UBND HUYEN THUY NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS NGUYEN VAN CU Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 173/KH - THCS Thity nguyén, ngay 15 thang 9 nam 2023
KE HOACH

TRIEN KHAI SU DUNG PHAN MEM QUAN LI
HO SO CHUYEN MON NAM HOQC: 2022-2023

Cong van 2165/SGD DT-TrH vé viéc huéng dan thyuc hién nhiém vu gido duc THCS
nam hoc 2023-2024 cua S¢ gido duc va Pao tao Hai Phong;
Cin ctr cong van s6 2291/SGDDT-THCS ngay 11 thang 9 nam 2023 cta S& GD-
DT v/v trién khai phan mém quan i ho so chuyén mén;
Cin ctr cong van s6 177/GDDT-THCS ngay 11 thang 9 nim 2023 ctia Phong GDDT
huyén Thay Nguyén v/v trién khai phdn mém quan 1i hd so chuyén mén;
Truong THCS Nguyén Van Cr xay dung ké hoach trién khai st dung phan mém
1an 1y ho so chuyén mon nam hoc 2022-2023 nhu sau:

1. MUC PIiCH, YEU CAU

- Tang cudng viéc tng dung cong nghé thong tin ctia can bo, gido vién; thuc day viéc
chuyén d6i sb ciia nganh GDDT Hai Phong;

- Tiét kiém chi phi vé thoi gian va vat chat cho gido vién, can bd quan Iy;

- Nang cao hiéu luc, hiéu qua quan tri hoat dong day hoc, glao duc trong nha truong;
dam béo tinh dan chu, thong nhat giita cac to chuyén moén nham dap ung yéu cau doi méi
trong cong tac quan 1y cua cac cap;

2. NOI DUNG

2.1. Quy dinh danh muc hd so chuyén mén cin nép

- Pbi voi Ban giam hiéu: Ké hoach gido duc ctia nha truong.

- P6i v6i to/nhém chuyén mén: Ké hoach gido duc cta to chuyén mon gdm Ké hoach

day hoc cac mén hoc va K& hoach td chtrc cac hoat dong gido duc.

- Pbi véi gido vién: Ké hoach gido duc cia gido vién va Ké hoach bai day( Gido an)

2.2. Thue hién ndp va quy cach cac loai hd so chuyén mén

Céc K¢é hoach giéo dyc cua nha truong, Ké hoach gi4o duc cua t6/nhom chuyén mén
va Ké hoach giao duc cua gido vién nop trude ngay 10/9 hang nam. Trong do, K¢é hoach
gido duc cua nha truong duoc Hoi dong truong phé duyét nop vé Phong GDPT; cac ké
hoach t6 nhom chuyén mén va cac ké hoach gido dyc cua t6 trudng do Ban giam hiéu phé
duyét; ké hoach gido duc cua gido vién duoc t6 trudng hodc cic nhom truong phé duyét(
theo phan quyén ctia Hiéu truong).

K& hoach bai day cta gi4o vién nop va dugc phé duyét trude khi 1én 16p thuc hién
tiét day. Kéhoach bai day ctia mdi bai hoc hodc mdi chii dé chi nam trong 01 file (khong
gui 1én phan mém moét file chira nhiéu Ké hoach bai day ap dung cho nhiéu bai hoc hoic
nhiéu chu dé)

Ké hoach hoat dong gido duc ciia mdi nhom chuyén mén co thé tich hop nhiing cong
viéc chung cua ca to (vi mot td duoc ghép boi nhiéu bo mon). Nhom trudng 1a nguoi gui
K& hoach hoat dong gido duc ciia nhom 1én phﬁn mém.

Khi str dung KHBD dién tir yéu cau gido vién phai c6 mdy tinh khi 1én 16p.

3. Phin quyén va trach nhiém ciia cac nha quan ly



- Mbi gi&o vién, can b quan 1y dugc cap 1 tai khoan riéng va duoc phan quyén nhu
Sau.
- Ban giam hiéu phé duyét cac ké hoach ctia to/nhém chuyén mén, ké hoach bai day
ctia to truong chuyén mon va kiém tra cac ké hoach cua gido vién trong toan truong.
- T6 truong hodc nhom trudng duge quyén kiém tra va duyét cac ké hoach cua gido
vién trong t6/nhém minh quan 1y.
3. Thuec hién
- Ngay tir dau nam hoc nha truong ban giao tai khoan cho timg ca nhan can bo, gido
vién, nhan vién sir dung phan mém;
- Phan cong cu thé nhitng can bo, gido vién duoc quyén dua hd so 1én phan mém,
phé duyét, kiém tra KHBD cta céan b0, gido vién dua lén;
- Binh ky, dot xuét kiém tra hd so chuyén mén theo ké hoach kiém tra ctia nha
truong.
Trén day 1a ké hoach trién khai str dung phan mém quan li hd so chuyén mon cta
truong THCS Nguyén Vian Ctr, yéu cau cac dong chi can bo, gido vién trién khai thuc hién
day du, nghiém tac./.
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