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TRUONG THCS QUANG TRUNG

S6: 62 /QD-THCS QTr Ouang Trung, ngay 21 thang 9 ndm 2023

QUYET DINH
Veé viéc kién toan td Tiép cong dan truong THCS Quang Trung

HIEU TRUONG TRUONG THCS QUANG TRUNG

2/2013/OH13 ngay 25/11/2013;Can cir Nghi

<t Tt Tidn Cone dén sé 4 ‘
Can cir Ludt Tiép Cong aan 5o b chi tiét thi hanh

dinh s6 64/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh phu quy din
mot so diéu cua Ludt tiép cong dan,

Can cir Théng tu 04/2021/TT-TTCP ngay 1 110/2021 ciia Thanh tra chinh phu

“Ouy dinh quy trinh tiép cong dan”’; Thong tu 11 /2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020

"Hudéng dan thuc hién ddan chu trong hoat déng cuia co so gido duc cong lap"

Cén cir Diéu 1é truong trung hoc co' so, truong trung hoc pho thg‘ng va truong
phé théng co nhiéu cdap hoc dwoc ban hanh kem theo thong tu so 32/2020/T1-
BGDPT ngay 15/9/2020 cua Bo truong b0 Giao duc Dao tao;

Xét dé nghi ciia Hoi dong truong truong THCS Quang Trung . %
QUYET DINH: '3t

Piéu 1. Kién toan To tiép cong dan truong truong THCS Quang Trung nam \\\}b'

hoc 2023-2024, gom céac ong (ba) cé tén sau: | N

1. Ba Nguyeén Thi Tam, Hiéu truéng - TO truong ;

2. Ba Nguyén Thu Hang , Phé Hiéu tmong - T6 pho;

3.0ng Bui Pinh Luan Chu Tich Cong doan - Thanh vién;

4.Ba DPang Thi Thu Hién , Truong Ban Thanh tra Nhan dan - Thanh vién;
5.Ba Nguyén Thi Ngan , Tong phu trach - Thanh vién.

6. Ong Nguyén Quoc Khanh — Thu ki

Diécu 2. Té’ tiép cong dan ¢6 trach nhiém xay dung Noi quy tiép cong dan
trong pham vi nha truong; dong thoi to chire thuc hién viéce tiép cong dan theo dung
quy dinh hién hanh.

| Dieu 3. Cac b phan, ca nhan cd lién quan va cac ong (ba) co ten o dieu |
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: 7
- Nhu diéu 3: x
- Luu: VT. z

@
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I Thyce hién nghiém tic noi quy, quy ché phéi hop tiép cong dan.

| 2. Thay mat Nhéﬁtru&mg thuc hién viéc tiép cong dan, tiép nhan, phén loai va
xu ly don thu thudc tham quyen va theo chirc ning nhiém vu duoc giao.

3. Thanh vién T6 tiép cong dan khi thuc hién tiép dan, phai ghi r rang, day
du nhitng thong tin phan anh ctia ngudi dan theo quy dinh vao so tiép dan.

4. Cac thanh vién t6 tiép dan khi duoc giao nhiém vu nghiém tic chap hanh
su phan cong cla to trudng to tiép dan.

I1. NHIEM VU CU THE CUA CAC THANH VIEN
1. Ba Nguyén Thi Tam - Hi¢u truéng, td trudng to ticp cong dan
- Diéu hanh chung toan bd hoat dong cua td tiép dan co quan.

- Truc tiép tiép cong dan theo quy dinh ta khoan 2 Diél;l 1§ Luat tiep cé‘).ng
dan (th hai hang tuan). Phan cong nhiém vu cac thanh vién to tiep dan thuc hlf;n”%
nhiém vu duoc giao theo quy dinh. ’.%
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- Kiém soat, ky cac van ban co lién quan dén tiep cong dan va xu ly don t}}qgé\ic(ésbg
, A ’ "~ ~ e °* A ;. :
cua truong THCS Quang Trung . Ky ban hanh thong bao phén cong lich truc tiep THUNG /2

” \ \ . , - .« s A A 1°® « A A A ]
cong dan cta Nha truong hang thang, hodc khi c6 thay doi vé lich truc ticp cong dan <3 y

ciia Nha truong khi Hiéu trudng di véng khong truc theo lich da ban hanh theo thong =

bao.

- Tra loi cong dan doi véi don khc")ng thudc tham quxén giéi‘ quyét cla ,Nhé
truong hodc van ban huong dan cong dan dén co quan c6 tham quyén giai ?uyét.

_ Chi dao ph6 hiéu truéng va bo phan chuyén mon tham muu giai quyét nhiing
don thudc tham quyén glal quyét cua Nha truong. 5.

2. Ba Nguyén Thu Hing - Phé hi¢u truéng, Pho to trud'ng to tiép cong
dan

_ Truc tiép tiép cong dan theo sy phan cong cua Hi¢u truong.

- Chi dao, giao nhiém vu phan cong cac bo phén, can bo chuyén mon lién quan
tham muu gial quyét don thu ctia cong dan theo linh vuc phu trach.

- Ky céc van ban két luan, tré} 161 cac don thu dan nguyén thude linh vuc minh
phu trach theo su phan cong cua dong chi Hiéu truong.

3. Ong Nguyén Quoc Khanh - Thu ky to ticp cong dan

- Ghi chép noi dung, luu giit minh chimg lien quan dén cong tac tiep cong dan
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ceevr RTAM .

tai nha truong.

- Co trach nhiém tham gia truc tiép cong dan cung lanh dao Nha truong theo
su lich phan cong cua Hicu truong.

- Pé xuat, tham muu giai dap, thao g& nhing kién nghi cua cong dan.

: Thue hién cac nhiém vu khac do T trudng 6 tiép dan phén cong.

4. Céc thanh vién khéc trong to ticp cong din

- Co trach pbc"')i hop cung Hiéu trudng trong viéc thuc hién tiép cong dan
dinh ky va dot xuat khi ¢6 doan dong nguoi.

- Tham mury, dé'xuét giai phap dé kip thoi thao g& nhitng don thur kién nghi,
phén 4nh, khi€u nai, t6 cdo cuia cong dan trong qua trinh tiép cong dan.

-Thuc hién cac nhiém vu khac do T trudng t6 tiép dan phan cong.
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UBND HUYEN AN LAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG THCS QUANG TRUNG Déc Iap - Tw do - Hanh phiic

Quang Trung, ngay 42 thang 9 ndm 2023

LICH TIEP CONG DAN NAM HQC 2023 - 2024

Cén cir Nghi dinh s6 64/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt tiép cong dan, |
Cdn cit nhiém vu va quyén han ciia Higu truong dwoc néu trong Diéu lé truong
trung hoc co so, truong trung hoc phé théng va truong pho théng co nhiéu cap hoc,
Can cu Quyét dinh s6 /QD-THCS OT ng’c‘zy /9 /2023 cua Hiéu truong
truong THCS Quang Trung vé viéc kién toan to tiép cong ddan nam hoc 2023 - 2024.

Hiéu truéng thong bao lich tiép cong dén, cu thé nhu sau:

1. Thoi gian: Tir 7 gio 30 dén 10 gioy 30, chiéu tir 14 gio dén 16 gio 30 tir tha
2 dén sang thir 6 hang tuan.

2. Dia diém : Phong Hiéu truong; phong pho Hiéu truong , van phong truong
( Phong bao vé )

3. Thanh phan tiép cong din

Thit 2 va cic budi tre ban cia BGH: Ba Nguyén Thi Tam , Hiéu trudng;

Thit 3 va cac budi trwe ban cia BGH: Ba Nguyén Thu Hang, Pho Hiéu trudng.

Thit 4: Ba Nguyén Thi Ngan , Tong phu trach ;

Thir 5: Ong Bui Pinh Luan, Chii tich Cong doan;

Thir 6: Ba Pang Thi Thu Hién , Truong Ban Thanh tra Nhan dan;

Cac ngay trong tuan: gi4o vién truc ban tiép theo lich truc dugc phan céng./.

Noit nhan:

- HT va cac PHT; ,

- Thanh vién t6 tiép cong dan
- Cac TT, TPCM;

- Ban dai dién CMHS truong;
- Website truong;

- Luu: VT.
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