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HƯỚNG DẪN 
Công tác thu nhận hồ sơ tuyển sinh vào lớp 10 THPT 

Năm học 2024-2025 

Kính gửi: Hiệu trưởng các trường Trung học cơ sở 

Thực hiện các văn bản chỉ đạo của Sở Giáo dục và Đào tạo về công tác tuyển 

sinh vào lớp 10 THPT năm học 2024-2025, Phòng Giáo dục và Đào tạo hướng dẫn 

công tác thu nhận hồ sơ tuyển sinh đối với các trường THCS như sau: 

I. Quy định hồ sơ nộp về Phòng GDĐT: 

1. Hồ sơ xét tuyển thẳng (dành cho các đơn vị có HS tuyển thẳng). 

1.1 Danh mục hồ sơ 

 1) Bản sao giấy khai sinh hợp lệ (có chứng thực) 

 2) Bằng tốt nghiệp THCS (đối với học sinh tốt nghiệp trước năm 2024) hoặc bản 

chính giấy chứng nhận tốt nghiệp THCS tạm thời (đối với học sinh tốt nghiệp năm 

2024). 

 3) Học bạ hoặc Kế hoạch giáo dục cấp THCS bản chính. 

 4) Giấy xác nhận chế độ ưu tiên, khuyến khích do cơ quan có thẩm quyền cấp 

(bản chứng thực). 

 5) Đơn xin tuyển thẳng (theo mẫu của Sở GDĐT). 

1.2 Thời gian nộp 

- Trước 17h00’ ngày 20/5/2024 (thứ Hai) 

2. Hồ sơ dự thi vào lớp 10 THPT: 

2.1 Danh mục hồ sơ 

 - Phiếu đăng ký dự thi tuyển sinh vào lớp 10 THPT:  

+ 02 phiếu/học sinh: đối với thí sinh dự thi vào lớp 10 THPT. 

+ 03 phiếu/học sinh: đối với thí sinh dự thi vào lớp 10 THPT chuyên Trần 

Phú. 

2.2 Thời gian nộp 

- Ngày nộp:  20/5/2024 (thứ Hai) 

- Thời gian cụ thể: 

+ Từ 14h00’ – 15h00’:  Cụm 3+4 

+ Từ 15h00’ – 16h00’:  Cụm 1+2 

+ Từ 16h00’ – 17h00’:  Cụm 5+6 

 

II. Một số lưu ý 

1. In danh sách đăng ký dự thi từ phần mềm: 



 - Đối với thí sinh dự thi vào lớp 10 THPT: 

  + Mẫu in: chọn DS sắp xếp hồ sơ theo NV1 (THPT). 

  + Sắp xếp dữ liệu: Sắp xếp theo A,B,C. 

 - Đối với thí sinh dự thi vào lớp 10 THPT chuyên Trần Phú. 

  + Mẫu in: DS sắp xếp hồ sơ thi Chuyên Trần Phú 

  + Sắp xếp dữ liệu: Sắp xếp theo mã hồ sơ. 

2. Phân loại, đóng gói Phiếu đăng ký dự thi: 

 2.1 Phân loại Phiếu đăng ký dự thi theo Nguyện vọng 1 của thí sinh dự thi. 

 2.2 Sắp xếp Phiếu đăng ký dự thi theo Danh sách đăng ký dự thi được in từ 

phần mềm, sắp xếp theo thứ tự a,b,c (theo tên). 

 2.3 Chia Phiếu đăng ký dự thi vào các bì đựng riêng có kích thước 250 x 340 

x 5 mm có Sơ mi dán bên ngoài (Phụ lục 01). 

 2.4 Một số lưu ý: 

 - Mỗi bì đựng phiếu dự thi (chia theo Nguyện vọng 1) gồm: Danh sách đăng ký 

dự thi và Phiếu đăng ký dự thi của học sinh. 

 - Ví dụ: Trường THCS Thủy Đường có 100 thí sinh dự thi trong đó: 60 học sinh 

có NV1 thi THPT Lý Thường Kiệt, 40 học sinh có NV1 thi THPT Phạm Ngũ Lão, 05 

học sinh thi THPT Chuyên Trần Phú và 02 thí sinh đăng ký tuyển thẳng. Cách xếp hồ 

sơ như sau: 

 + Bì đựng số 1: Danh sách đăng ký dự thi và 60 Phiếu đăng ký dự thi của học 

sinh có NV1 thi THPT Lý Thường Kiệt. 

 + Bì đựng số 2: giống bì đựng số 1. 

 + Bì đựng số 3: Danh sách đăng ký dự thi và 40 Phiếu đăng ký dự thi của học 

sinh có NV1 thi THPT Phạm Ngũ Lão. 

 + Bì đựng số 4: giống bì đựng số 3 

 + Bì đựng số 5: Danh sách đăng ký dự thi và 05 Phiếu đăng ký dự thi vào trường 

THPT Chuyên Trần Phú. 

 + 02 bì hồ sơ của học sinh đăng ký tuyển thẳng có đầy đủ thông tin ghi bên ngoài. 

 - Bì đựng phiếu dự thi của các đơn vị khi nộp về Phòng GDĐT, cán bộ tuyển 

sinh sẽ kiểm tra, rà soát thông tin của từng Phiếu đăng ký dự thi do vậy yêu cầu các 

trường không được dán và niêm phong. 

 - Đối với các hồ sơ không thực hiện theo đúng hướng dẫn trên, Phòng GDĐT sẽ 

từ chối tiếp nhận. 

 Trong quá trình triển khai thực hiện nếu có khó khăn vướng mắc, đề nghị các 

đơn vị liên hệ đồng chí Phạm Văn Minh (ĐT: 0912.122.168) để được giải đáp. 

 PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

 

  



Phụ lục 01 
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 Nguyện vọng 1 : THPT … 

 Số lượng phiếu : …  

 

 

Điểm tiếp nhận hồ sơ 

   THCS … 
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PHIẾU ĐĂNG KÝ DỰ THI 

KỲ THI TUYỂN SINH VÀO LỚP 10 THPT 
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TRƯỜNG THPT CHUYÊN TRẦN PHÚ 

 Số lượng phiếu : …  

 

 

Điểm tiếp nhận hồ sơ 

THCS … 

 


