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Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich thue hién dan chii trong nha truong.

1. Thyc hién t6t nhat, c6 hiéu qua nhat nhiig diéu da quy dinh trong Luat
Giao duc, Quyét dinh 04/2000/QD-BGD&DT, ngay 01/03/2000 cua B6 Gido duc va
Pao tao vé ban hanh quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua nha truong theo
phuong cham “Dan biét - Dan ban - Dan 1am - Dan kiém tra” va Thong tu
09/2009/BGDDT ciia Bo Giao duc va Pao tao vé thuc hién “3 cong khai - 4 kiém
tra”; thuc hién c6 hi¢u qua cic ndi dung quy dinh trong B§ Luat lao dong, Luat
Cong doan 2012 va Nghi dinh 60/ND-CP ngay 19/06/2013 ctia Thu tudéng Chinh
phu vé thuc hién dan chu & co sé tai noi 1am viéc.

2. Phat huy quyén lam chii va huy dong tiém nang tri tué ctia Hiéu trudng, nha
gido, nguoi hoc, can bd cong chuc trong nha trudng theo luat dinh, gop phan xay
dung né nép, trat tu, ky cuong trong moi hoat dong cua nha truong, thuc hi¢n nhiém
vu phat trién sy nghiép gido duc cta don vi phu hop véi dudng 16i, chu truong cia
Dang va phép luét cua Nha nudec.

Pi¢u 2. Nguyén tic thue hién din chii trong nha truong

1. Pam bao su lanh dao cia to chirc Pang Cong san Viét Nam theo nguyén
tic tap trung dan chu, thyc hién trach nhi¢m cua Hi€u trudng va phat huy vai tro cua
cac doan thé trong nha truong.

2. Thuc hién dan chua trong nha truong phi hop véi Hién phap va Phép luat.
Dan chil phai gin lién voi ky luat, ky cuong trong nha truong.

3. Khong duge c6 hanh vi lgi dung dan chi ciing nhu xAm pham quyén dan
cha 1am anh huéng dén uy tin va hoat dong ctia nha trudng.

Chuong |1
MUC I: TRACH NHIEM CUA THU TRUONG

Piéu 3. Thi trudng c6 trach nhiém:



1. Quan ly diéu hanh moi hoat dong cua nha truong, chiu trdch nhiém trudce
phap luat va cap trén vé toan bo hoat dong ciia nha truong.

2. T6 chtrc thuc hién nhitng quy dinh vé trach nhiém cta nha trudong, nha
gido, can by, cong chirc, cia ngudi hoc, cua cha me hoc sinh (hodc ngudi gidm hg)
trong quy ché nay.

3. Ling nghe va tiép thu nhitng y kién cta c4 nhan, t6 chtrc, doan thé trong
nha truong thong qua hop Hoi déng truong, sinh hoat T, hoat dong doan thé, Ban
dai dién Cha me hoc sinh, trao d6i truc tiép cua ca nhan ... va c¢6 bién phéap giai
quyét theo ding ché d9, chinh sach hién hanh ciia Nha nudc theo nodi quy, quy ché,
diéu 1& nha trudng va phu hop véi tham quyén, trach nhiém ctia Hiéu trudng.

4. Thyc hién nghiém tac nguyén tac tip trung dan cha trong quan ly nha
truong. Phéi hop chat ché véi cac td chirc, doan thé, cac ca nhan trong nha truong,
phat huy dan chu trong t6 chitc hoat dong ciia nha trudng.

5. Thuc hién tét cac quy dinh tai Théng tu 09/2009/TT-BGDDT, ngay
07/05/2009 ctia BO Gido duc va Pao tao vé “3 noi dung cong khai” va céac hinh thirc
cong khai theo Quy ché cong khai cua don vi; tao diéu kién va thuc hién tot cac noi
dung “4 kiém tra” trong don vi.

Can ctt Thong tu sb: 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thang 09 nim 2020 vé
viéc Ban hanh Biéu 1¢ trudng trung hoc co s6, trudng trung hoc phd thong va trudng
trung hoc ph6 thong nhiéu cép hoc;

Can ctir Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 caa Chinh phu, quy

dinh vé thuc hién dan chu trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nudc va don
vi su nghiép cong 1ap;

Can ¢t Thong tu sd: 61/2017/TT-BTC ngay15 thang 06 nam 2017 ctia Bo tai
chinh hudéng dan cong khai Ngan sach ddi véi cac don vi du toan ngan sach, td chirc
duoc ngan sach nha nude hd tro;

Can ctr Thong tu s6 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 cia Bo trudng
Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién cong khai ddi véi cac
co s6 gido duc; Can ct Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/06/2024 cua Bo
truong BO Giao duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong khai trong hoat
dong cac co sé gido duc thudc h¢ théng gido duc quéc dan;

Can ctr s6 551/2022/SGDPT, ngay 17/03/2022 ctiia S& GDDT thanh phd Hai
Phong v/v hudng dan thyc hién cong khai d6i véi cac co s gigo duc;

a) Noi dung cong khai:

- Cong khai chit luong dao tao;

- Cong khai céac diéu kién CSVC, d6i ngii GV;

- Cbng khai thu chi tai chinh:


http://vbqppl.mpi.gov.vn/Pages/default.aspx?itemId=04f22967-5218-4d69-b3df-90eee6dd6c72&list=documentDetail

+ Du toan, quyét toan mot sd nodi dung chi chu yéu: mua sim trang thiét bi,
phuong tién lam viéc, chi stra chira, chi 1&, hdi nghi; viéc cong khai cac noi dung chi
khéc do thu trudng don vi quy dinh.

+ Cong khai can cu thu, muc dich thu, ddi tuong thu, muc thu, ndi dung chi
(d6i voi viée thu va sir dung cac khoan dong gop ciia to chirc, ca nhan)

b) Ddi tugng duge cong khai: can bd, gido vién, nhan vién; hoc sinh va cha
me hoc sinh (CMHS).

¢) Thoi diém cong khai:

- Pau thang 6 hang nam (trudc khi tuyén sinh)

- Thang 9 hang nam (sau khi khai giang nam hoc mai)

- Khi c6 thong tin méi hodc thay ddi ndi dung lién quan.

¢) Hinh thtrc cong khai: cong bd trong hoi nghi can b, cong chirc ciia don vi
dong thoi niém yét tai don vi 30 ngay, ké tir ngdy niém yét va cac hinh thic cong
khai khéc cho céc ddi tuong hoc sinh va CMHS.

6. Huéng dan, don dbc, kiém tra hoat dong cua can bd, vién chuc trong viéc
thuc hién dan chu va giai quyét kip thoi nhiig kién nghi theo thim quyén dugc
giao.

7. Phéi hop t6 chuc dbi thoai dinh ky theo “Quy dinh vé ddi thoai tai noi lam
viéc” theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 63, Chuong V B0 luat lao dong nam 2012 va
quy dinh tai Khoan 4, biéu 10, Chuong II Luat Cong doan 2012 va cac ndi dung
quy dinh cta phap luat. Quy dinh t6 chirc 2 lan/nam hoc: trong Hoi nghi CB-CC va
sau khi két thiic Hoc ky I

8. Thuc hién ché do hoi hop, so té)ng két theo dinh ky sau:

8.1. Hoi nghi can bo, cong chic: do Hiéu truong va Cha tich Cong doan phdi
hop t6 chirc vao dau mdi nam hoc theo quy dinh.

8.2. Hoi nghi so két, tong két danh gia tinh hinh thyc hién ké hoach cong tac
mdi hoc ky, hang nim cta truong do Hiéu trudng chi tri.

8.3. Hoi nghi chuyén dé: trién khai cac chuyén dé, hoi nghi tip huén cong tac
chuyén mon trong pham vi toan truong do Hi¢u trudng phan cong nguoi chu tri.

8.4. Hoi nghi cta cac td chirc, doan thé trong truong: theo Diéu 18 va cac quy
dinh cua t6 chirc, doan thé do nguoi dimg dau cac to chirc, doan thé chu tri.

8.5. Hop dinh ky:

a) Hoi y gitta Hiéu truong, Pho hiéu trudng (tuy trudng hop can thiét, Hiéu
truong co thé triéu tp thém Cha tich Cong doan, Tong phu trach va To trudng), mdi
tuan hop lan vao ngay dau tuan do Hi¢u trudng chu tri.

b) Hop toan thé can b, vién chic dé danh gia viéc thuc hién cong tac thang
qua, ling nghe v kién déng gop tir d6 dinh ra nhitng cong viéc chii yéu thuc hién



trong thang téi, mdi thang hop 1 1an (trong tuan 1& du ciia thang) do Hiéu truong
chu tri.

¢) Hop Hoi dong truong : it nhat 6 thang mot 1an theo quy dinh cta Diéu 18
truong Tiéu hoc do Chi tich Hoi dong trudng chi tri.

d) Hop Hoi ddng thi dua, khen thudng: hop vao cudi HKI va cudi nam hoc do
Chu tich Hoi dong thi dua, khen thuéng chu tri.

MUC II: TRACH NHIEM
CUA NHA GIAO, CAN BQ, CONG CHU'C, VIEN CHUC, LAO PONG

Picu 4. Nha gido, can b cong chirc trong nha truong cé trach nhiém:

Thue hién cic nhiém vu va quyén han cta nha gido theo quy dinh cta Luat
Gido duc. Nha gido, can by, cong chuc chiu trach nhiém trude phap luat va Higu
trudng vé viéc thi hanh nhiém vy, cong vu cua minh.

Tham gia dong goép y kién vé nhitng ndi dung quy dinh tai Pidu 6 cua Quy
ché nay.

Kién quyét chong nhiing hién tuong bé phai, mat doan két, cra quyén va
nhiing hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong, né nép trong nha truong. Trong
khi thi hanh nhiém vy, cong vu cua minh : nha gido, can bg, cong chirc phai phuc
tung su chi dao va hudng dan cua cip trén.

Thuc hién ding Luat giao duc, Bo Luat lao dong, Luat Cong doan, Luat cong
chire, Luat vién chirc, Luét thuc hanh tiét kiém va phong chéng tham nhiing, Luat thi
dua, khen thuéng, Luat khiéu nai, Luat td cdo, Luat thanh tra... va cac van ban dudi
luat hudng dan thi hanh.

Gilr gin phém chét, uy tin, danh dy cua nha gido, can bd, cong chuc ; ton
trong dong nghiép, phu huynh va hoc sinh; thuc hién Quy dinh vé dao dirc nha giao
cua BO GD&DPT ; bao v¢ uy tin cua nha truong.

MUC III: NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ, CONG CHUC,
VIEN CHUC, LAO PONG PHAI PUQC BIET

Piéu 5. Nhirng viéc nha gido, can b, cong chirc, vién chire dwge biét:

1. Nhitng chu truong, chinh sach, ché do ciia Pang va Nha nudc d6i véi nha
gido, can b, cong chirc, vién chirc, lao dong ; két qua viéc thuc hién nhiém vu chinh
tri, cht lugng giang day, chat luong hoc tap, tdt nghiép.

Noi1 dung nay dugc thyc hién cong khai :

- Bang hinh thtrc : Niém yét trén bang tin, .

- Vo thoi diém : Pau nam hoc, so két, tong két.
- Cong khai trong thoi gian : 15 ngay

- Tai dia diém : Vian phong, bang tin, Website ctia truong



’ 2. Nhitng quy dinh vé str dung tai san, xay dung, mua sam, stra chita co s& vt
chat ctia nha truong trong tirng nam hoc.
No6i dung nay duoc thuc hién cong khai :
- Bang hinh t?n’rc ; Niém yét trén béng til}, ’
- Vao thoi diém : Bau nam hoc, so két, tong két.
- Cong khai trong thoi gian : 15 ngay
- Tai dia diém : Van phong, bang tin,

‘ 3. Qéc khodn dong gop cua nguoi }}Qc, kinh phi hoat dong cua truong hg)c bao
gom ngudn kinh phi ngan sach, cac nguon khac, cac khoan thu, chi va quyét toan
hang nam.

No1 dung nay duoc thuc hién cong khai:

- Bang hinh thuc:

+ Thong béo tai Hoi nghi Can bd - Cong chtic

+ Niém yét trén bang tin,

- Vao thoi diém: Pau nam hoc, so két, téng két.

- Cong khai trong thoi gian : 15 ngay

- Tai dia diém: Phong hoi nghi, bang tin,

4. Céc vu viée tiéu cuc, khiéu nai, to cdo trong nha truong da duoc két luan.

No6i dung nay duoc thuc hién cong khai:

- Bing hinh thire: Thong béo bang van ban cho Ban Chap hanh Cong doan,
Ban Thanh tra nhan dan nha truong.

- Vao thoi diém: Khong qua 03 ngay sau khi nhan duoc vin ban.

- Cong khai trong thoi gian : 30 ngay lam viéc

- Tai dia diém: Vin phong truong

5. Vi¢c thuc hién nang luong, khen thudng, ky luat.

No6i dung nay duoc thuc hién cong khai :

- Bang hinh '[’hl:fCZ Thong bao cho T6 truong cong doan, TO trudng cl}uyén
mon dé thong bao dén nha gido, can bg, cong chure, vién chirc, lao dong trong to.

- Vo thoi diém: Ngay sau khi nhan dugc thong bao clia co quan céap trén.

- Cong khai trong thot gian: 15 ngay lam viéc

- Tai dia diém: Vin phong truong

6. Nhitng van dé vé tuyén sinh va thuc hién quy ché thi timg nam hoc.

Noi dung nay dugc thuc hién cong khai :

- Bang hinh thtrc : Niém yét tai co quan.

- Vo thoi diém : Trudce ngdy tuyén sinh, trudc ky kiém tra



- Cong khai trong thoi gian : 15 ngay lam viéc

- Tai dija diém : Vian phong trudng

7. Nhan xét danh gia cong chuc, vién chuce, lao dong hang nam.

No6i dung nay duoc thuc hién cong khai :

- Bang hinh t}n’rc : Thong bao cho T6 trudng cong doan, T trudng cl}uyén
mon dé thong bao dén nha gido, can bg, cong chure, vién chire, lao dong trong to.

- Vao thoi diém : Khong quéa 03 ngdy sau khi co két qua danh gia.

- Cong khai trong thot gian : 15 ngay lam viéc

- Tai dia diém : Vin phong truong

MUC IV: NHUNG VIEC CAN BQ, CONG CHUGC, VIEN CHUGC,
LAO PONG PUQC THAM GIA Y KIEN
(THU TRUONG QUYET PINH)
’ Piéu 6: Nhirng vié,c can b, cong chirc, vién chire, lao dong dwoc tham gia
y kién (Thu truéng quyet dinh)

1. K& hoach hoat dong nam hoc cua nha truong.

2. Quy trinh quéan 1y dao tao, nhimg van dé vé chirc nang nhiém vu ciia cac to
chirc bd may trong nha trudong.

3. Ké hoach tuyén dung, bdi dudng trinh d6 chuyén mén, nghiép vu ctia nha
gido, can by, cong chirc.

4. Ké hoach xay dung co s¢ vat chit cta nha truong, cac hoat dong dich vu
cua nha truong.

‘ 5. Qéc khoan dong gop ctua nguoi }}()C, kinh phi hoat dong cua truong hgc bao
gom nguon kinh phi ngan sach, cidc nguon khac, cac khoan thu, chi va quyét toan
hang nam.

6. Cac bién phéap to chirc phong trio thi dua.

7. Bao céo so két, tong két.

8. Noi quy, quy dinh vé 1& 16i 1am viéc clia co quan.

Céc viéc néu trén dll:Q’C lay ¥ kién chu yéu thong qua qua tr‘inho t6 chuc Hoi
nghi Cép bo - Cong chlﬁ:cwdéu nam hoc hoac du thao van ban dua vé To Cong d,oém,
T6 (Khoi) Chuyén mon dé can bd, cong chure, vién chire, lao dong tham gia y kién.

MUC V: NHUNG VIEC NGUOI HQC, CHA ME HOC SINH
(hoiic NGUOI GIAM HQ HQP PHAP CUA HQC SINH)
PUQC BIET VA THAM GIA Y KIEN

Piéu 7. Ngl}’(‘)’i hoc, cha me hoc sinh (hoac nguwoi giam ho hop phap caa

hgc sinh) dugc biét nhirng n¢i dung sau day :



1. Chu truong, ’ché dd chinh sach cua Nha nudc, cua Nganh va nhitng quy
dinh ctia nha truong doi véi nguoi hoc.

%. Két qua giang day, hoc tap; K& hoach tuyén sinh, bién ché nam hoc ¢6 lién
quan dén hoc tap, rén luyén sinh hoat va cac khoan dong gbép theo quy dinh.

3; Chu truong ké hoach t6 chirc cho ngudi hoc phan dau gia nhap cac to chuc
doan thé trong nha truong.

Nhiing vi¢c nguoi th,, cha me hoc sinh (hodc ngudi gidm hd hop phap cua
hoc sinh) dugc tham gia ¥ kién :

1. N6i quy hoc sinh va nhiing quy dinh c¢6 lién quan dén ngudi hoc.

2. To chirc phong trao thi dua.

3. Viéc to chirc giang day, hoc tap trong nha truong cé lién quan dén quyén
lg1 cua nguoi hoc.

Nhitng noi dung trén dugc cong khai ban bac bang nhitng hinh thirc sau :

- Niém yé:[ cong kl}ai nhiing quy dinh vé tu,yén sinh, nd1 dung quy ché hoc télp,
lich ki€ém tra, két qua kiém tra, 1é€n 16p, hi€u sqét dao tao, ti€u chuan danh gia xép
loai hoc sinh, khen thuong va ky luat ; niém yét cong khai cac khoan thu theo quy
dinh ; thong tin trén website cua truong....

- Dinl} ky it nhat trong nam hoc 3 lan to chuc Hoi nghi cha me¢ hoc sinh d,é
thong bdo ké hoach va nhiém vu nam hoc, trach nhiém cua ,cha me hoc sinh, su phoi
hop gitta nha truong véi gia dinh nguoi hoc, thong bao két qua hoc tap, rén luyén
cuia nguoi hoc.

- Gido vién chu nhiém 16p 1a dai dién cho ,nhél tru’c‘)’ng td chirc cac ,hoat dong
thuc hién dan chu tai 16p qminh, thuong xuyén ti€p thu va tong hop ¥ kién cua hoc
sinh va cha me hoc sinh d¢ kip thoi phan anh cho Hiéu trudng.

- bat hom thu gép v hoac h,inh thirc gop y khac dé hoc sinh, cha me hoc sinh
thuan lg1 trong viéc dong gop y kién.

MUC VI : TRACH NHIEM CUA CAC PON VI POAN THE
TO CHUC TRONG NHA TRUONG

Picu 8. Trach nhiém ciia cac doan thé, cac to chirc trong nha truong :

Ngu’(‘f} d{mg dau cac doan thé, cac to chirc trong nha truong 1a nguoi dai dién
cho doan thé, to6 chirc do c6 trach nhiém :

1. Phéi hop v61 nha truong trong viéce td chirc, thyc hién quy ché dan chu
trong hoat dong ctia nha truong.

2. Nang cao chat lugng sinh hoat cua céc doan thé, cac td chie, dan chu ban
bac cac chu truong, bi¢n phap thuc hién cac nhi€ém vu cia nha truong.

3. Ban Thanh tra Nhan dan c6 trach nhi¢m thuc hién chiic nang giam sat vi¢c
thuc hién Quy ché Dén chi, c6 trach nhiém ling nghe y kién cta quan chung, phat
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hién nhing vi pham Quy ché Dan chil trong nha truong dé dé nghi Hiéu trudng giai
quyét. Hiéu truong khong giai quyét duoc thi bao cdo 1én Cong doan Gido duc
huyén dé xin ¥ kién chi dao giai quyét.

Pi¢u 9. Trach nhiém ciia cha me, nguwoi giam hd va ban dai dién cha me
hoc sinh trong truwong phd thong :

1. Ban dai dién Cha me hoc sinh ¢6 trach nhiém t6 chire thu thap y kién dong
gop cua cac cha me hoc sinh dé cing nha trudng giai quyét cic van dé sau day :

- N6i dung cong viée ¢o lién quan dén su phdi hop giita nha trudng, gia dinh
dé giai quyét nhimng viée c6 lién quan dén hoc sinh.

- Van dong cac bac cha me hoc sinh thyc hién cac chu truong, chinh sach, ché
d6 ma hoc sinh dugc hudng hoic nghia vu phai dong gop theo quy dinh cia Diéu 18
Ban dai dién CMHS.

2. Cha me hodc ngudi giam ho cia hoc sinh c¢6 thé phan anh, trao ddi, gop ¥
kién truc tiép véi Hiéu truong nha trudng, véi gido vién hoic thong qua Ban Dai
dién cha me¢ hoc sinh 16p hoac Ban dai dién Cha me¢ hoc sinh truong vé nhiing van
dé lién quan dén cong tac giao duc trong nha truong.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

1. Quy ché nay duoc xem xét, sira d6i bo sung theo Nghi quyét ciia Hoi nghi
Cén bg vién chtrc va nguoi lao dong hang nam.

2. Céc c4 nhan, t6 chirc, doan thé trong nha truong thyuc hién tét quy ché nay
s€ duogc khen thudng, vi pham s€ bi xur Iy theo quy dinh.

3. Hi€u truong c6 nhiém vu thyc hién va chi dao thuc hién nhiing quy dinh
trong quy ché nay phu hop thuc té cta nha trudng.

4. Quy ché nay da dugc biéu quyét thong qua tai Hoi nghi Can bo vién chirc
va ngudi lao dong va c6 hiéu luc ké tir ngay Hiéu trudong ky Quyét dinh ban hanh.

Noi nh.a"l’l.'

) CB,GV,CNV nha truong;

- Luu: VT.
7/ TRUONG Y%
{3 [ TRUNGHE6-65/48
HZL O TH TRA

Vi Thi Mai Heong



DANH MUC

CAC VAN BAN PHAP LUAT CO LIEN QUAN PEN QUY CHE DAN CHU O CO SO

TT Van ban Trich yéu Ngay/TrangThai
Nghi dinh s6 04/2015//ND-CP
A £ ngay 09/01/2015 cua Chinh Phu, quy |Ban hanh: 09/01/2015
1 Nghi dinh 56 dinh vé thyc hién dan chu trong hoat |Hiéu lwe: 25/02/ 2015

04/2015/ND-CP

dong cua co quan hanh chinh nha
nudce va don vi su nghiép cong lap

Trang thai: Pang c6 hi¢u luc

Nghi quyét sd

Nghi quyét s6 55/NQ-UBTVQH10
ngay 30 thang 8 nam 1998 cua Uy

Ban hanh: 30/8/1998

2 | 55/NQ-UBTVQHI10  |ban Thuong vu Quoc hdi vé viéc ban |Higu lye: 05/11/1998
hanh Quy ché thyc hién dan chu Trang thai: Dang c6 hi¢u luc
trong hoat dong cta co quan;
, Nghi dinh s6 71/1998/ND-CP ngay "
5 |Nehi dinh s6 08 thing 9 nim 1998 cita Chinh phu |>ar hann: 08191998

71/1998/NDb-CP

vé ban hanh Quy ché thuc hién dan
chu trong hoat dong cua co quan.

Trang thai: Hét hiéu luc
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