
 
 

UBND HUYỆN THUỶ NGUYÊN 
TRƯỜNG THCS THUỶ ĐƯỜNG 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số: 06/THCS Thuỷ Đường, ngày 04 tháng 03 năm 2024 

Điều chỉnh phân công chủ nhiệm, 
giảng dạy và nhiệm vụ kiêm nhiệm 

học kỳ II năm học 2023-2024, 
từ ngày 11/03/2024 

 

 
Kính gửi: Phó hiệu trưởng, giáo viên, nhân viên trường THCS Thuỷ Đường. 

 

Căn cứ Điều lệ trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và trường 

phổ thông có nhiều cấp học ban hành kèm theo Thông tư số 32/2020/TT-BGDĐT 

ngày 15/09/2010 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo; 

Căn cứ văn bản hợp nhất số 03/VBHN-BGDĐT ngày 23/06/2017 của Bộ 
trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành quy định chế độ làm việc đối với giáo viên 

phổ thông;  

Căn cứ Thông tư số 08/2016/TT-BGDĐT ngày 28/03/2016 của Bộ trưởng Bộ 
Giáo dục và Đào tạo quy định chế độ giảm định mức giờ dạy cho giáo viên, giảng 

viên làm công tác công đoàn không chuyên trách trong các cơ sở giáo dục công lập 

thuộc hệ thống giáo dục quốc dân; 

Thực hiện công văn số 6120/BGDĐT-NGCBQLGD ngày 24/09/2010 của Bộ 
trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc trả lời công văn của một số Sở GD&ĐT hỏi 
về Thông tư số 28/2009/TT-BGDĐT; 

Thực hiện công văn số 280/SGDĐT-GDTrH ngày 30/08/2022 của Sở Giáo 

dục và Đào tạo Hải Phòng ban hành Lịch chỉ đạo thực hiện chương trình giáo dục 

trung học năm học 2023-2024; 

Thực hiện kế hoạch số 24/KH-THCS ngày 06/09/2023 của Hiệu trưởng 

trường THCS Thuỷ Đường về Kế hoạch giáo dục nhà trường năm học 2023-2024; 

Trên cơ sở thực tiễn đội ngũ trường trung học cơ sở Thủy Đường; 

Theo đề nghị của Phó hiệu trưởng, 

Hiệu trưởng trường THCS Thuỷ Đường điều chỉnh phân công nhiệm vụ chủ 
nhiệm, giảng dạy và nhiệm vụ kiêm nhiệm trong học kỳ II năm học 2023-2024 (có 

danh sách phân công và chương trình dạy học, nội dung giáo dục chi tiết của từng 

khối lớp kèm theo). 

Công văn này thay thế công văn số 04/THCS ngày 17/01/2024 của Hiệu 
trưởng trường THCS Thuỷ Đường về việc phân công nhiệm vụ chủ nhiệm, giảng 
dạy và các nhiệm vụ kiêm nhiệm trong học kỳ II năm học 2023-2024. 

Công văn này có hiệu lực thực hiện từ ngày 11/03/2024 cho đến thời điểm có 
văn bản khác thay thế hoặc hết năm học. 

Trên cơ sở phân công này, Hiệu trưởng nhà trường yêu cầu: 
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1. Phó hiệu trưởng 

- Bám sát phân công nhiệm vụ chủ nhiệm, giảng dạy và nhiệm vụ kiêm nhiệm 
trong học kỳ II năm học 2023-2024 gửi kèm theo công văn này để chủ động xếp thời 
khoá biểu phù hợp với chương trình dạy học, nội dung giáo dục của từng khối lớp, 
báo cáo Hiệu trưởng trước khi triển khai tới toàn thể giáo viên, nhân viên và học 
sinh. 

- Chỉ đạo các tổ trưởng chuyên môn và các giáo viên có thay đổi phân công 
giảng dạy bàn giao chương trình giảng dạy theo quy định. 

- Chỉ đạo cập nhật danh sách phân công giảng dạy kèm theo công văn này trên 
hệ thống Sổ điểm điện tử của nhà trường. 

- Thời hạn hoàn thành: ngày 08/03/2024. 

2. Các tổ trưởng chuyên môn 

- Chỉ đạo, hướng dẫn giáo viên trong tổ chuyên môn có sự thay đổi về phân 
công giảng dạy tiến hành rà soát, cập nhật đầy đủ kết quả kiểm tra đánh giá của học 
sinh trên hệ thống Sổ điểm điện tử và bàn giao chương trình dạy học, kết quả kiểm 
tra đánh giá học sinh cho giáo viên giảng dạy mới. 

- Chỉ đạo các giáo viên có thay đổi về phân công chủ nhiệm, giảng dạy điều 
chỉnh kế hoạch giáo dục của giáo viên, phê duyệt kế hoạch và triển khai thực hiện. 

- Thời hạn hoàn thành: ngày 08/03/2024. 

3. Giáo viên Tổng phụ trách Đội 

- Bám sát kế hoạch số 24/KH-THCS ngày 06/09/2023 của Hiệu trưởng trường 
THCS Thuỷ Đường về Kế hoạch giáo dục nhà trường năm học 2023-2024 và công 
văn này để điều chỉnh kế hoạch hoạt động của Liên Đội trong năm học. 

4. Nhân viên kế toán 

- Bám sát kế hoạch số 24/KH-THCS ngày 06/09/2023 của Hiệu trưởng trường 
THCS Thuỷ Đường về Kế hoạch giáo dục nhà trường năm học 2023-2024 và công 
văn này để thực hiện chế độ, chính sách cho các cá nhân theo quy định. 

5. Các giáo viên chủ nhiệm lớp 

- Thông báo chi tiết cho học sinh và gia đình học sinh về việc thay đổi phân 
công giảng dạy và thời khoá biểu mới của lớp chủ nhiệm (nếu có). 

- Giải thích những thắc mắc, kiến nghị của học sinh, gia đình học sinh (nếu 
có) và báo cáo kết quả cho lãnh đạo nhà trường. 

Đề nghị toàn trường thực hiện tốt nội dung công văn này./. 

Nơi nhận:  HIỆU TRƯỞNG 
- Như trên; 
- Lưu: CM, KT, VT. 
 
 
 
 Nguyễn Thanh Bình 
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����������	���
������� �
���
��������������������������
 ������!���� �"#����$%&'()*+',-./(01/2(/-345(67(0-8(/-3459(23:/2(;<=(->0(?@(AA(/B5(->0(CDCEFCDCGHIJKLMNOPLQRSTLUVSLWXLYZ[\]̂ _LST̀aLYb[Yc[dYdbLQefL]ghiLMjklSTLMjkmSTL\]̂ _L\NinLokmSTp)qq '>(qr/(23st(63r/ uv +-w=r/(51/xyt(q<t +-z0(67 )u+{ &|A($}&~(,'�&(+�&~ u)q3�q+& )u ~3:/2(;<=��3r5(/-345�~3:5(q�� )u ��3(;��/2(')~db �d d���Yd� Z��YdZ �d d���Yd� c�b�Yd� d�c�Yd� �d d���YcY �d d�d�Yc� �d d���Y������������������ �� � �¡¢�£¡¤¥¦¢¤§�̈��©�ª� «�¬�© ��­®̄°±²³­́¤�µ��¶·�©��¢�£�̧¹�º¢�£�̧¹»�°®²±̄¼́§�̈��½¾µ�¿�£�À�ÁÂ���°®²̄³ÃÄ�ºÅ�Æ��̄̄ Ç³Ä»±°È́�¢�«�«�º¥�¤»�­®°±²°É «�¬�© ��­́����«��ÊË��������ÌÊ���� �� � �¡¢�£ Í�Î��� «�¬�© ��°®̄±­¼ «�¬�© ��°�ÏÆ��������Êª� �� � �¡¥·¡¤¥¦¢¤ §�̈��©�ª� «�¬�© ��¼®³Ä±²³­́¤�µ��¶·�Ð®̄³Ã±²È̄´�¢�«�«�º¥�¤»�¼®Ä±²°́�¢�«�«�º¥��Ñ»�¼®²̄³ÃÄ�ºÅ�Æ��³̄Ç³Ä»±ÃÉ ��ÒÅ�Å�Á�ÓÍÓ¢Ô������Õ�� �� Ö×�Å��ØÅ §�̈��©�ª� «��Ù�Å��ØÅ�ºÖ×�Å��ØÅ»�­®²̄³ÃÄ­°́°®²̄³ÃÄ́¼®²̄³ÃÄ±̄¼Ð́Ö×�Å��ØÅ�Ð®²̄³ÃÄ±¼ÄÉ Ö×�Å��ØÅ�¼Ú�Ð«��ÊË�����������Õ���� ��Ò���®�� §�̈��©�ª� ��Ò���®���°®²̄³ÃÄ±̄ÄÄ́��Ò���®���¼®³�ºÅ�Æ��²ÐÇ Ǟ»±̄²́��Û�µ�Ü����Ò���®���Ð®²±²°É ��Ò���®���°«��ÊË������Ö£����£ �� ��Ò���®�� §�̈��©�ª� ��Ò���®���­®²̄ Ð́®Ã±²Ä³́��Û�µ�Ü����Ò���®���Ð®Ã±³Ã́��Ò���®���­®³�ºÅ�Æ��²ÐÇ Ǟ»±̄²́���Ò���®���¼®³�ºÅ�Æ��̄­Ç³Ä»±³È́�¢�«�«�º¥�¤»�­®̄±²°́�¢�«�«�º¥��Ñ»�­®²̄³ÃÄ­°�ºÅ�Æ��²ÐÇ ²̄»±³É ��Ò���®���­«��ÊË�����������ÊÝ� �� � �¡¥·¡¤¥¦¢¤ §�̈��©�ª� «�¬�© ��¼®Ã́Ð®Ã±²Ä³́¤�µ��¶·�©��¢�£�̧¹�º¤�µ��¶·»�°®̄ÃÄ±°Ä́�¢�«�«�º¥�¤»�¼®Ã±²°́�¢�«�«�º¥��Ñ»�¼®²̄³ÃÄ�ºÅ�Æ��̄̄Ç ¼̄»±°É ����«��ÊË������«�Üµ�Ö£��� ��Ò���®�� �Þ�À�Î ²¼ ��Ò���®���¼®²̄ Ð́®²Ä±̄ÈÃ́��Û�µ�Ü����Ò���®���Ð®²±²°́�Û�µ�Ü��Å�Ò���®���Ð®Ä±ºÅ�Æ��̄­Ç³Ä»²È́�¢�«�«�º¥�¤»�¼®̄±²°́�¢�«�«�º¥��Ñ»�¼®²̄³ÃÄ�ºÅ�Æ��²ÐÇ ²̄»±³É ��Ò���®���¼ß%àá%âß%Cá%Gá%C ãäãåæçèåæããéåæäêãåæããæåæãäëåæãëéåæãìëåæ
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