UBND HUYEN VINH BAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH PONG MINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

$6:149 /KH-TH Pong Minh, ngay 1thang 9 nam 2024

] KE HOACH
Kiém tra ngi b nam hoc 2024- 2025

Cin c Diéu 1& truong tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu s
28/2020/TT-BGD DT ban hanh ngay 04/9/2020 ctia B6 Giao duc va Pao tao;

Can ctr Thong tu:~sé 39/2013/TT-BG DT ngay 04/12/2013 cua Bo Giao
duc va Dao tao hudng dan ve thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc;

Thyc hién Cong van 2759/SGDDT-TTr ngay 11/9/2024 cua So Gido duc
va DPao tao vé viéc trién khai thyc hién cong tac thanh tra, ki€ém tra ndm hoc
2024-2025;

Thuce hién Céng van sd 812/GDDT, ngay 16 thang 9 nam 2024 cua
Phong Gi4o duc & Pao tao Vinh Bao vé viéc trién khai cong tac kiém tra nim
hoc 2024 - 2025;

Can cu tinh hinh thuc té ctia don vi, truong Tiéu hoc Pong Minh xay
dung K¢ hoach ki€ém tra ndi bd nha trudong nam hoc 2024 - 2025 nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Cong tac kiém tra 1a mot hoat dong thuong xuyén cua hiéu truong nha
truong la chirc nang thiét yéu cta cong tac quan ly. Cong tac kiém tra noi bd
nham gitp hiéu truong danh gia tién do thuc hién ké hoach, nhiém vu, tim ra
nhimg giai phap, bién phap dé don dbc, giup d va diéu chinh d6i tuong kiém
tra, gop phan hoan thién, cung ¢ va phat trién nha truong.

2. Cong tac kiém tra ndi bd phai dam béo tinh toan dién, truc tiép cac noi
dung va ddi tuong trong nha truong. Pdi véi gido vién, thong qua viée kiém
tra, nha trudng danh gia dugc thuc trang ning lyc ctia modi cd nhan, tir do tu
van, thic day, gitip d& doi ngii ting budc hoan thién nang lyc su pham, gop
phan nang cao chat lugng gido duc. Dbi voi cac to chuc, bo phan trong nha
truong, thong qua viéc kiém tra cac ndi dung, dbi chiéu véi cac quy dinh dé
hi€u truong ddnh gia mac dd hoan thanh nhiém vy, tor do diéu chinh ké hoach,
tw van, thic déy cac ca nhan, tap thé tich cuc thyc hién nhiém vu duoc giao.
Hiéu truong tu kiém tra va ty diéu chinh ké hoach, qua trinh cong tac, gop phan
hoan thanh muc ti€u, nhi€ém vu dugc giao ctia nha truong.

3. Cong tac kiém tra ndi bo tai truong phai dugc thuc hién trén nguyén
tac: thu truong vira 1a chu thé kiém tra (kiém tra cdp dudi theo chirc ning
nhiém vy quan 1y nha nuéc) vira 1a ddi tugng kiém tra (cong khai hod cac hoat
dong, cac thong tin quan 1y nha trudng dé ban kiém tra noi b kiém tra, dé ban
thanh tra nhan dan giam sat).
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4. Cong tac kiém tra ndi bd trude hét 1a cong tac tu kiém tra cia cac ca
nhan, t6 chutrc, doan thé trong don vi vé viéc thuc hién nhiém vu duoc phan
cong, cac loai hd so s sach theo quy dinh dé tu diéu chinh, hoan thién cé nhan,
t6 chtrc minh.

5. T4t ca cac ndi dung kiém tra noi bo déu duogc 1ap bién ban, co chir ky
ctia ngudi kiém tra va doi tugng duoc kiém tra. HO so sb sach vé cong tac kiém
tra dugc bao quan, luu giit can than theo quy dinh cta diéu 18, quy ché.

6. Nhitng ngudi tham gia ban kiém tra phai am hiéu, nim viing cac vin
ban quy dinh; c6 kinh nghiém trong céng tic kiém tra; c6 ky ning tong hop,
phan tich, nhan dinh, danh gia; tuan thu phap luat, c6 y thirc trach nhi¢m vé
cong tac dugc giao.

7. Béi tuong tham gia doan kiém tra 1 1anh dao, t6 truong, truéng cac to
chtrc, by phan trong nha truong.

II. PAC PIEM TINH HINH
1. Pic diém tinh hinh

’ Téng sb hoc sinh: 493 em chia thanh 15 16p. Trong d6 Nir 229 em, HS
khuyét tat 0 em, HS c6 hoan canh khé khan 05 em.

Tong s6 CBGV, NV: 26 nguoi

Trong d6: CBQL: 1d/c GV 23d/c, NV 2d/c, TPT 0 d/c, Pang vién 19 d/c
2. Nhirng thuan lgi, khé khian

a).Thuan loi

- Puogc sy quan tdm chi dao sat sao, kip thoi ctia 1anh dao nganh vé thuc
hién nhiém vu cta nim hoc; su quan tdm cta chinh quyén dia phuong x& Pong
Minh, cac ban nganh doan thé, su déng tinh Uing ho tich cuc cuia Ban dai dién
cha me hoc sinh trong cac hoat dong gido duc cua truong;

- B6i ngdt GV 100% dat trinh do chu:ﬁm, nhiét tinh trong céng tac, co tinh
than trach nhi€m; luon doan két, thong nhat dé hoan thanh xuat sac cong viéc
duoc giao; HS ngoan ngoan, chuyén can c6 y thirc vuon 1én trong hoc tap;

- CSVC co ban da dap tng yéu cau tdi thiéu phuc vu cho day va hoc.

b). Kho khan

- Viéc d6i moi phuong phéap day hoc, phuong phap lam viée ctia mot sb
gido vién, nhan vién con cham.

- C4c thanh vién ban kiém tra ndi bo chua duogc tip huan nhiéu vé cong
tac ki€m tra nén han ché vé ki nang.

II1. NHIEM VU TRONG TAM

1. Kién toan Ban kiém tra noi b, bdi dudng chuy&n mén cho cac thanh vién.

2. Thuc hién noi dung tu kiém tra nha truong, kiém tra gido vién theo
thong tu 39/2013/TT-BGD BT ngay 04/12/2013 ctia Bo Giao duc va Pao tao.
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3. Tang cuong cong tac kiém tra thuong xuyén, kiém tra dot xuat, kiém
tra chuyén dé viéc thuc hién nhiém vu cuia CBQL, gido vién, nhan vién, to
chuyén mdn, t6 vin phong. Nang cao chat luong, hiéu qua cong tac kiém tra,
duy tri né nép, ki cuong nha truong; danh gia hiéu qua 1am viéc, chat lugng gido
duc cua cac gido vién.

4. Cha trong kiém tra viéc d6i méi quan ly, nang cao chat luong giéo duc;
thuc hién ddi méi phuong phap day hoc; viéc thuc hién chuong trinh GDPT
2018 ddi véi cac khéi 1op; viéc thuc hién danh gia hoc sinh; cdng tac quan ly
hoc sinh sau gi& hoc chinh thirc; cong tac thu, chi ddu nim va chat luong day
hoc cua giao vién; hoat dong cua cac t6 chuyén mon; cong tac ban trd; tap trung
cao viéc kiém tra cong tac thuc hanh tiét kiém chong lang phi, phong chéng
tham nhiing theo quy dinh cua phap luat; tang cuong Kiém tra cac diéu kién dam
bao chét luong gido duc, cac van dé d& gay birc xac trong du luan.

5. Trién khai chuong trinh hanh dong thuc hanh tiét kiém, chong lang phi;
chéng tham nhiing trong truong hoc.

6. Thuc hién viéc tiép dan theo Luat Tiép dan nam 2013 do Qudc hoi ban
hanh; giai quyét khiéu nai, t6 cao dang thim quyén va dung thoi gian cta luat
quy dinh; khiac phuc nhitng biéu hién quan liéu, mat dan chi. Xt 1y nghiém
nhitng biéu hién yéu kém vé ¥ thire t6 chuc ky luat, loi dung dan chu 1am mat
doan két noi bo.

IV.NHIEM VU CU THE

1. Xay dung luc lugng kiém tra noi bo

Cung ¢ lai Ban kiém tra noi bd truong hoc du sb luong va nim duoc
cac nghiép vu vé cong tac kiém tra, giai quyét van dé phat sinh tai don vi. Thuc
hién viéc kiém tra noi bo theo thong tu 39/2013/TT-BGD BT ngay 04/12/2013
cua B6 Giao duc va Dao tao.

2. Xay dung chuong trinh, ké hoach kiém tra ndi bo sat thuc tién, dam
bao tinh thuong xuyén, lién tuc va co tac dung trong cong tac kiém tra; duoc
pho bién cong khai t6i cac bd phan va toan thé can bo, gido vién, nhan vién
trong nha truong.

3. Tung budc nang cao nhén thirc cua doi ngli can bg, giao vién, nhan
vién, trudc hét 1a cac thanh vién Ban kiém tra ndi bo vé cac quy dinh trong
quan 1y nha nudc vé giao duc; gop phan thuc hién quy ché dan chu & co s6.

4. Du6i sy diéu hanh truc tiép cta hi¢u trudng nha truong, Ban kiém tra noi bd
t6 chirc thue hién c¢6 hiéu qua cong tac kiém tra theo ké hoach. Pam bao day du cac
ndi dung kiém tra, bdm ding muc tiéu; tranh bénh hinh thiic, doi pho, khong hiéu
qua. Thong bao két qua kiém tra cho ddi twong duoc kiém tra theo timg thang, cudi
hoc ky va cudi ndm hoc trong cac cudc hop hoi dong trudng.

5. Ban kiém tra ndi bo phdi két hop t6t véi Ban thanh tra nhan dan dé
giai quyét kip thoi cac ndi dung lién quan; kién nghi voi thu truong don vi, dai
dién céac t6 chirc doan thé xir ly ding tham quyén va trach nhiém két qua kiém
tra, cac biéu hién sai sot, han ché... dé diéu chinh kip thoi.
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6. Panh gia, diéu chinh, bd sung day du cac ké hoach trong nam hoc. Xt
Iy két qua, bao cdo danh gia toan dién va duc rat kinh nghiém trong cong tac
kiém tra ndi b cho nhiing nam ti€p theo.

7. Luu giit hd so, bién ban kiém tra day du.

V. NOI DUNG, CHI TIEU KIEM TRA

1. Kiém tra toan dién

Kiém tra 1 1an/ nim hoc. Gom céc ndi dung:

- Kiém tra céac diéu kién co s& vat chat ddm bao chat luong giao duc.

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ndm hoc.

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché t6 chirc va cac hoat dong nha trudng.

- Kiém tra trach nhiém c6ng tac quan 1y ctia hiéu trudng.

2. Kiém tra chuyén dé

- Kiém tra gido vién: Kiém tra 100% gi4o vién. Céac néi dung kiém tra:
Kiém tra viéc rén luyén tu tuong chinh tri, pham chat dao dtrc; trinh d6 tay nghe;
thuc hién quy ché chuyén mon; két qua giang day, giao duc; viéc doi mai
PPDH, tng dung CNTT, cong tac chu nhiém lop; tham gia cac cong tac khac.

- Kiém tra hoat dong caa to, nhom chuyén mén: Kiém tra 100% céc to nhém
chuyén mon. It nhat moi t6 nhém chuyén moén dugc kiém tra 01 lan/nam hoc.

- Kiém tra nd1 vu 16p hoc va né nép hoc sinh: Kiém tra viéc chap hanh
No6i quy nha truong cua hoc sinh. Viéc thuc hién an toan giao thong. Kiém tra
noi vu 16p hoc. M6i1 thang kiém tra 1 1an vé1 100% s6 16p, s6 hoc sinh.

- Kiém tra viéc t6 chuc cac hoat dong gido duc ngoai gio 1én 16p; cong
tac Po1: 1 lan /nam hoc

- Kiém tra viéc danh gia HS cuo6i ky, cu6i nam hoc.
- Kiém tra vi€éc thuc hién nhiém vu trong tam ctia nam hoc: 1 1an/ nam

- Kiém tra viéc thuc hién céc noi dung cong khai: 2 lan/nam. Thoi gian
kiém tra: dau nam hoc; cudi nam hoc.

- Kiém tra viéc bao quan va st dung thiét bi, d6 dung day hoc; tmg dung
cong ngh¢ thong tin trong quan ly va day hoc, cong tac truyén thong gido duc: 1
lan/ nam.

- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé viéc day 2 budi/ ngay; quan 1y hoc
sinh ngoai gio hoc chinh thic: 1 1an/ nam.

- Kiém tra cong tac thu cac khoan dong gop dau nim cta nha truong: 1
lan/ nam.

- Kiem tra viéc thuc hién Luat thyc hanh tiét kiém chéng lang phi; Luat
phong Chong tham nhiing; cong tac tlep dan, giai quyét khiéu nai, té céo, phong
chéng chéng tham nhiing, phong chéng bao luc hoc duong; viée thuc hién cac
cudc van dong va phong trao thi dua: 1 1an/ nam.
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- Kiém tra cong tac bén trd, vé sinh an toan thuc pham: 2 1an/ nam.

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu; viéc thuc hién ché do chinh
sach d6i vi CBGV, NV va hoc sinh 1 lan/ nam.

- Kiém tra cng tac quan ly tai chinh, tai san: 1 l1an/ nam.

- Kiém tra c6ng tac an ninh, an toan: 1 lan/ nam.

Céc chuyén dé trén duoc kiém tra trong sudt nam hoc; ¢6 thé tich hgp mot
sb chuyén dé tiy thudc vao tinh hinh thuc té caa nha trudng.

3. Kiém tra d¢t xuat

Cian ¢ vao tinh hinh cu thé, Ban kiém tra ndi bo to chirc kiém tra dot
xuat. Noi dung kiém tra: Cong tac thu cac khoan dau ndm cua gido vién; viéc
do6i méi phuong phap day hoc; ho so gido an cua gido vién, vé hoc sinh; quan
ly HSNGCK, ndi vu 16p hoc va mét so ndi dung theo y kién phan anh cua cha
me hoc sinh.

VI. BIEN PHAP

1. Lam tot viéc phan cong nhiém vu trong Ban kiém tra ndi bd

Lay sy thong nhat, dong thuan trong Chi b va Nha truong, Ban kiém tra
ndi bo phan cong rd nguoi, 1o viéc. Cac thanh vién tham gia kiém tra cac hoat
dong trong nha truong theo ké hoach. Ngoai viéc tham gia véi doan ki€m tra
ndi bo, tirng thanh vién dugc phan cong chiu trach nhi€ém chinh vé nhitng mang
viéc quan li, thuc hién trong nha trudng:

2. Lam t6t cong tac boi duwdng chuyén mén cho cic thanh vién ban
kiém tra ngi b

- Tham du day du cac dot tap huan do Phong GD&PT, S GD&DT t6
chtrc d€ nang cao trinh do quan 1y va chuyén mon nghiép vu.

- T6 chirc bdi dudng cho cac thanh vién Ban KTNB vé kién thtc, ki ning
kiém tra, ki ndng tu van, cho doi tugng dugc ki€m tra; viéc kién nghi, dé xuat
V01 cac cap quan ly.

- Trang bi céc vin ban chi dao c6 lién quan dén cac ndi dung kiém tra
cho cac thanh vién ban KTNB.

3. Phdi hop véi cac to Chuyén méon va cac to chire trong nha truong

Lam tot cong tac phdi hop véi céc t6 va céac to chitc Cong doan, Poi trong
cong tac kiém tra, tu kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua cac thanh vién. Khi
kiém tra cac noi dung theo ke hoach c6 thé ket hop xem xét ket qua tu kiem tra
thuong xuyén theo quy dinh cua t6, khéi.

4. Quan ly ho so vé cong tac kiém tra

H¢ thong hd so quan 1y vé cong tac kiém tra dam bao ding du vé s luong,
dat yéu cau vé chit luong.

VII. LICH KIEM TRA



péi | News Piéu
T_h0’| Noi dung kiém tra twogng | phu Phu’_(;’ng phap .
gian KT trach kiem tra (Bé
sung)
- Cong tac tuyén sinh; HPTS | HT | KT danh gia
- Céc dicu kién co so vat
chat dam bao chat luong HT HT | KT phan tich
giao duc.
Thang |- Kiém tra diéu kién dam A
9/2024 | pao vé doi ngii gido vién. HT HT | KT phn tich
-_KlemAt_ra nernep hoc GV TPT KT da}?h gia
sinh, ndi vu 1op hoc. truc ticép
- Kiém tra cong tac vé T6 L
sinh hoc duong, vé sinh ban HT gcdt?gh sla
ATTP, cbng tac ban tra. trd ‘ P
2 o Du gio, KT HS,
- Kiém tra 2-3 giao vién GV HT (KSCL)
- Kiém tra viéc sinh hoat | To1, | TTCM | Dy, KT tryc
chuyén monto 1, 2, 3 2,3 HT | tiép
N Nha A
- Cong tac pho cap. triromg HT | KT ho so
i o Du gio, KT ho
- Kiém tra 3-4 giao vién GV HT so. (KSCL)
Thang | - Kiém tra cong tac thu L
10/2024 | cac khoan ddunam cia | HT | ctcp | KT danh gid
\ \ tryc tiep
nha truong.
- }(wn} traAV1¢c thl.,-‘fC hién HT CTCD KT thuc té va ho
cong tac cong khai. SO
-Kiém tra viéc day hoc 2
Théng bu6|\/_ng_é}y; quan !y hoc §|nh GV Du gid, KT hd
11/2024 | ngoai gio hoc chinh khoa; HT | so, khéo sat thuc

viéc thuc hién lién két.

te




péi | News piéu
T_h0’| Noi dung kiém tra twogng | phu Phu’_(;’ng phap .
gian KT trach kiem tra (Bé
sung)
- Kle[n traAV|¢g sinh hoat T6 4, Du SHCM, KT sb
chuyénmonto 4,5 5 HT
i o Du gid, KT hd
- Kiém tra 2-3 giao vien GV HT | so. (KSCL)
- Kiém tra viéc thuc hién
quy ché to chuc va cac N
hOf;lt df)ng nha tru:(‘)’ng BGH CTCD | KT ho so
Dy gio, KT
- KT 2-3 giéo vién GV HT | ho so,
KSCL
. - Cong tac quan 1y tai Ké
Thang f i s . .
12/2024 chinh, tai san. toan HT | KT hd so
- Kiém tra viéc sinh hoat | To Du SHCM, KT
chuyén mén khoi 3 CM HT |SO
- KT Viée thyc hién quy ché
dén chu, ché do chinh sach HT, N
cia CBGV, NV, HS. kT | CTCD | KThoso
-Kiémtraviécdanh gia HS | GV HT | KT ho so
i L Du gio, KT hd
- Kiém tra 2-3 giao vién. GV : ’
Théng J HT | so, KSCL
01/2025 —— " n
Kiem tra vigc thuc hign HT | TTCM | Kiém tra h so
nhiém vu gido duc
- Kiém tra viéc thuc hién N
Quy ché chuydn mén cua | GV HT K.g ho so, du
giéo vién. g
, - Bao quan va sir dung GV, | 1 |KT tructiepho
Thang | thiét bi, d6 dung day hoc. | NVTB s0, thiét bi




péi | News piéu
T.h ol Noi dung kiém tra twong | phu Phu’_(;’ng phap .
gian KT trach kiem tra (Bé
sung)
02/2025 | _ 14 P _ ‘
- Kiém tra 4-6 giao vién : 5
g GV | HT Du gio, KT ho
SO,
- Kiém tra viéc thuc hién
Luét thuc hanh tiét kiém
chong lang phi; Luat
phong chong tham
nhiing; cong tac tiép dan, HT .
giai quyet khiéu nai, to ctep | KT ho so, phong
c4o, phong chong chong van
tham nhting, phong
chong bao luc hoc duong
i A Du gio, KT ho
- Kiém tra 3-4 giao vién; GV HT so. KSCL
- Kiém tra ngi vu HS. HS TPT | KT dénh gia
Théng q
3/ 2025 | - Kiém tra viéc irng dung , .
CNTT& CBS trong GV, BKT KT de.l? h gid
1 s HS truc tiép
quan ly va day hoc
-Kiém tra cong tacban | Téban | o | KT dénh gia
tra. tra truc tiep
- Kiém tra cong tac quan
ly cta hicu truong; CONg | i | cpep | KT hé so
tac truyen théng giao
duc.
- Kiém tra s6 gido vién GV Dy gio, KT hd
con lai PHT |so, KSCL
Théng
4/2025 | - KT viéc té churc cac .
hoat dong GD ngoai gio TPT K;T truc tiep; KT
HT | hoso

I&n 16p; cong tac DAi.




péi | News Piéu
Tir::]' Noi dung kiém tra twong | phu Ph;%’lrlng t‘:fgap B
g KT | trach (Bo
sung)
- Kié an dia > HT .
K‘Iem tra toan dién nha KT hd so
truong. CTCb
-Kiém tra viéc thuc hién ‘
cac cudc van dong va Cb HT KT ho so
phong trao thi dua
Thang |- Klerrl FraVV|¢c danh gia GV HT KT hd so
5/2025 | HS cuo6i nam hoc.
KAIem tra _V|Sc thuc hién HT HT KT thuc té va ho
cong khai lan 2 SO

VIII. TO CHUC THUC HIEN

1. Hiéu trwdng thanh 1ap Ban kiém tra noi bo truong hoc; ban hanh quy ché
hoat dong cua Ban kiém tra noi bo; cong khai ké hoach kiém tra téi CBGV, NV
trong toan truong. To chire kiém tra theo ké hoach, dinh ky so két, tong két danh
gia cong tac kiém tra noi bo; bao cao két qua vé Phong Gido duc va Dao tao.

2. Céc thanh vién Ban Kicm tra ndi b nha truong thyc hign cong tac kicm
tra theo phan cong va ke hoach da xay dyng, hoan thanh chi tiéu kiém tra theo
dung tién dg, thict 1ap ho so kiém tra day du.

3. Ban kiém tra ndi bo phéi hop véi Ban thanh tra nhan déan kip thoi giai quyet
cac noi dung lién quan kién nghi thu truong don vi, dai dién cac to chtrc doan thé va
xir Iy ding tham quyén khong dé xay ra cac biéu hién khiéu kién vuot cap./.

Trén day 1a ké hoach cong tac kiém tra ndi bo nha trudong nim hoc 2024 -
2025 cua Truong Tiéu hoc Déng Minh, yéu cau toan thé CBGV, NV trién khai
thie hién. Tuy theo tinh hinh thuce té, lich kiém tra c6 thé thay d6i cho phu hop.
Trong qua trinh thyc hién néu c6 van dé gi vuéng mic can phan anh kip thoi vé
BGH nha truong dé phdi hop giai quyét.

Noi nhan:

- Phong GDDT( dé b/c);

- Thanh vién BKTNB ( dé t/h);
- Cac T6 CM ( dé p/h);

- Luu: VT, Hso KTNB.

___HIEU TRUONG
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