UBND QUAN KIEN AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC KIM PONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: 46 /QD-THKD Vin Déu, ngay 30 thang 9 ndm 2024
QUYET PINH

V/v ban hanh quy ché din chi trong cong tac tuyén dung,
str dung va quan ly vién chirc

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC KIM PONG

Cdn cvr Bo ludt Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019,

Can citr Ludt vién chiec ngay 15 thang 11 nam 2010,

Céin cie Ludt sira doi bé sung mot s6 diéu ciia Ludt Can bd, Cong chire va Ludt
Vién chitc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Céin cir Nehi dinh s6 68/2000/NP-CP ngay 17/11/2000 ciia Chinh phii vé viéc
thue hién mot s6 logi cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuée, don vi sw nghiép;

Céin cir Nghi dinh s6 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phii vé thuc
hién ddn chii trong hoat dong ciia co quan hanh chinh nha nudc va don vi sw nghi¢p
cong lap,

Cén cir Nghi dinh 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cua Chinh phu vé viéc
stra doi, bo sung moét sé quy dinh Vvé tuyén dung cong chikc, vién chitc va thuc hién
hop déng mot s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuéce, don vi su nghi¢p
cong ldp,

Can cir Nghi dinh 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 cua Chinh phu vé vi tri
viée lam va s6 luong nguoi lam viéce trong don vi su nghiép cong ldp,

Cain cir Nghi dinh s6 112/2020/ND-CP ngay 18/9/2020 cuia Chinh phii vé xut 1y ky
ludt can bg, cong chike, vién chirc;

Ccin cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chikc;

Cén cir Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cia Chinh phii quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 ndi dung vé diéu kién lao dong va quan hé
lao dong;

Cén cik Nghi dinh s6 24/2021/ND-CP ngay 23/3/2021 cua Chinh phii quy dinh
viéc quan ly trong co so Gido duc mam non va co s¢ Gido duc phé théng cong ldp;

Cén cir Nghi dinh s6 111/2022 NP-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh phii vé hop

dong doi véi mot so loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi sw nghiép cong




lap,

Can cit Théng tw 56 15/2017/TT-BGDDT ngay 09/6/2017 ciia B Gido duc va
Dao tao bé sung mot s6 diéu ciia quy dinh ché dg lam viéc ddi véi gido vién phé thong
(ban hanh kém theo thong tw s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009);

Can cik Thong tw s6 16/2017/TT-BGDDT ngay 12/7/2075 huéng déan vé danh
muc khung vi tri viéc lam va dinh mikc s6 lwong nguoi lam viée frong cac co so gido
duc pho théng cong ldp,

Can cir Thong tu s6 11/2020/TT-BGD&DT ngay 19/5/2020 ciia Bé Gido duc
va Dao tao vé viéc huong dan thue hién dan chi trong hoat dong cia co s¢ gido duc
cong ldp;

Can cit Thong tw s6 02/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua B Gido duc ve
Dao tao quy dinh md sé, tiéu chudn chite danh nghé nghiép va bé nhiém, xé:D luong
vién chikc giang day trong cdc truong tiéu hoc cong lap,

Cdn cir Cong vin sé 971/BGDDT-NGCBOLGD ngay 12/3/2021 cua Bé Gido
duc va Pao tao vé viée trién khai thuce hién ma s6, tiéu chudn chire danh nghé nghiép
va bé nhiém, xép luwong vién chirc giang day trong cdc CSGD mam non, phé thong
cong lap;

Cdn cik cdc van ban huéng dén cia cap co tham quyeén.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché dan chu €rong cong tac
tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc trong trudng Tiéu hoc Kim Déng.
Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Ban giam hiéu, cac tb chuyén mon va toan thé can bd, gido vién, nhan

vién truong Tiéu hoc Kim Dong c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- PGD&DT (dé b/c); 7

- Céac thanh V%én BCb QCDC truong (de t/h);
- Cac doan thé trong truong (dé t/h);

- Luu: VT.




Quy ché din chii trong cong tic tuyén dung, sir dung va quén ly vién chirc
(Kem theo Quyét dinh s6 3, /OP-THKD ngay 30 /9/2024
ciia Hiéu trudmg truong Tiéu hoc Kim Pong )

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Nguyén tic

1. Cong tac td churc, can bod phai thuc hién theo dung chu truong, duong 161,
chinh sach cia Pang, Phép luat ctia Nha nudce va quy dinh cta thanh phd dam bao
nguyén tic tip trung dan chu.

2. Tuyén dung, nang ngach cong chirc déu phai qua thi tuyén, thi nang ngach
theo quy dinh ctia Nha nudce va cua Thanh phd.

Diéu 2: Yéu cau

Cong tac to chirc, can b phai dap tmg dugc yéu cau nang cao nang luc, pham
chét, tiéu chuan hoa can bo, cong chic theo chirc danh tiéu chuén: nang cao ning
luc hoat dong cua nha truong, ddm bao doan két nhét tri, hoan thanh tot nhiém vu
cong tac xay dung nha truong trong sach, vimg manh.

Chuong 11
TUYEN DUNG VIEN CHUC

Piéu 3: Cin cit tuyén dung

Cén ctr chi tiéu bién ché, quy tién luong dugc Thanh phd, Quan giao hang
nim. Can ¢t nhu cau vi trf 1am viéc va tiéu chuan nghiép vu cua ngach vién chuc ve
s6 luong, chat lugng vién chirc can bd sung dé lap ké hoach tuyén dung vién chic.

Viéc tuyén dung vién chirc phai cong khai va thong qua thi tuyén theo quy
dinh hién hanh ctia Nha nuéc va ciia Thanh phd.

Diéu 4: Cong khai diéu kién tuyén dung

1. Céc diéu kién thi tuyén phai dugc thong bao cong khai tai nha truong, thong
qua céc thanh vién trong lién tich nha truong va dugc dang tai trén bang tin hoéc
cdng TTPT clia nha trudng, cac phuong tién thong tin dai ching cla dia phuwong dé
moi nguoi biét dang ki du tuyén.

2. Noi dung cong khai: Dbi tuong tuyén dung, phuong thirc tuyén dung, diéu
kién tiéu chuén, sb luong tuyén, hd so, noi nop hd so, thoi gian ndp hd so, thoi gian
so tuyén, thoi gian thi tuyén, dia diém thi tuyén va céc diu kién can thiét khac.

Diéu 5: Trach nhiém ciia td chirc nha truong.

1. Hudng dan hd so, thu tuc ddi v&i ngudi ¢6 nhu cau dang ky tuyén dung
theo quy dinh cia nha nudc, thanh phé, quan.

2. Sau khi ¢ thong bao két qua thi tuyén va quyét dinh tuyén dung cta co
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quan c6 thim quyén, hiéu truong nha trudng xem xét bd tri cho nguoi trung tuyén
tap su nghiép vu cong tac vé chirc nang, nhiém vu néi quy, quy ché ctia nha truong,
méi quan hé gitra cac bo phén trong nha truong va céc co quan lién quan. Cir can bd
gido vién cuing ngach, c6 nang luc va kinh nghiém vé nghiép vu huéng dan tap su.

3. Hét thoi gian tap su theo quy dinh, nha truong yéu cau vién chirc lam hd so
xét hét tap su va gui bdo cdo dé nghi cong nhan hét tap su cho co quan c6 thdm
quyén quan ly vién chire ra quyét dinh bd nhiém chinh thirc vao ngach (néu dat yéu
cau két qua cuia ngach).

4. Néu khéng dat yéu cau ctia ngach thi d& nghi co quan c6 tham quyén quan
ly cdng chirc huy bo quyét dinh tuyén dung.

Chuong II1
PAO TAO, BOI DUONG CAN BO, VIEN CHU'C

Diéu 6: Cong tac ké hoach

Hang nam nha trudng cin et nhu ciu cong tac, chirc danh, tiéu chuin can bo,
gido vién dé lap ké hoach dao tao, boi dudng cén bg, gido vién, nham tung budce
hoan thién va tiéu chuén ho4 trinh dd doi ngii can bo, gido vién va théng bao dé toan
thé can b9, gido vién nha truong biét, tham gia y kién.

Can b, gido vién, nhan vién di hoc phai bdo cdo va duge Sur déng y cia nha
truong va sip xép thoi gian hop ly dé vira cOng tac vira ddm bao hoc tap tot.

Piéu 7: Hoc tap boi dudng .

Hiéu truéng nha truong c6 ké hogch dé can b, gido vién duoc hoc tap nang
cao kién thirc chuyén mén, nghiép vu, trinh do ly luén chinh trj va nang luc thuc
tién. Gan chirc danh tiéu chuén c4n b0, gido vién véi trach nhiém, nghia vu va quyén
lgi cta can bo, gido vién va cé ché do, chinh sich thoa déng dé dong vién, khuyén
khich can bd, gido vién di hoc tap boi dudng.

Dicu 8: Trach nhiém cia can bo gido vién di hoc.

Can bo gido vién duogc cir di hoc phai thuc hién tét quy dinh cla nha trudng
noi hoc tap, hét thoi gian hoc tap phai dat két qua tdt, duoc cép giéy ching nhan,
ching chi hodc bang tét nghiép.

Chuong IV
DE BAT - BO NHIEM CAN BO

Di¢u 9: P& bat can bp

1. Phéi trén co s& quy hoach cén b, yéu cau, nhiém vu clia t6 chtic va phai
can cur vao chic danh tiéu chuan can bo, dam bao tinh 6n dinh, ké thira va phat trién
cuia doi ngii can b, nang cao chat luong va hiéu qua hoat dong quan ly diéu hanh.



2. Nha truong bdo cdo véi Quéan uy — UBND va PGD&DT quén khi ¢6 nhu
cau can duoc bd sung can bo.

3. Cén bd sau khi dé bat, phai duoc gitip d& thuong xuyén vé chuyén mon
nghiép vu, y thtic t6 chirc ky luat, tac phong lanh dao tinh than trach nhiém trong
cong tac.

Chuwong V
NANG BAC LUONG, CHUYEN NGACH VA NANG NGACH

Piéu 10: Cong khai ché d chinh sach

Céc ché d6 chinh sach ctia Nha nuéc va quy dinh cua Thanh phé vé nang
lwong, chuyén ngach, nang ngach phai dugc phd bién, thong béo cong khai dé can
bd, gido vién trong nha truong duoc biét.

Piéu 11: Quy trinh

1. T6 chtrc nha trudong cin cit huéng dan cua Nha nude va cia Thanh phd,
téng hop danh sach du kién nhitng can b, gido vién, nhan vién du ti€u chuan va
diéu kién nang bac luong, chuyén ngach, nang ngach, théng béo cong khai t&i toan
thé can b, gido vién.

2. Céc td chuyén mén té chirc hop can bo, gido vién, nhan vién trong t6 minh
dé nhan xét, danh gia, cong khai timg can bd, gido vién, nhin vién bao cao danh sach
nhiing can b, gido vién, nhan vién du tiéu chudn d& nghi hoi déng luong nha trudng
xem Xét.

3. Hoi ddng xét duyét nang luong nha truomg xét duyét danh sach can bd, gido
vién, nhan vién duoc nang béc luong, chuyén ngach, ning ngach, niém yét thong
béo cong khai dé tat ca can bo, gido vién, nhan vién biét, trong thoi gian 7 ngay néu
cén bd, gido vién, nhan vién chua nhét tri thi phan anh véi hoi dong luong ctia nha
truong.

4, Van phong nha truong c6 trach nhiém tdng hop y kién tham gia ctia can b9,
gido vién, nhan vién, nghién ctru, tham tra, xem xét, béo cdo hoi ddng luong va Ban
giam hiéu nha truong xem xét, 1ap danh sach d@ nghi co quan ¢ thim quyén ra quyét
dinh.

5. Cac truong hop nang ngach déu phai thi nang ngach theo quy dinh cua Nha
nuée va Thanh phd.

Chuong VI
KHEN THUONG, KY LUAT CAN BO, GIAO VIEN, CONG NHAN VIEN

Diéu 12: Khen thudng, ky luit

Cong khai ché d6 chinh sach cua Nha nuéc va cic quy dinh ctia Thanh phé
vé cong tac thi dua khen thudng, ky luat dé can b, gido vién, nhan vién trong nha
trudmg duge biét.



Diéu 13: Khen thudong

1. Khen thuéng cén bo, gido vién, nhan vién do hoi déng thi dua-khen thuéng
cua nha truong xem xét trén co s& danh gia cong tac hang nim hodc dot xuét cua
can bo, gido vién, nhan vién theo dé nghi ctia t6, nhém chuyén mon.

2. Hoi dong thi dua-khen thudng cong khai danh sach c4 nhan, té nhém dugc
khen thuong dé ldy y kién tham gia cua can by, gido vién, nhan vién trong truong;
trong thoi gian 7 ngdy can bo, gido vién, nhan vién cé y kién phan 4nh véi thuong
truc hoi dong thi dua khen thuéng cua truong.

3. Thuong tryc hoi dong thi dua-khen thudng co trach nhiém téng hop, kiém
tra c4c y kién phan 4nh ctia can bd, gido vién, nhén vién va béo cdo hoi dong thi dua
xem xét quyét dinh.

Piéu 14: Ky luat

1. Khi xem xét xir ly ky luét can bo, gido vién, nhan vién hoi dong ky luat lam
viéc theo ché d6 tap thé, cong khai, dan chu va biéu quyét theo da sb bang b phiéu
kin.

2. Tét ca céac trueong hop vi pham ky luat cta can b6, gido vién, nhan vién
trong truong déu phai duoc cong khai dé moi ngudi biét vé mure do6 vi pham va hinh
thure xtr ly ky luat.

Chwong VII
DANH GIA NHAN XET CAN BO, GIAO VIEN, NHAN VIEN HANG NAM

Diéu 15: Myc dich nhin xét dénh gis t

1. Két qua danh gi4, xép loai hang ndm déi véi can b0, cong chiic, vién chic,
lao dong hop déng 1a can ctr dé xép loai thi dua, binh xét khen thudng béng nam; la
co s dé b tri, st dung, quy hoach, dé bat, dao tao, bodi dudng va thuc hién chinh
sach d6i v6i can b, cong chire, vién chirc, lao dong hop déng theo quy dinh va theo
yéu cau nhiém vu cta co quan, don vi.

2. Dénh gi4, xép loai hang nam déi voi cong chuc, vién chuc, lao dong hop
dong nhim phat huy vai tro, trach nhiém cua ngudi dung dau trong cOng tac lanh
dao, quan ly, siét chit ky luat, ky cuong, chuin hod va xay dung phong cach lam
viéc chuyén nghiép, nang cao y thuc trach nhi¢m, tinh tu gidc trong thuc thi cong vu
cta can bg, cong chirc, vién chuc, lao dong hop ddng, tao moi trueong sang tao, ddi
méi, phat trién, nang cao chét lugng, hiéu qua hoat dong cua ting dia phuong, co
quan, don vi.

Diéu 16: Yéu ciu va nguyén tic dinh gia

1. Yéu cau:

Viéc danh gia, Xép loai héng niam déi véi can bo, céng chire, vién chuc, lao
dong hop dong phai thuc hién theo nguyén tic tap trung dan chu, chinh xac, khach
quan, cong béng, ding thuc chat va dung trinh tu quy dinh. Phai thuc hién danh gia
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da chiéu, lién tuc va lugng hod duoc két qua thuc hién nhiém vu cta tung can bo,
cdng chtrc, vién chue, lao dong hop dong 1am thudce do chu yéu trong dénh gia, xép
loai.

2. Nguyén tdc:

- Bao dam khéch quan, cong bang, chinh x4c, khong né nang, tru dap, thién
vi, hinh thirc; bao dam dung tham quyén quan ly, danh gia can bg, cong chirc, vién
chire, lao dong hop dong.

- Viéc danh gia, Xép loai chat lugng phai can cr vao chire trach, nhiém vu
dugc giao va két qua thuc hién nhiém vy, thé hién théng qua cong viéc, san pham
cu thé; ddi vai can bo, cong chire, vién chire 13nh dao, quan ly phai ghn voi két qua
thuc hién nhiém vu cua co quan, don vi dugc giao quan ly, phu trach.

- Can bo, cong chirc, vién chtrc, lao dong hop déng c6 thoi gian cong tac trong
nidm chua d 06 thang thi khong thyc hién viée danh gia, xép loai chat lwong nhung
vAn phai kidm didm thoi gian cong téc trong nam, trlr trudong hop nghi ché do thai
san.

+ Cén bd, cong chtrc, vién chire, lao dong hop déng nghi khong tham gia cong
tac theo quy dinh ctia phéap luat trong ndm tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van
thue hién danh gia nhung khong xép loai chat lwgng & mirc hoan thanh t6t nhiém vu
trd lén.

+ Cén bd, cdng chtrc, vién churc, lao dong hop ddng nghi ché do thai san theo
quy dinh ctua phap luat thi két qua xép loai chit lugng trong nam [a két qua xép loai
chét luong cua thoi gian lam viée thuc té cuia nam do.

- Két qua danh gia, xép loai chét luong can bo, cong chire, vién,chire, lao dong
hop ddng theo quy dinh tai Huéng din nay duoc st dung lam co s& dé lién thong
trong danh gid, xép loai chat lugng dang vién.

Diéu 17: Noi dung danh gia

1. Chép hanh dudng 16i, chu truong, chinh sach cia Péng va phép luat cia
nha nudc.

2. Phdm chét chinh tri, dao dic, 161 sbng, tac phong, 18 161 lam viéc

3. Nang luc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu.

4. Tién d6 va két qua thuc hién nhiém vu.

5. Tinh than trach nhiém va phdi hop trong thuc hién nhiém vu.

6. Thai do phuc vu nhan dan.

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY

1. Két qua hoat dong cua co quan, td chuc, don vi duge giao lanh dao, quan

2. Nang luc lanh dao, quan ly.

3. Nang luc tap hop, doan két cong chirc.

Diéu 18: Ciin cir danh gia va tiéu chi danh gia

1. Can cir dénh gia dbi voi can bo, cong chire, vién chuce, lao dong hop dong:
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- Luat Cén b9, cong chic, Luat Vién chuc; Quy tac ung xUr cia cén bo, cong
chtre, vién chire, lao dong hop dong trong cac co quan thude thanh phd Ha Néi;

- Chtrc nang, nhiém vu cia co quan, don vi;

- Co ché hoat dong, quy ché 1am viéc cua tap thé; cac quy dinh vé viéc chap
hanh diéu 18, nghj quyét, quy dinh ctia Bang, phap luat ctia Nha nudc, viée tu dudng,
rén luyén vé chinh tri, tu tudng, dao duc, 16i séng, van hoa giao tiép, tac phong, 18
16i 1am viéc ¢4 nhan;

- Ban mé ta cong viée va khung nang lyc vi tri viéc lam d4 duoc cap ¢ thAm
quyén phé duyét;

- Két qua thuc hién nhiém vu cia can b, cong chure, vién chire, lao dong hop
dong theo két hoach, chuong trinh cong téc trong thang va nhiém vy dot xuét duoc
giao;

- Két qua theo doi, danh gia cta lanh dao va kiém tra, giam sat cua co quan
chirc ndng, phan 4nh cta cac td chire, ¢4 nhan ddi véi can bd, cong chure, vién chire,
lao dong hop déng trong thyc thi nhiém vu.

2. Ti€u chi danh gia (dugc quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh 90) gbm:

- Chinh trj tu tudng;

- Pao dtc, 16i séng;

- Téc phong, 1& 16i 1am viéc;

- Y thire t8 chirc ky luét;

- Két qua thuc hién chire trach, nhiém vu duoc giao.

Dic¢u 19: Trinh tw, thi tuc danh gia, xép loai

1.Dbi véi cong chuce 1a ngudi ding dau co quan, don vi: Thuc'hién theo quy
dinh tai Khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh 90 nhu sau:

- Bué6e 1: Cong chire tu danh gia, Xép loai chét lugng

Cong chire lam béo cdo tu danh gid, nhin murc xép loai két qua cong tac theo
chuc trach, nhiém vu duge giao.

- Budce 2: Nhan xét, danh gig cong chirc

Tb chire cudc hop tai co quan, to chtre, don vi noi cong chirc cong tac dé nhan
xét, ddnh gia ddi véi cong chie.

Thanh phan tham duy cudc hop bao gém toan thé cong chire cua co quan, tb
chue, don vi.

Cong chuc trinh bay béo céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop dong gép v kién, cac y kién phai duoc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

- Budce 3: Lay y kién nhén xét, danh gid cia Pang uy co quan, don vj noi cong
chtrc cong téc.

- Budce 4: Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chét luong cong chirc

Co quan tham muu vé céng tic can b clia co quan c6 thim quyén danh gia
téng hop y kién nhén xét, danh gia tai budc 1, budc 2 va tai liéu lién quan (néu cd),
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dé xuét noi dung danh gia va muc xép loai chit luong dbi véi cong chire.
Cép c6 thim quyén quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng d6i véi cong chic.

- Budce 5: Cap 6 thAm quyén dénh gia cong chiic thong bao bang vin ban cho
cong churc va thong bao cong khai vé két qua dénh gia, xép loai chat luong; quyét
dinh hinh thic cong khai trong co quan, t6 chure, don vi noi cong chirc cong tac.

2. Péi véi vién chire 1a ngudi dimg dau va cdp phd clia nguoi ding dau céc
don vi su nghiép thudc quan: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 19 Nghi
dinh 90 nhu sau:

- Budc 1: Vién chire tu danh gia, xép loai chét luong

Vién chtrec lam bao cdo tu danh gid, nhan muc xép loai két qua cong tac theo
chtrc trach, nhiém vu dugce giao.

- Budce 2: Nhan xét, danh gia vién chuc

T chirc cude hop tai co quan, td chire, don vi noi vién chirc cong tac dé nhén
xét, danh gia dbi véi vién chirc.

Thanh phén tham du cudc hop bao gém toan thé vién chtc ctia don vi.

Vién churc trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, céc
thanh vién tham dyu cudc hop dong gbép y kién, céc y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

- Budce 3: Lay ¥ kién nhén xét, danh gid cia Dang uy co quan, don vi noi vién
chtrc cong tac.

- Budc 4: Xem x¢ét, quyét dinh danh gia, xép loai chét luong vién chure

+ Ban Thuong vu Quan Uy cén cir y kién nhan xét, danh gia trén co s& céc
budc danh gia va bao cdo tong hop cia UBND quén dé quyét dinh, ndi dung danh
gia va muc xép loai chét luvong ddi véi vién chirc.

+ Cép c6 tham quyén quyét dinh dénh gia, xép loai chét luong ddi véi cong
chtrc.

- Bude 5: Cép c6 thdm quyén danh gia, xép loai chit lugng vién chiic thong
bao bang van ban cho vién chirc vé két qua dénh gia, xép loai chét lwong; quyét dinh
hinh thirc cong khai trong co quan, t0 chire, don vi noi vién chirc cong tac

1. Béi véi vién chic khong gift chie vu 1anh dao quan ly va lao dong hop
déng: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 19 Nghi dinh 90 nhu sau:

- Bude 1: Vién chirc ty danh gid, xép loai chat lugng

Vién chirc 1am bdo cdo ty danh gid, nhan mirc xép loai két qua cong tac theo
chtrc trach, nhiém vu dugc giao.

Lao dong hop dong lam bao cdo tu danh gid, nhan murc xép loai két qua cong
tac theo chure trach, nhiém vu duogc giao.

- Buéc 2: Nhan xét, danh gia vién chue, lao dong hop dong

T6 chitre cude hop tai co quan, td chire, don vi noi vién chuc, lao dong hop
ddng cong tac dé nhan xét, danh gia déi véi vién chic, lao dong hop dong.

Thanh phan tham dy cudc hop bao gbm toan thé vién chirc ciia don vi.
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Vién chirc trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop déng gép v kién, céc y kién phai duoc ghi vao bién
ban va théng qua tai cudc hop.

- Bude 3: Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chét luong vién chuc

+ Nguoi dimg dau don vi su nghiép danh gia, xép loai chét luong cén cur y
kién tai cudc hop nh4n xét, dénh gi4 tai bude 2, bude 3 dé quyét dinh noi dung dénh
gia va murc xép loai chét lugng d6i véi vién chire.

Buége 5: Cap c6 thdm quyén danh gia, xép loai chét luong vién chuc théng
béo bang van ban cho vién chic va thong béo cong khai trong co quan, t6 chirc, don
vi noi vién chirc cong tac vé két qua danh gia, Xép loai chat luong vién chirc; quyét
dinh hinh thttc cong khai trong co quan, t6 chrc, don vi noi vién chirc cong tac.

Dicu 20: Sir dung két qua danh gia can bg, cong chirc, vién chire

Két qua déanh gi4, Xép loai chét luwong can bo, cong chire, vién chire 13 cin ot
dé b tri, st dung, dao tao, bdi dudng, nang ngach hoic thdng hang chtrc danh nghé
nghiép, quy hoach, bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen
thuong, ky luat, danh gia va Xép loai chét luong dang vién va thuc hién céc chinh
séch khéc doi vé6i can bo, cong chire, vién chire,

Diéu 21: Luu giir tai liéu danh gia, xép loai cong chire, vién chire

Két qua dénh gia, xép loai chat lugng duoc thé hién bing vin béan, luu vao ho
so can b, cdng chire, vién chire, bao gém:

1. Bién ban cudc hop nhén xét, danh gia;

2. Phiéu d4nh gia, Xép loai chét luong can bg, cong chirc, vien chirc;

3. Nhén xét ctia cp tiy noi cong tic (néu co); '

4. Két luan va thong béo bang vin ban vé két qua danh gid, xép loai chét luong
can bg, cong chirc, vién chire cia cap c¢6 thAm quyén;

5. Ho so giai quyét kién nghj vé két qua dénh gia, xép loai chét luong cén bo,
cdng chire, vién chire (néu co);

6. Cac van ban khéc lién quan (néu o).

Ban quy ché nay duoc CB, GV NV trong truong thdo ludn, nhat tri thén g qua,
moi cd nhdn c6 trdch nhiém thuc hién. Trong qud trinh thuc hién néu can bé sung,
sra déi thi Hiéu truong du thao dua ra dé tét cd can bo, gido vién, nhdn vién cung
thao ludgn bé sung, sva doi cho phit hop véi tinh hinh thuec té.



