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I. NHIEM VU DUqC GIAO

Tom tit nhi6m vu duoc giao thco bAn rn6 tri c6ng viOc cria vi trf vi6c ldm (theo

Oi dnvi triviAc ldnt cua co'qlton, c{o'n t,i dti dtrrt'c thdirtt clinh1.

Xdy dpng, t6 chu'c b6 may nhir tn-ro'ng; Quan ly hoc sinh vd c5:c hoat d6ng cua

hgc sinh do nhd trud'ng t6 chr-rc; xet cluy6t k0t qua clanh gia, x6p loai hoc sinh, ky x6c

nhQn hoc bp, .1ry6t dinh khcn thuong va ky luAt hoc sinh.

Quan ly gi6o vi6n, nhAn vien; cluAn ly chuyOn m6n; ph6n c6ng c6ng t6c, ki6m

tra, d6nh gi6 x6p loai giao vi6n, nhAn viOn; thtrc hi0n odng t6c khen thuo'ng, ki luAt d6i

voi gi6o vi6n, nhAn viOn; c10 nghi ti6p nhAn, cli0ur clQr-rg giao viOn, nhAn rii6n theo quy

dinh cua Nhd nudc;

Chu tich I-I6i d6ng su pham nhir trucrng.

II. CAM KI..T

1. Thuc hiOn dirng va cliy dir chr-i'c trdch, nhicn-r ur-,, qry€tt han dugc giao.

Lu6n thuc hi6n dirng chirc ndng, ntri0m vu va q.ryd., han cluoc giao, sin sdng

nhqn vi hodn thdnh t6t nhi0rn vu, chiu tr6ch nhiOn-r v6'i c5p tr0n vd nhfrng c6ng viQc

duoc giao.

2. Thuc hi6n dirng, dAy cIu nghla vu cua cin b6, c6ng chrlc; kh6ng vi phpm

nhirng viQc c6n b6, c6ng chirc kh6ng duo-o leim thco clury clinh tai Eidu 18, 19 vit20
LuAt C6n bQ, c6ng chlc @hi rit nQi dtrng cum k€t).

- Kh6ng tr6n tr6nh tr6ch nhiOrn, tho6i th6c nhiOm vU ctuoc giao; gAy bd ph6i,

m6t dodn k6t; tU y b6 vi6c hoic tham gia dinh c6ng.

- Kh6ng su dur-rg tdi san cira Nhd nu6c vir cua nhin dAn tr6i ph6p luQt.
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- Kh6ng loi dung, larn clung nhiem .ru, quyen han; su'dUng th6ng tin li6n quan

dL{n c6ng vp dC vp lo-i.

- Kh6ng phAn biet aOi xu dAn toc, nam nfr', thanh phAn xd h6i, tin ngu6'ng, t6n
gi6o du6i moi hinh thu'c.

- Kh6ng ti6t 16 th6ng tin liOn clLran d5n bi rndt nha nuo'c dudi moi hinh thilc.

3. Kh6ng g6y phidn hh, sircl-r nhi6r-r, tieu cuc khi thuc thi nhi6m vg (ghi rd noi
, ,:'

dung c'arn ket).

Cam k6t kh6ng gAy phi0n hd, s6ch nhi6u, ti0u cuc khi giao ti6p, ldm vi€c v6i t6
chf'c, c6ng d6n; Lu6n vui vi, nhiOt tinh tiOp nhAn vd giai c16p nhirng y ki6n ph6n 6nh,

th6c m6c cira c6c t6 cht'c. c6 nhdn thco dung chfrc trdch, nhi0m vu duoc giao.

4. Ihuc hi6n ngliiOm clr-ry clinh v0 clao du'c, vf,n hoa giao ti6p cua c6n b6, c6ng

chfc tai Didu 15, i6 vd 17I-uAt Ciin b6, c6ng chlc @hi rd nQi dung cam k€t).

- Thuc hi6n cAn, kiem, 1i6r'n, chinh, chf c6ng v6 tu trong hoat d6ng c6ng vu.

- Trong giao ti5p cr c6ng scy co th6i dO lich su, t6n trong d6ng nghiQp; ng6n ngfi'

giao tiep lu6n chuAn muc, 16 rang, mach lac.

- Ling nghe y ki0n cua d6ng nghiOp; c6ng bdng, v6 tu, kh6ch quan khi nhAn

x6t, d6nh gi6; thuc hi6n cldn chtr vd dodn t<6t nQi U9.

- T6c phong lich su; giir gin uy tin, danh clu cho co' quan, t6 chu'c, don vi vA
.x

clonp. ngnrcp.

- GAn gfri voi nl-rAn clAn; d6ng nghiQp lu6n co t6c phor-rg , thii d0 lich su, nghiCm

ttic, khiem t6n; ng6n ngir giao ti6p lu6n chuAn mUc, 16 rhng, mach lac.

- Kh6ng h6ch dich, cira quydn, gay kh6 kh[n, phidn hd cho nhAn dAn khi thi
hdnh c6ng vu.

5. Thuc hi6n nghiOm cdc quy clinh vd plidng, ch6ng tham nhfing tai t,u4t Phdng,

ch6ng tham nhfrng (ghi rd n6i dung can k€t).

- Ki6n quy6t d6u tranh v6'i c6c hdnh vi tham nhfing; Khi phSt hiQn c6c hdnh vi
tham nhflng sC b6o c6o v(ri ngud'i dilng dAu co- quan, t6 chuc, don vi cAp trOn truc ti6p

quin ly.

- N6u bi6t du'o-c hanh vi tham nhfrng rrd kh6ng b6o c6o sC chiu trirch nhi6m theo

quy dinh cua ph6p luAt.

- Kh6ng su dr,ing ngAn s6ch, tdi san cira Nhd nu6c ldm qud t[ng.

- Kh6ng nh4n tidn, Gi sAn ho{c 1o. i ich vAt chAt kh6c cua co- quan, to chirc, don

vr, ca nhAn li6n quan d5n c6ng vi6c do minh giai quy5t hodc thu6c pham vi quan ly

cua minh.



/

- Kh6ng lo-i dung viOc tdng quA, nhAn qua tfng ae nOi 16 hodc thuc hiQn c6c

hanh vi khac vi vu loi.

6. Thuc hi0n c6c n6i dung khac phu hop vtii ch[ro ndng, nhi6m vu vir dflc thu

cua ngdnh, linh vLJc, co quan, clon vi nl-rulrg kh6ng trdi vo'i c6c quy dinh hi6n hitnh (do
-;ngtdi dtrng dau c'ct qu.on. do'n vi quy dinh).

Thtrc hiqn t6t ngr-ry0r-r tic t6p trung c16n cl-ru, trong to chu'c vd ho4t dQng cua don

vi; n6u cao tinh thAn, y thuc t5 chf'c ky luAt, tuy6t aOi cfrAp hdnh sr,r ph6n c6ng, didu
,,i

dgng cua to chuc.

Nghi$m tuc ch6p hanh durong l6i cua F)Ang, chinh s6ch, ph6p lupt cua Nhd

nu6c, nQi quy, quy ch6 cua ngiinh vd c6c qr"ry dinh cfia clia phuong, clon vf.

7. Co t6c pl-rong, th6i d0 lich su, nghi0m t[rc trong giao ti6p v6i c6 nhAn, t6 chirc.

Hudng dAn c6 nhAn, t6 chrirc thtrc hi0r'r thu tuc hanh chinh clAy clu, 16 rdrng, chinh x5c,

(noi dung ndy ddnh cho c6ng chil'c ldm viAc lai bo ltltQn m6t ct)'a).

8. Cam k5t chlu c6c hinh thirc xtr ly thco c6c virn ban quy clinh hiQn hdnh; n5u vi

pham c6c n6i dung d6 catn k0t nhtrng chr-ra cl6n miLc d6 xem xit, xu ly ky luQt chiu cric

hinh thf.c xi'ly theo Qr-ryer dinh s6 ZOZglZ01S/QI)-LJIINI) ngdy 07lgl2o15 cua Uy ban

nhAn d6n thdnh ph6, cu thO:

- DOi vcii irAnh vi pl"riOn l-rd:

NhAn tr6ch nhiOrn vir xin t6i tO ch[rc, c6ng clAn (hinh thri'c xin l5i truc ti6p ho4c
, J r. \ zr l-:--t- --^l-:a-^^ --bang vdn ban cu th6 gui clOn t6 chirc vir c6ng dAn); rirt kinh nghiQm vd c4m kOt kh6ng

t6i pham. T'rucrng ho-p t6i pham s0 bi ha xu6ng 01 (rndt) mirc khi d6nh gi6 c6n bQ,

c6ng chu'c hdng ndrn; kh6ng nhAn c6c danh hi0u thi cluer, khen thtro'ng cua ndm d6.

- tlOi vdi hdnh vi sfch nhi6u, ti0u cuc:

Nh?n tr6ch nl-riOrn va xin i6l tO ch[rc, c6ng clAn (hir-rh 1hu'c xir-r l6i truc ti6p hoac bang

vdn ban cu the gu'i den t6 chLrc vz\ c6ng clAn); bi ha xurong 0l (rn6t) mric khi d6nh gi5 c6n

bQ, c6ng chirc hdng nim; kh6ng nhdn ceic danh hi6ur thi dua, l<hcn thuong cua ndm d6.

- Neu gav phi6n hir, s6ch nhi5u, ti6r-r cuc cho to chirc vd c6ng ddn cv mri'c dQ

nghi€m trong, anh huong <16n hoat cl6ng oua co cluan: Ch6p hdnh quy dinh cta co

dfnh cua ph6p luAt.
CHU TICH I.IBND QUAN NGUOI VIH,T CAM

TRUANG''\.

quan, don vi ,A t4* dinh chi c6ng t6c c16 ki0m cliOm va xem x6t xu ly kj'luAt theo

t'o ho


