UBND HUYEN CAT HAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Déc 1ap — Tw do — Hanh phic
$6:06 /HD-PGDPT-GDTH Cdt Hai, ngay 02 thang 10 ndm 2024
HUONG DAN

Mot s6 van dé vé cong tac chuyén mon va cac hoat dong khac
doi véi giao duc ti€u hoc nam hoc 2024-2025

Can ctr Thong tu s6 32/2018/TT-BGD DT ngay 26/12/2018 vé viéc ban
hanh Chuong trinh gido duc phé) thong 2018 cua Bo Gido duc va Pao tao;
Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua B6 Gido duc va bao tao
vé viéc ban hanh Piéu 1¢ trudng tiéu hoc; Thong tu sé 32/2020/TT-BGDDT
ngay 15/9/2020 cua B6 Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 1& truong
trung hoc co s, trung hoc pho thong va tudng pho thong co nhiéu cap hoc;

Can ct tinh hinh thuc té Gido duc tiéu hoc, Phong Gido duc va Pao tao
hudng dan thuc hién mot s6 van dé cu thé vé cong tdc chuyén mon cap Tiéu hoc
nam hoc 2024-2025, cu thé nhu sau:

I.HO SO CHUYEN MON

Nam hoc 2024-2025, Phong Giao duc va Pao tao trién khai sir dung phan
mém quan ly hd so chuyén mén nham tang cuong viéc Ung dung cong nghe
thong tin dbi véi giao vién va cac cap quan 1y nhiam thac day viéc chuyén ddi s6
ctia nganh GDPT; tiét kiém vé thoi gian va kinh phi cho gido vién va can bo
quan 1y gop phan nang cao hiéu luc, hiéu qua quan tri hoat dong day hoc va giao
duc trong nha truong; dam bao tinh dan chu, théng nhét giita cac t6 chuyén moén
nham dap g yéu cau d6i méi trong cong tac quan 1y cua cac cap.

1. Trién khai sir dung phan mém quan ly ho so chuyén mon

1.1. Danh muc hé so chuyén mén (HSCM) duwea 1én phan mém qudn 1y ho
so chuyén mon

- H6 so chuyén mon theo quy dinh tai Piéu 1¢ truong tiéu hoc va trudng
c6 nhiéu cap hoc hién hanh.

- D6i v6i Ban giam hiéu: Ké hoach gido duc ctia nha truong (COng tac xay
dung Ké hoach nha truong thuc hién nghiém tdc theo hudéng dan cua Bo Gido
duc va Pao tao tai Cong van s6 2345/BGDDT-GDTH ngay 7/6/2021 vé vigc
hudong dan xay dung ké hoach giao duc ctia nha truong cap ti€u hoc).

- Dbi v6i to chuyén mon: Ké hoach gido duc cta té chuyén mon gom Ké
hoach day hoc mon hoc va K¢ hoach t6 chuc cac hoat dong gido duc.

- P6i véi Gido vién: Ké hoach day hoc cac mon hoc va hoat dong giao

duc cua gido vién va Ké hoach bai day (gido an); S6 chii nhiém (d6i voi gido
vién cha nhiém), s6 sinh hoat chuyén mén, s6 bao giang.
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Riéng dbi vdi cac truong TH&THCS: Gido vién sir dung sO sinh hoat
chuyén mon theo huong dan cua cap THCS, dugc ghi chép dam bao theo quy
dinh cua cip Tiéu hoc d6i voi cac 1an sinh hoat chuyén mén véi cap Tiéu hoc.

1.2. Thuc hién nop, phé duyét va quy cach cac loai HSCM

- Cac K& hoach gido duc cua nha trudng, Ké hoach gido duc cua to
chuy&n mdn va Ké hoach gido duc cua gido vién ndp trude ngay 20/9. Trong do,
ké hoach gido duc ctia nha truong duge Hoi déng truong phé duyét va ndp trén
phﬁn mém; cac ké hoach cua to chuyén mon va cac ké hoach giao duc, ké hoach
bai day cua t6 trudng do Ban giam hiéu phé duyét; cac ké hoach gido duc cia
gido vién dugc to trudong/td phé hodc Phé Hiéu truong (ddi véi cac truong
TH&THCS) phé duyét theo phan quyén cta hiéu truong.

- K& hoach bai day cua gido vién ndp va dugc phé duyét trude khi 1én 16p
thuc hién tiet day. K& hoach bai day cia moi bai hoc hodac moi chu dé chi nam
trong 01 file (khdng gtri 1én phan mém mot file chira nhiéu ké hoach bai day ap
dung cho nhiéu bai hoc hodc nhiéu chu dé).

- Céc loai ho so s0 sach khac, thuc hién theo quy ché cua tirng nha truong.

1.3. Phén quyén va trach nhiém cia cdc nha qudn Iy

- P6i v6i cac nha truong: mdi gido vién, can bd quan 1y dugc cap 01 tai
khoan riéng va dugc phan quyén nhu sau: t6 truéng/td phd hodc Pho Hiéu truong
dugc quyén kiém tra va duyét cac ké hoach cua gido vién trong t6 minh quan ly;
Ban giam hi¢u phé duyét cac ké hoach cua t6 chuyén mon, ké hoach bai day cua t6
truong chuyén mon va kiém tra cac ké hoach cua gido vién trong toan truong.

- Céc nha trudng xay dung quy dinh thuc hién quy ché hd so chuyén mén
dién tur trong nha truong dam bao cac quy dinh.

2. Cac loai so sach ho so con lai

- Trién khai danh gid hoc sinh theo Thong tu s 22/2016/TT-BGDDT
ngay 22/9/2016 va Thong tu sé 27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bo
Gi4o duc va Pao tao; hd so danh gia hoc sinh duoc st dung theo Quy ché quan
1y, van hanh va stir dung H¢ théng co s& dir liéu nganh gido duc va dao tao thanh
phé Hai Phong tai Quyét dinh sd 1062/QD-SGDPT ngay 19/6/2023 cia S&
Gido duc va Pao tao Hai Phong.

- S6 duy gio: St dung cubn so gidy dé ghi chep cac ndi dung du gio theo
quy dinh. Dung cho tat ca gido vién dung 16p, moi giao vién 01 cudn; thyc hién
ghi chép danh gia theo dung quy dinh tiéu hoc.

£)01 v6i gido vién cap THCS tham gia giang day cac mon cho Tiéu hoc
dung s6 theo quy dinh chuyén mén cap THCS va sir dung tiéu chi dénh gia theo
quy dinh cip tleu hoc (khong ap dung d6i v6i gido vién THCS tham gia day lién
truong cho cp tiéu hoc).

- 15)01 Vi t6 chuyén moén, t6 vin phong: So ghl chép noi dung cac hoat
dong cia to theo hudng dan ciia Diéu 18 trudong tiéu hoc hién hanh. Trong do,
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d6i v6i to chuyén mon xay dung 01 ké hoach hoat dong to chuyén mén véi yéu
cau ngén gon (khong lip cac muc luc cia ké hoach gido duc nha trudng), tap
trung trién khai cac hoat dong chuyén mé6n nhu: Sinh hoat chuyén mon (truong,
lién trudong, cum...), chi dao day 1dong ghép, diéu chinh chuong trinh, t6 chirc
cac cudc thi, cac ky giao luu, danh gid hoc, ra dé kiém tra,...; ¢6 lich hoat dong
cu thé theo tun, thang, ... .

I1. NOI DUNG VA KE HOACH GIAO DUC
1. N6i dung gido duc

Céc tru’omg xay dung Ké hoach ngay tur dau nam hoc trién khai thuc hién
hoat dong giao duc dap ung nhu cau, so thich, nang khiéu cua hoc sinh, bao
gém: Cau lac bd (CLB) Toan, Tiéng Viét, Tiéng Anh, Ki ning séng; CLB Ca
mua, hdi hoa, Thé duc thé thao, CLB Tin hoc...; Cac hoat dong tim hiéu ty
nhién, xa hoi1, van hoéa, lich str, truyen thong cua d;a phuong thong qua t6 chirc
tham quan danh lam théng canh, di tich lich str van hoa; Van hoa boc, ..... :

Cac truong chu dong trién khai, t6 chtc thuc hién; bao cao cép trén kip
tho1 va luu minh ho so chung day du.

2. Ké hoach giso duc
2.1. Poi voi ké hoach 2 budi/ngdy

Cac truong chi dong xiy dung Ké hoach gido duc cta nha truong theo
huéng mé, linh hoat; xac dinh ndi dung, hinh thirc td chirc, phan bd thoi luong
cho cac ndi dung day hoc trén co sé thuc hién dﬁy du ndi dung, thoi luong cac
mén hoc bét budc theo quy dinh ctua chuong trinh, phu hop dac diém, doi tuong
hoc sinh, diéu kién nha truong va dia phuong.

- K& hoach gido duc dam bao phan bd hop 1i gita cac ndi dung gido duc,
gitp hoc sinh hoan thanh nhiém vu hoc tap, yéu cau can dat cia chuong trinh;
tao diéu kién cho hoc sinh duoc hoc tip cac mon tu chon va tham gia cic hoat
dong gido duc nham thuc hién muc tiéu gido duc toan dién & tiéu hoc.

- Thoi khoéa biéu can dugce sap xép mot cach khoa hoc, dam bao ti 1& hop
li gitra cac nd1 dung day hoc va hoat dong giao duc.

2.2. Boi véi co s6 gido duc tiéu hoc chwa dv diéu kién t6 chirc day hoc 2
budi/ngdy

Céc nha truong dam bao day hoc dung, du ndi dung va thoi luong cac
mon hoc bt budc; chu dong xac dinh ndi dung, lya chon hinh thirc td chire,
phan bo thoi lugng cho mon hoc tu chon, hoat dong cung cd, hoat dong gido duc
khac. Chu trong hoat dong cung cb gitip hoc sinh hoan thanh cac ndi dung hoc
tap theo muc tiéu yéu cau cua chuong trinh.

3. T6 chirc ban tri

Céc hoat dong ban trti: 100% cac 16p ban tra c6 lich hoat dong an, nghi
trua, vui choi giai tri (xay dung thoi gian an trua, nghi trua; lich doc sach truyén,
xem phim phu hop, cac chuong trinh VIV7,.. cho hoc sinh trude khi hoc sinh
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ngu trua). Nghiém cam tuyét déi viéc hoc sinh xem ti vi khong co quan 1y cua
gido vién vao cac gio nghi trua.

Qua trinh td chirc dn ban tra dam bao tuyét ddi vé an toan, vé sinh thuc
pham, bao dam dinh dudng, strc khde cho hoc sinh. Hang thang, cac trudong bao
cao thuc don vé Phong Giao duc va Pao tao.

Thyc hién nghiém tac cong tac chdm soc nudi dudng cho hoc sinh cac
trg’c‘mg mam non, ti€u hoc t6 chirc ban tri, nam hoc 2024-2025 (theo Keé hoach
5o T4/KH-PGDDT, ngay 26/92024 cua Phong Gido duc va Pao tao).

I11. BOI DUONG CHUYEN MON
1. Sinh hoat chuyén mon

Cac truong chi dong xdy dung ké hoach thuc hién theo Cong van sb
1315/BGDDT-GDTH ngay 14 thang 4 nam 2020 cua B9 Gido duc va Dao tao
vé viéc Huéng dan sinh hoat chuyén mén thuc hién Chuong trinh gido duc pho
thong cap tiéu hoc.

- SHCM cap huyén (c6 ké hoach cu thé).
- SHCM cum, truong, to khoi, lién trudng:

+) Sinh hoat cum chuyén mén: 3 1an/ nim hoc. Cac cum chuyén mon chu
dong xay dung ké hoach, ndi dung bam sat nhitng nhiém vu trong tdim ctia nam
hoc. K& hoach hoat dong dugc phé duyét cua Phong Gido duc va Pao tao.

+) Sinh hoat chuyén mon chung toan truong mdi thang 1-2 lan. Noi dung
trién khai hoc tap quy ché chuyén mon, nhirng van ban chi dao méi vé chuyén
mon bam sat chi dao cua cap hoc. Tb chic hoi théo, 1én 16p chuyén dé nhirng
ndi dung trong tdm vé chuyén mén cua cip hoc. Toan thé can bd, gido vién nha
truong cung tham gia.

+ Sinh hoat chuyén moén theo kh01 t6: 1-2 lan/thang Tap trung nghlen
ctru vé chuong trinh, SGK tim nhiing van dé con vuong mac v€ ndi dung kién
thire, phuwong phap giang day, bai kho, néi dung kho. T6 chtrc dudi hinh thirc 1én
16p, rat kinh nghiém, thong nhat trong khoi, to dé thuc hién.

+) Sinh hoat chuyén moén lién truong: 1-2 lan/thang Noi1 dung bam sat
sinh hoat chuyén mén theo t6 khoi. K& hoach bao céo vé cum chuyén mén.

Luwu y: D v6i viée sinh hoat chuyén mén lién trudng ciia cac trudng
TH&THCS, cdn ctr nhu cau cua doi ngil gido vién cac trudng c6 thé bao cdo
Ban giam hiéu lién truong, to chirc sinh hoat chuyén mén lién trudng nhiéu hon
2 lan/théang.

+) Déi véi gido vién Tiéu hoc day cac mon chuyén, tu chon tham gia cac
bubdi SHCM chung ctia nha truong 01 lan/thang Ngoai ra tham gia SHCM theo
nhom lién truong 1-2 lan/thang, dong thoi can ty hoc, ty nghién ciru viét thu
hoach vao s6 SHCM 01 lan/thang.
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Pbi voi giao vién THCS day tiéu hoc cac truong TH&THCS cac ndi
dung sinh hoat d6i véi cap ti€u hoc 2 thang 01 lan.

- N6i dung bdi dudng chuyén mon, tap trung 1én cac chuyén dé lién quan
dén d6i méi phuong phap, hinh thirc 1én 16p dé thuc hién c6 hiéu qua thyc hién
CTGDPT 2018; vé danh gia hoc sinh; cac ndi dung lién quan dén tmg dung cong
nghé thong tin trong day va hoc; cac ndi dung 1ong ghép, ....;

- Hinh thie: Ngoai hinh thirc sinh hoat chuyén moén truc tiép, khuyén
khich cac truong, nhoém lién truong, cum chuyén mon t6 chirc SHCM theo hinh
thirc tryc tuyén.

- Sinh hoat chuyén mén lién quén huyén (461 v6i 02 trudong két nghia:
Tiéu hoc Nguyén Van Troi, Tiéu hoc Boan Dure Thai): cac truong chu dong xay
dung ké l}oach, thong nhat cac nd1 dung, chuong :crinh voi don vi truong ban,
bé&o cdo vé Phong Giao duc va Pao tao phé duyét ké hoach hoat dong.

2. Du gio

- Can bd quan 1y: Dy it nhat 02 tiét/tuan, du & tit ca cac khoi 16p, tat ca
giao vién,

- Giao vién:

+) Dy 01 tiét/tudn, b tri du gio day du, hop 1i, khéng bo gior day di dur gio.

+) Gido vién vin hoa can du gio tat ca cac khéi 16p.

+) Gi4o vién tiéu hoc day cac mon chuyén, tu chon dy gio mon giang day
la chinh 03 ti€t/thang; néu trong truong chi c6 01 gido vién thi dy gido vién
treong khac; du gido vién vian hoa 01 ti€t/thang.

+) Gido vién THCS day tiéu hoc dur gio' bd mon va vin hoa 2 thang/tiét.

3. T6 chic chuyén dé

3.1. Cap huyén:

- Giao truong tiéu hoc Chu Van An, Tiéu hoc Nguyép Vin Trdi t6 chie
chuyén dé chuyén mon cap huyén, moi Phong Gido duc Ti€u hoc-Sé& Giao duc
va Pao tao tham du;

- Giao cac cum truong (cum 1 bao goém 3 truong TH&THCS: Nghia Lo,
Van Phong, Hoang Chau; cum 2 bao gom 5 truong TH&THCS: Gia Luén, Hién
Hao, Ha Sen, Xuan bam, Phu Long) dang ky, t6 chirc chuyén dé cap huyén;
dong thoi la chudi hoat dong chuyén moén dé tong két danh gia thuc hién
Chuong trinh Giao duc pho thong 2028.

Thoi gian dang ky vé Phong Gido duc va bao tao trude ngay 05/10/2024.
Thoi gian to chire thuc hién tir thang 10/2024 dén thang 4/2025.

- Cép truong: Cac trudng chu dong xay dung cac chuyén dé dé téng két
thuc hién chuong trinh Gido duc pho thong 2028; cac chuyén dé cap truong
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dugc bao cao vé Phong Gido duc vé Pao tao thong qua ké hoach, gidy moi, .. dé
dugc cong nhan, danh gia cong tac thi dua.

4. Tb chuc cac hoi thi, ky giao luu cép huyén: Co ké hoach cu thé.
IV. PHONG TRAO VO SACH CHU PEP

1. Tiép tuc duy tr,i phong trao gitr v& sach, viét chir dep cho hoc sinh va
phat dong phong trao viét chit dep cho gido vién, tranh hinh thirc, gay ap luc cho
gido vién va hoc sinh.

- Céc khoi 16p su dung hai (02) loai v& 6 ly: mén Toan, mon T1eng Viét;

riéng ddi véi vo Tiéng Viét 16p 4, 16p 5: ¢6 Vo tleng Viét 1, vo tiéng Viét 2,
trong d6 vo tiéng Viét 2 dé ghi ndi dung “bai viét”.

- “V& sach chit dep” dugc danh gia ¢ tat ca cac loai v& 0 ly. Péanh gia 2
lan/nam hoc, vao tuan cuoi cia hoc ky 1 va hoc ky 2.

- Can tap trung luyén hoc sinh viét ding, viét nhanh, viét dep theo yéu cau
can dat cia Chuong trinh GDPT theo quy dinh.

2. P6i vai khoi 16p 5 can chi ¥ rén k§ niang “nghe-ghi” va khong danh
giad v& sach chir dep (tat cac cac logi vo).

V. CONG TAC PANH GIA HQC SINH VA KHEN THUONG

1. Céac truong tudn tha viéc danh gia hoc sinh theo Thong tu sd
27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020; Khong bién cac dot kiém tra dinh ki thanh
cac dot thi, tao ap luc cho hoc sinh, phu huynh hoc sinh. Piém sb céac dot kiém
tra dinh ki khong phai 1a diéu kién quan trong va duy nhat dé danh gia hoc sinh.
Khong tong hop diém kiém tra dinh ki va 1ay két qua d6 danh gia chat lugng va
danh gia thi dua cac nha truong, cac 16p.

- Céc trudng xay dung phuong an kiém tra truc tuyén ngay tir du nim hoc.

- V& Ho so danh gia hoc sinh: theo hudng dan tai muc 2, phan I ciia Ké
hoach nay.

- Hoc ba: thuc hién nguyén tic quy ché st dung hoc ba dién tir theo quy dinh.

- Hiéu truong cac truong chu dong va chiu trach nhiém trong viéc kiém
tra lai ddi hoc sinh co két qua bai kiém tra cudi hoc ki I va cudi nim hoc bat
thuong so véi danh gia thuong xuyén, gido vién dé xut v6i nha truong co thé
cho hoc sinh lam bai kiém tra khac dé danh gia dung két qua hoc tap cua hoc
sinh. B4o c4do Phong Gido duc va bao tao trude khi cho hoc sinh kiém tra lai.

- Déi véi viée v6i hoc sinh hoan thanh chwong trinh 16p hoc: cac truong
trién khai thyc hién theo ding quy dinh Diéu 11 cua Thong tu s6 27/2020/TT-
BGDDT ngay 04/9/2020 vé danh gi4 hoc sinh tiéu hoc.

- Xét cong nhan hoan thanh chwong trinh tiéu hoc trudc ngay 30/6/2025.
Trong thoi gian trén, ddi voi hoc sinh 16p 5 chua duoc xac nhan hoan thanh
chuong trinh 16p hoc, gido vién 1ap ké hoach, huéng dan, giup d&; danh gia bo
sung dé xét hoan thanh chuong trinh 16p hoc xong trudc ngay 30/6/2025 dé xét
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cOng nhan hoan thanh chuong trinh tiéu hoc cho hoc sinh, dam bao tién do tuyén
sing cho hoc sinh.

2. Viée ra dé kiém tra dinh ky cac méon hoc

- PBé kiém tra dinh ki (gom ma tran, dé &ghi ¥é 3 mitc do nhan thirc; d’e
danh cho HS va ddp dn) phu hop voi yéu cau can dat va cac biéu hién cu thé vé
cac thanh phan ning luc ctia moén hoc dbi véi hoc sinh dang hoc Chwong trinh
gido duc pho thong ban hanh kém theo Thong tu sé 32/2018/TT-BGDDT ngay
26/12/2018 cua B6 GD&DT.

- Phong Giao ,duc va Pao tao td chirc khao sat chét lugng hoc sinh 16p 5
voi 3 mon: Toan, Tiéng Viét, Tiéng Anh (c6 ké hoach thé sau).

3. Hoc sinh ¢6 thé tu nguyén tham gia cac cudc giao luu, cac san choi tri
tué do céc to chirc ngoai nha truong trién khai qua mang hoic truc tiép (c6 su
hudng dan cua gido vién). Tuyét dbi khong thanh 1ap cac doi tuyen tham gia va
td chic 6n luyén lam anh huéng vi¢c thuc hién theo thoi khoa biéu chinh thirc
cua hoc sinh.

4. Céc truong to chire khen thuong hoc sinh bam sét theo dung Dicu 13
Thong tu s6 27/2020/TT-BGDDT, trdnh khen thudng tran lan, khen sai quy dinh.

Phong Gido duc va Pao tao yéu cau cac truong, cum chuyén mon trién
khai thuc hién nghiém tac./.

Noi nhin: KT.TRUONG PHONG

- Lanh dao PGD&DT;,
- Céc truong TH, TH&THCS; PHO TRUONG PHONG

- Lanh dao cum chuyén mén cip TH, THCS;
-Luu VT.

Ng6 Thi Hong Cham
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