UBND HUYEN CAT HAI A iA VIE
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH NGUYEN VAN TROI Dic lap - T do - Hanh phic

l‘l
So: {F /QD-THNVT Cdt Bé, ngay M thang 01 nam 2022

QUYET PINH
V/v ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b) va quan Iy, sir dung tai sdn cong
clia Trudng Tiéu hoc Nguyén Viin Trbi nim 2022

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HOC NGUYEN VAN TROI

Can cir Nghi dinh 56 43/2006/NP- CP ngay 25/04/2006 cua Chinh phu quy
dinh quyen tw chil, tu chiu trdch nhiém vé thuc hién nhiém vu, 6 chirc b mady bién
ché va tai chinh déi véi don vi sur nghiép cong ldp;

Can cit Nghi dinh sé6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii quy
dinh co ché tw chii cuia don vi su nghiép cong lap;

Can cir Thong tur s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua B$ Gido duc va
Dao tao vé viéc ban hénh Diéu I¢ trieong Tiéu hoc.

Cén cir Quy dinh vé qudn Iy t6 chite b mdy, vién chire va lao déng hop dong
tai cdc don vi sy nghiép cong ldp ctia thanh phé Hai Phong ban kanh kém theo
Quyét dinh sé 2819/2015/QP-UBND ngay 14/12/2015 ciia Uy ban Nhdn dén
thamh phé Hai Phong;

Can cit Quyét dinh s6 27/0P-UBND ngay 10/01/2022 ciia Uy ban Nhéan ddn
huyén Cdt Hai vé viéc giao quyén tw chii, ti chiu trdch nhiém sir dung kinh phi
quan Iy hanh chinh cho cdc co quan quan Iy hanh chinh Nha nudce; thuc hién
nhiém vu va tai chinh cho cac don vi su nghiép ndm 2022;

Cén cir tinh hinh thue té, nhiém vu cua don vi;

Theo két qudc cudc hop héi dong thong qua Dy thdo Quy ché chi tiéu néi bé
ngay 10/01/2022 cua Truong Tieu hoc Nguyén Van Troi,

QUYET PINH:

Pitu 1. Ban hanh Quy ché chi tiéu n6i b, quan li va sir dung tai san cong ap
dung trong Trudng Tiéu hoc Nguyén Vin Trdi nim 2022,

Piéu 2. Quy ché nay thuc hién tir ngay 10 thang 01 nim 2022,

Piéu 3. Thu trudng don vj va toin lhe can b, gido vién, nhan vién va nguoi
lao déng Trudng Tiéu hoc Nguyén Van (rdi chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay ..

Noi nhan:

- Nht* Diéu 3;

- Phoi ; TC-KH huyén;
- Khe wac NN huyén;

- Niér yét cong khai;
-LinwYVT,KT

o0ng Thi Phwong Thao
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UBNDTIUYEN CAT 1AL CONG HOA XA HO1LCHONGHIA VIET NAM
TRUONG TH NGUYEN VAN TROI Dje 1jp - Ty do - Hynh phic

QUY CHE
Chi ti¢u ndi b viy quin 1y, siv dyng tai sdn cdng nim 2022
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 17/0D-THNVT ngay 11/01/2022
ctia Higu triomg Trwomg Tiéu hoe Nguyén Van Tréi)

L QUY DINH CHUNG
1. Pham vi didu chinh, bi twgng 4p dyng
1.1. Pham vi didu chinh:

Quy ché chi tiéu ndi bo quy dinh vi¢c quan ly, str dunE, thdnh toén, quyct todn
dbi nguon kinh phi lhlr(mb xuyén duge ngin sach Nha nude cap va ngudn thu hgp
phap khac thude nha trudmg,

‘t [ 4
1.2. Doi tuwgng dp dung:
£ " oea as A oy K ’e I ~ ~ r A -~ A A
Quy che chi tiéu ndi bo dp dung doi vai cac by phén, cac to chuyén mon, to
. . L) A - -~ " '3 L LY ~ .A L - -~

viin phong va toan thé cin by quéan li, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong thude
nha truong.
2. Muc tiéu

Nhim tao quyén tur chu trong quan 1y tai chinh cho ldnh dao nha truong.

’ Tao quyén cht dong cho cén bd, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong hoan
“Ahanh t6t nhiém vu dugce giao.
Thuye hanh tiét kiém, chdng lang phi trong chi tiéu va t6 chic cac hoat dong.
Quan ly, str dung tai san cong ding muc dich, hiéu qua.
Quan ly céac khoan chi tiéu trong co quan, thuc hién sy kiém soét clia co quan
cép trén, tai chinh, kho bac, co quan thanh tra, kiém tra.

Khuyén khich tang thu, tiét kiém chi, timg buéc ning cao thu nhap cho can
b, gido vién, nhén vién, nguoi lao dong.
3. Nguyén tic xdy dung

Quy ché chi tiéu ndi bd bao gdm cac quy dinh vé ché d9, tiéu chudn, dinh
mu‘c ap dung théng nhat trong pham vi nha trudng, nhim dam bao cac hoat dong
on dinh, hiéu qua.

Cong khai, dan cht, co su tham gia, giam sat cua cong doan.
Gén mirc d hoan thanh nhiém vu duge giao, thyc hanh tiét kiém, chéng lang
phi vai binh xét, danh gia.

Uu tién nguon kinh phi thuce hién chi cho con nguoi, chi nghiép vu chuyén
mon.
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Cac muc chi cho timg ndi dung cong viée khong vuot qua che do, tiéu chy;
dinh murc hién hanh.

Khi ¢6 vin ban méi sira ddi, bo sung, thay thé nhing quy dinh hi¢n hanh
thuc hién theo vin ban mai.

I1. NOI DUNG QUY CHE

1. Tién lwong, phy cap luong, tién cong, cic khodn trich theo lwong,
cdc khoan thanh toin ci nhén

1.1. Tién lrong, phu cip luong, tien cong:

*Tién lwong: Thuc hién theo Nghi dinh s 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2
ciia Chinh phu; Nghj dinh 76/2009/ND-CP ngay 15/09/2009 cuia Chinh phu; Ny
dinh s& 14/2012/ND-CP ngay 07/03/2012 cia Chinh phi; Nghi dinh
17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013 cia Chinh phu.

* Phu ccfp tham nién vuot khung: Thuc hién theo Thong tu 5O 04/2005m
BNV ngay 05/01/2005 cuia B§ Noi vu.

* Phu cap chize vu: Thuc hién theo Théng tu s6 33/2005/TT-BGDDT ng;
08/12/2005 cua Bo Giao duc va Pao tao.

* Phu cdp tham nién nghé: Thuc hién theo Nghi dinh sé 54/2011/NE
ngdy 04/07/2011 ctia Chinh pht; Thong tu lién tich s6 68/2011/TTLT-BGDE!
BNV-BTC-BLDTBXH ngay 30/12/2011 cua lién B$ Gido duc va Pao tao, B6 N
vy, B6 Tai chinh va By Lao dong, Thuong binh va Xa hoi; Thong tu lién tichs
29/2015/TTLT-BGDDT-BNV-BTC-BLDTBXH ngéy 20/11/2015 cua lién B
Gido duc va Dao tao, Bo Noi vy, Bo Tai chinh va B§ Lao dong, Thuong binh v
X hoi; Thong tu s6 27/2018/TT-BGDDT ngay 25/10/2018 cia Bo Gidao ducy
Dao tao.

* Phu cdp khu vuc: Thyc hién theo Thong tu Lién tich sé 11/2005/TTL1
BNV-BLDTBXH-BTC-UBDT ngay 05/01/2005 cua lién Bo Noi vu, Bo Lao ddn
- Thuong binh va X4 héi, B9 Tai chinh va Uy ban Dan téc.

* Phu cdp wu dai: Thyc hién theo Quydt dinh s 244/2005/Qb-TTg ngi
06/10/2005 cia Thi tuéng Chinh phi; Thong tu lién tich sé 01/2006/TTL]1
BGD&DT-BNV-BTC ngay 23/01/2006 cua lién By Gido dyc va Pao tao, B Ni
vu va B Tai chinh; Thong tu s6 27/2018/TT-BGDDT ngay 25/10/2018 cua B
Giao duc va Dao tao.

¥

* Phu cc?'p trach nhiém ré’ng phu trach: Thyc hién theo Théng tur s
05/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cita B§ Noi v

* Phu cdp trdch nhiém ké todn: Thuc hién theo Thong tr s6 04/2018/T1

BNV ngay 27/03/2018 cia Bo Noi vu; Cong vin s6 889/UBND-NV ngi
28/06/2018 ctia Uy ban Nhan dan huyén Cat Hai.

Mike lwong sé thay doi khi cdc vin ban nha mege quy dinh thay do.
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* Tién cong: Thuc hién theo Bg luat Lao dong s6 45/2019/QH14 ngay
20/11/2019; Nghi dinh s 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cta Chinh phu;

'I:ién cong hop d@)r}g bao vé, lao cong chi tir ngudn ngan sich Nha nudc theo
hop dong da duoc Ky ket vai nha truong.

- Thoi gian thanh toan tién lwong, phu cap luong, tién cong:

+ D4i véi tién luong, phu cép: Tir ngdy ming 5 dén hét thang,
+/ Dbi véi tién cong: Tir ngay 20 dén hét thang,
Ngoai ra nhén vién bao vé, lao cong dugc trang bi: Qu?m 40 bao ho lao
dong, 40 mua, dén pin, chén, goi... theo nhu hop dong.

1.2. Cac khoan trich theo lwong:

* Béo hiém xd hoi: Thyc hién theo Ludt Bao hidm xa hoi sb 58/2014/QH13
ngay 20/11/2014; Nghi dinh s6 115/2015/NP-CP ngay 11/11/2015 ctia Chinh ph;
Théng tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngdy 29/12/2015 cua B9 Lao dong, Thuong
binh va Xa hoi.

* Bdo hiém y té: Thyc hién theo Luat bao hiém y té s 25/2008/QH12 ngdy
14/11/2008; Luét stra d6i, bo sung mdt sO dicu cua Luat bao hiém y té so

'\:6/2014/QH13 ngay 13/06/2014; Nghi dinh s6 146/2018/ND-CP ngay 17/10/2018
'z jctia Chinh phu.
‘ ‘lr 7 r r
* Bdo hiém that nghiép: Thyc hién theo Luat Viéc lam so 38/2013/QH13
ngay 16/11/2013; Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/03/2015 cta Chinh phu;
Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/07/2015 cua Bé Lao dong, Thuong
binh va X4 hoi.
* Kinh phi céng doan: Thuc hién theo Luat Cong doan s6 12/2012/QH13
ngay 20/06/2012; Nghi dinh s6 191/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cia Chinh phu.
1.3. Thanh toan thém gio:
- Day thém gio (Péi véi gido vién): Thuc hién theo Théng tu Lién tich s6
07/2013/TTLT-BGDPT-BNV-BTC ngay 08/03/2013 cta lién Bo Gido duc va Dao
tao, BO Noi vu va B¢ Tai chinh.

N 7

Puoc thanh toan day thay cho can bd gido vién nghi ché do 6m dau, thai
san, di cong tac. Ho so thanh toan bao gom:

- Bang phan cong chuyén mon.
- Bang ké khai thanh toén day thay.
- Bang dé nghi thanh toan day thay.

Pbi véi viéc thanh toan day thém gio véi diéu kién gido vién phai thuc hién
du dinh mirc gio day theo quy dinh va thanh toan theo ndm hoc.

Cu thé: S6 gio thuc day cia mét nam hoc > s6 gior theo dinh mirc.
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- Lam thém gio (Do: véi hiéu truomg, pho hiéu truong, nhan vién): Thyc hl s
theo Théng tu Lién tich s6 08/2005/TTLT-BNV- BTC ngay 05/01/2005 cta lién []
Noi vu va B Tai chinh; Piéu 98, B4 Luat Lao dong 2019 va Dleu 55, Nghi dm;
s6 145/2020/NDP-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh pht nhung t01 da khoéng qua |-
gio/ngudi/ngdy, 30 gid/ngudi/thdng, 200 gid/ngudi/nam. S4 tién thanh toan
thang khong qua 1/2 thang luong.

HO so thanh todn gdm: Gidy béo lam viéc ngoai gio, xac nhén cia to trudn
(hodc phu trdach bé phdn), duyét chi cta lanh dao.

1.4. Thanh toan tién nghi phép:

- P6i v6i can bo, gido vién: Thyc hién theo Thong tu so 28/2009/TT-BGDbr
ngay 21/10/2009 cia B Gido duc va Dao tao; Thong tu s6 15/2017/TT-BGDDP
ngay 09/06/2017 ctia B6 Gido duc va Dao tao;

- Truong hop gido vién nit c6 thoi gian nghi thai san tring véi thoi gian ngt
he: Thuc hién theo Cong vin sb 1125/NGCBQLGD-CSNGCB ngay 18/8/2017 cu
Cuc Nha gido va can b quan li gido duc. Cu thé: Gido vién s& duoc bd tri thoi gia
nghi hang nim theo Piéu 113 va 114 B Luat Lao dong Trong truong _hop nh

truong khong bé tri dugc thoi gian nghi hang nim cho gido vién thi chi h tro tié
nghi hang nim cho gido vién, mtc chi hd trg duoc quy dinh tai Khoan 2, Piéu ¢
Thong tu 141/2011/TT-BTC.

- Péi véi nhan vién: Thuc hién theo Théng tu s6 141/2011/TT-BTC F,
20/10/2011 cua B§ Tai chinh; Thong tur s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/05/201 tz
B6 Tai chinh.

- Trong truong hop nha trudng khong bd tri dugce thoi glan nghi phép cho ca
bo, gido vién, nhan vién thi dugc thanh toan tién nhitng ngdy chua nghi phép the:
miurc lvong ngach béc, phu cap thAm nién vuot khung va phu cép chirc vu.

1.5. Thanh toan cong tac phi:

Thyc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 cua B Ta
chinh; Nghi guyet s0 09/2018/NQ-HDND ngay 12/07/2018 cua Hoi ddng Nhar
dan thanh ph6 Hai Phong; Cong van sb 5545/UBND-TC ngay 04/09/2018 cta Uy
ban Nhan dén thanh phé Hai Phong. Khi Nha nudc c6 sy thay dbi dinh mirc chi sé
thuc hién theo van ban qui dinh.

Cu thé nhu sau:
* Thanh toan tién chi phi di lai:

Cén b, gido vién, nhén vién di cong téc dugc thanh todn tién chi phi di la
bao gom: Vé tau, xe vén tai cong cong tir co quan dén noi cong tac va ngugc lai
cudce qua pha, do ngang cho ban than va phuong tién cia ngudi di cong tac, phi SL
dung dudng bd va cude chuyén ch tai liéu phuc vu cho chuyén di cdng tac (nét
c0) ma ngudi di cong tc da tryc tiép chi trd. Gid vé trén khdng bao gom céc ch
phi dich vu khac nhu: tham quan du lich va cac dich vu déc biét theo yéu cau.

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

o

* Thanh todn khodn tién tu tiic pheong tién di cong tdc:

Cén b, gido vién, nhan vién di cong tac cich try s& co quan trén 15 km tré
[én ma ty tac bnn&, phuong tién c4 nhin ctia minh thi duogc khoén tién tu tuc

phuong tién cu thé nhu sau:

Tur Cat Ba di Cat Hai, Viét Hai (ngugc lai): 70.000 ddng/ngudi/luot.

Tir Cat Ba di Phu Long, Gia Luan (nguoc lai): 45.000 ddng/ngudi/luot.

Tur Cat Ba di Hién Hao (nguoc lai): 30.000 dong/ngudi/lugt.

* Phu cdp heu trii:

Cén bd, gido vién, nhan vién di cong tac tai cac quén, huyén thudc thanh phé
Hai Phong, ngoai tinh dugc thanh toan nhu sau:

- Pi ngoai tinh: 100.000 dong/ngudi/ngay.
o Di cac quan, huyén thudc thanh phé Hai Phong (trir huyén Cat Hai): 80.000

dong/ngudi/ngay.

* Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén cong tdc:

- Cén b, gido vién, nhan vién di cong tac tal cac quén, huyén thugc thanh pho
Hai Phong: Thanh toén theo héa don thuc té nhung toi da khéng qua 300.000

-:_\dong/ngum/dem.
i] + Trudng hop di cong tac theo doan:

»

‘y - Dinh mirc 500.000d/1 phong/1 dém (Ap dung cho 2 ngudi/1 phong).

- Khéc gidi s& thué méi ngudi mot phong nhung khong vugt qua 300.000d/1
phong/1 dém.

- Can bd, gido vién, nhan vién di cong tac tai cac tinh, thanh phé khac:
400.000 dong/ngudi/dém.

* Chitng tir thanh todn céng tdc phi:

Hb so thanh toan céng tac phi bao gdm:

- Gidy di duong ctia ngudi di cong tdc c6 ddy du xac nhdn cua noi di, noi

dén cong tac hodc cla thi truéng don vi, ngudi di cong tac phai ky tén, dién day
du cdc théng tin trén glay di khach san, nha nghi noi luu tra. Gidy di duong phai cé

day du chit ky cua trudng nhu ngay di, ngay vé va ndi dung di cong téc.

- Viin ban hodc ké hoach cong tac, lénh d1eu dong da dugc thu trudng don vi
hoic cap trén phé duyét; cong van, gidy moi, gidy triéu tap, vin ban tham gia trung
dung doan cong tac.

- Hoa don, ching tir mua vé hop phdp theo quy dinh cua phap luat khi di

cong tac bing cac phucmg tién giao thong hodc gidy bién nhédn cia chu phu'cmg
tién. Vé tau, vé xe, vé may bay phai con nguyén ven khong rach, nhau nat, ghi day

du ngdy, thang di cong tac trén vé.
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- Bang ké khai ty tic phuong tién (d6i v6i thanh todn chi phi di lai theo |,
thic khoan).
- Héa don, chimg tir thué phong nghi hop phdp theo quy dinh ctia phap Iy
1.6. Ché dd bdi dudng va trang phuc d6i véi gido vién thé duc:
Thuc hién Quyét dinh s6 51/2012/QD-TTg ngay 16/11/2012 ctia Thu tug
Chinh phu. Cu thé nhu sau:

- Ché do b01 duding dugc chi tra bing tién va dugc tinh bing 1% murc lug
co s cho 1 tiét giang thuc hanh. Thanh toan theo thang cung thoi diém chi tra
nhén ctia thang tiép theo.

- Péi véi gido vién day chuyén trach mén thé duc duoc cép: 2 bo quan 4ot
thao dai tay, 2 doi giay the thao, 4 d6i tit thé thao, 4 4o thé thao ngan tay. Cip
lan/nam vao thoi diém dau ndm hoc.

- Péi véi g1ao vién day kiém nhiém dugc cap 01 bo quan 4o thé thao (
tay/ndm, 01 doi gidy thé thao/nim, 02 dbi tit thé thao/ndm, 02 4o thé thao ng

tay/nam.
1.7. Pao tao, bdi dudng can b, gido vién, nhin vién:

Thuc hién theo Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/03/2018 cia B§ 1
chinh; Nghi quyet s0 23/2019/NQ-HDND ngay 19/07/2019 clia Héi dong Nh
dan thanh phé Hai Phong. Cu thé nhu sau: \\‘:;'

- Hb tro kinh phi mua tai liéu hoc tap bat budc. .

- HO tro chi phi di lai t co quan dén noi hoc tap (mét luot di va vé; nghi I
nghi Tet).

- Chi dao tao, bdi dudng khéc: Thuc hién theo quy dinh chung.

2. Vin phong pham, vit tw, cdng cu, dung cu viin phong

2.1. V& sir dung viin phong phim:

2.1.1. Viin phong phim cho b phin hanh chinh (Ban gidim hi¢u, ké todr
thu vién, tong phu trach Dpi,....), bao gom cd nhin vién hop dong (dinh mikc ti
da):

* Ban gidm hi¢u: Moi dong chi dugc giao dinh muc sir dung nhu sau:

+ Sb ghi chép: 1 quyén/hoc ky

+ Biit bi: 6 chiéc/hoc ky

+ Gidy in: 3 gam/quy (Riéng PHT phy trich HDNGLL: 02 gam/quy)
+ 86 bia cimg: 1 quyén/ndm va cap vao du ndm hoc

+ Bt ki: 1 chiéc/ nam.

+ Bit da: 1 chiéc/nam
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+ But nhé: 1 chide/nam

+ Bt chi: 1 chide/nam

+ Bia mau (A4): 2 gram/niim

* Tong phu trach:

F Bt bi: 3 chiée/hoe ky

. Gifly in: 3 gam/hoc ky

+ 86 ghi chép: 01 quyén/nim (phét ddu nim)
+ Bia mau (A4): | gram/nim

+ But da: 1 chiée/niam

+ Phén: 2 hop/nim (1 trding + 1 mau)
* K¢ todn:

+ Bt bi: 6 chiéc/hoe ky

+ Gidy in: 3 gam/quy

+ S ghi chép: 3 quyén/hoc ky

+ Bia béng kinh: 01 gram/nam

+ Bia mau A4: 02 gram/nam.

+ Gidy Toky déng chimng tir: 15 to/nam.

* Thu vién

+ But bi: 2 chiéc/hoc ky

+ Gidy in: 2 gram/nim

+ 86 ghi chép: Puoc cép 01 quyén/nim.

+ Bia in: 2 gram/ndm (Dung chung cho thu vién va d6 dung)

* Thiét bi:
+ Gidy in: 01 gam/nim

+ Bt bi: 2 chiéc/hoc ky.

+ S ghi chép: 01 quyén/nam.
* Van thue:

+ Bt bi: dugc cép 3 chiée/quy.
+ 86 ghi chép: 2 quyén/hoc ky
+ Gidy in A4: 3 gam/quy

+ Bia mau (A4): 2 gram/nim
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+ Bia bong kinh: 1 gram/nam
2.1.2. Viin phong phim cho gido vién:
Céc loai hd so, sb sach Phong GD&DT quy dinh thi dugc cfnp theo quy i
Gidy in: Mdi gido vién s& duge cdp 03 gram/ ndm hoc.
Bit bi den hoiic xanh: 06 chiée/nim hoc.
But bi do: 04 chiée/nim hoc (ddi véi gido vién vin hda).
02 chiée/nim hoc (ddi vai gido vién by mon).
But chi: 01 chiéc/ nim hoc.
Phén trfmg: 01 hdp to/ndm hoc (ddi voi gido vién van hoa, tiéng Anh).
02 hdp nhé/nam hoc (ddi véi GV b mén, trir Tiéng Anh).
Phén mau: 01 hop/nidm hoc (trlr gido vién MT thuat, khoi 1).
02 hop/nam hoc (gido vién khéi 1).
03 hop/ndm hoc (gido vién MT thuét).
Thudce ké: 01 chiée/nim hoc.
S tu hoc, sb ghi chép: 02 quyén/ nam hoc.
Hop dung hd so: 1 hép/GV/nam hoc

Ngoai ra, cac td trudng duge phat thém toi da: 01 quyén sb, 02 gram gidy
nguoi/ nam hoc.

Trén day la dinh mic chi cho gido vién, trong qua trinh thuc hién néu nhu
cau con thiéu gido vién tu trang bi thém cho minh.

2.2. Van phong pham dung chung phuc vu nha trudng (dinh mirc téi i
- Gidy photo A4:

+ Hanh chinh: 15 gram/quy

+ In, sao dé: Theo ké hoach ctia chuyén mén.

- Gidy photo A3: 2 gram/nim

- Bia bong kinh: 01 gram/hoc ky.

- Bi dung h so: 50 chiéc/hoc ky.

- Ciip ba day: 30 chiéc/nim hoc.

* Ho so, 50 sdch, tai lidu quin 1y va chuyén mén:

Trang bj ddy du hd so cho cin by quan 1y va gido vién, nhan vién theo q
dinh cia B GD&DT, S¢ GD&DT, Phong GD&DT theo ndm hoc (¢d bang ¢
phat kem theo)

2.3. Vit tu, cong cu, dung cu vin phong (dinh mirc toi da):
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- D6 myc may pho 6: 7 lan/may/nam.
- Db mye mdy in:
+ Hi¢u trudmg, K& todn, viin thu, PHT phy trach chuyén mon: 04 [An/niim.
+ Phd Hidu trudng, TPT: 03 lan/nim.
+ Cde may con lai: 02 1an/niim.
- Phan mém diét vi rat: 01 bd/may tinh/niam.
- Bao dudng mdy tinh, mdy in, may phé t6, may chiéu, quat tran: 01 lan/may
(chiée)/nam.
- Lich dé ban (hoiic treo tudng): 01 quyén/phbng chirc nang/nam.
- Pin Trung: 03 d6i/quy
- Pin tiéu (h¢p 15 vi x 4 vién): 02 hop/thang
- Muc déu: 01 lo/nam.
2.4. Vit tie van phong khac:

Cac van phong phdm, vit tu, cong cu, dung cu viin phong khic phuc vu cho
/ cong téc chuyén mén, hanh chinh khéc dugc lrang bi, bo sung khi can thiét. (Mdy
tinh cam tay, dao doc gzay, kéo, ban dap, but xéa, bi hé so, kep gidy A4, bia mau,
ghim gai, ghim dap, kep sdt, gidy nhé, ho ddn, ‘bang dinh, , ...... ) va mot sb do
ding nhu: Am chén, coc, _phich, siéu dién, chéi, gianh rac, xéng hot cho timg
phong,......: Chi theo nhu céu thuc té timg thang, timg quy, hiéu truong quyét dinh
chi (c6 bang cap phat, str dung VPP) trén tinh than triét dé tiét kiém.

3. Dién thoai c6 dinh, internet, bio chi

3.1. Dién thoai ) dinh:

Trang bi may dién thoai ¢d dinh cho Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng, vin thu,
phong thuong truc theo quy dinh chung. Céc b phan khéc dugc trang bj may cb
dinh theo dic thi cong viéc. Thuc hién theo Quyét dinh s6 3256/2016/Qb-UBND
ngay 22/12/2016 cua Uy ban Nhén dan thanh pho Hai Phong. Cu thé nhur sau:

- Pién thoai chi str dung cho nhiém vu co quan, khong sir dung vao muc dich
ca nhan.

- Kinh phi thanh toén cugc di¢n thoai ¢6 dinh thco bang thong bao cudce di¢n
thoai cta don vi cung cdp dich vu nhung téi da khong qu‘1 250.000

dong/méy/thang. Trudng hop sir dung qua quy dinh trén thi by phan, cd nhan dugc
giao quan ly dién thoai ty chiu trach nhi¢m thanh todn phan ting thém so véi quy

dinh.

3.2. Internet
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Pé phuc vu cho cdng téc quan li, viée hoc tdp cua hoc sinh va giang day o
gi4o vién, nhan vién, nha truong cé két ndi internet cap quang. Internet chi sir dyy,
cho cdng tic quan li, nhiém vu chuyén mon, khéng str dung vao muc dich cé nha,

r A . r ~ -~ K r r ~
May noi mang internet dugc thanh toan cong thém so cude phi ndi mang,

Viéc thué tén mién, hosting hang nam; cai tién giao dién theo nhu cau g
dung, ning clp website,. ...ty theo yéu cau thuc té, hiéu truong duyét chi theo hq

dong.
3.3. Bao chi

Pé phuc vu cong tac chuyén mon, cong tic boi dudng thuong xuyén cua c;
bd quan li, gido vién, nhan vién, nha truong c6 dit mat so tap chi, bao.

Kinh phi thanh toan tién bdo chi theo hgp dong hodc bang thong béo thar
toan cua don vi cung cap dich vu.

4. Chi hgi nghi

Thuc hién theo Théng tu s0 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 cia B T
chinh; Nghi quyet s 09/2018/NQ-HDND ngay 12/07/2018 cua Hoi dong Nh:
dén thanh phd Hai Phong; Cong van s6 5545/UBND-TC ngay 04/09/2018 ctia {

ban Nhan dan thanh phé Hai Phong. Cu thé nhu sau:

- Chi thué héi trudng (trong truong hop hdi truong nha truong khong dap
s6 luong dai biéu tham du): Theo hop dong.

- Chi trang tri, tién vin phong pham phuc vu hdi nghi: Theo thuc té.

- Chi giai khat giita gio (dinh mure toi da): 40.000 ddng/ngudi/ngay (Iam vi
1/2 ngay: 20.000 déng/ngudi/budi).

- Cac khoan chi khéc thuc hién theo quy dinh chung.

5. Hanh chinh phi (dinh mtc toi da)

5.1. Ché, nwéc dung chung cho nha trudong:

- Pinh mirc chi: 380.000 dong/thang.

5.2. Nuéce loc binh (binh 19 lit) cho cac phong chire niing:
- Phong Hiéu trudng: 04 binh/hoc ky.

- Phong Phoé Hiéu trudng: 03 binh/hoc ky.

- Phong DA, tai vu, thu vién: 02 binh/phong/hoc ky.

- Phong gido vién: 04 binh/thang.

Chi hanh chinh phi khdc tuy thudc vao tinh hinh thyuc t€ ma Hiéu truong
quyét dinh chi cho phu hop.

6. Chi hoat dong chuyén mén (dinh mirc ti da)
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Cac hoat dong chuyén mén phai theo k¢ hoaeh chi dgo etia Phong GD&DT va
SO GDRDT, phai phit hep véi nhi¢gm vy trong tim nidim hoe ctia nha trudng.

Thye hign theo Thong tr 66/2012/TTLT-BTC-BGDDT ngdy 26/04/2012 cia
lién BQ Tai chinh va B Gido dyce va Dao tao; T trinh s6 09/TTrLS:STC-GDDT
ngdy 01/03/2018 cua lién S& Tai chinh va S Gido duce va l)nn tao di duge Uy ban
Nhan dian thanh phé Hai Phong phé duyét tai Cong vin s6 1607/UBND-VX ngay

02/04/2018. Mure chi cu thé nhur sau
- Chi phi trang tri, khanh tiét, ché nde:
Trang tri khanh tiét tuy theo qui md, hinh thire t6 chire cta: héi thi, giao lru,
ki¢m tra.... s thanh todn theo thye té,
- Thuémg hoc sinh dat gidi trong hdi thi cdp trudng:
+/ Gidi xudt sdic: 200.000 dong/giai.
+/ Giai nhdt: 150.000 ddng/gidi.
+/ Giai nhi: 120.000 dong/gidi.
+/ Giai ba: 100.000 dong/giai.
+/ Giai khuyén khich, phu: 50.000 ddng/giai.
+/ Giai khén gid: 40.000 dong/giai.
+/ Giai tdp thé: Chi gdp hai gidi cd nhan.
- Chi thué trang phuc biéu dién:
+ Trang phuc thudng: 50.000d/bd - 70.000 dong/bd
+ Trang phuc dep: 120.000d/bg - 150.000d/b¢
Ngoai ra, chi hd trg cdc dgo cy, cdc phy kign...theo thyc té nhung phai duge
Hiéu truong duyét chi.
- Chi ho trg cdc cude thi, giao luu cua hoc sinh tai thanh phé:
+ Tien vé tau, xe (di + vé): Chi theo thue té
+ Tién an:
- An chinh: 60.000d/HS/bita
- Anphy :30.000d/HS/bira
+ Nude udng, thude va hoa qua bdi dudng: 20.000d/HS/ngay.
+ Tién thué phong nghi: Phdi ¢6 hda don phong nghi theo s6 lugng hoc sinh
nhung khong vuot qui 400.000 dong/phong/dém.
+ Tién thué do dung, dung cu phuc vu cho cic cude thi: Theo thye té,

*Chi phi thué muwdn (phong, bat, loa may,....), mua van phong phum nguyen
vat ligu 1am do dung day hoc, do dung Ph\l(. vu cic hdi thi, cdc chuyén dé, cdc cuoc
giao luu, chi phi thiét ké bai giang (néu ¢d), céc ndi dung khac: Tuy theo thyc té
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noi dung cac hoat dong, cac by phéan bao cdo dé xuét véi Hiéu trudng va do hi,
truong duyét chi cho phu hop.

7. Sir dung dién, nuwée, phi vé sinh mdi trudong

Pién, nudc sir dung dam bao an toan, tiét kiém.

Khi hét thoi gian giang day, 1am viéc hoidc ra khoi phong phai tit todn |
trang thiét bi dién.

Co s¢ thanh toan: Thanh toan theo hop dong hodc bang théng béo thanh to
cua don vi cung cép dich vu.

8. Chi tiép khich: Thuc hién theo Nghi quyét sé 12/NQ-HDND ng
10/12/2021 ctia Hoi dong nhéan dan thanh Hai Phong.

9. Cac khoan chi khac:
9.1. Ky niém cdc ngay Ié lom: Tuy vao ndi dung, quy mé t6 chirc hiéu trud
duyét chi cho phu hop..
9.2. Kinh phi don Tét nguyén dan:
Bang, co, tuyp chi, khau hiéu, hoa tuoi: Chi theo thuc té.
Chi phi cho céc khoan khac: 1.000.000 dong.
B6i dudng béo vé truc Tét: 50.000 ddng/ngudi/ngay.
9.3. Kinh phi ra qudn dau nim:
Bing, c0, tuyt chir, khau hiéu, hoa tuoi va cac chi phi khac: Chi theo thuc 1
Chi phi cho cic khoan khac: 1.000.000 dong.
9.4. Phong chéng béo:
Bbi dudng truc va tham gia chbng bio: 100.000 ddng/ngudi/ngay.
Chi phi vat tu phong chéng bio: chi theo nhu céu thyc té.
9.5. Cdc khoan chi phi khac (néu cé): Chi theo nhu cau thuc té phat sinh va «
hiéu trudng quyét dinh.
10. Thu, chi cac quy ngoai ngan sach
10.1. Cac khoin thu théa thuan:

Thuc hién theo Céng vin sb 5031/BGDDT-KHTC ngay 27/10/2017 cua E
Giao duc va Pao tao; Cong van s6 1943/UBND-GD&PT ngay 9/9/2021 o
UBND huyén Cat Hai.

10.1.1. H6 trg hoc ban tri

Mirc thu: 150.000 déng/hoc sinh/théng (giam Y% ddi v6i hoc sinh ho nght
cin nghéo, ho dac biét kho khan)

Mic chi:
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a. Tién c6 nuéi (chi theo thang)

+ Chi ¢6 nudi : 4.420.000 déng/thang

b. Chi trong trua (Chi theo thuc té s ngay trong trua ctia timg théng)
- S6 tién: 100.000 ddng/gido vién/ budi

c. Chi quan Ii (chi theo thang)

+ Hiéu truéng: 1.500.000 dong/thang

+ Phé Hiéu truéng: 1.300.000 dong/théng

+ K& toan: 1.100.000 dong/théng

+ Thi quy: 700.000 dong/théng

d. Chi khéc

- Trang bi b sung, sira chita CSVC 16p hoc, bép an phuc vu cong tac in,

nghi ban tru.

- Mua db dung (dung chung) phuc vu cdng tac ban trii va lao cong.

- HO tro tién dién, tién nudc.

- Mua hanh chinh phi phuc vu cdng tac ban tra.

- Cac chi khac phuc vu hoc sinh...

* Trong didu kién dich bénh... anh huéng dén thai gian hoc tap cua hoc sinh,
néu sb tién hoc béan tra 13 ¥ thang thi chi ¢6 nudi va chi quan Ii ciing bang % dinh

muc trén.
10.1.2. Tién din, ga va phu phi
a. Mirc thu (Theo thoa thuén véi cha me hoc sinh)
- Tién 4n: 20.000 dong/HS/bita (Thu theo thang).
- Tién ga va phu phi: 2.000 déng/HS/bira (Thu theo thang).
* Can cir vao gid ca thyuc phim trén thi truong, mic thu tién an c6 thé diéu
chinh theo tirng thoi diem.
b. Mirc chi:
- Tién an: Chi dn 100%
- Tién ga, phu phi:
+ Chi mua ga: Theo thuc té sir dung
10.1.3. Co sé viit chit bdn trii
* Mirc thu:
Theo theo thoa thuan dau nam hoc (déi voi hoc sinh hoc ban tri)

+ Lép 1: 130.000d/HS/ndm hoc
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+ Lép 2: 100.000d/HS/ndm hoc
+ Lép 3: 100.000d/HS/nd@m hoc
+ Lop 4: 95.000d/HS/ndm hoc
+ Lép 5: 85.000d/HS/nam hoc
*Mirc chi: Mua dé dung ca nhan 100% s tién thu duoc.
10.1.4. Quy Dji (Quy vong tay bé ban):
Thuc hién theo K& hoach s6 313-KH/LN ngay 03/9/2020 ctia Thanh don
S& Gido duc va Dao tao Hai Phong vé viéc xay dung quy “Vong tay bé ban” tro
truong hoc giai doan 2020-2023.
~* Muc thu (Xay dung tir dong gop ké hoach nho): Tri gia tuong duong 25
gi‘éy/ném hoc/ddi vién (tri gia khong qué 35.000 dong/nim hoc/ddi vién, t
dong).
e 1
- Trich 25% nop 1én Hoi dong Poi huyén Cat Hai.
- Chi 75% cac hoat dong cua Lién Di.
10.1.5. Tiéng Anh Phonics
* Mirc thu (Theo hop dong véi cong ty Phonics):
- Tién hoc: 60.000 dong/em/thang (Cac thang chi hoc ¥; thoi gian thi 56 ti
thu 1a 30.000 dong/em/thang)
(Ché d6 mién, giam theo phé duyét cia cong ty Phonics)
- Tién sach:
+Lép 1: 138.000 dong/em/bd
+ Lép 2: 155.000 dong/em/bd
* Mirc chi:
a. Tién sach:
Nop vé cong ty: 93%
Chi phi khéc: 7%
b. Tién hoc:
- Nop vé cong ty Phonics: 55% (Theo thang)
- Tra luong gido vién day: 22% (chi theo thang)
- Quan li : 15% (Chi theo théng); Trong do:
+ Higu truong : 32%/Téng s tién chi quan 1y
* Pho Hiéu trudng (phu trach CM): 27%/téng s tidn chi quan ly
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+ K& toan: 24%/Téng sb tién chi quan ly
+ Thi quy: 17%/Tdng sb tién chi quén ly

* S4 tién chi c6 thé thay ddi theo s6 lwong hoc sinh hoc. Véi céac thang thu %
s tién theo dinh mirc thi s6 tién chi cho quén If ciing giam 50% dinh mirc thu.

- Chi khéc (7% tién sach + 8% tién hoc):

+ Mua CSVC, db diing day hoc, stra chira c4c thiét bj phuc vu coéng tac day
hoc Phonics.

+ L& phi chuyén tién, phi ndp cac loai hd so.

+ Caéc chi phi khéc phuc vu cong tac day va hoc ngoai ngir...

* Mrc thu, chi cdc khoan thu thoa thuan sé& diéu chinh theo timg nim hoc./.

10.2. Cac khoan thu h - chi ho

10.2.1: Sdch gido khoa, dong phuc

- Thu: Theo gia ctia don vi cung cép dich vu

- Chi: 100% (Thanh ton cho don vi cung cép dich vu).

10.2.2. 86 khdm sikc khde va tién khdm sirc khée:

* $b kham strc khoe:

- Thu: 12.000d/quyén/HS (Pi véi HS 16p 1 va HS chuyén dén).

- Chi: 100% thanh to&n cho don vi cung cap.

* Tién kham strc khoe:

- Thu: 15.000d/HS/ndm

- Chi: Thanh toan theo hop dong véi Trung tim y té Cat Ba.

10.2.3. Bio hiém y té hoc sinh:

Thuyc hién theo Luét bao hiém y té sb 25/2008/QH12 ngay 14/11/2008; Luat
stra ddi, b sung mot so diéu cua Luét bao hiém y té sb 46/2014/QH13 ngay
13/06/2014; Nghi dinh s6 105/2014/ND-CP ngay 15/11/2014 ctia Chinh phu; Cong
vin so 130/BHXH ngay 23,/08/2021 ctia Bao hiém xa hoi huyén Cat Hai (Chi thu
doi vai HS khong cd hd khau thudong tri tai huyén).

* Mirc thu:

Murc luong co s6 x 4,5% x 70% x s6 thang tham gia.

* Chi: Nop cho co quan Bao hiém xa hoi huyén Cat Hai.

10.2.4. Tin nhin di¢n tir

Theo Hop dong voi Cong ty Co phfm tdp doan Céng nghé Quang ich cung
cAp va trién khai phdn mém lién lac truc tuyén — e NetViet nim hoc 2021-2022.
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- Mitte thu: 135.000d/HS/nam ( 15.000d/HS/thang)
- Mc chi:
* Nop vé Cong ty: 80%
* §6 tién trich lai: 20%
+ Chi cho gi4o vién chu nhiém: 14%
+ Chi cong tac quan ly (6%): Trong do:
- Hiéu trudng : 1,6%
- Phé Hiéu truong (phu trach CM): 1,3%
- Pho Hiéu trudng (phu trach BT) : 1,1%
- Ké toan : 1,1%
- Tha qu¥ : 0,9%
10.3. Khoan thu ty nguyén
10.3.1. Cdc khoan van dong, tai tro
Thye hién theo Thong tu so 16/2018/TT-BGDPT ngay 03/8/2018 ¢
Gido duc va Dao tao;
10.3.2. Quy lgn siéu trong
- Mitc thu: Tir phong trio nudi lon siéu trong (Tuy tinh hinh thurc té ciy
nam hoc, theo cong van ctia Hoi chir thap do)
- Mirc chi:
+ Trich ndp 1én cap trén (30%): Theo hudng dan ctia Hoi CTD huyén.
+ Chi khénh tiét, khen thuéng, ting qua cho GV khé khin, ting hoc bong
HS kho khin, tang qua cac gia dinh thuong binh liét T, gia dinh kho khan tré
ban: Theo hudng dan cua Hoi CTD huyén (70%). Dinh mirc: tiy tinh hinh th
va duoc hiéu truong duyét chi.
I1I. QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
1. Nguyén tic quén Iy, sit dung tai sin cong tai Trudng Tidu hoc Ng
Vin Troi
Thue hién theo Ludt Quan Iy, sir dung tai sin cong s6 15/2017/QH14
21/06/2017; Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh
Thong tu so 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 clia B Tai chinh; Nghi qu
08/2018/NQ-HDND ngdy 12/07/2018 cia Hoi déng Nhan dan thanh pho
Phong.
~ 1.1. Moi tai san phai duoc higu truéng giao cho cdc bo phan, c4 nhin u¥
quan li, str dung va chiu tréch nhi¢m theo quy dinh va Quy ché nay.
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1.2. Tai san phai duge quan ly, khai thac, duy tu, bao dudng, stra chita theo
tiéu chuan ché do.

1.3. Tai san cong ph:'li dugc dau tu, trang bi, sir dung dang muc dich, ding
tiéu chuan dinh mirc, ché d bao dam céng khai, hidu qua va tiét kiém, chong lang
phi, chéng tham nhiing.

A A ’ K }\ 4 - A A h .y . - A
1.4.Tai san phal dugce thong ké, hach toan ddy du vé hign vat va gia tri. Viéc
xdc dinh gid tri tai san cong, trong cdc quan hé mua, ban, thanh ly dugc thuc hién
theo co ché thij truong va phi hop véi ce quy dinh clia phap luat.

1.5. Viée quan ly, sir dung tai san cdng phai dugc giam sat, thanh tra, kiém
tra. Moi hanh vi vi pham phép ludt vé quan ly, sir dung tai san cong phai dugc xir
ly kip thoi, nghiém minh theo quy dinh ctia phép lut.

2. Céc hanh vi bi nghiém cAm trong quin li, sir dung tii sin cong

- Loi dung, lam dung chirc quyén chiém doat, chiém gitr trai phép tai san
cong. |

= Pau tu xay dung, mua sdm, sir dung tai san cong khong dung muc dich,
che do vuot tiéu chuan, vuot dinh mirc.

- Giao tai san cong cho t6 chire, don vi, ca nhan vuot tiéu chudn, vuot dinh
mirc hoidc giao tai san cong cho tb chirc, don vi, cd nhan khéng c6 nhu cau sir
dung.

- Str dung tai san cong do cac t6 chirc, ca nhan cho, ting khong ding muc
dich, ché dd, vuogt tiéu chuan, vugt dinh mirc.

- Sir dung hodc khéng sir dung tai san cong dugc giao gdy lang phi; Sir dung
tai san cong vao muc dich kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két khéng phu
hop véi muc dich sir dung cta tai san, lam anh hudng dén viéc thuc hién chirc
ning, nhiém vu do Nha nudc giao; str dung tai san cong dé kinh doanh trdi phap
luat.

- Xtr ly tai san cong trai quy dinh cua phép luat.
- Huy hoai hodc ¢6 y lam hu hong tai san cong,.
- Chiém doat, chiém gifr, sir dung trdi phép tai san cong.

- Khéng thye hién hodc thyc hién khong day du trach nhiém, nghia vy trong
quén ly, sir dung tai san cong theo quy dinh ctia phdp luét.

- Hanh vi bi nghiém cam khéc trong quén ly, sir dung tai sin cong theo quy
dinh ctia phap luét c6 lién quan.

3. Tai sin trong nha truong
(Theo Diéu 4. Phdn logi tai san co dinh tai Thong tw sé 45/2018/TT-BTC
ngay 7/5/2018 ciia B¢ tai chinh).

.. » ‘ -
3.1. Tai sin co dinh
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+ Tai san c6 dinh hiru hinh: La nhiing tai san c6 hinh thdi vt chit, thog Mg
ddng thoi 02 tiéu chuan: C6 thoi han sir dung tir 01 nam trg 1én; CO nguyén g, 4
10.000.000 dong trd 1én.

Tai san ¢6 dinh hitu hinh gdm:

- Nha lam viéc; hoi truong; phong hoc; nha tap luyén; nha xe; cong trinh y,
dung khac.

- Vit kién tric: Tudng rao, sin choi, bé chira, bé boi.

- Maéy méc, thiét bj.

- Cay lau nam.

- Tai san c6 dinh hitu hinh khéc.

_ + Tai san c6 dinh v6 hinh: La tai san khdng cé hinh théi vt chat, thoa m
dong thoi 02 tiéu chuan: C6 thoi han sir dung 01 nam tré I1én; C6 nguyén gid
10.000.000 dong tré 1én.

Tai sén cb dinh vo hinh gom:

- Quyén str dung dat.

- Phén mém tmg dung.

- Tai sén cb dinh v6 hinh khéc.

+ Cong cu, dung cu: Bao gdm céc tai san phuc vu hoat dong gido duc ¢
nha truong: Ban ghé hoc sinh, dung cu thé duc thé thao, tai sin khic cé gia
nguyén gia du6i 10.000.000 dong.

3.2. Phén loai theo ngudn goc hinh thanh tai sin

- Tai san dugc diu tu, mua sim bz:ir}g tién do Ngan sich Nha nuéc cap, ti
c6 nguon goc tir NSNN va tir Quy phat trién hoat dong su nghiép.

- Tai san dugc tiép nhén va hinh thanh tir céc ngudn vién trg, tai tro; tai s
do cac t6 chiic cd nhén trong va ngoai nudc biéu, tang, cho; tai san c6 dinh du
hinh thanh tir ngudn khac.

4. Quy trinh tiép nhin tai sin

4.1. Déi véi tai sin duwgc cip

Hiéu trudng ban hanh quyét dinh thanh 14p t6 tiép nhén tai san. T tiép nh
c6 trach nhiém kiém tra cac loai glay to ctia bén giao tai san, hlen trang cua tai s
theo dung cong nang sir dung. Chi tiép nhén tai san khi cé du gidy to, dang chul
loai, str dung tot. Lap bién ban giao nhan tai san. Bdo cdo Hi¢u trudng ve tai s
méi nhan, dé xuat phucmg an bo tri quan ly, sir dung. Ban glao toan by ho so
ké toan, phoi hop véi ké toan nhap so tai san theo phin mém quéan ly va dan 1
cac tai san.

Hiéu truong ra Quyét dinh ban giao tai san cho bd phén quan ly, sir dung.
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4.2. Bor Vdi tai san do cdc té chire cd nhan tai trg, cho, tang thuc hién cac
quy trinh tiép nhan theo Théng tu 16/2018/TT-BGD&DT.

5 Quyen va nghia vu ciia d6i twgng duge giao quén ly, sir dung tai sin

cong

5.1. Béi tugng dugc giao quan ly, st dung tai san cong c6 cac quyén sau
day:

- Sir dung tai san cong phuc vu hoat dong theo chirc ning, nhiém vu duoc
giao;

- Thyc hién cac bién phap bao vé, khai thac va sir dung hiéu qua tai san cong
duoc giao theo ché d6 quy dinh.

5.2. Déi tugng dugc giao quan 1y, st dung tai san cong c6 cac nghia vu sau
day:

- Bao v&, sir dung tai san cong ding muc dich, tiéu chun, dinh mirc, ché dé:
bao dam hiéu qua, tiét kiém;

- Lap, quan ly hd so tai san cong, ké todn, kiém ké, dénh gia lai tai san cong
theo quy dinh cta phap luét va phép luat vé ké toan;

- B4o cdo va cong khai tai san cong theo quy dinh ctia phép luat;

- Thuc hién nghia vu tai chinh trong sir dung tai san cong theo quy dinh cua
phap luét;

- Giao lai tai san khi c6 Quyét dmh thu hdi clia co quan, ngudi c6 thim
quyén;

- Chiu sy thanh tra, kiém tra, giam sét ctia co' quan Nha nuéc c6 thiam quyén;
gidm sat ciia cong dong, cdng chirc, vién chirc va Ban Thanh tra nhan dén trong
quén ly, str dung tai san cong thudc pham vi quén ly theo quy dinh ctia Phap luét.

6. Nhiém vu cia dbi tuong duge giao quan ly tai san cong

6.1. Hiéu triecong, phé Higu truweong dwoc giao phu trich

- Té chirc thuc hién quan ly, sit dung tai san cong dé thuc hién chirc ning,
nhiém vu duge Nha nudc giao. Ban hanh Quyét dinh ban giao tai san cho cic bd

phéan quan ly truc tlep

- T6 chuc kiém tra viéc quan ly, sir dung tai san cua cac bd phan 1 lan/hoc
ky. Thuong xuyén gidm sit viéc quan ly, sir dung tai san cua cic bg phan, t6 chirc,
cé nhén trong nha truong.

- Xir ly theo thAm quyén hoc trinh co quan c6 tham quyén xit ly cac hanh vi
vi pham phép luét vé quan ly, sir dung tai san cong.

6.2. Ké todn
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- Lap hd so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san trén phan mtr
quan ly tai san. Luu trit hd so tai san cia trudng.

- Phéi hgp vai cac dong chi trong to van phong, thiét bj thuc hién mét ¥
céng vigce:

+ Vio sd tai san khi c6 tai san mdi nhn vé;

+ Kiém ké tai san vao cudi ky ké toan nam, kiém ké theo Quyét dinh kig,
ké cta céc clp c6 thdm quyén;

+ Danh gia lai tai san; Xac dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhan dé X1r |
theo quy dinh ctia phép luat; Tinh hao mon ciia tai san theo quy dinh cta phap lug

+ Thyc hién bdo cdo tinh hinh quén Iy tai san theo van ban hién hanh; L;
hé so thanh ly tai san kip thoi theo Quy ché nay; Xay dung ké hoach bao tri, b;
dudng;

+ Luu trit hd so sé sach ké todn vé tai san theo quy dinh cta phap luat.

6.3. Nhin vién thiét bi (Theo Théng tw s6 08/2019/TT-BGDDT ng
02/5/2019 cua Bé truong Bo Gido duc va Dao tao).

- T6 chirc quéan ly cic trang thiét bi, dung cu day hoc, ting 4m loa dai, m
chiéu... Béo quan str dung thiét bi; lwu gifr, st dung hd so thiét bi; sira chita nhir
thiét bi don gian.

- Lap ké hoach st dung, mua sam, sira chira thlet bi cua nha truong; Lap
so thanh ly céc tai san dugc giao quan ly; ti€u huy thiét bi hong, hét han sir dung,

- Chuén bi céc thiét bi can thiét theo yéu cu cia cac bai hoc ¢6 sir dung th
bi; hudng dan sir dung thiét bi cho giao vién va hoc sinh thuc hanh; thuc hién cé
tac dam bao an toan, phong chdng chay nd trong qué trinh thuc hanh.

- Khai théc phan mém tng dung quan 1y thiét bi.

- Lap bdo cao dinh ky, thuong xuyén vé cong téc thiét bi.

- Phdi hop véi ké toan nhép thiét bi méi nhan vé vao sd tai san.

- Dédn ma céc tai san dugc quan ly theo quy dinh cta phép luat.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc do Hiéu trudng (pho Hiéu trudng phu trac
phén cong.

6.4. To viin phong

- Té6 chirc quan ly cac tai san thuge khu vye: Céac nha 16p hoc, nha thur vié
nha kho, nha xe, tudng rao, céc phin mém quan ly...

- Sir dung hiéu qua tai san dugc giao. Dinh ky t6 chirc kiém tra (1 lan/nam
kiém ké (1 lan/hoc ky) tinh hinh sir dung ciia cac bd phan, phong ban, 16p h
duogc giao quan ly.
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. L"E;IP. Ake hog}cll str dung, mua sim, stra chita, danh muc céc tai san thanh ly
trinh Phé Hiéu trudng phu trach phé duyét.
- Phoi hop vai ké todn nhap tai san méi nhan vé vao sb tai san.
- Ddn ma céc tai san duge quan ly theo quy dinh ciia phap luat.

- Luu trif hd so tai san duge phén cong phu trach. Tép hop toan bd hé so tai
san theo nam dong quyén luwu vin thu,

- Thuc hién cdc nhiém vu khéc do Hiéu trudng (Phé Hiéu trudng phu trach)
phén cong.

6.5. Nhan vién bao vé

- Tuén tra bao quat toan b khu vuc trong pham vi quan ly cla truong, kiém
tra ngudi mang tai san clia truong ra khéi co quan (khi cé nghi ngo).

- _Kiém tra c4c phong hoc, nha lam viéc, phong chirc néng ngoai gio hanh
chinh dé tranh ton that tai san cia nha truong.

- Thuc hién céc nhiém vu khac do Hiéu truéng phan cong.
N 6.6. Ciic té chire, cdc doan thé, hoc sinh trong trwong

- Sir dung céc tai san theo ding cong ning, ding muc dich, tiet kiém, hiéu
ua. Bao quan, gifr gin cdc tai san.

%5 - Dinh ky phéi hop véi tb vin phong ban giao, kiem ké tai san. Khi tai sén bj
s/ héng phai bao céo kip thoi de sira chita, khac phuc.

7. Quy dinh viéc sir dung tai sin cong

Thyc hién theo Quyét dinh sé 50/2017/QD-TTg ngdy 31/12/2017 ciia Thi
tuéng Chinh pht; Quyét dinh s6 2919/2016/QD-UBND ngay ngay 24/11/2016 cua
Uy ban Nhan dén thanh pho Hai Phong; Quyét dinh s0 31/2020/QD-UBND ngay
ngay 18/11/2020 ctia Uy ban Nhén dan thanh pho Hai Phong;

7.1. Toan b tai san cua nha truong phai dugc st dung ding cong nang, dung
muc dich theo quyét dinh ctia Higu trudng.

7.2. Tai san nhu: Phong hoc, phong hdi truong, thu vién, hanh lang, cac khu
vé sinh chung, nha dé xe, sdn vudn, bon hoa cay canh, cac hé thong cap dién, cap
nude, thong tin lién lac...Céc to chirc va ca nhén trong trudng co6 quyen binh ding
trong viéc sir dung chung va c6 nghia vu chap hanh cdc quy dinh sau:

- Cac b phén muén str dung phong Hoi truong phai diang ky véi véan thu
(ghi rd thoi gian thuc hién, yéu cau vé cong tac phuc vu). C6 trach nhiém bao quan
tai san trong qua trinh str dung.

- P6i véi phong hoc, phong lam viéc, phong hoc b mon phai vé sinh sach
s&, khong dugc di chuyén bat ky tai san ndo khi chua duge phép cia pho hiéu
truéng phu trach co so vét chat hodc bd phén thiet bi. Khong dugce viét vé 1én
tudng, mang cac chat chay no vao phong.
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- Dbi voi khu vé sinh chung phai gitr gin sach s&, kho rao vi Alh()d'n[,' khi
Khong db rac sinh hoat, bil ché va cic loai rac khdc vio cic chiu rua, bon veé sinh,
" i \J .; r ’ ~ . r L] a
- Nha dé xe cua truomg duge ding dé xe may cho cdn bg, gido vién, nhéy,
vién trong trudmg va khich dén lién h¢ cong tac theo ding quy dinh. Cam hg
\ ' A A
thude va dé xe bj ro ri xiing dau trong khu vire nha dé xe.
ko ' A A A ’ A 3 N
- Dbi véi khu vire hanh lang, cau thang khong duge dé cée do dung va trang
. ‘ . Al LY L. " r 2 L r ~
thiét bj 1am viée riéng ctia cée 10 chire, cd nhén.
A ., " 1 ’ ~ ~ 1 ‘ﬂ .
- San trudmg chi duge sir dung dé phyc vu cdc hoat dong tap thé, san choj
cho hoc sinh khong duge sir dyng vao ce myc dich khac.
» A - 1 ~A ’ A - ~ qAc .
- Khu vue bon hoa, cdy canh khong tir y trong, dét chiu hoa, thay doi log
- ] ¥ -~ ] 5\ . [ G A ’ L] ~ A 4
cdy, vi tri ciy canh trong trudong khi chua ¢ sy dong y cta b phén phu trach,
Khong ngit hoa va wirt ric vao cac chiu cdy.
- Khéng cho phép bét cir t6 chirc hofic tdp thé ndo ngoai trudng sur dung
A s A A ’ A A A A 3 A A ¢ on .
nguon di¢n. Cam ty y ddu ndi hé thong cdp dién, cap nude, dién thoai, mang
\ . ~ L 1 LR L el ~ : l A
Internet ra ngodi khudn vién trudng cho ngudi ngoai sir dung; khong de do dac gav
. ’ LY -~ 3\ - i~ L] - a A ~ r . ’ 1 ] 2
can tré viée van hanh, stra chita cde ti dién, hoc chira chdy tai cac tang va tronj
phong lam viée. 8
7.3. Tai san dugc giao cho céc by phén, ca nhan sir dung
- Cac phong lam viéc phai dugc bo tri hop 1y, gon géilg, thuén lgi cho ciy
- .- A :\ r A . A L %) 2 r ';\ . a " r "n .
thanh vién trong t6 chirc lam viéc va dam bao céc di€u kién ve chiéu sang, dicu tig
khong khi, duong truyén tin hiéu dién thoai, Internet theo ding cac quy dinh ci
Nha nudec.
- Khéng dem céc chat doc hai, chat dé gy chay no, 6 nhiém méi trudng va
phong lam viéc, phong hoc.
- Phuong tién thong tin lién lac (ké ca duong truyen Internet) tai trudng ct
dugc sir dung vao muc dich cong vu.
- Hét gior 1am viéc phai tit cic thiét bj dién va khoa ctra phong lam vige. Kt
nghi 1am viéc phai ban giao tai san cho b phan quan ly.

-

_— =N

- Hang ngy sau mdi budi hoc bao vé khoa hét cic phong hoc, cdng chin
cua truong.

8. Biao dudng, sira chira tai sin

~ Céc phong c6 trach nhi¢m quén 1y, st dung va bao quan tai san, may mo

thiét bi cua phong. Gido vién chi nhi¢m c6 trach nhi¢m quan ly tai san, may mo
thiét bi cua 16p hoc, nhic nhé hoc sinh sir dung va béo vé tai san, may mée, thi
bi. Nghiém cam tu y thdo ldp va di chuyén céc thiét bi khi chua cé 1énh cua hié
truong.
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Nha truong thue hién viée stra chita va dinh ky bao dudng toan bo tai san
theo ché do, ticu chuén k§ thuat quy dinh. Khi tai san bj hong, by phan dugc giao
sit dung va quan ly s€ thuc hién quy trinh sau:

.3 A -:{ 7 A a;’\ }\ . Ll ~ {4 - AY
- B§ phan truc tiép sir dung Idp phiu dé nghij sira chita tai viin phong nha
truong.

- Pho hiéu trudng chi dao bd phan quan 1y tai san kiém tra thuc té, dé xudt
phuong én sira chira, ky xac nhdn va chuyén Hiéu truéng phé duyét.

- Sau khi stra chita xong, thuc hién ban giao tai san cho by phan quan ly va
str dung c6 bién ban kém theo.

Trudng hop sau ddy nha truong khong stra chira, cdc bd phan truc tiép sir
dung phai tu stra chita. Sau khi nha trudng thanh 1dp Ban kiém tra tai san xac nhén:

r

-Ch y lam hong tai san hoac khong cd y thurc gitr gin, bao vé tai san.

- CH y 1am mét tai san.

- Sir dung tai san khong ding noi quy dinh (tu y di chuyén tai san khi chua
duogc phép cia nha truong).

Pho Hiéu trudng phu tréach co so vat chét ¢6 trdch nhiém quan ly tai san, may
méc, thiét bi chung ctia nha truong. Két thuc nim ngan sach, nim hoc Phé Hiéu
" trudng phu trich co s& vat chat phoi hop véi cac phong, gido vién chu nhiém kiém
ké danh gid, phén loai tai san, may mdc, thidt bi, d& xuat thanh 1y, trang bi m&i tai
san, may moc, thiét bi cia timg phong, timg 16p hoc.

Tai san, thiét bi lam viéc dugc giao da qua nhiéu nim str dung, vi vay kinh
phi stra chita chi theo thye té phat sinh.

9. Kiém ké va bdo cdo tai sin
B0 phan co sd vat chit chiu trach nhiém xdy dung ké hoach, td chirc kiém ké
tai san hang nam va theo céac dot dot xudt khac. C4c bd phén, ca nhan dugc giao

quan li, sir dung tai san phai tu kiém k& tai san cia minh trudc khi nha truong t6
chtrc kiém k&, dbi chiéu.

Trong qua trinh kiém ké phai ghl rd thyc trang tai san, nguyén nhan hu
hong, mét, dé xuét bién phap xt li tai san, bao cao Hoi ddng kiém ké trudc khi cap
nhat thong tin kiém keé.

Hoi dong kiém ké c6 trach nhiém to chic d6i chiéu tai san véi so sach, dé
xuat hinh thirc xr li v6i nhing tai san khong dung, tai san hu hong khong str dung
duoc.

10. Thu hdi, didu chuyén, thanh ly ti sin cong

10.1. Tai san cla nha truong dugce giao cho cac T, c4 nhan trong don vi
quan 1y, sir dung s& bi thu hdi trong céc truong hop sau day:
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ly, st dung tai sg

- Céc b6 phan (hogc c4 nhén) duge giao tryc tiep quan L ONIE W
0 cht ay doi chirc nang

khéng con nhu cu sir dung hodc gidm nhu cau sir dung do th
nhiém vu va cac nguyén nhén khéc.

- Tai san thira so véi tiéu chudn, dinh mirc dugc phép sir dung.

- Tai san sir dung sai muc dich, tréi quy dinh cta Nha nudc.

10.2. Viéc diéu chuyén tai san tir bo phén ndy sang bo phan khéf:;tron% Nl‘}é
trudmg do Hiu truéng quyét dinh. Tai sin diéu chuyén phai duoc kiem k&, Xé
dinh gid tri con lai, ghi tang, gidm ti san va gié tri tai san, dang ky lai ta1 san vg;
ké toan don vi. Hd so dé nghi diéu chuyén tai sén cia céc doi tuong sir dung tal sa
dugc giri dén phé Hiéu trudng phu trach bao gom:

- Bién ban dé& nghj diéu chuyén tii san cla cic déi tuong truc tiép quan ly
sir dung tai san.

- Bang tdng hop danh muyc tai san dé nghi diéu chuyén, bién ban danh gia Iy
gia tri nhirng tai san didu chuyén va céc ho so cua tai san.

- Xéc nhén ciia déi twong dé nghi tiép nhan ti san.

10.3. Tai san hét han sir dung theo ché d6 ma phai thanh 1y; tai san chura b
han str dung nhung bj hw hong khéng con sit dung duge hogc viéc sira chira khog
hiéu qua, 1ap 01 b ho so' dé nghi thanh ly tai san. :

Quy trinh thanh 1y theo Nghj dinh 151/2017/ND-CP ngdy 26/12/2017 cy
Chinh phi quy dinh chi tiét mét s6 Diéu Ludt quén 1y, sir dung tai san cong; Luf
quan 1y, str dung tai san cong ngdy 21/6/2017; Thong tu sd 45/2018/TT-BTC ngi
7/5/2018 ctia Bo trudng Bo Tai chinh vé hudng dan ché d¢ quan ly, tinh hao m¢,
khau hao tdi san cb dinh tai co quan, to chic, don vi va téi‘ san 5:6 dinh do Nt
nuéc giao cho doanh nghiép quén Iy khong tinh thanh phén von nha nudc t
Doanh nghiép.

* Pbi voi cong cy, dung cu: Hb so bao gc")m:

- Bién ban xac nhan hién trang cong cu dung cu.

- Quyét dinh thanh lap ban thanh Iy cong cu, dung cu.

- Bién ban dinh gia thu hédi cong cu, dung cu.

- Bién ban thanh ly cong cu, dung cu.

11. Quan li, sir dung tai sin dwge hinh thanh thong qua viéc cho, tir
tai tro

Céc tai san dugc hinh tf!z‘mh thong qua viéc cho, ting, tai trg phai dugc th
hién cong khai, minh bach, phu hop véi cac quy dinh vé tai trg gido duc.

 Phy tréch co & vat chdt tiép nhin tai sin, quan i cc tai sin duge hinh thé
tllongkqua‘ vige cho, tan%, tf'u trq_;'tap hqp, ban giap day dl:l ho so phap li ve gid!
ki thuat va chat lugng dé danh gia, ghi tang trén sd sich ké toan.
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12. Cong khai tai san cong
12.1.Viéc cong khai tdi sn cong phai dugce thuc hién déy du, kip thdi, chinh

x4c theo quy dinh cua phdp lujt.

12.2. Néi dung cong khai gdm:
a, Van ban quy pham phdp luat, dinh mitc, tiéu chudn, thii tuc hanh chinh vé

tai san cong.

b, Tinh hinh diu tu xdy dung, mua sim, st dung, thu hdi, diéu chuyén, thanh

Ii, tiéu hiy va hinh thue xur li khac vdi tai san cong.

¢, Tinh hinh khai thac ngudn luc tai chinh tir tai san cong.

12.3. Hinh thirc cong khai

a, Trang website ctia nha truong

b, Niém yét tai tru s& co quan

¢, Cong bd tai cac cudc hop hoi ddng nha trudng.

d, Céc hinh thitc cong khai khac theo cac quy dinh ctia phéap luét.
12.4. Trach nhiém cong khai

a, B phén ké toan, phu trach co s& vat chat c6 trach nhiém thyuc hién cong

b, Thuc hién cong khai, minh bach theo céc quy dinh ctia phép luat.
13. Xir Iy tai san trong trwong hop bi mit, bi hiy hoai
- Nguoi quan Iy CSVC, van phong, ké todn va cdc bé phan duoc giao quan

Iy, str dung tai san phdi hop dé thuc hién xir 1y tai sén trong truong hop bi mét, bi
hily hoai theo quy trinh, quy dinh vé quan ly st dung tai san cong.

- Néu dé xay ra truong hop tai san bi mét, bi hity hoai thi cac ca nhan duogc

giao tryc tiép quan Iy va sir dung tai san d6 phai kip thoi phdi hgp ciing by phan
bio v¢, ngudi quan Iy CSVC ldp bién ban xac dinh nguyén nhén, quy trch nhiém
dén ting ca nhan va bao cdo Hiéu trudng.

14. Xir Iy vi pham vé quén Iy, sir dung tai sin cong

- Hinh thire xtt Iy vi pham vé quan Iy, str dung tai sin cong:

+ Nhic nhé;

+ Thong bao trong toan trudng;

+ Pé nghi ha bac khi xét danh hiéu thi dua;

+ Pé nghi xtr Iy ky lut.

- Hinh thtte nhic nhd duge ap dung doi véi cac td chirc va cé nhan ¢6 hanh

vi vi pham lan dau cac quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong.
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- Trudng hop cde by phin va cé nhan da dugce nhic nhd nhung van tiep tye
3 . . . 3 " ’ " 5 e 9 A a . ’ . =
¢ hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly, st dung tai san cong thi bi xtr ly béng
hinh thire Thong bdo cong khai trong toan truong.

- Céc bd phin, ci nhan téi dién ciing mét hanh vi vi pham tir 3 lan tro &y
trong mot nim hodc tiy theo mirc d§ vi pham, thi bi dé nghi ha mot cap khi Xxé
danh hi¢u thi dua trong nim.

N v . ’ . 0 A " A ] A . . >

- Ngudi vi pham céc quy dinh ctia Quy ché nay dé xay ra thiét hai tair san
cong, ngodi viée bj xir Iy theo cdc hinh thirc tai khoan 1 diéu nay con phai bi xur ly
trach nhiém vat chét theo quy dinh hi¢n hanh.

3 2 2 - r . . A > ” > . ]

15. Trinh ty va thi tye xit Iy vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung t3j
san cong

- Thong bao vi pham

Céc b phdn va ci nhan khi phat hién hanh vi vi pham céc quy dinh caa Quy
ché nay hodc phat hién cén b, gido vién, nhén vién, hoc sinh lam that thoat, mat,
hu héng tai san cong thi thong bdo bang moi hinh thirc (thdng bao tryc ti€p, qua

dién thoai, gui van ban...) dén Hiéu truong (Phé Hiéu trudng phu trach). p
~ - 'Y . Q}}
- Lap bién ban vi pham A

Khi nhan duoc Thong bdo vi pham quy dinh vé quéan ly, st dung tai s
cong, Hiéu truong chi dao tién hanh: Kiér‘n tra x4c minh, nhac nhd, so bd danh :d
thiét hai, 1ap bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai sén cong. N

- Hiéu trudng yéu cdu can b, gido vién, nhin vién hodc hoc sinh vi pham
quy dinh vé quén ly, st dung tai san cong hodc gy ra thiét hai tai san cong vidt
bang tudng trinh vé vu viée, tu kiém diém ban than.

o~

- Quyét dinh xir ly vi pham

Hiéu trudng xem xét, quyét dinh xir 1y vi pham:

+ Nhiic nhé hodc Théng béo cong khai trong toan trudng d6i véi cac trudng
hop bi xtr ly theo céac hinh thirc nhdc nho;

+ Thuc hién Quyét dinh xtr ly vi pham;

+ Trinh ty xir ly ky luat, xem xét ha bic danh hiéu thi dua dbi voi cac b
phan va cé nhan vi pham céc quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong thuc hiéi
theo quy dinh hudng dan thi dua khen thuéng ctia Nha truong. Xir ly trach nhién
vét chat theo cac quy dinh ctia Phap luit.

IV. QUY DINH CHUNG

Chimg tir ké toan yéu cau : Pdy du, rd rang, sach s&, khong tdy xoa, racl
roi, chap va.

Chtmg tir phét sinh trong théng phai ndp tlr ngdy ming 1 dén hét ngay mun
5 cua thang tiép theo.
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Riéng chung tlr thang 12 :

- Chimg tir phét sinh trude ngdy 20/12 nop chdm nhét ngay 20/12.

- Chimg tUr phat sinh sau ngay 20/12 ndp ngay sau khi két thic hoat dong
chi.

Khi ¢6 van ban mdi stra doi, bd sung, thay thé nhiing quy dinh hién hanh thi
thuc hién theo van ban mai.

V. KINH PHI TIET KIEM

Thye hién theo Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngdy 25/04/2006 cia Chinh
pht; Nghi dinh s0 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ctia Chinh phu; Théng tur sb
71/2006/TT BTC ngay 09/08/2006 ctia B Tai chinh.

Trich I8p cac quy: Hiéu trudng cin it kinh phi tiét kiém ctia don vi quyét
dinh trich lap céc quy theo quy dinh.
1. Chi tra thu nhap tang thém
Cin cir kinh phi tiét kiém cua don vi va két qua thi dua ciia cén b9, gido
S\, vién, nhén vién, Hiéu trudng quyét dinh mirc chi thu nhdp tang thém nhung t6i da

A 6ng vuot qua 1 4n tbng mirc Iuong ngach bac, phu cap thdm nién vurot khung va
hu cap chire vu tai thoi diém chi tra. Cy thé nhu sau:

/e - Xep logi can bé, gido vién, nhdn vién:
/ - Can b, gido vién, nhn vién hoan thanh xudt séc nhiém vu: Xép loai A
- Can b, gido vién, nhan vién hoan thanh t5t nhiém vu: Xép loai B
- C4n bb, gido vién, nhn vién hoan thanh nhiém vu: Xép loai C
+ Tinh binh qudn kinh phi tiét kiém:
Binh quén kinh phi tiét kiém = Téng sb tién KP tiét kiém trong ném
(ax 1,2)+(bx1,0)+(c x0,8)

Trong do:

- a 12 56 ngudi xép loai A

- b 1a 56 ngudi xép loai B

- ¢ 1a s6 ngudi xép loai C

+ Phdn phoi kinh phi chi tiét kiém:

- Cén b9, gido vién, nhéan vién xép loai A: Binh quéan KP tiét kiém x 1,2
- Can b9, gido vién, nhan vién xép loai B: Binh quan KP tiét kiém x 1,0
- C4n bd, gido vién, nhan vién xép loai C: Binh quan KP tiét kiém x 0,8

2. Mua sim tai sin trang thiét bj
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, vin con kinh phi thichimua g
Sau khi chi tra thu nhép tang L ]
san, trang thiét bi.
. S : am sau
: hi sang na w e
3. Chuyén kinh p g thiét bi m

. 3 & Aol n
Sau khi chi mua sim tai san, tra

4 van con kinh phi th; Chuy;
“

o dirge théng nhat y kién béng viin by

kinh phi sang niam sau. _ :
Phuong 4n str dung kinh phi tiet ‘klf.B ha truong truée khi trinh cép trén xﬁn
gitta Hiéu trudng véi td chirc Cong doan n |
Xét.
VL. TO CHU' C HIEN £ s n ;
I. TO CHUC THY Quy ché nay xay dung quy cps ho

Céc t6 chuyén mén, céc bd phén can cuhﬁn cong phu trach va cé trich nhig,
dong cu thé ph hop véi timg linh vuc d“,‘-"’l - g6p phan x4y dung moi trgy, "
chap hanh thyuc hién nghiém tic Q“}’ Ché: ol &t nhiém vu. k
diéu kién thuan loi dé nha truong hoan thanh t gt soerefisth

Tap thé, c4 nhan nio khong thuc hién t(?t quy ché nay, tuy mic 0 vi ph@ﬂ
s€ ¢6 hinh thiic ky luat tuong tng v6i hanh vi vi pham. )
Trong qud trinh thyc hién c6 van dé gi ban lfhoa'n\, Vlicfnﬁ nl]'lac, Ef\lat Sinh, cg
phén béo cdo vé anh dgo nha truong xem xét, diéu chinh cho phil hep,
da duoc thong qua y kién cua toan thé can bo, glao Vién, nha
g nha trudng ngdy 10 thang 01 nam 2022 va njap yé

t6, bo
Quy ché nay
vién trong cudc hop héi don

cong khai./.
TM. BCH CONG POAN
CHU TICH
Q’/lfxf i
v
. . A
Bui Thi Qué Truong Thi Phwong Thio
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