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S6:25 /KH-THPT AL An Lao, ngay22 thang 10 nam 2024

] ] KEHOACH
Kiém tra, kiém ké thuc trang co sé vat chat nam hoc 2024-2025

Can cr Luat K€ toan s6 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015;

Can ctr Luét quan ly, st dung tai san céng sé 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017;

Can ctr Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 ctia Chinh phi quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu Luat ké toan;

Can ctr Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nim 2017 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luét Quan 1y, str dung tai san cong;

Can cr Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cia Bo Tai chinh
huéng ddn mot s6 ndi dung ciia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia
Chinh pht Quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luét quan 1y, st dung tai san cong;

Can ctr Thong tu s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cua Bo Tai chinh hudng
dan ché do quan ly, tinh hao mon, kh4u hao tai san c¢d dinh tai co quan, t6 chirc, don
vi va tai san cb dinh do Nha nudc giao cho doanh nghiép quan 1y khong tinh thanh
phan von nha nudc tai doanh nghiép;

Can cir Cong van sd 2995/SGDDT-KHTC, ngay 27/9/2024 vé viéc trién khai
kiém ké tai san cong tai cac co quan, t6 chirc, don vi, tai san két ciu ha t?mg do Nha
nuéc dau tu, quan 1y;

Can ct Quyét dinh s6 93/QD-THPT AL, ngay 16 thang 10 nam 2024 V/v thanh
12p Ban kiém tra, ra soat, danh gia tinh trang CSVC nam hoc 2024-2025;

Truong THPT An L&o xay dung ké hoach kiém ké tai san cong tai cac co quan,
t6 chirc, don vi, tai san két cAu ha ting do Nha nudc dau tu, quan 1y nhu sau:

|. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Nham kiém tra, danh gia chinh x4c gia tri, co c4u, hién trang tai san cia truong
giao cho cac phong, bo phén dang quan ly str dung, lam co s¢ xac dinh nhu cau mua
sam, stra chira, st dung hop 1y, tiét kiém, hiéu qua.

Xay dung ké hoach phan b, st dung hop 1y tiét kiém ngudn tai san hién c6
trong nha trudng, khac phyc tinh trang st dung lang phi tai san va kinh phi.

Thuc hién kiém ké, kiém soat tai san nham timg budc dua cong tac quan 1y tai
san di vao né nép, dung ché do.

2. Yéu ciu

Panh gi4 day du sb luong, chit luong, gia tri va ngudn vén hinh thanh san hién
co ting bo phan.

Dénh gia tinh hinh quan ly, sir dung tai sén dang quén ly sir dung.

1. POI TUQNG KIEM KE

Céc bd phan dugc giao quan 1y, sir dung tai san, thiét bi, cong cy, dung cu déu
tién hanh tham gia kiém ke.

1. Tai san c6 dinh

Nha cira, vat kién trac: Nha lam viéc, hoi truong, nha dé xe, 16p hoc..., hé thong



chdng sét, cong, san bai, giéng, hang rao.

May moc thiét bi: May vi tinh, may in, may chiéu, may dun nudc, thiét bj loc
nudc, tivi, may chiéu, diéu hoa, thiét bj Am thanh, may ghi am, may anh, may
photocopy, két sit, may Scan. May moc, thiét bj ding cho cong tic chuyén mén: may
moc dung trong y t&, may moc dung trong thue hanh thi nghiém, dién thoai.

Tai san ¢ dinh khac: Ghé ngéi lam viéc, ban lam viéc, by ban ghé tiép khach,
to dung tai lidu, gid ké dé tai liéu ching tir, b ban ghé hop, ban ghé hoc sinh, sach,
tai li€u luu trir Khac.

2. Tai san ¢o6 dinh v6 hinh: Cac phan mém quan ly, phan mém ké toén ...

I1l. PHAM VI KIEM KE:

Toan bo tai san cta nha trudong quan 1y duoc hinh thanh tir nguén von ngan
sach nha nudc, ngan sach tu chu, nguén tai tro ...

IV. QUY TRINH, THU TUC THU'C HIEN

1. Thoi gian, thanh phan kiém ké

- Thoi gian kiém ké:

+ Tur ngay 23/10/2024 dén trudc ngay 26/10/2024

+ Hoan tat bién ban kiém ké nop vé truong trudc ngay 28/10/2024.

+ K¢ toan hoan thanh béo céo guri so trude 30/10/2024

+ Lap ké hoach sira chira, mua sam bd sung tai san nam hoc 2024 - 2025:
xong trudc 31/12/2024 (néu co).

- Thanh phan tham gia kiém ké: Theo quyét dinh phan cong

2. Quy trinh thanh ly, tiéu hity tai san (theo huéng dan S¢ Gido duc va S&
Tai chinh)

3. Phwong phap kiém ké

Ban chi dao phan cong timg thanh vién phu trach cong viéc cu thé nhu sau:

*) B1: Cac dong chi phu trach cac phong chiic niang, phong chuyén mén (trir BGH)
va GVCN ctia céc 16p tur kiém ké, kiém tra cac tai san va tinh trang st dung trong phong ctia
minh theo biéu mau giri kém;

*) B2: Poan kiém tra nha truong theo phan cong s& dén kiém tra theo lich. Ra soét,
xac dinh tinh trang va ki bién ban;

*) B3: Trén co s& bién ban kiém tra, cac bd phan dé xuét sira chita hoic thanh 1y;

*) B4: Cac dong chi chi dao & cac muc tap hop bién ban, dé xuit va nop vé dong chi
Vuong Van Huy — PHT theo lich.
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V.TO CHUC THUC HIEN

1. Lanh dao nha truong

- Xay dung ké hoach kiém ké, thanh ly tai san.

- Ra quyét dinh thanh 1ap Ban kiém k&, thanh Iy tai san.

- Phéan céng cac thanh vién thuc hién nhiém vu.

- Kiém tra, nhic nhd cac thanh vién trong Ban kiém ké thyuc hién dung theo cong
viéc dugc phan cong va ndp bao cao dung quy dinh.

- Ky duyét ho so, s6 sach va bao céo vé S& gido duc va Pao tao.

2. Bo phan ké toan

- Nghién ctru cac van ban huéng dan ciia B tai chinh, S& tai chinh dé cong tac
kiém ké duoc tién hanh nhanh choéng, thuén loi va dé tong hop.

- Huéng dan chi tiét cac noi dung kiém ké can thuc hién béng van ban, giri cac
nhém kiém ke.

- Nhan céc bién ban kiém ké cung v&i PHT phu trach CSVC chiu trach nhiém
tong hop dit liéu 1ap cac loai béo céo theo quy dinh, trinh Tha trudong don vi ky, luu
trit va nhap vao phan mém quan 1y tai san.

- Hoan thanh nhap dit liéu vao phan mém Misa dé hach toan cho nim tai chinh
2024. Cong khai tai san theo quy dinh.

- Tham muu Tha trudng ra quyét dinh thanh 1ap ban thanh 1y tai san (néu c0),
1ap, luu cac hd so thanh ly.

3. Bd phan kiém ké

- Truc tiép dém tung tai san, cong cu, dung cu, két hop phan tich, danh gia thuc
trang tai san.

- X4c dinh nguyén gia va ngudn gdc tai san. Ghi lai bién ban timg tai san,




cong cu, dung cu.

- Xéc dinh gia tri con lai ctia cac tai san (Theo Thong zur sé 45/2018/TT-BTC
ngay 7/5/2018 cua B9 tai chinh)

- Lap bién ban kiém ké theo mau va ndp lai bién ban cho thu ky tong hop. Ra
soat thong ké ddi chiéu giira thuc té va trén ho so ké toan cho khop.

- Loc nhitng tai san hét gia tri st dung hodc con thoi gian nhung hét gia tri sir
dung dé dé nghi vao danh sach tiéu hay hodc thanh 1y theo quy dinh.

Cac thanh vién trong ban kiém ké hoan thanh coéng viéc chinh xac, dang quy
dinh va nop lai bién ban kiém keé trudc ngay 31/10/2024. Moi truong hop sai sot, lam
sai quy dinh phai chiu moi trach nhi¢m.

Trén day la ké hoach vé cong tac kiém tra, kiém ké tai san, co s& vt chit nim
hoc 2024-2025. Bé nghi cac b phan dugc phan cong nghiém tic thuc hién.
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