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V/v rà soát, lập danh sách viên chức  

đủ điều kiện dự xét thăng hạng CDNN  

giáo viên mầm non, phổ thông công lập  

hạng II lên hạng I 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Hải Phòng, ngày       tháng      năm 2024 

 

Kính gửi:  

- Hiệu trưởng Trường THPT công lập; 

- Thủ trưởng đơn vị trực thuộc Sở. 

Triển khai Công văn số 3280/SNV-CCVC ngày 16/12/2024 của Sở Nội vụ về 

việc rà soát, lập danh sách viên chức đủ điều kiện dự xét thăng hạng CDNN giáo viên 

mầm non, phổ thông công lập hạng II lên hạng I. (gửi kèm Công văn số 3280/SNV-

CCVC ngày 16/12/2024 của Sở Nội vụ) 

 Sở Giáo dục và Đào tạo yêu cầu Hiệu trưởng Trường THPT công lập, Thủ 

trưởng đơn vị trực thuộc Sở thực hiện các nhiệm vụ sau: 

1. Triển khai đến viên chức và thực hiện rà soát, tổng hợp danh sách viên chức 

tại đơn vị có đủ tiêu chuẩn, điều kiện dự xét thăng hạng chức danh nghề nghiệp giáo 

viên Trung học phổ thông từ hạng II lên hạng I theo phụ lục 01A, phụ lục 01 B 

(gửi kèm).  

2. Văn bản cử viên chức, các phụ lục 01 A, phụ lục 01 B và hồ sơ của viên 

chức đủ tiêu chuẩn, điều kiện dự xét thăng hạng chức danh nghề nghiệp giáo viên 

Trung học phổ thông từ hạng II lên hạng I gửi về Sở Giáo dục và Đào tạo (qua phòng 

Tổ chức cán bộ) trước ngày 24/12/2024 để tổng hợp báo cáo Sở Nội vụ. (bản mềm 

phụ lục 01 A, phụ lục 01 B gửi về địa chỉ gmai: hoangphutuan.hp@gmail.com). 

 *Lưu ý: Hồ sơ viên chức tiêu chuẩn, điều kiện gồm: 

1. Sơ yếu lý lịch viên chức theo quy định hiện hành được lập chậm nhất là 30 

ngày trước thời hạn cuối cùng nộp hồ sơ xét thăng hạng chức danh nghề nghiệp, có 

xác nhận của cơ quan, đơn vị sử dụng viên chức. 

2. Bản nhận xét, đánh giá của người đứng đầu đơn vị sự nghiệp công lập sử 

dụng viên chức (hoặc của người đứng đầu cơ quan có thẩm quyền quản lý đơn vị sự 

nghiệp công lập đối với viên chức giữ chức vụ lãnh đạo, quản lý) về các tiêu chuẩn, 

điều kiện đăng ký xét thăng hạng chức danh nghề nghiệp của viên chức theo quy 

định; 

3. Bản sao chứng thực các văn bằng, chứng chỉ theo yêu cầu của chức danh 

nghề nghiệp xét thăng hạng. 

Trường hợp yêu cầu về ngoại ngữ ở hạng chức danh nghề nghiệp xét thăng 

hạng không có sự thay đổi so với yêu cầu ở hạng chức danh nghề nghiệp đang giữ 

thì không phải nộp chứng chỉ ngoại ngữ. 
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Trường hợp có một trong các văn bằng, chứng chỉ quy định tại khoản 3 Điều 

9 Nghị định số 115/2020/NĐ-CP được sửa đổi tại khoản 4 Điều 1 Nghị định số 

85/2023/NĐ-CP thì được sử dụng thay thế chứng chỉ ngoại ngữ,. 

4. Các minh chứng đáp ứng những yêu cầu khác của tiêu chuẩn chức danh 

nghề nghiệp xét thăng hạng quy định tại Thông tư số 13/2024/TT-BGDĐT ngày 

30/10/2024 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo quy định tiêu chuẩn, điều kiện 

xét thăng hạng chức danh nghề nghiệp giáo viên mầm non, phổ thông công lập và 

giáo viên dự bị đại học. 

(Gửi kèm Hướng dẫn và thành phần hồ sơ chi tiết theo phụ lục 02 A, phụ lục 

02 B) 

( Hồ sơ đăng ký dự thi của viên chức được lưu trong bì đựng riêng có kích 

thước 250 x 340 x 5 mm, có danh mục kèm theo, phải sắp xếp theo đúng thứ tự, đúng 

thành phần hồ sơ theo thứ tự trên, Sở không nhận các trường hợp hồ sơ không đầy 

đủ hoặc sắp xếp không đúng). 

Sở Giáo dục và Đào tạo yêu cầu đơn vị thực hiện nghiêm túc về nội dung trên 

và thời gian hoàn thành. Sau thời hạn trên đơn vị không gửi văn bản, danh sách, kèm 

hồ sơ viên chức đủ tiêu chuẩn, điều kiện dự xét thăng hạng, coi như đơn vị không có 

nhu cầu dự xét thăng hạng chức danh nghề nghiệp giáo viên Trung học phổ thông từ 

hạng II lên hạng I. 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Lưu: VT, TCCB. 

 GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 

                  Bùi Văn Kiệm 
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