SO GIAO DUC VA PAO TAO HAIPHONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT NGUYEN PUC CANH Poc lap — Ty do — Hanh phiic

Sé: 175 /QD-THPT NDC Hai Phong, ngay 15 thang 8 ndm 2024

QUYET PINH
Phan cong nhiém vu Hi€éu truwdéng, Pho hi¢u truwéng
Truwong THPT Nguyén Dirc Canh nam 2024

HIEU TRUONG TRUONG THPT NGUYEN PUC CANH

Can cir Théng tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 ciia Bé trucng
B¢ Gido duc va Pao tao ban hanh kém theo Piéu ¢ truong trung hoc co so,
trieong trung hoc pho thong va truong phé théng c6 nhiéu cdp hoc;

Can cir Cong vin so 2475/SGDPT-TrH, ngay 16/8/2024 cia S¢ GD&PT
Hdi Phong ban hanh lich chi dao thuc hién chuwong trinh gido duc trung hoc nam
hoc 2024 — 2025;

Xét nang lyc déi ngii va tinh hinh thyc té ciia nha trirong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong nhiém vu, quyén han va linh vuc phu trach cia Hiéu
treong va cac Pho Hiéu truong (Co danh sach kém theo).

Piéu 2. Trach nhiém, quyén lo1 duoc thuc hién theo quy dinh cua Diéu 1&
trudng trung hoc co sd, truong trung hoc phéd thong va truong pho thong co nhiéu
cap hoc ban hanh kém theo Thong tu 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua
Bo truong Bo Gido duc va DPao tao va Thong tu 32/2005/TT-BGDDT ngay
08/12/2005 cua B0 trudéng Bo Giao duc va Pao tao hudng dan thuc hién ché do
phu cép chtrc vu Ianh dao trong co s& giao duc.

Piéu 3. B phan ké toan, c& nhan c6 tén tai Diéu 1 va toan thé can bd, cong
chtrc, vién chtc, nguoi lao dong ctia don vi chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay

Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhdn:
- S& GDPT, cép uy (b/c);
- HT, PHT, CBGV, NV (dé thuc hién);
-Luu VT.

rinh Van Kién



SO GIAO DUC VA PAO TAO HAIPHONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT NGUYEN PUC CANH Poc lap — Ty do — Hanh phiic

PHAN CONG PHU TRACH CAC LINH VU'C CONG TAC
g CUA HIEU TRUONG, PHO HIEU TRUONG
Wy kgnh kem theo Quyét dinh so 175/0D - THPT NPC, ngay 15 thang 8 nam 2024)

I. QUY PINH CHUNG

1. Péi véi Hiéu truong:

- Chju trach nhiém t6 chtrc, chi dao cac hoat dong va chét lugng gido duc
nha truong.

- Ty theo tinh hinh thuc té, c6 thé truc tiép phu trach mot s6 linh vuc cong
tac.

2. Doi voi Phé hiéu truéng:

- C6 trach nhiém tham muu, gitp Hi¢u trudng quan ly cac cong viéc trong
linh vuc chuyén mon, nghi¢p vu, cac hoat dong gido duc cua nha truong trong
pham vi dugc Hiéu truong phan cong;

- Thay mat Hi€u truong diéu hanh hoat dong nha truong khi duoc Hi¢u
truong phan cong, uy quyén.

- P6i voi nhitng van dé quan trong, phirc tap hodc nhay cam hoic ngoai
pham vi quan 1y, vuot thim quyén thi phai xin y kién chi dao cta Hiéu truong.

- Thuc hién su phéi hop v&i chét che cac Pho hiéu trudng va véi cac td chirc
doan thé dé ning cao chit luong, hiéu qua cong tac.

- Chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng, trude cap trén, trude phap luat vé
cac quyét dinh ctia minh, céng viéc thude linh vuc phu trach.

- Phé Hiéu truang khong tu ¥ nhan danh tap thé dé phat ngdn, hoic tu giai
quyét cac cdng viéc cia nha trudng ma Hiéu truong khdng phan cong hoic khdng
uy quyen.

II. PHAN CONG NHIEM VU

1. Pong chi Trinh Vin Kién — Hi¢u truéng

1 — Phu trach chung;

2- Xay dung, t6 chure bo may, chi dao hoat dong nha truong;

3 - Xay dung quy hoach phat trién nha trudng; 13 ngudi dai dién cho nha
truong thuc hién trach nhi€ém phat ngon, bao cao voi cac cép c6 thAm quyén;

4 - Phu trach cong tac ké hoach tai chinh; quan 1y nhan sy, tiép nhan va
phan cong nhiém vu cho cac phé hiéu trudng, gido vién, nhan vién trong tham
quyen;



5- Thue hién cac ché d6 chinh sach ctia Nha nude ddi vai can bo vién chie,
nguoi lao dong va hoc sinh; t6 chtrc thuc hién Quy ché dan chu co s& trong hoat
doéng cia nha truong; thuc hién cong tac xa hoi hoa gido duc cua nha truong; Ky
hoc ba khdi 12

6 - Phu trach cong tac cht nhiém; doan thé; cong tac van phong, img dung
CNTT; kiém tra danh gia, xép loai gido vién, nhan vién, hoc sinh; thuc hién cong
tac thi dua, khen thudng, ky luat ddi v6i gido vién, nhan vién va hoc sinh theo quy
dinh cua phap luat.

- Phéi hop v6i Poan Thanh nién
- Phéi hop véi BCH Cong doan

7- Tiép tuc phu trach cong tac xay dung truong dat chuin qudc gia;

8 - Phu trach cong tac quan ly, gido duc dao dtrc hoc sinh;

9 - Quan 1y co so vat chét, lao dong, v€ sinh moi1 trudng; an ninh, an toan
truong hoc; cong tac Y té hoc dudng, Thu vién, Cing BGH phu huynh HS( phu
trach chinh), chi dao tryc tiép Poan Thanh nién. Cong tac Phap ché

10- Tham gia hoi dong xét cong nhan két qua giao duc hoc sinh 16p 12; dé
xuat khen thudng, ky luat hoc sinh trong linh vuc cong tac phu trach.

2. Pong chi Buii Trong TAm

1 - Phu trach cong tac chuyén mén;

2 - Phu trach cong tac khao thi va kiém dinh chat luong gido duc;

3 - Phu trach quan 1y cong tac HO so sd sach chuyén mon

4- Kiém tra, x4c nhan SPB, Sb diém, Hoc ba dién tir khdi 10,11 , ky xac
nhan hoan thanh chuong trinh gido duc, tham gia hoi ddng xét cong nhan két qua
t6t nghiép cho hoc sinh 16p 12; dé xuat khen thuong, ky luat gido vién, nhan vién
va hoc sinh trong linh vuc cong tac phu trach;

5- Pugc dao tao nang cao trinh do, boi dudng chuyén mon, nghiép vu va
huong cac ché do, chinh sach theo quy dinh ctia phép luét.

6- Va cac nhiém vu khac dugc phan cong.
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