SO GD&DPT HAI PHONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT TRAN TAT VAN Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 09 /OD-THPT.TTV An Lo, ngayq> thang 05 nam 2024
QUYET PINH

V/v Thanh 1ap Hdi ddng tuyén sinh vio 16p 10
Nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG THPT TRAN TAT VAN

Can cir Théng tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 cua Bé truong B
Gido duc va Pao tao vé viéc Ban hanh Piéu 1¢ T ruong trung hoc co so, truong trung
hoc phé théng va truong phé théng cé nhiéu cdp hoc;

Can cir Théng tw sé 40/2021/TT-BGDDT ngay 30/12/2021 cia Bé truéng B
Gido duc va Pao tao vé viéc Ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat dong cua truong
Tiéu hoc, Truwong trung hoc co s6, truong trung hoc phé théng va truong phé théng
¢6 nhiéu cdp hoc logi hinh tir thuc;

Can cir Cong vin s6 519/UBND-VX ngay 14/03/2024 ciia Uy ban nhin dan
thanh pho Hai Phong vé viéc phwong thirc t6 chire tuyén sinh vao 16p 10 THPT ndm
hoc 2024-2025;

Can cir Cong van s6 958/SGDPT-KTKD ngay 04/04/2024 ciia So Gido duc va
Pdo tao Hdi Phong vé trién khai cdng tdc tuyén vao I6p 10 THPT ndm hoc 2024-
2025;

Can cir Quyét dinh s6 472/0P-SGDDT ngdy 26/04/2024 ciia S¢ Gido duc Va
Pdo tao Hai Phong vé viéc giao chi tiéu ké hoach tuyén sinh 16p 10 ndm hoc 2024 -
2025 doi véi cdc trieong THPT trén dia ban thanh pha.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap Hoi dong tuyén sinh vao 16p 10 nam hoc 2024 - 2025 gdom
cac 6ng (ba) co tén sau:
Chii tich Hoi dong:

Ong Pham Poan Hung - Hiéu trudng
Phé Chi tich Hoi dong:

Ong Vii Van Ngoc - Pho Hiéu trudng

Ba Nguyén Thi Thay - Phé Hiéu truéng



Thuw ki:

Ba Vi Thi Nhu Mong Thu - Van phong

Ong Pong Trung Diing - Bi thu Poan trudng
Ciac Uy vién Hoi dong:

(Cé6 danh sach kem theo)

Piéu 2. Hoi déng tuyén sinh c6 trach nhi¢m xay dung K& hoach, Phuong an
tuyén sinh vao 16p 10 nam hoc 2024 - 2025, trinh Gidm ddc S& Gido duc va Pao tao
phé duy¢t trude khi tuyén sinh; xay dung Quy ché lam viéc, phan cong nhiém vy,
mdi lién hé cong tac cho timg thanh vién.

Thoi gian lam cong tac tuyén sinh tir ngay 02/05/2024 dén ngay 31/07/2024;
xét tuyén va xép 16p tir ngdy 07/07/2024 dén hét ngay 31/7/2024. Duyét két qua
tuyén sinh tai S& GD&DT tir 26/8/2024 dén 30/8/2024, sau khi d6 Hoi dong tu giai
tan.

Piéu 3. Quyét dinh co hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky. Cac c4 nhan c6 tén
trong Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- S& GD&DPT (blc); :
- Nhu diéu 1 (t/h);

- Luu: VT.

Pham Doan Hung



DANH SACH HQI PONG TUYEN SINH
(Kem theo quyet dinh so 09 /OD-THPT.TTV ngay 2 thangos ndam 2024)

STT HOQ VA TEN

CHUC VU

GHI CHU

1 | Pham PBoan Hung

Chu tich

Phu trach chung va la nguoi
phat ngon thir ba cuia Hb

2 | Vii Van Ngoc

Pho Chu tich

Xay dung Ké hoach, to roi va
don xin xét tuyén cua hoc
sinh; La nguoi phat ngon thur
hai cua HDP

3 | Nguyén Thi Thuy

Pho Chu tich

Xay dung Quy ché lam viéc,
phan cong nhiém vu va moi
lién h¢ cong tac cho tung
thanh vién trong Hoi dong.

4 | Vi Thi Nhu Mdéng Thu

Thu ki

Quan 1y, luu trit ho so, ghi cac
loai bién ban va truyén thong.

5 | Pong Trung Diing

Thu ki

Phy trach cong tac truyén
thong: thdng tin, tuyén truyén
va la nguoi “phéat ngdn” thi
nhat cia HP

6 | Nguyén Danh Nghia

Uy vién

Thuc hién nhi€ém vu theo su
phan cong

7 | Nguyén Thi Ha

Uy vién

Thuc hién nhiém vu theo su
phan cong

8 | b6 Thi Thuy

Uy vién

Thuc hién nhi€ém vu theo su
phan cong

9 | Hoang Thi Nga

Uy vién

Thuc hién nhi€ém vu theo su
phan cong

10 | Bui Thuy Trang

Uy vién

Thuc hién nhiém vu theo su
phan cong

11 | L& Thi Huong

Uy vién

Thuc hién nhi€ém vu theo su
phan cong

(Danh sach gom ¢6 11 nguwoi)




SO GD&DT HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT TRAN TAT VAN Doc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC VA PHAN CONG NHIEM VU
CUA HOI PONG TUYEN SINH VAO LOP 10

(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé 09 /OP-THPT.TTV ngayo2 /o5 /2024)

Chwong |
QUY CHE LAM VIEC

Piéu 1. Pham vi, ddi tweng diéu chinh
1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, trach nhiém, 1& 16i 1am viéc, quan hé cong tac va
trinh ty giai quyét cong viéc caa Hoi dong tuyén sinh vao lop 10 cia truong THPT
Tran Tat Van.
2. Can b, gi4o vién thuoc Hoi déng tuyén sinh va cac bo phan, c& nhan co lién quan
chiu su diéu chinh cua Quy ché nay.
Piéu 2. Nguyén tic lam viéc
1. Hoi ddng tuyén sinh 1am viéc theo ché do thu truong, dé cao trach nhiém cua
nguoi dimg dau. Moi hoat dong cua Hoi dong tuyén sinh déu phai tuan tha theo quy
dinh chung cia nganh va yéu cau caa nha truong. Cén bo, gido vién thuoc Hoi dong
tuyén sinh khi thyc hién nhiém vy, giai quyét cong viéc phai ding tham quyén va
chiu trach nhiém vé két qua cong viéc dugc giao ma cu thé 1a s6 hoc sinh tuyén duoc
& mdi co s& duoc phan cong.
2. Trong phan c6ng nhiém vy: mdi nhiém vu chi giao mot bo phan, mot ngudi chu tri
giai quyét va chiju trach nhiém chinh ¢ hai dén ba truong THCS. Ngudi dimg dau bo
phan duoc phan cdng thuc hién nhiém vu phai chiu trach nhiém chinh vé sb luong,
chét lwong hoc sinh va hang tuan bao co thuc hién nhiém vu (vao 15h chiéu Thir
Bay).
3. Bao dam hoan thanh ding chirc trach nhiém vu dugc giao, nhat 1a nhiém vy truyén
thong , tuyén truyén; Cac ca nhan lam nhiém vu tuyén sinh phai ty dam bao an toan
vé moi mat.
Chuwong 11
PHAN CONG NHIEM VU, TRACH NHIEM, PHAM VI



VA CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc caa Cha tich Hgi dong
tuyén sinh: Ong Pham Poan Hung - Hiéu truéng.
1. Trach nhiém giai quyét cdng viéc caa Chu tich Hoi dong tuyén sinh:
a) Chi dao, diéu hanh Hoi dong tuyén sinh thuc hién chac nang, nhiém vu va quyén
han theo dang quy dinh; 1a nguoi phat ngén cudi cung cua Hoi dong.
b) Chiu trach nhiém ca nhan truéc Chu tich hoi dong truong, Giam doc S& GD&DT
Hai Phong vé toan bo cdng viéc thudc trach nhiém va tham quyén caa minh, ké ca
khi da phan cong hoac uy nhiém cho cac Phé chu tich Hoi dong tuyén sinh.
¢) Phan céng cac Phd chu tich Hoi dong tuyén sinh phu trach, thuc hién mot s6 cong
viéc cy thé trong nhiém vu tuyén sinh; chu dong phéi hop véi cac don vi lién quan dé
giai quyét cac van dé phat sinh trong qué trinh thuc hién ké hoach.
d) Chi dao, diéu hanh viéc hudng dan, kiém tra hoat dong cua cac thanh vién thuoc
Hoi dong tuyén sinh trong viéc thuc hién ké hoach, nhiém vu da phan cong, phan cap.
d) Ky céc van ban thudc tham quyén caa Chu tich Hoi dong tuyén sinh.
2. Pham vi giai quyét cong viéc caa Chu tich Hoi dong tuyén sinh:
a) Nhitng c6ng viéc thugc tham quyeén da duoc quy dinh trong diéu I¢é truong THPT.
b) Nhitng cong viéc dugc Chu tich hoi dong truong giao hoac uy quyén; T6 chic xay
dung Ké hoach va Phuong an tuyén sinh.
c) Truc tiép giai quyét mot sd viéc da giao cho Phd chu tich Hoi dong tuyén sinh,
nhung do thay can thiét vi noi dung van dé cap bach, quan trong hay do Phé chu tich
Hoi ddng tuyén sinh di cdng tac vang, nhitng viéc lién quan dén tir hai Pho cha tich
Hoi ddng tuyén sinh nhung cac Phd cha tich Hoi dong tuyén sinh c6 y kién khac
nhau.
d) Tap hop hd so tuyén sinh va phan chia lop

biéu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc caa Phd cha tich Hoi
dong tuyén sinh.
1. Ong Vil Vian Ngoc - Ph6 hiéu truong

a) Chiu trach nhiém 1a ngudi phat ngdn thar hai caa Hoi dong.



b) Xay dung, in an to roi tuyén sinh, don xin xét tuyén cua hoc sinh. Chiu trach
nhiém céng tac truyén théng vé tuyén sinh, trién khai cong tac tuyén sinh, tng hop
bao céo tinh hinh tuyén sinh. Lap hd so duyét tuyén sinh vao 10.

¢) Phu trach cong tac tuyén sinh cac don vi x3, thi tran: Thai Son, Trudng Son, Tan
Dan, An Théng, Thi trin An L3o, An Tién.

2. Ba Nguyén Thi Thdy - Pho Hiéu truéng.

a) Chiu trach nhiém vé viéc xay dung quy ché 1am viéc, phan céng nhiém vu va mdi
lién hé cong tac cho tirng thanh vién trong Hbi ddng.

b) Tham muu, d& xuat 1am céng tac truyén thong va cac van dé phat sinh.

¢) Pon dbc, nhac nha, phan cong nhiém vy va danh gia trach nhiém caa can bo, giéo
vién 1am nhiém vu tuyén sinh.

d) Phu trach cong tac tuyén sinh cac don vi x4, thi tran: Truong Thanh, Truong Tho,
Quang Hung, Quang Trung, Qudc Tuin, Tan Vién, Bat Trang.

Piéu 5. Cach thirc giai quyét cong viéc cia cac thanh vién khac trong Hoi
dong tuyén sinh.

1. Pong chi thu ky Hoi ddng tuyén sinh: Vii Thi Nhu Mong Thu.

Vin thu, tha quy: Quan li, luu trit ho so, ghi cac loai bién ban va truyén thong,
cap nhat cac vin ban chi dao ctia SO vé cong tic tuyén sinh vao 16p 10. Chuan bi cac
bién ban, biéu miu va diy du vin phong phiam, chi phi cho céng tac tuyén sinh.
Thudng tryc tai van phong nha truong dé tiép nhan hd so va phan cong céac thanh
vién khac caa T vin phong truc.

2. Pong chi thu ky Hoi dong tuyén sinh: Pong Trung Diing.

Phu trach cong tac truyén thong, thong tin, tuyén truyén va la ngudi phat ngon
thtr nhat ctia Hoi dong.

3. Pong chi ty vién Hoi déng tuyén sinh Nguyén Danh Nghia:

Can bo mdy tinh: Thudng truc tai van phong nha trudng dé tiép nhan hd so hoc
sinh, phu trach nhap liéu cac thong tin hd so hoc sinh.

5. Cac dong chi iy vién khac ciia Hoi dong tuyén sinh: Nguyén Thi Ha, Hoang Thi
Nga, L& Thi Huong, D6 Thi Thuy, Bui Thuy Trang.



Theo sy phan cong nhiém vu tai Quyét dinh sé6 09 /QD-THPT.TTV ngay
02./05/2024, truc tiép dén cac truong THCS thu hd so va thuc hién cac nhiém vu
tuyén sinh theo phan cong.

BANG PHAN CONG PHU TRACH CAC XA, THI TRAN

HOQ VA TEN ‘ o ]
, : R THI TRAN
STT CAN BO TUYEN SINH PHU TRACH CAC XA, THI
1 | DPdng Trung Diing An Tién, Thi trin An Lio
2 | Nguyén Danh Nghia Trudng Son, Thai Son
3 | Nguyén Thi Ha Tan Dan, Qubc Tuin
4 | Bd Thi Thuy Quang Trung, Quang Hung
5 | Hoang Thi Nga An Théng
7 | L& Thi Huong Tan Vién, Hai Duong
9 | Bui Thuy Trang Bat Trang, Truong Thanh, Truong Tho
Chuong 111
KE HOACH THEO THOI GIAN
) ] A ] NGUOI
THANG NOQI DUNG CONG VIEC i
THUC HIEN
- Truyén thong lan 1 vé cong tac tuyén sinh trén cac | - HDTS
) phuong tién thong tin dai chung, loa phat thanh
Théang 5 3 . : :
huyén, xa va h¢ thong mang xa hoi, website... - d/c Hung,
- Duyét Ké hoach, phuong an tuyén sinh 25/5/2024 | Ngoc, Thu
- Truyén thong, tuyén truyén dot 2. HDTS
- Tién hanh tiép nhan hd so tir 05/6 - 15/7/2024.
Théng - Khi So GD&PT chét diém chuan tuyén sinh vao
6, 7 10, Nhap dit liéu hd so thong tin hoc sinh.
- Thong béo két qua TS dot 1: ngay 10/07/2024
- Thong bao két qua TS dot 2: ngay 15/07/2024




- Thong bao két qua TS cudi cing: ngay 31/07/2024

- Chét danh sach 16p, chia 16p, théng bao t6i hoc sinh | - Ngoc, Thu,
lich tyu truong. Diing, Nghia
- S6 GD & PT duyét ho so tuyén sinh vao 10 - khéi | BGH

cac truong ngoai cong lap (Tur 26/8 - 30/8/2024)

Théng 8

Quy ché lam viéc va phan cong nhiém vu Hoi ddng tuyén sinh vao 16p 10 hang
nam c6 su thay d6i vé nhan sy, vé thoi gian thyc hién cac nhiém vu va s& c6 su diéu

chinh can ctr vao lich chi dao cu thé cua So Giao duc va Pao tao.
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