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PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BAN CHI PAO
CHUYEN POI SO - NAM HQC 2023-2024

1. B/c Pham Thi Thanh An — HT — Truong ban:

- Chi dao toan dién vé t6 chuc, chirc ning, nhiém vy cua Ban Chi dao;
phan c¢bng nhiém vu c4c thanh vién Ban Chi dao; ban hanh chuong trinh, ké
hoach cong tac, Kiém tra hang nam cua Ban Chi dao.

- Truc tiép chi dao hoat dong chuyén doi sé trong nha truong.

- Triéu tap va chu tri cac cudc hop dinh ky hosc dot xuat cua Ban Chi dao.
2. B/c Nguyén Lan Phuong - PHT — Ph¢ truong ban:

- Chiu trach nhiém chinh truéc Truéng ban vé viéc trién khai, thuc hién
cac nhiém vy, giai phap vé chuyén doi s6 cta nha truong.

- Gitp Trudng ban, d6n déc cac to chic trong nha truong (T6 chuyén
mon; t6 chac doan thé) xay dung, to chic trién khai ké hoach tng dung cong
nghé thdng tin, cac nhiém vu chuyén d6i sé cua truong nham dat duoc cac chi
tiéu do Phong GD&DT, Uy ban nhan dan huyén dé ra; thuc hién ché do thong
tin, b4o cao theo mau va tuan tha thoi han béo cdo, thuc hién ché d6 thong tin,
bao céo truc tuyén.

- Phu trach t6 c6t can tng dung CNTT va chuyén doi s6

- Quan ly chi dao t6 chuc thuc hién cac nhiém vu caa cong tic UDCNTT,
chuyén d6i sé

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ciaa Trudng ban.

3. B/c Pao Thi Mai — T6 truong To 5 — Thu ky:

- Giup truong ban chuan bi ndi dung, chuwong trinh 1am viéc caa Ban chi
dao chuyén ddi s6

- Lap bién ban 1am viéc caa Ban chi dao chuyén d6i s6

- Tham gia day du cac cudc hop cua Ban chi dao chuyén d6i s6. Tham gia
y kién vé cac van dé lién quan dén chuyén doi sb trong nha trudng; giup Trudng
ban, Pho Truéng ban dén dbc t6 5 thyc hién nhiém vu va cho y kién gop y ding
han vé cac van dé nay néu dugc xin y kién.

- Truc tiép chi dao va chiu trach nhiém trudc Trudng ban trong viéc to
chtc thuc hién cac nhiém vu chuyén dbi sé cua to 5; chi dao 1ong ghép céc noi
dung vé chuyén ddi s6 cia nha truong trong cac chuong trinh, ké hoach, sinh



hoat chuy&n mén cua t6 5. Chiu trach nhiém trién khai thuc hién cac y kién két
luan cua Trudng ban, Phé Trudng ban lién quan dén to 5

4. B/c Nguyén Thi Thu Huyén — T6 truéng T6 1 — Thanh vién

- Tham gia day du cac cudc hop cia Ban chi dao chuyén d6i s6. Tham gia
y kién vé cac van dé lién quan dén chuyén ddi sb trong nha trudng; giup Trudng
ban, Pho Truéng ban dén déc t6 1 thuc hién nhiém vu va cho y kién gop y ding
han vé c&c van dé nay néu dugc xin y kién.

- Tryc tiép chi dao va chiu trach nhiém truéc Truong ban trong viéc to
chue thuc hién cac nhiém vu chuyén ddi sé cua td 1; chi dao 1dng ghép cac noi
dung vé chuyén ddi s6 cia nha truong trong cac chuwong trinh, ké hoach, sinh
hoat chuyén mén cua té 1. Chiu trach nhiém trién khai thuc hién céc y kién két
luan ctia Trudng ban, Pho Trudng ban lién quan dén t6 1

5. B/c Nguyén Thi Ha — T6 truong T6 2 — Thanh vién

- Tham gia day du cac cudc hop cia Ban chi dao chuyén d6i s6. Tham gia
y kién vé cac van dé lién quan dén chuyén doi sb trong nha trudng; giup Trudng
ban, Pho Truéng ban dén dbc to 2 thyuc hién nhiém vu va cho y kién gop y ding
han vé cac van dé nay néu dugc xin y kién.

- Tryc tiép chi dao va chiu trach nhiém truéc Truong ban trong viéc to
chuc thuc hién céc nhiém vu chuyén doi s6 cua to 2; chi dao 16ng ghép cac noi
dung vé chuyén ddi s6 cia nha truong trong cic chuwong trinh, ké hoach, sinh
hoat chuyén mén cua té 2. Chiu trach nhiém trién khai thuc hién céc y kién két
luan ctia Trudng ban, Pho Trudng ban lién quan dén t6 2

6. B/c Bui Thi Huong — T6 truéng To 3 — Thanh vién

- Tham gia day du cac cudc hop cia Ban chi dao chuyén d6i s6. Tham gia
y kién vé cac van dé lién quan dén chuyén doi sb trong nha trudng; giup Trudng
ban, Pho Truéng ban dén dbc t6 3 thyuc hién nhiém vu va cho y kién gop y ding
han vé cac van dé nay néu dugc xin y kién.

- Truc tiép chi dao va chiu trach nhiém trude Trudng ban trong viéc to
chtc thuc hién cac nhiém vu chuyén doi sé cua to 3; chi dao 1ong ghép céc noi
dung vé chuyén ddi s6 cia nha truong trong cac chuwong trinh, ké hoach, sinh
hoat chuy&n mén cua té 3. Chiu trach nhiém trién khai thuc hién céc y kién két
luan cua Trudng ban, Phé Trudng ban lién quan dén t6 3

7. B/c Trinh Thi Mo — T6 truéng T 4 — Thanh vién

- Tham gia day du cac cudc hop cua Ban chi dao chuyén di s6. Tham gia
y kién vé cc van dé lién quan dén chuyén doi sb trong nha trudng; giap Trudng
ban, Phé Trudng ban don ddc t6 4 thuc hién nhiém vu va cho y kién gop y dung
han vé c&c van dé nay néu dugc xin y kién.



- Truc tiép chi dao va chiu trach nhiém trude Trudng ban trong viéc to
chtc thuc hién cac nhiém vu chuyén dbi sé cua té 4; chi dao 16ng ghép céc noi
dung vé chuyén ddi sb ciia nha truong trong cac chuwong trinh, ké hoach, sinh
hoat chuy&n mén cua té 4. Chiu trach nhiém trién khai thuc hién céc y kién két
luan cua Trudng ban, Phé Trudng ban lién quan dén t6 4

8. B/c bBinh Thi L& Dung — Chu tich Cong doan — Thanh vién

- Tham gia day du cac cudc hop cua Ban chi dao chuyén di s6. Tham gia
y kién vé cac van dé lién quan dén chuyén doi sb trong nha trudng; giup Trudng
ban, Pho Trudng ban don dc cac doan vién cong doan thuc hién nhiém vu va
cho y kién gop ¥ dung han vé c4c van dé nay néu duogc xin y kién.

- Tryc tiép chi dao va chiu trach nhiém trudc Truong ban trong viéc to
chuc thuc hién cac nhiém vu chuyén ddi s6 cia cong doan nha trudng; chi dao
long ghép cac noi dung vé chuyén doi s6 ctia nha truong trong cac chuong trinh,
ké hoach hoat dong cua cong doan nha truong theo ting thang, hoc ki. Chiu
trach nhiém trién khai thuc hién cac y kién két luan cua Truong ban, Phd
Trudng ban lién quan dén cong doan dén cac doan vién cong doan.

9. B/c Lé Phuong Thao - T6 pho To 4 - To truang To ¢t can UDCNTT,
chuyén doi sb - Thanh vién

- Tham gia day du cac cudc hop ciia Ban chi dao chuyén do6i s6. Tham gia
y kién vé cac van dé lién quan dén chuyén doi sb trong nha trudng; giup Trudng
ban, Pho Trudng ban d6n dbc t6 cot can UDCNTT, CDS thuc hién nhiém vu va
cho y kién gop ¥ dung han vé c4c van dé nay néu duogc xin y kién.

- Tryc tiép chi dao va chiju trach nhiém truéc Truong ban trong viéc to
chtrc thuc hién cac nhiém vu chuyén dbi sé cua to cdt can UDCNTT, CPS; Chiu
trach nhiém to chic, giam sat, don doc cac thanh vién trong to thuc hién dung
tién d6 cac cong viéc duoc giao.

- Chiu trach nhiém trién khai thuc hién céc y kién két luan caa Truong
ban, Pho Trudng ban lién quan dén té ¢t can UDCNTT, CDS.

X@ Quang Trung, ngay 26 thang 9 nam 2023
TM. BAN CHI PAO







