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1. Đ/c Phạm Thị Thanh An – HT – Trưởng ban:  

- Chỉ đạo toàn diện về tổ chức, chức năng, nhiệm vụ của Ban Chỉ đạo; 

phân công nhiệm vụ các thành viên Ban Chỉ đạo; ban hành chương trình, kế 

hoạch công tác, kiểm tra hàng năm của Ban Chỉ đạo.  

- Trực tiếp chỉ đạo hoạt động chuyển đổi số trong nhà trường.  

- Triệu tập và chủ trì các cuộc họp định kỳ hoặc đột xuất của Ban Chỉ đạo.  

2. Đ/c Nguyễn Lan Phương - PHT – Phó trưởng ban:  

- Chịu trách nhiệm chính trước Trưởng ban về việc triển khai, thực hiện 

các nhiệm vụ, giải pháp về chuyển đổi số của nhà trường.  

- Giúp Trưởng ban, đôn đốc các tổ chức trong nhà trường (Tổ chuyên 

môn; tổ chức đoàn thể) xây dựng, tổ chức triển khai kế hoạch ứng dụng công 

nghệ thông tin, các nhiệm vụ chuyển đổi số của trường nhằm đạt được các chỉ 

tiêu do Phòng GD&ĐT, Ủy ban nhân dân huyện đề ra; thực hiện chế độ thông 

tin, báo cáo theo mẫu và tuân thủ thời hạn báo cáo, thực hiện chế độ thông tin, 

báo cáo trực tuyến. 

- Phụ trách tổ cốt cán ứng dụng CNTT và chuyển đổi số 

- Quản lý chỉ đạo tổ chức thực hiện các nhiệm vụ của công tác ƯDCNTT, 

chuyển đổi số 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác theo phân công của Trưởng ban.  

3. Đ/c Đào Thị Mai – Tổ trưởng Tổ 5 – Thư ký:  

- Giúp trưởng ban chuẩn bị nội dung, chương trình làm việc của Ban chỉ 

đạo chuyển đổi số 

- Lập biên bản làm việc của Ban chỉ đạo chuyển đổi số 

- Tham gia đầy đủ các cuộc họp của Ban chỉ đạo chuyển đổi số. Tham gia 

ý kiến về các vấn đề liên quan đến chuyển đổi số trong nhà trường; giúp Trưởng 

ban, Phó Trưởng ban đôn đốc tổ 5 thực hiện nhiệm vụ và cho ý kiến góp ý đúng 

hạn về các vấn đề này nếu được xin ý kiến. 

- Trực tiếp chỉ đạo và chịu trách nhiệm trước Trưởng ban trong việc tổ 

chức thực hiện các nhiệm vụ chuyển đổi số của tổ 5; chỉ đạo lồng ghép các nội 

dung về chuyển đổi số của nhà trường trong các chương trình, kế hoạch, sinh 



hoạt chuyên môn của tổ 5. Chịu trách nhiệm triển khai thực hiện các ý kiến kết 

luận của Trưởng ban, Phó Trưởng ban liên quan đến tổ 5 

4. Đ/c Nguyễn Thị Thu Huyền – Tổ trưởng Tổ 1 – Thành viên 

- Tham gia đầy đủ các cuộc họp của Ban chỉ đạo chuyển đổi số. Tham gia 

ý kiến về các vấn đề liên quan đến chuyển đổi số trong nhà trường; giúp Trưởng 

ban, Phó Trưởng ban đôn đốc tổ 1 thực hiện nhiệm vụ và cho ý kiến góp ý đúng 

hạn về các vấn đề này nếu được xin ý kiến. 

- Trực tiếp chỉ đạo và chịu trách nhiệm trước Trưởng ban trong việc tổ 

chức thực hiện các nhiệm vụ chuyển đổi số của tổ 1; chỉ đạo lồng ghép các nội 

dung về chuyển đổi số của nhà trường trong các chương trình, kế hoạch, sinh 

hoạt chuyên môn của tổ 1. Chịu trách nhiệm triển khai thực hiện các ý kiến kết 

luận của Trưởng ban, Phó Trưởng ban liên quan đến tổ 1 

5. Đ/c Nguyễn Thị Hà – Tổ trưởng Tổ 2 – Thành viên 

- Tham gia đầy đủ các cuộc họp của Ban chỉ đạo chuyển đổi số. Tham gia 

ý kiến về các vấn đề liên quan đến chuyển đổi số trong nhà trường; giúp Trưởng 

ban, Phó Trưởng ban đôn đốc tổ 2 thực hiện nhiệm vụ và cho ý kiến góp ý đúng 

hạn về các vấn đề này nếu được xin ý kiến. 

- Trực tiếp chỉ đạo và chịu trách nhiệm trước Trưởng ban trong việc tổ 

chức thực hiện các nhiệm vụ chuyển đổi số của tổ 2; chỉ đạo lồng ghép các nội 

dung về chuyển đổi số của nhà trường trong các chương trình, kế hoạch, sinh 

hoạt chuyên môn của tổ 2. Chịu trách nhiệm triển khai thực hiện các ý kiến kết 

luận của Trưởng ban, Phó Trưởng ban liên quan đến tổ 2 

6. Đ/c Bùi Thị Hương – Tổ trưởng Tổ 3 – Thành viên 

- Tham gia đầy đủ các cuộc họp của Ban chỉ đạo chuyển đổi số. Tham gia 

ý kiến về các vấn đề liên quan đến chuyển đổi số trong nhà trường; giúp Trưởng 

ban, Phó Trưởng ban đôn đốc tổ 3 thực hiện nhiệm vụ và cho ý kiến góp ý đúng 

hạn về các vấn đề này nếu được xin ý kiến. 

- Trực tiếp chỉ đạo và chịu trách nhiệm trước Trưởng ban trong việc tổ 

chức thực hiện các nhiệm vụ chuyển đổi số của tổ 3; chỉ đạo lồng ghép các nội 

dung về chuyển đổi số của nhà trường trong các chương trình, kế hoạch, sinh 

hoạt chuyên môn của tổ 3. Chịu trách nhiệm triển khai thực hiện các ý kiến kết 

luận của Trưởng ban, Phó Trưởng ban liên quan đến tổ 3 

7. Đ/c Trịnh Thị Mơ – Tổ trưởng Tổ 4 – Thành viên 

- Tham gia đầy đủ các cuộc họp của Ban chỉ đạo chuyển đổi số. Tham gia 

ý kiến về các vấn đề liên quan đến chuyển đổi số trong nhà trường; giúp Trưởng 

ban, Phó Trưởng ban đôn đốc tổ 4 thực hiện nhiệm vụ và cho ý kiến góp ý đúng 

hạn về các vấn đề này nếu được xin ý kiến. 



- Trực tiếp chỉ đạo và chịu trách nhiệm trước Trưởng ban trong việc tổ 

chức thực hiện các nhiệm vụ chuyển đổi số của tổ 4; chỉ đạo lồng ghép các nội 

dung về chuyển đổi số của nhà trường trong các chương trình, kế hoạch, sinh 

hoạt chuyên môn của tổ 4. Chịu trách nhiệm triển khai thực hiện các ý kiến kết 

luận của Trưởng ban, Phó Trưởng ban liên quan đến tổ 4 

8. Đ/c Đinh Thị Lê Dung – Chủ tịch Công đoàn – Thành viên 

- Tham gia đầy đủ các cuộc họp của Ban chỉ đạo chuyển đổi số. Tham gia 

ý kiến về các vấn đề liên quan đến chuyển đổi số trong nhà trường; giúp Trưởng 

ban, Phó Trưởng ban đôn đốc các đoàn viên công đoàn thực hiện nhiệm vụ và 

cho ý kiến góp ý đúng hạn về các vấn đề này nếu được xin ý kiến. 

- Trực tiếp chỉ đạo và chịu trách nhiệm trước Trưởng ban trong việc tổ 

chức thực hiện các nhiệm vụ chuyển đổi số của công đoàn nhà trường; chỉ đạo 

lồng ghép các nội dung về chuyển đổi số của nhà trường trong các chương trình, 

kế hoạch hoạt động của công đoàn nhà trường theo từng tháng, học kì. Chịu 

trách nhiệm triển khai thực hiện các ý kiến kết luận của Trưởng ban, Phó 

Trưởng ban liên quan đến công đoàn đến các đoàn viên công đoàn. 

9. Đ/c Lê Phương Thảo - Tổ phó Tổ 4 - Tổ trưởng Tổ cốt cán ƯDCNTT, 

chuyển đổi số - Thành viên 

- Tham gia đầy đủ các cuộc họp của Ban chỉ đạo chuyển đổi số. Tham gia 

ý kiến về các vấn đề liên quan đến chuyển đổi số trong nhà trường; giúp Trưởng 

ban, Phó Trưởng ban đôn đốc tổ cốt cán ƯDCNTT, CĐS thực hiện nhiệm vụ và 

cho ý kiến góp ý đúng hạn về các vấn đề này nếu được xin ý kiến. 

- Trực tiếp chỉ đạo và chịu trách nhiệm trước Trưởng ban trong việc tổ 

chức thực hiện các nhiệm vụ chuyển đổi số của tổ cốt cán ƯDCNTT, CĐS; Chịu 

trách nhiệm tổ chức, giám sát, đôn đốc các thành viên trong tổ thực hiện đúng 

tiến độ các công việc được giao. 

- Chịu trách nhiệm triển khai thực hiện các ý kiến kết luận của Trưởng 

ban, Phó Trưởng ban liên quan đến tổ cốt cán ƯDCNTT, CĐS. 

 

                                            Xã Quang Trung, ngày 26 tháng 9 năm 2023 

                                                                            TM. BAN CHỈ ĐẠO 

                                                                            TRƯỞNG BAN - HIỆU TRƯỞNG 
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