UBND QUAN KIEN AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HOC QUAN TRU Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Sb: 60/QC-THQT Kién An, ngay 29 thang 9 nam 2024

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché chi tiéu noi bo
Nam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC QUAN TRU

Cin ctr Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cia Chinh phu quy dinh
co ché tu chu tai chinh cta don vi su nghi¢p cong lap

Can clr Nghi quyét s6 08/2023/NQ-HPND ngay 28/12/2023 ctia Hoi dong nhan
dan thanh phd vé Sua d6i, bd sung Diéu 3 Nghi quyét s6 02/2022/NQ-HDND ngay
20/7/2022 ctia Hoi dong nhan dan thanh phd quy dinh danh muc cac khoan thu va mirc
thu, co ché quan 1y thu chi dbi véi cac dich vu hd tro hoat dong gido duc, dao tao doi
v&i co s¢ gido duc cong lap trén dia ban thanh phé Hai Phong; Ké hoach sb 215/KH-
UBND ngay 09/9/2022 ciia UBND thanh phd vé viéc thuc hién Nghi quyét
02/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2022 cia Hoi dong nhan dan thanh phd. Hudng dan
lién s¢ s6 03/HDLS-GDDT-STC ngay 26/9/2022 ciia SGDDT, STC thanh phd hudng
dan thuc hién thu, co ché quan ly thu chi ddi véi cac dich vu hd trg hoat dong gido
duc, dao tao déi voi co so gido duc cong 1ap trén dia ban thanh ph Hai Phong;

Cin clir Cong vin s6 2533/SGDDT-KHTC ngay 22/8/2024 cua S Giao duc va
DPao tao Hai Phong vé viéc thuc hién cac khoan thu trong linh vu gido duc, dao tao
nam hoc 2024-2025;

Theo két qua Hoi nghi can bd vién chuce, nguoi lao dong nam hoc 2024-2025
ngdy 28/9/2024 va xét dé nghi cia bo phan Tai chinh - Ké toan vé& viéc diéu chinh Quy
ché chi tiéu noi bo. )

QUYET DINH

Picu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la ndi dung Quy ché chi tiéu noi bo
ndm hoc 2024-2025 cua truong Tiéu hoc Quén Tri.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky, cac quy dinh trude
day trai vi Quyét dinh nay déu bai bo.

Piéu 3: Can b, gido vién, nhan vién trong trudng can cu quyét dinh thi hanh./.
Noi nhén : 7

- Phong TCKH (d¢ bao cdo);

- Kho bac Nha nuéc Kién An;
- Luu.




UBND QUAN KIEN AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HOC QUAN TRU Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 01 /QC-THQT Kién An, ngay 29 thang 9 nam 2023

‘QUY CHE CHI TIEU NOI BQ |
(Ban hanh kem theo Quyét dinh 60/QD-THQT ngay 29/9/2024 cua truong Tiéu
hoc Quan Trit)

N CHUONG 1
NHUNG QUY DINH CHUNG
Piéu 1: Cin cir phap 1y dé xdy dung quy ché.

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu quy
dinh co ché tu chu tai chinh cta don vi su nghi¢p cong lap;

Can cu Nghi quyét s6 08/2023/NQ-HPND ngay 28/12/2023 cua Hoi dong
nhan dan thanh phd vé Stra d6i, bod sung Dicu 3 Nghi quyét s6 02/2022/NQ-HDND
ngay 20/7/2022 cua Hoi dong nhan dan thanh phé quy dinh danh muc cdc khoan
thu va muc thu, co ché quan ly thu chi ddi véi cac dich vu hd trg hoat dong gido
duc, dao tao ddi véi co sé gido duc cong lap trén dia ban thanh phd Hai Phong; K&
hoach s6 215/KH-UBND ngay 09/9/2022 ctia UBND thanh phd vé viéc thyuc hién
Nghi quyét 02/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2022 cia Hoi dong nhan dan thanh
phd. Huong dan lién s¢ sd 03/HDLS-GDDT-STC ngay 26/9/2022 ciia SGDDT,
STC thanh phé hudng dan thuc hién thu, co ché quan ly thu chi ddi véi cac dich vu

hd tro hoat dong gido duc, dao tao ddi véi co so gido duc cong lap trén dia ban
thanh phé Hai Phong;

Can ctir Cong van s6 2533/SGDPT-KHTC ngay 22/8/2024 cua S Gido duc
va Dao tao Hai Phong vé viéc thyc hién cac khoan thu trong linh vur gido duc, dao
tao nam hoc 2024-2025;

Can ctr Cong vin s 2858/UBND-PGDDT ngay 23/8/2024 cua UBND quin
Kién An vé viée thue hién cac khoan thu trong linh vuc gido duc va dao tao nam
hoc 2024-2025; tang cudng quan ly cac khoan thu sau con bio s6 3.

Diéu 2: Po6i twong va pham vi 4p dung ciia quy ché.

1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly cac ngudn thu, cac khoan chi, quan ly
mua sam, st dung va quan ly tai san trong trudon g Ti¢u hoc Quan Trir - Don vi su
nghiép tu dam bao mot phan kinh phi hoat dong.

2. Quy ché duoc ap dung ddi véi to chiac Pang , Poan thé va can bo | gido
vién, nhan vién trong bién ché va hop dong truc thude truong.

Diéu 3: Muc dich va y nghia ciia viéc xay dung quy ché.




I. Chu ddng trong cong tac quan ly, chi ticu tai chinh va st dung tai san
cong, dam bao ché do chinh sach cho can by cong chirc, gido vién, nhan vién cua
don vi, qua cong tac quan ly tai chinh, giup phan cung tap thé can bg, gido vién,
nhan vién trong don vi hoan thanh nhi€ém vu chinh tri dugc giao va gop phan lam
cho don vi ngay cang phat trién

2. Tang cuong khai thac va phan phéi hop ly cac ngudn thu hop phap tur cac
hoat dong cua don vi, st dung tiét kiém co6 hi¢u qua cac khoan chi ticu.

3. Tung budc tang thu nhdp cho can bd, gidao vién, nhan vién don vi va gop
phan tai dau tu phat trién co so vat chat cua don vi; dam bao tuong quan hai hoa
lo1 ich gitra cdc cd nhan trong don vi.

4. Quy ch¢ chi tiu nd1 b do thu truong don vi ban hanh, 1a can ctr dé quan
ly, thanh toan cac khoan chi tiéu trong don vi, thuc hié¢n kiém soat chi cua Kho bac
nha nudc, giam sat chi cua phong Tai chinh - Ké hoach va co quan quan ly cap
trén.

- Su dung tai san dung muc dich, c¢6 hi¢u qua

- Thuc hanh tiét kiém chong lang phi

- Thuc hién cong bang trong don vi, khuyén khich tang thu, tiét ki¢m chi.

- D61 va1 ndi dung chi thudc pham vi xay dung quy ché chi ti¢u noi bo, thu
truong don vi dugc quyét dinh mic chi quan ly nghi¢p va vu bang hoac thap hon
muc chi do co quan nha nudce co tham quyén quy dinh.

Diéu 4: Nguyén tic xdy dung quy ché.

1. Phu hop voi dac thu hoat dong cua don vi, dam bao cho co quan va can
bg, gido vién hoan thanh tot nhiém vu dugc giao, tung budc nang cao hiéu qua
nhiém vu dugc giao.

2. Khong vuot qua ché do, tiéu chuan, dinh muc chi hién hanh do co quan ¢é
tham quyén cua Nha nudc quy dinh. Pam bao tuan thu ding trinh tu, thi tuc, day
du hd so, ching tir thanh toan hop 1¢ theo quy dinh vé quan 1y tai chinh.

3. Dam bao str dung c6 hiéu qua ngan sach nha nudc va cac nguon thu hop
phap trén nguyén tic dan chu, cong bang, cong khai, bao dam quyén loi hop phap
ctia can bo, gido vién, nhan vién trong don vi, phan phdi theo két qua cong vice va
trach nhi¢m cua tung nguodi ¢ tirng vi tri cong tac.

4. Bam bao cong khai, minh bach trong mua sam, trang bi va st dung tai sin
nha nudc, nang cao tinh than tiét kiém trong quan ly va su dung kinh phi tai san
cong. Tung bude ting thém thu nhap, cai thién doi séng vat chat va tinh than cho
can b0 , gido vién va nhan vién trong don vi.



5. Pugc thao luan cong khai, dan chu trong co quan va dugc Cong doan co
so tham gia y kién.

6. Nghiém cam viéc st dung cong quy trai véi quy dinh hién hanh.

Piéu 5: Kinh phi thuc hién ché dj ty chu.

Kinh phi thyc hién ché d6 tu chu bao gém:

I. Kinh phi ngén siach nha nuéc cip.

Ngudn ngin sach nha nudc cdp hang nam theo du toan dugc phong Tai
chinh - Ké hoach quan trén co s& phé duyét cia UBND quan giao du toan, bao
gom: Kinh phi dam bao chi hoat dong thuong xuyén va khong thuong xuyén. Can
cu vao du toan dugc giao, ké toan lap ké hoach rut du toan theo sb thuc té phat
sinh dé chi cho cac hoat dong cua don vi.

Pbi véi ngudn kinh phi khong thuong xuyén duge phong Tai chinh - Ké
hoach quén cap bo sung, ké toan can cr vao dy toan bo sung dugc giao bao céo thu
treong don vi thuc hién theo ding quy dinh.

Céac ngudn thu hop phéap khic theo quy dinh, theo thoa thuan v&i phu huynh
hoc sinh va dugec UBND quén nhat tri vé cha truong.

II. Kinh phi thu ngoai ngin sach.

1. Cac khoan thu dich vu hd tro gido duc, dao tao, théa thuin:

Can ctr Nghi quyét s6 08/2023/NQ-HDND ngay 28/12/2023 cua Hoi dong
nhan dan thanh phd vé Stra d6i, bo sung Piéu 3 Nghi quyét s6 02/2022/NQ-HDND
ngay 20/7/2022 cua Ho1 dong nhan dan thanh phé quy dinh danh muc cac khoan
thu va muc thu, co ché quan ly thu chi doi voi céc dich vu hd tro hoat dong gido
duc, dao tao dbi véi co so gido duc cong lap trén dia ban thanh phd Hai Phong;

Ké hoach s6 215/KH-UBND ngay 09/9/2022 ctia UBND thanh pho vé vide
thuc hién Nghi quyét 02/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2022 cua Hoi dong nhan dan
thanh phé.

Hudng dan lién so sé 03/HDLS-GDPT-STC ngay 26/9/2022 cia SGDDT,
STC thanh phd hudng dan thyc hién thu, co ché quan ly thu chi ddi véi cac dich vu
hd tro hoat dong gido duc, dao tao ddi voi co s¢ gido duc cong lap trén dia ban
thanh phd Hai Phong;

Can ¢ Cong vin sb 2533/SGDPT-KHTC ngay 22/8/2024 cua S¢ Gido duc
va Dao tao Hai Phong vé viéc thuc hién cac khoan thu trong linh vu gido duc, dao
tao nam hoc 2024-2025;




Céan ctr Cong van 2858/UBND-PGDDT ngay 23/8/2024 cua UBND quan
Kién An vé viéc thuc hién cac khoan thu trong linh vuc gido duc va dao tao nam
hoc 2024-2025; tang cuong quan ly cac khoan thu sau con bio sb 3;

1.1. Khoan thu phuc vu to chirc ban tra:

1.1.1. Tién an bdn tri: (hoc sinh an bita nao tinh tién bita do va thu theo
thang)

- Dinh mire: 30.000d/ngay/HS (bao gém bita chinh + bita phu 28.500d; chat dot
1.500d)

1.1.2 Mua sdm trang thiét bi phuc vu bdn tri: (thu theo nam doi voi hoc sinh
an ban tru)

- Khoi 1: mice thu 360.000d/ncdm/HS
- Khoi 2+3+4+5: nutc thu 200.000d/ndm/HS
1.2. Khoan thu cham soc ban tra:

1.2.1 Cham soc ban tru: (thu theo thang doi véi hoc sinh an bdan trii):
150.000 dong/thang/HS

1.2.2 Qudn ly hoc sinh ngoai gio:

- Gio bat dau tiét 1 budi chiéu tir 13h30 két thiic 3 tiét va ra choi ltc 15h35. Tiét
4 tir 15h35 két thuc tiét 5 luc 17h00. Nhu vay thoi gian quan ly ngoai gio sé la: 17h —
15h35 = 85 phat.

- Thoi gian quan ly ngbéi gi0 1 thang:

(85 phut x 5 budi/tuan x 4 tuan): 60 phut = 28,3 gio
Du kién thu: 28 gio' x 10.000d/gio' = 280.000 dong
1.3. Day hoc 2 budi/ngay:

- Dinh mure: 30.000d/thang/HS

1.4. Trong coi xe dap: 30.000 dong/hs/thang
- Mtc thu: 30 000 dong/HS/thang

1.5. Khoan thu hgc thoa thuin cia PH

1.5.1 Hoc thém Tin hoc: (déi véi HS khéi 1, 2 ¢6 nhu cdu dang ki)
- Thoti luwong hoc: 1 tiét/tuan

- Mike thu: 12.000d/tiét/HS x 4 tiét = 48.000 dong/thang/HS

1.5.2 Hoc thém Ky ndng séng: (doi véi hoc sinh ¢6 nhu cau tw nguyén dang
ky)




- Thoi lugng hoc: 2 tiét/tuan
- Muie thu: 100.000 dong/HS/thing
1.5.3. Hoc Tiéng Anh: Thu theo thdang déi véi hoc sinh khoi 1, 2

- 86 tiét: 2 tiét/tuan (Theo Dé dn day va hoc ngoai ngiv trong hé thong GD
mam non, phé théng va giGo duc thwong xuyén thanh phé Hai Phong giai doan
2018-2025 ban hanh kém theo quyét dinh sé6 3069/0D- UBND ciia UBND thanh
pho Hai Phong)

- Mure thu: 12.000d/tiét/HS x 8 tiét = 96.000 dong/HS/thding

1.5.4 Hoc thém Tiéng Anh gido vién ngwoi nwéc ngoai: (doi véi hoc sinh co
nhu cau tw nguyén dang ky)

- S6 tiét: 4 tiét/tuan

- Muke thu: 30.000d/tiét/HS x 4 tiét = 120.000 dong/HS/thing
1.6. Nuoc ué'ng cho hoc sinh: (Thu theo ky)

- Ky 1: 10.000d/thang/hoc sinh x 5 thang

- Ky 2: 10.000d/thang/ hoc sinh x 4 thang

1.7. Cdc khodn thu khdc (Bdo déi : 20.000 dong/HS/thang).
2. Cac khoan thu theo van ban quy dinh:

Thuc hién Cong van s6 86-CV/DTN ngay 19/9/2024 ctia Quan Doan Kién
An vé viéc tham gia quy “Vong tay bé ban” nam hoc 2024-2025;

Thuc hién cong van s6 398/BHXH-QLT ngay 23/8/2024 ctia Bao hiém xa
hdi quan Kién An, hudng dan thuc hién trién khai BHYT HS, SV nam hoc 2024-
2025.

Theo Cong van s6 87-CV/DTN ngay 19/9/2024 ctiia Quan doan Kién An vé
viéc phat hanh bao Ddi nam hoc 2024-2025: Mbi hoc sinh it nhat 02 s6 bao/thang

2.1. Quy Vong tay bé ban: Thu theo nam doi véi HS toan truong

- Muec thu: 50.000d/nam/HS

2.2. Bdo hiém y té:

- Muic thu: 884.520 ddng/HS/nam (déi véi HS I6p 1 thu theo thdang sinh)
3. Cac khoan thu dong gop tu nguyén:

3.1 Nguon thu tiv tai tro, vin dong (khong thu)
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Ndm hoc nay nha truong khéng trién khai, néu trién khai sé Can cir Thong tu
16/2018/TT-BGDDT ngay 03/8/2018 ciia cuia Bé Gido duc va Dao tao quy dinh vé
tai trg cho cdc co so gido duc thugc hé théng gido duc quéc dan.

Piéu 6: Tai san cong

1. Tai san cong bao gom:

1.1. Dat va cong trinh xay dung.

1.2. Trang thiét bi cua Ban giam hiéu va bo phan tai chinh ké toan: Ban, ghé
lam vi¢e, tu dung tai li¢u, gia dung tai licu, may vi tinh dé ban, may in, di¢n thoai
c¢b dinh, quat dién, ban ghé tiép khach.

1.3. Trang thiét bi lam viéc chung cua co quan: ti sach tai lidu, ban ghé phong
hop, hoi truong, thiét bi 4m thanh, quat dién.

1.4. Hé théng duong truyén Internet ctia co quan, hé thong thong tin lién lac,
trang thiét bi dién.

1.5. HO so, tai liéu; vat tu, van phong pham, thiét bi van phong, dung cu phuc
vu cong tac cham séc- nudi dudng- giao duc tre.

1.6. Tai san voé hinh: Phin mém may tinh, co s¢ dir lidu, cac phan mém
chuyén dung.

2. Tai san cua don vi duwgc hinh thanh tir cac nguﬁn:

2.1. Tai san Nha nudc giao cho don vi quan ly, dugc mua sam bang tién tir
ngan sach Nha nudc hodc ¢6 ngudn goc tir ngan sach Nha nude.

2.2. Bugc mua sdm tir cdc ngudn thu hop phéap cta don vi.

2.3. Tai san vién tro cua cac td chire, ca nhan trong va ngoai nudc biu tang.

2.4. Cac tai san khac dugc xac 1ap s¢ hitu Nha nuée.

Piéu 7. Céc ndi dung quy dinh vé chi tiéu nodi bd, sir dung tai san cong

1. Quy dinh vé chi thanh toan ca nhan

2. Quy dinh vé chi hang hoa dich vu

3. Quy dinh vé chi céc khoan khac.

4. Quy dinh vé stra chita, mua sam, sur dung tai san.

5. Quy dinh v¢ chi tra luong va cc khoan thanhtoans khac cho c4 nhan qua
tar khoan.

o ) CHU’O'NG 2 o )
QUY PINH VE CAC KHOAN CHI VA QUAN LY CAC KHOAN CHI




Piéu 8. Quy dinh vé chi thanh toin c4 nhan
8.1. Tién lwong va cac khoan theo lrong

Thuc hién theo Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 cua Chinh
phti quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 ndi dung ctia Bo Luat lao dong.
- Déi véi CBVC trong bién ché: Chi lwong theo ngach bac.
- Ddi vai gido vién, nhan vién hop dong trong chi tiéu bién ché: Tién luong
theo trinh d§ chuyén moén dao tao.

+ DPugc huong cac loai phu cép: Phu céip chic vu, trach nhiém, tham nién
vuot khung, vu dai... theo quy dinh cua Nha nudc.

+ Cac khoan dong gbp

*/ Nop BHXH: 17%

*/ Nop BHYT: 3%

*H Nop KPCD: .. 2%

*/ Nop BHTN: 1%

*/ Nop BHTN-BNN: 0,5%

Ngudn chi tra: Ngan séch cip theo chi tidu bién ché duoc duyét.
8.2. Chi thanh toan gio day vuot dinh mire

Can ¢t Thong tu s6 15/2017/TT- BGDDT ngay 09/6/2017 cta B Gido duc
va dao tao stra doi bd sung mot s6 diéu quy dinh ché do lam viéc doi voi 2140 vién
pho thong ban hanh kém Thong tu s6 28/2009/TT-BGDBT ngay 21/9/2009 ciia Bo
truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh quy dinh ché do lam viée doi véi gido
vién pho thong; Thong tu s6 07/2017/TT-BLDTBXH ngay 10/3/2017 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi.

8.3. Thu nhép ting thém doi voi vién chirc:

Nghi quyét s6 05/2022/NQ-HBDND ngay 20/7/2022 vé mirc chi thu nhap binh
quan tang thém cho can b, cong chuec, vién chuc lam viéc trong cac co quan chinh
quyén, Pang, doan thé do thanh phd quan ly;

Doi voi vién chire thude truong Tiéu hoc Quéan Trir ap dung “Nhom 27 theo
Nghi quyét s6 05/2022/NQ-HDND:

Hé sb diéu chinh thu nhap binh quan ting thém dugc tinh theo lan muc luong
ngach bac, chtrc vu hoac mtc luong theo vi tri viéc lam, chire danh, chirc vu lanh

dao, thuc hién 10 trinh nhu sau:

- Nam 2022: Hoan thanh tét nhiém vu tré 1én: 0,4
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Hoan thanh nhiém vu: 0.2
- Nam 2023: Hoan thanh t6t nhiém vu tr¢ 1én: 0,5
Hoan thanh nhiém vu: 0,3
- Tu 2024 dén 2026: Hoan thanh tot nhiém vu trg 1én: 0,6
Hoan thanh nhi¢m vu: 0,4
Ngudn kinh phi chi: nguon ngan sach hd tro.
8.4. Chi tir ngudn thu dich vu hé tro gido duc, dao tao, thoa thuin:

Theo dinh mrc quy dinh tai Nghi quyet 56 08/2023/NQ-HDND ngay
28/12/2023 cua Hoi dong nhan dan thanh phd Sua doi, bd sung Diéu 3 Nghi quyet
sd 02/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2022 ctia Hoi dong nhan dan thanh phé quy dinh
danh muc cac khoan thu va muec thu, co ché quan 1y thu chi dbi voi cac dich vu hod
LrQ’hoat dong gido duc, dao tao doi voi co so gido duc cong lap trén dia ban thanh
pho Hai Phong;

8.4.1. Pbi voi khoan thu phuc vu to chire ban tra:
1. Khodn thu tién dn Bdn trii. (30. 000d0ng/ngay) thu theo thang dé mua
lwong thue, thuc pham, nhién liéu phuc vu ndu dn

+ Nam hoc nay nha truong hop ddng cung cap thuc pham va&i Cong ty ¢6 phan
san xuat thuong mai va dich vu Tam Binh.

2. Tién mua sim trang thiét bi phuc vu badn trii:

- Thu theo nam hoc dé mua sim mdi va bo sung trang thiét bi, do6 dung, vat
dung phuc vu ban tru (Giuong, chi€u, chéan, ban gh¢ an, chan bat, xoong, noi, bep,
bat, dia, coc...va cac van dung khac).

a. Mike thu: Khoi 1: 360.000d/HS/nam; Khoi 2+3-+4+5: 200.000d/HS/nam;

b. Murc chi:

Mua sim méi va bd sung trang thiét bi, dd dung, vat dung phuc vy ban tra
(givong, chiéu, chan, chan, xoong, noi, bép ga, bat, thia, ca, xa phong, nudc rua
bat, ban chai, khan mat, gbi, x0, chau, rém ctra, gia d¢ do dung, ban chia thyc
phém va cac vat dung khac phuc vu hoc sinh dn ban tra,..)

8.4.2. Poi v6i khoin thu chim soc ban tri

1. Khoan thu hd trg ngudi nau an, nguodi chdm an, trong trua, cong tac quan ly
voi cdp mam non, tiéu hoc, THCS

- Pinh murc theo NQO2: 150.000d/thang

- Mirc chi:



+ Nop thué: 2%

+ Chi nhan vién ndu bép: 42%

+ Chi gido vién, nhan vién truc tiép cham, trong tré ban tra: 35%
+ Gido vién chu nhiém quan ly cong tac ban tra: 4%

+ Cong tac quan ly: 17 % trong do:

1. Hi¢u truong: 6%

2. Phé higu truong: 4,5%

3. Ké toan: 4%

4. Thua quy: 2,5%

2. Khoan thu qudn ly tré/hoc sinh ngoai gio hanh chinh doi véi cip hoc
mdm non, tiéu hoc.

Pinh muc thu theo NQ 02: 10.000d6ng/hs/gio. (khong qua 3 gid/ngay)

a. Muc thu:

Cach tinh:

- Gior bat dau tiét 1 budi chidu tir 13h30 két thie 3 tiét va ra choi lic 15h35. Tict 4

tir 15h35 két thuc tiét 5 lac 17h. Nhu vay thoi gian quan ly ngoai gio s¢ 1a: 17h —
15h35 = 85 phit.

- Thot gian quan ly ngoai gio 1 thang:
85 phut x 5 budi/tudn x 4 tuan/ 60 phut = 28,3 gid
Mirc thu: 28 gior x 10.000d/gio = 280.000 dong
b. Mirc chi:
+ Chi GV truc tiép quan ly HS: 75%

+ Chi quan ly, chi dao, giam sat: 18%
1. Hiéu trudong: 6%
2. Pho Hiu truong: 5%
3. Ké toan: 4%
4. Thu quy: 3%
+ HO trg phuc vu (truc ban + lao cdng + bao vé,...): 5%
+ Nop thué: 2%
8.4.3. Day hoc 2 budi/ngay




a. Mive thu: (thu tiv khoi 1-5)
- Binh muc thu theo NQ 02: 30.000d/thang

b. Murc chi:

- Chi hd tro co so vat chat phuc vu hoc 2 budi (75%)

- Chi hd tro stra chira, thanh toan dién, nudc (23%)

- Thué: (2%)

8.4.4. P6i v6i khoan thu hoc lién két

1 Hoc Tin hoc: (thu theo thang dbi vai HS khdi 1, 2).

- Pinh muc thu theo NQ 02: 12.000d/tiét/HS

a. Muwc thu:
- Khdi 1, 2 (1tiét/ tuan):

+ Mirc thu: 12.000d/HS x 1 tiét x 4 tuan = 48.000 dong/hs/thang

b. Murc chi:

Stt |

Muc chi

Yo

CihlinopvéTrungtém theo Hop dong

80%

Chi cong tac thu va quan ly quy (GVCN)

5%

Cong tac quan li, chi dao, gidm sat

7 %

Chi tdng cuong CSVC

7,6%

N[N [ —

Nop thué (2% kinh phi d¢ lai truong)

0,4 %

Tong cong

100%

2. Hoc Tiéng Anh ty chon: (thu theo thang dbi voi HS K1, 2):
- Pinh mure thu theo NQ 02: 12.000 dong/tiét/HS

a. Muc thu:

- Khoi 1, 2 (2 tiét/tuan):

+ Mirc thu: 12.000d/tiét/HS x 2 tiét x 4 tuan = 96.000d/hs/thdng

b. Mirc chi:

Stt

Muc chi

Yo

Nop vé Trung tdm theo Hop dong

80%

Chi cong tac thu va quan ly quy (GVCN)

5%

Cong tac thu va quan li, chi dao, gidm sat

7%

 Chi tang cuong CSVC

7,6%

Db W] —

Nop thué (2% kinh phi dé lai truong)

0,4 %

Tong cong

100%




3. Hoc K¥ ning sdng: (Lién két véi Trung tam ky nang song Huwong Vin)
a. Mikc thu: D6i voi HS ¢6 nhu cau ty nguyén dang ky

- Dinh mure thu: 12.400d x 8 tiét/thang = 100.000d/HS/thang

(Trong do.: 80.000d hoc phi, 20.000d hoc lieu)

b. Mive chi: Hoc liéu: nop vé trung tim 100%

Stt Muc chi Yo
1 | Nop vé Trung tim theo Hop dong 84%
2 | Chi cong tac thu va quan ly quy (GVCN) 7 5% |
3 | Cong tac thu va quan li, chi dao, gidm sat 6 %
4 | Chi tang cuong CSVC 4,68%
5 | Nop thué (2% kinh phi dé lai trudong) 0,32 %

4. Hoc thém Tiéng Anh gido vién nguwdi nwdc ngoai. (Lién két voi Trung tam
Dai hoc Hang Hai)

a. Mire thu: D61 voi HS ¢6 nhu cau tu nguyén dang ki.

- Binh muc thu theo NQ 02: 40.000d/tiét/HS

+ Mtrc thu: 25.000d x 4 tiét/théng =100.000d/HS/thang (bao g6m ca hoc li¢u)
b. Murc chi:

Stt Muc chi Yo
I | Nop vé Trung tdm theo Hop dong 85%
2 | Chi cong tac thu va quan ly quy (GVCN) 5%
3 | Cdng tac thu va quan li, chi dao, gidm sat 5 %
4 | Chi tang cuong CSVC 4,7%
5 | Nop thué (2% kinh phi d¢ lai trudng) 03% |

8.4.5. Nuwde udng cho hoc sinh:

a. Mire thu : thu theo ky (Pinh muc: 10.000d/thang/HS)
- Ky 1: 10.000d/HS x 5 thang = 50.000d/ky

- Ky 2: 10.000d/HS x 4 thang = 40.000d/ky

b. Mirc chi:

- Thanh toan 100% cho nha cung cap theo Hop dong: tién nude nguyén licu
do nha cung cap chi tra theo khoi luong sir dung thuc té (c6 ddng ho nude riéng)

8.4.6. Quy guri xe dap hoc sinh:
- Mie thu: 30.000 ddng/hoc sinh/théng (d6i véi hoc sinh dang ky giri xe & truong
- Chi:

e/



+ Chi truc tiép cho nguoi coi xe 40%.
+ Chi hd tro co sé vat chat sta chita nha xe 50%.
+ Chi nop thué: 10%
8.5. Cac khoan thu ho
1. Quy Vong tay bé ban
Cong van s 86-CV/DTN ngay 19/9/2024 ctia BCH Quan doan Kién An
a. Mire thu: (thu theo nam voi HS toan trudong) 50.000d/HS/nam
b. Murc chi:
- Nop vé Quan doan, Nha Thiéu nhi: 25%
- Phan don vi duoc st dung (75%)
2. Bio hiém y té:

a. Mice thu: Thuc hién cong van sqé 398/BHXH-TST ngay 23/8/2024 cua
Bao hiém xa hoi quan Kién An vé viéc trién khai thuc hién chinh sich BHYT HS,
SV nam hoc 2024-2025.

- Hoc sinh khéi 1: Thu theo thing
~ Hoc sinh sinh tr 01/10/2018 tr& vé trudec (thu 15 thang): 1.105.650
dong/HS/nam:;

~ Hoc sinh sinh tr 02/10/2018 dén 01/11/2018 (thu 14 thang): 1.031.940
dong/HS/nam;

‘ Hoc sinh sinh tor 02/11/2018 dén 01/12/2018 (thu 13 thang): 958.230
dong/HS/nam;

~ Hoc sinh sinh tr 02/12/2018 dén 31/12/2018 (thu 12 thang): 884.520
dong/HS/nam. :

+ Thoi gian thu: Thang 9/2024

- Hoc sinh khoi 2,3,4,5:

+ Muc thu: 884.520 dong/HS/nim
+ Thoi gian thu: Thang 11/2024

b. Murc chi:

Nop vé BHXH mua BHYT cho hoc sinh theo Cong van 398/BHXH-TST
ngay 23/8/2024

8.6. Cac khoan dong gop tu nguyén : Khong thuc hi¢n huy dong tor PH
8.7. Chi tra lam thém gid




Can ci Thong tu lién tich s6 07/2013/TTLT- BGDDT- BNV-BTC ngay
8/3/2013 cua B Gido duc va dao tao- B Noi vu - BO Tai chinh; Thong tu s6
07/2017/TT-BLDTBXH ngay 10/3/2017 cia B§ Lao dong- Thuong binh va Xa hdi
hudng dan thyuc hién ché do tra luong, lam thém gio ddi voi nha gido trong cac co
sO gido duc cong lap.

+ Doi trong dp dung:

- Céac can bg, gido vién, nhan vién bién ché, hop dong da dugc xép luong tai
don vi.

- Di¢u ki¢n hudng: Can bd, gido vién, nhan vién phai lam thém gio sau khi da
hoan thanh du s6 gio tiéu chuan trong ngay va so gio lam viéc tiCu chuan trong
mot thang cua co quan ¢ thdm quyén.

+ Nguén chi tri:

Ngudn thu sy nghiép khéc tai don vi. Néu khong du, trinh xin Ngan sach cap
bd sung.

8.8. Chi hd tro cong tac chuyén mon:

Thuc hién theo Piéu 1¢ Hoi thi gido vién day gioi cac cap hoc phd thong va
giao duc thuong xuyén Ban hanh kém theo Thong tu s6 21/2010/TT-BGDDT ngay
20/7/2010 cua B6 GDDT, chi kinh phi tham dy thi gido vién day gioi cac cap.

+ Poi twong dp dung:

- Céc can bo, gido vién, nhan vién bién ché, hop dong da tham gia, dugc cong
nhén két qua tai Hoi thi gido vién day gioi cac cap.

+ Nguon chi tra:

Nguon thu su nghiép khac tai don vi. Néu khong du, trinh xin Ngan sach cap
bo sung.

8.9. Chi trang phuc cong tac:
- Poi twong dwoe hwong: Can bo, gido vién, nhan vién trong truong.

- Mue chi: tir 500.000d dén 1.500.000 dong/nguoi/nam do Nha nude quy dinh
va do nha truong mua d¢ trang bi cho can b, gido vién, nhan vién.

- Nguon chi tra: ngudn thu su nghiép, ngudn quy phiic 1oi (néu c9).
8.10. Chi hé tro can bo, gido vién, nhan vién di tham quan, nghi mat:

- Nguon chi tra: Ngudn thu su nghiép khac, ngudn quy phiic loi (néu co)




- Muic chi hé tro tham quan nghi mdt: Mot nam t chtrc khong qua 2 lan. Mic
chi hd tro fir 500.000d dén 1.500.000 dong/nguoi/ian do Nha nude quy (CO the
don cac nam dé tham quan nghi mdt 01 lan).

8.11. Chi cho can bd, gido vién, NV cic ngay L&, Tét, Khai giang, hoi
nghi, so két, téng két trong nim:

- Nguén chi tra: Ngudn thu su nghiép, ngudn quy phuc 1oi (néu cd)

- Muc chi tra:

* Chi ngay L&, Tét:

+ Tét Nguyén dan, ngay Nha gido Viét Nam 20/11, mure chi tur 500.000d-
1.000.000ddng/ngudi/lan

+ Chi Tét duong lich, ngay 8/3, 30/4 va 1/5, 2/9, 20/10, gid t6 Hung Vuong,
Khai giang: mtc chi tir 100.000d dén 200.000 déng/ngudi/lan (néu co ngudn)

* Chi hoi hop, khen thudng, chi khac:

+ Hoi nghi CBCCVC, Hoi nghi tong két nam: muc chi ar 100.000d den
200.000 déng/ngu'o"i/ld‘n

+ Hoi nghi So két, Hoi nghi chuyén dé dudi 01 ngay: muc chi ar 100.000d
dén 200.000 dong/nguoi/lan

+ Chi cho can bo nghi huu vao ngay Nha gido Viét Nam 20/11 hang nam;
mire chi tir 100.000d dén 200.000 ddng/ngudi/lan

8.12. Chi khen thuéng can b9, giao vién, nhan vién dat thanh tich trong
cong tac chuyén mon, trong cong tac thi dua:

- Nguon chi tra: Nguon thu sy nghi¢p, quy phuc lgi (néu co)

_ Muec chi: tir 200.000d dén 500.000 d (Tuy theo thanh tich dat duoc)

8.13. Chi hd trg can b, gido vién, nhin vién c6 hoan canh kho khan

- Nguon chi tra: Nguon thu su nghiép, nguodn quy phuc loi (néu co)

_ M chi: tir 500.000d dén 1.000.000 d (Tuy theo hoan canh kho khan)

8.14. Chi hd tro can b, gido vién, nhin vién nghi huu, nghi mat sirc:

Qua cho can bd, gido vién, nhan vién nghi huu.

_ M chi: tr 500.000d dén 1.000.000d/nguoi/lan, trich tr quy phuc lgi cua
don vi (ncu ¢0).

Didu 9. Quy dinh vé chi quan Iy hanh chinh.
9.1. Chi dich vu cong cOng:



Nguon chi tra: Nguon ngan sich Nha nudc, thu su nghiép khac, thu cac
khoan theo thoa thuan véi phu huynh hoc sinh.

9.1.1. Quy dinh vé sir dung dién

Thuc hién theo Quyét dinh s 80/2006/QD-TTg ngay 14/4/2006 cua Thu
twong Chinh phu phé duyét Chuong trinh tiét kiém dién giai doan 2006-2010;
Thong tu lién tich s6 111/2009/TTLT/BTC-BCT ngay 01/06/2009 cua Lién Bo Tai
chinh va Bo Cong thuong hudng dan thuc hién tiét kiém dién trong cdc co quan
nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap.

- Tt cac thiét bi dung dién khong can thiét khi ra khoi phong. Két thac moi
budi lam viée phai tit hét diéu hoa, may tinh va cit han ngudn dién néu khong su
dung cac thiét bi.

- Tan dung ti da anh sang va thong gié tw nhién, tit bt dén chiéu sang khi s
nguoi lam vi¢ce trong phong giam. Thiét k&, 1ap dat hé thong chiéu sang chung hop
ly, ngay binh thuong giam it nhit 50% s luong dién nang dung cho chi¢u sing
chung ¢ hanh lang, khu vuc san, vuon, hang rao.

- Chi str dung diéu hoa nhiét do khi that can thiét va chi d¢ ché do lam mat tur
25% ¢r& 1én. Dinh ky tién hanh kiém tra, bao dudng duong thong gi6 va duong dan
nhiét dé tranh ton that dién ning. Dung quat thay thé diéu hoa nhiét do khi thoi tiét
khong quéa nong.

9.1.2. Quy dinh vé sit dung nuéc

Thanh toan tién nudc: Thuc hién thanh toan tién nudc hang thang theo nhu
cau su dung thuc té tai don vi. Thuc hién tiét kiém tranh lang phi, khod van cac voi
nude khi dung xong.

9.1.3. Quy dinh vé chi vé sinh méi truong va dich vu vé sinh

Cong tac vé sinh moi truong lam viéc: Thanh toan tién phi vé sinh cong cong
cho cong ty vé sinh mai truong theo hop dong thoa thuan ting thoi diém.

Thanh toan tién cong don vé sinh trong don vi theo hop dong thoa thuan thué
lao dong ¢ ting thoi diém.

9.1.4. Quy dinh vé chi nhién liéu

Str dung may phat dién khi that can thiét, chi tra theo thuc té su dung cua nha
truong.

St dung ga dun cho bép an toan truong, st dung tiét kiém tdi da, chi tra theo
thuc té s dung cua nha truong.

9.2. Viée str dung vin phong pham.
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- Péi tuong huong: Can bg, gido vién, nhan vién trong truong.

- Nguon chi tra: Ngudn ngan séch cap, nguon thu sy nghiép khac.

- Mt chi:

+ B0 phan van phong: Thyc hién chi tiéu tiét kiém. Chi van phong pham, vat
tu van phong... theo nhu cu lam viée, thanh toan theo héa don ching tir thuc té,

+ Khoan van phong pham cho cdn bo, gido vién, nhan vién: Mirc chi tur
100.000d dong dén 200.000 dong/nguoi/ky

Bo phan truc ban: Mtc chi tir 100.000 dong dén 200.000 dong/ngudi/nam, do
nha truong mua va phat.

9.3. Quy dinh v¢ sir dung vién thong va dit mua bao chi

Nguon chi tra : Ngudn ngan sach cap, nguon thu su nghiép khac.
Thuc hién quy dinh tai Vin ban hop nhat s6 17/VBHN-BTC ngay 04 thang

3 nam 2014 cua B0 tai chinh quyét dinh vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chuan,
dinh muc s dung dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong ddi voi
can bd lanh dao trong cac co quan hanh chinh, don vi su nghi¢p, t6 chuc chinh tri,
cac t6 chuc chinh tri - xa hoi. Thuc hién Quyét dinh sé 3256/2016/QD-UBND
ngay 22/12/2016 cua UBND thanh phd Hai Phong vé viéc trang bi, quan ly, su
dung di¢n thoai phuc vu cong tac ddi véi co quan nha nudc, o chuc, don vi su
nghi¢p cong lap su dung ngan sach thanh pho.

9.3.1. Quy dinh vé trang bi dién thoai c¢é dinh tai co quan:

+ Chi phi mua dién thoai ¢ dinh quy dinh khong qua 300.000 dong/may

+ Chi phi lap dat may: Thanh toan theo hop dong lap dat voi co quan buu
dién.

+ Lap dat dién thoai ¢b dinh tai don vi toi da khong quéa 2 may.

9.3.2. Quy dinh vé thanh todn cwéc phi sir dung dién thogi cé dinh:

pién thoai ¢6 dinh ¢ co quan: Muc thanh toan theo thuc té su dung nhung
khong quéa 150.000d6ng/may/thang.

9.3.4. Quy dinh vé qudn Iy va sir dung dién thoai:

- B6i vai may dién thoai ¢b dinh ciia don vi, thu truong va nhan vién phai bao
dam vi¢c st dung may do vao viéc cong va muc thanh toan khong qua muc quy

dinh.

- Pi véi dién thoai ¢b dinh khi goi di qudc té phai mo s6 theo doi tirng cude
giao dich dé ghi ngay, thang, nguoi goi, s may goi dén. Cudi mdi thang, don vi su




dung dién thoai nop s0 theo ddi cac cudc giao dich dién thoai quéc té cho b phan
ké toan co quan. Bo phan ké toan co quan co trach nhiém kiém tra, ddi chiéu véi
bang thanh todn cudc phi cua co quan Buu dién loai trir cac cudc dién thoai khong
dugc cap c6 tham quyén phé duyét va yéu cdu ngudi st dung dién thoai phai tra
cuoc phi cho cudc giao dich doé.

9.3.5. Quy dinh vé thanh todn cwéc phi Internet:

Muc thanh toan theo thuc té cua don vi nhung khong su dung Internet vao
vi¢ce riéng, st dung tiét kiém, thanh toan kinh phi theo hoa don thuc té.
9.3.6. Quy dinh vé ddt mua bdo chi trong nudoc:
* V& dat mua bao chi: thanh todn t6i da khong qua 600.000 dong/thang.
9.4. V¢ ché do cong tac phi, chi hdi nghi
Nguon chi tra : Ngudn ngan sach cap, nguon thu khac cua don vi
Mure chi tra: Thyuc hién theo Thong tu sd 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017
cia Bo Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hdi nghi; Thong tu
71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 quy dinh ché do tiép khach nuéc ngoai vao lam
viée tai Viét Nam, ché do chi td chac hdi nghi, hdi thao quéc té tai Viét Nam va
ché do tiép khach trong nudc; Nghi quyét sé 09/2018/NQ-HDND ngay 12/7/2018
cua Hoi dong nhan dan TP Hai Phong quy dinh ché do cong tac phi, ché do hoi
nghi st dung ngan sich dia phuwong; Cong van s6 1148/UBND-TCHK ngay
10/9/2018 v/v trién khai thuc hién Nghi quyét 09/2018/NQ-HDND ngay
12/7/2018.
9.4.1. Chi khodn cong tdc phi:
- Nguon chi tra: Ngudn ngan sach cip.
- Péi twong hwong va mire chi tra: thuc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-
BTC ngay 28/4/2017 cua BO Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi
hoi nghi; Nghi quyét s6 09/2018/NQ-HDND ngay 12/7/2018 ciia Hoi dong nhan
dan thanh phd Hai Phong quy dinh ché d cong tac phi, ché do hoi nghi st dung
ngan sach dia phuong. Nha truong thuc hi¢n thanh toan khodan cong tac phi theo
thang, muc tdi da theo quy dinh khong qua 500.000 dong/ngudi/thang, cu thé nhu
sau:
+ K& toan: 300.000 — 500.000 dong/thang
+ Thu quy: 200.000 — 300.000 dong/thang
9.4.2. Ché dp chi hpi nghi
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- Poi twong dp dung ché dé chi tiéu hji nghi la: Céc hoi nghi so két va tong
két chuyén deé, hoi nghi so két, téng két nam hoc, hoi nghi trién khai nhiém vu nam
hoc, hdi nghi theo nhiém ky do cac co quan hanh chinh nha nudc t6 chtre duoc quy
dinh tai Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia BO Tai chinh quy dinh ché
do cong tac phi, ché do chi hoi nghi.

- Noi dung chi hgi nghi:

+ Tién thué hoi trudong trong nhig ngay to chitc hdi nghi (trong truong hop
don vi khong c6 dia diém phai thué hodc c¢6 nhung khong dap tmg duogc sé lugng
dai biéu).

+ Tién tai liéu cho dai biéu tham du hoi nghi, boi dudng bao cdo vién.

+ Tién nudc uéng cho cudc hop.

+ Chi ho tro tién an khach mai khong huong luong tir ngan sach nha nude.

+ Cac khoan chi khéc: tién lam thém gio, tién trang tri khanh tiét, thué am
thanh loa may...

+Pdi v6i cac khoan chi vé khen thudng, thi dua trong cude hop tong két hang
nam, chi cho cong tac tuyén truyén khong dugc tinh trong kinh phi té chic hoi
nghi ma tinh vao khoan chi khen thuong, tuyén truyén cua co quan, don vi.

- Mure chi hoi nghi:

+ Chi hd tro tién an cho dai bicu la khach moi khong thude dién huong luong
tir ngan sach nha nude, mire chi hd tro tién an: 100.000 dong/ngay/ngudi.

+ Chi nude udng: THi da 1a 20.000 dong/1 budi (nira ngay)/dai biéu.

+ Cac khoan chi khac theo thuc té, theo dting quy dinh.

9.5. Quy dinh vé quén 1y va sir dung kinh phi dbi voi can b duoc cir di
dao tao, boi dudng.

Thuc hién theo Thong tu sd 51/2008/TT-BTC ngay 16/6/2008 ciia Bo Tai
chinh vé viéc huéng dan quan ly va st dung kinh phi dio tao, boi dudng can bo
cong chie Nha nude; Quyét dinh s 23/2019/QD-UBND ngay 19/7/2019 cta
UBND thanh phd Hai Phong quy dinh mirc chi cho cong tac dao tao, boi dudng,
tacns bo cong chic, vién chiic va nguoi hoat dong khong chuyén trach thanh phd
Hai Phong.

9.5.1. Péi twong dwoc dao tao, boi dwéng bao gom:

- Can bo, vién chuc, hop dong lao dong khong xac dinh thoi han dang lam
viéc trong don vi.

8.5.2. Nguyén tic chung:




Kinh phi dao tao, bdi dudng can bo duge s dung dé thuc hién nhiém vu dao
tao, boi dudng chuyén mén, nghiép vu, chinh tri, tin hoc, ngoai ngir, hoi nhap kinh
té quoc té... cho cac ddi tugng thudc pham vi quan ly.

8.5.3. Mirc tro  cdp, nguéon kinh phi

- Can cir vao Thong tu sd 36/2018/TT-BYC ngay 30/3/2018 hudng dan viéc
lap du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, boi
dudng can bg, cong chure, vién chc:

- Dao tao tap trung tai cac truong Trung wong va Thanh phd:

+ Can b dugc cu di dao tao tap trung, thoi gian dudi 03 thang dugc tro cap
25.000 dong/ngudi/ngay thuc hoc.

+ Can bd duoc cir di dao tao tap trung tir 03 thang trd 1én duoc trg cap moi
thang bang murc luong tbi thicu tai thoi diém di hoc.

+ DAi véi can bo 1a nir: Khi duoc ctr di hoc tap trung duoc trg cép thém 50%
so véi mire tro cap chung.

- Pao tao tai chuc tai thanh phé:

+ Thot gian khoa hoc tur 1 nam tr¢ Ién tai truong chinh tri T6 Hi¢u va Trung
tam boi dudmng chinh tri quan duoc chi tién nude udng 2.000 dong/ngudi/ngay.

4+ Céc lop quan ly Nha nudc chuong trinh chuyén vién chinh, chuyén vién,
tién cong vu duoc chi tién nude udng 2.000 dong/ngudi/ngay.

- Ngoai ra can bd dugc cuir di hoc dugce thanh toan cac khoan tién sa»:
+ Tién tai liéu phuc vu hoc tap (khong bao g6m tai licu tham khao).

+ Tién phong nghi (trong trudng hop co so dao tao xac nhan khong bo tri
duogc chd nghi).

+ Tién tham quan nghién ctru thyc t€ theo quy dinh cua co s¢ dao tao.

+ Tién tau xe di vé mdi thang mot 1an, ngay nghi L&, Tét néu khodng cach tix
noi cu tra dén noi dao tao hoc tap tur 30 km trd 1én.

+ HO trg cong tac tap huan nghiép vu chuyén mon, khac trong thanh phd tir
100.000d/nguoi/ngay.

+ HO trg khac tir 100.000d dén 300.000d/nguoi/ngay.

+ HO tro cong tic tdp huan nghiép vu chuyén mon tir 100.000d dén
200.000d/nguoi/ngay.

+ HO trg gido vién bdi dudng hoc sinh gidi cic cap tur 200.000d dén
300.00d/ngudi/budi




Piéu 10 . Quy dinh vé chi thanh toan cac khoan chi phi nghiép vu chuyén
mon:

- Nguon chi tra : Ngudn ngan sach cap, ngudn thu sy nghiép thu khac theo
quy dinh tai don vi.

- Mure chi tra:

- Can ¢t nhu cau thuc té, can ctr du toan kinh phi xay dung hang nam, don
vi thuc hién chi phi nghiép vu hoat dong chuyén mén, cac chi phi to chirc chuyén
d¢, cac chi phi td chuce ngay hoi, ngay 1&, hoi thi, mua siam trang thiét bi, do dung,
sach, tai liéu phuc vu chuyén moén dam bao yéu cau ti thiéu theo quy dinh ctia
bac hoc, dung quy dinh hién hanh.

- Chi hang ho4, vat tu diing cho chuyén mén, an chi, sach tai li¢u, thué thiét
bi phuc vu hoi giang, hoi nghi: thanh toan theo hoa, don thuc té. Nhirng khoan
mua Ién hon 200.000d phai c6 hoa don tai chinh.

- Céc cudc thi: (thi khao sat dau ky, gitra ky, cudi ky)

+ Chu tich, Pho chu tich HDT, muc chi khong qua 200.000d‘/ngtrb‘i/l§n thi

+ Thu ky, gidm sat, thanh tra nhan dan, gido vién coi thi, gido vién cham thi,
phuc vu coi cham thi, marc chi khong qua: 100.000d/nguoi/lan thi

+ Lam phach, vao diém, phuc vu thi mac chi khong qua 100.000d/ngudi/lan

thi

Pic¢u 11. Cac khoan chi khac

Nguon chi tra: Ngudn ngan sach Nha nude, ngudn thu sy nghiép khéc tai don
vi.

11.1. Chi khen thudng cho tip thé va ca nhin c6 thanh tich

Thuc hi¢én theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 thi hanh mot )
dicu cua Luat thi dua khen thudng.

- D6i tuong, ndi dung chi tir quy khen thudng:

+ Ca nhan ¢6 thanh tich cong tac dugc tang gidy khen va cong nhan danh hiéu
thi dua.

+ Ca nhan duoc tang Ky niém chuong thudc cac linh vuc nganh.

+ Ca nhan tham gia hoat dong hoac dugc cu di du thi vé van hoa, van ngh¢,
thé duc, thé thao dat giai ¢ cac cudc thi, cac giai dau do nha truong, lién doan lao
dong, UBND quén hay thanh phé hodc cac giai khu vuc do B, nganh & trung
uong to chtrc.




- Mtc khen thuong: Diéu 69 muc 2 Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP quy dinh
“thu truong co quan cap nao ra quyét dinh khen thudéng thi cap dé chiu trach nhié¢m
chi tién thuong tir nguodn tién thuong do minh quan ly”. Tuy nhién tuy dicu kién
thuc té don vi dé khuyén khich ngudi lao dong, don vi co thé sir dung ngan sach
ciia minh dé trich thuong cho nguoi lao dong, murc chi khong duoce vuot quy dinh
cta Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP, cu thé:

+ Lao dong tién tién co sd, dugc thudng: Tir 300.000d dén 500.000d/nguoi.

+ Chién s¥ thi dua co s& duge thuang: 500.000 — 1.000.000d/nguoi.

+ C4 nhan dugc tang thuong bang khen ctia Chinh phu dugc thuéng: T
1.000.000d dén 1.500.000d/ngudi.

Ca nhén duoc tang thuong bang khen cdp B9, nganh, doan thé Trung uong,
cap thanh phd duoc thuong: Tir 1.000.000d dén 1.500.000d/nguoi.

+ Ca nhan duoc UBND quén tang gidy khen dugc thuong: Tir 300.000d dén
500.000d/nguoi.

+ Ca nhan duoc tang gidy khen cap truong dugc thuong: Tir 200.000d dén
300.000d/nguoi.

+ Ca nhan dugc tang gidy khen cua Chu tich UBND thanh phé: Tir 200.000d
dén 300.000d/nguoi.

+ Cé4 nhan duoc ting huy chuong cac loai dugc thuong: T 500.000d dén
1.500.000d/nguo1.

+ Ca nhan dugc tang ky niém chuong cua B9, ban, nganh, doan thé trung
uong va thanh phd duge thuong: Tir 200.000d dén 400.000d/ngudi.

+ Chi khen thuong cho GV ¢6 hoc sinh gioi cac cap: Tu 300.000d dén
500.000d/nguoti

+ Chi khen thudng cho nhém GV ¢6 thanh tich trong cong téac boi dudng cac
cdu lac bo trong va ngoai gior 1én 16p cac cap: Tir 300.000d dén 500.000d/nguoi

+ Chi khen thudng cho cén bd - gido vién hoan thanh xuét sic, tot, hoan thanh
trong cong tac chi dao, giang day: Tir 200.000d dén 300.000d/ngudi

+ Chi khen thuong cho GV lam tét cong tac phu dao hoc sinh yéu: Tur
200.000d dén 300.000d/nguoi

+ Chi khen thuong cho GV ¢6 hoc sinh dat gidi trong cac cudc giao luu cac
cap: Tr 300.000d dén 500.000d/ngudi

+ Chi khen thuong khac cho CBGVNV: Tir 300.000d dén 500.()0()d/ngU'€7i
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- Chi khen thudng cho hoc sinh dat giai trong cac cudc giao luu cac cap: Tu
100.000d dén 300.000d/nguoi

- Chi thudng cho hoc sinh dat thanh tich cap Qudc gia theo nam hoc: Muc chi
500.000-1.000.000 dong/HS/nam.

- Chi thuong cho hoc sinh dat thanh tich cip Thanh phd theo nam hoc: Mic
chi téi da khong qua 300.000 dong/HS/nam.

- Chi thudéng cho hoc sinh dat thanh tich cdp Quan theo nam hoc: Muc chi t6i
da khong quéa 200.000 ddng/chau/nam.

- Chi thuong cho hoc sinh dat thanh tich cp truong theo nam hoc: Muc chi
t6i da khong qua 100.000 ddng/chau/nam.

- Chi thuong cho hoc sinh dugc khen thuong theo nam hoc: Muc chi toi da
khong qua 100.000 dong/chau/nam.

- Chi thuong cho tap thé 16p dugc khen thuong theo hoc ky: Tir 200.000d dén
300.000d/16p. \

11.2. Vé ché d tiép khach trong nuée

Thuc hién theo Thong tu sd 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua Bo Tai
chinh quy dinh ché d tiép khach nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam, ché do chi
t6 chirc hoi nghi, hdi thao qudc (¢ tai Viét Nam va ché do tiép khéch trong nuoc.

11.2.1. Pon vi phdi thwe hién tiét kiém trong viéc tiép khdch: vice (6 chuc
tiép khach phai don gian, khong phod truong hinh thure, thanh phan tham du chi la
nhiing ngudi truc tiép cé lién quan. Nghiém cam viéc st dung cac loai ruou, bia
ngoai dé¢ chicu dai, tiép khach. Khong sir dung ngan sach dé mua qua tang ddi véi
cac doan khach dén lam viéc

11.2.2. Mikc chi tiéu tiép khdch

- D6i voi khach dén 1am viéc tai co quan, don vi: Chi nuoc uéng muc chi tdi
da khong qua 15.000d6ng/ngudi/ngay. Truong hop lam viée 1 budi la 7.500
dong/ngay/budi.

- Chi moi com than mat: Vé nguyén tac, don vi khong duoc to chuc chiéu dai
dbi voi khach trong nudc dén lam viéc tai co quan minh. Truong hop that can thiét,

- Chi moi com than mat: V& nguyén tac, don vi khong duoc to chie chiéu dai
ddi vai khach trong nudc dén lam viéc tai co quan minh. Truong hop that can thiét,
can cir vao kha nang ngan sach don vi ¢é thé t6 chirc moi com khach, muc chi cu
thé nhu sau: '

* Mirc chi toi da 150.000 dong/suat déi vai cac ddi tuong.




11.3. Quy dinh quy lIam thém hé

- Doi twong huong: Can bd, GV, NV lam thém he.

- Nguén chi tra: Thu khéc tai don vi.

- Mirc chi tra: Tuy theo khdi luong cong viée, ngudn thu tai don vi tai thoi
diém chi.

Diéu 12. Quy dinh vé trad lwong va cac khoin thanh toan khac cho ca
nhan qua tai khoan:

Thuc hién theo Chi thi s6 20/2007/CT-TTg ngay 28/4/2007 cua Thu tudng
Chinh pha va Coéng van s6 13527/BTC-TVQT ngay 09/10/2007 ctia Bo Tai chinh
vé vide tra luong va cac khoan thanh toan khac cho ca nhan qua tai khoan.

DPoi tuong thuc hién: Can b, gido vién, nhan vién trong truong.

Noi dung thyuc hién chi tra qua tai khoan géom nhing khoan:

- Tién luong (bao gém ca tién luong day thém gid), phu cép LD bién ché.

- Tién luong (bao gém ca tién luong day thém gid), tién cong LD hop dong.
- Phu cép.

- Cong tac phi.

- Quan ly quy.

- Tién tro cap cia BHXH.

- Tién thuong thi dua, thuong céc ngay L&, Tét.
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- Cac khoan thanh toan ca nhan khac.

o ) CHU’O'NG nr o i
QUY DINH VE SUA CHU’A, MUA SAM, QUAN LY VA SU DUNG TAI
SAN, TRANG THIET BI, PHUONG TIEN LAM VIEC

Dicu 13. Quy dinh vé tai san, trang thiét bi, phwong tién lam vicc.

1. Tung budc cung cap tai san cho cac ca nhan, b phan tryc thude don vi dé
thuc hi¢én chic nang, nhiém vu dugc giao; co chat lugng tot, st dung lau bén, tict
ki¢m, ¢6 hi¢u qua.

2. Vi¢c mua sam tai san cua don vi phai thyc hién theo quy dinh cua Nha
nudc.

- Cac b¢ phan, ca nhan dé mua sam tai san phai lap dé nghi trinh lanh dao phé
duy¢t theo quy dinh.




- Viéc mua sdm tai san thuc hién theo ké hoach, du toan NSNN hang nam va
duoc cap ¢6 tham quyén phé duyét.

- Tai san khi mua vé don vi phai c6 hop dong, thanh 1y, hda don ching tir hop
¢, phiéu giao nhan hang va cé su giam sat ctia ké toan.

- Can cur vao kha nang ngudn ngén sach Nha nudc cip va tir nguon thu dugce
dé lai cua don vi dé tang cudng co s& vat chat thuc hién theo Quyét dinh so
50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 ctia Thu tuéng Chinh pha quy dinh tiéu chuan,
dinh mac st dung may moc thiét bi cta co quan nha nudc, o chue, don vi cong
lap; Quyét dinh sé 31/2020/QD-UBND ngay 18/11/2020 ctia UBND thanh phd
Hai Phong ban hanh tiéu chudn, dinh muc sir dung may mdc, thiét bi chuyén dung
thudc Iinh vuce giao duc, dao tao,.

3. Viéc mua sam tai san duogc thuc hi¢n theo ké hoach, du toan NSNN hang
nam duoc cap co tham quyén phé duyét.

4. Thuc hién diéu chuyén tai san tir noi thra dén noi thiéu trudce khi thuc hién
trang bi tai san moi.

5. Nhing tai san ¢ dinh da tinh hao mon du nhung van su dung duoc thi
khong duoc xoa sO tai san c¢d dinh va van tiép tuc quan ly nhu nhiing tai san co
dinh khac.

6. Pinh ky vao cudi mdi nam tai chinh hodc bat thuong (cac truong hgp ban
giao, chia tach sat nhdp gitta cac don vi hodc tong kiém ké danh gia lai tai san co
dinh theo chu truong ctia nha nudc) don vi phai tién hanh kiém ké tai san dang su
dung trong don vi. Moi truong hop phat hién thua, thicu tai san c6 dinh déu phai
ghi ro trong Bién ban kiém ké, xac dinh rd nguyén nhan, trach nhiém, dé xuat bién
phap xu ly va ghi chép kip thoi vao cac sé ké toan lién quan theo quy dinh cua ché
do ké toan hanh chinh su nghi¢p hién hanh.

7. Céan b, cong nhan vién va cac by phan dugc don vi giao quan ly, sur dung
cac trang thiét bi va phuong tién lam vié¢c phai ¢6 trach nhiém gilt gin bao dam su
dung lau bén, tict kiém, hi¢u qua, ding muc dich phuc vu cong tac chuyén mon va
cac hoat dong cua don vi.

8. Nghiém cam vi¢c mang tai san, trang thiét bi va phuong ti¢n lam vicc ra
khoi co quan, cho thué, cho mugn, diéu chuyén gitra cac by phan khi chua dugc
phép cua Ianh dao don vi.

9. Trong qua trinh su dung tai san dugc thuc hién bao dudng, sua chira
thuong xuyén:




- Chi stra chira, bao dudng tai san theo thuc té phat sinh tai don vi, thanh toan
theo héa don, chimg tir. Thuc hién tot cong tac bao quan tai san dé tiét kiém t6i da
chi phi sura chira.

10. Can bo, gido vién, nhan vién cua don vi 1am mat mat, hu hong hodc gay ra
thiét hai vé tai san ctia don vi phai cin ctr vao 15i, tinh chat cua hanh vi gay thiét
hai, mac do thiét hai tai san dé quyét dinh dinh mac va phuong thiuc boi thuong
bao dam khach quan, cong bang, cong khai.

11. Xt 1y trach nhiém vat chat déi vai can bo, gido vién, nhan vién da gay ra
thiét hai vé tai san caa don vi phai thanh 1ap Hoi dong dé danh gid.

12. D6i voi viée stra chira thudong xuyén tai san ¢ dinh

- Theo yéu cau cla cac ca nhan, bd phan sir dung tai san. Bo phan hanh chinh
kiém tra, danh gia muc do hu hong cua tai san dé stra chira, trinh thu truong don vi
phé duyét.

- Sau khi stra chita xong phai ¢ bién ban ban giao cua don vi sua chira va
nguol nhan.

- Néu gia tri stra chira tir 10 triéu dong tré 1én phai co ky két hop dong, thanh
ly hop ddng do thi trudng don vi ky.

13. Ddi v4i viée mua siam, stra chita 16n tai san ¢ dinh

P6i voi gdéi thdu mua sim tai san don vi thuc hién theo Nghi dinh sb
25/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6
diéu cua Luat dau thau va lya chon nha thau.

14. V& hao mon tai san.

Thuc hién theo Thong tu sb 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua Bo Tai
chinh hudng dan ché do quan ly,tinh hao mon, khdu hao TSCD tai co quan, t0
chuc, don vi.

15. V¢é thanh ly tai san

Tai san thanh ly la nhiing tai san du thura, hét han st dung, khong c6 nhu cau
sir dung nhung khong thé diéu chuyén cho bo phan khac sir dung, tai san d6 hu
hong khong thé stra chira duorc.

Khi thanh 1y tai san ¢6 gia tir 10 triéu dong trd 1én phai ¢6 huéng dan cia co
quan tai chinh.

Tién thu duoc tir thanh 1y tai san sau khi trir di cac chi phi ¢o lién quan dén
viéc thanh 1y tai san dugc bd sung vao quy phuc loi don vi.




Thuc hién theo Nghi dinh s 04/2016/ND-CP stra doi bo sung mot so dicu cua
Nghi dinh 52/2009/ND-CP cua Chinh Phu quy dinh chi tiét va huéng dan mot s6
diéu cua Luat quan ly, st dung tai san Nha nudc tai don vi sy nghiép cong lap.

- CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 14. Trach nhiém t6 chire thue hién

Thu truong don vi ¢é trach nhiém trién khai thuc hién quy ché nay.

Cac ca nhan vi pham quy ché chi tiéu ndi bo vé cac dinh mac thu, chi s bi xu
ly ky luat, xtr phat vi pham hanh chinh theo quy dinh tai Thong tu sd 98/2006/TT-
BTC ngay 20/10/2006 cua B Tai chinh hudng dan viéc boi thuong thi¢t hai va xu
Iy ky luat déi voi can bo, gido vién, nhan vién vi pham phap luat vé thuc hanh tiét
kiém chéng lang phi va Thong tu s6 188/2014/TT-BTC ngay 10/12/2014 cia Bo
Tai chinh hudng dan mot sé diéu cua Nghi dinh 84/2014/ND-CP quy dinh chi tiét
mdt s6 dicu cuia Luat thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

Diéu 15. Hiéu lye ciia quy ché

Quy ché nay c¢6 hiéu luc tir ngay 01/10/2024. Nhitng quy dinh trudc day cua
don vi trai voi quy ché nay déu bai bo.

Trong qua trinh thuc hién quy ché nay cé thé duoc bo sung thay doi, dicu
chinh cho phu hop voi tinh hinh cu thé ctia don vi va quy dinh ctia Nha nudc./.




