UBND HUYEN KIEN THUY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA YIET NAM
TRUONG TIEU HQC THUAN THIEN Péc lap - Ty do - Hanh phiic

Thudn Thién, ngay/I5thdng/{nam 2024

PHAN CONG NHIEM VU Y
CAC THANH VIEN BAN CHi PAO CHUYEN POI SO

1. B/c Vii Thi Hai Yén- Hi¢u truéng- Chii tich Hoi ddng

- Chju trach nhiém chung vé viéc trién khai chuyén ddi sb cua toan truong,
dap (g yéu ciu nhiém vy chuyén dbi sé.

- Xy dung ké hoach tmg dung CNTT, chuyén ddi s cho nim hoc 2024-2025

- Quyét dinh dau tu trang thiét bj phtt hop véi yéu clu va kinh phi ciia nha
truong.

- Quyét dihh nhi¢m vu ciia céc thanh vién trong ban chi dao.

- Chi dao viéc danh gia cong téc chuyén déi sb ctia nha truong theo cac tiéu
chi tai Thong tw 53/2012/TT-BGDDT va céc tiéu chi vé chuyén ddi sb kha duoc ban
hanh trong nim hoc.

- Quyét dinh viée sira hay khong sira danh gi4 ciia gido vién trén hé thong .
CSDL nganh. Y

- Thyc hién nhiém vy ciia cép trén giao. (e}

2. /c Pham Thj Van Huyén- Phé Hiu truéng

- Thudng tryc chi dao viéc chuyén déi sb trong nha trudng.

- Pé6n déc gido vién cac khdi, phén ban va cac b phén phu trach thuc hién
nhiém vu chuyén dbi sé.

- Kiém tra, dén déc viéc thyc hién danh gia cta gi4o vién trén CSDL nganh.
Kiém tra, gidm sét gido vién thuc hién trén cac phén mém, trén Website, trén hé
thdng quan li vin ban.

- Thye hién cong tac chuyén déi sé trong cong vige dugce giao. Thuc hién viéc
danh gid, chi dao viéc dénh gi4 cong tac chuyén ddi s& theo cac tiéu chi tai Thong
tr 53/2012/TT-BGDDT.

- Kiém tra giam st gido vién thyc hién trén cac phin mém tap huén.

- Thye hién cac nhiém vy khac do Cha tich HD giao.

3. D/c Trin Thj Phwgng Ha- Thur ki

- Lam cdng tac thu ki, tong hop céc vin ban, hd so chuyén déi sé.

- Thyc hién tyr dénh gia cong tac chuyén ddi sé.
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- Thyc hién céc nhiém vu khéc khi dugc diéu dong.
4. Pong chi Ping Thi Thanh Huyén- Gio vién Tin hoc kiém vin thw
- Thye hién céng tac chuyén ddi sé trong van thu luu tri, truc tiép thuc hién
céc thao téc trén hé théng quan Ii vin ban.
- Dang tai thong tin trén trang Website cia nha truong.
- Quan li tai khoan Vnedu. Cap nht théng tin trén phan mém phd cap.
- Thudng truc tiép nhén, giai quyét truc tuyén cdc ndi dung cong viéc.
- Lam c6ng tac tong hop cac vin ban, hd so vé chuyén dbi sb.
- Thyc hién ty danh gia cong tac chuyén dbi sb.
- Thue hién cac nhiém vu khac khi dugc didu dong.
S. D/c Pham Hiru Lap- Thanh vién
- Tham muu cho déng chi Hiéu trudng- Chu tich HD trong viéc trang bi co sd
vat chét phuc vu cong tac chuyén dbi sb ciia nha trudomg,.
- Thye hién img dung CNTT, chuyén déi sé trong nghiép vu ké toan
- Trién khai thu tién truc tuyén qua céc phan mém tmg dung dugc trién khai.
- Quan li cai dat phan mém bao hiém y té.
- Thyc hién ty danh gia cong tac chuyén dbi sb.
- Thuc hién céc nhiém vu khéc khi duge diéu dong.
6. Dong chi Pham Thj Thiiy- Khoi truéng khoi 1
- Pén dbc khéi 1 thuce hién cac nhiém vu CNTT, chuyén ddi sb ctia nim hoc
- Thuc hién tu danh gia cong tac chuyén ddi sb.
- Thue hién cac nhiém vu khéc khi dugc didu dong.
7. Pong chi Nguyén Thi Thoa- Khdi trudng khéi 2
- Pon dbc khdi 2 thuc hién céc nhiém vu CNTT, chuyén déi s ciia nam hoc
- Thyc hién tr danh gia cong tac chuyén ddi sé.
- Thuc hién céc nhiém vy khéc khi dugc diéu dong.
8. Pong chi Nguyén Ngoc Lan- T6 truéng t§ 1,2,3- Khéi trudng khoi 3
- Pon déc t6 1,2,3 thyc hién cac nhiém vy CNTT, chuyén dbi sb ctia nim hoc
- Thuc hién ti danh gi4 cong téc chuyén dbi sé.
- Thuce hién cac nhiém vy khac khi dugc didu dong.
9. Pong chi Pao Thi Cham- To trudng tb 4,5
- P6n doc t6 4,5 thuc hién céc nhiém vu CNTT, chuyén dbi sb ciia nim hoc
- Thuyc hién tu danh gi4 cong téc chuyén dbi so.
- Thue hién cac nhiém vu khac khi duoc diéu dong.
10. Pdng chi Nguyén Thj Hidn- Khéi truéng khoi 4
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- Pén dbc khéi 4 thuc hién cdc nhiém vu CNTT, chuyén dbi s6 ctia nim hoc

- Thyc hién tu danh gia cong tac chuyén ddi sb.

- Thuc hién cdc nhiém vu khéc khi duoc didu dong.

11. Pong chi Pham Thi Thiy Duong- Khoi truéng khéi 5

- P6n ddc khdi 5 thue hién céc nhiém vu CNTT, chuyén dbi s ctia nim hoc

- Thuc hién ty dénh gia cong téc chuyén déi s.

- Thuc hién c4c nhiém vy khac khi dugc diéu dong.

12. Pong chi Lwong Thi Sen- Gi#o vién- Thanh vién

- Huéng dan gido vién thuc hién nhiém vu trén CSDL nganh.

- Thyc hién ty ddnh gia cong tac chuyén ddi sé.

- Thue hign cdc nhiém vy khéc khi duge didu dong.

13. Pong chi Tang Thi Binh- Gido vién TPT- Thanh vién

- Tuyén truyén, ding tai thong tin vé cac hoat dong chuyén dbi sb, hoat dong
Doan, Doi lén trang Web nha truong.

- Thyc hién tu dénh gia cong tac chuyén dbi sé.

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi duge didu dong.

Trén day 1a phan cong cong viéc clia cac thanh vién trong Ban chi dao chuyén = =
doi sb. Pé nghi cac thanh vién nghiém tic thyc hién.
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- Higu truong (dé b/cio); HIEU TRU’ONG
- Céc thanh vién (t/hi¢n); " RTINS
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Vil Thi-Hai Yén
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