UBND HUYEN VINH BAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HOC TRAN DUONG Pic lap - Tu do - Hanh phiic
$6: 171/QD-TH Trdan Duong, ngay 12 thang 9 ndm 2023
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché quén ly va to chire day hoc truc tuyen
cuia truong tieu hoc Tran Duong

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HOC TRAN DUONG

Cén cir Thong tw sé6 28/2020/TT-BGDPT, ngay 04 thang 9 nam 2020
cua Bo gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Diéu 1é truong tiéu hoc;

Céin cie Thong tw s6 09/2021/TT-BGDDT ngay 30/3/2021 cua B¢ GD&DT
quy dinh vé qudn ly va t6 chire day hoc truc tuyén trong co sé gido duc pho
théng va co s6 gido duc thuong xuyén,

Cén cie Nghi quyét s6 03-NQ/TW ngay 26/10/2021 ctia Ban Thudng vu
Thanh ity vé Chuyén déi sé thanh phd Hdi Phong dén ndm 2025, dinh hudng
dén ném 2030; Quyét dinh sé 284/0P-UBND ngay 24/01/2022 ciia Uy ban
nhdn dan thanh pho" vé Chuong trinh hanh dong thuc hién Nghi quyét 56 03-
NO/TW ngay 26/10/2021 ciia Ban Thuong vu Thanh iy vé chuyén doi sé thanh
phé Hai Phong dén nam 2025, dinh huéng dén nam 2030; K& hoach s6 29/KH-
UBND ngay 09/02/2022 ciia Uy ban nhdn ddn thanh phé vé Truyén théng
chuven déi s6 trén dia ban thanh phé Hai Phong giai doan 2022-2025; Cong
vin s6 554/SGDDT— VP ngay 18/3/2022 cua So GD&DT vé viéc tuyén truyén vé
Chuyén déi s6 trong cdc don vi gido duc;

Theo dé nghi cia bo phdn chuyén mon,

QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh Quy ché quén ly, t6 chirc day hoc truc tuyén clia trudng
tiéu hoc Tran Duong ( Quy ché kém theo) .

Didu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky va hét hiéu luc khi ¢6
Quyét dinh thay thé. Toan thé vién chirc nha trudng déu c6 trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: /HIEU ,- TRUONG

- Nhu Diéu 2;
- Luu: VT.
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QUY CHE ” ’
Té chire, quan ly day hoc truc tuyen ciia truong tiéu hoc Tran Pu'ung
(Ban hinh kém theo 0P s6 171/0D-TH ngay 12/9/2023 cua HT truong TH Tran Duong)

QUY DINH CHUNG

PHAN I: MUC PiCH CUA DAY HOC TRUC TUYEN

1. Duy tri viéc day hoc ciia nha truong trong truong hop khong thé dén
truong. ’
7. Két hop voi day hoc truc tiép dé& nang cao chat lugng day va hoc cua
nha truong.

3. Nang cao kha ning ung dung CNTT cta toan thé dbi tuong trong nha
truong, ddy nhanh qué trinh chuyén doi s& céc hoat dong gido duc cua nha
truong.

PHAN II: PIEU KIEN PAM BAO TRIEN KHAI
DAY HQC TRUC TUYEN

1. Phwong tién

_ Pbi v6i gido vién: St dung mdy vi tinh (dé khai thac hiéu qua tiét day
tryc tuyén), két hop st dung dién thoai thong minh, may tinh bang (goi chung la
thiét bi di dong) khi can thiét.

_ D&i véi hoc sinh: St dung may vi tinh hodc thiét bi di dong; néu str dung
méy tinh ban khong c6 Webcam, phai c6 xac nhan cua phu huynh.
- Gido vién, hoc sinh khong thé khic phuc duge diéu kién co so vit chét, dudng
truyén @& hoc tai nha thi bdo cao nha truong dé c6 phuong én khéc phuc.

2. Phin mém sir dung

- Str dung phan mém Zoom; meet.

3. Tao 16p va phan quyén

- Thye hién phéan cong giang day, phan quyén chi nhiém cho GV b) moén
theo thuc té, cap nhat kip thoi khi co thay doi.

4. Thoi khéa biéu

_ GV ¢6 trach nhiém xay dung thoi khoa biéu, ndi dung hoc tap va thong
bio dén cha me hoc sinh truéc it nhét 01 ngdy d& CMHS chuén bi.

- GVCN, CBGV dugc giao quyén quan tri co trach nhiém ra soét, bdo cdo
lai Ban gidm hiéu két qua thyc hién.

PHAN III: TO CHUC HOAT DPONG DAY HOC TRU'C TUYEN

1. Tham gia, két thiic gio' day

GV cb trach nhiém tham gia va két thic git' day theo ké hoach da dugc
théng nhét tir trude.

2. Piém danh hoc sinh

- GV str dung linh hoat dé thuc hién diém danh hoc sinh.

3. Ghi s3 dAu bai va ché dj bao cdo

- Theo quy dinh ctia nha truong.
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4. Xay dwng cac bai giang truc tuyén o .
- Gido vién vén dung sang tao, linh hoat tinh nang bai giang dé xay dung

cac ndi dung truc tuyén dé cho hoc sinh ty hoc, tu nghlen ctru 0 nha.

- Nén x4y dung cdc video bai giang cho mdi tiét hoc truc tuyén c6 d6 dai
va ndi dung vua phal dé giup hoc sinh tu hoc mot cach tap trung hon: d¢ dai
video khong nén qua 20 phit; tai liéu khong qua 3- 4 trang/bai giang..

- Két hop véi hinh anh minh hoa, biéu dd, ban do dé ndi dung thém sinh
dong, himg thu khi hoc sinh tu hoc.

5. Kiém tra, danh gia
- Gido vién van dung séng tao, linh hoat tinh ning bai giang, bai kiém tra

trén hé thong dé giao bai tap, kiém tra, danh gia hoc sinh.
- Nbi dung kiém tra, dénh gia nim trong chuong trinh, bdm sat cac ndi

dung cbt 16i ciia mén hoc.

PHAN V: PHAN CONG NHIEM VU

1. Ban giam hleu To quan ly day hoc true tuyen

a) Thanh ligp To 6 tw viin va trién khai day hoc truc tuyen

- Ban giam hiéu nha truong thanh 1ap T tu vén va trién khai day hoc truc
tuyén dé tham muu cho Nha truong trién khai hiéu qua.

- Thanh vién ctia T4 tu van c6 thé bao gdm:

+ Ban giam hi¢u nha truong;

i} hay/co phu trach CNTT cua nha truong;

+ Cac thay/co t6 truong chuyén mon;

+ Céc thiy/cd c6 nhiéu kinh nghlem ung dung CNTT, day hoc truc tuyén;

+ Chuyén vién, chuyén gia ctia Viettel hodc cac thiy/co cla truong khac
ma ¢6 kinh nghiém trién khai day hoc truc tuyen

b) Xay dung ké hoach day hoc truc tuyén

- Ban chuyén mén xdy dung ké hoach giang day truc tuyén trong dé co
céc ndi dung vé chuong trinh, thoi gian, phuong tién day hoc, .

- N6i dung gido vién thuc hién trén truc tuyén khong yeu cdu day 1 tiét,
¢6 thé chi mét hoat ddng, viéc giao bai tap vé nha, kiém tra viéc hoc cua hoc
sinh, t6 chirc 6n tip cho hoc sinh (trong thoi gian 6n GHK, cubi ky, cudi nim,
n)

¢) Phan cong nhiém vu

- Ngoai nhiém vu ndm hoc dugc phén céng cho timg can bo glao vién,
trong giai doan giang day truc tuyen nha truong phén cong mot sb g1ao vién co
trinh d6 tin hoc st dung thanh thao phin mém, sin sang hd trg gido vién.

d) Chi dao thwce hién

- X4y dung cac quy trinh thyuc hién, yéu cdu cho timg bo phén: gido vién
chi nhiém, gido vién bd mon, hoc sinh.

- Chi dao, diéu hanh, huéng dan cac hoat dong cua gido vién, hoc sinh va
trao d6i phu huynh théng ngay trén phan mém Zoom, meet....két hop sir dung
céc kénh truyén thong khac nhu mang x& hdi, nhém ndi bo cua trueong/16p, s6
lién lac dién tu...
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d) Kiém tra, dw gio i o

- Ban giam hiéu kiém tra viéc thuc hién cta gido; c6 thé du gi¢ bat ky 16p
nao theo lich.

2. Hoc sinh

- NAm lich hoc truc tuyén do gido vién thong bao.

_ Chuén bi bai hoc, hoan thanh nhiém vy hoc tdp dudi su huéng dan cla

gido vién.
- Tham gia tlet hoc ding gid theo diing quy trinh dugc hudng dan, chu

dong bat camera, tit tiéng (tdt micro).

- Tich cye chi dong trong hoc bai, khi duge hoi thi bat micro dé tra 1oi;
khi can phét biéu chi dong nhén biéu tuong “Gio tay” va phat biéu khi thay c6
cho phép.

- Khong ty y st dung tinh ning nhan tin trong 16p hoc &o khi gido vién
chua yéu ciu, dé tranh anh huéng t6i 16p hoc.

- Thuc hién cac nhiém vu va cac yéu ciu khac do gido vién yéu cau.

3. Gido vién

- Xéy dyng ké& hoach bai day, kich ban day hoc phu hop hinh thic day
truc tuyen

- Str dung va két hop linh hoat, sang tao viéc thuyét trinh, st dung “bang
tréng”, trinh chiéu slide va cdc hinh thirc khéc (nhu st dung hinh anh, video, thi
nghiém 4o, hodc két hop cing céc hé théng khac...)

- Khai thac cac k¥ thuat day hoc truc tuyen nhu chia man hinh vira trinh
chiéu vira quan sét hoc sinh, sir dung form dé thdng ké thu nhén théng tin phan
hdi tir hoc sinh va dénh gid hoc sinh...

4. Phu huynh hoc sinh

- Trang bi may tinh, dién thoai thong minh, dam bao ha ting mang cho \\
hoc sinh tham gia hoc tap truc tuyen \

- C6 trach nhiém giam sat, hd tro hoc sinh trong qué trinh tham gia hoc |
tap truc tuyen )

- Ph01 hop vai GVCN, GVBM dé quan ly hoc sinh trong thoi gian h@é““
truc tuyen tai nha.
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