UBND HUYEN VINH BAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH VINH TIEN-CO AM Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

PHAN CONG NHIEM VU
Cac thanh vién To phap ché, nam hoc 2024 — 2025 o
(Kém theo Quyét dinh 55246./QD-TH ngay 2.5./9/2024 cua HT truwong TH Vinh Tien-Co Am)

Cér} cir K& hoach phap ché nam hoc 2Q24—2025; Quyélg dinh lgién toan to
phap ché nqém hoc 2()24—2025 pﬁa truong Tiéu hoc Vinh Tién — C6 Am, Hiéu
truong - TO truong t6 phap ché nha truong phan cong nhiém vu cho cac thanh
vién t6 phéap ché nhu sau:

1.Pong chi Pham Thi Hoi: Hiéu truong — T6 trudong

- Xay dung Ké hoach phép ché.

- T6 chirc trién khai thuc hién ké hoach.

- Chi dao chung céac hoat dong phéap ché trong nha truong.

- Bdo c4o cong tac phap ché trong nha truong.

2. Pong chi Tran Thi Yén, Nguyén Anh Tuan: Phé hiéu truéng

- Tham muu cho Hiéu trudng xdy dung Ké hoach phap ché,

- Phéi hop t6 chirc trién khai thuc hién ké hoach.

- Chiu trach nhiém dac trach vé cong tac tuyén truyén, phd bién, gido duc
phap luat tai di€m truong dugce phan cong phu trach.

- Tham muu viéc ban hanh van ban cua nha truong.

- Clng céc thanh vién trong T6 phap ché thuc hién cong tac ra soat cac
van ban quy pham phap luat thuc hién trong nha truong phat hién nhimng diém
mau thuan, bat hop 1y, chong chéo khong phu hop tinh hinh thyc t€ can co y
kién phan hoéi voi Hi€u trudng dé cé v kién dong gop, kién nghi dé xuat xu ly
kip thoi

- Chju trach nhiém bao cdo v&i Hiéu truong vé két qua cong tac duoc phan
cong phu trach.

3. Cac T(K), trueéng, t6 phé chuyén mon, bi thu Poan thanh nién - thanh
vién to phap ché:

- Tham gia cac hoat dong phap ché trong nha trudong: tuyén truyén, phd
bién gido duc phap luat cho hoc sinh.

- Thue hién gop y cac du thao van ban QPPL va cac van ban khac cua co
quan cap trén khi c6 yéu cau.

- Chiu trach nhiém bao céo voi Hiéu truong vé két qua cong tac kiém tra
dugc phan cong phu trach.

4. Cac dong chi Truéng ban TTND, CTCP — Thanh vién t6 phap ché

- Thyc hién nhiém vu giam sat vi¢c thuc hi§n nghi quyét hoi nghi can bo
vién chirc ngudi lao dong, cac hoat dong phap ché cua nha trudong



- Tham gia cung cac thanh vién trong t6 phap ché to chirc cac hoat dong
phap ché trong nha truong.

- Chiu trach nhiém béo céo voi Hiu trudng vé két qua cong tac dugc phan
cong phu trach.

5. Pong chi Pham Thi Van Anh — vin thu

- Soan thao cac van ban hanh chinh trong nha truong.

- Tham gia tu vin gop y trong cong tac soan thao vin ban.

- Quan Iy van ban di, dén ding quy dinh.

- Tong hop bao cao két qua cong tac phap ché ctia nha truong.
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