UY BAN NHAN DAN HUYEN AN LAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON AN TIEN Péoc lap - Tw do - Hanh phac

S IKH- MNAT An Tién, ngay 10 thdng 10 nam 2024

KE HOACH
Kiém tra ni bé nam hoc 2024- 2025

Can cu Luat Thanh tra ngay 15 thang 11 ndm 2010

~_Can cir Luat Gido dyc ngay 14 thang 6 nam 2005 va Luét sir doi bo sung mot
5O dicu cua Luat Giao duc ngay 25 thang 11 nam 2009

Can ctr Nghi dinh s6 42/203/ND-CP ngay 9/5/2013/TT-BGDDT ngay
05/12/2013 vé to chirc va hoat dong cia thanh tra giao duc; Thong tu s6 39/2013/TT-
BGDDT ngay 5/12/2013 ctia B6 Gido duc va Pao tao hudng dan vé thanh tra chuyén
nganh trong linh vuc gido duc;

Thuyc hién cong van sO 346/PGD&DT ngay 12 thang 9 ndm 2024 va viéc
hudng dan cong tac thanh tra, kiém tra nam hoc 2024-2025;

Thuc hién ké hoach nhiém vu nam hoc 2023-2024 cia PGDPT huyén An L&o0;
ké hoach s6 135/KH-MNAT ngay 23/9/2024 vé viéc thuc hién nhiém vu niam hoc
2024-2025. Truong mam non An Tién xay dung ké hoach kiém tra noi bo truong hoc
nam hoc 2024-2025 nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Cong tac kiém tra ndi bo (KTNB) trudng hoc 13 hoat dong quan 1y thuong
xuyen cua Hi¢u truong, nham glup Hi¢u truong tim ra nhirng bién phap dén dbc, gitp
d& va diéu chinh ddi twong kiém tra; gop phan hoan thién, cung ¢ va phét trién nha
trrong.

2. Kiém tra noi bd nham gitp mdi c& nhan, té chic trong nha trudng tuan tha
va thuc hién ding cac quy dinh cua phap luat va quy dinh, quy ché cua nganh trong
thue hién nhiém vu nham dat chat lugng, hiéu qua cong tac tot.

3. Qua kiém tra dé don déc, thuc day hoat dong day va hoc, nang cao hiéu qua
cua cong tac quan ly. Cung CO va thiét 1ap trat tu, ky cuong trudong hoc, tir d6 nang
cao y thirc trach nhiém ctia mdi thanh vién trong nha trudng gop phan nang cao chat
luong va hiéu qua cua cic hoat dong cham soc, nuoi dudng, giao duc tré.

4. Kiém tra tat ca cac hoat dong cua tap thé, can bo, giao vién, nhan vién phai
ding quy trinh, khach quan, trung thyc



I1. NHIEM VU

1.Nhiém vu chung

1.1. Thuc hién tuy@n truyén phd bién, quan triét cac van ban quy dinh caa phap
luat va cua nganh dén toan thé can bd, gido vién, nhan vién trong nha truong.

1.2. Tiép tuc cang cb, xay dung va 6n dinh lyc lugng, nang cao chat luong
thanh vién Ban kiém tra noi bo.

1.3. Nang cao chat lugng, hiéu qua cac cudc kiém tra. Thuc hién nghiém tic ké
hoach kiém tra da xay dung, kip thoi diéu chinh ké hoach khi ¢é tinh huong bat
thuong xay ra.

1.4. Thyc hign nghiém tdc cong khai két qua kiem tra, cong tac xu 1y sau kiem
tra, gui b&o cao cong tac kiém tra ngi bo vé phong GD&DT theo quy dinh.

1.5. Giai quyét khiéu nai, nhitng vuéng mac cac noi dung cé lién quan kip thoi,
dang quy dinh cua phap luat.

2. Nhiém vu cu thé

- Trién khai céc van ban, hueng dan thyuc hién nhiém vu kiem tra va cong tac
Kieém tra noi bo téi 100% CBGV,NV; tap trung bam sat nhiém vu trong tAm ndm hoc
2024-2025, mot s6 ndi dung cpn han ché, ton tai do doan thanh tra, kiém tra cia ndm
hoc 2023-2024 da nhén xét dé xay dung chuong trinh, ké hoach kiém tra ndi b theo
van ban chi dao cua cap trén va phu hop véi tinh hinh thyc té cua nha truong.

- Thanh I3p Ban kiem tra ndi bo do Hiéu truéng Iam trueong ban dé thyc hién
cong tac kiém tra, trang bi hé thong van ban can thiét dé cac thanh vién Ban kiém tra
noi bo cha dong thuc hién.

- Thiét 1ap riéng bién ban kiém tra cho mdi noi dung, chuyén dé, cai tién mau
bién ban, danh gia thuc chét cu thé, chi tiét cac noi dung kiém tra.

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bé mang tinh toan dién, sat thuc tién, dam
bao tinh thuong xuyén va co tac dung tich cuc cho cong tac quan ly.

- Ban kiem tra noi b phoi két hop véi Ban thanh tra nhan déan giai quyét kip
thoi cécvncf)i dunjg lién quan, kiéen nghi VOl I—[iéu truong, dgi dién cac doan thé Xu I)’(
dung tham quyen va trach nhiém ket qua kiém tra, cac bicu hién sai sot, han che dé
dieu chinh cho phu hop.

- Thiét 1ap Ho so kiém tra ngi bo va luu giir day di cac noi dung.

3. Hoat dong kiém tra

3.1. Kiém tra viéc thuc hién mét s6 nhiém vu dwoc giao cia tha truéng
don vi



- DBéi twong kiém tra: Hiéu truong
- Noi dung kiém tra:

~ +Viéc xay dung va to chirc thyc hién ké hoach gido duc (KH ndm hoc, hoc ky,
ke hoach thang cua don vi va cac bo phan chuyén mon); thuc hién ke hoach xay dung
trrong mam non dat chuan quoc gia va kiém dinh chat luong giao duc;

+ Cong tac chinh tri tw twong, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat, phon
chdng bao luc hoc dudng, cong tac truyén thdng trong giéo duc cia nha truong;

+ Cong tac quan ly nha gi4o, nhan vién; cong tac phat trién doi ngi;

+ Viéc quan ly va té chirc gido duc hoc sinh;

+ Quan hé phéi hop vai chinh quyén dia phuong va cac doan thé trong don vi;
+ Cong tac kiém tra noi bo;

+ Viéc chi dao cbng tac hanh chinh, tai chinh, tai san cua don vi;

+ Viéc stra chira, duy tu co s vat chat, quan ly thiét bi day va hoc;

+ Viéc thuc hién cac ché do chinh sach caa nha nuéc véi co so gido duc, can
bo quan 1y co s& gido duc, nha giao, nhan vién va hoc sinh;

+ Viéc thuc hién quy ché dan chua trong hoat dong caa don vi:

+ Viéc thuc hién cdng tac xa hoi hda giao duc;

+ Viéc thuc hién cong tac thi dua, cac cudc van dong trong nganh;
+ Viéc thuc hién cong tac phong chong tham nhiing, chéng lang phi;
+ Viéc thuc hién cac noi dung cong khai;

+ COng tac tiép dan; giai quyét don khiéu nai, té céo.

3.2. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dwoc giao ciia giéo vién
- Péi tuong kiém tra: Gido vién

- Noi dung kiém tra:

+ Pham chat chinh tri, dao dic, 16i séng;

+ Viéc thuc hién cac nhiém vu dugc giao:

\ Vigc thyc hién quy ché chuyén mon (thuc hién cac ké hoach gido duc; cac
y&u cau vé soan bai; giang day, thi nghlem thuc hanh; danh gia hoc sinh, tham gia
sinh hoat chuyén mén, tu bdi dudng va bdi dudng);

\ Trinh d6 nghi¢p vy, tay nghé (trinh d¢ k¥ niang van dung kién thac, phuong
phap giang day, thdng qua phiéu du gio);



~ \Két qua giang day, gido duc (mic d tién b trong hoc tap, rén luyén cua tre,
chat Iuwgng cuoi moi Ky va nam hoc;

\ Tham gia cong tac khac (Cong tac chu nhiém lop, tham gia cong tac doan
thé...)

\ Kha ning phat trién (vé chuy@n mén nghiép vu, nang luc quan ly va céc hoat
dong xa hoi ...)

3.3. Kiém tra hoat dong phuc vu day va hec cia nhan vién (vin thw, ké
toan, tha quy, phuc vu nubi ban tru, bao veé)

- Déi tuong kiém tra: Vin thu, ké toan, thu quy, phuc vu nudi bén trd, bao vé.
- Noi dung kiém tra:
+ Xay dung ké hoach ca nhan trong nim hoc;

+ Viéc thuc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, ndi quy, an toan lao
dong, an toan vé sinh;

+ Viéc thuc hién chuec trach nhiém vu duoc giao;

+ Cong tac phdi hop véi cac to nhoém, bo phan chuy@n mén co lién quan
+ Viéc thuc hién nhirng nhiém vu khac do hiéu trudng giao

3.4. Kiém tra hoat dong cia cac té/ nhém/ khdi chuyén mon

- D6i tuong iém tra: T6 trudng cac to

- Noi dung kiém tra:

+ Cong tac quan ly cia to trudng, nhom trudng;

+ Ho so chuyén mon, ho so quan ly (ké hoach, bién ban ...)

+ Kiém tra chat lugng day — hoc cua to/ nhom/ khdi chuy@n mon

+ Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mén

+ Kiém tra ké hoach bdi dudng, tu bdi dudng chuyén mén nghiép vu;
+ Kiém tra cdng tdc mua siam, bao quan va str dung thiét bi day hoc;

+ Kiém tra cong tac ké toan, tai chinh va tai san: Viéc mua sam, quan ly va si
dung tai san co dinh; vat liéu, dung cu ré tién; viéc thuc hién quyét toan thu chi tai
chinh; viéc chap hanh cac ché do, nguyén tac ké toan, tai chinh.

+ Kiém tra hoat dong cua bd phan van thu hanh chinh:
\ Viéc soan thao, chuyén, luu trit cong van di, dén;
\ Viéc quan 1y va st dung con dau;



\ Viéc quan Iy va st dung hd so quan ly hoat dong giéo duc;

\ Kiém tra véc quan ly thiét bi van phong;

\ Kiém tra tinh than thai d6 phuc vu caa nhan vién

+ Kiém tra cong tac ban tru:

\ Viéc quan Iy va st dung co sd vat chat phuc vu nudi ban tra:;
\ Hoat dong cta bo phan nuéi dudng, cham séc: ché do, chat lwgng, an toan

\ Két qua nudi dudng, chim soc tré.

4. T6 chirc thuc hién cu thé tirng thang - nim hoc 2024-2025 nhu sau:

Thang | Noi dung kiém tra Poi twong Nguoi KT | Diéu
kiém tra chinh,
b6 sung
Thang |- Kiém tra CSVC chuan | Lanh dao, T6 | Hiéu trudng
08/2024 | bi nam hoc madi treong, cac bd
phan, GV-NV
- Kiém tra diéu kién t6 | T6 van phong | Hiéu truong
churc khai giang nam
hoc mai.
Kiém tra viéc xdy dung | Lanh dao, T6 Hi¢u trudng
va trién khai ké hoach trudng
dau nam hoc.
Kiém tra viéc thuc Ké toan, van Hiéu trudng
Thang |hién “Ba cong khai”- | thu
09/2024 | truge 25/9/2023

Kiém tra phong chong

dich bénh, cong tac vé | Cac bo phén BGH
sinh, sap xép nodi vy, né | CM

nep ky nang cua tre

Kiém tra ho so tuyén NV Van thu 2 PHT
sinh

- Kiém tra viéc cap nhat | Van thu, Ké 2 PHT
HSSS va cac théng ké | toan

s0 li€u, vao s6 dang bo,
hoc sinh chuyén dén,
chuyén di.




KT toan dién: GV: 3GV HT, 2 PHT,
Thang | Kiém tra HDSP Khoi | C8 nudi: 1 Cac Khéi
10/2024 | 5T (Du 3 HD); Kiém tra trudng
trinh d§ nghiép vu;
Thuc hién quy ché
chuyén mon ; Két qua
giang day, gido duc;
Cong tac chua nhiém 16p
va cac hoat dong gido
duc khac va Bép an
Kiém tra HO so s sach | Gido vién,
chuyén mon cua GV, nhan vién BGH
NV bép chun bi thuc
hién chuyén dé cum.
Kiém tra cong tac Thu- | Ké toan, thi HT-
Chi quy BTTND
CTCb
Kiém tra viéc thuc hién | Bd phan HDTD,.KT
phong trio thi dua 2 tét | chuy@n mén
Kiém tra cac diéu kién | BGH Hiéu truong
t6 chirc Ngay Nha giéo
Viét Nam 20/11
Thang | Kiém tra hoat dong BCH Cong Hiéu truong
11/2024 | Coéng Doan, chi Doan, Poan;
HSSS quan 1y cia Boan | Chi Poan;
thé; Kiém tra né nép
sinh hoat.
Kiém tra toan dién GV : 3GV BGH,
COnubi : 1 TTCM, KT
KlemA tra I:Io s? sO sach Glriu_) Viéen, cO 2 PHT, T8
chuyén mon cua GV nuol trréng
khoi 4T, CN
Kiém tra Cong tac xay 2 A
dung moi truomg hanh | OV CTo 10 MU0 oy i
phac.
KT toan dién HD khbi GV 3AC.5_V 2 PHT, T
CoO nuoi: 1

3T

truong




Kiém tra viéc danh gia
tré 2,3,4 tudi (1an 2) va

Thang | tré 5 tui (lan 1), theo |~ 21\3/ C':'é tznljélllT » TO
12/2024 | ddi sire khoé tré, can do Y 8
tré lan 2.
Kiém tra cac khoan thu
chi cudi ky I: cac loai
HSSS, chung tr thu chi A
. . Hi¢u
(d61 chiéu HS ke toan O \ )
K¢ toan, thu trudng,
v6i tién mat) tha quy. .
- Klem tra d01 chung quy. BTT ND,
Giao viéen CTCD
x4c xuét céc sb liéu,
ching tir thu chi, cua
tung khoan nhu ngan
sach, hoc phi, thu ho...
. % . - 2 d/c gido
Thang Icflfnm ﬁgﬁi}T vién 2 PHT
01/2025 | "7 -1 ¢6 nudi
KlemA tra 110 so; sO sach valan vién Y t€, 2 PHT . Té
chuyén mon cua NV Vin thu ,
truong
Kiém tra coso hatang | HT, 2 PHT,
thong tin cua nha truong T6 trudng
Kiém tra thuc hién quy
ché chuyén mon, bam
béo si s, quan 1y vé
vicchoctdp vanudl | oyon Ny | 2PHT
dudng hoc sinh, quan ly
HSSS, tai san va phong
chong rét dich bénh cho
tre.
Kiem tra vice thue hien | i1 yjgn 2PHT
qui ché chuyén mon.
Kiém tra cong ticy té | NV yté, Hiéu truéng
Théng Ku?m tra VAICC thuc hién CB.GV, Hiéu
2/2025 phong, chong tham, NV lién quan | truéng
nhiing; thuc hanh tiét BTT ND

kiém, chong lang phi.




Kiém tra ho so so so L, Ny
. NP Giao vién, nhéan | Ban giam
sach chuyén moén cua vién hicu
GV, NV '
Thang | Kiém tra viéc thuc hién
3/2025 | qui ché chuyén mén, Gido vién 2PHT:;
can do tré 1an 3.
Kiém tra toan - 3GV HT - PHT ;
dién: Khoi 4T - 1INV T4 trudng
Kiém tra ho so cua 2 A
PHT theo nhiém vu 2 tho hicu Hi¢u trudng
. A A truong
Théang | phan cong.
4/2025 | Kiém tra viéc thuc hién
qui ché chuyén mon. | gigo vign | 2pHT
Kiém tra vi¢c danh gia
tré lan 2
Kiém tra cong tac XD
“Lép hoc lay trélam | GVCN 16p SA. | BGH
trung tam”
Kiém tra viéc thuc hién
chuong trinh, 5O sach va
ho so tré cac do tudi va
Hb so tré 5 tudi ra GVCN PHT day
truong
-552‘32% Kiém tra co s& vat chit Eg;ﬁggni’;nm B(,}H, ké
cudi nam hoc NN toan, TTND
phong
Bio céo tong két cong
tac kiém tra ndi bd
tru’qc‘)’ng hoc ‘ 7 2 PHT , Van Hidu trudn
Kiém tra didukiéntd | thu ' 5
chtrc B¢ khoé ngoan va
Tét Nhi dong 1/6

Trén day 1a ké hoach cua cong tac kiém tra ndi bd, nam hoc 2024-2025 cua
truong mam non An Tién. D€ nghi cac cd nhan lién quan thuc hi¢n nghiém tac ké
hoach ki€ém tra ndi bd goép phan thuc hi¢n thang 11 nhi€ém vy nam hoc.



Ké hoach c6 thé thay doi tuy theo diéu kién, cong viéc cua cdc bo phan
chuyén mén va tinh hinh thuc té nha truong (néu cé sé diéu chinh boé sung trong qua
trinh thuc hién).

Noi nhan:

- PGD (dé blc)

- BGH ( dé chi dao),
- BanKTNB (dt/h)
- Luu VT

5. Ké hoach kiém tra toan dién GV dwoc phan bo cu thé vao
cac thang trong nam hoc 2024 — 2025

Kiém tra




ST HOQ VA TEN Bo Thoi | Toan Nguoi kiem | Xép
T phan gian | dién tra loai
1 | Pham Thi An 5A2 HT....

2 | Nguyén Thi Thuy 5A1 Théng X HPCM
3 | Luong Thi Hong SA3 | 10/2024 HPCM
4 | Nguyén Thi Thanh Nga 5A2 HT....
5 | Pham Thi Thuy 5A1 X HPCM
6 | Nguyén Thi Thanh Huong | 5A3 HT.....
7 | Nguyén Thi Lan 5A2 HPCM
8 | Tran Thi Huong 3C2 HPCM
9 | Nguyén Thi Hué 3C1 . HT....
! Théng

10 | Vii Thi Hao 3C3 | 19/2024 HPCM...

11 | Nguyeén Thi Hanh 3C2 HPCM....

12 | Tran Thi Hué 3C1 HT....

13 | Nguyén Thi Xuan 3C3 HPCM..

14 | Mac Thi Bich Nga NT1 HT....

15 | Nguyén Thi Thanh Huyén | NT2 | Théang HPCM....

16 | Pha Thi Thanh Huong NT2 | 1/2025 HPCM....

17 | Luong Thi Van NT2 HT ,HPCM..
18 | Pham Thi Hanh 4B1 HT....

19 | Tran Thi Hoa 4B1 | Thang HPCM..

20 | Nguyén Thi Thiy 4B2 | 3/2025 X HPCM..

21 | Pha Thi Chinh 4B1 HT....

22 | Vii Thi Hau 4B3 X HPCM..

23 | Trinh Thi Ny 4B3 HT....

(Danh sdch nay gém 23 ngueoi)
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