UBND HUYEN AN LAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUf)’lII% MN AN TIEN Péoc 1ap — Tu do — Hanh phuc
S6:  /KH-MNAT An Tién, ngay 15 thang 10 ndm 2024
KE HOACH

Hoat ddng trang Website truong mam non An Tién
Nam hoc 2024 - 2025

~ Can cir Nghi dinh 56 64/2007/NP-CP ngay 10 thang 04 niam 2007 ciia Chinh phii
vé ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nudc;

Can cirvdo Quyét dinhs6  /OD-MNAT ngay 15/10/2024 cuia Hiéu truong mam
non An Tién ve viec "Thanh lap Ban bien tdp, quan tri trang Website truong mam non
An Tién , nam hoc 2024 - 2025";

, Can cw vdp tinh hinh thuc té thuc hién nhiém vu nam hoc, truong mam non An

Tien xay dung ke hoach hoat dong trang Website nhu sau
I. MUC PICH, YEU CAU

‘ -,Nhém dam bao tinh dong bo thong nhat va nang cao nhan thirc va cac ky ning
can thi€t trong viéc nam bat thong tin truong hoc; Cong tac day va hoc- Xac dinh dugce
muc tiéu mg dung phan mém trong nha truong trén Internet: Quan ly Gido duc, Quan
ly thu - chi, Quan ly cac doan thé (Cong doan, DTN, TTND), Quan ly cong tac cham
soc ban 'EI'l'l, Cong :[éc cong khai, CSVC, cac su kién, ngay hoi — ngély 1, tin tirc/thong
bdo... dé tur d6 thay dugc mo1 quan h¢ thudn lgi trong viéc trao doi thong tin gitra ca
nhan v61 nha truong, gitra nha truong voi1 phu huynh hoc sinh va véi toan xa hoi.

- Nang cao tinh than trach nhiém cia CBGVNYV trong nha truong, ddy manh cong
tac truyén va rén k¥ nang ing dung CNTT trong cac HD
II. KE HOACH THU'C HIEN NHIEM VU
1. P/c: Pha Thi Minh L¢ — Pho hiéu truong - Trudng Ban bién tap

- Chi dao, diéu hanh hoat dong cua Ban bién tap va chiu trach nhiém vé toan bd
hoat dong no1 dung va hinh thirc thong tin ctia Website.

- Thiét ké, diéu chinhﬂ Website, xay dung ké hoach, phan cong nguoi phu trach,
chuong trinh 1am vi¢c cu thé cua Ban bién tap theo tung thang, timg quy.

- Chiu trach nhiém vé noi dung chuyén muc “Céng khai” trén Website.

- Kiém duyét cac tin bai trudc khi dang tai thudc cac chuyén muc: “Céng khai,
SKKN, T h1f 6tuc hanh chinh, Cong doan, doan thanh vién, Tai san, Tai chinh, CS-GD
tré, ngay
héi - 16, HD ciia Chi bg”.

- Bjén tap va du}{ét tin bai trudc khi dang tai thudc cac chuyén muc: GDMN, céac
chuyén dé€ nang cao chat lugng gido duc, cac hoi thi; duyét tin bai cho cac d/c: Luong



Thi Van (TTCM khéi Nha tré), d/c Tran Thi Hué (Khdi MG 3 tudi), d/c Pham Thi
Hanh (Khoi MG 4 tudi); d/c Luong Thi Hong (Khoi MG 5 tudi)
- Boi dudng cho cac thanh vién ban bién tap dua tin trén trang web cia nha trudng
2. D/c: Pham Thi Thay - Phé CTCD - Pho ban bién tép vién

- Tham gia viét tin bai, cung cap cac thong tin cong tac ban tri; Cac HP cta Cong
doan. Tham gia viét tin bai, cung cap cac thong tin, dit lidu vé co ciu td chirc, chirc
nang, nhiém vu cua cong doan co sd; ché dd, chinh sach ddi véi nha gido, can bg va
cong chuc trong don vi, thi dua khen thuong

- Bién tap va duyét tin bai trudc khi dang tai thudc cac linh vuc ph}l trach. Duy¢t
tin bai ciia d/c: Pht Thi Chinh (TTND); Pham Thi An (CTCD), B/c Nguyen Thi Phugng
(To truong to van phong),

- Chiju trach nhiém vé ndi dung chuyén muc “Cong khai” trén Website.

- Chju trach nhiém truéc Trudng Ban bién tip vé cc cong viée dugc phan cong.
- Thuc hién cac nhi¢ém vu khéc khi Truéng ban phan cong.

3. P/c Lwong Thi Hong: T6 truong khdi Mau gido — Thu ky ban bién tap

Tham gia viét tin bai, cung cap cac thong tin, thong ké dit liéu vé cong tac phd
cap, SKKN.

4. P/c Lwong Thi Van - T6 truong chuyén mon khdi Nha tré - Bién tap vién

- Tham gia viét tin bai, cung cap cac thong tin, dir liéu vé€ co cau to chirc, chirc
nang, nhiém vu cua t6 Nha tré; Chiu trach nhi€ém veé ndi dung tin bai vé cac hoat dong cua
to trong nam hoc.

- Thuc hién cadc nhi€ém vu khéac khi Truong ban hodc ph6 phan cong
5. P/c Tran Thi Hué - T6 truong chuyén mon khdi MG 3 tudi - Bién tap vién

- Tham gia viét tin bai, cung cap cac thong tin, dir li¢u vé co cau té chuc, chirc
nang, nhiém vu cua t6 Mau gido 3 tuoi; Chiu trach nhi€ém vé ndi dung tin bai vé€ cac hoat
dong cua t6 trong nam hoc.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéac khi Truong ban hoac ph6 phan cong.
6. D/c: Pham Thi Hanh- T6 truong chuyén moén khbi MG 4 tudi - Bién tap vién

- Tham gia viét tin bai, cung cap céac thong tin, dir liéu vé co cau td chirc, chirc
nang, nhiém vu cua t6 Mau gido 4 tuo6i; Chiu trach nhi€ém vé ndi dung tin bai vé cac hoat
dong cua to trong nam hoc.

- Thuc hién cadc nhiém vu khéac khi Truong ban hodc ph6 phan cong.

7. P/c: Nguyén Thi Phwong - Ké toan, TT T6 Vin phong - Bién tap vién



- Tham gia viét tin bai, cung cap céac thong tin, dir li¢u vé co cau to chue, chiic
nang, nhi€ém vu cua td Van phong; cac van ban hudéng dan trinh ty, thu tuc ché dé chinh
sach cho hoc sinh, gido vién, cong nhan vién.

- Chju trach nhiém vé vé noi dung tin bai vé cac hoat dong cua to trong ndm hoc ,
ndi dung chuyén muc “Tai chinh” trén Website.

- Thuc hién cadc nhi€ém vu khac khi Truong ban hodc ph6 phan cong.

8. P/c: Nguyén Thi Hing- Bi thu Poan thanh nién - Bién tap vién

- Tham gia viét tin bai, cung cép cac thong tin, dir liéu vé co ciu td chirc, chirc
nang, nhi¢ém vu cuia hoat dong cua doan thanh nién co so, ngay hdi — ngay 1€ ctia nha
truong, cac HP cua Chi bo.

- Chiu trach nhiém vé noi dung tin bai trén Website.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc khi Truong ban hoac ph6 phan cong.

9. P/c: Phi Thi Chinh - Truong ban TTND - Bién tap vién

- Tham gia viét tin bai, cung cép cac thong tin, dir licu vé co cau td chire, churc
nang, nhiém vy cua hoat dong cua thanh tra nhan dan.

- Chiu trach nhiém vé ndi dung tin bai trén Website.

- Thyc hién cac nhiém vy khéac khi Truéng ban hoac ph6 phan cong.

10. P/c: Lé Thi Hong Anh - TT nuéi dudng — Bién tap vién

- Tham gia viét tin bai, cung cap cac thong tin, dir liéu vé chirc nang, nhiém vu
cua cong tac nudi dudng: Thuc pham, ché bién moén an, thuc don,...

- Chju trach nhiém vé ndi dung tin bai trén Website.

- Thuc hién cadc nhi€ém vu khac khi Truong ban hodc ph6 phan cong.

Luwu y: Bién tap vién chiu trach nhiém viét tin bai, trinh Trudng ban hoic pho
ban duyét. Moi bién tip vién viét toi thi€u 05 tin bai/ndm hoc theo ding ndi dung dugc
phan cong. Cudi nam hoc s€ danh gia s6 luong, chat lugng tin bai ctia cac d/c trong ban
bién tap d€ xét thi dua ca nam.

Trén day 1a K& hoach hoat dong va  phan cong nhiém vy cua Ban bién tap Trang

thong tin dién tir Truong Mam non An Tién. Pé nghi cac d/c thyc hién nghiém tac, hiéu
qua./.

Noi nhin:

- Céc thanh vién BBT;

- Website truong MN An Tién;
- Luu VT.
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