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KE HOACH

Tap huin hwéng din st dung chir ky s6, trién khai quan 1y hd so' s6
ddi véi gido duc mam non, nidm hec 2025 - 2026

Can ctr nhiém vu chuyén d6i s6 ctia Nganh gido duc va dao tao trong nim
hoc 2025 - 2026 dép g yéu cau s6 hoa cong tac quan 1y ho so, s6 sach ciia can b
gido vién trong toan nganh gido duc; can ci tinh hinh thuc tién vé viéc trién khai
nhiém vu chuyén d6i s6 tai thanh phé Hai Phong, S& Gido duc va Pao tao (GDDT)
xay dung ké hoach tap hudn cho can bd quan 1y va gido vién cac co s gido duc
mAam non st dung chir ky s6 va trién khai quan 1y ho so s, cu thé nhu sau:

1. Muc dich, yéu cau

1.1. Muc dich

- Nang cao nhan thirc cho can bo quan Iy va gido vién vé vi tri, vai tro va
y nghia cong tac chuyén doi sé6 nganh gio duc;

- Tiép tuc thuc hién cac nhiém vu chuyén ddi s6 nganh GDPT trong nim
hoc 2025-2026 ciing nhu ra soat cac diéu kién can thiét dam bao dé trién khai
ddng bo, hiéu qua tai cac co sd gido duc vé chit ky sb va hd so sd;

- Giap cho nha truong, can b quan ly va gido vién quan ly, khai thac va
st dung hiéu qua hd so sd;

- Viéc thuc hién ky sé va trién khai hd so s6 sach s6 dugc thuc hién mot
cach bai ban, hiéu qua va dung theo cac quy dinh hién hanh.

1.2. Yéu cau

- Can bo quan ly, gi4o vién tham gia tap huan mot cach day du, nghiém tdc,
van dung két qua tap huan vao thuc tién tai don vi mot cach linh hoat, hiéu qua;

- Noi dung tap huan can thiét thuc, phi hop véi tinh hinh thyc tién tai cac
co s& gido duc trén dia ban thanh phé;

- Thoi luong tap huan dam bao du theo ké hoach; dam bao cac diéu kién
Vvé co s vat chat, van phong pham dé thuc hién tot dot tap huan.

2. Noi dung thuc hién

2.1. Theoi gian, déi tueng

- Dy kién: 1/2 ngay, tuan 3 thang 9 nam 2025.

- Céan bo quan ly, gido vién cac co s6 GDMN trén dia ban.

2.2. Hinh thc, dia diém

- Hinh thirc: Tap huan truc tiép tai diém cau trung tdm va truc tuyén tai
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cac diém cau nha trudng thdng qua phan mém https://k12online.vn/

- Dia diém:

+ Tai diém cau trung tam (truc tiép): Hoi truong Truong Tiéu hoc T Hiéu.
Dia chi: S6 96, Quang Trung, phudng Hai Duong, thanh phé Hai Phong.

+ Tai diém cau cac truong (truc tuyén):

MJi truong mam non thanh 1ap 01 diém cau tai nha truong (danh séch cac
diém cau da dwoc Vian phong Sé Giéo duc va Pdo tao cdp va ban giao cho don
Vi truoc do).

Céac co s GDMN ddc 1ap tap huan tai diém cau cua cac trudng mam non
trén dia ban;

2.3. Ngi dung va thanh phan tham de

a, Noi dung

- Tap huin huéng dan st dung chir ky sb ca nhan cua giéo vién, ky sé hd
so sb sach dién tu;

- Trién khai quan Iy hd so sé ddi vai gido duc mam non.

b, Thanh phan tham du

* Tai diém cau trung tam (truec tiép):

+ Lanh dao S¢ phuy trach cap hoc;

+ Lanh dao, chuy@n vién Phong Giéo duc Mam non va Gido duc Tiéu hoc,
S GDDT;

+ Léanh dao, can bo 1am bao cao vién cac don vi cung &ng dich vu chit Ky so:

+ Pai biéu nha truong: Pai dién can bo quan 1y va gido vién cac truong
mam non trén dia ban phuong Hai Duong (05 ngudi/truong).

* Tai diém cau cdc co so gido duc (tryc tuyén):

Dai biéu nha truong: bao gom dai dién can bo quan Iy, can b phu trach
cdng nghé thdng tin va gido vién dugc phan cong tham gia tap huan.

Dai biéu cac co s GDMN doc 1ap: bd it nhat 1 dai biéu cia don vi tham du.

* Lyu y: Cac nha truong c6 thé bé tri téi da can bo quan ly, gido vién du
tap huan. Viéc bd tri can b, gido vién tham dy tap huan khong lam anh huéng
dén hoat dong cua nha truong.

3. To chic thuc hién

3.1. So Giado duc va Pao tao

- Xay dung ké hoach tap huan, ban hanh vin ban triéu tap thanh phan
tham gia tap huan;
- Xay dung noi dung tap huan dam bao theo muc tiéu ké hoach dé ra;
mai bao cao vién tham gia tap huan.
- Khao sét va chuan bi co s¢ vat chat phuc vu cho 6p tap huan.
3.2. Cdc co sé gido duc mam non
- Hiéu truong cac co s gido duc béo cdo Uy ban nhan dan xa, phuong,
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dic khu vé ké hoach tap huan; chuan bi co s& vat chat tai diém cau truc tuyén
cua don vi dé dot tap huan dat két qua tot.

- H tro cac co s GDMN doc lap trong cing dia ban xa vé dia diém tap huan;

- Triéu tap thanh phan tham gia tap hun day dua, nghiém tuc.

Trén day 1a Ké hoach t6 chuc tap huan huéng dan st dung chir ky sé,
trién khai quan Iy hd so sd d6i véi gido duc mam non, nam hoc 2025-2026. Dé
nghi Hiéu truong cac nha truong trién khai thuc hién nghiém tdc, hiéu qua.
Trong qua trinh thuc hién, c6 khé khin, vuedng mac lién hé dong chi Tran Bich
Ngoc - Chuyén vién phong Gido duc Mam non va Gido duc Tiéu hoc (dién
thoai: 0901518012)./.

Noi nhgn: KT. GIAM POC
- UBND cac xa, phuong, dac khu; 2w ()

- Lanh dao So;

- Van phong S¢;

- C4C co so giao duc mam non;
- Luu: VT, GDMN&GDTH.

Vii Tri Quang
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