UBND XA AN HUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN CHIEN THANG Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 107 /QD-MNCT An Hung, ngay 09 thang 10 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc ciia T6 phap ché
Truwong Mam non Chién Thing - nim hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON CHIEN THANG

Can cut Luat Giao duc nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé6 55/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 ciia Chinh phi vé
cong tdc phdp ché;

Can cit Nghi dinh sé6 56/2024/NP-CP ngay 10/5/2024 ciia Chinh phii vé sita
doi, bé sung mot s6 diéu cua Nghi dinh $6 55/2011/ND-CP;

Can cir Théng tw s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 cua Bg truong Bo
Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu 1é trieong mam non;

Can cir Vin bdn sé 4725/BGDDT-PC ngay 13 thang 8 nam 2025 cua B GIaO
duc va Pao tao (GDDT) vé Viéc Huéng dan nhiém vy ndm hoc 2025 - 2026 vé
Cong tac phap ché;

Can cir Ké hoach sé 5700/KH-SGDPT ngay 19/8/2025 ciia S¢ GD&PT ban
hanh Ké hogch thuc hién nhiém vu nam hoc 2025-2026 vé cong tac phap ché;

Can cir Quyét dinh s6 1 06/0D-MNCT ngay 09/10/2025 cua Hiéu trucng
Truong Maém non Chlen Thang vé viéc thanh Idp Té phdp ché ndm hoc 2025-2026;
Xét dé nghi cia Té trucng Té phdp ché,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché lam viéc ctia T phap
ché Truong Mam non Chién Thing nim hoc 2025-2026.”

Piéu 2. Quy ché 1am viéc ctia T6 phap ché 1a can cir dé cac thanh vién trong
T phap ché thuc hién nhiém vu duoc giao; bao dam td churc thuc hién cong tac
phap ché, kiém tra ndi bd, phd bién giao duc phap luat trong nha truong theo diing
quy dinh cta phéap ludt va chi dao ctia cip trén.

Piéu 3. Cac dong chi trong Ban Giam hiéu, T6 phap ché, Tb trudng chuyén
mon, ké toan va cac bo phan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhan:

- Nhu diéu 3;

- S6 GD&DT (dé blc);

- UBND x3 An Hung (dé b/c);
- Luu: VT, HSPC.




QUY CHE
Lam viéc ciia To phap ché Truwong Mam non Chién Thing
Nam hoc 2025 - 2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 107/0P-MNCT, ngay 09 thang 10 ndm 2025
ciia Hiéu truong Truong Mam non Chién Thang)

Chuong I. QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ché d6 lam viéc, trach nhiém va mdi quan
hé cong tac gifta cac thanh vién trong T6 phap ché nham gitp Hiéu truong to chirc
thie hién hiéu qua cong tic phap ché trong nha truong, dam bao hoat dong cia
truong tuan thu quy dinh phéap luat hién hanh.

Picu 2. Nguyén tic lam viée

1. Lam viéc theo ché do tap thé, bao dam dan chu, cong khai, khach quan,
ding quy dinh phap luat.

2. Thanh vién To phap ché 1am viéc theo su phan coéng ctia T6 trudng va
chiu trach nhiém trudc Hi¢u trudng vé phﬁn viéc dugc giao.

3. Moi thong tin, s liéu, tai liéu trong qua trinh thuc hién cong tac phap ché
phai duoc quan 1y, luu trit khoa hoc, bdo mat theo quy dinh.

Chwong I1. NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 3. Nhiém vu ciia To phap ché

1. Tham muu cho Hiéu trudng trong viéc xay dung, ra soat, bd
sung, stra doi cac vin ban quy pham ndi bd, quy ché, quy dinh, ké
hoach, quyét dinh va cac vin ban quan 1y khac cta nha trudng dam bao
ding quy dinh phép luat.

2. Phoi hop trién khai, pho bién, tuyén truyén, gidgo duc phap luat
cho céan b, gido vién, nhan vién va phu huynh hoc sinh.

3. Theo ddi, don déc, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh phap
luat, ndi quy, quy ché, quy dinh cta nganh va ctia nha truong.

4. Tham muu gitp Hiéu trudng xir Iy cac tinh hudng phat sinh lién
quan dén cong tac phap ly, khiéu nai, t6 céo, ky luat, hop dong, dan sy
hodc hanh chinh (néu co).

5. Tong hop, danh gia, 1ap bao cio dinh ky hodc dot xuat vé cong
tac phap ché giri Hiéu trudng va co quan quéan 1y cap trén theo quy dinh.

6. Luu trit hd so, tai liéu, vin ban phap quy, vin ban ndi bd caa
nha truong déy du, khoa hoc, phuc vu cho cong tac kiém tra, thanh tra.

Picu 4. Quyén han ciia To phap ché



1. Buoc quyén yéu cau cac to, bo phan, ca nhan trong nha truong
cung cap thong tin, tai liéu lién quan dén linh vuc phap ché dé phuc vu
cong tac.

2. Puoc tham gia gop ¥ d6i véi cac vin ban, ké hoach, hop dong,
hoic nodi dung co yéu té phap 1y trude khi Hiéu truong ban hanh.

3. bugc Hiéu trudng tao diéu kién tham du cac 16p tap huén, boi
dudng nghiép vu phap ché, duoc cung cap tai lidu phuc vu cong tc.

4. Puoc dé xuat khen thudng cac cd nhan, tip thé co thanh tich
trong cong tac phap ché hodc dé nghi xir Iy doi véi trudng hop vi pham.

Chuwong III. CHE PQ LAM VIEC VA TRACH NHIEM CUA THANH VIEN

Picu 5. Ché d@¢ lam viéc

1. T6 phap ché 1am viéc theo nguyén tic tip trung din chu, dam bao dung
chtrc nang, nhi¢m vu duogc giao.

2. Hop dinh ky it nhat 01 lan/hoc ky va hop dot xuat khi ¢6 yéu cau cia Higu
trudng hodc To trudng.

3. Biép ban cac cu,cf)c hop phai duoc 1ap, ky xac nhan cua cac thanh vién va
luu gitr tai hd so phdp ché cua trudong.

4, Qéc ndi dung céng viéc dugc phan cong phai co tién do, thoi han va két
qua cu thé, dugc bdo cdo bang van ban hodc email ndi bg.

Piéu 6. Trach nhiém ciia cac thanh vién

1. Trudéng ban:

- Chiu trach nhiém diéu hanh toan bd hoat dong cua T phap ché; 13nh dao,
chi dao, phan cong nhi€ém vu cho cac thanh vién.

7 - Phé duyét chuong trinh, 7ké hoach cong tac phap ché hang nim cta trudng;
t0 chure trién khai, theo doi va ki€ém tra viéc thuc hién.
- Bég cdao Hiéu trudng, Phong Gido giuc va Pao tao, cac co quan cé tham
quyen veé két qua thuc hién cong tac phap ché.

- Chiju trach nhiém trudc cdp trén vé toan bd hoat dong phap ché cua nha
truong.

2. Pho Trwong ban thuwong truc:

- Tham muu cho Hi¢u truong va Truong ban trong viéc chi dao, diéu hanh
va gidm sat cac hoat dong cta T6 phap ché.

- Chu1 tri cong tac ra soat, hé thong hoa, cap nhat cc vin ban quy pham phap
luat, van ban chi dao cua nganh, cac tha tuc hanh chinh lién quan dén hoat dong
cua nha truong.

- Theo di, don dbc, kiém tra viéc thuc hién phap luat, quy ché, quy dinh
trong toan truong.



- Chiju trach nhiém chi dao, to chirc cong tac phd bién, gido duc phap luat
cho cén b, gido vién, nhan vién; tong hop, bao cao két qua cong tac phap ché dinh
ky.

3. Pho Trudng ban:

- Phéi hop véi cac to chuyén mon ra soat cac quy dinh phéap luat, huéng dan
chuyén mon, hd so, quy ché, ké hoach, hop ddng, dam bao tinh phap 1y, hop 18,
hop quy.

- Phu trach kiém tra tinh phap ly cta hd so, van ban ndi bd do cac bd phan
xay dung trudc khi trinh Hiéu trudng Ky ban hanh.

- T6 chitc cac hoat dong tuyén truyén, giao duc phap luat théng qua sinh
hoat chuyén mén, hop Hoi dong su pham, sinh hoat chuyén dé.

- Hb trg Truong ban va Pho ban thudng tryc trong viée tong hop, danh gia
két qua, dé xuat noi dung can diéu chinh, bd sung trong cong tac phap ché.

4. Thu ky To phap ché:
- Ghi chép jbién ban céac cudc hop, téng hop bao cao dinh ky, quan 1y va luu
trlt hd so phdp ché ctia nha truong.
- Quan ly, cap nhat, dang tai cac van ban phap quy va ndi dung cong khai
theo quy dinh cua Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT.
- Phéi hop voi cég thanh vién trong viéc soan thao yén ban, 1ap danh muc, hé
thong ho so, phuc vu ki€m tra, thanh tra, bao cdo phap ché.
5. Cac thanh vién:
- Chu dong nghién ciru, cap nhat cac van ban quy pham phap luat va huong
dan nghi¢p vu lién quan dén linh vuc dugc phan cong.
- Thuc hién (,iﬁy du, dung tién do nhiém vu duoc giao; tham gia hop, thao
luan, dong gép v ki€n xay dung cong tac phap ché ctia nha truong.
- Phéi hop tuyén truyén, pho bién phap luat dén gido vién, nhan vién va phu
huynh trong khoi phu trach.
- Gitr bi mét thong tin, tai li€u 6 1ién quan dén cong tac phap ché; chiu trach
nhi¢m c4 nhan vé nhiém vu dugc giao.

Chwong IV. TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 7. Hiéu lyc thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngdy ky ban hanh va dugc ap dung trong
nam hoc 2025-2026.
2. T6 phap ché, cac t6 chuyén mon, bo phan va toan thé can bg, gido vién,
nhan vién trong nha truong co trdch nhi€ém nghiém tac thyc hi¢n.
3. Trong qua trinh thyc l}ién,,né’u ¢6 ndi dung can stra doi, bé sung, T6 phap
ché c6 trach nhiém tong hop, dé xuat voi Hi€u trudng xem xét, quyét dinh.
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