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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Hải An, ngày 01 tháng 12 năm 2025

KẾ HOẠCH
Công tác tháng 12 năm 2025

I. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM.

1. Tổ chức các hoạt động chào mừng 81 năm ngày thành lập Quân đội Nhân 
dân Việt Nam (22/12/1944 - 22/12/2025). 

2. Chỉ đạo thực hiện chương trình CS-GD trẻ theo chủ đề.
3. Bồi dưỡng giáo viên 5 tuổi tham gia thi giáo viên dạy giỏi cấp thành phố 

năm học 2025 -2026. 
4. Tăng cường công tác phòng chống dịch bệnh và phòng chống rét cho trẻ.
5. Rà soát các điều kiện về cơ sở vật chất, trang thiết bị nhà trường. 
6. Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch.
7. Quyết toán công tác tài chính năm 2025. 
8. Sơ kết học kỳ I năm học 2025 - 2026.
9. Chuẩn bị các điều kiện tổ chức chuyên đề cấp cụm tại MN Cát Bi.
10. Thực hiện nhiệm vụ phổ cập do UBND phường giao nhiệm vụ. 

11. Lập danh sách học sinh đi học chính thức học kỳ I đề nghị hỗ trợ học phí.
II. NHIỆM VỤ CỤ THỂ

Thời gian Nội dung
Bộ phận 
thực hiện

Ghi chú

Tuần I từ 1/12 đến 5/12

- Họp hội đồng giáo viên HT

- Hoàn thiện số liệu phổ cập đón đoàn KT phổ 
cập của Sở GD&ĐT CBGVNV

- KT các lớp về tổ chức hoạt động vui chơi và 
hoạt động ngoài trời cho trẻ. BGH+GV 

các lớp

Tuần I

- Kiểm tra VSATTP bếp ăn BGH + CN
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Thời gian Nội dung
Bộ phận 
thực hiện

Ghi chú

Tuần II từ 8/12 đến 12/12
- Cân đo đợt 2 cho trẻ GV

-  Kiểm tra toàn diện 5 đ/c giáo viên, nhân viên 
(Giang, Mai, Phướng, Hồng)+ 1 cô nuôi (đ/c 
Bích)

GVNV

- Xây dựng và kiểm tra việc thực hiện thực 
đơn theo mùa.

BGH+KT-
NV

- Kiểm tra công tác nội bộ theo KH CBGVNV

- Rà soát, xây dựng kế hoạch bổ sung đồ dùng 
chăm sóc vệ sinh, phòng chống rét và dịch 
bệnh mùa đông cho trẻ.

 CBGVNV

Tuần 2

- Kiểm tra việc thực hiện công tác phòng 
chống rét và dịch bệnh cho trẻ. CBGVNV

Tuần III từ 15/12 đến 19/12

- Tổ chức cho trẻ thăm doanh trại bộ đội. CBGVNV

- Kiểm tra hoạt động vui chơi các lớp Các lớp 3TTuần 3

- Tuyên truyền và phòng chống dịch bệnh theo 
mùa cho trẻ: Sởi, Rubela, chân tay miệng, ho 
gà…

GVNV

Tuần IV từ 22/12 đến 31/12

- Báo cáo thống kê định kỳ học kỳ I
đ/c Thủy, 

Trang, Bắc
Tuần 4

- Xây dựng, tập luyện văn nghệ chuẩn bị cho 
chuyên đề cấp cụm tại MN Cát Bi

CBGVNV
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Thời gian Nội dung
Bộ phận 
thực hiện

Ghi chú

Chuẩn bị các điều kiện cho GV 5 tuổi tham 
gia hội thi «Giáo viên dạy giỏi cấp thành phố»

BGH + GV

- Sơ kết học kỳ I BGH

Nơi nhận:
- UBND phường Hải An (b/c);
- Phòng VH-XH (b/c);
- CBGVNV nhà trường (t/h);
- Lưu: VT.

HIỆU TRƯỞNG

Vũ Thị Thúy
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