UBND PHUONG HUNG PAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON PA PHUC Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
86:318  /QD-MNDP Hung Dao, ngay 9 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Thanh lap Ban chi dao thuc hi¢én Quy ché dan chi
trwrong mam non Pa Phic nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PA PHUC

Can cir Ludt Thyc hién dan chu ¢ co sé s6 10/2022/QH15;
Can cir Théng tw s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 cia B Giao
duc va Bdo tao ban hanh Diéu 1é trwong Mam non;

Can cit Nghi dinh sé 04/2015/ NP-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh Phui vé
thuc hign dan chu trong hoat dong ciua co quan hanh chinh nha nuwoc va don vi
sy nghi¢p cong ldp;

Can cir Théng tw so 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/05/2020 ciia BJ gi&o
duc va Dao tao vé Hwdéng dan thee hién dan cha trong hoat déng ciia co sé gido
duc cbng lap;

Can cir Nghi dinh sé 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ciia Chinh pha vé
quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt Thyee hién dan cha 6 co s,

Theo d@é nghi ciia Phé Hiéu trwdng phy trach thuc hién Quy ché dan chu
trong nha truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chu truong mam
non Pa Phuc gdm céc 6ng (ba) co tén sau:

1. Trudng ban: Ba Tran Thi Thu Thay - Hiéu truéng

2. Ph6 Ban: Ba Pd Thi Thu Huong— Pho Hiéu trudng.
3. Cé&c thanh vién (c6 danh sach kém theo).

Nhiém vu cua cac thanh vién do Trudéng ban phéan cong.

Piéu 2. Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chu trudng Mam non Pa Phiic
c6 nhiém vu xay dung ké hoach thuc hién, chuong trinh cong tac va trién khai
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cac bién phap thuc hién c6 hiéu qua vé cong tac thuc hién quy ché dan chu trong
nha truong.

Piéu 3. Cac ong (bd) c6 tén trong Piéu 1 c6 trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin:
- Nhu biéu 3;
- Luu: VP, HSQCDC.
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UBND PHUONG HUNG PAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON PA PHUC DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Hung Pao, ngay thang nam 2025
DANH SACH

Thanh vién Ban chi dao thwe hién Quy ché dan chi
treong mam non Pa Phiic ndm hoc 2025 - 2026
(Kém theo Quyér dinh sé /OD-MNPP ngay  110/2025
cua Hiéu truong triong Mdam non Pa Phiic)

STT Ho va tén Chirc vu
1 Pham Thj Chuyén Pho Hiéu truong
2 | Pham Thi Huyén Hanh TTCMMG- gido vién
3 Trinh Thi Thuy TTCMNT- giao vién
4 Hoang Thi An Truong ban TTND
5 Hoang Thi Hang T6 truong to nudi
6 Bui Thi Thu Huyeén T6 truong to Vian phong

(Danh sach c6 06 nguroi).
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UBND PHUONG HUNG BAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON DA PHUC Doéc 1ap - Tw do - Hanh phic

Hung Pao, ngay thang nam 2025

PHAN CONG NHIEM VU
Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chi
cia Trwong mam non Pa Phic

Can ctr tinh hinh thuc té, trach nhiém quyén han cua cac thanh vién.
Truong Ban chi dao chi dao thuc hién Quy ché dan chu nha truong phén cong
nhiém vu tung thanh vién nhu sau:

A. CHUC NANG, NHIEM VU:

1. Chirc nang:

Ban Chi dao Quy ché dan chu trudong Mam non Pa Phuc ¢6 chirc ning
tham muu gitp 1anh dao truong cong tac chi dao vé viéc xay dung, thuc hién
QCDC trong toan trudng, déng thoi thuc hién nhiém vu cua Ban Chi dao Quy
ché dan chu; Hudng dan, kiém tra, so két, tong két danh gia vé viéc thuc hién
QCDC cua nha truong theo quy dinh.

2. Nhiém vu:

- Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac timg nam, bam sat sy chi dao
ctia Ban Chi dao thuc hién Quy ché dan chu cua truong;

- Theo ddi tong hop tinh hinh trién khai thuc hién QCDC trong trudng.

- Xay dung ké hoach, chuan bi néi dung cong tac kiém tra; d& xuét cac hinh
thirc biéu duong, khen thuong; phé binh, ky luat nhiing tap thé, ca nhan vi pham céac
quy dinh vé QCDC nham nang cao chat lugng, hiéu qua viéc thyc hién QCDC trong
toan truong.

B. TRACH NHIEM CUA CAC THANH VIEN:

| - Phan cong nhiém vu.

1. P/c Tran Thi Thu Thiy: Hiéu truéng - Truéng ban

- Dy thao ké hoach phan céng tirng thanh vién trong Ban chi dao.

- T6 chtic phan cong thuc hién nhimg quy dinh vé trach nhiém cua ting
thanh vién trong Ban chi dao.

- Phy trach chung, chiu trach nhi¢m vé toan bd hoat dong cua Ban chi dao
thuc hién Quy ché dan chu tai Nha truong;

- Duyét Ké hoach thuc hién Quy ché dan chu phu hop véi tinh hinh thuc
te tai nha truong, chi dao Ban t6 churc thuc hién ké hoach da deé ra.
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- Truc tiép chi dao, trién khai thuc hién cac ndi dung vé Quy ché dan chu.

- Chu tri phéi hop cing Ban chi dao thuc hién quy ché dan chu trong nha
truong cac chi tiéu Nghi quyét hoi nghi vién chire di dé ra;

- Thuc hién ché @6 cong khai dan chi nhirng tai san cta nha truong theo
quy dinh cta nha nudc. Kién quyét dau tranh chong nhiing hién twong tiéu cuc,
tham nhiing trong nha truong, vi pham quy ché quan ly tai san cong trong nha
truong, quan triét tai 100% CBGVNV trong nha truong thuc hién nhitng quy
dinh trong phap 1énh chong tham nhiing, phap 1énh thuc hanh tiét kiem.

- Ling nghe v kién phan anh cta can b, cong chirc, xem xét giai quyét
kip thoi theo quy dinh ctuia phép luat cac khiéu nai, t6 céo, kién nghi cia can bg,
vién chirc va cia Ban Thanh tra nhan dan.

- Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh ctia phap luét cac khiéu nai,

- Phdi hop véi co quan giai quyét dit diém cac van dé lién quan dén thac
mac ché do, chinh sach ctia ngudi lao dong;

- Chju trach nhi¢m gidi quyét tha tuc hanh chinh cho céc t6 chtic, ca nhan
trong nha truong.

2. P/c P Thi Thu Huong- Ph6 Hiéu truéng — Pho Truéng ban

- Xay dung ké hoach thyc hién Quy ché dan cha phu hgp véi tinh hinh
thuc té tai nha truong.

- Lam dau mdi tiép nhan céc y kién phan anh cua vién chic va ngudi lao
dong, thuong truc theo ddi tinh hinh thuc hién quy ché dan chu tai co quan,

- Tham muu x4y dung c&c noi quy, quy ché vé tiét kiém, chéng 1ang phi,
quan ly trang thiét bi 1am viéc trong co quan bao dam thiét thuc, hiéu qua, tiét
Kiém:;

- Tryc tiép chi dao, trién khai thuc hién cac noi dung vé Quy ché dan chu
tGi toan thé vién churc linh vuc gido duc.

- Chu tri phdi hop cing Ban chi dao thyc hién quy ché dan chi trong nha
trudng céc chi tiéu Nghi quyét hoi nghi vién chtrc d dé ra;

- Lang nghe ¥ kién phan anh ciia can bo, cong chirc, xem xét giai quyét
kip thoi theo quy dinh ctia phap luat cac khiéu nai, t6 cdo, kién nghi ctia can bo,
vién chirc va ciia Ban Thanh tra nhan dan.

3. B/c Pham Thj Chuyén- Ph6 Hiéu truéng — thanh vién

- Két hop cuing Phd ban xay dung ké hoach dé t6 chuc thuc hién.

- Lam dau méi tiép nhan cac y kién phan anh cua vién chirc va nguoi lao
dong, thuong truc theo ddi tinh hinh thuc hién quy ché dan chu tai co quan,

- Tham muu x4y dung c&c noi quy, quy ché vé tiét kiém, chéng l1ang phi,
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quan ly trang thiét bi 1am viéc trong co quan bao dam thiét thuc, hiéu qua, tiét
Kiém;

- Tryc tiép chi dao, trién khai thuc hién Quy ché dan chu tgi toan thé vién
chue linh vuc gido duc.

4. P/c Hoang Thi An-Trwéng ban TTND- thanh vién

- Thuc hién céc bién phap phong ngtra, ngan chan hanh vi tham nhiing; xtr
Iy va dé xuét cac bién phap xir Iy ngudi c¢6 hanh vi tham nhiing,

- Huéng dan, chi dao, kiém tra thuc hién nhiém vu thanh tra hanh chinh
va thanh tra chuyén nganh trong hoat dong chuyén mon;

- Trién khai thyc hién Quy ché déan chil téi toan thé cong chirc vién chirc,
vé linh vuc chuyén moén td 5-6 tudi;

- P& xuét cac bién phap xir Iy nguoi c6 hanh vi can tré viée thuc hién dan
chu trong hoat dong ciia co quan va nguoi ¢6 hanh vi tra thu, tru dap can bg,
cong chirc, vién chuc khiéu nai, tb céo, kién nghi theo quy dinh cua phap luét;

5. P/c Hoang Thi Hang- thanh vién

- Ttrién khai thuc hién QCDC t6i toan thé doan vién.

- Giup Trudng ban giai quyét cac cong viéc thudng xuyén cia Ban chi
dao; dé ra cac giai phap dé phat huy quyén lam chu cua can bo, vién chirc va
nguoi lao dong khac phuc nhiing ton tai trong qué trinh thuc hién Quy ché
dan chu.

- Chiu trach nhi¢ém theo ddi cong tac trién khai thuc hién cac chu
truong ctia Pang, phap luat ctia Nha nude vé Quy ché dan chi.

- Tham gia cac hoat dong ctia Ban chi dao Quy ché dan chu theo sy phan
cong cua dong chi Trudng ban;

- Thyc hién tét cong tac phéi hop gilta t6 nudi va Chinh quyén dé thuc
hién t6t Quy ché dan chi hudng din doan vién tham gia t6 chic Hoi nghi VC
hang nam, goép phan tich cuc vao viéc hoan thanh nhiém vu chinh tri tai nha
truong;

- Tham muu gitp Ban chi dao, Lanh dao Nha truong giai phap hiéu qua
bao vé quyén, loi ich hop phap va chinh dang cia doan vién,

6. P/c Trinh Thi Thity — TTCM To6 Nha tré- thanh vién

- Thuc hi¢n viéc tuyén truyén, thuc hién quy ché dan chu cta céc thanh
vién trong to thyc hién cic nhiém vu chuyén mén, phong ngira, ngan chin hanh
vi vi pham dao duc Nha gido; dé xuat cic bién phap xu Iy ngudi c6 hanh vi
pham dao dtrc Nha gido.
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- Huéng dan vién chirc trong to thuc hién nghiém tic quy ché dan chu
trong hoat dong chuyén mon;

- D& xuét cac bién phap xir Iy ngudi c6 hanh vi can tré viée thuc hién dan
chu trong hoat dong cuia co quan va nguoi c6 hanh vi tra thu, tru dap can bg,
cong chtrc, vién chirc khiéu nai, t6 cdo, kién nghi theo quy dinh cua phap luat

7. P/c Pham Thi Huyén Hanh— TTCM T6 M4iu gido- thanh vién

- Thuc hién viéc tuyén truyén, thuc hién quy ché dan chu cua céac thanh
vién trong td thuc hién cac nhiém vu chuyén mon, phong ngtra, ngan chan hanh
vi vi pham dao duc Nha gido; dé xuét cac bién phap xt 1y ngudi ¢6 hanh vi
pham dao dirc Nha gido.

- Huéng dan vién chirc trong to thuc hién nghiém tic quy ché dan chu
trong hoat dong chuyén mon;

- P& xuét cac bién phap xir Iy nguoi c6 hanh vi can tré viée thuc hién dan
chu trong hoat dong ciia co quan va nguoi ¢6 hanh vi tra thu, tru dap cén bo,
cong chirc, vién chirc khiéu nai, t6 cdo, kién nghi theo quy dinh cua phap luat;

8. P/c BUi Thi Thu Huyén - Ké toan- thanh vién

- Thu’c hién cac quy dinh vé cong khai tai chinh, kinh ph1 hoat dong hang
nam, bao gom cac ngudn kinh phi do ngan sach nha nuéc cap va cac nguon tai
chinh khac; quyét toan kinh phi hang nim ctia co quan; tai san, trang thiét bi ctia
CO quan; két qua kiém toan; viéc mua sdm thiét bi, phuong ti€n va cac tai san
cua co quan thuc hién theo quy dinh cua phap luat.
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