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Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Hưng Đạo,  ngày          tháng           năm 2025 

 

 

PHÂN CÔNG 

Nhiệm vụ cán bộ, giáo viên phụ trách tham gia các hoạt động cho trẻ 

 làm quen Tiếng Anh năm học 2025 - 2026 

 

 

Căn cứ Thông tư số 52/2020/TT-BGDĐT ngày 31/12/2020 của Bộ Giáo 

dục và Đào tạo ban hành Điều lệ trường Mầm non; thực hiện Kế hoạch cho trẻ 

làm quen Tiếng Anh của Trường Mầm non Đa Phúc, Hiệu trưởng trường Mầm 

non Đa Phúc phân công nhiệm vụ cho các Đ/c cán bộ quản lý, giáo viên, cụ thể 

như sau: 

1. Đ/c Trần Thị Thu Thủy - Hiệu trưởng  

- Chịu trách nhiệm và chỉ đạo chung về công tác tổ chức liên kết với trung 

tâm Ngoại ngữ PLC, Trung tâm Ngoại ngữ Sunflower.  

- Tổ chức quy trình thực hiện liên kết cho trẻ LQTA, xây dựng kế hoạch 

và triển khai thực hiện, chỉ đạo và chịu trách nhiệm toàn bộ hoạt động tổ chức 

hoạt động liên kết. 

- Kiểm tra, giám sát kế hoạch thực hiện chương trình cho trẻ LQTA của 

các nhóm lớp, dự giờ đánh giá kết quả học tập. 

2. Đ/c Đỗ Thị Thu Hương 

- Phụ trách công tác Hồ sơ sổ sách quản lý hoạt động liên kết cho trẻ làm 

quen Tiếng Anh.  

- Phụ trách công tác quản lý lớp học, xây dựng, sắp xếp thời khóa biểu 

của từng lớp, ca học, phân công và quản lý giáo viên trợ giảng. 

- Kiểm tra, dự giờ các hoạt động dạy trẻ LQTA của trung tâm, chất lượng 

giảng dạy của giáo viên.  

- Phối hợp với trung tâm PLC, Trung tâm Ngoại ngữ Sunflower chuẩn bị 

về cơ sở vật chất tại trường, đồ dùng đồ chơi, các trang thiết bị dạy học nghe, 

nhìn, tranh ảnh phục vụ các hoạt động cho trẻ làm quen Tiếng Anh. 

3. Đ/c Phạm Thị Chuyền - Phó Hiệu trưởng  

- Kiểm tra, dự giờ các hoạt động dạy trẻ LQTA của trung tâm, chất lượng 

giảng dạy của giáo viên.  

- Phối hợp với trung tâm PLC, Trung tâm Ngoại ngữ Sunflower chuẩn bị  



 

 

về cơ sở vật chất tại trường, đồ dùng đồ chơi, các trang thiết bị dạy học nghe, 

nhìn, tranh ảnh phục vụ các hoạt động cho trẻ làm quen Tiếng Anh. 

3. Đ/c Hoàng Thị An - trưởng BTTND 

- Giám sát các hoạt động tổ chức cho trẻ LQTA tại trường 

4. Đ/c Bùi Thị Thu Huyền - Kế toán 

- Thực hiện công tác thu chi tài chính theo đúng kế hoạch, đúng quy định 

tài chính, và theo đúng thỏa thuận trong hợp đồng liên kết giáo dục. 

5. Giáo viên các nhóm lớp 

- Đ/c Phạm Thị Huyền Hạnh- Giáo viên 5TA1 

- Đ/c Mai Thị Minh - Giáo viên 5TA2 

- Đ/c Phạm Thị Quyên - Giáo viên 5TA3 

- Đ/c Trần Thị Toán - Giáo viên 5TA4 

- Đ/c Lưu Thị Hiền - Giáo viên 5TA5 

- Đ/c Phạm Thị Loãn- Giáo viên 4TB1 

- Đ/c Phạm Thúy Mai - Giáo viên 4TB2 

- Đ/c Lưu Thị Hoa - Giáo viên 4TB3 

- Đ/c Đỗ Thị Hương - Giáo viên 4TB4 

- Đ/c Trần Thị Thanh Xuân- Giáo viên 3TC1 

- Đ/c Nguyễn Thị Làn - Giáo viên 3TC2 

- Đ/c Đỗ Thị Thư - Giáo viên 3TC3 

- Đ/c Trần Thị Mến- Giáo viên 3TC4. 

Các đồng chí giáo viên hỗ trợ phối kết hợp với giáo viên dạy tiếng anh 

của trung tâm PLC, Trung tâm SunFlower cho trẻ làm quen tiếng anh tại nhóm 

lớp phụ trách. 

Điểm danh, quản lý trẻ, phụ giúp giáo viên giảng dạy chính tổ chức các 

hoạt động LQTA cho trẻ. Chịu trách nhiệm về chất lượng, hiệu quả hoạt động 

LQTA tại lớp mình phụ trách.  

Tổ chức ôn luyện cho trẻ các bài đã học. 

Tuyên truyền với các bậc phụ huynh về các hoạt động cho trẻ LQTA và 

kết quả học tập của trẻ. 

Nơi nhận:                                                                 

- UBND Phường(để b/c); 

- Các tổ CM (để t/h); 

- Lưu: VT, HSLQTA. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

              Trần Thị Thu Thủy 
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