UBND PHUONG HUNG DAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON DA PHUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

$6:242  /MNDP Hung Pao, ngay 03  thing9 nam 2025

PHAN CONG
Nhiém vu can bg, gido vién phu trach tham gia cac hoat dong cho tré
lam quen Tiéng Anh nam hoc 2025 - 2026

Can ct Thong tu sd 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 cua Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 truong Mam non; thuc hién Ké hoach cho tré
lam quen Tiéng Anh ctia Truong Mam non Pa Phiic, Hiéu truong truong Mam
non Pa Phiic phan cong nhiém vu cho cac B/c can bo quan Iy, gido vién, cu thé
nhu sau:

1. P/c Tran Thi Thu Thiiy - Hiéu truémg

- Chiu trach nhiém va chi dao chung vé cong tac to chuc lién két véi trung
tam Ngoai nglt PLC, Trung tam Ngoai nglt Sunflower.

- T6 chire quy trinh thuc hién lién két cho tré LQTA, xay dung ké hoach
va trién khai thuc hién, chi dao va chiu trach nhiém toan bd hoat dong t6 chirc
hoat dong lién két.

- Kiém tra, giam sat ké hoach thyc hién chuong trinh cho tré LQTA cua
cac nhom 16p, du gid danh gia két qua hoc tap.

2. P/c P6 Thi Thu Huong

- Phu trach cong tac Ho so s6 sach quan 1y hoat dong lién két cho tré 1am
quen Tiéng Anh,

- Phu trach cong tac quan 1y 16p hoc, xay dung, sap xép thoi khoa biéu
cua tung l6p, ca hoc, phan cong va quan 1y gido vién trg giang.

- Kiém tra, dy g10 cac hoat dong day tré LQTA cua trung tam, chét lugng
giang day cua gido vién.

- Phéi hop v6i trung tdm PLC, Trung tdim Ngoai ngit Sunflower chuan bi
vé co s& vat chit tai truong, dd dung dd choi, céac trang thiét bi day hoc nghe,
nhin, tranh dnh phuc vu cac hoat dong cho tré lam quen Tiéng Anh.

3. P/c Pham Thi Chuyén - Phé Hiéu truéng

- Kiém tra, dy g10 cac hoat dong day tré LQTA cua trung tam, chét lugng
giang day cua gido vién.

- Phéi hop voi trung tim PLC, Trung tdim Ngoai ngit Sunflower chuan bi



vé co s vat chit tai truong, dd dung dd choi, cac trang thiét bi day hoc nghe,
nhin, tranh anh phuc vu cac hoat dong cho tré [am quen Tiéng Anbh.

3. b/c Hoang Thi An - truéng BTTND

- Giam sat cac hoat dong t6 chirc cho tré LQTA tai truong

4. P/c Buii Thi Thu Huyén - Ké toan

- Thuc hién cong tac thu chi tai chinh theo dung ké hoach, dung quy dinh
tai chinh, va theo dting thoa thuan trong hop dong lién két gido duc.

5. Gido vién cac nhom lép

- B/c Pham Thi Huyén Hanh- Gio vién 5TA1

- B/c Mai Thi Minh - Giéo vién 5TA2

- B/c Pham Thi Quyén - Giao vién 5TA3

- D/c Tran Thi Toéan - Gi4o vién 5TA4

- D/c Luu Thi Hién - Gido vién 5TA5

- B/c Pham Thi Loan- Giao vién 4TB1

- B/c Pham Thuy Mai - Giéo vién 4TB2

- B/c Luu Thi Hoa - Giao vién 4TB3

- B/c b6 Thi Huong - Gido vién 4TB4

- B/c Tran Thi Thanh Xuan- Gido vién 3TC1

- B/c Nguyén Thi Lan - Gio vién 3TC2

- D/c B4 Thi Thu - Gido vién 3TC3

- D/c Tran Thi Mén- Gido vién 3TC4.

Céac dong chi gido vién hd tro phdi két hop véi gido vién day tiéng anh
cta trung tam PLC, Trung tdm SunFlower cho tré lam quen tiéng anh tai nhém
16p phu trach.

Piém danh, quéan 1y tré, phu gitp gido vién giang day chinh t6 chuc cac
hoat dong LQTA cho tré. Chiu trach nhi¢m vé chat luong, hiéu qua hoat dong
LQTA tai 16p minh phu trach.

T chirc 6n luyén cho tré céac bai da hoc.

Tuyén truyén vo1 cac bac phu huynh vé cac hoat dong cho tré LQTA va
két qua hoc tap cua tré.
Noi nhdn:

- UBND Phuong(dé b/c);

- Cac t6 CM (dé t/h);
- Luu: VT, HSLQTA.
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