UBND QUAN DUONG KINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON PA PHUC Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
S$6:38 /QD-MNDP Da Phic, ngay 21  thang 01 ndam 2025
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh quy ché thye hién ché d¢ tién thudng
cua treong Mam non Pa Phuic
HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PA PHUC

Can cir Ludt Thi dua Khen thuong ngay 15/06/2022 cua Chinh phu;

Can cir Nghi dinh sé 98/2023/NP-CP ngay 31/12/2023 cia Chinh phui quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt TPKT:

Can cir Nghi dinh so 73/2024/NP-CP ngay 30/6/2024 cia Chinh phi quy
dinh mize lwong co sé va ché dé tién thirdng déi véi can bg, cong chirc, vién chiic
va luc luong vii trang;

Can cir Quyét dinh sé 4183/0P-UBND ngay 31/12/2024 cia UBND qudn
Duwong Kinh vé Viéc cdp kinh phi chi khen thirong theo Ngh; dinh 73/2024/ND-CP;

Can cir Céng vin s6 3075/SNV-CCVC ngay 29/11/2024 cia Sé Néi vu vé
viéc xay dung, ban hanh Quy ché thuc hién ché dé tién thueng;

Can cir Cong vin sé 123/SNV-CCVC ngay 14/01/2025 cua So Néi vu vé
Viéc phiic dap van ban cia S¢ Gido duc va Pdo tao dé nghi huéng dan ché do
tién thuong;

Can cir Cong van so 219/STC-HCSN ngay 17/01/2025 cia Sé Tai chinh vé
viéc chi thuong theo Ngh; dinh sé 73/2024/ND-CP cua nganh gido duc;

Xét dé nghi cia Héi dong thi dua, khen thuéng triecong Mam non Pa Phiic.

QUYET PINH

Pieu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién ché d tién
thuong doi véi can bo vién chirc, nguoi lao dong truong Mam non Pa Phiic.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc thi hanh keé tir ki,

Piéu 3. Cac bo phan, doan thé, ca nhan truc thudc truong Mam non DPa
Phuc chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
- Phong TCKH;
- KBNN;
- CB,GV,NV truong MN Da Phuc; \ ;
- Luu: VT. G H 4 hu Thiy



UBND QUAN DUGNG KINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON PA PHUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
V& thuc hién ché d¢ tién thwéng cia treong mim non Pa Phic
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 38 /OP-MNPP ngay 21/ 01/ 2025
Ciia trrong mam non Pa Phiic)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé pham vi, ddi tuong ap dung, Quy tién thuong, tiéu
chi xét thuong, muc tién thuong, quy trinh, thu tyc, ho so xét thuong dot xuat va
thudng dinh ky hang ndm di véi can b quan ly, gido vién, nhan vién, nguoi lao
dong (sau day viét tat 1a “ca nhan”).

Piéu 2. Péi tweng ap dung

Quy ché nay ap dung di véi cac ca nhan trong danh séach tra lwong thudc
trrdng mam non Pa Phiic gom: Can bo quan Iy, gido vién, nhan vién va nguoi
lam cac cong viéc theo ché do hop dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh s6
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh phi vé& hop dong dbi voi mot sb
loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong 1ap thuge truong
hop dugc ap dung hoac cé thoa thuan trong hop dong lao dong ap dung xép luong
theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 caa Chinh phi.

Piéu 3. Cac hinh thire thwéng
1. Thuong dinh ky hang nam cho c4 nhan theo két qua danh gia, xép loai
chat luong can bg, vién chire, nguoi lao dong hang nam.

2. Thudng dot Xuat cho c4 nhan co thanh tich cong tac dot xuat.

Thanh tich cong tac dot xuat 1a thanh tich ctia ca nhan dat duoc ¢ mirc do
hoan thanh xuat sac nhiém vy, cdng vu trong va ngoai chuong trinh, ke hoach
cong tac dugc cap ¢ tham quyen giao. Thanh tich dugc the hi¢n bang san pham,
ket qua cong viéc cu thé,,cé pham vi anh huong thu@c linh vuc quan 1y va duoc
Thu trudng don vi truc tiép danh gia, ghi nhan, biéu duong.

Piéu 4. Nguyén tic xét thuéng

1. Bao dam chinh xac, cdng khai, minh bach, céng béng, Kip thoi.

2. Thuong dinh ky hang nim ap dung d6i véi ca nhan c6 két qua danh gia,
xep loai chat lugng tir mic hoan thanh tot nhiém vu tro 1én.

3. Thuong dot xuat chi &p dung ddi vai ¢ nhan 6 thanh tich thuc sy xuat
sac, néj troi, san pham dem lai gia tri, hiéu qua thiét thuc; moi thanh tich cong tac
dot xuat chi d¢ nghi thuong mét lan & mc thudng twong tng vai thanh tich ca
nhan dat duoc.



4. Hb so dé nghi xét thuong dot xuat, thuong dinh Ky hiang nim bao dam
dung thoi han, thanh phan, ndi dung theo quy dinh. Cac té chuy&n mén chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac cua hd so dé nghi xét thuong cho cac ca nhan thudc to
trwde khi trinh 1én xét thuong.

5. Mirc thuong cu thé déi véi timg truong hop, khdng nhét thict phai gan
V&I mue lrong theo hé so luong cua tirg nguoi.
Chuong 11
QUY PINH CU THE

MUC 1. QUY TIEN THUONG HANG NAM, TIEU CHI XET THUONG,
MUC TIEN THUONG, CACH THUC VA THOI GIAN CHI THUONG

Piéu 5. Quy tién thwéng hang nim

1. Quy tién thuong hang ndm quy dinh tai Diéu nay nam ngoai quy khen
thuong theo quy dinh cua Luét Thi dua, khen thudng, duoc xac dinh bang 10%
tong quy tien luong (khong bao gobm phu cap) theo chic vy, chic danh, ngach,
bac cua cac doi tugng trong danh sach tra lvong cua don vi.

2. Danh t6i da 15% Quy tién thuong quy dinh tai khoan 1 Piéu nay dé chi
thuong dot xuat; phan con lai cua Quy tién thuong duoc su dung dé chi thuong
vao cudi nam. Trong truong hop hét nam ma Quy tién thuong dot xuat chi khong

hgt thi phan con lai cia Quy tién thuong dot xuat duoc sur dung dé chi thuong
hang nam cho ¢4 nhan c6 trong danh sach tra luong cta don vi.

3. Nguén kinh phi chi tra tién thuong cho cac dbi twong trong danh sach tra
lwrong ctia don vi thuc hién theo Thong tu 62/TT-BTC ngay 20/8/2024 cua Bo Tai
chinh.

Piéu 6. Tiéu chi xét thwéng va mic tién thwéng dot xuat

1. Tiéu chi xét thwéng

Thudng dot Xu€:1t &p dung ddi voi ca nhan thudc déi tugng quy dinh tai Diéu
2 Quy ché nay, néu dong thoi dat dugc cac tiéu chi sau day:

a) Chap hanh tét chi truong ctia Dang, chinh séch, phap luat cua Nha nuéce
va cac quy dinh, quy ch¢, noi quy cua don vi noi cong tac.

b) Khdng c6 nhiém vu duoc giao khong hoan thanh do trach nhi¢ém cua ca
nhan (tinh dén thoi diém dé nghi xét thuong dot xuat).

¢) Lap duoc thanh tich cong tac dot xuat theo quy dinh tai Quy ché nay.

d) Xét thuong dot xuat dbi vai ca nhan thuc hién nhiém vu ma ngudi khac
khong thé thuc hién dugc nham ghi nhan va ton vinh nhiimg dong gop dac biét,
noi bat cua ca nhan do.

d) Thu trudng don vi €O qqyét dinh thuong ngay sau khi ca nhan lap duoc
thanh tich cong tac dot xuat, c6 day du ho so xét thuong theo quy dinh.



e) Chua xét thuong dot xuat doi véi ca nhan trong thoi gian co quan c6
tham quyén dang xem xét thi hanh ky luat hoic diéu tra, thanh tra, kiém tra khi c6
dau hiéu vi pham hoic c6 don thu khiéu nai, t6 céo, c6 van dé tham nhiing, tiéu
cuc dugc bao chi néu dang duoc xac minh lam r8. Trudng hop co quan cé tham
quyén xac dinh khéng cé vi pham va ca nhan lap duogc thanh tich cong tac dot
XUuat, viéc xét thudng, chi thuong. bd sung dugc thuc hién ngay sau thoi diém co
két luan caa co quan c6 tham quyén.

2. Cach xac dinh mitc tién thuéng

Can ctr bdo cao thanh tich caa cac ca nhan thudc don vi, nguoi dt’mg dau
don vi danh gia, chdm diém thanh tich ~cdng tac dot Xuat cua ting ca nhan
theo Mau sb 02 kém theo Quy ché nay. Dlem dugc cham dua trén cac tiéu chi chi
yéu: (1) mac do kho khian, phic tap, y&u cau veé trinh 6 chuy@n mon cua nhiém
vu duoc giao; (2) chat lugng san pham, cdng viéc da hoan thanh; (3) tién do hoan
thanh (dat/vuot); (4) hiéu qua, sy lan toa, hiéu ung tich cuc cia san pham, cong
viéc; (5) mac d6 tham gia ctia ca nhan trong trién khai thuc hién nhiém vu.

Két qua danh gia, chim diém cua nguoi dimg dau don vi str dung lao dong
la can cir dé dé xuat muc tien thuong cho ting ca nhan theo quy dinh tai khoan 3
bicu nay.

3. Mic tién thwéng

Thudng cho ca nhan cé thanh tich cong tac dot xuat theo cac noi dung cong

Viéc: ] ,
NOI DUNG MgCV;:Hdg’ggG
Gido vién gioi + SKKN cip quan 500.000-1.000.000
Cong tac phd cap 200.000-500.000
Hién mau (01-04 1an) 100.000-200.000
Hién méu (05 lan tré 1én) 200.000-400.000
Dan chuong trinh 100.000-300.000
Thi vin nghé c6 giai 100.000-300.000
Cac dong chi khen thudng cap trudng 300.000-500.000
Ca nhan c6 hoc sinh thi v& tranh cip quan+ thanh phd 300.000-500.000
Céc ddng chi 1én tiét day, phu trach chuyén dé 300.000-600.000

Piéu 7. Tiéu chi xét thuéng va mic tién thuéng dinh ky hing nim

1. Tiéu chi xét thwéng

a) Thuong dinh ky hang nim cho cic ca nhan thudc dbi twong quy dinh
tai Bieu 2 Quy ché nay co két qua danh gia, xép loai chat lugng trong nam tir mac
hoan thanh nhiém vu tot tré 1€n, dong thoi khdng thuoc moét trong cac doi tuong
sau:



- Cé& nhan trong thoi gian co quan ¢ tham quyén dang xem xét thi hanh ky
luat hoac diéu tra, thanh tra, kiém tra khi c6 dau hiéu vi pham hodc c6 don thu
khiéu nai, t6 cao, cO van dé tham nhiing, tiéu cuc dugc bao chi néu.

- C4 nhan trong nam bi cip ¢ thim quyén phe binh hoic yéu cau kiém
diém bang van ban hoic ca nhén 1a dang vién bi goi y kiém diém.

b) Can cir xét thuong 1a Quyét dinh phé duyét két qua déanh gia, xép loai
chat lugng can bo, vién chirc, ngudi lao dong hang nim cua cap c6 tham quyeén.

2. Mikc tién thuéng
a) Xac dinh tong kinh phi chi tién thuéng dinh ky hang nam

Tong kinh phi chi tién thuong dinh ky hing ndm 1a kinh phi chi thuéng con
lai tai thoi diém cuodi nam, sau khi trir di tong so kinh phi chi thuong dot xuat da
thyuc hién trong nam theo quy dinh.

b) Xac dinh muc tién thuong dinh ky co so

Tong Quy tién thuéng nam - Tong sb kinh phi chi thuong dot xuat

Mc tién

thuéng =

dinh ky (Sb cé& nhan c6 két qua danh (S6 ca nhan co két qua danh
CO S0 gia, xép loai hoan thanh xuat + gia, xép loai hoan thanh tét

sac nhiém vy) x 1,7 nhiém vy) x 1,5

¢) Mtc tién thuong
- Muc 1 (ca nhan hoan thanh xuat sic nhiém vu): Thudng s6 tien bang 1,7
lan muc tién thuong dinh Ky co so;
- Miic 2 (ca nhan hoan thanh tot nhiém vy): Thuong s6 tien bang 1,5 lan
muc tién thuong dinh ky co s6.
Piéu 8. Cach thirc, thoi gian chi thuéng
1. Cach thirc chi thwéng

Tién thuong dugc thanh toan tryuc tiép vao tai khoan luong cta c& nhan
duoc thudng.

2. Thoi gian chi thwéng

Thuc hién chi thudng dot xuat cho ca nhan trong vong 10 ngay lam viéc ké
tu ngay co quyet dinh thuong; chi thuong dinh ky hang nam truéc ngay 31 thang
01 ctia nam ké tiép.

MUC 2. THAM QUYEN QUYET BINH, QUY TRINH, THU TUC, HO SO
PE NGHI XET THUONG
Piéu 9. Tham quyén quyét dinh thwéng dot xuit, thwéng dinh ky hiang
nam



Hiéu truong ra quyét dinh thuong dot xuat, thuong dinh ky hang nam cho
ca nhan quy dinh.

Piéu 10. Quy trinh, thi tuc xét thuéng

1. Thuwéng dot xuit

a) Quy trinh

-Ca nhén\lap duoc thaqh tich cong tac dot xuat cé trach nhiém béo cao Thu
truong don vi Ve thanh tich d¢ phuc vu cong tac xét thuong.

- Thu truong don vi hop Ban thi dua, khen thuéng danh gia, chdm diém
thanh tich cong tac dot xuat cua cé nhan.

- Ban thi dua, khen thuong ra soat, tham dinh, Iap danh sach trinh Hiéu
truong ban hanh Quyét dinh thuong theo Nghi dinh s6 73/2023/ND-CP.

b) Hb so dé nghi xét thuong dot xuat ¢ 01 bo (ban chinh), gom:

- To trinh ciia Ban thi dua kém danh sach (Mau s6 03, 04 kém theo Quy

che).

- Béo céo thanh tich cong tac dot xuat cua c nhan, biéu cham diém thanh
tich dot xuat (Mau so 01, 02 kem theo Quy ch¢).

2. Thwéng dinh ky hiang nim

Cin ctr Quyét dinh phé duyat ket qua danh gid, xep loai chat luong cén b9,
vién chuc, nguoi lao dong hang nam, ti€u chi xét thuong, Ban thi dua tham muu
trinh Hiéu truong xem xet, quyét dinh.

Piéu 11. Thoi gian tong hep, tham dinh hd so, ban hanh quyét dinh
thwéng dot xuat, thwéng hang nim

Thoi gian tong hop, tham dinh ho so, trinh ngudi ¢6 tham quyén ra quyét
dinh thuong t6i da 05 ngay lam viéc doi voi thuong dot xuat (tinh tur thoi diem
don vi st dung can bg, vién chtrc, nguoi lao dong co day du ho so dévnghi Xét
thudng theo quy dinh) va 15 ngay lam viéc doi véi thusng hang ndm (ke tir ngay
co Quyet dinh phé duyét ket qua danh gia, xep loai chat lugng can bg, vién chuec,
nguoi lao dong hang nam)

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN
Pieu 12. Trach nhigm ciia c&c to chirc va c& nhan trong cong tac xét
thwéng dot xuat, thwong dinh ky hang nam

1. Ban thi dua c6 trach nhiém huéng dan, kiém tra viéc thuc hién Quy ché
nay, Kip thoi trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan xét thudng va chiu trach nhiém
vé cong tac dé& nghi xét thuong thanh tich cong tac dot xuat, thuong hang nam cho
cac ca nhan can bo, vién chirc, ngudi lao dong.



2. Ké toan can ctr quy tién thuong, kinh phi da thuong dot xuat trong nam,
b&o cao Hiéu truéng quyet dinh mic thuong hang nam; tham muu Hiéu truong
bé tri kinh phi thuc hién va quyét toan theo quy dinh.

3. Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 vuong mac, dé nghi cac don
vi ca nhan phan anh kip thoi vé Ban thi dua dé tong hop, nghién cuu, tham muu
Hiéu trudng stra doi, bo sung cho phu hop./.
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