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UBND PHUONG DUGNG KINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HOA NGHIA Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic

QUY CHE CONG KHAI
CUA TRUONG MAM NON HOA NGHiA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OD-MNHN ngdy  thang 10 ndm 2025
ciia Hiéu truong Truong Mam non Hoa Nghia)

Chwong I
QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé thyc hién cong khai tai Truong Mam non Hoa
Nghia, phuong Duong Kinh gdm: No6i dung cdng khai, cach thtc, thoi gian va
td chtrc thuc hién.

2. Viéc thuc hién cong khai cac noi dung khéng trong quy ché nay duoc
thuc hién theo quy dinh cta phap luat cé lién quan.

3. Quy dinh vé cbng khai trong Quy ché nay khong ap dung ddi véi thong
tin thudc bi mat nha nudc, bi mat cdng tac hoac thong tin chua dugc cong khai
theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 2. Muc tiéu thwe hién cong khai

1. Thuc hién cong khai Théng tin chung chua trudng, vé chit luong gido
duc, ké hoach hoat dong giao duc, cong khai vé diéu kién dam bao chat lugng
gido duc, vé thu chi tai chinh dé cha me hoc sinh, vién chic, nguoi lao dong cua
truong tham gia giam sat va danh gia truong theo quy dinh cua phép luat.

2. Thyc hién cong khai cua truong nham nang cao tinh minh bach, phat huy
dan chu, tdng cuong tinh tu chu va tu chiu trach nhiém cia nha truong trong
quan 1y ngudn luc va dam bao chat luong gido duc.

3. Xay dung va thuc hién dan chu trong ndi bo nha truong, dan chu trong
quan hé va giai quyét cong viéc v6i cong dan, co quan, té chic c6 lién quan.
Phong ngira, ngan chin va chong cac hanh vi tham nhiing, lang phi, quan liéu,
phién ha, sach nhidu nhan dan.

Piéu 3. Nguyén tic thwe hién cong khai

1. Viéc thue hién cong khai phai dam bao ddy du cac ndi dung, hinh thirc va
thoi diém, thoi gian cong khai quy dinh trong Quy ché nay.



2. Théong tin duoc quy dinh cdng khai trong Quy ché nay tai Truong Mam
non Hoa Nghia, phuong Duong Kinh phai chinh xac, kip thoi va dé dang tiép
can.

Chuwong 11
NOQI DUNG CONG KHAI

Picu 4. Thong tin chung vé co sé gido duc
1. Tén truong.

2. bia chi tru s¢ chinh va céc dia chi hoat dong khac cua truong, dién thoai,
dia chi thu dién t, trang thong tin dién tir.

3. Loai hinh truong, co quan quan 1y tryc tiép
4. St mang, tam nhin, muc tiéu cla co s& giao duc.
5. Tém tat qua trinh hinh thanh va phat trién cta co sé gido duc.

6. Thong tin nguoi dai dién phap luat hodc nguoi phat ngéon hoac nguoi dai
dién dé lién hé, bao gém: Ho va tén, chirc vy, dia chi noi 1am viéc; s dién thoai,
dia chi thu dién tu.

7. T6 chirc bd may:

a) Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh 1ap cua truong;

b) Quyét dinh cong nhin hoi dong trudng, cha tich hoi doéng truong va
danh sach thanh vién hoi dong truong;

¢) Quyét dinh diéu dong, b6 nhiém hiéu trudng, phé hiéu truong;

d) Quy ché t6 chirc va hoat dong cua truong; chirc nang, nhiém vy, quyén
han cua truong;

e) Ho va tén, chirc vu, dién thoai, dia chi thu dién tir, dia chi noi lam viéc,
nhiém vy, trach nhi¢m cua lanh dao nha truong.

8. Cac van ban khéc cua trudng: Chién lugc phat trién cua trudng; quy ché
dan chu ¢ co sé cua truong; cac nghi quyét cia hoi ddng trudng; quy dinh vé
quan ly hanh chinh, nhan su, tai chinh; chinh sach thu hut, phat trién doi ngii nha
gido va can bo quan 1y gido duc; ké hoach tuyén vién chire va cac quy dinh, quy
ché noi bo khac.

Diéu 5. Thu, chi tai chinh

1. Tinh hinh tai chinh ciia trudng trong nam tai chinh truéc lién ké thoi
diém bao cdo theo quy dinh phéap luit, trong d6 c¢6 co cdu cac khoan thu, chi
hoat dong nhu sau:



a) Cac khoan thu phan theo: Ngudn kinh phi (ngan sach nha nuéc, hd tro
ctia nha dau tu; hoc phi, 1€ phi va cac khoan thu khac ttr nguoi hoc; kinh phi tai
tro va hop dong voi bén ngoai; ngudn thu khac);

b) Céc khoan chi phéan theo: Chi tién luong va thu nhap (lwong, phu cap,
luong tang thém va cac khoan chi khac c6 tinh chat nhu luong cho gido vién,
can bo quan ly, nhan vién,...); chi co s& vat chit va dich vu (chi mua sam, duy tu
sua chira, bdo dudng va van hanh co s¢ vat chit, trang thiét bi, thué mudn cac
dich vu phuc vu tryc tiép cho hoat dong gido duc, dao tao, nghién ctru, phat trién
ddi ngfi,...); chi hd tro nguoi hoc (hd trg chi phi hoc tap, hd tro hoc phi, hd tro dn
trua, hoat dong phong trao, thi dua, khen thuong,...); chi khac.

2) Céc khoan thu va murc thu ddi voi ngudi hoc, bao gdm: hoc phi, tat ca
cac khoan thu trong nam hoc.

3) Chinh sach va két qua thuc hién chinh sach hang nim vé tro cip va
mién, giam hoc phi ddi véi nguoi hoc.

4) Sé du cac quy theo quy dinh, ké ca quy dic thu (néu co).

5) Cac ndi dung cong khai tai chinh khac thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé tai chinh, ngan sach, ké toan, kiém toan, dan chu co sé: K& hoach
thyc hién nhi€ém vu nam hoc, quy ché chi tiéu ndi bo, quy ché hoat dong, tuyén
sinh, nang luong, ké khai tai san, két qua binh xét thi dua, cac danh hi¢u thi dua,
két qua danh gia vién chirc, danh gia chuan...

Piéu 6. Diéu kién bao dam chit lwgng hoat dong gido duc mam non

1. Thong tin vé doi ngil gido vién, can bo quan 1y va nhan vién:

a) So luong giao vién, cdn bd quan ly va nhan vién chia theo vi tri viéc
lam va trinh d6 duoc dao tao;

b) S luong, ty 1é gido vién, can bd quan 1y dat chuan nghé nghiép;

c) S6 luong, ty 1& gido vién, can bd quan 1y va nhan vién hoan thanh bdi
dudng hiang nim theo quy dinh.

2. Thong tin vé co s vat chat:

a) Dién tich khu dat xay dung truong, diém truong, dién tich binh quan tdi
thiéu cho mot tré em; ddi sanh véi yéu cau tdi thiéu theo quy dinh;

b) S6 lwong, hang muc thudc cac khdi phong hanh chinh quan tri; khoi
phong nudi dudng, chim soéc va gido duc tré em; khdi phong t6 chirc an (ap
dung cho céc co s¢ gido duc co td chirc niu an); khoi phu trg; ha tﬁng k¥ thuat;
d6i sanh v&i yéu cau tbi thiéu theo quy dinh;



¢) Sb luong cac thiét bi, d6 dung, d6 choi hién c6; dbi sanh véi yéu cau tdi
thiéu theo quy dinh;

d) SO lugng do choi ngoai troi, mét so thiét bi va diéu kién phuc vu cham
soc, nudi dudng, gido duc khac.

3. Thong tin vé két qua danh gia va kiém dinh chét lugng gido duc:

a) Két qua tu danh gia chat luong gido duc cua co so gido duc; ké hoach
cai tién chét luong sau ty danh gia;

b) Két qua danh gia ngoai va cong nhan dat kiém dinh chat luong gido
duc, dat chuan quéc gia cua co sO gido duc qua cac mbc thoi gian; ké hoach va
két qua thuc hién cai tién chit lugng sau dédnh gia ngoai trong 05 nam tiép theo
va hang nam.

4. Chuong trinh gido duc nha truong thuc hién
Piéu 7. Ké hoach va két qua hoat dong giao duc mam non

1. Thong tin vé ké hoach hoat dong gido duc cua co s¢ gido duc trong
nam hoc:

a) K& hoach hoat dong tuyén sinh, trong d6 quy dinh ro ddi tuong, chi
tiéu, phuong thic tuyén sinh, cac mdc thoi gian thyc hién tuyén sinh va céc
thong tin lién quan;

b) Ké hoach nuéi dudng, cham soc, gido duc;

¢) Quy ché phdi hop giita co so gido duc mam non voi gia dinh va xa hoi;
d) Thuc don hang ngay cua tré em;

e) Céc dich vu gido duc mam non theo quy dinh (néu c6).

2. Thong tin vé két qua thuc hién nuoi dudng, cham séc, gido duc tré em
cua nam hoc trudc:

a) Tong sb tré em; tong s6 nhom, 16p; sb tré em tinh binh quan/nhém, 16p
(hoac nhom, 16p ghép);

b) S4 tré em hoc nhom, 16p ghép (néu co);

¢) Sb tré em hoc 02 budi/ngay;

d) S6 tré em duoc t6 chirc dn bén trd;

e) S6 tré em duoc theo ddi strc khoe bang biéu d6 ting trudng va kiém tra
suc khoe dinh ky;

f) Két qua thuc hién phd cap gido duc mam non cho tré em 05 tudi;

g) S6 tré em khuyét tat.



3. Lam quen v&i Tiéng anh: Trung tam lién két cho tré Mau gido 1am quen
Tiéng anh; chuong trinh Tiéng anh trung tim sir dung; sd tré Mau gido ding ky
lam quen Tiéng anh.

Chuwong 111
CACH THU'C VA THOI GIAN CONG KHAI
Piéu 8. Cach thirc cong khai
1. Cong khai trén cong thong tin dién tir cua truong:
a) Pia chi: https://mnhoanghia.haiphong.edu.vn/homegdmn1#, bao gdom:
b) Cac nodi dung cong khai tai Piéu 4, 5, 6, 7 ciia Quy ché nay tinh dén
thang 6 hang nam;

¢) Bao cao thuong nién dé cong khai cho cac bén lién quan tong quan vé
két qua hoat dong cua trudong tinh dén ngay 31 thang 12 hing nim theo dinh
dang file PDF (kém theo Phu luc I: MaAu bao céo thuong nién cua co s¢ gido duc
thue hién chuong trinh giao duc mam non, gido duc pho thong, gido duc thuong
xuyén theo Thong tu 09/2024/TT-BGDDT)

d) Viéc bd tri ndi dung cong khai dugce quy dinh tai diém b, ¢ cua Diéu
nay trén cong thdng tin dién tr do nha truong quyét dinh, bao dam thuén loi cho
viéc truy cap, tiép can thong tin.

2. Cong khai trén cudc hop phu huynh: nha truong phd bién ndi dung
cong khai vao dau nam hoc mai, trong cudc hop phu huynh dau nam hoc.

3. Cong khai trén cac cudc hop hoi déng su pham.

Piéu 9. Thoi gian cong khai

1. Thoi diém cong khai nhu sau:

a) Cong bo cac ndi dung cong khai theo ké hoach nay trude ngay 30 thang
6 hang nam. Trudng hop nodi dung cong khai co thay doi hodc dén ngay 30 thang
6 hing nam chwa c6 thong tin do nguyén nhan khach quan hodc do quy dinh
khac cua phép luat thi phai dugc cap nhat, bod sung cham nhat sau 10 ngay lam
viéc ké tir ngay thay ddi thong tin hodc tir ngay co6 thong tin chinh thuc;

b) Thuc hién cong khai thém trén cong thong tin dién ttr cac thong tin: ké
hoach gido duc thang, trudc ngdy 25 cua thang trude; ké hoach gido duc tuan,
ngay va du kién thyc don hang tudn cua tré em trude ngdy thir Bay cia tuan
trudc;

c) Cong bd bao céo thudng nién cua nam trude lién ké theo Phu luc I
trude ngay 30 thang 6 hang nam. Ddi véi sb liéu lién quan dén bao cdo tai chinh



nam trude thi cap nhat tinh dén hét thoi gian quyét toan cua co quan c6 tham
quyén.

2. Thoi gian cong khai trén cong thong tin dién tir toi thiéu 1a 05 nam ké
tir ngay cong bd cong khai.

3. Ngoai vi¢c thyc hi¢n cong khai theo cac ndi dung, cach thuc, thoi gian
trén, nha truong phai thuc hién cong khai theo quy dinh cua phap luat hién hanh
c6 lién quan: Ké hoach tuyén sinh, két qua tuyén sinh; kiém ké co s vat chat;
du toan, quyét toan ngan sach hang nam; ké khai tai san cua cac dong chi trong
BGH; nang luong trude thoi han; cac ngudn tai trg, cAp phat; két qua thi dua
khen thuéng; danh gia vién chirc; thuc hién ché @6 chinh sach ddi véi hoc sinh
va gido vién, nhan vién; cac két qua kiém tra, thanh tra cua céac cép lanh dao ...

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10: Trach nhiém ciia nha truong

a) Can ctir Thong tu 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cua Bo Giao duc
va Dao tao xay dung ké hoach cu thé va ban hanh quy dinh cu thé vé cong khai
trong hoat dong cua truong;

b) T6 chuc thuc hién, tong két, danh gia cong tac cong khai va xay dung
phuong hudng, nhiém vu ndam hodc nam hoc tiép theo caa nha truong.

¢) B4o cdo vé cong tac cong khai khi c6 yéu cau bing vian ban cua cac cap
lanh dao.

Piéu 11. Trach nhiém ciia Hi¢u truéng

1. Xay dung ké hoach thyc hién cdng khai theo Thong tu s6 09/2024/TT-
BGDDT ngay 03 thang 6 ndm 2024 cua B Gido duc va Pao tao.

2. Hiéu truong chiu trach nhi€ém td chire thue hién cac ndi dung, hinh thirc
va thoi diém cong khai quy dinh tai Quy ché nay. Thuc hién tong két, danh gia
cong tac cong khai nham hoan thién va nang cao hiéu qua coéng tac quan ly.

3. Bao cdo két qua thuc hién quy ché cong khai. Tao diéu kién thuén loi cho
cong tac kiém tra viéc thuc hién cong khai ctiia nha truong.

4. Thyc hién cong bd két qua kiém tra ngay sau khi nhan duogc két qua kiém
tra ctia co quan chi dao, chu tri t chte cdng khai bang cac hinh thic sau:

a) Cong b cong khai trong cudc hop hoi dong su pham nha trudng.

b) Niém yét cong khai két qua kiém tra dam bao thun tién cho can bo, gido
Vién, nhan vién, cha me hoc sinh xem xét.

¢) Bang trén thong tin dién tir cia truong.



Piéu 12. Trach nhiém cia Ban Thanh tra nhan dan, vién chirc, nguoi
lao dgng trong don vi

a) Ban Thanh tra nhan dan giam sat viéc thuc hién quy ché cong khai tai
don vi.

b) Vién chiic, nguoi lao dong:

Thuc hién nghiém tdc nhiém vu dugc phan cong

Tich cuc tham muu, gép y dua ra cac giai phap hiéu qua trong qud trinh
thuc hién nhiém vu cong khai tai truong.

Tuyén truyén, thong bao cho phu huynh duogc biét cac nodi dung cong khai
Cua nha truong

Thue hién giam sat, kiém tra viéc cong khai théng qua kiém diém cong tac,
tu phé binh va phé binh trong cac cudc hop dinh ky, thong qua hoi nghi can bg,
vién chirc va nguoi lao dong cia don vi.

Chwong V
TRACH NHIEM THI HANH

Piéu 13: Hiéu trudng c6 trach nhiém phd bién Quy ché cong khai nay dén
vién chtrc, gi4o vién, nhan vién, ngudi lao dong trong nha trudng dé thuc hién

Piéu 14: Quy ché ndy cd 4 chuong, 12 Diéu Toan thé can bo, gido vién,
nhan vién va cac bd phan co lién quan trong nha trurong cé trach nhiém thuc hién
nghiém céac quy dinh tai Quy ché nay.

Trong qué trinh thyuc hién, néu c6 vuéng miac thi dé nghi Hiéu truong thay
d6i. Quy ché sira ddi c6 hiéu lyc thi hanh khi c6 quyét dinh thay thé.
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