UBND QUAN DUONG KINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON HOA NGHIA Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic
$6:178/QD-MNHN Hoa Nghia, ngay 11 thdng 4 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Ni quy dén tra tré ciia Trudng Mam non Hoa Nghia

Can cit Thong tw s6 52/TT-BGDPT ngay 30 thdng 12 nam 2020 cua Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc Ban hanh Diéu lé truong Mam non clia B¢ Giao
duc va Dao tao;

Théng tu s6 41/2021/TT-BGDPT ngay 31/12/2021 cua Bé Gido duc va
Dao tao quy dinh vé viée xdy dung truong hoc an toan, phong ché’ng tai nan
thuong tich trong cdc co so gido duc mam non;

Nham dam bdo an todn tuyét doi cho cdc bé trong qud trinh hoc tdp va
sinh hoat tai truong, ciing nhu ting cwong phéi hop gitia nha truong va phu
huynh.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy don - tra tré trong
truong mam non Hoa Nghia.

Piéu 2. Quy tac nay dugc théng qua truéc Hoi dong su pham, duoc bd
sung stra doi khi khong con pht hop hodc khi phét sinh cac van dé moi.

Pi¢u 2. Cac td chie doan thé, cac to chuyén moén va can bg quan ly, gido
vién, nhéan vién, phy huynh trong nha truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noinhgn:

- Phong GD&DT;
- Nhu diéu 3;

- Luu VT.




‘ NQI QUY PON - TRA TRE ,
TRUONG MAM NON HOA NGHIA, QUAN DUONG KINH, HAI PHONG
(Kem theo Quyét dinh s6 178/QD-MNHN ngay 11/4/2025 cia Triong Mam non
Hoa Nghia)

PHAN I: NOI QUY PON - TRA TRE

1. Thoi gian don va tra tré:

- Mua hé:

Buobi sang: tir 6h30 dén 7h45

Budi chiéu: tir 16h30 dén 17

- Mua dong:

Bubi sang: tir 6h45 dén 8h

Buoi chiéu: tir 16h15 dén 17h

2. Ngwoi don tré:

Tre chi dugce giao cho cha, me hodc nguoi giam hd hop phéap (la nhiing
nguoi da dang ky dua, don tré vai gido vién chu nhiém)

Truong hop ngudi khac dén don, phu huynh can:

- Guri gidy ty quyén cho gido vién chu nhiém (c6 chit ky cta phu huynh).

- Nguoi dén tré cdn mang theo CMND/CCCD hodc gidy to tuy than dé
ddi chiéu khi can.

Gido vién c¢o quyén tir chdi giao tré néu ngudi dén dén khong rd rang
hoac khong cé su ty quyén.

3. Ky xac nhan tinh trang tré khi dwa va don tré:

Phu huynh phai ky vao “S6 xdc nhén tinh trang suc khoe tré” clia 16p vio
mdi budi sang va budi chiéu.

Khi dua tré dén 16p: phu huynh ghi ro thoi gian va ky tén, dong thoi xac
nhan tinh trang suc khoe — thé chat cua tré (vi du: c6 vét thuong, trady xudc, sot,
ho... néu co).

Khi don tré vé: phu huynh kiém tra tinh trang cta tré va ky xac nhan da
nhan tré, dong thoi ghi chii néu c6 van dé can trao doi vai gido vién (vi du: tré bj
tréy Xuoc, bém, tim ...)

Viéc ky nhan 1a co s¢ dé dam bao an toan, rd rang va minh bach trong
cong tac quan ly va cham soc tré.

4. Mot s0 luu y:




Tuyét doi khong dé tré tu dén hodc tu roi khoi trrong ma khong c6 nguoi
1on di cung.

Néu tré 6 biéu hién 6m, sot, ho, mét moi, phu huynh nén cho tré nghi hoc
va thong bdo véi gido vién dé theo doi.

Trong trudng hop can don tré sém hoiic thay do6i nguoi don, phu huynh
can bdo trude cho gido vién chd nhiém dé phdi hop thuc hién.

PHAN II: NHIEM VU CUA TUNG BO PHAN TRONG THOI GIAN
PON TRA TRE

1. B6 phan: Bao vé

- Nhiém vu:

Mé cong dung gid (sang va chiéu), kiém soat nguoi ra vao truong.

Quan sat ky nguoi dén don tré, néu khong phai la phu huynh hodc nguoi
ly quyén, yéu cau lam rd thong tin trude khi vao trudng.

, Hudéng dan phy huynh dé xe dung noi quy dinh, khong tu tap gy un tac
161 di.
Déng cong sau khi hét gio don/tra
2. Bo phan: Gido vién
- Nhiém vu:

Mua hé: Cé mit vao lac 6h30 dé chudn bi dén tré: sap xép 10p hoc, ké ban
don tré, ké ban tré choi ty do trong gior dén tré.

- Khi don tre:
Thai do vui vé, than thién
Ghi nhén tinh trang stc khde, thé chét cta tré khi dén 16p.

Hudng dan, nhéc nho phu huynh ky O X4c nhan tinh trang sic khoe tré,
tuyét dbi khong ky thay phu huynh duéi bat ky hinh thirc nao

Nhiéc phu huynh béo cdo néu tré c6 ddu hiéu dm, tr ay xudc, chan thuong,
hodc dung thudc.

Khi phét hién tré c6 du hiéu bét thuong vé stre khoe (ho, sét, sé mii, tiéu
chay, mét moi ...), ghi chép rd rang vao s6 va bao ngay cho phu huynh dé phéi
hop xur ly

- Khi tra tré:
Thai d6 vui vé, than thién, trang phuc gon gang.

Chuan bi cho tré quan 4o chu ddo, sach sg&, c6 day du dd dung ca nhan.



Chi giao tré cho diing nguoi dén (cha me hodc ngudi ¢6 gidy uy quyén).

Hudng dan phy huynh kiém tra tinh trang tré va ky xac nhan vao sd xac
nhan tinh trang strc khoe cta tré; tuyét dbi khong ky thay phu huynh dudi bat ky
hinh thtc nao

Ghi chti moi bét thuong (néu co) trong sO xac nhén tinh trang suc khoe
6.

Gido vién chiu hoan toan trach nhiém néu dé xay ra tinh trang phu huynh
khong ky s6 hodc gido vién ky thay phu huynh.

3. BO phan: Phu huynh

- Nhiém vu:

Dua don tré ding gio, trang phuc lich su, gon gélng'
- Khi dwa tré dén:

Dua tré dén cua 16p trao cho ¢b gido, tuyét doi khong tha tré di tir ngoai
cong mdt minh vao 16p.

Ky tén vao sd xac nhan tinh trang strc khoe tré, ghi ro thoi gian va xac
nhan tinh trang tré.

Thoéng bdo véi gido vién néu tré co biéu hién khong binh thuong,.

- Khi don tre:

Kiém tra tinh trang tré, ky xac nhan vé tinh trang strc khoe tré va xac nhar}/o*
da nhén tre. s

Tuyét doi khong nho nguoi la don néu chua co ay quyén.

Khong cho tre tu chay ra khoi truong,

4. BO phan: Lao cong

- Nhiém vu:

Don dep khu vyc sén truong, hanh lang, cong truong sach sé& trudce va sau
g0 don — tra tre.

Phéi hop nhéc nhé phu huynh gilr vé sinh khu vuc khi cho dén tré.

Béo ngay cho gido vién hoidc bao vé néu thdy tinh hudng bt thuong xay
ra.

5. B¢ phan: Can bg quan ly
- Nhiém vu:

Giam sat, nhac nhd gido vién va cac bd phén thuc hién dung quy trinh,
nhiém vu



Kiém tra dinh ky s6 giao — nhén tré cta cac 16p.

Phéi hop xtr ly céc tinh hudng phét sinh: tré bi ém dot xuat, ngudi la dén
don tré, phu huynh phan éanh,...

T6 chuc hop rat kinh nghiém néu c6 vi pham quy trinh.

Trén day 1a Noi quy don tra tré va nhiém vu cda timg bé phén trong gio
don tra tré; 100% CBQL, gido vién, nhan vién va phu huynh cua truong Mam
non Hoa Nghfa can nghiém tuc thuc hién cdc ndi dung trén. Moi trudng hop vi
pham sé& duoc nhic nhé hodc xur ly theo quy dinh ndi bo cta truong.



