UBND QUAN DUONG KINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON HOA NGHIA Pjc 1ap — Tw do — Hanh phic
$6:178/QD-MNHN Hoa Nghia, ngay 40 thang 4 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viée ban hanh N§i quy d6n tra tré cia Trwong Mam non Hoa Nghia

Can cir Thong tw s6 52/TT-BGDDT ngay 30 thdng 12 nam 2020 cua Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc Ban hanh Diéu lé truong Mam non clia Bo Gido
duc va Pao tao;

Thong tw s6 45/2021/TT-BGDOT ngay 31/12/2021 cua Bo Gido duc va
Dao tao quy dinh vé viéc xdy dung truong hoc an toan, phong chéng tai nan
thuong tich trong cdc co s6 gido duc mam non;

Nhéim dam bdo an toan tuyét déi cho cdc bé frong qud trinh hoc tdp va
sinh hoat tai truong, ciing nhu ting cuwong phdi hop gitta nha truong va phu
huynh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy don - tra tré trong
truong mam non Hoa Ngha.

Piéu 2. Quy tac ndy dugc thong qua truée Hoi dong su pham, duoc bd
sung stra doi khi khéng con phi hop hodc khi phat sinh cac van dé méi.

Piéu 2. Céc t6 chure doan thé, céc t6 chuyén moén va can b quan ly, gido
vién, nhéan vién, phy huynh trong nha trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tur ngay ky./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT;

- Nhu diéu 3;
- Luu VT.




‘ NOI QUY PON - TRA TRE
TRUONG MAM NON HOA NGHIA, QUAN DUONG KINH, HAI PHONG
(Kém theo Quyét dinh s6 178/0P-MNHN ngay 40/4/2025 cia T ruong Mam non
Hoa Nghia)

PHAN I: NQI QUY PON - TRA TRE

1. Thoi gian don va tra tré:

- Mua he:

Budi sang: tir 6h30 dén 7h45

Buoi chiéu: tir 16h30 dén 17

- Mua dong:

Buoi sang: tir 6h45 dén 8h

Buoi chiéu: tir 16h15 dén 17h

2. Nguwoi don tré:

Tre chi dugc giao cho cha, me hodc nguoi giam ho hop phap (1a nhing
nguoi da dang ky dua, don tré vaéi gido vién chu nhiém)

Truong hop ngudi khac dén dén, phu huynh cén:

- Gui gidy ty quyén cho g1ao vién chu nhiém (c6 chir ky ctia phu huynh).

- Nguoi dén tré can mang theo CMND/CCCD hodc gidy to tly than dé
ddi chiéu khi can.

Gido vién co quyén tir chdi giao tré néu nguodi dén dén khong ré rang
hoac khéng cé su ty quyén.

3. Ky xac nhan tinh trang tré khi dwa va don tré:

Phu huynh phai ky vao “S6 xéc nhan tinh trang sirc khoe tré” cia 16p vao
moi budi sang va budi chiéu.

Khi dua tré dén 16p: phu huynh ghi rd thoi gian va ky tén, dong thoi xéc
nhan tinh trang strc khoe — thé chat cta tré (vi du: c6 vét thuong, triy xude, sdt,
ho... néu cé).

Khi dén tré vé: phu huynh kiém tra tinh trang cua tré va ky xac nhan da
nhan tre, dGng thot ghi cha néu co van dé can trao doi véi gido vién (vi du: tré bj
tréy xudc, bém, tim ...)

Viéc ky nhén 1a co sé dé dam bao an toan, rd rang va minh bach trong
cdng tac quan ly va cham soc tré.

4. Mot s6 lwu y:




Tuyét doi khong dé tré tu dén hoic tw roi khoi truong ma khong cé nguoi
[6n di cung.

Néu tré c6 biéu hién 6m, s, ho, mét mai, phu huynh nén cho tré nghi hoc
va thong béo véi gido vién dé theo doi.

Trong trudng hop can don tré sém hoiic thay doi ngudi don, phu huynh

can bao trude cho gido vién chu nhiém dé phdi hop thuc hién.

PHAN II: NHIEM VU CUA TUNG BQ PHAN TRONG THOI GIAN
PON TRA TRE

1. By phan: Bao vé
- Nhiém vu:
Mo cong ding gio (sang va chieu), kiém soat ngudi ra vao truong.

Quan sat ky nguoi dén dén tré, néu khong phai la phu huynh hodc nguoi
Uy quyén, yéu cau lam rd thong tin trude khi vao truong.

, Hudng dan phu huynh dd xe ding noi quy dinh, khong tu tap gay un tic
161 di.
Déng cong sau khi hét gid dén/tra
2. Bo phan: Giso vién
- Nhiém vu:

Mua he: Cé mét vao lac 6h30 dé chuan bi dén tré: sap xép 16p hoc, ké ban
don tré, ké ban tre choi tu do trong gio dén tré.

- Khi don tré:
Thai d6 vui vé, than thién
Ghi nhan tinh trang strc khoe, thé chit ctia tré khi dén 16p.

Huéng dan, nhic nho phu huynh ky s6 xdc nhan tinh trang suc khoe tré,
tuyét doi khong ky thay phu huynh dudi bat ky hinh thirc nao

Nhéc phu huynh béo céo néu tré c6 ddu hiéu ém, tra ay xudc, chan thuong,
hozc dung thudc.

Khi phét hién tré c6 ddu hiéu bAt thuong vé strc khoe (ho, sbt, s6 mili, tiéu
chdy, mét mai ...), ghi chép rd rang vao sb va béo ngay cho phu huynh dé phéi
hop xur ly

- Khi tra treé:

Thai d6 vui vé, than thién, trang phuc gon gang.

Chuan bi cho tré quan 4o chu ddo, sach sé, cé day du d6 dung c4 nhan.



Chi giao tré cho diing ngudi don (cha me hodc ngudi c6 gidy uy quyén).

Huéng dan phu huynh kiém tra tinh trang tré va ky xdc nhan vao s xac
nhan tinh trang stc khoe cta tré; tuyét déi khong ky thay phu huynh dudi bat ky
hinh thirc nao

Ghi chi moi bat thuong (néu cd) trong sé xac nhén tinh trang stc khde
tre.

Gigo vién chiu hoan toan trach nhiém néu dé xay ra tinh trang phu huynh
khong ky s6 hodc gido vién ky thay phu huynh,

3. B¢ phan: Phu huynh

- Nhiém vu:

DPua don tré diing gio, trang phuc lich su, gon gang
- Khi dwa tré dén:

Dua tré dén cira 16p trao cho ¢o gido, tuydt doi khong tha tré di tir ngoai
cong mot minh vao 1ép.

Ky tén vao s6 xdc nhan tinh trang suc khoe tré, ghi rd thoi gian va xac

nhan tinh trang tré. DU
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Thong bao voi gido vién néu tré co biéu hién khong binh thuong,. "':BNG\Z
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- Khi don tré: M
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Kiém tra tinh trang tré, ky xac nhén vé tinh trang strc khoe tré va xéac nha O“Q\‘i‘i;/

da nhén tre. =

Tuyét d6i khong nho nguoi la don néu chua ¢é Uy quyen.

Khoéng cho tré tu chay ra khoi truong.

4. Bo phan: Lao cong

- Nhiém vu:

Don dep khu vuc san truong, hanh lang, cong trudng sach sé trude va sau
gio don — tra tré.

Phdi hop nhéc nho phu huynh gilt vé sinh khu vuc khi cho don tré.

Bdo ngay cho gido vién hodc bao vé néu thay tinh huong bat thuong xay
ra.

S. B phan: Can bj quan ly
- Nhiém vu:

Giam sat, nhdc nho gido vién va céc bo phan thuc hién dung quy trinh,
nhiém vu



Kiém tra dinh ky s0 giao — nhan tré clia cac 16p.

Phéi hop xir ly céc tinh hudng phat sinh: tré bi ém dot xuat, nguoi la dén
don tré, phu huynh phan anh,...

Té chuc hop rat kinh nghiém néu c¢6 vi pham quy trinh.

Trén day la Noi quy don tra tré va nhiém vy cua ting bd phan trong gio
don tra tré; 100% CBQL, gido vién, nhan vién va phu huynh cuia truong Mam
non Hoa Nghia cén nghiém tic thuc hién cac noi dung trén. Moi truong hop vi
pham s& dugc nhic nhé hodc xt ly theo quy dinh ndi b cua truong.



