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NOI QUY DON - TRA TRE
TRUONG MAM NON HOA NGHIA, PHUONG DUONG KINH,
HAI PHONG
(Kém theo Quyét dinh s6  /OD-MNHN ngday  cua Truong Mam non Hoa Nghia)
PHAN I: NOI QUY DON - TRA TRE
1. Thoi gian don va tra tré:
- Budi sang: Thoi gian don tré: tir lac 7 gid 00 phut dén 7 gid 30 phit.
- Budi chiéu: Thoi gian tra tré: tir 16 gid 30 phat dén 17 gio 15 phut.

(Cén bg gido vién nhan vién c6 mat lam viéc vao luc 6 gio 45 phut, thyc hién
vé sinh phong nhom, thong thoang phong hoc, chuan bi chu dao cac diéu kién don
tré; két thiic gio 1am vigc vao lac 17h15, sau khi d tra hét tré.)

2. Nguoi don tré:

Tré chi dugc giao cho cha, me hoac ngudi giam hd hgp phép (la nhitng nguoi
d3 ding ky dua, don tré v4i gido vién chii nhiém) Truong hop ngudi khac dén don,
phu huynh can:

- Giri gidy Gy quyén cho gido vién chii nhiém (c6 chit ky ctia phu huynh).

- Nguoi don tré can mang theo CMND/CCCD hoic gidy to tuy than dé dbi

chiéu khi can.

Gido vién co quyén tir chdi giao tré néu ngudi dén don khong rd rang hodc
khéng c6 su iy quyén.

3. Ky xac nhan tinh trang tré khi dwa va don tré:

Phu huynh phai ky vao “S6 xac nhan tinh trang strc khoe tré” ciia 16p vao
mdi budi sang va budi chiéu.

Khi dua tré dén 16p: phy huynh ghi rd thoi gian va ky tén, dong thoi xac nhan
tinh trang suc khée — thé chit cua tré (vidu: c6 vét thuong, trﬁy xude, sot, ho... néu
C0).

Khi dén tré vé: phu huynh kiém tra tinh trang cua tré va ky xac nhan da nhan
tré, dong thoi ghi cht néu c6 van dé can trao doi voi gido vién (vi du: tré bi tray
xudc, bim, tim ...)

Viéc ky nhan 1a co s& dé dam bao an toan, 1o rang va minh bach trong cong

tac quan ly va cham soc tré.



4. Mt s6 hru y:

Tuyét d6i khong dé tré tu dén hodc tu roi khoi truong ma khong cd ngudi
16m di cung.

Néu tré c6 biéu hién dm, sbt, ho, mét moi, phu huynh nén cho tré nghi hoc
va thong bao véi gido vién dé theo doi.

Trong truong hop can don tré sém hodc thay doi nguoi don, phu huynh can
béo trudc cho gido vién chii nhiém dé phéi hop thuc hién.

PHAN II: NHIEM VU CUA TUNG BQ PHAN TRONG THOI GIAN
DON TRA TRE

1. BO phan: Bdo vé

- Nhiém vu:

Mo cong dung gio (sang va chiéu), kiém soat ngudi ra vao truong.

Quan sat k§ nguoi dén don tré, néu khong phai 1a phy huynh hoic ngudi ty
quyén, yéu cau 1am rd thong tin trude khi vao truong.

Huéng dan phy huynh d6 xe ding noi quy dinh, khong tu tip gy un tic 16i
di.

Pong cong sau khi hét gio don/tra tré.

2. B0 phan: Giao vién

- Nhiém vu:

Mua hé: C6 mit vao lic 6h45 dé chuan bi don tré: sap xép 16p hoc, ké ban
don tré, ké ban tré choi tu do trong gio don tré.

- Khi don tré:

Thai do vui vé, than thién.

Ghi nhan tinh trang stc khoe, thé chét cua tré khi dén 16p.

Hudng dan, nhac nhd phu huynh ky s6 xac nhén tinh trang sirc khoe tré, tuyét
d6i khong ky thay phu huynh duéi bat ky hinh thirc nao

Nhac phu huynh bdo cdo néu tré c6 dau hi¢u om, trdy xudc, chan thuong,
hoac dung thuoc.
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Khi phat hién tré c6 dau hiéu bat thuong vé sirc khoe (ho, sbt, s6 mili, tiéu
chay, mét moi ...), ghi chép 16 rang vao sb va bao ngay cho phu huynh dé phéi hop
Xt ly.

- Khi tra tré:

Thai @0 vui vé, than thi¢n, trang phuc gon gang.

Chuén bi cho tré qua‘in ao chu dao, sach sé, co dﬁy du d6 dung ca nhan.

Chi giao tré cho ding ngudi don (cha me hodc ngudi co gidy Gy quyén).

Huéng dan phu huynh kiém tra tinh trang tré va ky xac nhan vao s6 xac nhan
tinh trang sttc khoe cua tré; tuyét doi khong ky thay phu huynh dudi bat ky hinh
thirc nao

Ghi chi moi bat thuong (néu cd) trong s6 xac nhén tinh trang sirc khoe tré.

Gi4o vién chiu hoan toan trach nhiém néu dé xdy ra tinh trang phu huynh
khong ky so6 hodc gido vién ky thay phu huynh.

3. B¢ phan: Phu huynh

- Nhiém vu:

Dua don tré dung gio, trang phuc lich su, gon gang.

- Khi dwa tré dén:

Pua tré dén ctra 16p trao cho cd gido, tuyét doi khong tha tré di tir ngoai cong
mot minh vao 16p.

Ky tén vao s6 xac nhan tinh trang stc khoe tré, ghi rd thoi gian va xac nhan
tinh trang tré.

Thong bao véi gido vién néu tré co biéu hién khong binh thudng.
- Khi don tre:

Kiém tra tinh trang tré, ky xac nhén vé tinh trang stc khée tré va xac nhan
da nhan tré.

Tuyét d6i khong nhod nguoi la don néu chua co ty quyén.
Khong cho tré tu chay ra khéi truong.
4. B¢ phan: Lao cong

- Nhiém vu:
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Don dep khu vuc san truong, hanh lang, cong trudng sach sé trudce va sau
gi0 don — tra tré.

Phéi hop nhic nhé phu huynh gitt vé sinh khu vuc khi chd don tré.

B4o ngay cho gido vién hodc bao vé néu thiy tinh hudng bat thudng xay ra.

B0 phan: Can by quan ly

- Nhiém vu:

Giam sat, nhic nhd gido vién va cac bo phan thuc hién ding quy trinh, nhiém
VUL

Kiém tra dinh ky s giao — nhan tré ciia cac 16p.

Phéi hop xir 1y cac tinh hudng phét sinh: tré bi dm dot xuat, ngudi la dén don
tré, phu huynh phan anh,...

Té chuc hop rut kinh nghiém néu ¢6 vi pham quy trinh.

Trén day la N§1 quy don tra tré va nhiém vu cta tirng bo phan trong gio don
tra tré; dé nghi 100% CBQL, gido vién, nhan vién va phu huynh cua trudng Mam
non Hoa Nghia cin nghiém tic thuc hién cac nodi dung trén. Moi trudng hop vi
pham s& duoc nhic nhé hodc xt 1y theo quy dinh ndi bd cia trudong.
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