UBND PHUONG KIEN AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON NHI DUC DPoc 14p — Tw do —Hanh Phiic
S6:54 /KH-MNND Kién An, ngay 15thdng 10 nam 2025
KE HOACH

Bio quin, thay thé, sira chira, bé sung, nang cap co sé vat chat
Nam hgc: 2025 - 2026

Can ctr Thong tu s613/2020/TT-BDGDT ngay 26 thang 5 ndm 2020 vé viéc
Ban hanh Quy dinh tiéu chuan vé co s& vat chét cac truong mam non, tiéu hoc,
trung hoc co sd, trung hoc phd thong va trung hoc pho thong c6 nhiéu cap hoc;

Cin ctr Thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao vé viée ban hanh Piéu 18 trudng trudng Mam non;

Can ct tinh hinh thuc té va két qua téng hop kiém ké co s& vat chat cubi
nam hoc 2024 — 2025 Truong Mam non Nhi Puc xay dung ké hoach Bao quan,
thay thé va sira chita, bo sung, nang cap co so vat chat nim hoc 2025 — 2026 cu
thé nhu sau:

|. PAC PIEM TINH HINH

1. Thuan lgi

- Puoc su quan tim cta lanh dao cic cip trong viéc xay dung co s vat
chat nha truong da dat tiéu chuan Truong chuin qubc gia mac do 2, kiém dinh
chat luong gido duc cap do 3.

- Sy quan tdm cua xa hoi trong cong tac gido duc thong qua su phdi hop
chit ch& gitra Hoi cha me hoc sinh va nha trudng; C6 nhiéu phu huynh trong
truong da nhan thac rd vé tam quan trong cta cong tic CS&GD cho tré MN,
nén da quan tdm va ung ho vé moi mit cho nha truong.

- Hién tai truong co dﬁy du thiét bi khang trang, hién dai phuc vu cho
cbng tdc CSGD va cac hoat dong khac cuia nha truong. Cong tac quan ly tai san
chung ctia nha truong, tai san cua giao vién, hoc sinh dugc chi trong.

- Co6 day du phong hoc phong 1am viée va trang thiét bi hd trg cho cong
tac cham soc giao duc tré mam non.

2. Khé khan

- Do nha truong ding trén dia ban giap ranh, khudén vién nha truong rong,
lue luwong bao vé mong nén tiem an nhiéu nguy co mat an ninh an toan.

- Trong qua trinh sir dung, mot s6 d6 ding trang thiét bi da hu hong can
stra chita dam bao cho qua trinh cham s6c gido duc tré an toan.



I1. Nhirng nhiém vu trong tam
* Muc tiéu chung

- Tiép tuc xay du’ng va glu: virng moi trudng su pham “Xanh - Sach -
Dep”, van hoa chuin Qudc gia, nhim dap tng cac yéu cau cao trong viéc chim
soc, nudi dudng va gido duc tré.

- Thudng xuyén kiém tra bao quan, tu b, sira chira, thay thé va mua sim
nang cap cac thi¢t bi ddp ung moi hoat dong trong cong tac cham soc gido duc
tré d€ nang cao chat luong gido duc ctia nha truong;

- Tang cuong sy quan Iy nham dam bdo st dung c6 hiéu qua tai san hi¢n
c6 cling nhu bao quan, sira chira tai san kip thoi phuc vu cong tac cham soc nuodi
dudng gido duc tré, tranh that thoat, 1ang phi tai san cua nha truong;

- Thuc hién tét cong tac XHHGD, tu stra va bod sung CSVC dam bao 6t
cho cong tac day va hoc.

* Muc tiéu cu the

- Tiép tuc tham muu, d& xuat véi UBND Phuong Kién phé duyét cac hang
muc trong g6i dau tu cong ndm 2026, dam bao co sd vat chat phuc vu cong tac
CS, ND, giang day va cac hoat dong trong nha truong.

- Tiép tuc dau tu kinh phi tao canh quan méi truong su pham than thién
véi chu dé “Xay dung moi trudng hoc tap lay tré 1am trung tam”.

- Tiép tuc dau tu va nang cap cac trang thiét bi vé céng nghé thong tin
nhu may tinh, cai tao ndng cap mang internet, nang cap phan mém phoé cap GD,
phan mém cbng tac tuyén sinh, phan mém dinh dudng va phan mém quan ly
nhan su, phan mém quan ly gi4o duc, phan mém quan ly ho so ddienj tir... phuc
vu cOng tac quan ly, cham séc, nudi dudng va GD tré.

- Huy d6ng thém ngudn kinh phi tir cdng tdc XHH va tir ngudn kinh phi
tu chu cua nha truong, trang bi thém tai liéu, sach tham khao phuc vu cong tac
cham séc, nudi dudng va gido duc cta nha truong. Pau tu cai tao bon hoa, cay
xanh, cong trinh nuéc va nha vé sinh, bat che nang.

- Duy tri va nang cao hiéu qua hoat dong cua céc trang thiét bi day hoc
hién c6. Mua sdm bo sung céc trang thiét bj dd dung theo Thong tu 02 quy dinh
vé trang thiét bj d6 dung, d6 choi t4i thiéu cho tré MN.

- Kiém ke tai san theo qui dinh hang nim dé nam rd viéc tang, giam, hu
hong vé tai san ¢d dinh va cac dung cu, dd dung hoc tap, chim soc ban tra dé
trinh lanh dao tién hanh thanh ly.

- Tién hanh sira chita, bao tri cac thiét bi cham soc¢ ban tra nhu: may loc
nuéc, hé thong ti hap sdy, hé thong bép ga, bép dién, ....



- Trang thiét bi day hoc ctua phong hoc duoc sip xép hop 1y trong hé
thong tu, gid, ké chuyén dung, thun tién cho viéc sir dung va bao quan.

* Poi voi cac phong chire ning (Hiéu bd, Vin phong)

- Can b0 gido vién, nhan vién trong nha truong duoc st dung, co trach
nhiém quan ly, gitt gin, bdo quan CSVC trong phong cia minh phu trach. Khi c6
su thay d6i, chuyén qua lai giita cac phong thi phai bao cho Linh dao nha
truong. Néu dé hu hdng hay mat mat & phong nao thi phong do6 phai chiu trach
nhiém hodc stra chira d¢é ddm bao phuc vu cho cong tac cham s6c nudi dudng
gido duc tré.

- Néu c6 yéu cau bd sung CSVC phai 1am to trinh giri dé xudt 1én Lanh
dao nha truong dé xem xét va giai quyét kip thoi.

* Cong tac y té

- Ra soat bo sung trang bi thude va dung cu day du chét luong dung tiéu
chuan cho phong y té thuc hién chiam soc stic khoé cho can b, gido vién, nhan
vién va hoc sinh; so cip ctru kip thoi va cap phat thudc trong danh muc duoc
cho phép cho hoc sinh, giao vién.

- Lap quan 1y ho so theo ddi stric khoé hoc sinh, nhap va cp phat thubc
ding quy dinh.

I11. Cong tac bao quan, thay thé, tu sira va bod sung, nang cap mua
sam CSVC, lao dong vé sinh

1. Cong tac sira chira, bao quan, thay thé co s¢ vt chat.

- Thong ké co s& vat chat da bi hu hao, 1én ké hoach stra chita vao dau
nam hodc hodc thudng xuyén trong nim hoc nham dap ung tét nhat nhu cau
phuc vu cong tdc cham soc, nudi dudng, gido duc tré.

-Can clr vao dé xuat cua céc to chuyén mén, cac bd phan cd lién quan vao
viéc bd sung, stra chita, mua sdm do dung- trang thiét bi ; PHT PTCSVC s& trinh
Hiéu truong phé duyét dé c6 ké hoach trang bi day du cho nam hoc méi.

* Bién phap

- Phéi hop véi bao vé&, nhan vién va cac bo phan co lién quan thong ké va
nhan dinh tinh hinh co s& vat chit: Phong hoc, cac phong lam viéc, cac phong
chtrc nang... dé 1ap ké hoach sira chita;

- C6 ké hoach cai tao va sua chita nho trong thang 8 dé kip thoi phuc vu
nam hoc mai

- Lap du tru kinh phi, bién phép stra chita thong qua Hiu trudng;

- Kiém ké dinh ki, thanh 1y thiét bj hu hong.



2. Cong tac xdy dung va mua sam, b6 sung cip méi
a. Cong tac xay dung

- Thuong xuyén theo ddi tinh hinh thyc té vé co s¢ vat chat ciia truong dé
c6 ke hoach xay dung kip thoi dap img dugc nhu cau CSVC cho cong tac cham
soc nudi dudng giao duc tré

- Phan d4u quan 1y, sir dung, bao dudng va bao quan co hiéu qua CSVC
nha truong dang co, ting budc hoan thién CSVC va cac trang thiét bi can thiét
dam bao nhu cau sir dung giang day va hoc tap cho hoc sinh;

- MGi gido vién, can bo nhan vién cua nha trudng ludn néu cao tinh than
trach nhiém cua minh, coi truong nhu nha, thuc hi€n van minh noi céng so.
Ludn tuyén truyén huéng dan, gido duc tinh than y thure trach nhiém cho hoc
sinh bao vé CSVC chung cua nha truong;

- Thuc hién Xa hé1 hoa GD: Mua sam, stta chira thiét bi dién, quat, diéu hoa.. ..

- Thyc hién bao hanh bao tri: May chiéu, may Photocopy, may vi tinh,
may in...

* Bién phap:

- PHT phu trach co s& vat chit c6 trach nhiém theo déi viéc thuc hién ké
hoach dé dé xuat véi Hiéu truong nhitng van dé can bo sung, chinh sira trong
qua trinh thuc hién.

- K& toan lap du tru kinh phi, tinh vat tu, ké hoach thi cong cho Hi¢u
trudng duyét;

- B6 phan CSVC gidm sat viéc thi cong va thuc hién cong viéce;
- Phéi hop véi bd phén tai vu quyét toan kinh phi kip thoi, dung thu tuc.
b. Cong tic mua sim, b6 sung cAp méi.

Lap ké hoach mua sim, trang bi, tiép nhan, phan phéi thiét bi gido duc
theo ding cac qui dinh hién hanh ctia nha nudc, phu hgp véi chuong trinh giao
duc theo cac budc:

- Piéu tra co ban dé xac dinh hién trang thiét bi hién c6.

- Banh gia mac do vé gia tri, mirc cap thiét cua trang thiét bi so vdi yéu
cau cua truong 16p khi budc vao nam hoc mai.

- Xac dinh hiéu qua cua trang thiét bi vai tinh hinh tai chinh hién c6 dé c6
dinh hudéng mua sam bd sung phu hop.

* Bién phap:
Kiém tra tinh hinh thiét bi nim hoc cii, tinh hinh st dung thiét bi cua gido
vién dé c6 ké hoach mua sim phu hop. B6 phan CSVC cin ct vao dé nghi cua



cac t6, bd phan co lién quan va tinh hinh co s& vat chat, tai chinh thuc té ciia nha
trurong ma dé nghi cho Hiéu trudng phé duyét: Kinh phi, hinh thic thanh toan.
Phéi hop chat ché vdi by phan K& toan tién hanh mua sim va quyét toan kinh
phi dang thu tuc tai chinh.

3. Cong tac kiém ké tai san c¢6 dinh

- Tién hanh kiém ké t?li san cb dinh dé pém r0 viéc tang, giam tai san &
moi hoc ki, moéi nam tir d6 tién hanh thanh 1y d6i véi nhitng tai san hu hong.

* Bién phap:

- Ra quyét dinh thanh 1ap Ban kiém ké tai san ¢d dinh;

- Tién hanh hop, phan cong, hudng din viéc kiém ké. Quy dinh thoi gian
kiém ké cu thé: Thang 12/2025 va thang 6/2026;

- Lap bién ban ban giao tai san phong hoc vé cho céc 16p sir dung va bao
quan ngay tr dau nam hoc.

4. Cong tac lao dong
- B6 tri phong 1am viéc, phong chirc ning mot cach hop 1y;

- Phéi hop cac bo phan giao duc hoc sinh c6 ¥ thirc bao v¢, cham soc cay
tréng trong khu vyc truong hoc, gido duc hoc sinh c6 y thirc gitt gin vé sinh
chung, v€ sinh cé nhan, bao v¢ stc khoe va tang cuong phong chong bénh tat;

- B4 tri PHT phu trach cham soc nudi dudng 1én ké hoach lao dong hang tuan.

* Bién phap:

- Phéi hop vo1 bao véE, y té hoc duong kiém tra, nhic nhé viéc thuc hién
v¢€ sinh, cham séc cdy xanh tao bong mat trong san truong;

- Hop dong nhan cong 1am vé sinh cac cong trinh vé sinh, vé sinh khudn
vién nha trudng.

IV. K¢ hoach chi tiét nim hoc 2025 — 2026

Ghi

Thang No§i dung cong viéc Ngwoi phu trach chi

8/2025 | - Ra soat thuc trang co s& vat chat, | - Phu trach CSVC,
d6 dung trang thiét bi, kiém tra chat | PHT, GVCN, KT
luong dd dung cham séc ban tra, bép
an, do choi ngoai troi, dd dung day
hoc, dd choi... d& xuét, tong hop dé
xudt bod sung, sua chira theo thuc té sur
dung.

- Chuén bi co s& vat chét phuc vu | - HT, Phu trach




NH moi:

Bo sung, stra chita d6 dung chim
soc ban tri, bép an, dd choi ngoai
troi. ..

Stra chira, lép dat lai cac hé théng
dién, dén, quat chua phu hop....

CSVC, KT

- Tong vé sinh khuon vién truong,
phong hoc, khu vuc xung quanh
truong.

- CB, GV, NV

- Kiém ké CSVC phuc vu cong tac
ban giao cac bo phan

- Phu trach CSVC,
T6 VP, GVCN

- Giao cho t6 nudi quan 1y toan bo
trang thiét b1 bép an.

- T6 trudng t6 nuoi.

- Ban giao CSVC phong hoc cho cac
16p.

- Phu trach CSVC,
GVCN

- Thong ké s6 thiét bi d6 dung, do
choi theo thong tu, dé xuat cap phat,
mua b sung

- PHT CSND, PHT
CM, T6 truéng CM,

- Chuin bi CSVC phuc vu khai
giang nam hoc mai.

- Phu trach CSVC,
t6 truong to6 VP, bd
phan trang tri.

9/2025

- Theo ddi1 viéc bdo quan, giao nhan
trang thiét bi day hoc, dd dung cham
soc ban tra, CSVC bép an , thuong
xuyén kiém tra cong, thiét bi vé s6
sach, vé bao quan thiét bi (thuc hién
ding quy dinh nha truong).

- Phu trach CSVC,
gido vién phu trach
thu quy, van thu

- Quan 1y s6 sach, tinh trang co s&
vat chit nha truong.

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua
cac 1op.

- Phu trach CSVC,
thu vién.

- Phu trach CSVC
Bao vé, GVCN.

- Thuong xuyén quét don, tong vé
sinh truong 16p.

- bao v¢, lao cong

- Chuén bi co s& vat chat phuc vu
cac hoi giang, chuyén dé chao mung
ngay 20/10, ngay Nha gido Viét Nam

- Phy trach CSVC,
Cong doan, giao
vién.

- Tong vé sinh truong 16p.

- CBGVCN




10/2025 | - Phan cong kiém ké tai san nam | - Phu trach
2025 CSVC ké toan
- Chuén bj CSVC phuc vu hoi nghi | - Phu trach CSVC.
CBCNVC
- Theo doi viéc su dung dd dung, | - Phu trach CSVC,
thiét bj day hoc cua gido vién. D6 | TTCM
dung bép an
11/2025 | - Phan cong truc ban, gilr gin, bao | - BGH va bao v¢.
quan tai san nha truong
- Tuyén truyén gido duc tu tuéng ¥ | - BGH, TTCM
thirc giir gin tai san, co tinh than tiét
kiém thong qua cac gio sinh chuyén
mén, sinh hoat cudi tuan, hop hoi
dong
- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua | - Phu trach CSVC,
cac 16p, do dung d6 choi ngoai troi. Béao vé, GVCN.
12/2025 | - Thuong xuyén giam sat tinh hinh | - Phu trach CSVC,
tai san trong nha truong, sta chita tai | Bao vé, ké toan
san hu hong, ddm bao viéc hoc cia | truong.
hoc sinh duoc tét.
- Kiém tra hd so sd sach vé viéc | - Phu trach CSVC,
quan 1y tai san, thiét bi day hoc. t6 VP.
- Kiém ké tai san tang giam trong | - Phu trach CSVC,
nam. PHT, T6 Vin phong
- Bao céo tai san ting, giam vé nha
truong
- Chuén bi, mua sim, bd sung co s& | - Phu trach CSVC,
vat chit phuc vu cho hoc ky II T6 VP
- Theo doi tinh hinh canh quan mo6i | - Phu trach CSVC,
truong (téng vé sinh trudng 16p). BV
01/2026 | - V¢ sinh truong 16p, khuon vién | - Bao v¢, Lao cong

truong hoc, kiém tra lai co s& vat chat
clia trudng trudc khi nghi Tét Nguyén
dan.

- Phan cong truc ban, gilt gin, bao
quan tai san nha truong trong thoi
gian nghi Tét

- BGH, GV cac 16p,
BV




- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua
cac 16p sau nghi tét

- Phu trach CSVC,
Bao vé, GVCN.

- Tong vé sinh trudng hoc, theo ddi
va stra chita ban ghé, hé thong dién,
den, quat.

- Phu trach CSVC,
GVCN.

2+3/2026| - Kiém tra viéc bao quan CSVC caa | - Phu trach CSVC,
cac 16p. Bao vé, GVCN.
- V€ sinh truong 16p, khudén vién | - PHT CCVC, Bao
truong hoc, kiém tra lai co s& vat chat | vé,
cta truong sau khi nghi Tét Nguyén
dan.
- Thuong xuyén v¢ sinh truong 16p, | - Phu trach CSVC,
cham soc cay xanh. tap vu
- Chuan bi co sé vat chat cho chuyén | - Phu trach CSVC
dé nha truong
- Théng ké lai tinh hinh co s& vat | - Phu trach CSVC,
445/2026 chat, .}iwn ‘clrxa_lng2 SO 1}r0’ng chuanvb1 Bao vé
cho viéc tuyén sinh, sap 16p cho ndm
hoc méi
- Kiém ké tai san tang giam trong | - Phu trach CSVC,
nam. PHT, T6 Vin phong
- Xay dung ké hoach bao quan, thay - HT. PHT phu trach
647/2026 thé, stra chira, bd sung va nang cip co | CSVC,

sO vat chat nam hoc tiép theo

- Tong hop dé xuat mua sam tai san
moi, stra chira tai san hi¢n c6 phuc vu
cho nam hoc mdi

PHT phy trach

CSVC, K& toan

Trén déy 1a ké hoach bao quan, thay thé, sira chita, b sung va nang cip
co s& vat chat ciia truong Mam non Nhi D trong nim hoc 2025 — 2026. bé
nghi tat ca can bo, giao vién, nhan vién va hoc sinh thyc hién t6t ké hoach dé ra

nham sur dung tai san nha truong dat hi€u qua cao nhat./.

Noi nhan:
- CBGVNV;

-Luu VT.

HIEU TRUONG

guyén Thi Huong







		2025-10-16T10:29:14+0700
	Việt Nam
	Nguyễn Thị Hương <nguyenthihuong2.gd@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2025-10-16T11:05:24+0700
	Việt Nam
	TRƯỜNG MẦM NON NHI ĐỨC <mnnhiduc.ka@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2025-10-16T11:05:24+0700
	Việt Nam
	TRƯỜNG MẦM NON NHI ĐỨC <mnnhiduc.ka@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2025-10-16T11:05:24+0700
	Việt Nam
	TRƯỜNG MẦM NON NHI ĐỨC <mnnhiduc.ka@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2025-10-16T11:05:25+0700
	Việt Nam
	TRƯỜNG MẦM NON NHI ĐỨC <mnnhiduc.ka@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




