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Quang Hung, ngay 08 thang 10 nam 2024

QUYET PINH
V/v kién toan Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong
cua nha trudng, ndm hoc 2024 — 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON QUANG HUNG

Can cir Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Thii twéng Chinh phii
va Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 09/01/2016 cua Bo Noi vu huong dan mot s6 ndi
dung cua Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 vé viéc thuc hién dan chii hod
trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi su nghiép cong lap;

Can cit Thong tw sé6 11/2020/TT-BGDPT Ha Néi ngay 19/5/2020 ciia B gido duc
vé ban hanh quy ché thiee hién dan chii trong cdc co o gido duc cong lap;
Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ciia Chinh phii Quy dinh chi tiét mot
6 diéu cuia Ludt thue hién dan chii & co sé;

Théng twso 09/2024/TT-BGD&PT ngay 03/6/2024 ciia Bé Gido duc va Pao
tao Quy dinh vé cong khai trong hoat déng ciia cdc co s& gido duc thudc hé thong gido
duc quo‘c dan;

Huéng dan so 11/HD-TLP ngay 14/3/2024 cia Tong Lién doan Lao déng Viét
Nam Cong doan tham gia thuc hién ddn chu ¢ co so;

Can cir Diéu 1¢ trieong mam non; Nghi quyét Hoi nghi can bg vién chirc nam

hoc 2024 - 2025 cia truong Mam non Quang Hung,

QUYET PINH
Piéeu 1. Kién toan Ban chi dglo quy c‘hé thuc hién dan chu trong hoat dong ctia
nha trrong, nam hoc 2024 - 2025 gom 10 dong chi co tén sau:

1 D/c Hoang Thi Lan Anh - Hi€u truéng - BTCB - Truong Ban
2 B/c Pham Thi Phugng - Pho HT - Pho Ban
3 B/c Nguyén Thi Quynh - CTCD- TTCM khéi 3 tudi - Phé Ban
4  D/c Trinh Thi Thu - To truong CM khéi 5 tudi - Uy vién
5 D/c Nguyén Thi Giang Huong - To truong CM khéi 4 tudi - Uy vién
6 B/cLé Thi Van - T6 truéng CM khéi NT - Uy vién
7 D/c Lé Thi My - Truong ban TTND - Uy vién
8 D/c Luong Thi Hoa - Bép trudng - Uy vién
9 P/c Lé Thi Thuan - Ké toan - Uy vién
10 D/c Nguyén Thi Lan - Truéng Ban BPDCMHS - Uy vién



Piéu 2: Cac ong ba trong ban chi dao Quy ché dan cht thuc hién nhiém vu theo
su phan cong cua truong ban.
Piéu 3: Cac 6ng ba co tén tai diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay ké
tr ngay ky./.
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PHAN CONG NHIEM VU
BAN CHI PAO QUY CHE THUC HIEN DAN CHU
TRONG HOAT PONG CUA NHA TRUONG NAM HOQC 2024 - 2025
(Kém theo quyét dinh s6:132a /QD-MNQH ngay 08 /10/2024 ciia Hiéu truéng triong
Mdém non Quang Hung)

A. CHUC NANG, NHIEM VU:
1. Churc nang:

Ban Chi dao Quy ché dan chu truong Mam non Quang Hung cé chirc ning
tham muu gitp lanh dao cong tac chi dao vé viéc xay dung, thuc hién QCDC trong
toan truong, dong thoi thye hién nhiém vu cua Ban Chi dao Quy ché dan chii; Huéng
dan, kiém tra, so két, tong két danh gia vé viéc thuc hién QCDC ctia nha trudng theo
quy dinh.

2. Nhiém vu:

- Xay dung chuong trinh,,ké hoach cong tac tirng ndm, bam sat sy chi dao ctia
Ban Chi dao thuc hién Quy ché dan chu cua truong va Ban Chi dao QCDC phong
GD&DPT huyén;

- Theo ddi tong hop tinh hinh trién khai thuc hién Quy ché dan chi trong
truong.

- Xay dung ké hoach, chuan bi ndi dung cong tac kiém tra; dé xuit cac hinh
thirc biéu duong, khen thudng; phé binh, ky luat nhirng tap thé, c4 nhan vi pham céc
quy dinh vé QCDC nham nang cao chat luong, hiéu qua viéc thuc hién QCDC trong
toan truong.

B. TRACH NHIEM CUA CAC THANH VIEN:
1. D/c Hoang Thi Lan Anh: Hiéu trwéng - Truwéng ban

- Chi dao diéu hanh chung va chiu trach nhi€ém vé moi hoat dong cua Ban chi
dao thuc hién QCDC trong nha truong.

- T6 chirc phan cong thuc hién nhitng quy dinh vé trach nhiém cua ting thanh
vién trong Ban chi dao.

- Thuc hién ché d6 cong khai tai chinh ctia nha truong theo quy dinh, cong khai
cac quyén lgi, ché d9, chinh sach, danh gia cubi naim cia CBGVNYV trong nha trudng.
Cong khai theo Thong tu s6 09/2024/TT-BGD&DT ngay 03/6/2024 ciia Bo Gido duc va
Dao tao Quy dinh vé cong khai trong hoat déng ciia cac co sd gido duc thudc hé thong
gido duc quoc dan.

- Huéng dan, don ddc, kiém tra hoat dong cua cac thanh vién trong vi¢c thuc
hién QCDC va giai quyét kip thoi nhiing trudng hop mat, hu hong tai san, nhiing kién
nghi ctia gido vién, nhan vién theo ding thim quyén duoc giao. Phdi hop cong doan
td chac Hoi nghi CBVC nguoi lao dong 01 lan/nam hoc, quan tri¢t to1 100%
CBGVNYV trong nha truong thuc hién nhitng qui dinh trong phap 1énh phong chéng
tham nhiing, thyc hanh tiét kiém.
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- Thyc hién ké hoach dau tw, mua sim, b6 sung CSVC ctia nha trudng va cac
hoat dong khéc.

- Xay dung va thuc hién ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng trinh do,
chuyén mon nghiép vu cho CBGVNYV theo khung nang luc vi tri viéc lam.

- Xay dyung va to chirc thuc hién cac phong trdo thi dua hang nam, 18 16i lam
viéc, nd1 quy, quy ché trong trrong. Kiém tra CBGVNV st dung, bao quan tai san
DbDDC trong truong. Bao cdo so két, tong két theo dinh ky trong ndm hoc.

2. D/c Pham Thi Phwgng: Pho HT - Ph6 Ban
- Két hop cung Trudng ban xiy dung ké hoach dé t6 chirc thuc hién.

- Tuyén truyén vé QCDC dé CBGVNV thuc hién t(‘)t.‘ Kién quyét ddu tranh
chong nhiing hién tuong gay be phai, mat doan keét, cira quyén, quan li€u va nhing
hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong né nép trong Nha trudng.

- Huéng dan, kiém tra gidm st viéc xay dung va thuc hién QCDC cua co quan,
cic doan thé, van dong doan vién cong doan thuc hién t6t QCDC. Chuan bi chuong
trinh noi dung hoi hop cta Ban chi dao thuc hién QCDC trudng. Chuan bj dy thao so
két 6 thang, tong két mot nam va chuyén dé vé thuc hién QCDC trong Nha truong.

- C6 trach nhiém tham muu vé viéc xdy dung QCDC. Chi dao, hudng dan,
klem tra, giam sat viéc thuc hién QCDC cua to day, tiép va giai quyét nhitng vudng
mac ctia phy huynh.

C6 trach nhiém giam sat, kiém tra viéc thyuc hién, su dung, bao quan d6 dung,
dd choi trong cac 16p. Chi dao GVNV sir dung, bao quan tét tai san, PDDC duoc ban
giao.

- Tap hop cac y kién dé xuat stra chira, xdy dung ké hoach mua sam bo sung d6
dung doé choi phuc vu cho viéc day va hoc cta gido vién va hoc sinh.

- Thuc hién theo phan cong nhi€ém vu nam hoc 2024- 2025.

3. P/c Nguyén Thi Quynh- CTCD- Phé ban

- Phéi hop to chire quan triét GVNV trong truong sur dung, bao vé tai san, dd
dung, do6 chot, chi dao t6 bao vé phoi hop trong viéc stra chira kip thoi khi do dung,
do choi bi hu hong, bdo quan tai san nha truong.

- Két hop v6i ké todn m¢ s0 tai san, nhdp tai san, phan phoi tai san, do ding, do
choi cho cac bd phefu}, gie}o trach nhiém cu tl}é dén tirng thanh Vién khi nhan tai san.
Tap hop céac y kién dé xuat sura chira CSVC dé nghi BCD giai quyét.

- C6 trach nhiém tham muu vé viéc xdy dung QCDC. Chi dao, hudng dan,

klem tra, giam sat viéc thuc hién QCDC cua t day, tiép va giai quyét nhitng vudng
mic cua phu huynh.

- Thue hién tot cic nhiém vu va quyén cua CBGVNYV theo quy dinh cua Luat
gido duc. Phat huy gilr gin pham chat, uy tin cia nha truong. Phoi hop t6 chuc tot cac
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ngay Hoi, Le ciia GV va hoc sinh. Tong hop, dé xuat cac y kién, tham muu giai quyét
khiéu nai, t6 co lién quan dén cong tac xay dung va thuc hién QCDC.

- Thuc hién theo phan cong nhi¢m vu nam hoc 2024 - 2025.
4. P/c Trinh Thi Thu: Té trwéng CM khoi 5 tudi- Uy vién

- C6 trach nhiém gidm sat, viéc mua sam, bd sung tai san clia nha truong, viée
thue hién quy ché quan 1y tai chinh, tai san cong. Co trach nhiém lang nghe ¥ kién cia
quan ching, phat hién nhirng vi pham quy ché quan Iy tai san trong nha truong dé de
nghi truong ban giai quyet Truong ban khong giai quyét duoc, co quyen béo céo cap
trén cua nganh theo phan cip quan Iy dé xin y kién chi dao giai quyét.

- Giam sat GVNV trong nha truong st dung va bao quan tai san, d6 dung dd
choi dugc giao nhi¢ém vu.

- Két hop tét v6i Ban chi dao dé tuyén truyén vé QCDC dé CBGVNV thyc
hién t6t. Kién quyét dau tranh chong nhitng hién twong giy bé phai, mat doan két, cira
quyén, quan liéu, tham nhiing, vi pham quy ché quan 1y tai san cong va nhiing hoat
dong khac vi pham dan chu, ky cuong né nép trong nha truong.

- Thuc hién theo phan cong nhi¢m vu nam hoc 2024 — 2025
5. P/c Nguyén Thi Giang Hwong— TTCM Khdi 4 tudi- Uy vién
- C6 trach nhiém quan triét nhan vién st dung, bdo quan tdt tai san, CSVC cua
truong.

- Két hop tét v6i Ban chi dao dé tuyén truyén vé QCDC dé CBGVNV thyc
hién t6t. Kién quyét dau tranh chéng nhitng hién tuong giy bé phai, mat doan két, cira
quyén, quan liéu, tham nhiing, vi pham quy ché chuyén mon va nhiing hoat dong khac
vi pham dan chu, ky cuong né nép trong nha trudng.

- Thuc hién theo phan cong nhiém vu ndm hoc.

6. L& Thi Van: Té truémg CM khoi Nha tré — Uy vién

- T6 chirc quan triét toi doan vién Thanh nién ning cao chét lugng sinh hoat,

thuc hién nhitng quy dinh trong chng tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, nhiét tinh
tham gia cic phong trao thi dua cta cac cap voi két qua cao.

- Két hop t6t voi Ban chi dao dé tuyén truyén vé QCDC dé CBGVNV thyc hién
t6t. Kién quyét ddu tranh chéng nhiing hién tuong gy be phai, mat doan két, cua
quyén, quan liéu, tham nhiing, vi pham quy ché quan 1y tai san céng va nhiing hoat
dong khéc vi pham dan chu, ky cuong né nép trong nha truong.

7. D/c Lé Thi My: - Uy vién

- Két hop tt v6i Ban chi dao dé tuyén truyén vé QCDC dé CBGVNV thyc
hién tot. Kién quyét dau tranh chong nhirng hién tugng gay be phai, mat doan két, cira
quyén, quan liéu, tham nhing, vi pham quy ché quan ly tai san cong va nhiing hoat
dong khac vi pham dan chu, ky cuong né nép trong nha truong.

- Thuc hién theo phan cong nhiém vu ndm hoc 2024 - 2025.
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8. P/c Lwong Thi Hoa- Bép truémg- Uy vién.

- Chi dao, hudng dan, giam sat viéc xay dung va thuc hién QCDC trong cong
tac chuyén mon cua nha truong.

- T6 chuc, quan triét toi toan thé CBGVNV trong truong nang cao chat luong
sinh hoat CM, thuc hién nhiing quy dinh trong Phap 1¢nh chéng tham nhiing; Phap
lénh thuc hanh tiét kiém, nhiét tinh tham gia cac phong trao thi dua ciia cac cap véi
két qua cao, huong dan, kiém tra giam sat vi¢c thyc hi¢n QCDC cua cac 16p.

- Thyc hi¢n theo phan cong nhiém vu ndm hoc 2024 - 2025.

9. P/c Lé Thi Thuén - Ké toan — Uy vién

- Tham muru Vé cong tac tai chinh trong nha trudng voi chu tai khoan theo ding
huong dan cua cac cap, thuc hién theo nguyén tac tai chinh, dung phap luét.

- Pam bao thuc hién day du ché do chinh sach cia CBGVNV hop phap, chinh
dang va theo dung hién hanh.

- Tuyén truyén t5i toan thé CBGVNV trong trudng nang cao tinh than trach
nhiém, thuc hién tot nhiing quy dinh trong phap Iénh phong chdng tham nhiing, thyuc
hanh tiét ki€m.

- Phéi hop quan ly t6t tai san trong truong, co trach nhiém vao s6 theo ddi
CSVC, lam day du thu tuc mua sam, thanh ly, tinh toan khau hao tai san theo ding
quy dinh tai chinh.

10. P/c Nguyén Thi Lan- Pai dién cha me hoc sinh — Uy vién

- Co trach nhiém t6 chic, thu thap y kién dong gop ctia cha me hoc sinh dé cung
nha trudng giai quyét nhimg van dé sau:
1 Noi dung cong viéc co lién quan dén su phdi hop gitta nha trudng va gia dinh
dé giai quyét nhirng viéc ¢6 lién quan dén hoc sinh.

+ Van dong cac bac phu huynh hoc sinh thuc hi¢n cac chu truong, chinh
sach, ché do ma hoc sinh dugc hudng hoic nghia vu dong gop theo quy dinh.

+ Van dong cac bac phu huynh hoc sinh thuc hién tt cac hoat dong XHHGD

+ Pai dién cho cha me tré c6 phan anh trao d6i dong gop ¥ kién truc tiép vOi
nhﬁ truong, Vé:i giao vién hodc thong qua Ban dai di¢n cha me hoc sinh vé€ nhiing van
de lién quan dén cong tdc cham séc gido duc trong nha truong.
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