UBND PHUONG KIEN AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN QUAN TRU Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 08 /QD-MNQT

Kién An, ngay 24 thang 9 ndm 2025

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo
cia trweong Mam non Quan Trir nim hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON QUAN TRU

Can cu Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu
quy dinh ché do tu chi, tu chiu trach vé st dung bién ché va kinh phi quan 1y
dbi v6i cac co quan Nha nude (duoc stra doi, bd sung mot sé diéu tai Nghi dinh
s6 117/2013/NB-CP ngay 07/10/2013);

Can ctr Quyét dinh s6 148/QD-UB ngay 16 thang 12 nim 1991 ctia UBND
thi xa Kién An v€ vi¢c thanh 18p truong Mau gido dan 1ap phuong Quan Trit;

Can ctr Nghi dinh 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2016 quy dinh
chi tiét mot sd diéu cua Luat ngan sach nha nudc;

Can ct Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cta Chinh Phu quy
dinh co ché ty chu tai chinh cta don vi su nghi¢p cong lap;

Cin ctr Thong tu 56/2022/TT-BTC ngay 16 thang 9 nim 2022 huéng din
mét sd noi dung vé co ché tu chu tai chinh cua don vi su nghi¢p cong lap, xur ly
tai san, tai chinh khi to chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap;

Can ctr Quyét dinh s6 3377/QD-UBND ngay 31/12/2024 cia UBND quéan
Kién An vé viéc giao quyén tw chu, tu chju trach nhiém vé thuc hién nhiém vu
va tai chinh ctia don vi sy nghi¢p cong 1ap nam 2025;

Can ctr Cong van sd 246/UBND-KT HT&DT ngay 21/7/2025 caia UBND
phuong Kién An vé viéc huéng dan xay dung Quy ché chi tiéu ndi bo;

Xét dé nghi ctia bo phan tai vu nha trudng,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 13 No6i dung Quy ché chi tiéu

n6i bo ctia truong Mam non Quan Trit nim hoc 2025-2026.



Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, cac quy dinh
trude day trai véi Quyét dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Can bo, gido vién, nhan vién trong truong can cir Quyét dinh thi
hanh.

Noi nhan:

- Phong KT, HT&DT phuong;
- Pho Hiéu truong;

- Céc T6 truong CM, Vin phong;
- Thu ky HDGD;

-Llu: VT, KT.

Bui Thi Thu Huong



QUY CHE CHI TIEU NQI BO
CUA TRUONG MAM NON QUAN TRU NAM HOQC 2025-2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /QP-MNOT ngay 24/9/2025)
CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Cac ct phap ly dé xdy dung quy ché

Nghi dinh s& 130/2005/NB-CP ngay 17/10/2005 cta Chinh phi quy dinh
ché @6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly dbi
vai1 cac co quan Nha nude (dugce sua ddi, bod sung mot sb diéu tai Nghi dinh $6
117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013);

Can ctr Quyét dinh s6 148/QD-UB ngay 16 thang 12 nim 1991 ctia UBND
thi xd Kién An vé viéc thanh 1ap truong Mau gido dan 1ap phuong Quan Trit;

Nghi dinh 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 nim 2016 quy dinh chi tiét
mét sd diéu caa Luat ngan sach nha nudc;

Nghi dinh s6 60/2021/NB-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh Phu quy dinh co
ché tu chu tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap;

Thong tu 56/2022/TT-BTC ngay 16 thang 9 nam 2022 hudng dan mot sb
ndi dung vé co ché tu chil tai chinh ciia don vi su nghiép cong lap, xu 1y tai san,
tai chinh khi t6 chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong 1ap;

Quyét dinh s6 3377/QD-UBND ngay 31/12/2024 ciia UBND quén Kién An
vé viéc giao quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu va tai
chinh ctia don vi sy nghi¢p cong 1ap nam 2025;

Cong van s6 246/UBND-KT,HT&PT ngay 21/7/2025 ciia UBND phuong
Kién An vé viéc hudng dan xay dung Quy ché chi tiéu noi bo;

Piéu 2. Poi twong va pham vi 4p dung ciia quy ché

1. Quy ché nay quy dinh vé quan 1y cac ngudn thu, cac khoan chi, quan 1y
mua sdm, s dung va quan 1y tai san trong truong Mam non Quan Trir - Pon vi
su nghiép cong 1ap tu chi nhom 4: Can ctt vao nhi€ém vu dugc giao va kha nang
ngué)n tai chinh, don vi duoc quyét dinh mutc chi hoat dong chuyén mon, chi
quan 1y, nhung t6i da khong vuot qua muc chi do co quan nha nudc c6 tham
quyén quy dinh.

2. Quy ché duoc ap dung ddi véi toan thé can bo, gido vién, nhan vién
trong bién ché va hop dong truc thudc trudng.

Piéu 3. Muc dich xiy dung quy ché.



1. Tao quyén chi dong trong viéc quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Thu
truong don vi va can bg, vién chirc trong don vi hoan thanh nhiém vu duogc giao.

2. La can cit @& Kho bac Nha nudc quan 1y, kiém soat thanh toan cic
khoan chi tiéu cta don vi qua Kho bac Nha nudc va dé cac co quan quan 1y cap
trén, co quan tai chinh va cidc co quan thanh tra, kiém toan theo doi, kiém tra
theo quy dinh.

3. Str dung tai sdn dung muc dich, c¢6 hi¢u qua.

4. Thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi.

5. Cong bang trong don vi; khuyén khich ting thu, tiét kiém chi, thu hat
va gilt dugc nhitng ngudi c6 nang luc trong don vi.

Picu 4. Nguyén tic xay dung quy ché chi tiéu ndi bo:

Viéc xdy dung quy ché chi tiéu nodi bd theo nguyén tic phu hop véi kha
ning can dbi ngudn tai chinh ctia don vi, trong pham vi ngudn kinh phi dugc
giao.

Piéu 5. Kinh phi thuc hién ché @6 tw chi

I Kinh phi ngan sdch nha nwéc cip

Ngudn ngan sach nha nudc cap hang nam theo du toan duoc phong Kinh
té, Ha tang va Do thi phuong cip trén co sé phé duyét cia UBND phuong giao
du toan, bao gém:

Kinh phi ddm bao chi hoat dong thuong xuyén va khong thuong xuyén.
Can ctr vao du toan duogc giao, ké toan lap ké hoach rat du toan theo sd thuc té
phat sinh, thuc hién rat du toan dé chi hoat dong cua don vi.

Pbi voi nguodn kinh phi khong thuong xuyén duge phong Kinh té, Ha ting
va D6 thi phuong cip bd sung, ké toan cin cir vao du toan bd sung duoc giao,
bdo cdo thu trudng don vi thuc hién theo ding quy dinh.

I1. Kinh phi thu ngoai ngdn sach

1. Cac nguon thu hop phap theo quy dinh:

* Puoc théng nhat cap uy chi bo, BGH, tap thé CB, GV, NV va dai dién
CMHS; theo thoa thuan, nhat tri voi CMHS trong cac cudc hop va cin ct quy
dinh, huéng dan tai cac vin ban:

Nghi quyét s6 02/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2022 ctia Hoi dong nhan
dan thanh phé Hai Phong quy dinh danh muc cic khoan thu va muc thu, co ché
quan ly thu chi ddi vai cac dich vu hd tro hoat dong gido duc, dao tao ddi véi co
s0 gido duc cong lap trén dia ban thanh phé Hai Phong; Nghi quyét sb
08/2023/NQ-HDND ngay 08/12/2023 sira d6i, bo sung Piéu 3 Nghi quyét sb
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02/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2022 ctia Hoi dong nhan dan thanh phé Hai
Phong quy dinh danh muc cac khoan thu va mirc thu, co ché quan 1y thu chi ddi
véi cac dich vu hd trg hoat dong gido duc, dao tao ddi véi co so gido duc cong
1ap trén dia ban thanh phd Hai Phong;

Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP ngay 23/9/2025 ctia Chinh Phu quy dinh vé
chinh sach hoc phi, mién, giam, hd trg hoc phi, hé tro chi phi hoc tap va gia dich
vu trong linh vuc gido duc, dao tao;

Cong vin sé 6126/SGDDT-KHTC ngay 29/8/2025 cta S¢ Gido duc va Pao
tao vé viéc thuc hién cac khoan thu trong linh vuc gido duc, dao tao nam hoc
2025-2026;

Cong van sd 1147/UBND-VHXH ngay 15/9/2025 ciia UBND phuong Kién
An vé viéc thuc hién cac khoan thu trong truong nam hoc 2025-2026;

* Cac nguon kinh phi ngoai ngin sich bao gdém:

1.1. Hoc phi:

Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP ngay 03/9/2025 ctia Chinh Phu quy dinh vé
chinh sach hoc phi, mién, giam, hd trg hoc phi, hé tro chi phi hoc tap va gia dich
vu trong linh vuc gido duc, dao tao;

1.2. Vin djng, théa thudn véi phu huynh thu cdc khodn dich vu hé tro
hoat dong gido duc, dao tao nam hoc 2025-2026 trén co so tw nguyén:

1.2.1 Hoc thém Tiéng Anh yéu té nwéc ngoai:

Cong van sb 1645/SGDDT-GDTX&DPH ngay 21/6/2023 cua S¢ Gido duc
va Pao tao Hai Phong vé viée huéng dan hoat dong cac Trung tam NN, TH,
KNS, HbGDNGCK;

Can ctr Thong tu s 50/2020/TT-BGDDT ngay 31/ 12/2020 cua Bo Gido
duc Vé~1 Dao tao vé vi¢c ban hanh Chuong trinh lam quen tiéng Anh danh cho tré
em mau giao;

Cian ¢t Quyét dinh s6 2272/QD-BGDDT ngay 17/08/2022 ciia B) Gido
duc va bPao tao vé viéc phé duyét danh muc tai li¢u Iam quen tiéng Anh danh

cho tré mau gido st dung trong co s¢ gido duc mam non; ‘ ’
Cong van s6 3047/SGDDPT-GDTX&DPH ngay 02/11/2023 vé viéc chan

chinh cong tdc quan ly cac hoat dong ngoai gid chinh khoa tai cac co sé gido
duc mam non, pho thong, thudng xuyén;

Can ctr Quyét dinh s6 1363/QD-SGDDT ngay 08/9/2023 cta S¢ gido duc
va Pao tao thanh phd Hai Phong vé viéc tiép tuc cip phép hoat dong td chirc dao
tao, boi dudng ngoai ngit d6i voi Trung tAm ngtoai ngit Enspire;

Péi tugng: Hoc sinh ty nguyén tham gia hoc (Khéng qud 8 tiét/thing)



Miktc thu ( theo thang ): 30.000 d/hs/tiét

Mirc chi:

- 80% kinh phi thu dugc tra bén Trung tam Tiéng Anh.

- 20% duoc trich lai:
. Chi 2% nop thué thu nhap doang nghiép, s con lai chi nhu sau:
. Chi cong tac quan ly cua Hiéu trudng: 10%.

. Chi cong tac quan ly cua Phoé hi€u trudng phu trach chuyén mon: 6%.

1
2
3
4. Chi cong tac quan Iy ciua Pho hiéu trudng phu trach co so vat chét: 6%.
5. Chi cong tac quan 1y thu chi quy cua ké toan: 6%.

6. Chi cong tac quan 1y cua gido vién chu nhiém: 25%

7. Chi hd tro co so vat chat nha truong: 45%

1.2.2 Hoc ngay thir bdy: (Thu theo thdng trén co s¢ tinh s6 ngay hoc thir
7. Néu s6 ngay thira do hoc sinh nghi hoc Nha trueong sé thanh todn bir trir vao
thang lién ké. Cudi ndm hoc sé ngdy thira ciia hoc sinh sé dwoc thanh todn tra
lai hoac chuyén sang nam hoc sau néu cha me hoc sinh déng ¥).
Mirc thu: 50.000d/tré/ngay

* Mirc chi sau khi dé trir kinh phi ndp thué theo quy dinh:

+ 60% chi cho gido vién, nhan vién truc tiép tham gia quan 1y cham soc tré
ngay thu 7

+ 7% chi cong tac quan ly ctia Hi¢u trudng

+ 5% cho cong tac quan ly cua Pho Hi€u trudng phu trach chuyén moén
giao duc

+ 5% cho cong tac quan 1y ciia Pho Hiéu trudng phu trach co sd vt chat,
cham séc nuodi dudng

+ 5% cho cong tac theo ddi thu chi ciia Ké toan

+ 18% chia déu cho nhan vién thyc hién nhiém vu niu an, phuc vy, cham
soc tré ngay thr 7.

1.2.3. Khoan thu phuc vu dan ban tru:

a. Tién in bdn trii: (Thu theo thing trén co s tinh sé ngdy an trong thang
theo quy dinh cua nha truong, so ngay an thwa dwoc thanh todn bu trir vao
thang lién ké va thanh toadn tra lai hoc sinh vao cuoi nam hoc hodc chuyén sang
nam hoc sau néu cha me hoc sinh dong y, hoac hoc sinh dirng an ban tru)

Mirc thu: 30.000d/hoc sinh/ngay

Chi: Mua luong thuc, thuc phém, nhién liéu phuc vu nau an cho hoc sinh
ban tra.

b. Thu phuc vu hoat dpng ban tru cho cda nhdn hoc sinh: (Thu theo nam hoc)

Mirc thu: HS mai nhéap hoc trang bi lan dau: 360.000d/hs/nam



HS cu: 200.000d/hs/nam

Chi: Dé phyc vu cho viéc t6 chirc hoat dong ban tra cho ¢4 nhan hoc sinh
nhu mua sém méi va bo sung trang thiét bi dd dung phuc vy ban tra cho tré.
(bat, thia, ca, chan, chiéu, géi, khan mat, xa phong, nudc rira bat, giéy vé€ sinh va
cac vat dung khac phuc vu ca nhan tré)

1.2.4. Thu hé tro phuc vu hoat dong chim séc bén tri: ( Thu theo thing )
a. Thu hé tro ngwoi néu dan:
Mirc thu: 150.000d/hs/thang

, Chi: Chi cho can bd, nhan vién hoeflc,ngu’(‘ri lao dong thuc hién hoat dong
nau an cho tré sau khi trir kinh phi nop thué theo qui dinh.

Ti 1€ chi nhu sau:

- Chi 80% hd trg, bu lwong va cac khoan dong gop BHXH, BHYT, BHTN,
cho ¢6 nudi, nhan vién lao dong hop ddng truc tiép ndu an, chim an cho tré.

- Chi 20% cho cong tac quan 1y cu thé:
+ Chi 6% cho cong tac quan 1y cia Hi€u trudng

+ Chi 4% cho cong tdc quan ly cia Phé hi€u truong phu trach chuyén
mon, giao duc

+ Chi 4% cho cong tac quan 1y cia Pho hi€u trudng phu trach cong tac
cham s6c nudi dudng

+ Chi 4 % cho cong tac theo di thu chi cta ké toan

+ Chi 2 % cho cong tac thu cua Thu qui

b. Quan ly hoc sinh ngoai gio: (Thu theo thang trén co so tinh s6 gio' qudn
Iy trong théng, so gio khéng qud 03 gio/ngay. Néu sé gio thura do hoc sinh nghi
hoc Nha truwong sé thanh todn b trir vao thang lién ké. Cuéi nam hoc sé gio
thira ciia hoc sinh sé dwegc thanh todn trd lai hodc chuyén sang nam hoc sau néu
cha me hoc sinh dong ). Neu cha me hoc sinh khéng c6 nhu cau giri ngoai gio
hanh chinh thi khéng thu tién.

Mike thu: 8.000d/hs/gio* 2 gio/ngay

Chi: Chi cho can b9, giao vién, nhan vién, lao dong hop déng quan 1y hoc
sinh ngoai gi¢ sau khi da trtr kinh phi ndp thué theo qui dinh.

Ti 1€ nhu sau:

- Chi 80 % cho GV, lao dong hop ddng truc tiép quan Iy tré ngoai gid hanh
chinh.

- Chi 20 % cho cong tac quan 1y cu thé:

+ Chi 6% cho cong tac quan 1y cia Hi¢u trudng

+ Chi 4 % cho cong tac quan ly cua Pho hi€u trudng phu trach chuyén
mon giao duc.



+ Chi 4% cho cong tac quan 1y ctia Phé hi¢u trudng phu trach cong tac
cham soc nudi dudng.

+ Chi 4 % cho cong tac theo ddi thu chi ctia ké toan

+ Chi 2 % cho cong tac thu ciia Thu qui

3. Céc ngudn thu hd, chi hd

3.1. Bdo hiém y té va kinh phi cham séc sikc khée ban diu:

Can ctr Nghi dinh s6 146/2018/ND-CP ngay 17/10/2018 cua Chinh Phu
quy dinh chi tiét va hudng din bién phéap thi hanh mét s6 diéu cia luat BHYT;

Huéng din sé 59/BHXH-TCKT ngay 07/01/2019 cia BHXH Viét Nam
huéng dan trich, chuyén, quyét toan kinh phi CSSKBD theo Nghi dinh sb
146/2018/ND-CP

Kinh phi CSSKBD duoc co quan bao hiém cép vé theo quy dinh:

+ Chi mua thudc thong thudng, bong, bang, dau, cao, ..... cho phong y té.

+ HJ trg co so vat chat phong y té.

+ Boi dudng can b y té phuong da hd tro nha truong viée so ciuhoc sinh.

+ Phun thudc khir khuan, chi phi khac néu c6 phét sinh phuc vu cho cong
tac y té truong hoc.

4. Cac khoan thu tiép nhan tir tai trg, van dong (néu coé):

Can ctr vao Thong tu s6 16/2018/TT-BGDDT ngay 03 thang 8 nam 2018
cua B Gido duc va Pao tao quy dinh vé tai tro cho cac co so giao duc thudc hé
théng gido duc qudc dan. Tai tro cho gido duc dé ting cudng co s vat chat
trudng 16p, hod tro hoat dong day- hoc, hoat dong gido duc tai cac co s& gido duc,
thuc hién tot cha chuong xa hoi hoa gido duc; Cong van s6 6341/UBND-VX
ngay 10/9/2021 ctia UBND thanh phé Hai Phong vé huéng dan thyc hién Thong
tu s6 16/2018/TT-BGDPT ngay 03 thang 8 nim 2018 cua B Gido duc va Pao
tao quy dinh vé tai trg cho céc co s& gido duc thudc he théng gido duc quéc dan.

Viéc quan 1y va st dung cac khodan tai trg phai ddam bao nguyén tac cong
khai, minh bach theo quy dinh tai Thong tu s6 19/2005/TT-BTC ngay 11 thang
3 nam 2005 ciia Bo Tai Chinh huéng dan viéc cong khai tai chinh d6i véi cac
quy c6 ngudn tir ngan sach nha nudc va cac quy co6 ngudn tir cac khoan dong
gop cta nhan dan va Thong tu s 09/2009/TT-BGDDT ngay 07 thang 5 nim
2009 cua Bo Gido duc va Pao tao ban hanh theo Quy ché thyc hién cong khai
dbi vé6i co so gido duc ciia hé thdng gido duc qudc dan.

Gia tri khoan tai tro phai dugc theo ddi va ghi chép trong s6 sach ké toan
cua co s¢ gido duc theo quy dinh hién hanh.

Murc thu: Phy huynh ty nguyén dong gop.



Murc chi: Theo Ké hoach ciia nha truong da dugc ban bac théng nhét trong
cép uy, BGH, Ho1 dé)ng su pham va dai dién cha me hoc sinh, trinh cac cép phé
duyét va déng y chu truong.

4. Thu thanh ly, nhwong ban tii san ¢6 dinh:

+ Chi thanh toan cac khoan nghi¢p vu chuyén mon.

+ Chi mua sam trang thiét bi phuc vu giang day, hoc tap.

5. Cac khoan thu khac (néu cé phat sinh theo cic Céng vin chi dao,
héng dan cia cdc cdp)

Diéu 6. Tai san cong.

1. Tai san cong bao gom:

1.1. P4t va cong trinh x4y dung.

1.2. Trang thiét bi cua Ban giam hi€u va bd phan tai chinh ké toan: Ban,
ghé lam viéc, ti dung tai liéu, gid dung tai liéu, may vi tinh dé ban, may in, loa
vi tYnh, dién thoai cb dinh, quat dién, ban ghé tiép khach.

1.3. Trang thiét bi lam viéc chung cla co quan: ta sach tai liéu, ban ghé
phong hop, hdi trudng, thiét bi 4m thanh, quat dién.

1.4. H¢ théng mang vi tinh cua co quan, hé théng thong tin lién lac, trang
thiét bi dién.

1.5. HO so, tai liéu; vat tu, van phong phém, thiét bi van phong, dung cu
phuc vu cong tac day va hoc

1.6. Tai san vo hinh: Phan mém may tinh, co sé dit lidu, cdc phan mém
chuyén dung.

2. Tai san ciia don vi dwoc hinh thanh tir cic ngudn:

2.1. Tai san Nha nuéc giao cho don vi quan 1y, duoc mua sim bang tién
tir ngan sach Nha nudc hodc cd ngudn gdc tir ngan sach Nha nuée.

2.2. Puoc mua sim tir cac ngudn thu hop phap cua don vi.

2.3. Tai san vién trg ciia cic to chirc, c4 nhan trong va ngodi nudc biéu
tang.

2.4. Cac tai san khac duoc xac 1ap so hiru Nha nuée.

Piéu 7. Cac nédi dung quy dinh vé chi tiéu ndi bd, sir dung tai san
cong.

1. Chi tién luong cho can bo, vién chuc, nguoi lao dong va cac khoan phu
cap, dong gop theo tién lwong do Nha nudc quy dinh dbi voi don vi sy nghiép

cong; chi tién cong theo hop dong vu viée.



2. Chi hoat dong chuyén mon; dao tao, boi dudng: Pon vi nhém 4: Can
ctr vao nhiém vu dugc giao va kha niang ngudn tai chinh, don vi dugc quyét dinh
murc chi hoat dong chuyén mén, chi quan 1y, nhung t6i da khong vuot qua mirc
chi do co quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh.

3. Chi cong tac phi, hoi nghi va tiép khach

4. Chi st dung vian phong pham

5. Chi phi str dung dién, nudc, di¢n thoai, internet, bao chi, phi vé€ sinh....

6. Quy dinh chi cac khoan phi, 1¢ phi cua don vi du toan

7. Chi khen thudng, boi dudng, chi khac

8. Quy dinh mua sim, bao dudng thudng xuyén, thanh 1y tai san tai don vi

9. Quy dinh vé tra lwong va cac khoan thanh toan khac cho ca nhan qua
tai khoan.

10. Quy dinh trich 1ap va sir dung cac quy.

CHUONG 11
QUY PINH VE CAC KHOAN CHI VA QUAN LY CAC KHOAN CHI

Piéu 8. Quy dinh chi tién lwong cho cin bd, vién chirc, nguoi lao dong
va cac khoan phu cip, dong gop theo tién lwong do Nha nuwéc quy dinh doi
v6i don vi sw nghiép cong; chi tién cong theo hop ddng vu viéc.

8.1. Tién lwong, tién céng va cdc khodn phu cip:

Thuc hién Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 noi dung ctia B0 luat lao dong.

Nguon chi tra: Ngudn ngan sach nha nudce cip va ngudn hoc phi theo chi
tiéu bién ché duoc duyét

Poi tuwong duwoc huong: Can b0, gido vién, nhan vién trong truong

Mukc chi tra:

* Puoc tra trén co s¢ thoi gian lam viéc thuc té thé hién qua bang cham
cong. Cac truong hop nghi thai san, 6m dau dugc huéng ché 46 BHXH

* Tinh trén co so:

- Mitc luong téi thiéu quy dinh hién hanh

- Hé s6 luong theo ngach bac (theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay
14/12/2004 ctia Chinh Phu; Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 stra
d6i, bd sung ché do nang bac luong thudng xuyén, nang bac luong trude thoi
han va ché do phu cép tham nién vugt khung ddi voi can bo, cong chire, vién
chtrc va nguoi lao dong).

- Hé sb phu cép luong:
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+ Phu cép tham nién vuot khung (theo Thong tu s6 04/2005/TT- BNV
ngay 05/01/2005 cua BO No6i vu).

+ Phu cép chtrc vu lanh dao (theo Thong tu s6 33/2005/TT-BGD&DPT
ngay 08/12/2005 cua Bo Gido duc va Pao tao).

+ Phy cdp wu dai (theo Thong tu lién tich sé 01/2006/TTLT-BGD&DT-
BNV-BTC ngay 23/01/2006 cta Lién b0 GD&DT- Bo Noi vu- B Tai chinh).

+ Phu cdp trach nhiém (theo Thong tu sé 05/2005/TT-BNV ngay
05/01/2005 cua B Noi vu).

+ Phu cip tham nién nha gido (theo Nghi dinh s6 77/2021/ND-CP ngay
01/8/2021 ctia Chinh pht quy dinh ché d6 phu cip tham nién nha gido)

+ Phu cap kiém nhiém (theo Thong tu sé 78/2005/TT-BNV ngay
10/8/2005 ctia Bo Noi vu).

+ Phu cdp doc hai (Théng tu s6 26/2006/TT-BVHTT ngay 21/02/2006
cua Bo Van hoa - Thong tin)

+ Phu cap thém gio: Thuc hién theo Théng tu sé 23/2015/TT-BLva
TBXH ngay 23/6/2015 cua Bd Lao dong thuong binh x hoi huéng dan thuc
hién mot s6 diéu vé tién luwong cua Nghi dinh s6 05/2015/NP-CP ngay
12/01/2015 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot sé noi
dung ctia B0 luat lao dong.

8.2. Chi trich ngp bdo hiém:

Nguon chi tra: Ngudn ngan sach nha nudce cap va ngudn hoc phi theo chi
tiéu bién ché dugc duyét

Poi twong dwoc huwdng: Can bd, gido vién, nhan vién trong trudng

Moukc chi tra:

+ Trich ndp bao hiém theo quy dinh hién hanh

8.3. Chi thanh todn gio' day viot mirc, ché dp lam thém gio:

Thuce hién theo Thong tu s6 23/2015/BLDTBXH ngay 23/6/2015 ctia Bo Lao
dong thuong binh xi hoi hudéng dan thyc hién mot sé diéu vé tién lwong cua
Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot sb noi dung cua bg luat lao dong, dugc Hiu truong
phé duyé¢t; Thong tu 21/2025/TT-BGDDT ngay 23/9/2025 ctia Bo Gido duc &
Pao tao quy dinh ché d6 tra tién luong day thém gio ddi voi nha gido trong cac
co s& giao duc cong 1ap;

Nguon kinh phi chi tra: Ngan sach nha nudc cap chi thuong xuyén.
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Tuy nhién véi dic thu ctia bac hoc mam non gido vién phai to chtic cac hoat
dong cham soc, nudi dudng, gido duc tré tir 6h30phit dén 17h30phut, budi trua
phai & tai truong td churc hoat dong an, ngu cho hoc sinh. Thoi gian lam viéc
trong ngay trung binh 13 10 tiéng/ngdy/ngudi. Ngoai ra trong nim hoc c6 nhiing
chuyén dé, ngay hoi ngay 18, cong tac chuan bi cho nim hoc méi can bo, gido
vién nhan vién phai di lam ngoai gio dé kip tién do cong viéc (ngoai thoi gian
thuc hién nhiém vu trén 16p, sau 17h30phut, thir 7, chu nhat). Do khoéng co
ngudn kinh phi thuc hién chi tra tién phu cip truc trua, thém gid theo Thong tu
sd 23/2015/TT-BLDTBXH ngay 23/6/2015 ciia Bo Lao dong thwong binh xi
hoéi huéng dan thuc hién moét sd diéu vé tién lwong cua Nghi dinh sd
05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va hudéng dan
thi hanh mét sb noi dung cua bo luat lao dong. Do vay nha trudng chi chi hd tro
murc tryc trua, thém gio cho can b, giao vién, nhan vién tham gia tryc.

Df)i twong dwgc huwéng: Can bo, gido vién, nhan vién trong trudong theo
bang cham cong theo doi truc trua hang ngay.

8.4. Thu nhdp ting thém déi véi cong chire, vién chive ciia TP Hii Phong

Thuc hién Nghi quyét s6 05/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2022 vé muc chi thu
nhédp binh quan tdng thém cho can bg, cong churc, vién chuc lam viéc trong cac
co quan chinh quyén, Pang, doan thé do thanh phd quan Iy;

Nghi quyét s6 01/2023/NQ-HPND ngay 18/4/2023 cta Hoi dong nhan dan
thanh phé Hai Phong sira doi, bé sung mot sb diéu cua Nghi quyét sb
05/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2022 vé mirc chi thu nhap binh quan ting thém
cho can bd, cong chirc, vién chirc 1am viéc trong cic co quan chinh quyén,
Pang, doan thé do thanh phd quan 1y.

Déi vé6i vién chire thude truong Mam non Quén Trir ap dung “Nhom 2” theo
Nghi quyét s6 05/2022/NQ-HDND:

Hé s diéu chinh thu nhap binh quan ting thém duoc tinh theo lan murc luong
ngach bac, chic vu hoac muc luvong theo vi tri vi¢c lam, chuc danh, chuc vu
lanh dao, thuc hién 10 trinh nhu sau:

- Niam 2022: Hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én: 0,4

Hoan thanh nhiém vu: 0,2
- Nam 2023: Hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én: 0,5
Hoan thanh nhiém vu: 0,3
- Tir 2024 dén 2026: Hoan thanh t6t nhiém vu tro 1én: 0,6

Hoan thanh nhiém vu: 0,4
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Nguén kinh phi chi: nguén ngan sach nha nudc va ngudn hoc phi cai cach
tién luong

8.5. Thué mwon nhdn vién bdo vé, trong xe, lao cong, tap vu van phong:

Nguon chi tra: Tir ngudn ngan sach cap, ngudn thu giri xe hoc sinh

Péi twong dwoc huong : Nhan vién dugc thué mudn bao vé, lao cong, tap vu
van phong.

Moukc chi tra hang thang:

+ Nhan vién bao vé, trong xe t6i da khong qua 02 nguoi: mie chi khong qua
7.000.000 dong/ ngudi/thang, khong tham gia bao hiém

+ Nhan vién lao cong, toi da khong qua 02 ngudi: don vé sinh toan bo san
truong, hang lang, khu hi¢u bg, khu vé sinh gido vién, hoc sinh: mirc chi khong
qua 7.000.000 dong/ngudi/thang, khong tham gia bao hiém.

+ Cac khoan thué mudc khac phat sinh: thanh toan theo hop dong thuc té
cong viéc va thoi gian thué mudn, khoan cong viéc dé thanh toan.

Piéu 9. Chi hoat dong chuyén mon; dao tao, boi dwdng:

Pon vi nhém 4: Cin ctr vao nhiém vu duoc giao va kha ning nguon tai
chinh, don vi duoc quyét dinh muc chi hoat dong chuyén mon, chi quan ly,
nhung t6i da khéng vuot qua murc chi do co quan nha nuéc c6 thim quyén quy
dinh.

9.1. Quy dinh vé chi thanh todn cdc khodn chi phi nghiép vu chuyén

- Nguon chi tra: Ngdn sach va thu khdc

- Muec chi tra:

- Can ctr nhu ciu thyc té, can ctr dy toan kinh phi xdy dung hang nim,
don vi thuc hién chi phi nghiép vu hoat dong chuyén moén, cac chi phi td churc
chuyén dé, cac chi phi to chtrc ngay hoi, ngay 18, hoi thi, mua sam trang thiét b,
do dung, sach tai li€u, in an tai liéu phuc vu chuyén mén dam bao yéu cau tbi
thiéu theo quy dinh cta bac hoc, dung quy dinh hién hanh.

- Chi hang hoéa, vat tu dung cho chuyén mon, an chi, sach tai liéu, thiét bi
phuc vu hoéi giang, hdi nghi: thanh toén theo héa don thuc té. Nhitng khoan mua
16n hon 200.000 dong phai c6 hoa don tai chinh, khoan mua trén 10 triéu phai
c6 hop dong mua ban, vao so tai san theo quy dinh.

- Lén 16p chuyén dé cac cap, 1én 16p hoi giang, du thi gido vién gioi cac
cap murc chi khong qua 300.000/ngudi/dot (khong bao gdm hoa).

- Cac ky thi, hoi thi, chuyén dé: Thi GV gidi, nit cong gia chanh.
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+ Trang tri khanh tiét, phuc vu loa dai: Thanh toan theo hoa don thuc té .

+ Chi kinh phi cac hoi thi theo dinh murc ctia co quan c6 thAm quyén phé
duyét.

- Chi thanh toan hop ddng thué ngoai theo hop dong va muc dich st dung
khi ¢6 nhu cau vé nang cao nghiép vu chuyén mén, muc chi khong qua 500.000
dong/giang vién/ngay

- Van phong pham phuc vu thi thanh toan theo héa don thuc té

- Chi bdi dudng t6 phuc vu chuyén mon nghiép vu, té cong tac tuyén sinh
sinh, phd cap mirc chi khong qua 1.000.000d/ nguoi/ dot.

- Chi cac khoan phat phat sinh phuc vu chuyén mén nghi¢p vu, murc chi
theo thuc té cong viéc, thuc hién tiét kiém.

9.2. Chi trang phuc cong tdc, tién béi dwong ngoai troi cho gido vién
day thé duc:

* Trang phuc cong tdc:

- Béi twong hudng: Can b, gido vién, nhan vién trong truong

- Chi d6ng phuc, trang phuc cho CB, GV, NV: mtc chi khong qua
2.500.000 dong/nguoi/nam; bao hd lao dong cho lao cong, bao vé: mirc chi
khong qua 1.500.000 ddng/ngudi/nam.

9.3. Quy dinh vé quan Iy va sir dung kinh phi doi véi cin bé dwoc civ di
dao tao, béi dwong.

Nguon chi tra: Ngudn ngan sach va thu khac

Mukc chi tra:

Thue hién theo Théng tu s6 23/2019/NQ-HPND ngay 19/7/2019 cta Hoi
ddng nhan dan thanh phd quy dinh mic chi cho cong tac dao tao, bdi dudng can
bd, cong chuc, vién chirc va nguoi hoat dong khong chuyén trach thanh phd Hai
Phong

Chi hd tro can b, gido vién, nhan vién dot xuat duoc cir di hoc tip nang
cao trinh do chinh tri va nghi¢p vu chuyén mon; cac dot hoc tap ngén han, dai
han cua cép trén, can ¢t tinh hinh thuc t& Hiéu trudng phé duyét muirc chi theo
gidy dé nghi.

Picu 10. Chi cong tac phi, hoi nghi va tiép khach

10.1. Vé ché dp cong tac phi va chi hi nghi.

Nguon chi tra: Ngan sach cip va ngudn thu khéc

Mure chi tra:
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Thyc hién theo Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B§ Tai
chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi; Thong tu 12/2025/TT-
BTC ngay 19/3/2025 ciia B Tai chinh sir d6i, bo sung mot sé diéu ciia Thong tu
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B Tai chinh quy dinh ché do cong tac
phi, ché do chi hoi nghi;

Thong tu 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 quy dinh ché d6 tiép khach
nudc ngodi vao lam viéc tai Viét Nam, ché do chi to chirc hoi nghi, hoi thao
quéc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudc; Thong tu 54/2021/TT-
BTC ngay 06/7/2021 sira d6i, bd sung Khoan 4, Piéu 35 Thong tu 71/2018/TT-
BTC ngay 10/8/2018 quy dinh ché d6 tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai
Viét Nam, ché d6 chi to chirc hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va ché do
tiép khach trong nuéc;

Nghi quyét s 09/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 ctia Hoi dong nhan
dan TP Hai Phong quy dinh ché do cong tac phi, ché do hoi nghi str dung ngan
sach dia phuong;

Cong vin sd 1148/UBND-TCHK ngay 10/9/2018 v/v trién khai thuc hién
Nghi quyét 09/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018.

Chi khoan cong tac phi:

Nha truong thuc hién thanh toan khoan cong tac phi theo thang, murc tdi
da theo quy dinh khong qua 500.000 d6ng/ngudi/thang, cu thé nhu sau:

+ K& toan: 500.000 dong/thang.

+ Thi quy: 300.000 dong/thang

10.2. Vé ché dp chi tiép khdch:

Nguon chi tra: ngudn ngan sach nha nudc, thu khac tai don vi

Mirc chi trd: Thuc hién theo Thong tu sé 71/2018/TT-BTC ngay
10/8/2018 ctia Bo Tai chinh quy dinh ché do tiép khach. Thong tu 54/2021/TT-
BTC ngay 06/7/2021 sira d6i, b6 sung Khoan 4, Piéu 35 Thong tu 71/2018/TT-
BTC ngay 10/8/2018 quy dinh ché d6 tiép khach nudc ngoai vao 1am viéc tai
Viét Nam, ché d6 chi t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va ché do
tiép khach trong nuéc;

Thuc hién Nghi quyét s6 12/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021 cua Hoi
dong nhan dan thanh phd Hai Phong ban hanh quy dinh ché do tiép khach nudc
ngoai vao lam viéc tai Hai Phong; ché do chi to chirc hoi nghi, hoi thao qubc té

tai Hai Phong va ché do tiép khach trong nuéc.
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1. Pon vi phai thwe hién tiét kiém trong viéc tiép khach: viéc to chiic
tiép khach phai don gian, khong phd truong hinh thirc, thanh phan tham du chi
la nhirng nguo1 truc tiép co lién quan. Nghiém cAm viéc sur dung céc loai rugu,
bia ngoai dé chiéu dai, tiép khach. Khong st dung ngan sach dé mua qua ting
ddi véi cac doan khach dén 1am viée.

2. Mitre chi tiéu tiép khach

- Pdi vé6i khach dén 1am viéce tai co quan, don vi: Chi nuéc uéng muc chi
t6i da khong qua 30.000 dong/ngudi/budi (nira ngay).

- Chi moi com than mat: V& nguyén tic, don vi khong duoc t6 chirc chiéu
dai doi véi khach trong nude dén 1am viée tai co quan minh. Truong hop that
can thiét, can cr vao kha ning ngan sach don vi c6 thé to chirc moi com khéch,
muc chi cu thé nhu sau:

* Mirc chi toi da 300.000 dong/suit (43 bao gdm d6 udng) d6i voi cac ddi
tuong.

Piéu 11. Chi sir dung vin phong pham

Nguon chi tra: Tt ngudn ngan sach cip va thu khac theo quy dinh

Poi twong huéng: Can bo, giao vién, nhan vién trong truong

Moukc chi tra:

- B§ phan van phong: Thuc hién chi tiéu tiét kiém theo thuc té nhung tdi
da khong qua 150 triéu dong/nam do nha trudng mua.

- Khoan vin phong pham cho CB, GV, NV: Mtc chi t6i da khong qua
300.000 dong/ ngudi/ nam.

Piéu 12. Chi phi sir dung dién, nwéc, dién thoai, internet, bao chi, phi
vé sinh....

Nguén chi tra: Ngan sach Nha nudc

a. Quy dinh vé sir dung dién.

Thuc hién Chi thj sd 34/CT-TTg ngay 07/8/2017 cta Thu tuéng Chinh
phu vé viéc ting cuong tiét kiém dién.

Thanh toan tién dién: Thuc hién thanh toan tién dién hang thang theo thuc
té cua don vi. Thuc hién tiét kiém tranh lang phi, tat khi khong sur dung.

b. Quy dinh vé sir dung nuére.

Thanh toan tién nudc: Thuc hién thanh toan tién nudc hang thang theo
thuc té ciia don vi. Thuc hién tiét kiém tranh lang phi, khod van voi nudc khi
dung xong.

c. Quy dinh vé chi v€ sinh moi truwong va dich vu vé sinh
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Cong tac vé sinh mdi trudng lam viée: Thanh toan tién phi vé sinh cong
cong cho cong ty vé sinh moi trudong theo hop dong thoa thudn timg thoi diém.

Thanh toan tién cong phat sinh don vé sinh trong don vi theo hop dong
thoa thuan thué & timg thoi diém ( néu c6).

d. Quy dinh vé chi nhién liéu.

Thué may phat dién trong truong hop mat dién. Sir dung tiét kiém tdi da,
bao v¢ may phat dién khi st dung, chi st dung may phat di¢n khi that can thiét,
chi tra theo thuc té st dung ctia nha truong.

e. Quy dinh vé sir dung vién théng va dit mua bao chi

Nguén chi tra : Tt ngudn ngin sach cap.

Thuc hién quy dinh tai Vin ban hop nhat s6 17/VBHN-BTC ngay 04
thang 3 nam 2014 cta Bo tai chinh quyét dinh vé viéc ban hanh quy dinh tiéu
chuan, dinh mrc st dung dién thoai cong vu tai nha riéng va di¢n thoai di dong
ddi v&i can bd 1anh dao trong cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép, td chirc
chinh tri, cac to chirc chinh tri- xa hoi;

Makc chi tra:

* V& dién thoai:

- Chi phi mua dién thoai cb dinh quy dinh khong qua 300.000 d¢/may.

- Chi phi ldp dit may: Thanh toan theo hop dong lip dit véi co quan buu
dién.

- Lap dit dién thoai ¢6 dinh tai don vi t6i da khong qua 3 may

- Pién thoai cb dinh tai co quan: Murc thanh todn theo thuc té s dung
nhung khong qué 250.000d/may/thang.

* V& cude phi internet: Mirc thanh toan theo thuc té ctua don vi nhung
khong st dung internet vao viéc ri€ng, s dung tiét kiém, thanh toan kinh phi
theo hoa don thuc té.

* V& dat mua bao chi: thanh toan t6i da khong qua 600.000 d/thang

Piéu 13. V& chi cac khoan phi, 1¢ phi ciia don vi dv todn

Nguon chi tra: ngudn ngan sach nha nudc, thu khac tai don vi

Mire chi tra: Thye hién chi theo thuc té phat sinh cua don vi, dua trén
huéng dan, chi dao ctia cic cap c6 thAm quyén.

Diéu 14. Chi khac

14.1. Vé chi khdm sirc khoé dinh ky cho CB, GV, NV; hod chit vé sinh
phong dich; thuéc y té:

Nguon chi tra: nguon ngan sach nha nudce, thu khéc tai don vi
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Mike chi tra: Thuc hién chi theo thuc té phat sinh cua don vi, dua trén
huéng dan, chi dao ctia cac cp ¢ tham quyén.

14.2. Vé chi cdc khodn khdc

Nguon chi tra: ngudn ngan sach nha nudc, thu khac tai don vi

Mire chi trd: Thuc hién chi theo thuc té phat sinh cua don vi, thuc hién chi
tiét kiém, hiéu qua.

CHUONG 111
Quy dinh vé sira chira, mua sim va quan ly,
str dung tai sin , trang thiét bi, phwong tién lam viéc,

Piéu 15. Quy dinh vé tii san, trang thiét bi, phwong tién lam viéc.

1. Tirng bwéc cung cap tai sin cho cic c4 nhin, bé phén truc thude
don vi dé thyc hién chuc nang, nhiém vy dugc giao; co chét lugng tbt, st dung
1au bén, tiét kiém, c6 hiéu qua.

2. Viéc trang cip phai cin cr vao khi ning ngudn ngan sach Nha
nwée cip va tir ngudn thu dugce dé lai caa don vi dé ting cudng co so vat chat
thuc hién theo Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 ctia Thu tudng
Chinh pha vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuan, dinh mirc, ché d6 quan 1y, sir
dung may moc, thiét bi cua co quan nha nudc, td chuc, don vi su nghi¢p cong
1ap; Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 18/11/2020 ctia UBND thanh phé
Hai Phong ban hanh ti€u chuén, dinh mac st dung may moc, thiét bi chuyén
dung thudc linh vyuc gido duc va dao tao thanh phd Hai Phong.

3. Viéc mua siam tai sin dwgce thue hién theo ké hoach, du toan NSNN
hang nam dugc cap c6 thim quyén phé duyét.

4. Thuc hién diéu chuyén tai san tir noi thira dén noi thiéu trudc khi
thuc hién trang bi tai sdn mai.

5. Nhirng tai san c6 dinh di tinh hao mon du nhung van sir dung dugc
thi khong dugc xo4 so tai san ¢b dinh va van tiép tuc quan 1y nhu nhiing tai san
c6 dinh khéc.

6. Pinh ky vao cudi m&i nim tai chinh hoic bat thwong (cac truong
hop ban giao, chia tach sat nhép giita cac don vi hodc tong kiém ké danh gia lai
tai san cd dinh theo chu truong ctia nha nudc) don vi phai tién hanh kiém ké tai
san dang st dung trong don vi. Moi truong hop phat hién thira, thiéu tai san cd
dinh déu phai ghi rd trong Bién ban kiém ké, xac dinh rd nguyén nhan, trach
nhiém, dé xuét bién phap xur Iy va ghi chép kip thdi vao cac sd ké toan lién quan

theo quy dinh cua ché d6 ké toan hanh chinh sy nghiép hién hanh.
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7. Can b, cong nhan vién va cac b§ phan duwgc don vi giao quan ly,
st dung céc trang thiét bi va phuong tién lam viéc phai c6 trach nhiém bao quan,
gilt gin bao dam sur dung lau bén, tiét kiém, hiéu qua st dung dung muc dich
phuc vu cong tac chuyén mon va cac hoat dong cua don vi.

8. Nghiém cam viéc mang tai san, trang thiét bi va phwong tién lam
viée ra khoi co quan, cho thué, cho muon, diéu chuyén gitta cic bo phan khi
chua dugc phép cua lanh dao don vi.

9. Trong qua trinh sir dung tai sin dwgc thuc hién bao duwdng, sira
chira thuong xuyén:

Muc chi stra chita, bdo dudng tai san theo thuc té phat sinh cua don vi,
thuc hién bao quan tai san, st dung tiét kiém toi da chi phi stra chita.

10. Can b, gido vién, nhin vién cia don vi 1am mit mat, hw hong
hodc giy ra thi¢t hai vé tai san cta don vi phai cédn ctr vao 161, tinh chét cta hanh
vi gay thiét hai, mtrc do thiét hai tai san thuc té gdy ra dé quyét dinh dinh muc
va phuong thirc boi thuong thiét hai, bao dam khach quan, cong bang,cong khai.

11. Xir Iy trach nhiém vat chat d6i véi can bd, gido vién, nhan vién di
gay ra thiét hai vé tai san ctia don vi phai thanh lap Hoi dong dé danh gia.

12. Viéc mua sam tai sin ciia don vi phai thwe hién theo quy dinh ciia
Nha nude.

Quyét dinh 50/2017/QP-TTg ngay 31/12/20217 quy dinh tiéu chuan, dinh
muc st dung mdy moc, thiét bi; Quyét dinh s 31/2020/QD-UBND ngay
18/11/2020 cia UBND thanh phé Hai Phong ban hanh tiéu chuan, dinh muc s
dung may moc, thiét bi chuyén dung thudc linh vyc gido duc va dao tao thanh
phé Hai Phong.

- Cac bd phan, ca nhan dé nghi trinh 1anh dao phé duyét trang cép tai san,
trang thiét bi 1am viéc theo quy dinh.

- Viéc mua sam tai san phai c6 hop dong mua ban, hoa don thué, bién ban
nghiém thu hang hoa ddi voi hoa don co gia tri tir 20 triéu dong tré 1én va thim
dinh gia d6i voi hop dong co gid tri tir 50 triéu dong trd 1én.

- Tai san khi mua vé don vi phai c6 phiéu giao nhan hang va co sy giam
sat ctia ké toan.

13. Poi véi viée sira chira thwong xuyén tai san cé dinh

- Theo yéu cAu cua cac ca nhan, bd phan st dung tai san, by phan hanh
chinh kiém tra, danh gia mirc 46 hong cua tai san dé sira chita, trinh thi truong

don vi phé duyét.
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- Sau khi stra chira xong phai ¢6 bién ban ban giao ctia don vi stra chita va
nguoi nhan.

- Néu gia tri stra chita tir 5 triéu dong trd 1én phai co ky két hop dong,
thanh 1y hop ddng do tha truéng don vi ky va tham dinh cua co quan chiic ning.

14. P6i v6i viéec mua siam, sira chira 16m tai san c6 dinh

Péi voéi g61 thAu mua sim tai san thuc hién theo Nghi dinh s6
25/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu ctia Luat d4u thau vé lya chon nha thau.

15. Vé hao mon tai san.

Thuc hién theo Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 ctia Bo Tai
chinh hudng dan ché do quan 1y,tinh hao mon, khau hao TSCP tai co quan, t6
churc, don vi.

16. Vé thanh 1y tii san.

Tai san thanh ly 1a nhitng tai san du thura, hét han st dung, khong ¢6 nhu
cau str dung nhung khong thé diéu chuyén cho bd phan khac str dung, tai san da
hu héng khong thé stra chita dugc.

Khi thanh 1y tai san c6 nguyén gia tir 10 triéu dong tré 1én phai c6 hudng
dan cla co quan tai chinh.

Tién thu duoc tir thanh 1y tai san sau khi trir di cac chi phi ¢o lién quan
dén viéc thanh 1y tai san dugc bo sung vao quy khen thudng va quy phuc loi cta
don vi.

Thuc hién Nghi dinh s6 04/2016/ND-CP stra d6i bo sung mot sd diéu ctia
Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét
va hudng din mot s6 diéu cua Luat quan 1y, sit dung tai san Nha nuée tai don vi
su nghié€p cong 1ap.

Picu 16. Quy dinh vé tra lwong va cic khoin thanh toan khac cho ca
nhan qua tai khoan

Thue hién Chi thi s6 20/2007/CT-TTg ngay 28/4/2007 cua Thu tudng
Chinh phti va Cong vin s6 13527/BTC-TVQT ngay 09/10/2007 ctia B tai chinh
vé viéc tra luong va cac khoan thanh toan khac cho cac nhan qua tai khoan

DPéi tuong thuc hién: Can bg, gido vién, nhan vién trong truong.

Pi¢u 17. Quy dinh trich 14p va sir dung cic quy:

Pon vi trich 1ap quy tu nguén day thém, hoc thém: Pon vi thudoc nhom 4:
don vi chi thu nhap binh quan ting thém cho vién chirc, ngudi lao dong tdi da

khong qua 0,3 lan quy tién luong co ban (tién lwong ngach bic, chirc vy, cac
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khoan déng gop theo lwong va cac khoan phu cip do Nha nuédc quy dinh) cua
vién chirc, ngudi lao dong ctia don vi theo nguyén tic phai gan véi hiéu qua, két
qua cong vi¢c cua ting nguoi.

Quy dinh chi khen thuéng, phuc logi:

17.1. Chi khen thuong cho can b9, gido vién, nhdn vién

* Thwéng Chién si thi dua, Lao ddng tién tién, gidy khen cac cap

Nguon chi tra: Tir ngudn ngan sach nha nudc

Moukc chi tra:

Can ctr Luat T6 chire chinh quyén dja phuong ngay 19/6/2015; Luét sira
doi, bo sung mat s6 diéu cta Luat T6 chirc chinh phu va Luat T6 chirc chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cu Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

Cian clir Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu ctua Luat Thi dua, khen thudng;

- Thudng khéc theo cong viéc d6i vai gido vién khi c6 phat sinh, mirc chi
t6i da khong qué 2.000.000 dong/GV/lan ( néu c6 kinh phi tiét kiém duoc)

17.2. Chi cho CB, GV, NV cdc ngay Lé, Tét, khai giing, héi nghi, so
két, tong két trong nim (néu cé kinh phi tiét kiém dwoc)

Nguon chi tra: Trich tir ngudn tiét kiém chi cua don vi

Doi twong huwong: Can bd, gido vién, nhan vién trong truong

Makc chi tra:

+ Chi ngay Tét Nguyén dan, ngay 20/11: Muc chi tdi da khoéng qua
1.000.000 dong/ngudi/lan

+ Chi Tét Duong lich, ngay 30/4 va 1/5, 2/9, 8/3, 20/10, gi5 td Hung
Vuong 10/3, khai giang, hoi nghi CBVC, so két, téng két; murc chi tdi da khong
qua 300.000 dong/ngudi/lan.

+ Chi cho can b, gido vién, nhan vién nghi huu vao ngay Nha gido Viét
Nam 20/11 va dy khai giang hang nam; muc chi t6i da khong qua 500.000
ddng/ngudi/lan ( khong tinh hoa ting).

+ Chi cac dip dai hoi, so két, tong két, hoi nghi...., mic chi toi da khong
qua 400.000 dong/ngudi.

17.3. Chi khdc (néu cé kinh phi tiét kiém dwoc)

Nguon chi tra: Ngudn ngn sach cip va thu khac

Poi twong huéng: Can bo, gido vién, nhan vién trong truong.

Mure chi tra:
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- Chi con CB, GV, NV c6 thanh tich cao trong hoc tip, dd dai hoc, cac
ngay Tét thiéu nhi 1/6, Tét trung thu, mic chi tdi da khong qua 300.000 dong/
ngudi/lan

- Chi tham hoi, m dau ddi v6i cha me vo chéng con, can bg, gido vién,
nhan vién; muc chi t6i da khong qua 500.000d/ngudi/lan.

- Chi dam hy d6i v6i can bo, gido vién, nhan vién; mic chi toi da khong
qua 1.000.000d/ngudi/1an.

- Chi dam hiéu dbi véi voi cha, me, vo, chéng, con, can b, gido vién,
nhan vién; mirc chi viéng t6i da khong qua 500.000d/ngudi/lan (khong ké vong
hoa).

- Tha trudng don vi ¢6 thé quyét dinh t6 chic tham hoi viée hiéu d6i véi
mot s truong hop ¢6 quan hé cong tac thudc pham vi quan 1y nha nude, mirc
chi t6i da khong qué 2.000.000d/ngudi (va vong hoa theo hoa don thue té)

- Mua hoa chao mung, khau hiéu, trang tri, co quan theo hoa don thuc té.
Chi quan hé véi cac don vi, dia phuong nhu: Sinh hoat cum thi dua, 1& hoi, ky
niém, khanh thanh, mirc chi t6i da khong qua 1.000.000 d/ lan.

- Chi tryc cic ngay nghi L&, Tét, truc chong bdo...... Muc chi toi da
khong qua 500.000 dong/ngudi/dot

- H6 tro can bo, gido vién, nhan vién tham quan, du lich, muc chi tdi da
khong qué 6.000.000d/ngudi/nam.

- Can b, gido vién nghi ché d6 huu tri hodc chuyén cong tac: Mirc chi tdi
da khong qua 1.000.000 dong/ ngudi (khong bao gom ca hoa).

- Céc khoan chi khéac phat sinh, can cir tinh hinh thyc té chi t6i da khong
qua 500.000 d/nguoi/lan

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 18. Trach nhiém to chirc thue hién

Thu trudng don vi cé trach nhiém trién khai thuc hién quy ché nay.

Cac ¢4 nhan vi pham quy ché chi tiéu ndi bd vé cac dinh mirc thu, chi s&
bi xtr Iy ky luat, xir phat vi pham hanh chinh theo quy dinh tai Thong tu sd
98/2006/TT-BTC ngay 20/10/2006 ctia Bo Tai chinh huéng din viéc boi thuong
thiét hai va xu 1y ky luat dbi voi can bo, gido vién, nhan vién vi pham phép luat
vé thuc hanh tiét kiém chdng lang phi va Thong tu s6 188/2014/TT-BTC ngay
10/12/2014 ctia Bo Tai chinh huéng dan hudng dan mot s6 diéu cua Nghi dinh

22



84/2014/ND-CP ngay 08/9/2014 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sd diéu
ctia Luat thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

Piéu 19. Hiéu luc ciia quy ché.

Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay 24/9/2025. Nhimng quy dinh trudc day
ctia don vi trai voi quy ché nay déu bii bo.

Trong qua trinh thuc hién quy ché nay c6 thé dugc bo sung thay dbi, diéu
chinh cho phu hop véi tinh hinh cu thé ctia don vi va quy dinh ctia Nha nudc.

23



24



		buihuongtlhp@gmail.com
	2025-11-13T11:18:35+0700
	Location
	Protect document


		mnquantru@gmail.com
	2025-11-13T12:01:29+0700
	Location
	Protect document




