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BIÊN BẢN KIỂM TRA
CÔNG KHAI TÀI CHÍNH THU - CHI, HỒ SƠ SỔ SÁCH

Năm học 2025 - 2026

I. Thời gian, địa điểm
- Thời gian: 14h00 ngày 30/10/2025
- Địa điểm: Phòng hành chính trường mầm non Sao Sáng
II. Thành phần làm việc
1. Đại diện Ban kiểm tra:
- Đ/c: Bùi Thị Yến - Phó Hiệu trưởng 
- Đ/c: Lê Thị Hương - Giáo viên phụ trách CNTT, thư ký
- Đ/c: Nguyễn Thị Việt Hà - Khối trưởng tổ CM 4 tuổi, Bí thư ĐTN
- Đ/c: Nguyễn Thị Ngọc Thảo - Khối trưởng tổ CM 3 tuổi
2. Đại diện đơn vị được kiểm tra:
- Đ/c:  Lê Thị Minh Hồng - Hiệu trưởng 
- Đ/c: Phan Thị Chính - Kế toán
- Đ/c: Nguyễn Thị Thắm - Thủ quỹ
III. Nội dung kiểm tra
1. Công tác công khai tài chính:
- Việc thực hiện công khai các khoản thu, chi theo quy định.
- Niêm yết công khai tại bảng thông báo của trường, cập nhật định kỳ.
- Hình thức công khai: niêm yết/báo cáo trong các cuộc họp phụ 

huynh/website trường.
2. Kiểm tra hồ sơ, sổ sách kế toán:
- Sổ thu - chi: ghi chép rõ ràng, có chứng từ đầy đủ, đối chiếu khớp đúng.
- Chứng từ thu, chi: có đầy đủ chữ ký của người lập, người duyệt, kế toán và 

thủ quỹ.
- Sổ quỹ, sổ ngân hàng: được cập nhật thường xuyên, cân đối đúng số liệu.
- Hồ sơ các khoản thu theo quy định: học phí, tiền ăn, các khoản thỏa thuận, xã 

hội hóa,…
- Hồ sơ quyết toán: có đầy đủ, minh bạch, đúng quy định.
3. Kiểm tra việc thực hiện chế độ kế toán - tài chính:
- Thực hiện theo Thông tư 107/2017/TT-BTC và các quy định hiện hành.
- Có lập báo cáo tài chính, báo cáo quyết toán đúng thời hạn.
- Việc lưu trữ chứng từ, hồ sơ sổ sách khoa học, đầy đủ.
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IV. Kết quả kiểm tra
1. Ưu điểm:
- Nhà trường thực hiện đúng quy định về công khai tài chính.
- Các hồ sơ, chứng từ kế toán được lưu giữ cẩn thận, sắp xếp khoa học.
- Các khoản thu, chi có chứng từ hợp lệ, rõ ràng, minh bạch.
2. Tồn tại, hạn chế:
Một số chứng từ còn thiếu chữ ký, chưa kịp thời cập nhật.
3. Kiến nghị, đề xuất:
- Nhà trường tiếp tục cập nhật chứng từ đầy đủ, thường xuyên.
- Tiếp tục thực hiện công khai tài chính theo quy định.
V. Kết luận của Ban kiểm tra
Công tác quản lý, công khai tài chính và hồ sơ sổ sách của Trường Mầm non 

Sao Sáng được thực hiện đúng quy định, có nề nếp, đảm bảo minh bạch, cần tiếp tục 
phát huy và khắc phục những hạn chế nhỏ nêu trên.

Biên bản kết thúc vào hồi 16 giờ 00 phút ngày 30 tháng 10 năm 2025.
 

ĐẠI DIỆN ĐƠN VỊ      
 ĐƯỢC KIỂM TRA

Lê Thị Minh Hồng

 BAN KIỂM TRA

Bùi Thị Yến

THƯ KÝ

Lê Thị Hương
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