
UBND XÃ AN LÃO
TRƯỜNG MN SAO SÁNG

KẾ HOẠCH
THỰC HIỆN NHIỆM VỤ CHUYÊN MÔN THÁNG 12/2025

 
I. Đánh giá hoạt động chuyên môn tháng 11/ 2025
1. Số lượng
- Tổng 16 lớp: 413 trẻ, cụ thể:
+ Khối 5-6 tuổi: 5 lớp tổng 156 trẻ
+ Khối 4-5 tuổi: 5 lớp tổng 124 trẻ
+ Khối 3-4 tuổi: 4 lớp tổng 84 trẻ
+ Khối nhà trẻ 24-36 tháng: 2 lớp tổng 49 trẻ
2. Kết quả đã đạt được
2.1. Công tác chuyên môn
- Duy trì an toàn tuyệt đối cho trẻ; thực hiện tốt quy trình chăm sóc – nuôi 

dưỡng – giáo dục.
- Thực hiện các HĐ kiểm tra nội bộ về:
+ Hoạt động dạy liên kết tiếng Anh;
+ Công tác phòng chống tai nạn thương tích và đảm bảo an toàn cho trẻ;
+ Các HĐ chào mừng kỷ niệm 43 năm ngày NGVN 20/11.
- Chuẩn bị đầy đủ điều kiện để giáo viên khối 5 tuổi tham gia hội thi “Giáo viên 

giỏi cấp Thành phố”.
- Chấm lớp đẹp đạt kết quả cao.
- Rà soát, hoàn thiện hồ sơ phục vụ các đoàn kiểm tra các cấp.
- Duy trì tốt công tác bán trú: kiểm tra nguồn thực phẩm, vệ sinh bếp ăn, đảm 

bảo an toàn thực phẩm.
- Tăng cường giáo dục kỹ năng tự phục vụ, vệ sinh cá nhân, rèn nề nếp ăn – 

ngủ – sinh hoạt cho trẻ.
- Trẻ có nền nếp trong các hoạt động, nhanh nhẹn, khỏe mạnh và tự tin; tỷ lệ 

chuyên cần cao.
2.2. Công tác khác
- Xây dựng và triển khai kế hoạch tổ chức các hoạt động kỷ niệm Ngày Nhà 

giáo Việt Nam 20/11 đảm bảo ý nghĩa, an toàn và phù hợp với trẻ.
- Các lớp hoàn thành vườn rau trải nghiệm, tạo môi trường cho trẻ học tập qua 

trải nghiệm thực tế.
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3. Tồn tại 
- Một vài lớp chưa tập trung cao cho tạo môi trường lớp, còn một số bảng gắn 

chết, yếu tố Steam còn hạn chế.
- Ứng dụng công nghệ còn hạn chế trong các bảng tuyên truyền của một vài lớp 
II. Kế hoạch hoạt động chuyên môn tháng 12/ 2025
1. Công tác chuyên môn
- Đảm bảo an toàn cho trẻ mọi mặt
- Tuyên truyền phổ biến kiến thức nuôi dạy trẻ tới phụ huynh và cộng đồng
- Tham gia lớp bồi dưỡng, hội thảo chuyên đề về công tác GD do Sở tổ chức
- Tham gia Hội thi GV giỏi cấp thành phố (GV 5 tuổi)
- Tổ chức các HĐ trải nghiệm chào mừng ngày Quân đội nhân dân Việt Nam 

22/12
- Kiểm tra lưu trữ hồ sơ các lớp trên edoc
- Hoàn thành hồ sơ cho công tác kiểm tra công nhận kết quả phổ cập 

GDMNTE5T
- Chuyên đề cụm tại trường HĐ trải nghiệm sáng tạo “Bé làm bác nông dân”
2. Công tác khác
- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch:
+ Kiểm tra công tác phòng chống rét, dịch bệnh mùa đông;
+ Kiểm tra nội bộ tổ nuôi dưỡng;
+ Kiểm tra thu chi tài chính học kỳ I, chứng từ.
- Giám sát việc giao nhận thực phẩm tại bếp theo lịch phân công.
III. Biện pháp thực hiện
1. Công tác chỉ đạo
- Phân công rõ trách nhiệm cho các tổ, khối trưởng trong việc theo dõi, kiểm 

tra và đôn đốc tiến độ thực hiện kế hoạch tháng, bao gồm các nội dung: đảm bảo an 
toàn cho trẻ; tham gia bồi dưỡng chuyên môn; tổ chức chuyên đề cụm; chuẩn bị tham 
gia Hội thi GV giỏi cấp thành phố; hoàn thiện hồ sơ phổ cập GDMNTE5T.

- Tổ chức sinh hoạt chuyên môn theo hướng nghiên cứu bài học; tăng cường 
ứng dụng CNTT trong xây dựng kế hoạch giáo dục, lưu trữ hồ sơ trên eDoc và 
Classroom.

- Duyệt kế hoạch giáo dục tháng, tuần của nhóm/lớp; nhắc nhở giáo viên thực 
hiện đúng tiến độ và chuẩn mực sư phạm trong hồ sơ.
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2. Công tác kiểm tra – đánh giá
- Tăng cường kiểm tra các chuyên đề trọng tâm:
+ Công tác đảm bảo an toàn school, phòng chống rét và phòng dịch mùa đông;
+ Công tác nuôi dưỡng – vệ sinh – an toàn thực phẩm, đặc biệt kiểm tra nội bộ 

tổ nuôi dưỡng;
+ Kiểm tra hồ sơ giáo viên, kiểm tra lưu trữ hồ sơ lớp trên eDoc;
+ Kiểm tra thu – chi tài chính học kỳ I và chứng từ liên quan theo quy định.
- Tổ chức dự giờ toàn diện và chuyên đề, rút kinh nghiệm để nâng cao chất 

lượng hoạt động học và hoạt động trải nghiệm “Một ngày bé làm bác nông dân”.
- Tổng hợp kết quả kiểm tra, báo cáo Ban Giám hiệu để kịp thời có biện pháp 

hỗ trợ, điều chỉnh.
3. Công tác phối hợp
- Phối hợp chặt chẽ với phụ huynh và Ban đại diện Cha mẹ học sinh trong công 

tác chăm sóc – giáo dục trẻ, tuyên truyền kiến thức nuôi dạy con tại gia đình.
- Huy động phụ huynh tham gia hỗ trợ tổ chức các hoạt động kỷ niệm Ngày 

Quân đội nhân dân Việt Nam 22/12; phối hợp triển khai các hoạt động trải nghiệm và 
giáo dục kỹ năng sống cho trẻ.

- Phối hợp bộ phận bếp ăn trong việc giám sát giao nhận thực phẩm theo lịch, 
đảm bảo đúng tiêu chuẩn, đúng nguồn gốc và an toàn.

Trên đây là Kế hoạch triển khai thực hiện công tác chuyên môn tháng 12/2025 
của trường mầm non Sao Sáng, đề nghị tất cả giáo viên căn cứ vào kế hoạch này xây 
dựng kế hoạch cụ thể, chi tiết của tổ, nhóm, lớp để thực hiện./.

Nơi nhận:
- Đ/c Hiệu trưởng (Để B/c);
- Website nhà trường;
- Các tổ khối(t/h);
- Lưu HS edoc./.

An Lão, ngày 01 tháng 12 năm 2025
NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH

PHÓ HIỆU TRƯỞNG
         

 
Phạm Tiến Dung
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