UBND HUYEN AN LAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON SAO SANG Déc lap - Tu do - Hanh phic
SH: 136 /KH-MNSS An Lao, ngay 28 thang 10 nam 2024
KE HOACH

Mua sim, bio quén, sira chira co' s& vét chat
Nim hoc 2024 - 2025

Thuc hién ké hoach sé6 93/KH- MNSS ngay 18/9/2024 ké hoach thuc hién
nhiém vu ndm hoc 2024-2025 cua truong mam non Sao Sang;

_Caén cir bién ban kiém ké tai san va dé nghi mua sim CSVC, d6 dung, trang
thiét bi cac nhom ldp, bd phan trong nha truong dau nam;

Can ctr tinh hinh thiét hai do bio s6 3 Yagi gy ra;

Truong MN Sao Sang xdy dung ké hoach mua sim, bao quén, stra chira co s&
vét chat trong nam hoc 2024-2025 cu thé nhu sau:

I. Muc dich

- Pam béo co ban day du trang thiét bi dap ung cdc hoat dong trong cong tac
giang day, cham soc tré, gop phan néng cao chat lugng gido duc cua nha truong.

- Tang cuong su quan ly nham dam bao str dung c6 hiéu qua tai san hién co,
ciing nhu sira chira kip thoi, tranh thit thodt, lang phi tai san ciia nha nuéc.

II. Muc tiéu cu thé

1. Dy tru, huy dong cac ngudn kinh phi d& cai tao, sira chira khic phuc CSVC
sau bdo sé 3 va mua sim céc trang thiét bi dé phuc vu cong tac giang day va cac
hoat dong khac.

2. Tao mdi truong “xanh, sach dep, an toan” thuc hlen tot chu dé ndm hoc “Xay
dung truong mam non hanh phic, t6n trong quyén tré em”

3. Trang bj CSVC d6 ding, d6 choi thuc hién diém phuorng phap GD STEAM.

4. B sung db dung do choi phuc vu cac chuyén dé trong tam khac: xay dung
mo hinh dinh dudng két hop tang cuong van dong; an toan giao thong; chuyén déi

s6...
5. Kiém tra viéc sir dung, bio quan CSVC thuong xuyén dé cé ké hoach sira
chira, mua sdm va bo sung trong ndm hoc.

6. Kiém ké tai san theo qui dinh hang nim dé ndm rd viéc ting, giam, hu hong
vé tai san co dinh va cic dung cy, d6 dung hoc tap, ban tru.

7. Kiém tra, ra soat toan bd co s vit chat cia nha trudng, qua do ndm bét tinh
hinh co s& vat chit hién tai clia nha trudng va to chirc tu sira, khic phuc nhitng tai
san trang thiét bj da hu hong xudng cép, mua bd sung mot s thiét bj da hu hong
khong thé khc phuc dugc.
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I11. K& hoach va Bién phap thuc hién
1. K& hoach cu thé

STT Noi dung Mua méi/ Siva chira | Dy kién nguon KP

Vian phong pham (dinh kém

. o Tk Mua mai
bang chi tiét).

Chi thuong xuyén

Nguon co s vat chat

D6 ding ban tri (c6 bang du  |Mua bo sung, thay

2 oan chi tié b sira chi ban tra sau khi thoa
oan chi tiét). ¢, sura chira. thudn v6i phu huynh.
3 Do choi, hoc liéu; Do dung day Mua méi Mua hg; Chi thuong

hoc xuyen.
Thiét bi mam non (trong nha,
4 Ingoai troi), san nhya cho 16p
hoc.

5 [Ti vi cho cac nhém 16p, nha bép[Mua méi bé sung

Ngan sach nha nudc

Mua mai, sira chira R A ol
2 + Van dong tai tro.

Vian dong tai trg

Dién, nudc, diéu hoa, dién tu T CSVC tiéng Anh dé
g - : Thay thiét bi, sira = S o
6 |(loa di dong, may in, may e lai; Chi thuong
) chira. N
tinh...) xuyén.
7 [Viacn fau cong BEne, badg it Stra chita Chi thuong xuyén

chir dién tu

2. Bién phap

2.1. Kiém tra, tu bd, sira chita va mua sam thudng xuyén céc thiét bi dap ung
moi hoat dong phuc vu cho cong tdc CSND va GD cua nha truong.

2.2. Tang cuong su quan ly nhidm dam bao st dung c6 hiéu qua tai san hién cé
cling nhu bao quan, stra chira tai san kip thoi phuc vu cong tac giang day, tranh that
thoat, lang phi tai san cua nha truong.

2.3. Pau nam hoc (thang 8) PHT phu trach co s¢ vit chét phdi hop véi td
chuyén mén, cac bo phan khéc kiém ké toan b co s& vat chét clia trudng.

2.4. Can cir vao dé xut cua cac t6 chuyén mén, cac bd phan cé lién quan vé
viéc bd sung, stra chira, mua sim db dung- trang thiét bi; PHT phu trach CSVC tong
hop lai dé trinh Hiéu truéng phé duyét va co ké hoach trang bi day du cho nam hoc
moi.

2.5. Cai tao va stra chira nho trong thang 8,9.

2.6. Phu trach co s& vat chét c6 trach nhiém theo ddi viéc thuc hién ké hoach dé
dé xuat v4i Hiéu trudong nhitng van dé can bo sung, chinh sira trong qua trinh thuc
hién.

2.7. Qui dinh thoi gian kiém ké tai san theo quy dinh: thang 12/2024 va thang
5/2025.

Scanned with

§ CamScanner‘"é


https://v3.camscanner.com/user/download

3

2.8. Poi chiéu kjém tra tai san thuc té va qua hd so sé sach da trang bi dau nam
hoc dé quan ly tét vé CSVC, trang thiét bi, cic db dung day va hoc nham nang cao
trach nhiém cua CBGVNV trong viéc bao quan tai san nha truong, 16p hoc va céc
b6 phén khac.

2.9. Phéi hop véi bo phan ké toan - thu quy dé thuc hién tt vé mua sdm, bao
quan, phan loai cac dd dung hoc tap, do dung bén tra va cic trang thiét bj khac.

2.10. Phéi hop véi cac td chirc doan thé, td chuyén mon ting cudng gido duc y
thure gitlr gin tai san chung cua truong.

IV. T6 chirc thue hién

- Hiéu trudng ra quyet dinh kién toan Ban kiém tra CSVC, TTB cua nam hoc
phan céng nhiém vu cho cac bo phan tién hanh kiém tra, ra soat va thong ké nhing

trang thiét bi da hu hong can sua chita, mua sdm. Tur d6, xay dung ké hoach mua
sam, bao quan, stra chita CSVC dam bao cho ndm hoc.

- Phé hiéu trudng PTCSVC c6 nhiém vu to chirc klem ké tai san dinh ky, théng
ké nhu cau trong ndm, l4p bang chi tiét cac ndi dung can stra chita kém theo va xay
dung phleu dé nghi mua sdm hang thang.

- Ké toan xay dung du toan kinh phi, du toén ngudn chi dé thuc hién.

- Céac 16p hoc va bo phén lién quan tiép tuc lam tdt cong tac gido duc y thire gitr 7 A,
gin tai san chung cua truong, lop; cong tac kiém ké tai san, céng tac bao quan, bao U
tri, chdng that thoat va mat mat tai san. M1

Trén day la ké hoach thuc hién cong téc mua sém, bao quan, stra chira co s& vat -S4
chét trong ndm hoc 2024-2025 cuia trudng mam non Sao Sang. ,\a"

KE HOACH TRIEN KHAI HANG THANG
Thang Noi dung cong viéc Ghi chu
| Lap k& hoach du tri mua sim, trang bj céc do dung phuc
vu cho ndm hoc mai.
- Thong ké sé luong va nhu cau tang cudng thiét bi cua nha
bép, ban tra & cac 16p.
- Cai tao cac bon cay, hoa truong. Son sua d6 choi ngoai
troi. Lam bd sung mot s6 dd dung, trang tri canh quan trong|
nha truong.
L Tu bd lai tranh tudng, trang tri méi truong xung quanh)
truong hoc.
- Sira chita dd dung bi hu héng: ban ghé, tu ca nhan, gid
dép, gia khan, quat.
- Duy tu bao dudng may moc, dién, nudc, diéu hoa,
camera.
| Mua sdm vin phong phim, céc loai ho so s séch.
- Téng don vé sinh trang hoang trudong 16p. Trang bi dd
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Thang

Noi dung cong viée

Ghi chua

dung, dung cu mai.
- Ban giao tai san cho céc 16p.

- Chuan bj CSVC cho 1& Khai _giang nam hoc mdi.

- Théng ké mot sb thiét bi vé cong tac giang day, dé xuat
tdng cuong céac thiét bi, dung cu giang day.

- Mua sam do dung day hoc, db dung céc idp, céc bd phéan
theo dé mat cuia CBGVNV trong truong.

- Mua sim va trang bi bo sung do dung ban trt cho tre.

- Ra soat cac thiét bi day hoc téi thiéu.

- Khic phuc CSVC sau bdo

10

- Bo‘sung d6 choi ngoai troi

. Kiém tra stra chita céc thiét bi may mdc: May tinh, ti vi,
ay in.

- Klem tra d6 dung bén tru.

- Tiép tuc trang bi du d choi, d6 dung vé sinh ca nhan, tai
liéu hoc tap cua giao vién va tré.

- Trang tri sdn truong, 16p hoc, cac goc choi cua tré

11

- Duy tu, bao dudng d6 choi ngoai troi.

- Kiém tra viéc thuc hién vé sinh céc thiét bi may moéc val
cac trang thiét bi khéc.

- Gido duc tré y thirc gitr gin bao quan tai san thong qua cac
hoat dong.

. Kiém tra cac diéu kién CSVC dam bao an toan cho hoc
sinh.

- B sung ti vi, méay cat rau cu cho nha bép

12

| Kiém tra sta chita CSVC dam bao an toan phong, chéng
rét.

- Theo dbi stra chita ban ghé, hé théng dién, dén, quat va
cac trang thiét bi khac.

| Kiém ké tai san cudi nam 2024.

- Tong vé sinh trudng 16p, dd dung day hoc, d6 choi ngoai
troi.

. Bao tri dién nudc, sip xép cac 16p hoc gon gang, khoal
hoc.

01

. Cham séc vuon rau, cdy canh, trong thém hoa & céc bon
hoa chuén bj dén nim moi.

. Bao tri dién nudc, sip xép cac 16p hoc gon gang, khoa
hoc.

- Vé sinh truong, 16p chuén bj nghi Tét.
- Niém phong tai san toan truong.

- Phan céng truc Tét bao quan CSVC.

- B4 sung may giit khan 2 diém truong

02

_ Cham séc vudn hoa, vuon rau, cdy canh, tong vé sinh)
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Thang Ngi dung cong viéc Ghi chu

truong 16p sau Tét Nguyén Pan.
_ Kiém tra CSVC sau nghi Tét.
- Bb sung may siy khan, may suc ozone.

3 [ Kiém tra nhac nhé viéc thuc hién vé sinh do dung thiét bi,
dd choi...
- Tiép tuc kiém tra viéc sir dung, bao quan trang thiét bi.
- Dé xuat BGH truong thanh ly nhimg thiét bj hu hong va
bd sung, sua chira CSVC, cac trang thiét bj cac phong hoc.
- Chuan bi CSVC cho cac ngay 18 lén.

4 . Kiém tra vé sinh cac trang thiét bi va cac diéu kién dam
bao an toan cho tré.
- Kiém tra viéc sir dung, bao quan thiét b, dd dung ban tra.
- Gido duc tu tuéng cho CBGVNV va tré y thirc gilr gin tai
san, tiét kiém.
- Duy tu bao dudng may moc, dién, nude, diéu hoa, qua
chuan bi cho ngdy nang nong.

5 [ Kiém ké tai san cudi nam hoc. Bdo céo két qua kiém ke,
tinh hinh sir dung trang thiét bi CSVC va théng ké nhu cau
cho nam hoc mai. A
- Tdng két cong tac sir dung, bao quan thiét bi, CSVC trong ;10,\
nim hoc. |

- Lén ké hoach mua sim, sia chita bd sung, thiét bj chuan 3 7
bi cho ndm hoc méi. 1 ’ , g}b
- Téng VS toan truong chuan bi tong két nam hoc 2024 -
2025.
- Phén cong truc hé dé bo quan CSVC trong he.
Thing | Sap xép lai trang thiét bi trong thoi gian nghl he, thuong]
6.7 xuyén kiém tra cong tac phong chong chay né..

’ - Chuan bj CSVC cho nam hoc mdi.
- Duy tu bao dudng, sita chira d6 dung, d choi, thiét bi cho
nam hoc moi.

Noi nhin:

- PHT phu trach CSVC ( Chi dao);
- CBGVNYV (T/hién);

- Luu: VT.

NGUOI LAP KE HOACH
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