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TRUONG MN TAN DAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phtc
$6:39 /QD- MNTD An L&0o, ngay 24 thing 9 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché hoat dgng ciia cong Thong tin dién tir
treong mam non Tan Dan nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG MN TAN DAN

Can cwr Lugt Cong nghé thong tin 2006;
Can cur Lugt An toan théng tin mang 2015;

 Can cit Théng tw 53/2012/TT-BGDPT vé to chirc hoar dong thir dién ti va
Cong thong tin dién tur trong gido duc; Ngh; dinh 43/2011/ND-CP vé cong théng tin
dién tw co quan nha nudc;

~ Thuc hién ké hoach s6 33 [KH-MNTD, ngay 24/9/2025 ciia truong MN Tén Dén ve
Ké hoach thuc hién nhiem vu CNTT, chuyén doi so nam hoc 2025-2026.

Theo dé nghi ciia ciia b6 phdn Chuyén mén.
QUYET PINH:

biéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché hoat dong cua cong
Thong tin dién ti truong mam non Tan Dan.

Diéu 2. Quy ché nay la can cir dé cac thanh vién Ban bién tap cong Thong
tin dién tu thyc hién nhiém vu, dam bao su thong nhat, hiéu qua trong cong tac
quan ly, diéu hanh, duy tri va phat trién Cong thong tin dién tir cia nha truong.

Diéu 3. Cac thanh vién Ban bién tap cong Thong tin dién tur, can bg, gido
vién, nhan vién cd lién quan co trach nhiém nghiém tdc thyc hién Quy ché nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nh@n: i
- Nhu diéu 3 (dé thyc hién);
- Luu: HSCBS.




QUY CHE HOAT PONG CUA CONG THONG TIN BIEN TU
(Kem theo Quyer dinh so /OD-MNTD ngay 24/9/2025 cua Hi¢u trudng
triong mam non Tan Dan)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly, van hanh, khai thac va st dung
Cong thong tin dién tar cua Truong Mam non Tan Dan nham dam bao cung cap
thong tin chinh thdng, kip thoi, minh bach, dung quy dinh cua phéap lut.

Piéu 2. Cong thong tin dién tir 12 kénh thdng tin chinh thic cia Trudng, c6
dia chi tai:

Website: https://mntandan.haiphong.edu.vn

Chuong I1
‘ NOI DUNG VA QUAN LY THONG TIN

Diéu 4. Noi dung thong tin ding tai:

1. Gi6i thiéu chung vé Truong: lich str, co cau to chirc, doi ngil, co sé vat chat.

2. Tin tirc- su kién: Hoat dong giang day, nu6i dudng, chim soc, 1& hoi, phong
trao thi dua,...

3. Vian ban: Quy dinh; Ké hoach; Thong bao; Cong khai tai chinh.

4. Chuyén muc phu huynh- hoc sinh: Tai liéu tham khao, huéng dan phdi hop
cham soc, gido duc tré.

5. Thu vién anh, video, hoc liéu sé.

Piéu 5. Quan ly, kiém duyét théng tin:

- Hiéu trudng 1a nguoi chiu trach nhiém cao nhat vé noi dung Cong thong tin
dién tur.

- Ph6 hiéu truong 1a ngudi duyét va kiém soat noi dung tin bai trén cong
Thong tin dién tar.

- Ban Bién tap chiu trach nhiém duyét tin, bién tap, dang tai va g& bo thdng
tin khi can thiét.

- Moi théng tin trude khi dang tai phai dugc kiém duyét, khéng vi pham cac
quy dinh phép luat.

Chuwong III. TO CHUC QUAN LY VA PHAN CONG
Piéu 6. Co cau quan ly:
1. Truong ban bién tap (Hiéu trudng): chi dao chung, phé duyét noi dung
quan trong.
2. Pho ban bién tap (Pho Hiéu truang): phu trach diéu hanh noi dung thuong
Xuyén; duyét tin bai hang ngay.
3. Thanh vién Ban bién tap: phu trach tirng mang théng tin theo phan cong.


https://mntruongtho.haiphong.edu.vn/

4. Bo phan ky thuat: dam bao van hanh hé théng, sao luu dit liéu, bao mat.
Piéu 7. Trach nhiém caa cac bd phan:
- Ban Bién tap: xay dung ké hoach thong tin, to chuc viét, duyét va dang tin.
- B6 phan k§ thuat: van hanh hé théng, xir Iy su ¢d, dam bao an toan di liéu.
- Céc t6 chuyén mén, doan thé: cung cap thong tin kip thoi, chinh xac cho
Ban Bién tap.
Chuong IV. BAO MAT VA AN TOAN THONG TIN

Piéu 8. Cong thong tin dién tir phai dugc bao mat theo quy dinh phap luat;
phan quyén truy cap rd rang giira quan tri, bién tap va nguoi ding.

Picu 9. Dit liéu phai dugc sao luu dinh ky, dam bao khéi phuc khi c6 su cé.
Khong dugc dang tai thong tin sai sy that, gay anh huong uy tin Truong hoac
nganh Giéo duc.

Chwong V. CHE PQ THONG TIN, BAO CAO VA KIEM TRA
Piéu 10. Ban Bién tap co trach nhiém bao cao Hiéu truong dinh ky hang
thang/quy vé hoat dong cua Cong thong tin dién ti.
Piéu 11. Cong thong tin dién tir chiu su kiém tra, giam séat ciia Phong Vin
hoa- X& hoi va cac co quan chirc nang.

Chwong VI. TO CHUC THUC HIEN
Piéu 12. Cac thanh vién Ban Bién tap, can bg, gido vién, nhan vién ¢ lién
quan c6 trach nhiém nghiém tac thuc hién Quy ché nay.

Piéu 13. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho khan, vuéng mac hozc can diéu
chinh, Ban Bién tap bao cdo Hiéu truong dé xem xét, quyét dinh stra doi, bo sung.

Piéu 14. Phan cong nhiém vu cho thanh vién Ban bién tap cong Thang tin
dién tir
Bang phéan cong nhiém vu cho Ban bién tip cong Thong tin dién tir

TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu

Tr}Iﬁrng ban: Chiu trach nhi¢ém chung,
1 | Hoang Thi Luyén | HT- Truong ban | di€u hanh hoat dong Ban bién tap;
Phé duyét cac hoat dong quan trong.

Pho Trudng ban: phé duyét ndi dung

Ph6 HT- dang tai. Quan ly ndi dung chuyén
Pho truéng ban | mon, duyét tin bai vé gido dyc, diéu
phoi cong tac bién tap.

2 Tran Thi Nga

3 Pho HT- Thanh vién: Phé duyét cac ndi dung
3 | Nguyeén Thi Nga s dang tai; Quan 1y k¥ thuat, ha ting
Pho trudng ban | o\iop 'y a0 dang tai dit lidu, dam




bao an toan hé thong

Thanh vién: Bién tap tin, bai viét khoi

. , TTCM khéi 5T- v , _ :
4 bong Thi Dung . . 5 tudi, cung cap tu liéu hoat dong gido
Thanh vién duc
Lé Thi Thiy TTCM khdi 4T- Thxé.lnh \Qi.én: Bién t@p tin, éll;lh kho1 4
5 ' . o tuoi, phoi hop dua tin hoat dong ngoai
Dung Thanhvién | 163
N TTCM khéi 3T- | Thanh vién — Bién tdp, viét tin hoat
6 | TranThiOanh | *"prann vien | dong khéi 3 téi
. .| TTCM khéi NT- | Thanh vién: Bién tip tin, hinh anh
7| Pham Thi Duyén | *“rpsni vien | khéi Nha tre
] . Bi thu PTN- Tha‘}nh Viénz Phu trécl} chuyén muyc
8 | Nguyén Thi Loan . o Doan — Doi, phong trao thanh nién,
Thanh vién phong trao thi dua.
o TBTTMD- | Thanh vién — Bién tap, viét tin hoat
J Pham Th Nam Thanh vién dong cia Ban thanh tra
N TO ph6 3 tudi | Thanh vién: Thanh vién — Bién tap,
10| L& Thi Thuy Thanh vien | viét tin hoat dong khéi 3 tdi
s TPCM khdi 5T- | Thanh vién: Hd tro viét tin, bai, tong
11 Pham Thi Thinh | “panh vien | hop dit lidu hoat dong khéi 5 tudi
Topho CM4 | 0 o
19 L& Thi Nga tudi anA vién: Bién tap bai Yl@t ve
. n chuyén dé nuoi dudng, cham soc tré
Thanh vién
] . | Té pho CM NT Thanh V.if:n: Phy .t?éch. Achuyén muyc
13 | Nguyen Thi Tuyét . . guong dién hinh, gido vién, hoc sinh
Thanh vién tidu bidu
_ K& toan- Thélph yién: Dang tai .théng tin cong
14 b6 Thi Lé . N khai tai chinh, thu chi, ché do chinh
Thanh vién sach
x .. » | Nhanvién nudi- | Thanh vién: Phuy trach chuyén muc
15| Nguyén Thi L Thanh vién nudi dudng, dinh dudng hoc duong
< . | Nhan vién nu6i- > ién: 4 5
16 | Nguyén Thi Yén Thanh vién: Phu trdch chuyén muc

Thanh vién

nudi dudng, dinh dudng hoc duong
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