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SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

 
Số:            /SGDĐT-GDMN&GDTH 
V/v triệu tập đại biểu tham gia tập huấn 

sử dụng chữ ký số và triển khai hồ sơ số 

 đối với giáo dục mầm non năm học 2025-2026 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Hải Phòng, ngày      tháng 9  năm 2025 

 

Kính gửi:  

- Ủy ban nhân dân các xã, phường, đặc khu; 

- Các cơ sở giáo dục mầm non. 

 

Căn cứ nhiệm vụ chuyển đổi số của Ngành giáo dục và đào tạo năm học 2025-

2026 đáp ứng yêu cầu số hóa công tác quản lý hồ sơ, sổ sách của cán bộ giáo viên; Kế 

hoạch tập huấn cho cán bộ quản lý và giáo viên các cơ sở giáo dục mầm non sử dụng 

chữ ký số và triển khai quản lý hồ sơ số, Sở Giáo dục và Đào tạo triệu tập cán bộ, giáo 

viên tham gia tập huấn, cụ thể như sau: 

1. Thành phần tham dự 

* Tại điểm cầu trung tâm (trực tiếp): Hội trường Trường Tiểu học Tô Hiệu. 

Địa chỉ: Số 96, Quang Trung, phường Hải Dương, thành phố Hải Phòng. 

+ Phó Giám đốc phụ trách cấp học. 

+ Lãnh đạo, chuyên viên Phòng Giáo dục Mầm non và Giáo dục Tiểu học, 

Sở GDĐT. 

+ Lãnh đạo, cán bộ làm báo cáo viên các đơn vị cung ứng dịch vụ chữ ký số. 

+ Đại biểu nhà trường: đại diện cán bộ quản lý và giáo viên các trường mầm 

non trên địa bàn phường Hải Dương (tối đa 05 người/trường; thủ trưởng các đơn vị 

thực hiện triệu tập cán bộ, giáo viên của đơn vị, đảm bảo không ảnh hưởng đến các 

hoạt động giáo dục của nhà trường). 

* Tại điểm cầu các trường (trực tuyến):  

- Đại biểu mỗi nhà trường, gồm: đại diện cán bộ quản lý, cán bộ phụ trách 

công nghệ thông tin và giáo viên được phân công tham gia tập huấn  

- Giao Hiệu trưởng các trường mầm non bố trí cơ sở vật chất để hỗ trợ các 

cơ sở GDMN độc lập trên địa bàn; 

- Chủ cơ sở GDMN độc lập liên hệ với Hiệu trưởng các trường mầm non để 

tham dự tập huấn tại điểm cầu của các trường (mỗi cơ sở GDMN độc lập cử tối 

thiểu 01 đại biểu tham dự). 

* Lưu ý: Các nhà trường có thể bố trí tối đa cán bộ quản lý, giáo viên dự tập 

huấn. Việc bố trí cán bộ, giáo viên tham dự tập huấn không làm ảnh hưởng đến 

hoạt động của nhà trường. 

 2. Thời gian: ½ ngày, từ 14 giờ 00 phút, ngày 19/9/2025 (thứ Sáu). 

 3. Hình thức, địa điểm:  
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 - Hình thức: Trực tiếp kết hợp với trực tuyến thông qua phầm mềm 

https://k12online.vn/. 

 - Địa điểm: mỗi trường mầm non thành lập 01 điểm cầu. 

Nhận được văn bản này, đề nghị Hiệu trưởng các đơn vị quán triệt, triển khai 

và tổ chức thực hiện nghiêm túc; báo cáo Ủy ban nhân dân xã, phường, đặc khu; 

đảm bảo cơ sở vật chất tại điểm cầu trực tuyến của đơn vị để đợt tập huấn đạt kết 

quả cao./. 

 

Nơi nhận:                                                                                                     
- Như trên; 

- Lưu: VT.  

                    

KT. GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 

 

Vũ Trí Quang 
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