UBND HUYEN KIEN THUY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN THUY HUONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Kién Hung, ngay 14 thang 0Inam 2025

QUY CHE
Chi tiéu ndi bd trwong Mam non Thuy Huwong nim 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 10 /QP-MNTH ngay 14 thang 01 niam 2025
ciia truong Mam non Thuy Huwong )

CHUONG I:
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich xiy duwng Quy ché chi tiéu ndi bd

1. Truong Mam non Thuy Huong dugc thanh 1ap theo Quyét dinh so:
282/QD-UBND - Quyét dinh chuyén doi cac truong Mam non ban cong sang
truong cong lap trén dia ban Thanh phé Hai Phong cia UBND Thanh phd Hai
Phong, ngay 02/3/2011, 1a don vi sy nghi¢p cong 1ap do nha nudc dam bao chi
thuong xuyén. Theo Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 04 nam 2006
ctia chinh phii quy dinh quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy,
t6 chirc bod may, bién ché va tai chinh ddi v&i don vi su nghi¢p cong lap; thudc
loai 4 theo Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21/06/2021 ctia Chinh phii Quy
dinh co ché ty chu ddi véi don vi su nghiép cong lap.

2. Quy ché chi tiéu ndi bd 1a co sé dé thuc hién ché do dan chu ciia don vi su
nghiép. Quy ché di dugc thao luan cong khai va co ¥ kién dong gop cua can bd
cong nhan vién trong don vi, thuc hién quy ché nham tao quyén chu dong trong
viéc quan 1y chi tiéu tai chinh cta thil truong, tao quyén chu dong va khuyén
khich can bg, vién chirc trong don vi hoan thanh nhi€ém vu duoc giao.

3. Quy ché chi tiéu noi bo 1a co sé dé quan 1y, thanh toan cac khoan chi tiéu
trong don vi dugc cong bang va thong nhat, khuyén khich ting thu tiét kiém chi,
str dung c6 hiéu qua tai san, tai chinh, 1a co s& dé danh gia viéc thuc hién tiét
kiém chéng lang phi.

4. Quy ché chi tiéu ndi bo 1a can cir kiém soat ctia Kho bac Nha nude, va cac
co quan Thanh tra, kiém tra theo quy dinh.

5. B6i véi noi dung chi khong quy dinh tai quy ché nay dugc thuc hién theo
quy dinh cia Nha nudc.

Pi¢u 2. Nguyén tic xiy dung Quy ché chi tiéu ndi bd

1. Viéc xay dung quy ché nay duoc thio luan cong khai, dan chu dé thong
nhét thyc hién va giam sat viéc thuc hién trong toan truong. Cac ndi dung trong
Quy ché cin ctr trén céac quy dinh vé ché do, tiéu chuan, dinh muc thu, chi theo
quy dinh hién hanh cua Nha nudc, cia B Tai chinh dong thoi phu hop véi dic
diém tinh hinh kinh té xa hoi tai dia phuong. Trong Quy ché wu tién ngudn tai
chinh dé thuc hién cac ché d6 co lién quan dén con nguoi va cac khoan chi
nghiép vu chuyén mon dé dam bao sb luong, chét luong hoat dong gidng day,



hoc tap, nghién ctru khoa hoc cia nha truong, tao diéu kién tung budc tang thu
nhap cho can bg, gido vién, cong nhan vién chirc trong toan truong.

2. Khi thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém nha truong phai hoan
thanh nhiém vu dugc giao. Thuc hlen quyén tu cha phai gan lién voi tu chiu
trach nhiém trudc co quan quan 1y cap trén truc tiép va trudc phap luat vé nhing
quyét dinh ctia minh, dong thoi chiu su kiém tra giam sat cia co quan nha nudc
c6 tham quyén.

3. Cac tiéu chuan, dinh muc thu, chi trong Quy ché chi tiéu nodi bo 1a cin ctr
dé Hiéu truong diéu hanh viée st dung, quyét toan kinh phi tir nguon ngan sach
nha nude va cac ngudn thu sy nghiép cta nha truong.

4. Quy ché chi tiéu ndi bo cia don vi duoc glri co quan quan 1y cip trén co
quan chu quan dé theo doi, giam sat thuc hién va giri Kho bac Nha nudc huyén
Kién Thuy noi truong Mam non Thuy Huong mé tai khoan giao dich lam cin ctr
kiém soét chi.

5. Quy ché duoc 4p dung cho mdi nim tai chinh va duogc diéu chinh, stra
d6i, b sung cho phu hop véi cic quy dinh ban hanh méi cua Nha nudc, véi timg
diéu kién cu thé, theo dic thu cua nha truong. Trong qué trinh 4p dung quy ché
chi tiéu ndi bo nay, can clr vao nhu cau thuc té, tuy theo murc do, tinh chét cac
khoan chi tiéu, Hiéu trudong c6 thé quyét dinh thay d6i murc chi tiéu cho ting
khoan chi cho phu hop.

6. Bao dam quyén loi hop phap cho nguoi lao dong.

7. Trudng hop nha nude ban hanh cac ché do, chinh sach tai chinh ké toan
méi thay thé cac ché do, chinh sach tai chinh ké toan cii trong khi quy ché chua
kip thoi stra d6i bd sung thi thuc hién theo cac ché do, chinh sach tai chinh ké
todn mdi ban hanh.

8. Moi viéc chi ti€u phai ddm bao c6 hda hon, chiing tir hgp phap. Viéc ghi
chép, theo doi, hach toan quan 1y thu, chi kinh phi thyc hién theo quy dinh hi¢n
hanh cua nha nudc va thuc hién cong khai dan chu.

Piéu 3. Nhirng ciin cir phap ly dé xay dung Quy ché chi tiéu ndi b

1. Can ct Luat Ngan sach nha nudc ndm 2015; Nghi dinh 163/2016/ND-
CP ngay 21/12/2016 cta Chinh pha quy dinh chi tiét mot s diéu ciia Luat Ngan
sach nha nudc va cac van ban hudéng dan thyc hién.

2. Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 ctia Chinh phu quy dinh
quyén tu chu, chiu trach nhiém va thuc hién nhiém vy, té chic bd may, bién ché
va tai chinh d6i v6i don vi sy nghiép cong 1ap.

3. Thong tu s6 71/2006/TT-BTC ngay 9/8/2006 ctia B Tai chinh hudng
dan thuc hién Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cta Chinh phu quy
dinh quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thyuc hién nhiém vu, to chirc bd may,
bién ché va tai chinh dbi vé6i cac don vi su nghiép cong lap.

4. Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 ciia chinh phii quy dinh
co ché tu chi cua don vi su nghiép cong lap; Nghi quyét sé 165/NQ-CP ngay
20/12/2022 cua Chinh phii vé hoc phi ddi véi co so gido duc va dao tao cong lap
nam 2022 - 2023; Nghi quyét So: 02/2024/NQ-HPND ngay 19/7/2024 quy dinh
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mutc thu hoc phi d6i véi cac co s& Gido duc mam non, Gido duc phd thong cong
1ap trén dia ban Thanh phé Hai Phong tir nam hoc 2024 - 2025;

Can cir Thong tu sd 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 ciia Bo Tai chinh
huéng ddn mot s6 ndi dung vé co ché ty chu tai chinh cta don vi sy nghiép cong
1ap; x1r 1y tai san, tai chinh khi t6 chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;

5. Nghi dinh s6 174/2016/NB-CP ngay 30/12/2016 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot sb diéu cua Luat Ké toan.

6. Thong tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua bd Tai chinh hudng
dan ché do ké toan hanh chinh, su nghiép.

7. Can ct Nghi dinh 11/2020/ND-CP ngay 20 thang 01 nam 2020 cua
Chinh phu Quy dinh vé thu tuc hanh chinh thudc linh vuc Kho bac nha nuée cé
hiu lyc tr ngay 16/3/2020.

8. Can cur Thong tu 62 ngay 22 thang 06 nam 2020 cua BJ tai chinh, thong
tu hudng din kiém soat, thanh toan cac khoan chi thuong xuyén tir Ngan sach nha
nudc qua Kho bac nha nudc.

9. Can cit Nghi dinh s6 38/2019/ND-CP ngay 09 thang 5 nim 2019 cua
Chinh phii quy dinh mirc lwong co sé d6i voi can bd, cong chirc, vién chire va luc
lugng vii trang.

10. Can ctr Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cua
Chinh phu vé ché d tién lwong dbi v6i can bd cong chire, vién chirc va luc lugng
vil trang; Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 07 nim 2013 ctiia Bo Noi
vu hudng dan thyuc hién ché d6 nang bac luong thudng xuyén va ning bac luong
trude thoi han ddi voi can bo, cong chirc, vién chic va ngudi lao dong; Thong tu
s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/06/2021 cua Bo truéng Bo Noi vu vé viée sira doi,
bd sung ché d6 nang bac luong thudng xuyén, ning lwong trude thoi han va ché
d6 phu cip tham nién vuot khung dbi véi can bd, cong chire, vién chirc va nguoi
lao dong;

11. Thyc hién Nghi quyét s6 102/ND-CP ngay 03/07/2020 cua Chinh phi
vé giai phap ddi v6i bién ché su nghiép gido duc va y té; Cong vian 5621/UBND-
NV2 ngay 07/9/2020 cia UBND thanh phd Hai Phong vé viéc trién khai thuc
hién Nghi quyét s6 102/NQ-CP ctia Chinh Phii; Cong vin s6 1914/UBND-TCNV
ngay 30/9/2020 ctia UBND huyén Kién Thuy vé viéc trién khai thuc hién Nghi
Quyét sé6 102/NQ-CP cua Chinh phu; Quyét dinh s6 1341/QD-UBND ngay
30/5/20/2017 caa UBND huyén Quy dinh vé vé quan 1y t6 chirc bo may, vién
chtrc va lao dong hop déng tai cac don vi su nghiép cong 1ap thuoc UBND huyén.

12. Thong tu s6 02/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctiia B6 Noi vu hudng
dan thyc hién ché d6 phu cip chirc vu lanh dao ddi véi can bo, cong chic, vién
chuc va Thong tu 33/2005/TT-BGDDT ngay 08/12/2005 cua B§ Gido duc va dao
tao vé viéc huéng dan tam thdi thuc hién ché d6 phu cap lanh dao trong cac co s
gido duc cong lap.

13.Thong tu s6 05/2005/TTBNV ngay 05/01/2005 cua Bo ndi vu hudng dan
thuc hién ché do phu cap trach nhiém cong viéc d6i véi can bo, vién chiic.
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14. Quyét dinh sd 244/2005/QD-TTG ngay 06/10/2005 cia Thu tudng
Chinh phi vé ché d6 phu cap vu dai dbi voi nha gido dang truc tiép giang day
trong cic co s& cong lap. Vin ban hop nhat s6 06/VBHN- BGDPT ngay 05 thang
6 nim 2019 cta Bo Gido duc va Pao tao hudng dan thuc hién Quyét dinh sb
244/2005/QD-TTG ngay 06/10/2005 cua Thu tudng Chinh pha vé ché d6 phu cép
vu dai ddi véi nha gido dang truc tiép giang day trong cac co s¢ cong lap.

15. Nghi dinh 54/2011/ND-CP ngay 04 thang 7 nam 2011 ctia Chinh phui vé ché
do phu cap tham nién déi v6i nha gido; Thong tu lién tich sé 68/TTLT-BGD DT-
BNV-BTC-BLDTBXH ngay 30/12/2011 cua B Gido duc va Pao tao, BO Noi vu, Bo
Tai chinh, Bo Lao dong Thuong Binh va Xa Hoi hudng dan thuc hién mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 54/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 ciia Chinh phi1 vé ché do phu cap tham
nién d6i voi nha gido; Vin ban hop nhat s6 05/VBHN-BGDDT ngay 05 thang 6
nam 2019 cua B9 Giao duc va Pao tao hudng dan thyuc hién mét s diéu cua Nghi
dinh 54/2011/ND-CP ngay 04 thang 7 ndm 2011 cta Chinh phu vé ché d6 phu cap
tham nién nha gido.

16. Thong tu lién tich s6 04/2018/TT-BNV ngay 27/03/2018 huéng dan vé
tham quyén, thu tuc, bd nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, thay thé va phu cép
trach nhi€ém cong viéc cua ké toan trudng, phu trach ké toan cta cac don vi ké
toan trong linh vuc ké toan nha nudc.

17. Can ct Nghi dinh 29/2012/ND-CP ngay 12/04/2012 Nghi dinh Chinh
phu vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chc.

18. Cong vian s6 27/UBND-TCNV ctia UBND huyén Kién Thuy vé viéc ky
hop déng lam viéc, hudng dan tip su va b6 nhiém chirc danh nghé nghiép vién
chuc.

19. Thong tu lién tich B N6i vu - B tai chinh s6 08/2005/TTLT-BNV-
BTC ngay 05 thang 01 nam 2005 Hudng din thyc hién ché do tra lwong lam viéc
vao ban dém, lam thém gio dbi voi can bo, cong chtrc, vién chuec.

20. Thong tu sd 28/2009/TT-BGD BT ngay 21/10/2009 ciia Bo Giao duc
va Pao tao ban hanh quy dinh vé ché do 1am viéc doi voi gido vién phé thong;
Vin ban huéng dan 03/VBHD-BGDPT ngay 26/03/2017 quy dinh vé ché do 1am
viéc ddi véi gido vién pho thong.

21.Thong tu lién tich s 07/2013/TTLT-BGDBT-BNV-BTC ngay
08/3/2013 hudng dan thuc hién ché do tra luong day thém giod dbi véi nha gido
trong cac co s¢ gido duc cong 1ap.

22.Thong tu s6 52/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 ctia BO GD&PT Ban hanh
Diéu 18 truong Mam non;

23. Thong tu 08/2016/TT-BGDDPT ngay 28 thang 03 ndm 2016 Quy dinh
ché d6 giam dinh muc gio day cho gido vién, giang vién lam cong tac cong doan
khong chuyén trach trong cac co s¢ gido duc cong 1ap thudc hé théng gido duc
quéc dén.

24. Can ctr Bo Luat Lao dong s6 45/2019/QH14 ngay 20 thang 11 ndm 2019 ciia
Quoc Hoi.
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25. Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb noi dung cua B0 luat Lao dong; Nghi dinh
148/2018/ND-CP ngay 24/10/2018 cta Chinh phu, Nghi dinh sira d6i bo sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 ctia Chinh phil quy
dinh chi tiét va hudng dan thi mot s6 noi dung ctua B¢ luat lao dong.

26. Thong tu 23/2015/TT-BLDTBXH ngay 23 thang 06 nam 2015 cua B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién mot sb diéu vé tién luong cua
Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét
va hudng din thi hanh mot sb noi dung ctuia B0 luat Lao dong.

27. Can clr vao Thong tu sd 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bo tai
chinh quy dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang nim ddi véi can bo,
cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong lam viée trong cac co quan nha nudc va
don vi su nghiép cong 1ap; Thong tu 57/2014/TT-BTC ngay 06/05/2014 ctia Bo
tai chinh thong tu sira doi,bd sung mot sé diéu cua thong tu s6 141/2011/TT-BTC
quy dinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nim ddi voi can bo, cong
chtrc, vién chire, lao déng hop ddng lam viée trong cac co quan nha nude va don
vi su nghiép cong lap.

28. Can cir vao Cong van sd 1125/NGCBQLGD-CSNGCB ngay 18/8/2017
ctia Cuc nha gido va quan 1y gido duc. Cong van s6 1137/SGD DT-TCCB ngay
13/9/2017 cia S¢ Gido duc va dao tao Hai Phong, hudng din giai quyét ché do
thai san cta gido vién trung vai thoi gian nghi he.

29. Nghi dinh 191/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét vé tai chinh cong doan.

30. Quyét dinh sd 595/QD-BHXH ngay 14/4/2017 ciia Bao hiém xa hoi
Viét Nam ban hanh quy trinh thu bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, bao hiém that
nghiép, bao hiém tai nan lao dong- bénh nghé nghiép; quan 1y s6 bao hiém, thé
béo hiém y té.

31. Quyét dinh 888/QD/BHXH ngay 16 thang 07 nam 2018 ctia BHXH Viét
Nam stra d6i, bo sung mét s6 diéu quy trinh thu bao hiém xa hoi, bao hiém y té,
bao hiém that nghiép, bao hiém tai nan lao dong- bénh nghé nghiép; quan 1y s6
bao hiém, thé bao hiém y té ban hanh kem theo Quyét dinh sé 595/QP-BHXH
ngay 14/4/2017 cua Tong Giam ddc Bao hiém xa hoi Viét Nam.

32. Quyét dinh s6 490/QD-BHXH ngay 28 thang 3 nam 2023 ctia Bao hiém
x4 hoi Viét Nam vé viée sira doi, bd sung mot s6 diéu ctia Quyét dinh sé 595/QP-
BHXH ngay 14/4/2017 ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam ban hanh quy trinh thu
bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, bao hiém tai nan lao dong -
bénh nghé nghiép; quan 1y so bao hiém, thé bao hiém y té;

33. Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nim 2017 hudng dan chi
tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat thi dua khen thudéng; Thong tu 08/2017/TT-
BNV ngay 27/10/2017 huéng dan thuc hién nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31/07/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat thi dua
khen thudng va Luat stra d6i bo sung mot sb diéu ctiia Luat thi dua khen thuong.
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34. Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 caa Bo Tai
chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi dbi véi cac co quan Nha
nudc va don vi su nghiép cong 1ap; Nghi quyét sé 09/2018/NQ-UBND ngay 12
thang 7 nam 2018 ctia Uy ban nhan dan Thanh phé Hai Phong vé viéc ban hanh
quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi ddi v6i co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong 1ap sir dung kinh phi do Ngan sach dia phuong cap.

35. Quyét dinh s6 3256/2016/QD-UBND ngay 22/12/2016 cia Uy ban
thanh phé Hai Phong vé viéc trang bi,quan ly, st dung dién thoai phuc vu cong
tac ddi voi co quan nha nude, to chirc don vi su nghiép cong l1ap sira dung ngan
sach thanh Pho;

36. Luat du thau sd 22/2023/QHI15 ngay 23/6/2023 quy dinh vé quan 1y
nha nudc dbi véi hoat dong dau thau; tham quyén va trach nhiém cia céc co
quan, t6 churc, cd nhan trong hoat dong d4u thau; hoat dong lua chon nha thau
thue hién goi thau, hoat dong lya chon nha dau tu thuc hién du 4n dau tu kinh
doanh;

37. Nghi dinh s6 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat dau thau vé lya chon nha thau.

38. Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 ciia Thu tuéng chinh
phu quy dinh tiéu chuan, dinh muc, ché do quan ly, st dung may moc, thiét bi cua
co quan nha nudc, td chirc don vi su nghiép cong lap.

39. Can cu thong tu 16/2019/TT-BGD DT ngay 04/10/2019 cua Bo Gido
duc va Pao tao huéng dan tiéu chuan, dinh muc st dung may moc, thiét bi
chuyén dung thudc linh vuc gido duc va dao tao.

40. Quyét dinh s6 31/2020 QD-UBND ngay 18/11/2020 cia UBND thanh
phé Hai phong, ban hanh tiéu chuan, dinh muc va st dung may moéc, thiét bi
chuyén dung thudc linh vuc gido duc va dao tao thanh phd Hai Phong.

41. Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 Quy dinh vé co ché thu,
quan 1y hoc phi d6i v6i co s& gido duc thudc hé théng gido duc qudc dan va chinh
sach mién, giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tip; gia dich vu trong linh vuc gido
duc, dao tao.

42. Nghi quyét s6 11/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 vé ché do chi hd trg
dbi véi lao dong hop dong vi tri ndu an trong cac co sé giao duc mam non cong
1ap trén dia ban thanh ph Hai Phong;

43. Nghi quyét s6 54/2019/NQ-HDND ngay 09/12/2019 ciia Nghi quyét
ho1 déng nhan dan vé chinh sach hd tro hoc phi cho hoc sinh tir bac mam non dén
trung hoc pho thong trén dia ban thanh phé Hai Phong.

44. Nghi quyét s6 04/2023/NQ-HDND ngay 18/7/2023 ctia Hoi dong nhan
dan thanh phé vé Quy dinh muc thu hoc phi d6i vdi cac co s gido duc mam non,
gido duc pho thong cong 1ap trén dia ban thanh phd Hai Phong nam hoc 2023 -
2024;

45. Thyc hién cong van s6 2804/STC-HCSN ngay 15/9/2020 cua S¢ Tai
chinh Hai Phong vé viéc phuong thirc chi tra hd trg hoc phi theo Nghi quyét sb
54/NQ-HDND ciia Hoi dong nhan dan thanh phé;



46.Thuc hién cong vin sd 5964/UBND-VX ngay 24/9/2020 ctia UBND
thanh Hai Phong vé viéc phuong thitc chi tra hd tro theo Nghi quyét sb
54/2019/NQ/HDPND cua Hoi déng nhan dan thanh Pho.

47. Hu6ng dan lién s& s6 03/HDLS-GDDT- STC ngay 22/8/2023 hudng
dan lién s& Thyc hién thu va st dung hoc phi ddi véi co so gido duc mam non,
gido duc pho thong cong lap trén dia ban thanh phd Hai Phong nim hoc 2023-
2024.

48. Nghi quyét s6 02/2022/NQ-HPND ngay 20/07/2022 quy dinh danh
muc cac khoan thu va muc thu, co ché quan ly thu, chi ddi véi cac dich vu hd tro
hoat dong giao duc, dao tao ddi véi co so gido duc cong 1ap trén dia ban thanh
phé Hai Phong.

49. Huéng dan s6 03/HDLS-GDDT-STC ngay 26/09/2022 huéng dan lién
so thue hién thu, co ché quan 1y thu chi ddi véi cac dich vu hd tro hoat dong gido
duc, dao tao d6i voi co s gido duc cong lap trén dia ban thanh phd Hai Phong.

50. Nghi quyét s6 08/2023/NQ-HPND ngay 08/12/2023 ctia HDND thanh
phé Hai Phong vé viéc Sira doi, b sung Piéu 3 Nghi quyét s6 02/2022/NQ-
HDND ngay 20 thang 7 nam 2022 cta Hoi dong nhan dan thanh phd quy dinh
danh muc céc khoan thu va muc thu, co ché quan 1y thu chi d6i véi cac dich vu
hd tro hoat dong gido duc, dao tao ddi v6i co s gido duc cong 1ap trén dia ban
thanh phd Hai Phong.

51. Thong tu s6 17/2012/TT-BGDDT ngay 16/5/2012 cua Bo gido duc va
dao tao ban hanh quy dinh vé day thém hoc thém.

52. Quyét dinh s6 2050/2012/QD-UBND ngay 21/11/2012 ctua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hai Phong v/v ban hanh quy dinh day thém, hoc thém trén
dia ban thanh ph6 Hai Phong;

53. Cong van s6 146/SGD&PT-TTr ngay 14/2/2017 cua So Gido duc va
Pao tao Hai Phong hudng dan thuc hién quy dinh vé day thém, hoc thém.

54. Thong tu lién tich s6 19/2018/TT-BGDDT ngay 22/08/2018 cia Bo
gido duc dao tao ban hanh quy dinh vé kién dinh chat luong gido duc va cong
nhan dat chuan Qudc gia d6i voi trudng Mam non.

55. Can ctr Quyét dinh s6 5869/QD-UBND ngay 19/12/2024 cia Uy ban
nhan dan huyén Kién thuy vé viée giao du toan thu, chi ngan sach va phan b6 du
toan thu, chi ngan sach nam 2025 huyén Kién Thuy.

56. Céac van ban khac cia Nha nudce c6 1ién quan.

57. Can ci vao ngan sach hang nam dugc duyét cua don vi.

58. Theo dé nghi cua bd phéan tai vy, BCH céng doan co s&, ban thanh tra
nhan dan trudng Mam non.

59. Cén cir thyc té tinh hinh thu, chi tai chinh ndm 2025.

60.Can cir vao chtrc ning, nhiém vu trudong Mam non Thuy Huong xay
dung quy ché chi tiéu nodi bd, Quy ché quan 1y sir dung tai san cong do don vi
thuc hién ché do tu chu trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Piéu 4. Poi twong ap dung quy ché
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Do6i tuong thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bo bao gdm tit ca can bd gido
vién , nhan vién va cac t6 chuc khong phan bi¢t hgp dong hay bién ché thudc nha
truong.

CHUONG II:
NHUNG QUY PINH CU THE
Muc 1

NGUON KINH PHi VA CAC NOI DUNG CHI CUA TRUONG

Tinh hinh chung

1. Hang truong: Hang 1

2. Nhan su:

- Tong nhan su: 34 ngudi
+ Bién ché: 25 ngudi
+ Hop d6ng nau an: 06 ngudi
+ Hop dong thué muén bao vé - lao cong: 03 ngudi
Trong do:
+ Ban gidm hi¢u: 03 nguoi
+ Gido vién: 25 nguoi (01 gido vién kiém nhiém ké toan)
- Hop ddng thué mudn bao vé - lao cong: 03 ngudi
- So voi chi tiéu bién ché nha trudng con thiéu: 03 ngudi (02 CCVC,

01 LbHD).

- Trong ndm con ¢6 su bién dong tang, giam, luan chuyén, tuyén mdi. ...
II. Nguon kinh phi

Pi¢u 5. Nha truwong quan ly thong nhat va toan dién ngudn thu ciia
trudong gom:

1. Ngudn kinh phi do ngan sach nha nudc cap.

2. Nguén thu tr hoc phi, thuc hién chinh sach hd tro kinh phi hoc phi
(NQ54/NQ-HBND)

3. Tién, hién vat cta céc td chlrc va c4 nhan tai tro....

4. Céac khoan thu theo Nghi quyét s6 02/NQ-HPND va Nghi quyét sb
08/2023/NQ-HPND ngay 08/12/2023 cua HDND thanh phé Hai Phong vé viéc
Stra d6i, bd sung Diéu 3 Nghi quyét sé 02/2022/NQ-HPND ngay 20 thang 7 nim
2022.

Pi¢u 6. Ngudn kinh phi do Ngan siach Nha nuéc cap:

1. Kinh phi Ngan sach Nha nuéc cap chi hoat dong thudng xuyén thyc hién
nhiém vy hang nim do cip c6 tham quyén giao (M4 ngudn 13 - Chuong 622 -
Ma nganh 071;

2. Kinh phi Ngan sach Nha nuéc cap chi hoat dong khong thuong xuyén thuc
hién nhiém vu hang nam do cip c6 tham quyén giao (Ma ngudn 12 - Chuong 622
- Ma nganh 071);

3. Kinh phi Ngan sach Nha nudc cap chi hoat dong thuong xuyén thuc hién
cai cach tién lwong nhiém vu hang nim do cap c6 tham quyén giao (M3 ngudn 14
- Chuong 622 - Ma nganh 071);
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4. Kinh phi Ngan sach Nha nudc cip chi hoat dong thudng xuyén thyc hién
chi thu nhap binh quan ting theo Nghi quyét sd: 05/2022/NQ-HPND ngay
20/7/2022 va Nghi quyét s6: 01/NQ-HPND ngay 18/4/2023 cia Hoi dong nhan
dan thanh ph6 (M4 ngudn 14 - Chuong 622 - Ma nganh 071);

5. Kinh phi duoc bd sung (néu cé).

III. NOI DUNG CHI
Picu 7: Noi dung chi hoat déng thwong xuyén cia truong
1. Chi thwong xuyén:

1.1 Chi thanh toan cho cé nhan

1.2. Chi quan 1y hanh chinh

1.3. Chi nghiép vu chuyén mén

1.4. Mua sam tai san, sita chira thuong xuyén TSCD, CSVC

1.5. Chi khac

2. Chi khong thwong xuyén:
- Chi mua sim trang thiét bi, sira chita 16n tai san c¢d dinh thuc hién cac du
an duoc cap c6 tham quyén phé duyét;
- Céc khoan chi khéac theo quy dinh (néu cd).

Toan bd ngudn thu, ndi dung chi, trudng thong nhat quan 1y va hach
toan theo quy dinh ctia Luat Ké toan s6 88/2015/QH13 ngay 20 thang 11 nim
2015; Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 04 nim 2006 ciia chinh
pht quy dinh quyén tu chd, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6
chirc bd may, bién ché va tai chinh ddi v6i don vi sy nghiép cong lap; Nghi
dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14 thang 02 nim 2015 ciia chinh phil quy dinh
co ché ty chu cua don vi su nghi¢p cong lap; Thong tu s6 107/2017/TT-BTC
vé viéc huéng dan Ché d6 ké toan hanh chinh, su nghiép.

Muc 2. CHI THANH TOAN CA NHAN

Pic¢u 8: Tién lwong, tién cong, cac khoan phu cap c6 tinh chit hrong va
ché d6 bdi duong khac.

1. Tién hrong

- Can clr Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cua
Chinh phi1 vé ché db tién luong ddi v6i can bo cong chirc, vién chire va luc luong
vl trang;

- Can ctr Nghi dinh s6 38/2019/ND-CP ngay 09 thang 5 niam 2019 cua
Chinh pht Quy dinh mirc lvong co s& ddi vai can bo, cong chuc, vién chuc va luc
lugng vii trang;

- Luong co ban theo hé $6 ngach bac cua can bd vién chuc trong bién ché
va hop dong dai han dugc nha trudng chi tra hang thang theo quy dinh trén co so
hé sb luong va mirc luong co s& do Nha nudc quy dinh:

Tién luong Murc luong Hé sd luong
co ban = cosodo x dang
duoc hudng nha nudc quy dinh duoc hudng

2. Tién cong ddi véi lao ddng tra theo vi tri lao ddng thwong xuyén
theo hgp dong.
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Can ci cong van sé 1914/UBND-TCNV ngay 30/9/2020 cua UBND
huyén Kién Thuy vé viéc trién khai thuc hién Nghi Quyét s6 102/NQ-CP cia
Chinh Phu; Quyét dinh sé 1341/QD-UBND ngay 30/5/20/2017 cia UBND huyén
Quy dinh vé vé quan 1y t6 chirc b may, vién chirc va lao dong hop dong tai cac
don vi su nghiép cong lap thuéc UBND huyén; (néu UBND huyén c6 vin ban
dong ¥ cho nha truong dwge sir dung lao dong hop dong) theo chi tiéu bién ché
dwoc giao hang nam cua don vi;

Nha truong s& thanh toan theo hop dong cu thé tiy theo tinh chat cong viéc,
trinh d6 chuyén mon, c6 thoi han hop dong ngan han dudi 1 nam.

3. Cac khoan phu cap cé tinh chit lrong

3.1. Phu cdp chirc vu huwéng theo chivc danh

Thong tu 33/2005/TT-BGDDT ngay 08/12/2005 cua B§ Gido duc va dao
tao vé viéc huéng dan tam thoi thuc hién ché do phu cép lanh dao trong cac co s&

140 duc cong lap;

, . H¢ so phu cap chirc vu tinh
STT Chire vy lanh dgo trén lwong co ban cé tinh BH
1 | Hiéu truéng 0,5
2 | Pho hiéu pho 0,35
3 | T6 truong chuyén mon 0,20
4 | T6 phé chuyén mon 0.15

Phuy cap chirc vu dugce chi tra cing ky lwong hang thang va dung dé dong,
hudng ché do bao hiém, KPCP.

3.2. Phu cap wu dii:

Thuc hién theo Quyét dinh sé 244/2005/QD-TTG ngay 06/10/2005 cia

Thu tudéng Chinh phu vé ché do phu cip wu dai ddi v6i nha gido dang truc tiép
giang day trong cac co s cong 1ap; Vin ban hop nhat s 06/VBHN-BGDDT ngay
05 thang 6 nam 2019 cua B6 Gido duc va Pao tao hudng dan thuc hién Quyét
dinh s6 244/2005/QD-TTG ngay 06/10/2005 cta Thi tuéng Chinh pha vé ché do
phu cap wu dai dbi VO'i nha gido dang truc tiép giang day trong cac co s cong lap,

- Mtrc phu cdp: Miuc phu cap 35% ap dung d6i v6i nha gido dang truc tiép
giang day trong cac truong Mam non & dong bang, thanh phd, thi xa;

- Cach tinh:

Murc Murc Hé sd luwong ngach

phu cap = luongtéi x bac + Hé sé phu cip x 35%
uu dai duoc thiéu lanh dao, tham nién

hudng chung vuot khung (néu co)

- Phuong thuee chi tra:
Phuy cép uu dii nha gido dugce tra cung ky luong hang thang (ké ca thoi gian
nghi hé) va khong dugc dung dé tinh dong, hudng ché d6 bao hiém.
3.3. Phu cdp trdch nhiém theo nghé
- Cong van s6 27/UBND-TCNV ctia UBND huyén Kién Thuy vé viéc
ky hop dong 1am viéc, huéng dan tap su va bo nhiém chirc danh nghé nghiép vién
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chirc theo quy dinh; trong thoi gian tip su ngudi hudng dan tap sy duoc huong hé
sO phu cap trach nhiém = 0,3 x muc luong co sé theo quy dinh nha nudc;

- Can cu luat ké toan s6 88/2016; can cir Thong tu so 04/2018/TT-BNV
ngay 27/3/2018 ctia B nd1 vu: Nguoi duoc b6 nhiém phu trach ké toan quy dinh
tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu 6 hodc ngudi duge b tri lam phu trach ké toan quy
dinh tai Khoan 3 Piéu 6 ctia Thong tu ndy (trir trudng hop quy dinh tai Khoan 2
Piéu nay) dugc hudng phu cip trach nhiém cong viéc hang thang = 0,1 x mirc
lvong co so theo quy dinh nha nudc;

3.4. Phu cdp tham nién cho nha gido

- Nghi dinh 54/2011/ND-CP ngay 04 thang 7 ndm 2011 ctia Chinh pha vé ché
do phu cap thdm nién d6i v6i nha gido; Thong tu lién tich sé 68/TTLT-BGD DT-
BNV-BTC-BLDTBXH ngay 30/12/2011 cua B Gido duc va Pao tao, B6 Noi vu, Bo
Tai chinh, Bo Lao dong Thuong Binh va Xa Hoi hudng dan thuc hién mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 54/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 chau Chinh phii vé ché do phu cap
tham nién d6i v6i nha gido;

+ Déi twong dwge hirong

- Giao vién dang trong bién ché tra luong ctia nha trudng lam nhiém vu
giang day.

+ Mirc phu cdp tham nién dwoc tinh nhw sau:

Gidovién co thoi gian giang day c6 du 5 nim (60 thang) dugc hudng phu cap
thAm nién bang 5% muc luong hién hudng. Tir nim tht 6 tré di mdi nam (da 12
thang) duoc tinh thém 1% (Bao gom ca thoi gian trude d6 giang day tai cac co so
giao duc ngoai cong lap tham gia dong BHXH, thoi gian dang giang day duogc
diéu dong di lam céac cong viéc khac nhu: hai quan, toa an , kiém toan, thanh tra,
kiém 1am, kiém tra bang, thi hanh an dan su, cong an va co yéu, quan doi).

+ Cdch tinh mirc phu cdp hang thang

. Mic luon z
Mirc H¢ s6 luong ngach bac + Hé \ & % phu cap
A £ £ N n co s& do . A
tien phu cap = sO phu cap lanh dao, tham x . ., x tham nién
A A L, Nha nudce ,
tham nién nién vugt khung (néu co) : duoc hudng
quy dinh

+ Nguyén tdc thie hién

- Phu c4p tham nién nha gido duoc tra cing ky luong hang thang.

- Phu cép thdm nién nha gido dugc dung dé tinh dong, hudng ché do bao
hiém.

3.5. Phu cap thiAm nién vuot khung

Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/1/2005 ctia Bo Noi vu, phu cap
thAm nién vuot khung duoc tinh tra cung ky luong hang thang va dugc dung dé
tinh déng, huong bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép chi tra
theo hé s lwong Nha nudc quy dinh.

Picu 9. Phu cip lam thém gio dbi véi can bd cong chirc, vién chitc khong
phai la gido vién.

- Thoi gian lam thém gio
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Theo B Luat Lao dong sé 45/2019/QH14 ngay 20 thang 11 nam 2019 cta
Qudc Hoi quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sd diéu cia B Luat lao
dong vé thoi gio lam viéc, thoi gid nghi ngoi;

+ Bao dam sb gio 1am thém cua ngudi lao dong khong qua 50% sb gio 1am
viéc binh thuong trong 01 ngay, truong hop 4p dung quy dinh gio lam viéc binh
thuong theo tuan, thi tong sb gio' lam viéc binh thudng va sd gio 1am thém khong
qué 12 gio trong 01 ngay khong qua 40 gio trong 01 thang;

+ Bao dam sd gio 1am thém cta ngudi lao dong khong qua 200 gio trong 01
nam, trir cac truong hop quy dinh tai khoan 3 diéu diéu nay;

+ Trudng hop theo yéu cau cong viée, can bo vién chirc phai lam thém ngoai
gid hanh chinh truong cac bo phan chu dong b tri va tao diéu kién cho can bo
vién chirc nghi bu vao cic ngay nghi tiép theo;

+ Trudng hop khong thé bd tri nghi bu dugc trudng cac bo phan 1am dé nghi
trinh Hiéu truong phé duyét trude khi thuc hién. Néu duoc duyét, thu tuc thanh
todn theo quy trinh thanh toan tai truong. Murc thanh toan thuc hién theo Thong
tu lién tich 08/2005/TTLT/BNV-BTC ngay 05/01/2005 vé phu cap lam dém, lam
thém gio nhu sau:

+ Tién luong lam thém gio.

Tién Tién 150% S6 gioy

luong lam = luong x 200% X thuc té

thém gid gio 300% lam thém
Trong do:

- Mtic 150 % ap dung d6i voi gio lam thém vao ngay thuong

- Mtic 200 % ap dung d6i voi gio 1am thém vao ngay nghi hang tuan

- Mirc 300% ap dung dbi vai gior lam thém vao ngay nghi 18, Tét

- Céac dbi tuong nhu: Bao vé truc theo ca, cac dbi tuong huong luong
khoan khong dugc 4p dung quy dinh trén;

- Lam ngoai gid ddi véi can bo, gido vién, nhan vién lam coéng tac kiém
dinh truong hoc dugc ap dung theo quy dinh trén;
Pi¢u 10. Thanh toin day thém gio d6i voi gido vién:

- Cin ctr Van ban hop nhat s6 03/VBHN-BGDDT ngay 23 thang 6 nim
2017 ctia Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh ché do lam viéc ddi véi
gido vién pho thong; Thong tu lién tich s6 07/2013/TTLT/BGDDT-BNV-BTC
ngay 08/3/2013 vé ché do tra luong thém gid dbi voi nha gido trong cac co sd
gido duc cong lap;

Luong day thém gio dugc chi tra theo thang sau khi c6 thong bao giao chi
tiéu bién ché cia UBND huyén Kién Thyy.

1. Ngudn kinh phi chi tra:

- Ngan séch nha nudc cap chi thuong xuyén.

2. P6i twong ap dung:

- Can bd, gido vién dang tryc tiép glang day tai truong.

3. Ché @9 1am viéc ciia gido vién mam non.
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Can ctr theo quy dinh tai Thong tu 48/2011/TT-BGDDT ngay 25/10/2011
cua B gido duc va Dao tao quy dinh vé ché do 1am viéc ddi v6i gido vién mam
non. Cu thé nhu sau:

5.1. Thoi gian lam viéc trong mét ndm cia gido vién mam non la 42 tudn,
trong do:

a) 35 tuan 1am cong tac nudi dudng, cham séc, gido duc tre;

b) 04 tuan danh cho hoc tap, boi dudng chuyén mon, nghiép vu;

c) 02 tuan danh cho viéc chuén bi nam hoc mai;

d) 01 tuan danh cho viéc tong két nam hoc.

5.2. Thoi gian nghi hang nam ciia gido vién mam non gom: nghi hé va cdc
ngay nghi khdc, cu thé nhw sau:

a) Thoi gian nghi hé cua gido vién 1a 08 tudn, dugc hudng nguyén luong va
cac phu cép, trg cip (néu co);

b) Cac ngay nghi khac thyc hién theo quy dinh cua B6 Luat lao dong va
cac quy dinh hi¢n hanh.

Can ¢t ké hoach nam hoc, quy mo, dac diém, diéu kién cu thé cua tung
truong, Hiéu trudng bd tri thoi gian nghi hang nam cho gio vién mot cach hop 1y
theo dung quy dinh.

5.3. Gio day cua giao vién

- Déi véi gido vién day cac nhom treé, 16p mau gido hoc 02 bu01/ngay, moi
gido vién day trén 16p du 6 gio/ngdy va thuc hién cic cong viée chuan bj cho gid
day trén 16p ciing nhu cac coéng viéc khac do Hiéu truong quy dinh dé quy doi
dam bao 1am viéc 40 gio/tuan.

- Déi v6i gido vién day 16p co tré khuyét tat hoc hoa nhap, mdi gido vién
day du s6 gi0 theo quy dinh tai khoan 1 hoac khoan 2 Diéu nay; trong do, cit co
01 tré khuyet tat/16p, mdi gido vién duoc tinh thém 0,5 gio day/ngay.

- P6i voi Hiéu truong va Phé hiéu truong, ngoai viéc thuc hién nhiém vy
cua hiéu truong, pho hiéu truong theo quy dinh tai Diéu 18 trudng mam non, Hiéu
truong phai truc tiép tham gia cac hoat dong giao duc (day tré hodc du gio day tré
clia gido vién trong truong) 02 gid trong mot tudn; Pho hi€u truong phai tryc tiép
tham gia cac hoat dong gido duc 04 gio trong mot tuan.

5.4. Ché do giam gio day.

a. Ché do giam gio day d6i voi gido vién 1am cong tac kiém nhiém

- Gido vién kiém nhiém cong tac bi thu chi bd nha truong, chu tich Hoi
dong truong, thu ky Hoi dong truong, bi thu Poan thanh nién duoc giam 02 gio
day/tuﬁn;

- Gido vién kiém nhiém cong tac truong ban thanh tra nhan dan dugc giam
02 gio day/tuan;

- Gido vién kiém nhiém cong tac to truong chuyén mén duoc giam 03 gio
day/tuﬁn;

- M&i gido vién khong kiém nhiém quéa 02 chtc danh va dugce hudng ché
d6 giam gio day & chirc danh cao nhit.

- Ché 6 giam gid day d6i véi gido vién nit: gido vién nit cd con nho tir 12
thang tré xudng duoc giam 05 gior day/tuan.
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- Gido vién lam chu tich cong doan, phé chu tich cong doan so s& dugc
giam 6 gio/ tuan (Quy ra 210 gid trong mdt nam hoc) nhung thanh toan khéng
qua 200 gio /nam hoc.

- Gi4o vién lam uy vién ban chap hanh cong doan; to trudng, to phod cong
doan khong chuyén trach dugc giam 3 gid/ tuan (Quy ra 105 gid trong mot nim
hoc)

- Gi4o vién lam cong tac cong doan khong chuyén trach néu kiém nhiém
thém cac chirc vu khac ciing sir dung ché do giam dinh murc gio day thi chi dugc
huéng mot ché do giam dinh mire gio day cao nhat trong sé cac chirc vu kiém
nhiém.

6. Ché d¢ chi tra tién thira gior (ting theo).

6.1. Chi tra day thém gid: Thyc hién theo quy dinh tai Thong tu 07/2013/
TTLT-BGDDT-BTC-BNV ngay 15/4/2013 cua lién bd Tai chinh, Gido duc, Noi
vu huéng dan thuc hién ché do tra luong day thém gior d6i v6i nha gido trong céc
co s giao duc cong lap. Cu thé nhu sau:

- Chi thanh toan tién luong day thém gio' 0 don vi hodc bo mon thiéu sd
lwong nha gido do cip c6 tham quyén phé duyét. Bon vi hodac bo mon khong thiéu
nha gido thi chi dwgc thanh toan tién lwong day thém gio khi co giao vién dugc
ctr di hoc tap, bdi dudng, tham gia doan kiém tra, thanh tra va tham gia nhiing
cong viéc khac (sau déy goi chung la di lam nhiém vu khac) do cap c6 tham
quyén phan cong, diéu dong phai bd tri nha gido khac day thay.

Tién luong = (Tong luong ca 1 thang )x Luong tdi thiéu x 12 thang x 35 tuan
1 gio day Dinh muc gio day/nam (1.400 gio) 52 tuan

Cin cr vao tinh hinh thyc té va kha nang ngudn kinh phi ciia don vi, trong
truong hop gido vién nghi thai san theo ché 46 quy dinh ctia Luat Bao hiém x4
hoi, nha trudng khong bé tri dugc gido vién day phu trdi, co thé hop dong gido
vién ngoai thay thé voi murc lvong khong qua 3.000.000 dong/ thang.

- H6 so, thu tuc thanh toan.

+ Gidy dé nghj thanh toan.

+ Bang thanh toan tién day thém gio, ting theo.

+ Cac van ban cu di hoc tap, boi dudng, tham gia doan kiém tra, thanh tra
va tham gia nhimg cong viéc khac do cip c6 tham quyén phan cong, diéu dong.

+ Gidy to chiing minh gido vién dang trong thoi gian nghi thai san.

Piéu 12. Cac khoan déng gop: Kinh phi Cong doan, BHXH, BHYT,
BHTN, bio hiém tai nan lao dong.

Chi dong gop va huong ché d6 BHXH, BHYT, BHTN,BHTN, BHTNLD,
cong doan phi cia Can bd - vién chirc thyc hién theo quy dinh hién hanh cia Nha
nuoc.

Can ctr Luat Bao hiém x3 hoi s6 58/2014/QH13 dugc Qudc hdi khoa XIII,
ky hop thtr 8 thong qua ngay 20 thang 11 ndm 2014;

Cin cir Quyét dinh s6 959/QD-BHXH ap dung tir ngay 01/01/2016; Hang
thang bd phan ké toan tinh toan, ddi chiéu sb tién bao hiém xa hoi, bao hiém y té,
bao hiém thit nghiép, bao hiém tai nan va kinh phi céng doan phai ndp cho co
quan bao hiém va Lién doan lao dong theo quy dinh hién hanh.

Piéu 13. Cac khoan thanh toan khac cho c4 nhan
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-Thanh toan tién ché d6 nghi phép cho cong chirc vién chire, lao dong hop
ddng (giai quyét ché do thai san cta gido vién, nhan vién khi khéng bd tri duoc
thoi gian nghi phép);

- Can clr vao Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ctia B9 tai
chinh quy dinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nim ddi véi can bo,
cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong lam viée trong cac co quan nha nudc va
don vi sy nghiép cong 1ap va cong vin sé 1125/NGCBQLGD-CSNGCB ngay
18/8/2017 cua Cuc nha gido va quan 1y gido duc. Cong vin s6 1137/SGD PT-
TCCB ngay 13/9/2017 ctia S& Giao duc va dao tao Hai Phong, huéng dan giai
quyét ché do thai san ciia gido vién triung véi thoi gian nghi he;

- Nha truong thanh todn tién ché do nghi phép cho cong chirc vién chuc,
lao dong hop ddng (giai quyét ché do thai san ctia gido vién, nhan vién khi khong
bb tri duoc thoi gian nghi phép). Sé tién thanh toan bang tong hé s luong hién tai
cta d6i tuong thudc ché d6 duoc thanh toan x (nhan) muc lvong co s¢ do nha
nudc quy dinh tai thoi diém d6 hodc chi hd tro cho dbi tuong tuy theo vi tri cong
viéc va quyét dinh phé duyét cua Hiéu trudng;

- Thanh toan hd tro tién 1am cong tac kiém dinh truong hoc thuc hién theo
thong tu lién tich s6 18/2018/BGD DT ngay 22/08/2018 cua Bo gido duc dao tao
ban hanh quy dinh vé kién dinh chat lugng gido duc va cong nhan dat chuan Quéc
gia d6i v6i truong trung hoc co s, truong THPT va trudng phd thong cé nhiéu
cép hoc, mirc chi Hi¢u truéng xem xét va ra muc chi cu thé, phu hop cho doi
tuong, tung dot.

Muc 3
CHI QUAN LY HANH CHINH

Picu 14. Ché dd cong tac phi

1. Thanh to4n tién chi phi di lai

Thuc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nim 2017
cua BO Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi to chtrc cac hoi nghi
dbi voi cac co quan Nha nudc, don vi su nghiép cong lap va Nghi quyét sb
09/2018/NQ-UBND ngay 12 thang 7 nim 2018 ctia Uy ban nhan dan Thanh phd
Hai Phong vé viéc ban hanh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi dbi
voi cac co quan nha nudc, don vi su nghi€p cong 1ap c¢d s dung kinh phi do
Ngén sach dia phuong cép: thanh toan theo hoa don thuc té.

2. Thanh toan khoan tién tw tic phwong tién di cong tac
Pbi v6i can b, gido vién, cong nhan vién di cong tac trong Thanh phd dugc thu
trudng co quan ctr di cong tac duoc hd tro tién xe murc t6i da tir 15km tro 1én ma
tu tic bang phuwong tién cd nhan cta minh thi duoc thanh toan bang 0,2 lit
xang/km tinh theo khoang cach dia gidi hanh chinh va gia xang tai thoi diém di
cong tac.

3. Phu cép luu tri

- Chi cho nguoi di cong tac duoc co quan don vi ctr di cong tic nham dam
bao tién an, chi tiéu khac duoc tinh tur ngay can bd nhan vién bat dau di cong tac
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dén khi vé co quan don vi (bao gom thoi gian di trén duong, thoi gian luu tra theo
quy dinh) cu thé nhu sau;

- Mtic phu cap luu tri dé tra cho nguoi di cong tac: 200.000 dong/ngay.

- Trudng hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay) thu truong co
quan, don vi quyét dinh mirc phy cap luu tr theo cac tiéu chi: Can ctr theo s6 gid
thuc té di cong tac trong ngay, theo thoi gian phai 1am ngoai gid hanh chinh (bao
gbm c4 thoi gian di trén duong), quing dudng di cong tac va duoc quy dinh trong
quy ché chi tiéu ndi bd cia co quan, don vi.;

- Céan bo, cong chuc, vién chuc va nguoi lao dong & dat lién duogc cir di
cong tac lam nhiém vu trén bién, dao thi duoc hudéng mirc phu cép luu tru:
250.000 dong/ngudi/ngay thuc té di bién, dao (4p dung cho ca nhitng ngay lam
viéc trén bién, dao, nhirng ngay di, vé trén bién, dao).

4. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tic

- Thyc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017
cua BO Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi to chtc cac hoi nghi
ddi véi céac co quan Nha nudc, don vi su nghi€p cong 1ap;

- Thanh toan theo hoa don, chimg tir thuc té phat sinh.

5. Thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang:

- Tién khoan cong tac phi: Khoan theo thang ddi véi cac can bd, nhan vién
phai di cong vu giao dich nhiéu lan trong thang nhu sau:

+ Hi€u truong: 500.000d/thang

+ Pho hi¢u truong: 200.000d/thang

+ Ké toan: 500.000d/thang

+ Thu quy: 200.000d/thang

+ Can bd, nhan vién dugc hudng khoan tién cong tac phi theo thang néu
duoc cép c6 thim quyén cu di thuc hién nhiém vu theo cac dot cong tac cu thé,
thi duwoc thanh toan ché do coéng tac phi theo quy dinh tai Thong tu sb
40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 ctia B Tai chinh quy dinh ché do
cong tac phi, ché dd chi to chirc cac hoi nghi ddi véi cac co quan Nha nudc, don
vi su nghiép cong lap; dong thoi van dugc hudng khoan tién cong tac phi khoan
theo thang néu di cong tac luu déng trén 10 ngay/thang.

6. Nhirng trwong hgp sau diay khong dwgce thanh toan cong tac phi

+ Thoi gian nghi phép, diéu tri tai bénh vién, bénh x4, nha diéu dudng,
dudng strc.

+ Nhiing ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac.

+ Nhitng ngay hoc ¢ truong 16p dao tao tap trung dai han, ngan han, duoc.
huong ché d6 ddi véi can bd duoce co quan cu di hoc.

+ Chi tién van phong pham phuc vu hoi nghi; in tai liéu, van phong pham
phat cho dai biéu tham du hoi nghi.

+ Chi giai khat giita gio' 20.000/budi (nira ngay/dal biéu).

Pi¢u 15: Chi phi hdi nghi, h01 thao, tong két cudi nim

- Thyc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017
cua Bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi to chtc cac hoi nghi
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dbi voi cac co quan Nha nudc, don vi su nghiép cong lap va Nghi quyét sb
09/2018/NQ-UBND ngay 12 thang 7 nim 2018 ctia Uy ban nhan dan Thanh phd
Hai Phong vé viéc ban hanh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi dbi
voi cac co quan nha nudc, don vi su nghi€p cong 1ap c¢d s dung kinh phi do
Ngén sach dia phuong cép;

- Chi khai giang ndm hoc, Pai hdi CBCNVC-NLD, Hoi nghi so két, téng
két, Tét trung thu, tuyén truyén phong chéng ma tuy, phong chdng dich Covid-19,
an toan giao thong, san choi chién si ti hon, lién hoan bé khoe - ngoan... Chuyen
dé tlec buffet, chuyén dé phat trién cac linh vuc, hoi thi gido vién gioi cac cap...
bao gom chi;

+ Chi thué hoi truong trong nhitng ngdy t6 chtrc hoi nghi (trong truong hop
co quan khéng co dia diém phai thué hodc c6 nhung khong dap umg duge sb
luong dai biéu tham du); thué may chiéu, trang thiét bi, phong hop truc tiép phuc
vu hoi nghi;

+ Chi tién van phong pham phuc vy hoi nghi; tai liéu, van phong pham
phat cho dai biéu tham du hoi nghi;

+ Chi thu lao va cac khoan cong tac phi cho giang vién, bao cao vién doi
voi hoi nghi tap huin nghiép vu, chi boi dudng ngudi c6 bdo cado tham luan trinh
bay tai hoi nghi;

+ Tién thué phuong tién dwa don dai biéu tir noi nghi dén noi to chirc cudc
hop trong trudng hop co quan, don vi khong c6 phuong tién hoac c6 nhung
khong dap img duoc sb luong dai biéu;

+ Chi giai khat giita gio 20.000/budi (1/2 ngay/dai biéu).

+ Chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach tra
luong cua co quan nha nudc, don vi sy nghié€p cong 1ap va doanh nghiép; muc chi
cu thé;

+ Hoi nghi cip Thanh phd to chirc: 150.000/ngay/ngudi

+ Hoi nghi cip huyén to chirc: 120.000/ngay/nguoi

+ Hoi nghi cap xa t6 chirc: 80.000/ngay/ngudi

+ Chi hd trg cac cudc hop, hoi nghi (néu c0): Chi tién thué hoi truong, tién
tai liéu, tién nude uéng trong cudc hop, cac khoan chi khac nhu: tién lam thém
gio, tién thude chira bénh thong thuong, trang tri hoi truong, tién phuc vu, ...)

- Céac chi phi phuc vu hoi nghi nhu: in 4n tai liéu, thué hoi trudong, boi
dudng béo cdo vién, quay phim, ghi hinh anh dugc thanh toan theo nhu cau thuc
te.

Pi¢u 16: Chi bao chi thong tin, tuyén truyén, lién lac

1.Dién thoai tai phong lam viéc

Str dung dién thoai ban: Muc st dung trén co sé tiét kiém thyuc hién khoan
nhu sau: (Muc tdi da bao gém ca thué bao va cudc cudc goi);

+ Phong hiéu trudng: tir 250.000d -> 300.000 dong/thang

+ Phong pho hiéu trudng va cac phong ban khac: 250.000-> 280.000 dong/
thang.
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May dién thoai cong chi sit dung cho lién lac phuc vu nhiém vu co quan
khong st dung cho muc dich ca nhan. Thu truéng don vi c6 trach nhi€ém quan 1y,
d6n ddc va nhic nhd CBCNVC cua don vi sir dung dung muc dich c6 hiéu qua
vira tiét kiém;.

Phong nao sir dung vuot qua mirc quy dinh phai ndp tién vao quy cia Nha
truong dé bu dép thanh toan. Bo phan Tai chinh - K& toan co trach nhiém theo doi
thuc hién. Truong hop dic biét theo yéu cau cong viéc phong phai st dung dién
thoai qua mutc quy dinh phuc vu cho cong viéc ctia nha trudng c6 don dé nghi
trinh Hiéu trudong xem xét, quyét dinh.

2. Cwdc phi sir dung mang Internet

Can cu theo thong béo, thanh toan theo hdéa don thuc té ctia Buu dién dé
thanh toan.

3. Sach bao, tap chi

Hang quy dit bao trong nude theo yéu ciu cong tac. Bao Gido duc thoi dai,
tap chi... dit theo quy phuc vu cung cip thong tin cho cong tic chuyén mén,
thanh toan thyc té theo hoa don trong quy.

4. Chi thong tin tuyén truyén lién lac khac:

Néu c6 phat sinh tuy ting diéu kién, truong hop cu thé, Hiéu truong quyét
dinh murc chi cho phu hop.

Pi¢u 17. Chi vét tw vin phong

1. Chi van phong phﬁm

1.1. Van phong pham phuc vu chuyén dé, thi gido vién g101 cac cap glao
cho cac khoi 1ap dy tru chi tiét duoc Hiéu truong phé duyét, tién hanh mua sdm
cap phat cho cac bd phan trong truong dam bao ding trinh tu thil tuc mua sam,
tiét kiém va dap tng duoc yéu ciu cong viée cua timg bo phan;

1.2.Van phong pham phuc vu Ban Giam hiéu, phong hanh chinh 1am dau
moéi cin ¢t nhu cau sir dung 1ap du toan dugce Hiéu truong phé duyét. Tién hanh
mua, cép phat truc tiép, bo phan st dung mo s6 theo doi dé du tru cho dot tiép
theo.

1.3. Chi tién khoan vin phong pham gido vién (but, gido an, cac dung cu
phuc vu cho giang day) tir: 300.000 -> 350.000 dong/ nguoi/l hoc ky x 02 ky
/nam hoc;

2. Chi mua sim céng cu, dung cu viin phong

- Mua bd sung ban ghé hoi truong, ban ghé lam viéc, tu dung hd so, ta VP,
phong churc nang, phong hdi truong, buc ndéi chuyén, dién thoai ban, may tinh
Casio...

- Mua quat dién, on ap, li oa, loa, am ly, dén chum, dau manh ti vi, luu

dién, may in....

3. Chi mua vat tuw van phong khac

- Chi mua phong hoi truong, phong san khau, khin phu ban, lo hoa, hoa
trang tri hdi trudong, tuong Bac theo phat sinh thuc té trong nam,;

- Bang biéu, khung mau chit, anh Béc, bién cac phong hoc, bién ngoai troi
theo thuc té phat sinh;
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- Céc phuong tién PCCC: Binh chita chay, x6, chau,thang, 6ng dan nudc,
cat ti€u Iénh chira chay.....

+ D6 muc may in, may pho o theo thyc té phat sinh trong nam.

+ Mua men vi sinh, men xu 1y bé phét, thude diét mdi, dung dich dudng
cdy, bot thong cong, nude sat khuan, phun khir khuan phong dich.... theo phat
sinh thuc té;

- Phun thubc diét mudi, nude téy nha vé sinh, vim lau san, giéy v€ sinh,
dung cu don v¢ sinh, choi dot, gﬁu hét, khan mat, khan lau... chi tra theo s luong
thuc té phat sinh.

- Dung cu don v¢ sinh cua lao cong, bdo v¢.

- Thue hién mua sdm trén co s& cac bd phan lién quan 13p du tru kinh phi
mua sam trinh Hiéu trudng duyét theo nhu cau thiét thuc cua truong thanh toan
theo hop dong. Ngoai ra ¢6 thé mua sim bo sung do thyc té phét sinh can thiét
phai st dung. Chi theo hod don, chiing tir thyc té phat sinh;

- Chi mua sam vat tu van phong khac: Nhan vién vin phong chiu trach
nhiém mua sim cung cép cho cac bo phan hoat dong.

Pi¢u 18. Thubc y té phong bénh

- Thubc y té nha trudng giao cho nhan vién kiém nhiém phu trach y t& quan
1y, chiu trach nhiém trong viéc mua, cép phat thube cho can bo gido vién va hoc
sinh vién 0m dau tai trudng phdi két hop voi can bo Ké toan thanh quyét toan
theo quy dinh, m& so theo doi tinh hinh cap phat st dung;

- Hang nam, tiy thudc vao ngan sach nha trudng to chirc kham sirc khoe
dinh ky cho cén bd vién chic. Can bd Y té 1ap danh sach, du tru kinh phi trinh
Hi¢u tru’(’)’ng phé duyét, thanh toan theo hop dong thoa thuan.(néu co).

Piéu 19. Che, nudc uong trong gio lam viéc

- Ché ubng, nudc udng trong gior lam viée cua Ban Giam hiéu, phong hanh
chinh, chi theo thuc té. Phong hanh chinh 1ap du todn, Hi€u truéng phé duyét; tb
chtrc mua, cip phat truc tiép. Viéc chi tiéu phai quan 1y tiét kiém, hiéu qua.

Piéu 20. Thanh toan dich vu cong

1. Chi thanh toan tién dién, tién nuéc

1.1. Chi tién dién

Thyc hién Thong tu lién tich 111/2009/BTC-BCT ngay 01/6/2009 hudng
dan thuc hién tiét kiém dién trong cac co quan Nha nudc;

- Pién duoc sir dung dé thap sang: Vé mua dong thoi tiét xau trong phong
tdi, phai bat dén dam bao du anh sdng hoc sinh hoc, vé mua he dung quat, diéu
hoa khi ra khoi phong phai tat hét bong dién, quat trong, diéu hoa phong hoc va
thiét bi phuc vu cho can b0, cong chirc, vién chirc nguoi lao dong thuc hién cac
cong viéc chuyén mon dugc giao;

- Hét gio 1am viéc cac phong hoc, bo phan phai tat hét cac thiét bi dién dé
dam bao an toan phong chong chay no va tiét kiém. Phong hop, hoi truong phai
tat hét cac thiét bi dién ngay sau khi cudc hop két thic;

- Khu vuc bao vé€, nha xe, nha v€ sinh va khuén vién co quan: Do bao vé
truc tiép quan ly, duogc lép dat hé théng dén chiéu sang bao dam an toan ban dém.
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Bdao v¢ co quan c¢6 trach nhiém kiém tra viéc thuc hién qui dinh dong tat dién cla
cac phong hoc, phong lam vigc;

- Tién dién dugc thanh toan theo s dién tiéu thu va hoa don ctia don vi ban
dién hang thang.

1.2. Tién nwéc may

Puoc thanh toan chung toan co quan theo chtng tir thuc té phat sinh hang
thang trén tinh than tiét kiém, chéng lang phi. Han ché t6i da khong can thiét. Hét
gid 1am viéc phai tit may nudc...

Piéu 21. Chi phi thué muén, dich vu

1. Chi tién thué hop ddéng bao vé theo thang tir 2.000.000d/thang->
3.000.000d/thang;

2.Thué lao céng quét don nha v¢ sinh, san truong theo thang
2.000.000d/thang -> 2.500.000d/théng;

3 Thué cham soc, cit tia cay canh theo dot (Tt 3 dén 4 dot/nam, tuy theo su
phat trién ciia cdy). SO tién tra theo thuc té phét sinh véi gia thi trudng.

4. Nha truong da hop dong thu gom va xu 1y rac thai voi cong ty moi
truong;

3.Chi thué muén, dich vu.

- Thué bat hoi nghi so két, tong két, Pai hoi CCVC, khai giang, ngay ho1,
ngay 18 (Tét trung thu, san choi chién si ti hon, lién hoan bé khoe ngoan, Tét thiéu
nhi 1-6...). Sé tién chi tra theo gia ca thi trudng cua thoi diém hién tai.

- Thué am thanh loa may, may phat dién (du phong): 3.000.000d — >
5.000.000d/1 hoat dong;

- Chi thué trang phuc, dao cu biéu dién vin ngh¢ cua gido vién, hoc sinh
hoat dong ngoai khoa, chuyén dé chuyén mén tra theo sé lwong thué thuc té: gia
thué tir 50.000d dén 200.000d/bo.

- Thué phuong tién van chuyén: Thanh toan theo thyc té phat sinh.

- Thué phong bat to chiic ngoai troi theo gia thi truong tai thoi diém thué.

- Chi thué may chiéu, may tinh sach tay phuc vu cho cac hoat dong cua nha
truong néu can thiét.

- Thué xe 6 t0 hoc sinh, gido vién trai nghi€ém thuc té tr 1.000.000d->
3.000.000d/ ngay;

- Thué bat khai giang, so két, tong két, cac ngay hoi, ngay 18, chuyén dé,
chuyén mon...: Thanh todn theo thuc té phat sinh;

- Thué chuyén gia, giang vién, tap huan PCCC va lao dong trong nudc:
Thanh toan theo hop déng thuc té phat sinh va ché do hién hanh;

- Chi tra tién thué cit co, cham soc tudi ciy canh, ddo dat lam vuon trudng,
phun thuéc mudi, phong dich. ..

- Thué cong nhan sira chita cac cong trinh thudng xuyén theo thuc té phat
sinh;

- Chi phi thué mudn khac....

Muc 4
CHI NGHIEP VU CHUYEN MON
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Pi¢u 22. Chi nghiép vu chuyén mén

- Chi tuyén sinh : Ty thudc vao tinh hinh thuc té cong tac tuyén sinh cia
nha trudng ban tuyén sinh va cac phong chire niang 1ap ké hoach va dy tru chi tiét
trinh Hi¢u truong phé duyét;

- Chi mua sach, tai li€u, vat tu hang hoa, trang thiét bi ky thuat chuyén
dung cho nghiép vu chuyén mon;

- Chi mua d6 dung thiét bi day hoc, thuc hanh thi nghiém cho cac mén hoc,
thanh toan theo hoa don trén ¢ sé nhu cau thyc té:.

- Chi mua in n chi, pho t6 tai liéu, biéu mau theo thuc té phat sinh.

- Chi mua bo sung ban ghé hoc sinh, ban ghé gido vién, tu d6 dung tu gia
thu vién, ghé nhya hoc sinh, méic b sung quat phong hoc;

Chi mua tai li€u, pho to, in an: Thanh toan theo HP thuc té.

Chi tap huin chuyén mon: Quy dinh muac chi héi nghi tap huin dugc thuc
hién theo thong tu 40/2017/TT-BTC ciia B tai chinh quy dinh vé ché do cong
tac phi, ché do chi tra cac hoi nghi d6i voi co quan Nha nudc va don vi su nghiép
cong lap. Chi phi nghiép vu chuyén mon khac chi theo ché do hién hanh va thuc
té thi truong, kha ning ngan sach cap phu hop véi diéu kién thuc té phat sinh.

Chi GV va HS tham gia hoi thi gido vién day gidi cip huyén, cap thanh
phé:

+ Céap huyén: 200.000 - 500.000d0ng/nguoi

+ Cép thanh phé: 300.000 - 500.000 dong/nguoi

Ngoai ra con chi: cac khoan phuc vu (Nudc uéng, hoa qua, thudc,
bong bing...va tién xe chd hoc sinh tham gia thi dau theo thyc té phat sinh).

- Lén chuyén dé hodc thao giang cap truong: 100.000d/ngudi/lan; Cum:
150.000d/ngudi/lan; Huyén: 200.000d/ngudi/ 1an; cap thanh phd: 500.000d/14n.
Bao cdo lai cac chuyén dé da dy: 100.000 dong/chuyén dé.

- Chi chuyén dé cép thanh phé, huyén, cum, truong; thi gido vién giodi cac
cap, tO chirc cac hoi giang, t6 chirc cac hoi thi khac: muc chi tir 100.000d/ngudi/
budi dén 200.000d/ngudi/budi.

- Mua vat liéu lam do dung day hoc cua to chuyén mon: Tuy theo
gia thuc té.

- Chi lam dfa, in séach, in anh, 1am d6 dung do choi...tham dy cac hoi
thi do cap trén phéat dong

- Chi hoc sinh tham gia luyén tap va biéu dién vin nghé va cac hoat
dong ngoai khoa trong nam hoc (tir 20.000d dén 50.000d/1 1an to chirc).

- Chi cho cac chuyén dé, hoat dong hoc trong nam: thuc hién theo Thong tu
lién tich s6 66/2012/TTLT-BGDDT ngay 26/4/2012 va céng vin s6 2396/UBND-
VX ngay 15/4/2012 cia UBND Thanh phd Hai Phong.

- Chi phuc vu tuyén sinh hang ndm: Thuc hién theo quy dinh cua Bo
GDDT va theo huéng dan cta Lién sé Tai chinh, S6 GD&DT.

Khi t6 chirc cac hoi thi do nha trudong td chirc phai xdy dung ké
hoach hoi thi, c6 quyét dinh thanh 1ap hoi déng, ban giam khao hoi thi, 1ap du tru
kinh phi trinh hi¢u truéng phé duyét.
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Cac khoan chi khac phuc vu cac hoi thi, chuyen de, do dung day hoc Thuc
hién theo hinh thirc khoan cho timg chuyén d¢, cap truong, cap huyén, cip tinh
nhu sau:

+ Chi mua d6 dung, tai liéu chuyén dé, hoi thao( 1y thuyét va thuc hanh)
cap truong: 300.000 dong/ chuyén dé, hoi thao.

+ Chi mua d6 dung, tai liéu chuyén dé, hoi thao( 1y thuyét va thuc hanh)
cap huyén: 500.000 dong/ chuyén dé, hoi thao.

+ Chi mua d6 dung, tai liéu chuyén dé, hoi thao( 1y thuyét va thuc hanh)
cap thanh phd: 800.000 dong/ chuyén dé, hoi thao.

- Ngoai ra cac khoan chi phuc vu cho cudc thi thanh toan theo thuc té phat
sinh.

- Chi héi thi d6 dung day hoc tu lam khong qué mutrc khen thudng loai A:
120.000 dong, loai B: 100.000 dong, loai C: 80.000 dong.

Chi hd tro tién d6 dung day hoc cho gido vién dy thi cip huyén 300.000
dong/gido vién; cap thanh phd 500.000 dong/gido vién. Chi lam do dung du thi
cap cum, cap huyén, cAp thanh phd theo hé so, chimg tir thuc té phat sinh.

Tat ca cac do dung duoc nha truong hd tro tién sau khi sir dung phai nhap
vao kho dé lam can cr hodc gido vién luu trit tai ti cta 16p va st dung khai thac
hiéu qua, nhitng d6 ding nao khong ndp va luu lai thi khong dugc thanh toan chi
ho tro.

Cac hoi thi mang tinh chu dé 12 hoi theo quy dinh cua bac hoc mAam non,
chi theo thuc té hoa don, chimg tir phat sinh hgp phap, hop 1é theo quy dinh

- Chi mua phan mém phuc vu cho chuyén mén nghiép vu khi c6 chi truong
va chi dao cua nganh: Theo hoa don thuc té;

- Chi hoat déng ctia trang Web (néu c6).

Trinh tu duyét bai do Ban bién tdp webside truong quyét dinh, duoc nha
truong thanh todn theo thuc té;

- Mua c4c loai trang thiét bi phuc vu nghiép vu chuyén mon khéc.....

- Chi cho céc hoi thi chuyén dé thanh toan theo thuc té phat sinh dam bao
tiét kiém, dng nguyén tac tai chinh;

- Chi khéc cho chuyén mén nghiép vu khac...

Muc §
CHI MUA SAM SUA CHUA THUONG XUYEN
Piéu 23. Chi sira chita mua sim thwong xuyén
1. Chi mua sim thwong xuyén
- Viéc dau tu, xdy moi, stra chira, nang cép, mua sdm tai san ¢ dinh

duoc thyc hién theo quy dinh hién hanh va theo Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg
ngay 31/12/2017 cua Thu twéng chinh pha quy dinh tiéu chuan dinh muc sir dung
may moc thiét bi;

- Vé danh muc trang thiét bi day hoc tdi thiéu quy dinh theo Thong tu s6
02/2010/TT-BGDDT ngay 11 thang 2 nim 2010 cia B Gido duc va Pao tao vé
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viéc ban hanh danh muyc d6 dung - dd choi - thiét bi day hoc tdi thiéu dung cho
Gido duc Mam non; Thong tu sé 34/2013/TT-BGDDT ngay 17/9/2013 cua Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc sira doi, bé sung mot s6 thiét bi quy dinh tai Danh
muc Db dung - Do choi - Thiét bi day hoc ti thiéu dung cho gido duc mAam non
ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2010/TT-BGDPT ngay 11 thang 02 nam 2010
cua B¢ truong Bo Gido duc va bao tao.

- Quy dinh vé viéc mua sam, stra chita: Can ctr thong bao phé duyét bang
van ban vé nguén kinh phi, ndéi dung hang hoa, dich vu mua sam cho 01 nim
ngan sach hodc giai doan thuc hién dbi véi tung nd1 dung, chung loai hang hoa,
dich vu ctia cap c6 tham quyén, thi trudng co quan ap dung hinh thirc dé mua
sam;

- Truong hop mua sam tai san tir 20 triéu dong dén khong qua 50 triéu
ddng: 1dy bao gia ctia 3 nha thau khic nhau lam co s dé lya chon nha thau tot
nhat;

- Trudng hop mua sam tir 100 triéu dong thuc hién theo hinh thirc dau thau
quy dinh;

- Truong hop mua sam duéi 20 triéu dong: Thi truéng co quan quyét dinh
viéc mua sdm cho phu hop, hi€u qua va tu chiu trach nhiém vé quyét dinh cua
minh, dong thoi phai ¢ hoa don, ching tir day du theo quy dinh;

- Viéc to chuc thuc hién mua sim phai 1ap ké hoach mua sim, trong ké
hoach mua sim phai lua chon tai san, tinh nang k¥ thuat, gia ca,...cta tai san can
mua sam;

- Thong bdo cong khai trudc toan thé can bod cong chuc, vién churc vé viée
thuc hién mua sim;

- T6 chirc nghiém thu, quyét toAn mua sim tai san dua vao sir dung theo
ché do hién hanh ctia Nha nude.

2. Chi sira chira, mua sim thwong xuyén cac trang thiét bi, dung cu ,
tai san:

- Stra chira thuong xuyén cac trang thiét bi, dung cu, TSCb:

+ Stra chita bao dudng may tinh, may in, may chiéu, ti vi, quat di¢n, may
diéu hoa nhiét do hoi truong, van phong va cac 16p hoc;

+ Stra chita duong dién, dudong nudc, stra chira may loc nudc tuy theo mirc
do hong;

+ Stra chita nha v¢ sinh gido vién, hoc sinh, quét voi ve tuong bao, son stra
16p hoc, cac phong chirc ning, van phong, gach l1at nén bi v& va hong, sira tran
nha, mai ton bi sap do bao va thién tai tiy theo mirc do hong;

+ Chi stra chita biéu bang bép an, tuyén truyén, ban ghé hoc sinh, gido
vién, tu tai lidu, bon hoa, cong thoat nude, sin trudng tudng bao. .. phu thudc tiy
theo murc d§ hong;

+ Son sura 16p hoc, cac phong chure nang, van phong.

+ Chi stra chira nho cac cong trinh ha tang khac, tai san khac;
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+ C4c chi phi stra chita thuong xuyén, stra chira I1én TSCD phuc vu chuyén
mon va cac cong trinh co sé ha ting phai c6 to trinh (van ban dé nghi), bién ban
khao sat bao hong, bao gia, du toan, trinh Hi€u trudng phé duyét;

+ Céc trang thiét bi, TSCD hong xin thanh 1y phai duoc cac bd phan lap
bién ban k¥ thuat, phé Hiéu truong phu trach CSVC hodc ngudi quan 1y kiém tra
xac nhan, trinh Hi€u truong phé duyét va thanh 1ap hoi déng thanh 1y tai san.

+ Chi stra chira nho cac cong trinh ha ting khéc, tai san khéc;

+ Mua b6 sung may vi tinh, may chiéu, ti vi, tai san khac....

+ Tai san mua sam nham duy tri dam bao hoat dong thuong xuyén cia
truong thuc hién theo quy dinh, dinh muc str dung TSNN hié€n hanh cua nha nude
va theo phan cap nha nudc theo ting tinh thanh.

3. Quan ly, sir dung co sé vit chit ciia nha truong:

- Toan bd co s vat chit ciia Nha truong bao gdm: 16p hoc, bép an, phong
lam viéc, cac phong chic ning, phong y té, nha bao vé, may moc thiét bi ... phai
duoc quan 1y st dung ding muc dich, khong duge cho thué, muon dudi bat ky
hinh thirc nao;

- Khong dugc dua tai san ra khoi truong khi chua c6 quyét dinh ctia Hiéu
truong. Nhan vién bao vé c6 trach nhiém kiém tra gidy to cla tat ca cic truong
hop di chuyén tai san ra khoi truong. Khi c¢é su cb bat thuong phai bao ngay cho
Ban giam hiéu dé kip thoi xu 1y.

Muc 6
CHI KHAC
Pi¢u 24. Chi tiép khach
Chi tiép khach ap dung theo muc chi quy dinh tai Thong tu sé

71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cuia Bo Tai chinh quy dinh vé chi moi com, cac
co quan, don vi khong t6 chirc chi chiéu dii ddi véi khach trong nudc dén lam
viéc tai co quan, don vi minh; Khach dén 1am viéc véi trudong, can cir vao chuong
trinh 1am viéc, mtc d6 va tinh chat cong viéc, cac déng chi trong Ban giam hi¢u
phu trach don vi chi dao thuc hién tiép khach;

- Thanh toan tién tiép khach phai c6 day du chimg tir hop phap, hop 1¢,
hop 1y dtng tiéu chuan, ddi twong dugce Hiéu truong duyét. Cy thé:

+ Giai khat: 30.000/nguo61/ ngay.

+Tru0’ng hop xét thay can thiét thi to chirc moi com khéach theo murc chi
tiép khach t6i da khong qua: 300.000 dong/suat (da bao gom dd udng).

Piéu 25. HO trg Kinh phi cho can bg, vién chirc dwgce cir di dao tao, boi
duong

- Cin ctr Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 ciia Bo
Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 chi t6 chic cac hoi nghi ddi véi
cac co quan Nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap; Thong tu s6 36/2018/TT-BTC
ngay 30 thang 3 nim 2018 cua Bo Tai chinh huéng dan viéc 1ap du toan, quan 1y,
sir dung va quyét toan kinh khi danh cho cong tac ddo tao bdi duong can bd cong
chire, vién chire cu thé nhu sau:

1. Bbi tuong: CB,GV,CNV duoc cu di hoc
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2. Diéu kién thanh toan: Thanh toan theo thuc té, c6 phé duyét cuia Hi¢u
trudng.
Picu 26. Khoan chi biao hd lao dong, trang phuc danh cho cong viéc
dac thu.
- Tuy theo tinh chat cong viéc, nha truong khoan chi bao hd lao dong, trang
phuc dac thu cho céc dbi tuong sau:
+ Poi twong dp dung:
- V& bao ho lao dong: trang phuc c6 nuoi, bao vé
+ Mirc chi: 800.000 - 1.000.000 dong/nim
- Chi mua bao ho lao dong cho cac thanh vién trong td truc bao, thanh toan
theo hoa don va gia ca tai thoi diém phat sinh (tir 250.000d->500.000d/ ngudi/dot
bao).
Picu 27. Cac ngay 1& hiéu trudémg bd tri phan cong nguoi truc chia
theo ca: (03 ca/ngay).
H) tro tryc ngay 18 : 100.000.> 200.000.dong/ca.
Piéu 28. Cac hoat dong khac
- Chi cac khoan phi va 1é phi nhu tham dinh gid mua hang hoa, tai san, phi
chuyén luong qua tai khoan ATM......
- Chi cép cép bu hoc phi cho co sé gido duc dao tao theo ché do.
- Chi khai giang, chuyén dé: cat khau hiéu, bang z6n, mua bong bay, hoa,
nudc udng Lavie...
- Cat khau hiéu, bang z6n ngay 18, ngay tét
- Chi mua bd sung cdy hoa, cAdy bong mat, chau cdy canh, tréng cé sin
vuon phat trién thé chat. ..
- Chi mua chdu hoa, ciy canh, cdy giong phuc vu cong tac trong cdy dau
xuan .
- Chi mua lan vi sinh, dat phuc vu cong tac thay dat trong cay.
- Chi mua tdi li 16ng, diy kém budc cira chong bio.
- Chi mua phuong tién, thiét bi, cong cu, dung cu phong chay, chita chay.
- Chi viéng dam hiéu; Mirc chi khong vuot qua 500.000d/dam.
- Cham séc, cit tia cdy canh tra theo thyc té phat sinh.
- Chi cac cong viée dot xuat khéc ...
Céc khoan chi trén do Hiéu truong quyét dinh tuy thudc vao tinh hinh thyc
té va kha nang ngudn thu ciia don vi trén co so hét st tiét kiém.

CHUONG III:
TRICH LAP VA SU DUNG CAC QUY

Piéu 29: Trich lap cac quy

S tién tiét kiém = Tong thu thudng xuyén - Tong chi thuong xuyén - Kinh
phi chuyén nim sau - Chi cac nghiép vu chua hoan thanh + Chénh léch thu chi
dich vu

S tién tiét kiém 1a can cir dé chi tra thu nhap ting thém cho CBCNV va
trich 1ap cac quy:
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- Quy phat trién hoat dong su nghiép 25% sb tiét kiém (néu so tiét kiém
nho hon 1 1an quy luong thi khong bat budc trich 1ap quy nay)

- Quy thu nhép ting thém cho nguoi lao dong < hodc = 2 lan quy tién
lwong cip béc, chirc vu trong nim do nha nude quy dinh.

- Trich lap quy khen thudng, phuc loi t6i da khong quéa 3 thang luong, tién
cong thuc té & thu nhdp ting thém chi cho toan thé can bd, cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong trong don vi.

Piéu 30. Sir dung cac quy

1. Quy phat trién hoat dong sw nghiép

- Chi dau tu phat trién ning cao cac hoat ddng chuyén mén cua trudng

- Chi bo sung vbn dau tu co s vat chat va trang thiét bi.

- Chi nghién ctru, ap dung tién bo khoa hoc cong nghé hd tro cho CBCNV
theo hé so tang thém nhung khong qua 2 lan quy luong.

2. Qu§y bo sung thu nhap:

Phéan thu nhap ting thém duoc chi tra cho nguoi lao dong trong bién ché va
lao dong hop dong da hét thoi gian tap sy theo nguyén tic ngudi ndo cd hiéu suat
cong tac cao, dong gop nhiéu cho viéc ting thu, tiét kiém chi dugc hudng nhiéu
hon.

Thu nhap ting thém cua ting ca nhan phy thudc vao tong mirc thu nhép ting
thém cua truong dugc xac dinh trong ndm, kha nang hoan thanh nhiém vu céng
tac, muc do trach nhiém cua tung cé nhan. Viéc xac dinh kha nang hoan thanh
nhiém vy hiéu suit cong tac cuia can b vién churc dugc phan loai theo hinh thic
xép loai danh gid cong chirc hang nam. Hoan thanh xuét sic nhiém vu, hoan
thanh t6t nhiém vu, hoan thanh nhiém vu. Tir d6 1am co s& cho viée xac dinh thu
nhép tang thém cho tirng nguoi.

+ Thu nhdp tang thém cua ca nhan dwoc tinh nhu sau:

Thu nhép ting thém = Mikc lwong co ban x Hé sé lwong x Hé s6 két qua lao
dong

- Hésd xép loai lao dong

Két qua danh gia can b hang nim H¢é s6 két qua lao dong
- Hoan thanh xuat sic nhiém vu 2,5 ->3 1an x hé s6 luong
-Hoan thanh tt nhiém vu 2,0 ->2.5 lan x hé sb luong
-Hoan thanh nhiém vu 0,8 -> 1,0 1an x hé sb luong
-Khong Hoan thanh nhi¢ém vu Khong co

Cudi nim can ctr danh gia xép loai lao dong cua timg can bo, vién chirc
trinh tha trudng phé duyét;

- Phong Hanh chinh 1am diu mdi tap hop va dé nghi thanh toan. Tién thu
nhap tiang thém duoc chi vao cudi nim, bang hinh thirc chuyén tién qua thé ATM.
(néu co).

3. Chi khen thuéng, phuc lgi
3.1. Chi khen thuwéng
Ngoai nd1 dung va muc chi thyc hién theo Nghi dinh 91/2017/NDb-CP
ctia Chinh phii quy dinh chi tiét vé Luat thi dua then thuéng. Hang nim nha



27

truong chi khen thuong cho ¢ nhén, tap thé co thanh tich xuét sic ciia Hoi dong
thi dua khen thuong cta trudng ra quyét dinh.
3.1.1. Danh hiéu thi dua, khen thuong hang nam
- Thudng thi dua cho can bd gido vién, nhan vién: Dé khuyén khich dong
vién tap thé, ca nhan tich cuc, hoan thanh tot nhiém vu va cé y thire tang thu, tiét
kiém chi, Nha truong xép loai thi dua vao cuéi mdi hoc ky. Can ctr vao két qua
thi dua d6 dé thudng theo muc:
* Cé4 nhan:
-LDTTXS: Tir 200.000 dén 500.000 dong/ nguoi.
-LDTT:  Tu 100.000 dén 300.000 dong/ nguoi.
3.1.2. Khen thwong khac
Khen thuong ca nhan dat giai trong cac hoat dong cp truong nhu to chirc
ho1i thi, phong trao thi dua: “Day tdt, hoc tot”,
Pinh murc ngoai phan thudng ctia don vi to chic trao nhu sau:

STT Noi dung Miktc chi (d0ng/ngwoi)
1 Hoi thi gido vién day gioi cip huyén 200.000-300.000
2 | Hoi thi gido vién day gioi cap thanh phd 300.000-500.000

* Tap thé 16p

Lép dat danh hiéu tap thé XS nam hoc: Tir 300.000 dén 500.000 dong

L6p dat danh hiéu tap thé TT nam hoc: Tir 150.000 dén 300.000 dong

3.2 Chi phuc lgi

3.2.1. Chi cdc ngay Ié trong nim cho cd nhin

- Béi tuong 4p dung:

+ Can b, gido vién, nhan vién cua don vi.

+ Nhitng ddi twong khong du diéu kién trén, cian ¢t vao tinh hinh tai chinh
thue té ctua don vi Hiéu trudng quyét dinh chi hoic khong chi.

+ Néu quy phuc loi con mirc chi nhu sau:

- Muc chi c6 thé thay ddi vao thoi diém, cu thé nhu sau

STT Noi dung chi S tién/ngudi (dong)
1 | Tét duong lich 100.000
2 | Tét am lich 500.000 -> 700.000
3 | Ngay 30/4 - 1/5 100.000
4 | Ngay khai giang ndm hoc 100.000
6 | Ngay 20/11 300.000 -> 1.000.000
7 | Hop ban thi dua theo dot 100.000
Chi lao dong don vé sinh tét, don vé sinh
8 truong 16p phong dich ngay chi nhat 200.000

3.2.2.Cdc ngay Ié khdc (néu cé)

S6 tién toi
STT Noi dung chi thiéu/nguoi
(dong)
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1 | Ngay 8/3 d6i voi CBVC nit 200.000

2 Ngay 20/10 dbi véi CBVC nit 200.000

3 | Ngay Qudc té thiéu nhi 1/6, chi qua cho cic chau thiéu
S5 X 100.000
nién nhi dong

4 | Tét trung thu cho cac chau 100.000

Chi phan thudéng cho cac chau 1a con cia CBVC dat thanh
tich cao trong hoc tap, chau nao dat nhi€u danh hi¢u trong
muc nay dugc huéng & muic cao nhat:

+ Hoc sinh gioi cap huyén 100.000
+ Hoc sinh gidi cap tinh 300.000
+ Hoc sinh gidi Quéc gia 500.000
6 | Con cia CBVC thi d6 Pai hoc 200.000

3.2.3. Chi tham quan, nghi mat, du xudn (tuy theo kinh phi cua nha
truong)

Tham quan, du xuén do Cong doan phat dong t6 chirc. Nha truong hd tro
tién xe, 1€ phi tham quan.

3.2.4. Chi hiéu, hy

- Chi viéc hy dbi véi:

+ CBVC nha trudng to chire 01 chuyén xe va 2.000.000 dong
+ Con CBVC nha trudng t6 chic 01 chuyén xe va 1.500.000-> 2.000.000
dong
(Truong hop CBVC 1a con cta can bo Nha truong chi duge mot tiéu chuan
cao nhét)

- Chi viéc hiéu ddi voi CBVC, bd me d¢, bd me chong (vo), chong(veg), con
cia CBVC nha truong to chitc 01 chuyén xe, 01 vong hoa (theo thyc té) va
500.000 dong.

3.2.5. Chi vigc hiéu, hy déi véi cdn bé ciia don vi quan hé cong tic

- Chi viéc hiéu ddi véi CBVC da nghi huu, can bo 1anh dao c6 quan hé cong
tac: 01 vong hoa (theo thuc té) va 500.000 dong

- Chi viéc hiéu, hy ddi vai can bo 1anh dao cac don vi co quan hé cong tac véi
truong t6i da 500.000 dong/ngudi.

3.2.6. Chi chia tay can by huu

- Phan qua huu tri (qua ky niém): 500.000->1.000.000 dong

3.2.7. Chi khdc:

- Chi ky niém nhirng ngay 18 16n: Bao gf’)m hoa, khau hiéu, bang zon, chup
anh nudc, banh keo...

- Chi tiép xtic ddu xuan, co quan cudi nam, tiép xtc hoc sinh thi hoc sinh
gi61 cac mon hoc;

- Chi tiép xuc ngay 08/3, ngay 20/11, ngay 20/10, ngay qudc té phu nit 8/3,
mua hoa céc thdy co gido vao cac ngay 08/3, ngay 20/10, ngay 20/11 mdi thay co
mot bo hoa theo gié hién tai.

3.2.8. Cac trwong hop ddc biét khac .
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Chi hd tro CBGVNV khong may gip rui ro, hoan nan: Mirc hd tro tir
2.000.0004 - 5.000.000d, diéu kién dic biét thi hd tro theo diéu kién cua trudng.
3.2.9. Trang phuc.
Cit 4o dai truyén thoogns cho nit, ddm den 4o tring va bao ho lao dong theo
dung quy dinh nganh hoc Mam non.
5. Quy du phong on dinh thu nhap (néu co)

CHUONG 1V:
CAC KHOAN THU DICH VU, PHUC VU KHAC

Piéu 31. V& co ché thu va ndi dung chi

1. Khoan thu chi hgc phi

1.1. Quan ly thu hgc phi

- Thu dung ddi twong, ding quy trinh, thuc hién chinh sach hd trg hoc phi
theo qui dinh hién hanh;

- Tiép tuc thuc hién muc thu hoc phi ndm hoc 2023-2024 theo Nghi quyét
s6 03/2021/NQ-HPND ngay 12/8/2021 cta Hoi dong nhan dan thanh phd quy
dinh murc hoc phi nam hoc 2021-2022 ddi véi cac trudng cong 1ap (giao duc mam
non, pho thong va gido duc thudng xuyén) trén dia ban thanh phd Hai Phong

- Nghi quyét s6 54/2019/NQ-HDND ngay 09/12/2019 cua Nghi quyét hoi
déng nhan dan vé chinh sach hd trg hoc phi cho hoc sinh tir bac mam non dén
trung hoc pho thong trén dia ban thanh ph Hai Phong;

- Cong vin sé 5964/UBND-VX ngidy 24/9/2020 cia UBND thanh Hai
Phong vé viéc phuong thirc chi tra hd trg theo Nghi quyét sé 54/2019/NQ/HDND
ctia Hoi dong nhan dan thanh Phd.

- Huéng dan lién so s6 03/HDLS-GDDT- STC ngay 22/8/2023 huéng dan
lién s& Thuc hién thu va st dung hoc phi ddi véi co sé gido duc mam non, gido
duc phd thong cong 1ap trén dia ban thanh phd Hai Phong nam hoc 2023-2024..

1.2 Chi tir nguén thu hoc phi
Niam hoc 2023 - 2024 s thu hoc phi 12 mdt trong cac khoan thu xac dinh
muc tu chu tai chinh cua don vi theo quy dinh tai Piéu 5 Thong tu s6
56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cua B¢ Tai chinh hudng din mot s6 ndi dung
vé co ché tu chu tai chinh cua don vi su nghi¢p cong lap; xur 1y tai san, tai chinh
khi t6 chuc lai, gidi thé don vi su nghiép cong 1ap; theo do, cac co s& gido duc
cong lap duoc dé lai 100% sé thu hoc phi dé st dung theo Thong tu sb
56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cua Bo Tai chinh (100% dung dé trich lap quy
cai cach tién lwong phuc vu chi thu nhap binh quén ting theo Nghi quyét 05 va

Nghi quyét 01 cia HDND thanh phé )

2. Cac khoan thu theo Nghi quyét 02/2022/NQ-HPND va 08/2023/NQ-
HDND

2.1 Tién in ban tri

* Thu:

- Can ¢t thu: Thyc hién theo bién ban thoéa thuin dau nim cua cudc hop
Ban dai dién cha me¢ tré em nha truong ngay 28/9/2024; cudc hop phu huynh toan
truong ngay 28/9/2024 da thdng nhat khoan thu - chi tién in cua tré.
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- Béi tugng thu: Tét ca tré em trong trudng
- Mtic thu: 25.000 dong/ngay (bao gdm ca nhién liéu).
* Chi: Chi 100% vao bita in cho tré bao gom ca nhién liéu.
2.2. Tién mua sim trang thiét bj ban tru
* Thu: Thyc hién theo bién ban théa thuin dau nim cua cudc hop Ban dai
dién cha me tré em nha truong ngay 28/9/2024; cudc hop phu huynh toan truong
ngay 28/9/2024 da thong nhat khoan thu - chi tién d6 dung ban tru.
- Pbi tuong thu: Toan bd tré hoc tai trudong Mam non Thuy Huong
-Muc thu:  + D6i véi tré méi: 360.000 d/tré/ndm
+D06i vé6i tré cii: 200.000d/tré/ndm
- Tong muc thu dy kién:
+ Pbi voi tré mai: 82 tré x 360.000d/nam = 29.520.0004d
+Dbi voi tré cii: 208 tré x 200.000d/nam = 41.600.000d
Tong: 71.120.000d
* Chi: Chi 100% vao cac hoat dong phuc vu chdm nu6i ban tra cho tré nhu
sau:
+ Trang bi dd dung ca nhan (ca, bat, thia, khan mat, dép, géi, chiéu...) cho
hoc sinh.
+ Trang bi vat dung dung chung (gidy vé sinh, xa phong, kem danh ring,
vim tay...) cho 16p hoc
2.3. H$ tro ngudi nau dn, chiim in, cong tac quan ly va vé sinh ban tra
* Thu
- Can ct thu: Thuc hién theo bién ban théa thuin diu nim cua cudc hop
Ban dai dién cha me tré em nha truong ngay 28/9/2024; cudc hop phu huynh toan
truong ngdy 28/9/2024 da théng nhat khoan thu - chi tién hd tro lwong nhan vién
nau an.
- Béi tugng thu: Tét ca tré em trong nha truong
- Mtec thu: 137.000 dong/tré/thang.
- Tong murc thu du kién: 290 tré x 137.000d x 9 thang = 357.570.0004d
* Chi:
- Chi 94,3% cho cén bd, nhan vién hoac ngudi lao dong thuc hién hoat dong
nau n cho tré
- Chi 3,7% thuc hién hoat dong vé sinh ban tra
- Nop 2% thué thu nhap doanh nghiép
(Thu vira dii chi, dén cudi thang 4/2025 cdn doi s6 thu chi thira thiéu sé diéu
chinh murc thu o thang 5/2025)
2.4. Quan ly tré ngoai gio' hanh chinh
* Thu
- Can ctr thu: Thuc hién theo bién ban hop phu huynh dau nam cta cudc
hop Ban dai di¢n cha me¢ tré em nha truong ngay 28/9/2024; cudc hop phu huynh
toan trudng ngdy 28/9/2024 da thdng nhat khoan thu - chi tién quan 1y tré ngoai
gi0 hanh chinh.
- B6i tugng thu: Nhitng tré dang ky giri ngoai gio hanh chinh.
- Mtrc thu: 220.000 dong/tré/thang.
- Tong mirc thu du kién: 290 tré x 220.000d x 9 thang = 574.200.000d
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* Chi
- Chi 98% cho can b, giao vién, nhan vién hoac nguoi lao dong lam nhiém vu
quan ly tré/hoc sinh ngoai gio hanh chinh
- Nop 2% thué thu nhap doanh nghiép
(Tong so tién thuec thu dwoc cia thang ndo chi hét theo ty 1é % va néi dung chi
cua thang do).
2.5. Tién day thir bay
* Thu
- Cin ctr thu: Thyc hién theo bién ban hop phu huynh diu nim cua cudc hop
Ban dai dién cha me tré em nha truong ngay 28/9/2024 ; cudc hop phu huynh
todn trudng ngay 28/9/2024 da théng nhat khoan thu - ch1 tién tién trong tré thi
bay.
- Béi twong thu: Cac tré ding ky hoc thir bay.
- Tong muc thu du kién: 100 tré x 50.000d/ngdy x 4 budi x 9 thang =
180.000.0004.
* Chi
- Chi 98% tién cong, boi dudng cho can bd, gido vién, nhan vién, nguodi lao
dong lam nhiém vu quan 1y, cham soéc tré vao ngay thir 7
- Nop 2% thué thu nhap doanh nghiép
(Tong sé tién thie thu dwoc cia thang nao chi hét theo ty 1é % va néi dung
chi cua thang do)
2.6. Lam quen Tiéng Anh (theo nguyén vong ciia cha me hoc sinh)
* Thu
- Cin ct thu: Thyc hién theo bién ban ban hop phu huynh diu nim cua
cudc hop Ban dai dién cha me tr¢ em nha truong ngay 28/9/2024; cudc hop phu
huynh toan truong ngay 28/9/2024 da thdng nhat khoan thu - chi tién Hop tac day
tré mam non lam quen Tiéng Anh.
- Béi tuong thu: Cac tré  dang ky hoc lam quen tleng Anh
- Mtic thu: 160.000 déng/mén Hop tac day tré mam non 1am quen Tiéng
Anh.
- Tong murc thu du kién: 35 tré x 160.000d x 8 thang = 44.800.000d
* Chi
- 75% chuyén tra cong ty Gido duc Qudc té Pirc Bao sir dung
- 25% nha truong dugc sir dung dé chi cac noi dung sau:
+ Hb tro dau tu dén thiét bi day hoc: 5%
+ Boi dudng gido vién hd trg t6 chuc gio day (quan 1y chau,
chuan bj d6 dung...): 10%
+ Cong tac quan 1y, to chuc cua trudng: 8%
+ Cac hoat dong khac: 2%.

CHUONG V:
TO CHUC THUC HIEN
Quy ché chi tiéu ndi bd bao gdbm tong quan cac hoat dong chuyén mon cia
truong. Hang nam quy ché chi tiéu ndi bd duge diéu chinh va bo sung dé phi hop
v6i muc tiéu ddo tao va su thay doi cac quy dinh ctiia Nha nudc. Cac van ban quy
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dinh riéng vé chi tiéu cho timg hoat dong cu thé duoc coi nhu mdt phan cia quy
ché nay.

Piéu 32. Quan 1y tai chinh

- Toan bo cac khoan thu chi tai chinh do Hiéu trudng quyét dinh hinh thtc
thu, dja diém thu, dugc quan 1y tap trung théng nhat.

- Céc khoan thu, chi tai chinh phai can ctr vao ti€u chuan, dinh muc cua
nha nudc quy dinh va Quy ché chi tiéu ndi bo cua trudng.

- Céc khoan thu - chi chua dugc néu ¢ trong quy ché nay néu co6 phat sinh,
trén co s cac van ban quy dinh hién hanh ciia cip c6 tham quyén, do Hiéu trudng
quyét dinh sau khi da thong nhét trong Ban giam hiéu va ban tai vu.

- Thuc hién lap, chép hanh du toan, quyét todn bdo cdo tai chinh theo quy
dinh.

- Thyc hién ché do ké toan theo quy dinh dbi v6i don vi sy nghiép cong
1ap.

Pi¢u 33. Trach nhiém to chirc thue hién

Ké toan chiu trach nhiém huéng din va phdi két hop véi cac t6 chuyén
mon, ¢4 nhan c6 lién quan thyc hién Quy ché nay.

T trudng cac to chuyén mon cé trach nhiém phd bién quy ché dén can bd
gido vién nhan vién tai don vi minh dé thuc hién quy ché trong don vi.

Picu 34. Hiéu lwc quy ché

Quy ché nay co hiéu luc tir ngdy 01 thang 01 nim 2025 Nhiing quy dinh
trudc ddy cua truong vé quan 1y thu chi tai chinh trdi véi noi dung quy ché nay
déu bai bo.

Trong qua trinh thuc hién, quy ché chi tiéu ndi bd cé thé dugc bo sung, sira
d6i cho phu hop véi quy dinh méi ctia Nha nuée va tinh hinh thuc té cua truong
do Hiéu truéng quyét dinh trén co sd dé nghi ciia Cong doan, cac t6 chuyén mon,
cac khdi cua truong.

Quy ché nay di duoc hoi dong su pham truong Mam non Thuy Huong thong
qua ngay 01 thang 01 nam 2025 véi 100% y kién dong y. Trong thoi han 15 ngay
ké tir ngay nhan Quy ché, truong hop Quy ché c6 quy dinh khong phu hop Vé’i
quy dinh cua Nha nuéc, co quan quan ly cap trén co y kién bang van ban yeu cau
don vi diéu chinh lai cho phu hop. Sau thoi han trén, néu co quan quan 1y cap trén

khong co y kién, don vi trién khai thuc hién theo Quy ché.
CHU TICH CONG POAN HIEU TRUONG

Noi nhin:

- Phong TC-KH, Kho bac NN (dé soat chi);

- Can b9, vién chirc Vf‘i ng}rc‘fi Lb;
- BCH Coéng doan (de phoi hop);
- Luu: VT..

Ky boi: NGUYEN THI THANH TAM Ky boi: NGUYEN THI SAM

Ngay ky: 19/02/2025 11:10:18 Ngay ky: 19/02/2025 11:01:11
T6 chirc xac thuc: Viettel-CA RS T6 chirc xac thuc: Viettel-CA RS
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