UBND XA TIEN LANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN TIEN THANH Déoc lap - Tw do - Hanh phdc
S$6:32 /QD-MNTT Tién Lang, ngay 01thang 8 nam 2025
QUYET PINH

V/v phan cdng nhiém vu déi véi can bd quan 1y,
giao vién, nhan vién nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TIEN THANH

Can cir Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25 thing 9 nam 2020 cua
Chinh phi Quy dinh vé tuyén dung, si dung va qudn 1y vién chec;

Can cit Théng tw so6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020
cua Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Piéu 1¢é Trieong Mam non;

Can cir Théng tw s6 48/2011/TT-BGDDT ngay 25 thing 10 nam 2011
cua Bg Gido duc va Bdo tao Vé Viéc ban hanh Quy dinh ché dg 1am viéc doi voi
gi&o vién mam non;

Can cur bién ban cugc hop Ban Lanh dao mo rong Cua nha truong;

Theo dé nghi cuia cac Phé Hiéu truong.

QUYET PINH:

bieu 1. Phan cdng nhiém vu ddi vei can by, gido vién va nhan vién truong
mam non Tién Thanh nam hoc 2025-2026 (N¢gi dung phan céng cu thé kem theo);

Piéu 2. Cén bo, gi4o vién, nhan vién trudng Mam non Tién Thanh cin ct
vao nhiém vu cu thé dugc ph§1n cong co tré;ch nhiém xay dung ké hoach hoat dong
va cac giai phap kem theo dé thuc hién ke hoach cho phu hop veéi vi tri viéc lam
nham hoan thanh tot nhiém vu duoc giao;

biéu 3. Céc 6ng (ba) trong Ban Giam hiéu, cac to chuyén mon, cac to chic
doan thé trong nha truong va nhitng nguoi €O tén tai dicu 1 chiu trach nhiém thi
hanh Quyeét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhgn:
-Nhu Diéu 1;
- Luu: VT.

Dwong Thi Huyén



amly, giao vién, nhan vién nam hoc 2025-2026
(:80: /OP-MN ngay 01 thang 8 nam 2025 cua

A

theong trwvong MN Tién Thanh)

1.1. Phu trach chung cac hoat dong cua nha truong.

1.2. Chiu trach nhiém trudc phap luat va cip cap co tham quyén vé toan bo
hoat dong cua nha truong;

1.3. Xay dung, t6 chtic bo may nha truong; 1ap ké hoach trién khai nhiém vu
va to chirc thuc hién ké hoach chiam séc nudi dudng, gido duc nim hoc; bdo céo,
danh gia két qua thuc hién trudc hoi ddng su pham nha truong va cac cap co tham
quyén; cé trach nhiém giai trinh khi can thiét.

1.4. Thanh Iap cac to chuyén mén, to van phong va cac hdi dong tu van
trong nha truong; bd nhiém to trudng, to pho; dé xuat cac thanh vién caa hoi dong
truong trinh cap ¢ tham quyén quyét dinh.

1.5. Thuc hién cac nhiém vu quan ly can b, gido vién, nhan vién theo quy
dinh cua phap luat va huéng din cia co quan quan ly gido duc; thuc hién quy tic
ing X ctia can bo quan 1y theo quy dinh; xay dung ké hoach phat trién ning luc
nghé nghiép cho giao vién, nhan vién; dong vién va tao diéu kién cho giéo vién va
nhan vién tham gia cac hoat dong d6i méi giéo duc; tham gia qua trinh tuyén dung,
thuyén chuyén gido vién, gigi thiéu nhan sy dé bo nhiém pho hiéu truong; Tiép
dan.

1.6. Quan ly va st dung c6 hiéu qua cac ngudn tai chinh, tai san cta nha
truong.

1.7. Tiép nhan tré em, quan ly tré em va to chuc cac hoat dong nudi dudng,
cham soc, gido duc tré em cua nha trudng; quyét dinh khen thuong.

1.8. Quan ly, chi dao va tham gia sinh hoat cing t6 Vin phong; truc tiép
tham gia cac hoat dong gido duc 02 gio trong mot tuan.

1.9. T6 chtic thuc hién quy ché dan chu ¢ co so; thuc hién xa hoi hoa gido
duc; phdi hop to chirc, huy dong cac luc lugng x& hoi cing tham gia hoat dong
gido duc, phét huy vai tro ciia nha truong ddi véi cong dong.

1.10. Phu trach cbng tac phat ngon cuaa nha truong vai cac co quan thong
tan, bao chi, cac doan thanh tra, kiém tra,...; xay dung quy hoach phat trién nha
truong, to chac thuc hién ké hoach nhiém vu nam hoc; bao céo, danh gia két qua
Vvéi cap trén; Cha tich Hoi dong truong; Hoi dong Thi dua, khen thuong, Ky luat;
Hoi dong séng kién; Hoi ddng Tuyén sinh,... ky két cac Hop dong lao dong, Hop
dong cung tng cac dich vu cho nha trudng theo tham quyén.

1.11. H6 trg quan Iy Chuyén mon cho cac co s¢ GDMN Ngoai cong lap trén
dia ban.

1.12. Xay dung cac loai ké hoach: Ké hoach trién khai thuc hién nhiém vu
nam hoc; ké hoach phéi hop cong tac cham soc - gido duc tré voi cac to chic, ca



nhan; ké hoach kiém tra noi bo; ké hoach trién khai cac cudc van dong va thi dua;
ke hoach boi dudng doi ngii va cac ke hoach khac theo quy dinh. 7
N Xay dung d¢ an Viltrl' viéc lam, Ké hOach duy tri truong MN dat chuan
Quoc gia, KPCLGD. Duyét ké hoach cua cac to chiec, doan the, ké hoach chuyén
mOnN cua nha truong. Xur ly cdc véan ban chi dao cua cac cap va cac véan ban khac
lién quan dén hoat dong ctia nha truong.
2. Ba Pang Thi Thu Thwong - Phé Hi¢u truwéng
2.1. Gilp hi¢u truong quan ly nha truong, chiu trach nhiém truéc higu
trrong va trudc phap luat vé nhiém vu dugc phan cong.
2.2. Quan ly va chi dao thyc hién céng tac Chuyén mon:

- Xay dyng cac Ké hoach Chuyén mon vé cong tac Gido duc tré toan
truong; boi dudng Chuyén mén cho Gido vién trong don vi va cac co sé MN ngoai
cong lap c6 phép trén dia ban; xay dung va to chirc cac chuyén dé, cac hoat dong
ngoai khda cho tr¢;

- Quan ly, theo di CSVC vé hd so s6 sach cua tré, trang thiét bi day hoc
trong cac nhom/lop;

- Quan ly, kiém tra, hd trg chuyén mén cho gido vién; hd tro, huéng dan,
danh gia cac loai ho so so sach cua cac To Chuyén mén va cia toan thé gido vién
trong nha truong;

- Quan ly, chi dao va tham gia sinh hoat cling T6 MG 5-6T; duyét Ké hoach
gi4o duc Khdi MG 5-6T, MG 4-5T va MG 3-4 tuoi;

2.3. Quan ly, xay dung ké hoach va to chirc hoat dong cac chuong trinh day
ngoai khoa, nang khiéu cho tré; cac Hai thi trong nha trudng; cac hoat dong ngay
Hoi, ngay L&, cac hoat dong ngoai khda cua tré trong nim hoc;

2.4. Giam sat ngay gio cong cua CBGVNV trong ca truc. Tham muu Hiéu
truong phan cdng day thay khi co6 gido vién nghi viéc co phép;

2.5. Phu trach cong tac BDTX; cong tdc Pho cap GDMNTNT; CSDL
nganh, cong tac thi dua, sang kién; tuyén truyén;

2.6. Tham gia gop ¥ xay dung thuc don tuan, thang, tinh khau phan an cho
tré; giam sat cong tac so ché, ché bién, dinh luong thtc an cho tré va hd trg
chuy&n mén cho Nhan vién Nau in;

2.7. Phu trach cong tac duy tri Website, cong tac Ung dung CNTT, chuyén
d6i sb trong nha truong; Thuc hién cong tac phap ché, Phd bién GD Phap luat
trong nha truong;



2.8. Phu trach chinh cong tac thu vién truong hoc noi dung tai nguyén thong
tin; hoat dong thu vién va quan ly thu vién;

2.9. Thay mat Hiéu truong diéu hanh cac hoat dong khac khi duoc uy quyén;
thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Hiéu trueong phan céng. Chiu trach nhiém ca
nhan vé cac linh vuc minh duoc phu trach, dong thoi chiu trach nhiém cung Hiéu
trudng trong cdng tac quan Iy gido duc cta nha trudng trude Lanh dao cap trén.

3. Ba Bui Thi Phuong - Pho Hi¢u truéng

3.1. Gilp hi¢u truong quan Iy nha truong, chiu trach nhiém trudc higu truong
va trudc phap luat vé nhiém vu duoc phan cong;

3.2. Quan ly va chi dao thuc hién cong tac Ban tra va Co s vat chat nha
treong (CSVC):

- Quan ly, theo ddi CSVC vé cdng cu, dung cu lam viéc caia CBGVNV (Ti vi,
may in, may vi tinh, tii lanh; hé thong quat, dién, nidc; hé théng am thanh,...); quan
ly hé so tai san ¢é dinh vé dat, quyén sir dung dat; quan ly, theo ddi CSVC vé trang
thiét bi day hoc, do dung d6 choi cua tré trong cac l6p hoc; theo ddi nhan, cap phat va
dé xuat mua sam, stra chita, bo sung lién quan dén cong tac CSVC dugc phan cong;

- Quan ly cong tac ban tri cua nha truong: Xay dung thuc don, tinh khau phan
an cua tré hang ngay, tong hop Xuat an va cong khai tai chinh theo quy dinh; thuc
hién cong tac kiém thuc, cong tac VSATTP;

- Quan ly, chi dao va tham gia sinh hoat cing T6 NT 25-36™ va T6 Nau an;
duyét Ké hoach GD Khéi Nha tré;

3.3. Giam sat ngay gio cong cua CBGVNV trong ca truc. Tham muu Hiéu
truedng phan cong day thay khi c6 giao vién nghi viéc co phép;

3.4. Du gio, danh gia, gop ¥ cac hoat dong day tré cua gido vién va hd tro
chuyé&n moén cho Giéo vién;

3.5. Phu trach cdng tac phong chay, chira chay va ctu nan cau ho trong nha
truong;

3.6. Phu trach cong tac An ninh trat tu, an toan trueong hoc; céng tac an toan
giao théng, cong tac Phong, chdng Thién tai va tim kiém ctu nan; cong tac Binh dang
gidi; phong, chdng bao luc hoc dudng va cac té nan x4 hoi.

3.7. Phu trach cong tac thu vién trudng hoc nodi dung vé co sé vat chat va vé
thiét bi chuyén dung.

3.8. Thay mit Hiéu truong diéu hanh cac hoat dong khac khi duoc uy quyén;
thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc Hiéu truéng phan céng. Chiu trach nhiém cé
nhan vé cac linh vuc minh dwgc phu trach, ddng thoi chiu trach nhiém cung Hiéu
trudng trong cdng tac quan Iy gido duc cta nha trudng trude Lanh dao cap trén.



4. Ba Hoang Thi Lién - Bi thu Poan TNCS Hd Chi Minh

Phu trach va chi dao thuc hién mot sé mat cong tac sau:

4.1. Xay dung ké hoach va chi dao cac hoat dong trong cong tac Poan.

4.2. Chi dao doan thanh nién guong mau di dau trong cac phong trao thi dua
trong truong hoc.

4.3. Tham gia trong c6ng tac quan ly va chi dao viéc thuc hién né nép, cac quy
dinh, cac phong trao hoat dong cua nha truong.

4.4 Tham gia quan Iy theo di cac hoat dong va cac chi s6 thi dua cta toan
truong.

4.5. Két hop véi cac to chirc khac trong va ngoai nha trudng to chirc cac
hoat dong chu diém trong céc ngay: 20/10, 20/11, 26/3,22/12, 8/3...).

4.6. Thuc hién mot sé cdng viéc khac khi dugc BGH nha truong phan cong.

5. P/c Pham Thi Quynh: - Ké todn — T6 truwéng té6 nhan vién vin phong,
nudi dwdng

5.1. Phy trach nhiém vu chuy@n mén caa nhan vién ké toan theo qui dinh.

5.2. Bé xuat phuong an va soan thao cac hop dong lao dong trong nha trudng.

5.3. Tham muu xay dung va thuc hién ké hoach thu chi cac khoan quy cua nha
treong dang, hop ly va tiet kiém.

5.4. Theo ddi va cap nhat s6 bao hiém cua CBVC trong truong, huéng dan
CBGVNV lam ho so nang luong, nang hang, thAm nién va cac ho so nghi huu,
chuyén truong... dong thoi truc tiép giao dich vai cac co quan cap trén vé cac loai ho
so theo qui dinh.

5.5, Chiu trach nhi¢m c4 nhan trudc Hiéu trudng va cdc co quan chirc nang vé
ho so tai chinh ké toan hang nam; co trdch nhiém bao quan, luu gitt ho so theo qui
dinh hién hanh.

5.6. Tham muu véi Hiéu truong cac ndi dung lién quan dén thu, chi tai chinh
va cung Hiéu truong chiu trdch nhiém trudc cac co quan Nha nudc vé cong tac thu,
chi tai chinh cta nha truong.

~5.7. Gilip viéc cho Hiéu truéng vé soan thao céc van ban, ké hoach, bao céo,
Quyet dinh, giay moi....Quan ly va thyc hién phan mém co s¢ dir liéu nganh va 1 so
phan mém chuy&n mon khac.

5.8. CO trach nhiém tiép tan Hoi nghi hoidc khi nha trudng c6 khach.

5.9. Xay dung ké hoach ca nhan theo linh vuc duoc phan céng. Phéi hop thuc
hién cong tac van thu luu trit dung quy dinh. Cap nhap s6 lisu PCGDMN, théng ké
MN, phan mém CSDL.

5.10. Thuc hién chirc ning cua to truong to hanh chinh — van phong va cong
tac khac khi BGH nha trueong phan cong.



6. P/c Pao Nhw Quynh- Nhan vién niu in kiém tha quy, y té trweong. H
tro' nhan vién van thuw méi.

Phu trach thyc hién mét sé mat céng tac sau:

6.1. Tiép nhan, quan Iy, st dung va diéu phéi con diu bd phan cua truong hoc
theo dting su phan cong quy dinh. Luu trit, bao quan va kiém soat ra vao nhitng van
ban gidy to 1a ban chinh, ban sao da duoc déng dau, chiu trach nhiém hudng dan, xin
chit ky ban giam hiéu va nhitng cdng viéc lién quan dén con ddu. Vao sb, dong dau
nhiing tai liéu ndi bo truong hoc(trong qua trinh van thu méi con hoc viéc va nghi
thai san); Thuc hién céng tac y té truong hoc, quan ly kho, quy cta nha truong dam
bao theo quy dinh.

6.2. CO trach nhiém tiép tan trong cac hoi nghi, cac cudc hop khi nha trudng to
chuec.

63 Két hop t6 nudi thuc hién nhiém vu giao nhan thuc pham, kiém tra luu
mau thirc an, quan ly kho, quy.

6.4. Xay dung ké hoach ca nhan theo linh vuyc phu trach va thuc hién céc
nhiém vu khac khi dugc phan cong.

7. Ba Truong Thi Hoa - Nhan vién Vin thw
7.1. Tiep nhan, dang ky va quan ly van ban di, dén:

- Tiép nhan cac van ban, cong van, gidy to dén tir cac co quan, ban nganh, to
chuc lién quan va tir noi bo truong.

- bang ky day du, chinh xac cac vian ban dén theo quy dinh.

- Ghi chép, theo di viéc chuyén giao vin ban dén cac bo phan, ca nhan lién
quan.

- Bang ky va theo ddi viéc chuyén phat cac van ban di caa trudng.
7.2. Quan 1y, luu trit ho so, tai lidu:
- T6 chuc, sap xép ho so, tai liéu khoa hoc, d& tim kiém, tra ctu.

- Pam bao viéc bao quan hod so, tai liéu nguyén ven, an toan, tranh hu hong,
mat mat.

- Thuc hién viéc xuat, nhap ho so, tai liéu theo quy dinh.

- Thuc hién cac quy dinh vé quan 1y, luu trir hd so, tai liéu theo quy dinh cua
phap luat va caa nganh.

7.3. Quan ly va st dung con dau:

- Quan ly con dau cia trudng theo quy dinh.

- St dung con déu ding tham quyén, dang muc dich.

- Pam bao con dau luén trong tinh trang tt, sin sang sir dung.
7.4. Ho tro cic hoat dong ciia nha truong:



- Hb trg cong tac giang day va hoc tap cta giéo vién, hoc sinh.

- HJ tro cac doan thé, t6 chirc trong truong thuc hién cac hoat dong chuyén
maon, hanh chinh.,

- Cung cap thdng tin, tai liéu kip thoi, chinh xé&c khi can thiét.

7.5. Thuc hién cac nhiém vu khac:

- Thuc hién cac nhiém vu khac do hiéu trudng giao.

8. To trwéng, té pho té chuyén mon

Phu trach va chi dao thuc hién mot s6 cong viéc sau:

8.1. Xay dung chuong trinh hoat dong cua to: Tu vén, gitp d& gido vién xay
dung ké hoach c& nhan; kiém tra ¢6n d6¢ mdi to vién thyc hién ding ké hoach da dé
ra; thao luan, nhan dinh tinh hinh va danh gia két qua cham soc, gido duc tré vé pham
vi minh phu trach; c6 bién phap phat trién chuong trinh GDMN theo khéi tudi nham
nang cao chat luogng chim soc, gi4o duc tré.

8.2. Trao doi, danh gia sang kién gido duc; to chuc dy gid 1én 16p cua céc
thanh vién trong to dé rat kinh nghiém; to chac cac chuyén dé; t6 chic bdi dudng
chuy&n mén, nghiép vu su pham cho to vién.

8.3. Phat dong va thuc hién phong trao thi dua trong t6; nhan xét danh gia to
vién; dé nghi khen thudng, Ky luat doi véi to vién. To truong chuyén mon quan ly ho
50 t0.

~ 8.4. Chiu trach nhiém chinh trong viéc xay dyng ké hoach CSGD tré theo khoi
tuol, hoan thanh day da va gui cho BGH nha truong dang thoi han qui dinh.

8.5. Tham gia cung BGH nha trudng trong cong tac kiém tra viéc to chirc cac
hoat d6ng CSGD tré, cong tac kiém tra noi bo dbi véi gido vién.

8.6. Cing BGH nha truong thuc hién hd so kiém tra chuyén dé, kiém tra toan
dién GV.

~ 8.7.T06 chuac cho to, nhém chuyén mén sinh hoat 2 lan/ thang. Tham muu, dé
xuat cac y kién lién quan dén viéc thuc hién nhiém vu chuyén mén cua t6 vé BGH
nha truong.

8.8. Hang thang viét tin bai vé hoat dong chuyén mdn cua t6, trinh BGH duyét.
8.9. Chi dao thanh vién trong t6 thuong xuyén thuc hién trao doi chuyén mon to.

9. Giao vién

9.1. Chiu trach nhiém vé 1ép dugc phan cong phu trach, cu thé nhu sau:

STT Ho tén gido vién Trinh d§ | Lop dwoc Ghi chu
CM phén cong
1 | Pham Thi Thly DHSPMN 2A1

Nguy@n Thi Mai Huong | DPHSPMN 2A1
3 | Luong Thi Lé DHSPMN 2A2 T6 truong CMNT




STT | Ho tén gido vién Trinh @9 | Lop dwoc | Ghichd
CM phan cong

4 | Pham Thj Can PHSPMN 2A2

5 | Duong Thi Thao DHSPMN 2A3

6 | Pham Thi Tiép PHSPMN 2A3

7 | Nguyén Thi Nga DHSPMN 3B1

8 | Nguyén Thi Hang SCNA 3B1

9 | Hoang Thi Thu DHSPMN 3B2 T6 truong CMMG3T
10 | Nguyén Thi Huong Hué | PHSPMN 3B2

11 | Nguyén Thi Hong Mo | PHSPMN 3B3

12 | Nguyén Thi Dung DHSPMN 3B3

13 | Vii Thi Thay PDHSPMN AC1

14 | Pham Thi Ngan PDHSPMN AC1

15 | Hoang Thi Ai Phuong | PHSPMN 4C2 T0 truong CMMGA4T
16 | Pham Thi Nam DHSPMN 4C2

17 | Pao Thi Tuyét Mai DHSPMN 4C3

18 | Pham Thi Thanh Thoa TCSPMN 4C3

19 | Pham Thi Phuong DHSPMN 4C3 Nghi sinh dén 01/2026
20 | Hoang Thi Lién DHSPMN 5D1

21 | Pham Thi Quyén DHSPMN 5D1

22 | Nguyén Thi Nga DHSPMN 5D2 To truéng CMMGST
23 | Nguyén Thi Phuong DHSPMN 5D2

24 | Pham Thi Dan CBSPMN 5D3

25 | Pham Thi Thuong DHSPMN 5D3

9.2. Gi4o vién c6 nhiém vu xay dung ké hoach cong tac cham soc, gido duc tré
theo do tudi, 16p hoc dugc phan cong. T6 chire thuc thuc hién cong tac nudi dudng,
cham soc, gido duc tré theo quy dinh tai Diéu 1é Truong Mam non ban hanh kém theo
Thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua Bo Gido duc va Pao tao;

Chap hanh nghiém chinh noi quy, quy dinh cia trudng, nganh, dia phuong.

9.3. Thyc hién cac nhi¢ém vu twong duong cua giao vién mam non duoc chia
thanh 3 hang chuc danh nghé nghi¢p theo Thong tw 01/2021/TT-BGDDT, quy dinh

ting nhiém vu riéng doi vai tirng hang.

9.4. Tham gia cdng tdc PCGD cua dia phuong, noi cong tac, cu tru.



https://hoatieu.vn/phap-luat/thong-tu-01-2021-tt-bgddt-tieu-chuan-bo-nhiem-xep-luong-giao-vien-mam-non-206064

9.5. Phéi hop vai cé4c t6 chirc, doan thé, Ban dai dién CMTE va PHHS dé thuc
hién nhiém vu cham soc, gido duc tré.

9.6. Tham gia cac cong viéc khac khi dugc 1anh dao nha truong phan cong.

10. Nhéan vién
10.1. Nhan vién niu in
STT Ho tén nhéan vién Trinh d4 CM Ghi chu
1 Luong Thi Nhuén TCNA
Vi Thi Thoan SCNA
Pao Nhu Quynh CPDNA, TCY |Kiém Y t¢ tha
quy
4 | Nguyén Thi Thao TCNA
5 | Pham Thi Thly TCNA
6 | Nguyén Thi Hang SCNA Phu 16p 3TB1
7 Pham Thi Thanh Thoa SCNA, TCSPMN | Phulép 4TB3

- Thuc hién nhiém vy nau an cho tré theo su quan 1y, diéu hanh cua Phé Hiéu
truong phu trach cong tac ban tra.

- Pam bao dinh luong, thuc don, vé sinh an toan thyc pham theo quy dinh

- Cap nhat s6 sach hang ngay theo yéu cau

- Phu trach cong tac lam méi truong san vuon trong khudn vién truong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc lanh dao nha truong phéan céng.

10.2. Nhan vién bao vé trwong

- Thyc hién nhiém vu cia Nhan vién theo quy dinh tai Diéu 28 cua Diéu 18
Truong Mam non ban hanh kém theo Thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay
31/12/2020 cua B6 Giao duc va Dao tao; ,

- bam bao an toan vé tai san, co s¢ vat chat, an ninh trat tu truong hoc; cham
s6c cay canh, hoa 14 trong nha truong; giam sét toan bo tai san, co so vat chat nha
truong, hé théng dién, nudc. ..

- Thuc hién cbng tac stra chira nho trong don vi. Quan ly ngudn nudc nha
truong, dam bao ludn ¢ luong nude day di cho sinh hoat cia toan truong.

- Kiém soét moi d6i tuong ra vao truong( dic biét khung thoi gian don va tra
tré). Bao vé tai san cia CBGNVN, PHHS, an toan cho tré.

- Kip thoi bao cao vaéi cac cap quan Iy va co quan an ninh trén dia ban khi phat
hién nhitng tinh huong bat thuong, kho khan va phuc tap dé co6 bién phap giai quyeét.

- Thuong xuyén :[uén tra, canh gac cac khu vyc trong khudn vién nha truong
ngoai gio hanh chinh dé kip thoi phat hién nhirng su ¢6 vé dién, nudc va bao vé trat
tu, tri an, an toan tai san.



- Pong, tat dién hé théng dén bao vé, dén chiéu sang trong pham vi truong
dang gio quy dinh.

- Kiém tra viéc sir dung toan bo hé théng phong hoc, phong kho, phong 1am
Viéc,... va cac thict bi dién, nudc cua truong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Hiéu truéng phéan cong.
*Chay:

NOi dung cong viéc dugc giao phuy trach cua cac ca nhan néu trén se co sy thay
doi (cd Quyet dinh bo sung) khi cd su bién dong veé tinh hinh nhan sy cua nha
truong./.
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