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UBND XA NGUYEN BINH KHIEM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON TRAN DUONG DPoc 1ap — Tw do — Hanh phc
$6:424 /QD-MN X& Nguyén Binh Khiém, ngay 24thang 10ndm 2025
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban chi dao Quy ché dan chi

PHO HIEU TRUONG PT TRUONG MAM NON TRAN DUONG

Can cir Lugt Th@rq hién dan chi ¢ co sé sé 10/2022/QH15 ngay
10/11/2022; Quyer dinh so 346/0D-TTg ngay 06/4/2023 cua thu rréng Chinh
phu ban hanh Ké hoach trien khai thi hanh Ludt Thuc hién dan chi ¢ co so:

Can cit Ké hogch s6 149/KH-UBND ngay 09 thang 5 nam 2025 cua
UBND thanh pho Hdi phong vé trién khai thi hanh Lugt Thuc hién dan chu co so.
Can cirvao Quyét dinh s6 420/0D-MN ciia truong mam non Tran Dwong
ngay 24/10/2024 vé viéc kién toan Ban chi dao Quy ché dan chu truong.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh Quyét dinh Quy ché hoat dong ctia Ban chi dao Quy
ché dan chu truong mam non Tran Duong.

Piéu 2. Quyét dinh co6 hiéu luc ké tir ngay ky

Piéu 3. Can bo quan 1y, Ban chi dao Quy ché dan chi truong MN Tran
Duong, chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhdn:
- BCD quy ché DC;
- Luu VT.

Bui Thi Huyén
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UBND XA NGUYEN BINH KHIEM CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON TRAN DUONG Pjc 14p — Tw do — Hanh phuc
QUY CHE HOAT PONG

Ciia Ban chi dao thye hién Quy ché dén chi
Trwong Mam non Trin Dwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 424 /OB-MN ngay 24 thang 10 nam 2025
ciia PhO Hiéu truong trwong MN Tran Dwong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han, nguyén tac hoat
dong, ché do lam viéc, quan hé cong tac, diéu kién hoat dong cua Ban chi dao
thuc hién Quy ché dan chu Truong Mam non Tran Duong (sau ddy goi tit 1a Ban
chi dao).

2. Quy ché nay ap dung dbi voi cac thanh vién Ban Chi dao va céc to chiic,
t6 chuyén mon lién quan trong qua trinh cong tac.

Piéu 2. Nguyén tic, phwong thirc hoat dong

1. Ban Chi dao chiu su lanh dao vé thuc hién Quy ché dan chu ctia Ban chi
dao Quy ché dan chi ¢ Truong mam non Tran Duong.

2. Ban Chi dao hoat dong theo nguyén tic tap trung dan chii; moi cong viéc
ctia Ban Chi dao dugc thao luan dan chi va biéu quyét theo da sd. Trong truong
hop s lugng biéu quyét giita y kién nhat tri va khong nhat tri bang nhau thi quyét
dinh theo y kién két luan ctia nguoi chu tri.

3. Phuong thitc hoat dong: Ban Chi dao thyc hién Quy ché dan chit Nha
truong hoat dong theo ché d6 kiém nhiém. Cac thanh vién Ban Chi dao vira phat
huy tinh cha dong vira dam bao su phdi hop thong nhét chit ché trong viéc thuc
hién nhiém vu cua Ban Chi dao.

Chuong I1
CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN CHI PAO

Piéu 3. Chirc niing ciia Ban chi dao

Tham muu Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chu & Truong mam non
Tran Duong nhiing chu truong, giai phap nham mo rong va phat huy quyén lam
chu cua can bo, cong chire, vién chure, ngudi lao dong trong cac phong thudc Nha
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truong (sau day goi chung la cac don vi, truong hoc); xay dung va td chire thuc
hién dan chu ¢ Nha truong.
Piéu 4. Nhiém vu ciia Ban Chi dao

1. Tham muu cho Nha trudng chi dao, huéng dan, don ddc, kiém tra cac bd
phan chuyén mon, truong hoc vé viée to chire quan triét, trién khai thuc hién cac
chu truong, duong 16i cua bang, phap luat cua Nha nudce, cac van ban chi dao,
huéng dan cua cac cap vé thuc hién Quy ché dan chit (QCDC) ¢ Nha truong .

2. Xay dung chuong trinh cong tac hang ndm cua Ban chi dao; dinh ky t6
chire so két, téng két viéc trién khai, thuc hién QCDC ¢ Nha truong; thuc hién
ché d6 bao cdo véi Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chu.

3. Kién nghi, dé xuét thuc hién Quy ché dan chu nhiing chu truong, giai
phap nham tiép tuc lanh dao, chi dao viéc xay dung va thuc hién quy ché dan chu
& Nha truong .

4. T6 chuic kiém tra, giam sat va lang nghe y kién gop ¥ ctia can bo, cong
chtrc, vién chire, nguoi lao dong trong Nha truong veé nhitng ndi dung lién quan
dén viéc thuc hién dan chu & Nha truong.

5. Thuc hién phan cong, phdi hop hoat dong cua cac thanh vién Ban Chi
dao nham nang cao chat lugng hoat dong ciia Ban Chi dao.

6. Thyc hién nhitng nhiém vu khac c6 lién quan do Ban chi dao thyuc hién
Quy ché dan chu PGD huyén giao.

Piéu 5. Nhiém vu ciia Truéng Ban, Phé Truéng Ban va cac thanh vién
Ban Chi dao

1. Truéng Ban

- Phu trach chung; chi dao xay dung va to chirc thuc hién chuong trinh, ké
hoach cong tac cua Ban chi dao; chiu trach nhiém vé toan bg két qua hoat dong
cua Ban Chi dao truéc Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chu.

- Chu tri va két luén céc cude hop ctia Ban Chi dao; truc tiép chi dao, cho
v kién vé mot s6 cong viéc dot xuat, cap bach lién quan dén Quy ché dan chu &
Nha truong .

- Phé duyét ké hoach va kinh phi thuc hién Quy ché dan chu, giao nhiém
vu cho céac thanh vién trong ban chi dao.

- Tham gia kiém tra, gidm sat viéc thyc hién Quy ché dan chu & Nha trudong
2. Pho Trudéng Ban

- Theo ddi, diéu hanh chi dao viéc thyc hién QCDC ¢ Nha truong theo linh
vuc duge phan cong phu trach; giai quyét mot sé nhiém vu do Trudng ban ty
quyeén.
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- Tham gia day di cac phién hop cua Ban Chi dao.

- Tham gia kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy ché dan chu & Nha truong
3. Uy vién

- Giup Truong ban theo doi, diéu hanh chi dao viéc thuc hién QCDC ¢ Nha

truong theo linh vuc duoc phan céng phu trach; giai quyét mot sd nhiém vu do
Truong ban uy quyén.

- Céc thanh vién tuy theo chtrc ndng, nhiém vu dugc phan cong theo ddi chi
dao, t6 churc thuc hién cac ndi dung cong tac phu hop, lam nhiém vu tham muru,
tu van vé linh vyc cong tac chuyén mon c6 lién quan cho Ban Chi dao.

- Tham gia day du cac phién hop cia Ban Chi dao.

- Tham gia kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy ché dan chu & Nha truong
4. Thu ky

- Tham muu cho 1anh dao xay dung ké hoach, ban hanh cac van ban chi
dao cac don vi thuc hién Quy ché dan cha & Nha truong .

- C6 trach nhiém chuan bj ndi dung, ghi bién ban day du.

- Tong hop béao cdo, danh gia két qua thyc hién Quy ché dan cha ¢ Nha
truong .

- Tham gia kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy ché dan chu ¢ Nha trudong

Piéu 6. Quyén han ciia Ban Chi dao

1. Lam viéc truc tiép voi Nha trudng vé trién khai xay dung va to chire thuc
hién QCDC & Nha truong.

2. Dé nghi Nha truong bao céo tinh hinh, cung cp nhitng thong tin, tai liéu
co lién quan dén viéc to chirc thuc hién QCDC & Nha truong .

3. Kiém tra toan dién, dinh ky hodc dot xuét vé tinh hinh thue hién QCDC
& Nha truong.

4. Dy céc hoi nghi so két, tong két, cac hoi nghi chuyén dé vé xay dung va
thuc hién QCDC & Nha truong.

5. Puoc st dung con d4u cua Nha truong trong chi dao va thuc hién Quy
ché dan chi & Nha truong. Cac thanh vién Ban Chi dao khi thyc hi¢n nhiém vy
theo su phan cong ctia Ban Chi dao duoc sir dung con ddu ciia co quan, don vi noi
thanh vién dang cong tac.

Piéu 7. Nhiém vu ciia T6 giiip viéc Ban Chi dao

1. Ban Chi dao dugc thanh 1ap T6 gitp viéc. Thanh vién T giup viéc do
Trudng Ban Chi dao quyét dinh.
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2. Tb gitip viéc c6 trach nhiém phdi hop voéi Nha truong tong hop tinh hinh
thuc hi¢n QCDC ¢ Nha truong; chuan bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cua
Ban Chi dao; chuin bi vin ban, hudng dan, ké hoach kiém tra, so két, téng két,
thi dua khen thuong, cac bao cdo, to trinh... cua Ban Chi dao; chuan bi noi dung,
chuong trinh cac cudc hop cua Ban Chi dao; kién nghi, dé xuét v4i Ban Chi dao
dé co bién phap chi dao kip thoi viée thuc hién QCDC & Nha truong .

3. Céac thanh vién T gitp viéc duoc Ban Chi dao iy nhiém tham du cac
cudc hop lién quan dén thuc hién QCDC & Nha truong ; theo doi ndm bit tinh
hinh, tham gia cac doan kiém tra ciia Ban chi dao; tham du dﬁy da céc phién hop
va gdp ¥ vao cac vin ban khi dugc 1dy v kién.

Chuong 111
CHE PQ LAM VIEC
Picu 8. Ché a9 sinh hoat
1. Ban Chi dao hop 03 thang mdt 1an, khi can thiét co thé hop dot xuét.

2. Van ban phuc vu cac cudc hop cua Ban Chi dao dugc gui dén cac
thanh vién chdm nhat trude 02 ngay dé€ nghién ctru, tham gia ddm bao cude hop
c6 chat luong.

3. Bong chi Trudng ban chi dao chu tri hoic Gy quyén cho cac Phé Trudng
ban chu tri cac cudc hop cua Ban Chi dao. Cac thanh vién Ban Chi dao c6 trach
nhiém tham dy day du cac cudc hop va tich cuc dong gop v kién; truong hop dac
biét vang mat phai gui y kién tham gia cho Ban chi dao, dong thoi thong bdo cho
Ban chi dao biét va ctr nguoi dai dién c6 trach nhiém du hop thay.

Picu 9. Quan hé cong tic

1. Ban Chi dao chiu sy huéng din, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu cta
Ban Chi dao tinh; thuong xuyén gilt moi lién h¢, bao dam cac ché do bao cdo dinh
ky, dot xuat theo yéu cau cua Ban Chi dao tinh.

2. Ban Chi dao chiju sy 1anh dao, chi dao vé thuc hién QCDC cua Ban chi
dao thyc hi¢n Quy ché dan chu.

3. Ban Chi dao c6 trach nhiém chi dao,hudng dan, kiém tra, giam sat, don
doc nhiing van dé cé lién quan dén viéc to6 chirc thuc hién QCDC ¢ Nha truong .

Picu 10. Picu kién hoat dong ciia Ban chi dao

1.Kinh phi hoat dong hang ndm ctia Ban chi dao do Nha truong 1ap du toan
va quyét toan theo quy dinh ctia Pang, Nha nudc.

2. Phuong tién hoat dong cua cac thanh vién Ban Chi dao do co quan noi
thanh vién Ban Chi dao cong tdc ddm nhiém.Trong qua trinh thyc hién nhiém vu
cua Ban Chi dao, cac thanh vién Ban Chi dao c6 thé sir dung bo may gitp vi¢c
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ctia co quan dang cong tac dé theo ddi, tong hop, tham muu, thyc hién nhiém vu
dugc phén cong.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Cac thanh vién Ban Chi dao thuc hién Quy ché dan chu,thanh vién
T6 gitp viéc Ban chi dao, Nha trudng chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

Trong qua trinh t6 chirc thuc hién Quy ché, néu cé nhimg van dé chua phu
hop, con vudng mic, cac thanh vién Ban Chi dao phan anh vé BGH dé tong hop
béo cao Ban chi dao stra d6i, b6 sung cho phu hop.
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