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UBND HUYEN VINH BAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON TRAN DUONG boc lap — Tw do — Hanh phc
$6:70 /KH-MN Trdn Duong, ngay 14 thang 02 ndam 2025
KE HOACH

Cai cach hanh chinh nha nwéc Trweong mam non Tran Dwong nim 2025

Thuc hién Ké hoach s6 45/KH-SGDBT ngay 03/01/2025 cua S¢ Giéo duc
va Dao tao Hai Phong vé cong tac cai cach hanh chinh nha nuéc nim 2025; Ké
hoach s6 11/KH-PGDDT ngay 07/01/2025 cta Phong Gido duc va Pao tao Vinh
Bao vé cai cach hanh chinh nha nudc nam 2025;

Can ctr thyc té truong mam non Tran Duong xay dung, trién khai Ké hoach
cai cach hanh chinh nha nudc nam 2025 nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Cong tac cai cach hanh chinh dugc xac dinh la nhiém vu trong tdm, khau
dot pha trong cdng tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cua nha trudng. Gan két cong
tac hanh chinh giita cac t6 chirc x4 hoi trong nha trudng, ting cudng trach nhiém
cta co qun don vi va nguoi ding dau trong trién khai nhiém vu cai cach hanh
chinh nha nudc.

- Thyc hién c6 hiéu qua cong tac chuyén doi sé trong nha truong: cap nhat, van
hanh tt cac phan mém chix ky s6 HPNET, EDOC, KYSOMISA, trang WED...

- Tiép tuc tao su chuyén bién manh mé vé ky luat, ky cuong, y thiic, trach
nhiém, chat luong va hiéu qua phuc vu nhan dan ctia doi ngii can bo, cong chic, vién
chuc;

- Giam thiéu 1 s6 loai dau sb viét tay

- Khic phuc nhitng ton tai, han ché, bat cap trong qué trinh trién khai thuc
hién cong tac cai cach hanh chinh nha nuéc nim 2024. Trién khai hiéu qua, kip
thoi, chi dao caa phong gido duc, huyén, thanh phé vé cong tac cai cach hanh
chinh trong nam 2025; dap ¢ng yéu cau phuc vu, nang cao mirc d6 hai long cua

ngudi dan.
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- Pay manh d6i méi phuong thirc cung cap dich vu cdng nhiam nang cao chat
luong dich vu cong; Xay dung doi ngii can bd, cdng chic, vién chirc ¢ du pham
chit, ning luc va trinh d6, dap (ng yéu cau dbi méi can ban va toan dién nén giéo
duc cua toan nganh.

2. Yéu cau

- Toan thé cac dong chi CB,GV,NV trudng mam non Tran Duong nhan
thire day du, xac dinh cbng tac cai cach hanh chinh nha nudc 1a nhiém vu trong
tam, 1a khau dot phé trong cdng tac quan ly, chi dao, diéu hanh;

- Nang cao chit lugng, hiéu qua cai cach hanh chinh phuc vu muc tiéu phét
trién kinh té x& hoi, thuc hién tét chu dé nam 2025 caa Thanh phd, caa huyén;

- Thuc hién xay dung chinh quyén dién tir, chinh quyén s6 gan véi viéc
xay dung to chuc bo may, hiéu qua va nang cao chat luong d6i ngii can bo, giéo
vién, nhan vién

I1. CAC CHI TIEU CHU YEU

- BGH nha trudng truc tiép chi dao, to chic trién khai thuc hién cai cach
hanh chinh va chiju trach nhiém toan dién vé cong tac cai cach hanh chinh cua co
quan, don vi minh quan ly.

- 100% s6 ho so lién quan dén thu tuc hanh chinh duoc giai quyét dung han
trén cac phan mém ky sb va trang Web

- 100% cac kién nghi, phan anh caa phu huynh, can b gido vién, nhan vién
duoc tiép nhan, xa ly giai quyét kip thoi, dung thoi gian theo quy dinh phap luat.

- Pam bao cac can bo giai quyét hd so cong viéc duoc bdi dudng vé ky
nang vin hoa giao tiép, tng xir, Ky nang phdi hop 1am viéc nhém, k§ nang giai
quyét hod so truc tuyén.

- 100% van ban (van ban quy pham phap luat va van ban hanh chinh) duoc
theo dbi, ra soat va kiém tra duoc xur Iy hoac kién nghi co quan c6 tham quyén xir
1y theo quy dinh.

- 100% CBGVNV thyc hién nghiém tac ding va du quy dinh vé danh gia
can b, cdng chuc, vién chuc.

I11. NHIEM VU CONG TAC CAI CACH HANH CHINH NAM 2025



1. Cong tac chi dao, diéu hanh

- Xay dyng hé théng quan 1y dong bo, thong sudt Ban giam hiéu nha truong
trong cac hoat dong chiam soc gido duc tré; tao budc chuyén bién manh mé vé ky
luat, ky cuong, ¥ thirc trach nhiém, chat luong phuc vu nhan dan caa can b, cng
chuc, vién chuc.

- T6 chire quén triét, trién khai dén cac can bo, cdng chirc, vién chirc trong
nha truong cac ndi dung, nhiém vy, ké hoach “ Bay manh cai cach hanh chinh
trén dia ban huyén giai doan 2021-2025.

- Thuong xuyén kiém tra don dbc tién do viéc thuc hién cac nhiém vu do
UBND huyén va Phong giéo duc giao. Dé cao tinh than trach nhiém cé nhan, nguoi
dung dau trong chi dao, t6 chuc thuc hién cac nhiém vu theo chitc nang , nhiém v,
quyén han dugc giao.

- Tiép tuc d6i mai nang cao chat luong cong tac to chirc danh gia, xac dinh
chi s6 cai cach hanh chinh hang thang, hang nam, theo hudng toan dién da chiéu,
cdng khai minh bach, ting cudng ung dung cdng nghé thdng tin, truyén théng trong
danh gia.

- Pay manh cong tac thdng tin tuyén truyén, nang cao nhan thirc cho can b
cong chirc, ngudi dan doanh nghiép va xa hoi vé cai cach hanh chinh tap trung vao
cac ndi dung:

+ Chuyén doi sd, xay dung Chinh quyén s, nhitng mé hinh mai, cach 1am
séng tao, hiéu qua cac tam guong can bo cong chic, cd trach nhiém tan tuy phuc
vu nhan dan.

+ Tap huan cho 100% cé&n bd gido vién nhan vién cap nhat st dung “Hé
thdng quan Iy ho so dién tir”, trang Wedsite cia nha trudng.

+ Can bo quan ly cua nha truong thudng xuyén cap nhat, khai thac, str dung
c6 hiéu qua phan mém quan 1y van ban HPNET, KYSOMISA, WEDSTE, YOYO,
EDOC...

+Xay dung cac kénh thong tin dé tiép nhan céc y kién phan anh, gop y cua

ngudi dan, to chire dbi voi cong tac cai cach hanh chinh.
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- Phéay huy vai tro giam sat va tham gia caa cac co quan bao tri, truyén thong.
Nang cao hiéu qua viéc tiép nhan, giai quyét cac y kién phan anh danh gia vé viéc
giai quyét thu tuc hanh chinh cta don vi.

2. Cai cach thé ché,

- Thyc hién day du, dtng quy dinh nhitng vin ban chi dao cua co quan cip
trén dam bao chirc niang quan 1y nha nuée theo hudng thu gon dau médi, xay dung
quy ché 1am viéc dam bao rd ngudi, rd trach nhiém tham quyén ciia mdi ca nhan;

- Nang cao chat lugng, kiém soat chit ché viéc tham muu, xay dung ban
hanh van ban hanh chinh, dam bao tinh kip thoi hop phép.

- Thuc hién xur ly nghiém can bo, cong chac, vién chire vi pham trach nhiém
va dao duc cong vu, dao duc nghé nghiép nham siét chat ky luat, Ky cwong hanh
chinh.

- Xac dinh r6 chuc nang nhiém vy, chu dong sang tao trong cong tac lanh
dao. chi dao. Kip thoi tham muu vai cac cap xu ly dat diém nhitng van dé vé co
ché chinh sach d6i véi cong dan, t6 chuc theo dung quy dinh hién hanh.

- Tang cudng cong tac tuyén truyén pho bién giao duc phap luat lién quan
dén nganh cho céan bo cong chic vién chirc, nhan dan va phu huynh duogc biét,
thuc hién dang phap luat. Tiép tuc ddi méi phuong phap va ning cao hiéu qua
cong tac tuyén truyen phé bién gido duc va phéap luat trong nha truong.

- Tiép thu y kién va kién nghi ctaa c4c to chtrc c& nhan lién quan vé linh virc
giao duc va dao tao.

3. Cai c&ch t6 chirc b may hanh chinh.

- Tiép tuc thuc hién sip xép, kién toan céc bo phan chuyén mén, day manh
thuc hién phan cap gan véi kiém tra viéc thuc hién phan cap hoat dong, quan ly
nha nudc.

- Lay y kién rong ri va kip thoi Kién toan cac quy dinh quan ly hanh chinh,
quy ché chi tiéu noi bd, quy ché quan ly tai san cia co quan. Nang cao chét luong
hoat dong cua cac t6 chirc doan thé trong don vi.

- Trién khai kip thoi, thuc hién nghiém cac quyét dinh va chi dao cua Thanh

phd, Huyén uy, UBND huyén vé kién toan t6 chirc bd may; phan cong nhiém vu
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theo hudng chuy&n mon hod ting khau, tirng loai viéc nham tang tinh chu dong,
séng tao, khai thac tiém nang va tinh than trach nhiém cua CBCCVC;

4. Xay dwng va nang cao chit lwgng ddi ngii can b gido vién nhan vién

- Bé cao trach nhiém va dao dirc cong vu, siét chat ky luat ky cuong trong
chi dao diéu hanh, va thuc thi cong vu cua can bo cong chirc, vién chic. Tang
cuong thanh tra, kiém tra vé cng vy, vé trach nhiém nguoi dimg dau.

- Tiép tuc t6 chuc thuc hién quy ché, quy trinh giai quyét cong viéc ddi véi
ting bd phan. Ting céng chc, vién chirc phai xay dung ké hoach 1am viéc hang
thang cu thé; cong khai, chi tiét hoa quy trinh giai quyét cong viéc dam bao su
ddng bo, thdng subte rd nguwoi, rd viéc, rd trach nhiém, rd quy trinh, rd hiéu qua ™.

- Thyc hién nghiém ky luat, ky cuong hanh chinh, ting cuong kiém tra cac
nhom 16p, bo phan, chd trong kiém tra dot xuat, tai kiém tra viéc khic phuc ton
tai duoc chi ra tir dot Kiém tra truée day.

- Tiép tuc thuc hién tét cac bo Quy tic tng xir cia can bo, cong chuc, vién
chtre trong nha trueong va noi cong cong.

- Thu hit nguon nhan luc chat lugng cao, nhat 1a doi ngii gido vién gioi.
Tham muu x4y dung co ché, chinh sach phil hop dic thu theo quy dinh cua Phép
luat d6i voi doi nglit CBGVNV trong nha truong.

- Doi Méi cong tac dao tao bdi dudng GV-NV, thuc hién nghiém tdc cé
hiéu qua vé danh gia phan loai Can bo cong chuc, vién chuec.

5. Cai cach hanh chinh cong

- Tang cuong cac bién phap quan ly, sir dung ngan sach duoc giao va cac
khoan thu theo quy dinh; Nang cao trach nhiém, hiéu qua str dung tai san, kinh
phi tr ngan sach nha nudc; thyuc hién dan chi, cong khai, minh bach vé tai chinh
cong; thuc hanh tiét kiém, chng lang phi.

- Tiép tuc day manh céng tac kiém tra, giam sat cac nhom Iop, b phan
trong viéc str dung c6 hiéu qua tai san céng, kinh phi tir ngan sach, viéc thu - chi
hoc phi va cac khoan thu khac;

- Tham muu cac giai phap huy dong cac ngudn tai chinh ngoai ngan sach

Nha nuée, tham muu véi UBND x& xay dung va hoan thién cac vin ban vé ting
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cudng cac bién phap khuyén khich dau tu theo hinh thirc cong tu d6i véi viéc
cung cap dich vu cong trong linh vuc gido duc.

6. Xay dwng va phét trién chinh quyén dién tir, chinh quyén sé.

- Trién khai hiéu qua danh muc dich vu cong truyén mac do 3,4 theo chi
dao cua Thua twdng Chinh phu.

- Nghién ctu xay dung céc hé thong théng tin phuc vu khai thac co so di
liéu ding chung, cac co sd duc liéu chuyén nganh, két néi véi hé théng phan mém,
co so dit liéu caa cac Bo chuyén nganh.

1. KINH PHI

Can ctr vao tinh hinh cac ngudn kinh phi tir Chwong trinh hd trg ngan séch,
dé nang cao chat luong cua cdng tac cai cach hanh chinh tai nha truong.

Viéc 1ap du toan, st dung, quyét toan, noi dung va dinh mic chi kinh phi
dam bao cong tac cai cach hanh chinh thyc hién theo quy dinh hién hanh.

IV. TO CHUC THUC HIEN.

1. Can bg quan ly

Hiéu truong xay ké hoach Cai cach hanh chinh; Chuan bi nghién cau céc
van ban huéng dan danh gia, xép loai cdng chuc, vién chic. Kiém tra, theo ddi va
danh gia két qua thuc hién cac noi dung thuc hién nim “Ky cwong hanh chinh,
dao dirc cdng vu” theo ké hoach di dé ra. Phéi hop véi cac bd phan lién quan
trong cong tac kiém tra. Can ctr két qua kiém tra dé d& xuat lanh dao nha truong
c6 hinh thirc xtr ly ky luat dbi véi ca nhan va tap thé c6 vi pham.

Thudng xuyén don déc, kiém tra, theo ddi cong chic, vién chic trong viéc
thuc hién quy ché 1am viéc cia co quan; Yéu cau cac cong chiic, vién chiic tham
gia cac cudc hop day du, dung gio, dung thanh phan;

2. COng chic, vién chirc va nhan vién

Nang cao nhan thuc va thyuc hién co trach nhiém, nghiém tac, day du cac
quy dinh caa co quan vé ky luat, ky cuong hanh chinh, thyc hanh tiét kiém, chong
l&ng phi.

Tung CBGVNYV trong trudng chiu trach nhiém ca nhan vé chat lugng trong

linh virc cdng viée dugc giao. Truong hop tham muu, dé xuat thuc hién khdng hét
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trach nhiém, trai quy dinh cua phap luat phai chiu trach nhiém céng vu; Truong
hop gay hau qua nghiém trong s& bi xu 1y theo quy dinh cua phép luat vé can bo,
cdng chic, vién chic; Quy dinh vé bdi thuong trach nhiém nha nudc va cac quy
dinh phap luat co lién quan.

CBGVNV c6 trach nhiém béo c&o Hiéu truéng néu phét hién viéc thuc
hién sai hoic khong day du, khéng ding quy dinh cua can b, cong chuc, vién
chtre va nguoi lao dong,

Trén day 1a ké hoach thuc hién cai cach hanh chinh nim 2025 cia trudng
mam non Tran Duong. Y&u cau céc bo phan, ca nhan va t chic cia nha truong
nghiém tdc thyc hién./.

ﬁ”ﬁo’éﬁ,’%”s&mcx PHO IEU TRUONG PTT

- CB,GV,NV;
-Luu VT.

Bui Thi Huyén
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