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UBND QUAN KIEN AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON VAN DAU I)(’)c Iﬁl) —~Twdo - Hanh ph[’lc.

S6: 94/QD-MNVD

Vin Pau, ngay 10 thang 12 nim 2024

QUYET DINH
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Ban hanh Quy ché thye hi¢n ché dg ticn thudng
» \ A - A
cia truong Mam non Vin Dau

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON VAN DAU

Can cu Luat To chirc chinh quyen dia phiwong ngay 19/6/2015; Ludt sia
doi, b6 sung mot sé diéu ciia Ludt T6 chitcc Chinh phu va Lugt 76 chirc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Céin cir Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu quy
dinh mirc lwong co sé va ché dg tién thuong doi véi can bg, cong chirc, vién
chure va luc luong vil tr ang;

Can cir Thong s6 62/2024/TT BTC ngay 20/8/2024 cua Bo Tai chinh
huéng dan xdc dinh nhu cau, nguon va phuong thite chi thuce hién mirc luong co
s va ché dé tién thucng theo Nghz dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua
Chinh phu va diéu chinh tro cdp hang thang déi véi cdn bo xa da nghi viéc theo

Nghi dinh s6 75/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu;
Thuc hién Céng van sé 2650/UBND-KSTTHC ngay 27/11/2024 cua Uy

ban nhdn dan thanh pho vé viéc thuc hién ché dp tién thucng theo Nghi dinh s6

73/2024/ND-CP ngay 3 0/6/2024 cua Chinh phu;
Can cu Cong van sé 3720/UBND-NV ngay 06/12/2024 cua UBND quan

Kzen An vé viéc xdy dung Quy ché thuc hién ché do tien thuong theo Nghi dinh

sé 73/NP-CP ngay 30/6/2024 cia Chinh Phu,
Céin cir Quy ché thuc hién ché dg tién thuong doi véi cdn b, cong chuic,
vién chirc thudc qudn Kién An Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 2907/0D-

UBND ngay 09/12/2024 cua Uy ban nhan ddn qudn Kién An;
Theo dé nghi cua bo phdn Ké todn — tai vu truomg Mam non Van Dau.

QUYET DPINH:
Piéu 1, Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién ché do tién

thuong cua truong Mim non Van Dau.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
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Picu 3. B phan K¢é toan — tai vy truong Mam non Van a ¢a nhan

¢d lién quan can cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan:
- Phong TC-KH:
- Luu: VT, KT

TRUGNG
MAM NO
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UBND QUAN KIEN AN
TRUONG MAM NON VAN DAU Doc ldp — Tu do — Hanh phic

QUY CHE
Thue hién ché d§ tién thuéng cia truong Mam non Viin Dau
(Kem theo Quyét dinh 56 94/0D-MNVD ngay 10/ 12 /2024
cua truong Mdm non Véin Déu )

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh veé pham vi, ddi tuong ap dung, Quy tién thudng,
tiéu chi xét thudng, mic tién thudng, quy trinh, thu tuc, ho so xét thuong dot
xudt va thudng dinh ky hang niam déi véi vién chirc, nguoi lao dong (sau day
viét tit 1a “ca nhan”) tai truong Mam non Van Pau.

Didu 2. Pdi twong 4p dung

Quy ché nay 4p dung dbi v&i cac doi tuong trong danh sach tra luong
clia trudng Mam non Vin Dau.

Pidu 3. Giii thich tir ngir. _

1. Céc dbi tuong trong danh sach tra luong cua truong gbém: vién chuc
va ngudi lam cac cong vigc theo ché d6 hop ddng lao dong quy dinh tai Nghi
dinh s 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cta Chinh phu vé hop dong doi
vGi mot sé loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong
lap thue truong hop duge ap dung hodc c¢é thoa thudn trong hop déng lao
dong 4p dung xép luong theo Nghi dinh sb 204/2004/ND-CP ngay
14/12/2004 cua Chinh phu.

2. Thanh tich cong tac dot xuét 1 thanh tich ctia c4 nhan dat dugc & mire
d6 hoan thanh xuat sdc nhiém vu, cong vu trong va ngoai chuong trinh, ké
hoach cong tac dugc cp ¢6 thdm quyén giao. Thanh tich dugc thé hién bang
san pham, két qua cong viée cu thé trén céc linh vyc thugc pham vi quan ly
trong truong, nganh gido duc dénh gia, ghi nhén, biéu duong.

Didu 4. Céc hinh thirc thudéng

1. Thuong dot xuAt cho c& nhan co thanh tich dot xudt quy dinh tai

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM




khoan 2 Diéu 3 Quy ché nay.

2. Thuong dinh ky hﬁng nim cho ¢4 nhan theo két qua danh gia, xép loai
chét luong vién chire, nguoi lao dong duogce cap co thAm quyén phé duyét.

Dicu 5. Nguyén tic xét thudong

I. Bao dam chinh xéc, cong khai, minh bach, cong bang, kip thoi.

2. Thuong dot xuat chi ap dung ddi véi ca nhan cé thanh tich thuc su
xuat sic, ndi trol, san ph{im dem lai gia tri, hiéu qua thiét thuc, tao dugc
chuyén bién, gép phan hoan thanh xuét sic nhiém vu dugc giao, dong gop
vao su phat trién chung cia quan.

3. Mdi thanh tich cong tac dot xuat chi dé nghi thuong mot lan & mirc
thuong tuong ing voi thanh tich ca nhan dat duoc.

4. Chua xét thuong dot xuat dbi voi ca nhan trong thoi gian co quan co
thdm quyén dang xem xét thi hanh ky luat hodc diéu tra, thanh tra, kiém tra
khi ¢6 dau hiéu vi pham hodc cé don thu khiéu nai, to cdo, c6 van dé tham
nhiing, tiéu cuc duge bao chi néu dang duoc xac minh lam rd. Truong hop co
quan co thAm quyén x4c dinh khéng c6 vi pham va cé nhéan lap duoc thanh
tich cong tac dot xuat, viéc khen thudng, chi thudng bd sung dugc thuc hién
ngay sau thoi diém c6 két luan cua co quan c6 tham quyén.

5. Thuéng dinh ky hiang nam ap dung ddi voi ca nhan c6 két qua danh
gid xép loai chét lugng tir mirc hoan thanh nhiém vu trd 1én.

6. H) so dé nghi xét thudng dot Xuét, thudng dinh ky héng nam bao dam
dung thoi han, thanh phén, ndi dung theo quy dinh. Thu trudng co quan chiu
trach nhiém vé tinh chinh xé4c cta hd so dé nghi xét thuong cho céc ca nhan
thudc don vi.

Chuong 11
QUY PINH CU THE
MUC 1
‘QUY TIEN THUONG HANG NAM, TIEU CHi XET THUONG, MUC
TIEN THUONG, CACH THUC VA THOI GIAN CHI THUONG
Pitu 6. Quy tién thudong hing nim |
1. Quy tién thudng hang nim quy dinh tai Didu nay nim ngoai quy khen

thudng theo quy dinh ctia Luét Thi dua, khen thuong, dugc xac dinh bang
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10% 16ng quy tién lvong (khong bao g(‘")m phu cép) theo chirc vu, chirc danh,
ngach, bac cua cac doi tuong trong danh sach tra luong ctia quan,

2. Cdc co quan, don vi danh t6i da 20% Quy tién thuong quy dinh tai
khoan 1 Didu nay dé chi thudng dot xuét; phan con lai ctia Quy tién thudong
duoc st dung dé chi thudng dinh ky vao cudi nam (Truong hop khong sir
dung hét sd tién trich dé chi thuong dot xuét, sé duge chuyén sang sir dung
chi thuong cudi nam).

Didu 7. Tiéu chi xét thuéng va mire tién thuéng dot xuat

1. Ticu chi xét thuong

Thudng dot xudt &p dung déi véi ca nhan thude doi tugng quy dinh tai
Diéu 2 Quy ché nay, néu déng thoi dat dugc cac tiéu chi sau day:

a) Chép hanh tét chu truong cuia DPang, chinh sach, phap ludt cua Nha
nude va cac quy dinh, quy ché, ndi quy cia co quan.

b) Khéng ¢6 nhiém vu dugc giao khong hoan thanh do trach nhiém cua ca
nhan.

¢) Lap dugc thanh tich cong tac dot xuat theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
3 Quy ché nay.

2. Céch xac dinh muc tién thudng

Cin ¢t bdo cdo thanh tich cua cac ca nhén, can cir vao marc d¢ kho khan,
phtre tap cua nhiém vu duoc giao; chat lugng san pham, cong viéc dd hoan
thanh; hiéu qua, su lan toa, hiéu tng tich cuc cua céng vigc.

3. M tién thudng

Thudng cho ca nhan cé thanh tich cong tac dot xudt xudt sic: muc tién
thudng bang 1,5 ldn mtrc luong co sd/ngudi/lan thudng.

Pidu 8. Tiéu chi xét thuéng va mire tién thudng dinh ky hiing nim.

1. Tiéu chi xét thuong

a) Thudng dinh ky hang nim cho céc cd nhén thudc ddi tuong quy dinh
tai Diéu 2 Quy ché nay c6 két qua danh gia, xép loai chat lugng trong nam tir
murc hoan thanh nhiém vu tr¢ lén.

b) Cain cir xét thuong 1a két qua phé duyét dénh gid xép loai chét lugng

cta can bd, vién chuc, nguoi lao dong hang ndm cua co quan c6 tham

quyén.
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2. Mure tién thudng

a) Xde dinh tong kinh phi chi tién thuong dinh ky hing nam

Tong kinh phi chi tién thuong dinh ky hang nam la kinh phi chi thuong
con lai tai thoi diém cudi nam, sau khi trir di tong sb kinh phi chi thuéng dot
xudt da thue hién trong ndm theo quy dinh.

b) Xdc dinh muec tién thuong co so

(Tdng kinh phi chi tién thudng hang nam - tong so kinh

Mure phi chi thudng dot xuat )

tién = (S ¢4 nhan ¢6 (S6 ¢4 nhan co (S6 ca nhan c6

thuong két qua danh gia, két qua danh két qua danh

co s& xép loai hoan + g4, xép loai + gia, xép loai
thanh xuét sic hoan thanh tot hoan thanh
nhiém vu) x 1,5 nhiém vu) x 1,2 nhiém vu) x 0,5

¢) M tién thudng

- Muc 1 (cé nhan hoan thanh xuét séc nhiém vu): Thuong sé tién bang
1,5 1an muc tién thudng co sd; /

- Muc 2 (¢4 nhan hoan thanh tdt nhiém vu): Thudng sé tién bang 1,2 lan
murc tién thuong co sé;  /

- Mtrc 3 (c4 nhin hoan thanh nhiém vu): Thuong s6 tién bfmg 0,5 lan
muc tién thudng co sé. /

Diéu 9. Cich thl’l'c,rth(‘)'i gian chi thuéng

1. Céc thtrc chi thuong

Tién thudng dugce thanh toan truc tiép vao tai khoan nhén luong cua ca
nhan duoc thudng (trudng hop don vi td chuc'18 trao thudng dé tuyén duong,
suy ton, nhan rong dién hinh... thi ph?m thudng trao tai budi 18 chi mang tinh
chat biéu trung, khong bao gém tién thudng).

2. Thoi gian chi thuong

Viéc chi thudng dot xuét cho ¢4 nhan trong vong 05 ngay lam viéc ké tur
ngay co quyét dinh thuong;

Chi thudng dinh ky hang nam trude ngdy 31 thang 01 cia nam ké tiép.
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MUC 2
THAM QUYEN QUYET DINH, QUY TRINH,
THU TUC, HO SO DE NGHI XET THUONG

Pidu 10. Thim quyén quyét dinh thuwong dot xuit, thudong dinh
ky hiing niim.

Hicu truong nha truong quyét dinh thudng dot xuat, thuong dinh ky
h'fmg nam cho vién chtrc va nguoi lao dong thude truong.

Dicu 11. Quy trinh, thi tuc xét thuong

1. Thuong dot xudt

a) Cac ¢a nhan thude trudong Mam non Vin Déu thuc hién nhu sau:

- Budce 1: Ca nhan ndp minh chimg cong nhén thanh tich dat dugc trong
cée cude thi do céc s, phong, ban nganh, nha truong to chic;

- Budc 2: B phan Ké toan- Tai vu tiép nhan hd so, trinh Ban giam hiéu
xem xét, quyét dinh.

b) Trudng hop trinh Uy ban nhan dan Quén quyét dinh thuong dot xudt
cho Ban giam hiéu trudng Mam non Van Dau, quy trinh thuc hién theo Luat
Thi dua khen thuong va Quyét dinh s6 41/2024/QD-UBND ngay 04/11/2024
ctia Uy ban nhan dan thanh phé vé ban hanh Quy dinh vé cong tac thi dua,
khen thuong trén dia ban thanh phd Hai Phong.

2. Thuong dinh ky hing ndm

Can cu két qua dénh gia, xép loai chat luong can bd, vién chic, nguoi
lao dong héng nam, by phéan K& toan - Tai vu tham muu trinh Ban giam hiéu
ra quyét dinh thudng cho cac ca nhan thudc don vi.

Diéu 12. Ho so dé nghi xét thudng dot Xuét

Hb so dé nghi xét thuong dot xudt ¢6 01 (ban chinh), gdm:

|. T trinh ¢lia ¢4 nhan (mau 01 kém theo quy ché).

2. B4o céo thanh tich cong tac dot xuit clia cac ca nhan (Mau s6 02 kém
theo Quy ché).

3. Cac minh chirng thanh tich dat dugc.

Diéu 13. Thoi gian téng hop, tham dinh hd so, ban hianh Quyét dinh
thudng dot xuit, thuong dinh ky hing nim.

Thoi gian tong hop thim dinh ho so trinh nguoi ¢é tham quyén ra quyét

dinh thuong t6i da 05 ngay lam viéc ddi véi thuong dot xudt (tinh tir thoi didm
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don vi ¢ ddy di ho so dé nghi khen thuong theo quy dinh) va 20 ngay lam
vide doi voi thuong dinh ky hing nam (tinh tir thoi diém c6 quyét dinh phé
duydt két qua danh gia, xép loai chat lugng cong chire, vién chire, nguoi lao
dong hang nam)
Chuong I11
TO CHUC THU'C HIEN

Dicu 14. Trich nhiém ciia cdc t chire va ¢4 nhiin trong cong tac xét
thuéng ddt xuat, thwong dinh ky hing nim

I. Thuong truc Hoi déng Thi dua - Khen thuong nha truong co trach
nhi¢m phd bién, quan tidt viée thuc hién Quy ché; kip thoi trinh Hoi dong
Thi dua - Khen thuéng nha trudng xét thuéng va chiu trach nhiém tham muu
cong tac xét thudng thanh tich cong tac dot xuat, thuong dinh ky hang nam
cho cac ca nhan thudc don vi.

2. Giao céc td chuyén mén cung cap kip thoi két qua dénh gia, xép loai
chat luong vién chire, ngudi lao dong dé phuc vu cong téc xét thuong dinh ky
héng nam.

3. Ca nhan lap dugc thanh tich cong tac dot Xuat ¢6 trach nhiém béo cao
kip thoi thanh tich dé phuc vu cong tac xét thudng.

4. Giao bd phan Ké toan - Tai vy cén ct két qua danh gia cua Hoi dong
Thi dua - Khen thudng nha truong cung cép, thanh todn truc tiép vao tai
khoan luong clia c4 nhan dugc thuong.

Pidu 15. T6 chire thye hi¢n

Trudng Mam non Vin Dau va cdc cé nhan c6 lién quan chiu trach nhiém

td chire thue hién Quy ché nay./.
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