UBND DAC KHU CAT HAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH&THCS HA SEN Poc 1ap - T do - Hanh phuc
$6:434 /QD-TH&THCSHS Cat Hdi, ngay 03 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd nim 2025

HIEU TRUONG TRUONG TH&THCS HA SEN

Can civ Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii quy dinh co
ché tir chii tai chinh ciia don vi sw nghiép cong lap; Can cir Nghi dinh 111/2025/ND-CP
ngay 22/5/2025 cia Chinh phi sira doi, bo sung mét sé diéu cia Nghi dinh so
60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii quy dinh co ché ti chii tai chinh cia don
Vi su nghiép cong ldp;,

Can cit Théng tir s6 32/2020/BGD&DPT ngay 15/9/2020 ciia Bé gido duc va Pao
tao Ban hanh diéu 1é triong trung hoc co s6, truong trung hoc phé thong va trieong phé
thong c6 nhiéu cdp hoc;

Quyét dinh so 62/2022/QD-UBND ngay 02/11/2022 cia Uy ban nhdn déan thanh
phé ban hanh Quy dinh mgt s6 noi dung vé quan ly t6 chirc bo may, quan Ly vién chikc va
lao déng hop dong trong cic don vi s nghiép cong ldp cia thanh phé Hai Phong; Cong
van s6 2108/UBND-NVKTGS ngay 08/8/2025 ciia Uy ban nhin din thanh pho Hai
Phong vé viéc thiee hién mot s6 ndi dung phdn cdp vé qudn Iy t6 chite b mdy, quan Iy
vién chire va lao déng hop dong trong cdc don vi sw nghiép cong ldp thudc thanh pho
Hai Phong sau khi hop nhdt;

Can cir Quyét dinh 1034/QD UBND ngay 05/8/2025 vé viéc phdn bé d todn chi
thuong xuyén nam 2025 sau sap xép cho Cac co quan,don vi ciia UBND ddc khu Cat Hai,

Can cir két qua cude hop Hoi dong ciia truong Tiéu hoc va Trung hoc co' s Ha Sen
ngay 03/10/2025.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bo ctia truong Tiéu hoc
va Trung hoc co s¢ Ha Sen nam 2025.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Cac ong (ba) To truong chuyén mon, Bo phan Tai chinh - Ké toan va toan
thé can bo, gido vién, nhan vién cua truong Tiéu hoc va Trung hoc co s& Ha Sen chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

(Quyet dinh nay thay thé Quyét dinh so 348/0P-TH&THCSHS ngay 21/8/2025 ciia
Trwong Tiéu hoc va THCS Ha Sen).

Noi nhin:

- Phong kinh té;

- Phong giao dich s6 2- KBNN khu vuyc III;
- BGH, BCHCD;

- Cac t6 CM;

- Luu: VT




CAN CU DE XAY DUNG QUY CHE

- Luét Ngén sach nha nudc s6 83/2015/QH13 ngay 26/6/2015;

- Luét Quan Iy, str dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017;

- Luét Thué Thu nhap doanh nghiép s 01/VBHN-VPQH;

- Nghi dinh s6 60/2021/NB-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu quy dinh co ché ty
chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap;

- Can cl Nghj dinh s6 111/2025/ND-CP ngay 22/5/2025 cta Chinh phi Sira do,
b0 sung mot sO diéu cua Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cua
Chinh phu quy dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap;

- Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngdy 01/7/2025 cta Chinh phii quy dinh co ché
chi tiét mgt so diéu cuia Luat quan 1y, su dung tai sdn cong;

- Nghi dinh 0 114/2024/ND-CP cita Chinh phi Sira doi, bo sung mot so dieu cua
Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu cua Luat Quan 1y, str dung tai san cong;

- Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngdy 29/12/2017 clia B§ Tai chinh vé huéng dan
mot s0 ndi dung ctia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP;

- Thong tu sb 76/2023/TT-BTC ngay 2912/2023 cua Bo Tai chinh quy dinh vé to
churc thuc hién dy toan ngan sach nha nudc ndm 2024;

- Thong tu 68/2022/TT-BTC ngay 11/11/2022 sira doi, bo sung mot s6 dicu cua
Thong tu 86 58/;016/TT-BTQ ngay 29 thang 3 nam 2016 quy dinh chi tiét viéc st dung
von nha nudc dé mua sim nham duy tri hoat dong thuong xuyén cua co quan nha nudc,
don vi thudc luc luong Vl:l trang nhan dan, don vi sy qghiép c@ng lap, t6 chuc chjnh tr1, tO
churc chiqh tri - X hoi, to chirc chinh tri xa hdi - nghé nghiép, to chirc xa hoi, to chirc xa
ho1 - nghe nghiép;

- Théng tr 56/2022/TT-BTC ngdy 16/9/2022 hudng dan mot s0 ndi dung vé co
ché ty phﬁ tai chinh cua don vi su nghiép cong lap; xtr 1y tai san, tai chinh khi to chtc lai,
giai thé don vi sy nghiép cong lap;

- Thong tu 36/2018/TT-BTC ngay 30/03/2018 cua Bo Tai chinh huong dan viée
lap du todn, quan 1y, st dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tic dao tao, boi
dudng can bg, cong chirc, vién chirc;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTC ngay ngdy 25 thing 4 ndm 2023 Thong tw huéng dan

ché d6 quan 1y, tinh hao mon, khau hao tai san ¢ dinh tai co quan, to chtre, don vi va tai san c6
dinh do Nha nudc giao cho doanh nghiép khong tinh thinh phan von nha nudc tai doanh nghiép;

- Thong tu s6 32/2020/BGD&DT ngay 15/9/2020 cua BY gido duc va Dao tao Ban
hanh di€u 1¢ truong trung hoc co s, truong trung hoc pho thong va truong pho thong co
nhiéu cap hoc;



- Thong tu s6 23/2015/TT-BLDTBXH ngay 23/6/2015 ciia Bo Lao dong Thuong
binh va Xa Hoi;

- Thong tu lién tich s6 21/2025/TT-BGDDT ngay 23/9/2025 cua Bo gido dyc va
bao tao quy dinh ché d tra tién luong day thém gid do1 v nha gido trong cac co s&
giao duc cong lap;

- Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/5/2017 cua B Tai Chinh quy dinh ché do
cOng tac phi, ché do chi Hoi nghi;

- Thong tu s0 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 ciia Bo Tai Chinh sira doi, bo
sung mot 6 di€u cua thong tu 86 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua Bo
truong Bo Tai Chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, che do chi hdi nghi;

- Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B¢ Tai chinh; Thong tu sé
57/2014/TT-BTC ngay 5/6/2014 cua B Tai chinh quy dinh vé ché do thanh toan tién

nghi phép hang nam dbi voi can bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong lam viée
trong cac co quan nha nude va don vi su nghi¢p cong lap;

- Thong tu sé 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 cta B§ Gido duc va Pao tao
ban hanh quy dinh vé ché do lam viéc déi véi giao vién pho thong; Thong tw 15/2017/TT-
BGDDT ngay 09/6/2017 ciia By Gido duc va Do tao vé viéc stra doi, bd sung mot so
diéu cia TT 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 ciia By truéng Bo Giao duc va Dao
tao;

- Quyét dinh s0 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 ciia Thu twong Chinh phu quy
dinh tiéu chun, dinh mirc sit dung may moc thiét bi;

Quyét dinh sb 17/2019/QD-TTg ngay 8/4/2019 cua Thu tudng Chinh phu vé mot

s goi thau, ndi dung mua sim nham duy tri hoat dong thuong xuyén dugc ap dung hinh
thirc nha thiu trong truong hop dic biét theo quy dinh tai Diéu 26 Luat Dau thau;

Quyet dinh 51/2012/QD-TTG ngay 16/11/2012 cua Thu tudng chinh phu quy
dinh vé ché d9 boi dudng va ché do trang phuc ddi véi gido vién, gidng vién thé duc thé
thao;

- Quyét dinh s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua B9 Tai chinh quy dinh vé
ché do tlep khach nude ngoai vao lam vi€e tai Viét Nam, ché do chi to chire hoi nghi, hoi
thao qudc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nuéc;

- Quyét dinh sb 62/2022/QD-UBND ngay 02/11/2022 cua UBND thanh pho Hai
Phong Ban hanh Quy dinh vé quan 1y to chirc bd méy, vién chirc va lao dong hop dong tai
cac don vi sy nghiép cong lap cua thanh phd Hai Phong; Cong véan s6 2108/UBND-
NVKTGS ngay 08/8/2025 cua Uy ban nhan dan thanh phd Hai Phong vé viéc thuc hién
mot s6 ndi dung phan cap vé quan 1y t6 chirc bo may, qudn Iy vién chirc va lao dong hop
dong trong céc don vi s nghiép cong 1ap thudc thanh phd Hai Phong sau khi hop nhat;

- Quyét dinh s6 3256/QD-UBND ngay 22/12/2016 ciia UBND thanh phd Hai
Phong yé viéc trang bi, quan 1y, st dung dién thoai phuc vu cong tac ’déi V01 co quan nha
nudc, to chirc, don vi su nghiép cong lap sir dung ngan sach thanh pho;



- Quyét sb 22/2017/Qb-UBND ngay 09/11/2017 vé viéc ban hanh danh muc tai
san, thiét bi mua sdm tap trung trén dia ban thanh phd Hai Phong;

- Nghi quyet sb 08/2018/NQ-HDND ngay 12/7/2018 ciia HDND thanh phd Hai
Phong vé phan cp quan 1y tai san cong thudc pham vi quan 1y cta thanh phd Hai Phong;

- Cén cir Nghi quyét sb 02/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2021 cua Hoi dong nhan
dan thanh ph6 Hai Phong quy dinh cac khoan thu va muc thu, co ché quan Iy thu chi doi
voi cac dich vy hoat dong gido duc, dao tao doi voi co so giao duc cong 1ap trén dia ban
thanh pho Hai Phong; Can ctr Nghi quyet 56 08/2023/NQ-HDND ngay 08/12/2023 cua
Hoi dong nhan dan thanh phd vé sira doi, b sung Diéu 3 Nghi quyét so 02/2022/NQ-
HDND ngay 20/7/2022 cua Hoi dong nhan dan thanh phd quy dinh danh myc cdc khodn
thu Vé} muc thu, co ché quan Iy thu chi d6i védi cac dich vu ho trg hoat dong gido duc, dao
tao doi voi co sd gido duc cong 1ap trén dia ban thanh pho Hai Phong;

- Cin ctr Nghi quyét s6 03/2022/NQ-HDND ngdy 20/7/2022 ciia Hoi dong nhéan
dan thanh pho Hai Phong quy dinh ndi dung chi, mtrc chi cho viéc Iya chon sach gido
khoa trong co s& gido duc pho thong trén dia ban thanh pho Hai Phong;

- Quyét dinh 1118/QD-UBND ngay 21/8/2025 Vé viéc giao quyén tu chi, tu chiu
trach nhiém thuc hi¢n nhiém vu va tai chinh cho cac don vi sy nghi¢p nam 2025 cua
UBND dac khu Cat Hai.

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich xy dung quy ché Chi tiéu ndi bd (QCCTNB)

a) Tao quyén chii dong trong quan 1y tai san, tai chinh cho thi truong co quan;

b) Tao quyén chu dong cho can b9, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong trong
co quan hoan thanh tot nhiém vu duogc giao;

7 c) La can cu dé quan ly, thanh todn cac khodan chi ti€u trong don vi, th}_rc hién
kiém soat cua Kho bac nha nudc, co quan tai chinh va cac co quan thanh tra, kiém toan
va mua sam bo sung tai san, thiét bi theo quy dinh;

d) Sr dung tai san cong c6 higu qua, tiét kiém, dung myc dich; Thyc hanh tiét
kiém, chong lang phi;

Pi¢u 2. Nguyén tic xay dung quy ché chi tiéu ndi bd (QCCTNB)

- Can clr vao ngan sach cua nha nuge cap cho co quan, don vi va céc vin ban quy
dinh vé quan Iy tai chinh, tai san cac cap;

- Quy ché chl tiéu ,Il(.)l bd bao gom cac quy dinh vé ché d9, tiéu chuan, dinh mirc
chi tiéu &p dung thong nhat trong don vi, ddm bao cho don vi hoan thanh nhiém vu chinh
tri dugc giao, thuc hi¢n hoat dong thuong xuyén phu hop véi hoat dong dac thu ctia don
vi truong, su dung kinh phi ¢6 hi¢u qua va tdng cuong cong tac quan 1y.

- Khong vuot qué ché d chi tiéu hién hanh do co quan c6 thim quyén quy dinh;
Phu hop véi hoat dong déc thu don vi; Pam bao cho can bg, cong chirc, vién chuc va



nguoi lao dong ho:c‘ln thanh nhi¢m vy dugc giao va nha truong hoan thanh ké hoach nam
hoc; Pam bao quyén loi hop phép cho nguoi lao dong;

- Moi viéc chi tiéu phai ddm bao c¢6 héa hon, chiing ttr hop phap;

- QCCTNB duogc thao luan dan chu, cong khai. Tao cong bé‘mg, khuyén khich tiét
kiém chi nham tang thém thu nhdp cho nhimg nguoi chuyén mén c6 nang luc, ¢6 trach
n}}iém trong céng viéc dugc giao, 1am Vi’éC co nang su:élt va hiéu qua cao; truy thu, phat
doi voi nhiing doi teong vi pham quy ché anh huong dén ngan sach tai chinh don vi, gay
lang phi, ton hao dén kinh phi, tai san nha nudc gay hau qua nghiém trong;

- QCCTNB cua don vi dugc glri co quan quan 1y cp trén dé béo cdo va guri Kho
bac Nha nudc huyén Cat Hai noi don vi mo tai khodn giao dich lam cén ctt kiém soat chi.

Piéu 3. Poi twong thue hién QCCTNB

- Can b0, gido vién, nhan vién, hoc sinh truong TH&THCS Ha Sen.

Chuong I1
NHUNG QUY PINH CU THE
Muc 1
NGUON THU CUA NHA TRUONG
Pi¢u 4. Nguon kinh phi ngin sich nha nwéc cap

Ngu6n kinh phi ngan sach dugc cap hang nim theo hinh thiic giao du toan, day 1a
nguon kinh phi sy nghiép cua don vi dugc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém.

Piéu 5. Ngudn thu sy nghiép va ngudn thu khac

1. Nguén thu hoc phi cong 1ap: Thuc hién theo Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP ngay
03/9/2025 Chinh phu quy dinh vé chinh sach hoc phi, mién, giam, hd tro hoc phi, ho tro
chi phi hoc tap va gia dich vu trong linh vyc gido duc, dao tao.

2. Nguon thu thoa thuan céc dich vu hd trg hoat dong gido duc: Can ¢t Nghi quyét
02/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2022 ciia Hoi dong nhan dan thanh phd Hai Phong quy
dinh danh muc céc khoan thu va muc thu, co ché quan ly thu chi d6i véi cac dich vu hd
trg hoat dong giao duc, dao tao déi Vo1 co s¢ gido duc cong 18p trén dia ban thanh phé
Hai Phong; Céan cir Nghi quyet s0 08/2023/NQ-HDND ngay 08/12/2023 cua Hoi dong
nhan dan thanh phd vé sira d6i, bd sung Didu 3 Nghi quyét s6 02/2022/NQ-HDND ngay
20/7/2022 ciia Hoi dong nhan dan thanh phé quy dinh danh muc cac khoan thu va muc
thu, co ché quan ly thu chi ddi véi cac dich vu ho trg hoat dong gido duc, dao tao ddi voi
Co sO gido duc cong lap trén dia ban thanh phd Hai Phong; Hudng dan lién so sb
03/HDLS-GDDT-STC ngay 26/9/2022 huéng dan lién s¢ vé viée thuc hién thu, co ché
quan 1y thu chi ddi vé6i cac dich vu hoat dong gido duc, dao tao ddi v6i co so gido duc
cong lap trén dic ban thanh phd Hai Phong; Hudng din Lién So sb 86/HDLS-GDDT-
STC ngay 25/01/2024 ctia S¢ Giao duc va Pao tao va S¢ Tai chinh vé viéc thyc hién thu,
co ché co ché quan ly thu chi theo Nghi quyét sé 08/2023/ NQ-HPND ngay 08/12/2023



ve stra doi, bo sung Dicu 3 Nghi quyét s6 02/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2022 cia Hoi
dong nhan dan thanh ph6é Hai phong.

3. Nguon thu tir tai trg, vién trg: Cin ¢t Thong tu s6 16/2018/TT-BGDDT ngay
03/8/2018 cua Bo Giao duc va Pao tao quy dinh vé tai trg cho cac co s& gido duc thudc
hé théng gido duc qudc dan;

Muc 2
NQI DUNG CHI TU NGUON NGAN SACH VA NGUON THU SU NGHIEP

Pi¢u 6. Chi lwong, phu cp c6 tinh chit lrong cho ngudi lao ddng: Thuc hién
theo c4c van ban hién hanh: Pam bao ddy du cic khoan luong va thanh toan theo lwong
vao cac ngay dau thang (tir ngay 05 dén hét thang) ddi véi can bo, gido vién, nhan vién
trong toan truong.

* Tién lwong: Thyc hién theo Nghi dinh s§ 204/2004/ND - CP ngay 14/12/2014.
Nghi dinh 76/2009/ND - CP ngay 15/09/2009, Nghi dinh sé 14/2012/ND - CP ngay
07/03/2012, Nghi dinh s6 17/2013/ND - CP ngay 19/02/2013 cta Chinh phu va Nghi
dinh sb 72/2018/ND-CP ngay 15/5/2018.

* Phu cdp thim nién vuot khung: Thyc hién theo Thong tu s6 04/2005/TT-BNV
ngay 05/01/2005 cta B Noi vu; Thong tu so 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua B
N1 vu.

* Phu cdp chire vu: Thuc hién theo Thong tu s 33/2005/TT-BGD&DT ngiy
08/12/2005 cua By Giao duc va Dao tao.

* Phu cap tham nién nghé: Thuc hién theo Nghi dinh s6 77/2021/ND - CP ngay
01/8/2021 ctia Chinh phu.

* Phu cép khu vuc: Thyc hién theo Thong tu lién tich s6 11/2005/TTLT-BNV-
BLDTBXH-BTC-UBDT ngay 05/01/2005 cua lién By Noi vu, Bo Lao dong, Thuong
binh va Xa ho1, Bo Tai chinh va Uy ban dan tdc.

* Phy cp wu dai: Thuc hién theo Quyét dinh s6 244/2005/QD-TTg ngay
06/10/2005 cua Thu tuéng Chinh phu; Thong tu lién tich s6 01/2006/TTLT- BGD&DT-
BNV-BTC ngay 23/01/2006 cua lién Bo Gido duc va DPao tao, BO No1 vu va Bo Tai
chinh; Thong tu s6 27/2018/TT-BGDDT ngay 25/10/2018 ctia Bd Gido duc va Bao tao.

* Phu cép trach nhiém ké toan: Thp:c hién theo Thong tu 04/2018/TT-BNV ngay
27/03/2018 cta Bo Noi vy; cong van so 889/UBND-NV ngay 28/6/2018 cia UBND
huyén Cat Hai.

* Tién cong: Thuc hi¢n theo BO Iudt Lao dong & 45/2019/QH14 ngay
20/11/2019.

- Thoi gian thanh to4n tién lwong, phu cap lwong va tién cong:

+Pbi voi tién lvong, phu cap: Tir ngdy ming 3 dén hét thang.

+Dbi voi tién cong: Tir ngay 20 dén hét thang.



- Thanh todn gi0 day vuot dinh mirc thuc hién theo thong tu 28/2009/TT-
BGD&DT ngay 21/10/2009 cta Bo Gido duc va dao tao ban hanh quy dinh ché d¢ lam
viée ddi vai gido vién pho thong; Thong tu 15/2017/TT-BGDDT ngay 09/6/2017 cua Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc stra doi, bo sung mot s0 didu ctia TT 28/2009/TT-BGDDT
ngay 21/10/2009 ctua B§ trudng Bo Gido duc va Pao tao.

- S gid vuot dinh miic tinh tra theo Thong tu 21/2025/TT-BGDDT ngay
23/9/2025 cua Bo gido duc va Pao tao quy dinh ché do trd tién luong day thém gio doi
vOi nha gido trong cdc co so giao duc cong lap;

- Phy cdp lam thém gio dugc thuc hién theo Théng tw s6 23/2015/TT-BLDTBXH
ngay 23/6/2015 cua Bo Lao dong Thuong binh va Xa Hoi.

Pic¢u 7. Chi tién nghi phép hang nim

Thyc hién theo Thong tu 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ctia By Tai chinh va
thong tw s6 57/2014/TT-BTC ngay 5/6/2014 cta BO Tai chinh quy dinh vé ché d¢ thanh
toan tién nghi phép hang nam doi v6i can bd, cong chire, vién chie, lao dong hop dong
lam vigc trong c4c co quan nha nude va don vi sy nghié€p cong 1ap.

* Tién tau xe: Puoc thanh toan theo ché do cong tac phi.
Pi¢u 8. Vé ché d cong tac phi

Can cu Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/5/2017 cua Bo Tai Chinh quy dinh
ché do cong tac phi, ché do chi Hoi nghi; Thong tu 56 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025
cta BO Tai Chinh sira d6i, bo sung mot so diéu cua thong tu sd 40/2017/tt-btc ngay 28
thang 4 nam 2017 cta Bo truéng BO Tai Chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi
hoi nghi; Nghi quyét sé 09/2018/NQ-HDND ngay 12/7/2018 cua HDND thanh phd Hai
Phong.

8.1. Diéu kién d@é dwoc thanh todn cong tdc phi: Nguoi dioc thanh todn cong tdc
phi phai co du cdc diéu kién sau day:
1. Thyc hién diing nhiém vu dugc giao;

2. Pugc Hidu trudng, cdp co tham quyén ctr di cong tac (bang vin ban): Truong
hop dugc cur di cong tac ndi huyén dé thyc hién theo yéu cau cua cong viéc nha thi Hi¢u
trudng cép cong Iénh; truong hop cac co quan tryc thudc huyén diéu dong thi Hiéu
trudng can cir vao van ban diéu dong dé cir nguoi tham gia va cap cong lénh. Ngoai cac
co quan ndi trén, khi co vin ban diéu dong tiy theo kha nang tai chinh clia nha truong va
tinh chat cong viéc ma Hiéu trudng co thé diéu dong hay khong diéu dong; néu diéu dong
Higu trudng cap cong lénh cir di cong tac. Chi thanh toan khi gidy di duong c6 cong Iénh
do Hiéu truong cép. Riéng Hiéu truong di, Pho Hidu truong duoc thira iy nhiém ky cong
1énh.

3. C6 du hd so thanh toén.

4. Dung thot han thanh toan: Di cong tac trong thang, nop hd so thanh todn vé cho
ké toan vao trude ngdy mung 10 cua thang sau lién ké. Cac truong hop di cong tic ngay
31 thang 12 thi ¢ thé thanh toan vao thang 01 ndm sau.

* Truong hgp khong dugce thanh toén



- Hb so khong day du, khong hop 1¢;
- Thoi gian diéu tri tai co s y té; nha diéu dudng; dudng siec.
- Nhiing ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

- Khong thanh toan cong tic phi déi v6i cong 1énh dong dau xac nhin noi dén
cong tac trong truong hop vi Iy do nao d6 ma ngudi duge cir di cong tac khong di dugc;
khi phat hién nguoi di cong tac vi pham thi phai hoan tra toan bo chi phi da thanh toan.

8.2. Vé thanh todn tién phiong tién di cong tdc

Cén b0 di cong tac dugc thanh toan tién tau, xe bao gém: vé tau, xe cong cong tur
co quan dén noi cong tac va nguoc lai, cude qua pha, do cho ban than va phuong tién cia
ngudi di cong tac.

Can b di cong tac cach tru s¢ co quan 15 km trd 1én (d6i véi cac x4, thi tran trong
huyén) ma tu tic bang phuong tién c4 nhan clia minh thi duoc thanh toan khodn tién tu
tiic phuong tién bang 0,2 lit xdng/km tinh theo khoang cach dia gidi hanh chinh va gi4
xang hién tai thoi diém cong téc.

Phy cép luu tra 13 khoan tién hd trg thém cho ngudi di cong tic do don vi cir di
dugc tinh tir ngdy can bo vién chirc bat dau di cong tac dén khi tré vé don vi (Bao gom
thoi gian di trén duong, thoi gian lwu trd tai noi dén cong tac) voi mirc chi cu thé nhu sau:

- Can b6 vién chire di cong tac tai cac huyén, ni thanh Hai Phong: 100.000d/ngay
(néu di vé trong ngay la 60.000d/ngay)

- Can b vién ChL:fC di cong tac tai cac tinh ,thanh phd truc thuc Trung wong:
150.000d/nguai /ngay (néu di ve trong ngay 1a 100.000d/ngay)

8.3. Vé thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén cong tdc

- Can bg, vién chirc di cong tic tai cac quan, huyén trén dia ban thanh phé Hai
Phong dugc thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tic theo hoa don thuc té,
muc chi toi da 450.000d/nguoi/ngay. Truong hop di cung doan, ngl chung phong mire
thanh toan tdi da 1a 800.000 ddng/ngay (theo tiéu chudn 2 nguoi cing gidi/phong)

- Can b9, vién chyzc di cong tac tai cac quan, thanh pho thudc th‘anh pho true thudc
trung wong va thanh pho 13 d6 thi loai [ thudc tinh’duc_rc thanh toan tién thué phong nghi
tai noi dén cong tac theo hoa don thuc te, mirc chi toi da 800.000d/ngudi/ngay.

- Can b0, vién Chfl:C di cong tdc tai cac vung con lai du’g’q thanh toan tiél} thué
phong nghi tai noi dén cong tdc theo hoa don thuc t€, mic chi to1 da
450.000d/ngudi/ngay.

8.4. Thanh todn khodn tién cong tdc phi theo thang

- Pon vi dp dung thyc hién khoan cong tac phi theo thang cho cac chirc danh
thuong xuyén di giao dich trong huyén: K& toan, Van thu voi mirc khoan la 350.000
dong/thang.

Quy dinh vé ché do cong tac phi s& duoc diéu chinh bd sung khi co van ban khac
thay thé van ban hién hanh.



8.5. I:Ig tro hoc sinh tham gia cdc Hoi thi cdp Thanh phé (hoi thi nang khiéu, Hoi
khoe Phu Bong, hoi thi van hoa, hoi thi khoa hoc — ki thuat,...)

Pi¢u 9. Chi boi dwdng, dao tao

- Thyc hién theo thong tw 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua Bo Tai chinh
huong dan viée 1ap du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac
dao tao, boi dudng cén bg, cong chir, vién chirc;

9.1. Poi twong di hoc tdp trung

- Hd tro 50% kinh phi mua tai liéu hoc tap bt budc toi da khong qua 500.000d:;

- Hb tro mot phan tién in trong thoi gian di hoc tap trung: 30.000 dong/ngay thyc
hoc.

- HO trg chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap (mot luot di va veé; nghi 1&; nghi
tét);

- Hb tro chi thanh toan tién thué chd nghi cho can b, vién chirc trong nhimg ngay
di tap trung hoc tai co so dao tao (trong truong hop co so dao tao va don vi t6 chire dao
tao xac nhan khong bo tri dugc cho nghi): muc chi toi da 120.000d/nguoi/phong nhung
to1 da khong qué 3.000.000 dong/nguoi/thang.

9.2. Déi twong hoc béi dwdng khéng tdp trung lién tuc

- H6 tro 50% kinh phi mua tai lidu hoc tap bat budc tbi da khong qua 500.000d;

- HO tro chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap (mot luot di va vé; nghi 1&; nghi
tet);

- Hb tro chi thanh toan tién thué chd nghi cho can b, vién chirc trong nhimg ngay
di tap trung hoc tai co sd dao tao ~(trong truong hop, co so dao tao va don v1 to chirc dao
tao xac nhan khong bo tri dugce cho nghi): murc chi toi da 300.000d/ngudi/phong.

Piéu 10. Chi tiéu hdi nghi va tiép khach

10.1. Chi tiéu hoi nghi

~ Thyc hién thong tuw 40/2017/TT-BTC ngay 28/5/2017 cua By Tai Chinh quy dinh
che d§ cong tac phi, che do chi Hoi nghi; Nghi quyet so 09/2018/NQ-HDND ngay
12/7/2018 cua HDND thanh pho Hai Phong. Mirc chi cu thé nhu sau:

- Giai khat giira gio: toi da 20.000 dong/ngudi/budi.

- Cac khoan chi khac nhu: tién thué hoi truong (trong truong hop co quan khong
dap ung duogc so llIQ’l’}g dai biéu tbam ,du’), tien tai ligu, trang tri hoi truong, hoa tuoi, loa
may... chi theo thuec t€ trén tinh than tiét kiém, hiéu qua.

10.2. Chi tiéu tiép khach

- Chi tiép khéch thyc hién theo Quyét dinh s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ciia
B Tai chinh. Mtrc chi cy thé nhu sau:

+ Nuéc udng chi tbi da: 15.000 dong/ngudi/ngay.
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~ + Trudng hop that can thiét thi t6 chite moi com khéch theo muc chi toi da: 150.000
dong/suat, doan cong tac cap thanh pho: 200.000d/suat.

~ 10.3. Nhitng nji dung phat sinh djt xudt: ngudi phu trach cn c6 ké hoach cu thé
dé co quan phan b6 kinh phi kip thoi (thién tai, dich bénh...).

Piéu 11. Vin phong phiam, hanh chinh phi va dién thoai, cwérc internet:

11.1. Van phong phdam hanh chinh cho cdn bé qudn Iy, cdc té chuyén mén, bé
phdn van phong:

+ V& dinh muc sir dung gidy in/thang: Hi€u truong, Van thu, ké toan: 02
gam/thang; Pho Hi¢u trudng, T6 chuyén mén Tiéu hoc, Thu ki Hoi dong: 01gam/thang;
T6 chuyén mon THCS: 0.5gam/thang

+ Bia xanh, bia meka dong so: Pinh mirc 1 gam/nam/loai d6i véi Hidu trudng,
Pho Higu truong, ké todn, moi to; van thu 3 gam/ndm/loai.

+ Lich dé ban: Can bd quan 1y, céc td dugc cip 1 chiée/nam.
+ Muc may in: Pinh mirc d0 muc may in toi da 4 1an/may/nam.
+ Ghim bam, ghim cai, bang dinh: mdi bo phan dinh mirc 01 hop/thang.

+ Vian phong pham khéc tuy thudc vao phan cong chuyén mén va nhu cau thuc té
hiéu trudng s€ quyét dinh mua va cap phat cho phu hop.

- Vin phong pham ¢4 nhan cho CBQL, gi4o vién, nhan vién dugc thanh todn theo
hinh thire khoén: 300.000d/nguoi/hoc ki (mdt ndam hoc ¢o 2 ki).

- Vit tu van phong, cac vat dung mau hong: dwoc trang bi bo sung khi can thiét.

11.2. Dién thoqi: Quyét dinh 3256/QD-UNND ngay 22/12/2016 ciia UBND thanh
phé Hai Phong quy dinh vé viée trang bi, quan 1y, sit dung dién thoai phuc vu cong tac
ddi véi co quan nha nudc, t6 chirc, don vi su nghi¢p cong 1ap st dung ngan sach thanh
pho.

Thanh toan cudc phi dién thoai trong nudc cho 04 may dién thoai ¢b dinh mirc:
150.000d6ng/thang/may.

Co s6 thanh toan : Héa don thu cude dam thoai hang thang clia co quan cung cap
dich vy vién thong.

Hinh thirc thanh toan: chuyén khoan.

11.3. Cudc phi truy cap mang Internet, thu vién dién tu:

Pinh mtc chi: thué bao tron goi muc tién theo gia ciia hop dong vai nha cung cép.
Co so dé thanh toan: theo hoa don thu tién cudc phi Internet.

Hinh thtre thanh toan: Chuyén khoan.

Viéc thué tén mién, hosting hang nam,; céi tién giao dién theo nhu ciu st dung,
nang cap wedsite...tuy theo yéu cau thuc té, Hi€u trudng quyét dinh va duyét chi theo
hop dong ky két.
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Diéu 12. Chi hanh chinh phi (dinh mitc t0i da): thanh toan theo hoc ky, hoc ky I
tinh tir thang 8 dén hét thang 12, hoc ky Il tinh tir thang 1 dén hét thang 5.

12.1. Ché moc:

- Phong Hiéu truong: 0,2 kg/thang.

- Phong Pho Hi¢u trudng: 0,1 kg/phong/thang.
- Phong bao vé: 0,5 kg/thang/co so.

12.2. Che tui (hop 20 goi):

- Phong Hiéu truong: 2 hop/hoc ky.

- Phong Pho Hi¢u truong: 1 hop/phong/hoc ky.
12.3. Gidy vé sinh (1 bich 10 cuén): 4 bich/thang/co so.
12.4. Gidy riit hip:

- Phong Hiéu trudng: 1 hop/thang.

- Phong Pho Hi¢u truong: 1 hop/thang.

~ Chi hanh chinh phi khac khac tuy thugc vao tinh hinh thyc té ma Hiéu truong s&
quyét dinh chi cho phu hop.

Pi¢u 13. Chi thanh to4n dich vu cong cong

- Thanh toan tién dién, nudc: Puogc chi theo thyuc té st dung trén tinh than tiét
kiém chong lang phi.

Co s thanh toan: Hoa don thu tién dién, nude hang thang cua co quan cung cap
dich vu dién, nudc.

Hinh thire thanh toan: Chuyén khoan.

- V& sinh méi truong: Nha truong thanh toan tién vé sinh méi truong cin ct vao
bién lai thu phi 1€ phi hodc theo hoa don GTGT thuc t€ doi voi cong viée xtr 1y chat thai.

Pi¢u 14. Chi phi thué¢ muén

- Thué phwong tién van chuyén: Chi theo thuc t& phat sinh. Co chimg tir hop 16.
Hiéu trudong duyét chi.

- Chi phi thué mu6n khac: Chi theo thyc té phat sinh, ¢ ching tir hop 18 va dugc
Hiéu truéng duyét chi.

Pi¢u 15. Mua siim, sira chira tai san phuc vu cong tac chuyén mén, duy tu,
bdo dudng cac cong trinh ha tang co sé tir kinh phi thwong xuyén.

Thyc hién mua sam theo dung dinh muc theo quyét dinh sb 50/2017/Qb-TTg
ngdy 31/12/2017 cua Thu tudng Chinh phu quy dinh tiéu chudn dinh mic vé may moc
thiét bi. Khi ¢4 phat sinh nhu cau mua sam, stra chira nguoi (b0 phén) su dung lap gidy
dé xuat giri hiéu truong. Hidu truong giao bo phan phu trach co sd vat chat (chuyén mon)
khao sat hién trang (co bién ban kém theo) va trinh hidu truong phé duyét. HO so thanh
toan gdm c6: bién ban khdo sat hién trang, gidy dé xudt, dy trd mua sim, hop dong kinh
té, nghiém thu, thanh 1y, hoa don.
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Stra chita nho tir kinh phi chi ty chu; Stra chita nho thuong xuyén céc tai sén:

Nhim dam bao do bén va an toan trong str dung tai san va phuc vu tot hoat dong
cua don vi gém cac tai san nhu: may vi tinh, hé théng dién, cac thiét bi va cac tai san
khac, nha cira, duong s, cac cong trinh ha tang khac... Khi tai san hu hong thi phai duoc
stra chita ngay, kip thoi dé dam bao phuc vu cho hoat dong don vi va an toan cho nguoi
st dung.

Truong hop tai san hu hong do khach quan thi nguoi quan 1y tai sdn c6 trach
nhiém 1ap gidy bdo hong bdo cao va xin sira chira, 1ap bién ban xac nhan hién trang, 1ap
dy todn, sau khi dugc duyét thi tién hanh sira chita. Nguoi quan ly tai san co trach nhi¢ém
cung vdi phu trach ké toan lap thu tyc trinh Hi€u trudong cac chung tir, hop déng, nghiém
thu, thanh 1y hop dong... Lam duing ché do, thu tuc quan 1y tai chinh nha nuéc quy dinh,
dé thuan loi trong viéc thanh toan sira chia tai san. Truong hop ngudi s dung hodc quan
Iy khong bao cio ma bi Hiéu truong phat hién thi phai boi thuong.

Piéu 16. Thanh toan cc khoén chi phi hoat déng nghiép vu chuyén mén

Chi hoat dong chuyén mon thuc hién theo lich chi dao nam hoc va tinh hinh thyc té
nha trudng trén tinh than tiét kiém, hiu qua. Mot so ndi dung chi to1 da khong qua dinh
muc sau:

1. Chi thwéng cac Hi thi cAp truong

1.1 Chi gidi thuong CB,GV, NV tham gia cdc Hoi thi cdp truwong: thi gido vién gioi,
thi 46 dung, chir viét dep, GVCN gidi...

- Pat loai gioi (loai A): 200.000d/giai
- Pat loai kha (loai B): 100.000d/giai

1.2 Chi giai thuwong cho hoc sinh tham gia cdc Hoi thi cdp trwong: Vin nghé, bao
tuong, Ho1 khée Phu Pong, 16p xanh sach dep...

- Gidi tap thé:

+ Giai xudt sac: 400.000d
+ Giai nhat: 300.000d

+ Giai nhi: 200.000d

+ Giai Ba: 150.000d

+ Giai KK: 100.000d

- Gi1a1 ca nhan:

+ Giai xuét sic: 150.000d
+ Giai nhat: 120.000d

+ Giai nhi: 100.000d

+ Giai Ba: 80.000d

+ Giai KK: 50.000d
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2. Che df gido vién day thé duc: Thyc hién theo Quyét dinh 51/2012/QD-TTg cua
Thu tuong chinh phu ngay 16/11/2012 vé ché do boi dudng va ché do trang phuc cho
gido vién, gidng vién day thé duc.

Ngoai ra khi t6 chirc Hoi dién van ngh¢, Hoi trai, Hg1 khoe phu Déng duge hd trg
tién thué mudn trang phuc, co s¢ vat chat, am thanh, chi phi khac phai c¢6 héa don, chiing
tr chi tiéu hop phap, hop €.

3. Chi cho viéc lya chon sich gido khoa: Thuc hién theo Nghi quyét sb
03/2022/NQ-HDND ngéy 20/7/2022 cia Hoi dong nhan dan thanh phd Hai Phong quy
dinh ndi dung chi, mirc chi cho viéc lua chon sach gido khoa trong co s gido duc phd
thong trén dia ban thanh phd Hai Phong.

- Chi doc tai liéu sach gido khoa: 150.000 dong/ngudi/ngay.

- Chi thanh vién tham gia hop Hoi dong lya chon sach gido khoa:

+ Chu tich Hoi ddng: 200.000 ddng/ngudi/budi.

+ Pho Chu tich, ty vién, thu ky Hoi dong: 150.000 dong/ngudi/budi.
Pi¢u 17. Chi khen thuéng

1. Viéc khen thudng cac ca nhan, tip thé dat danh hiéu tir “Lao dong tién tién”
trg 1én thuc hién theo theo Quyét dinh khen thudng cia céc cap theo qui dinh cua Nha
nudc.

- 2.Trich nguon hoc phi khen thwéng cho gido vién, hoc sinh co thanh tich Xuat

sdc trong ndm hoc tai don vi, mtrc chi cu thé nhu sau:

2.1. Gido vién, hoc sinh dat gidi cdp thanh pho

2.1.1. Giao vién

- Gido vién dat danh higu gido vién day gioi cip thanh pho, gido vién dat giai Nhat
“Chtr viét dep” cap thanh pho: 1.000.000d; gido vién dat giai Nhi “Chtr viét dep” cap
thanh pho: 700.000d; gido vién dat giai Ba “Chir viét dep” cap thanh pho: 500.000; giao
vién dat giai khuyén khich “Chir viét dep” cap thanh pho: 300.0004.

- Gido vién ¢6 hoc sinh dat giai cap thanh pho mén van héa mirc khen thuong bang
v6i muc khen thuong hoc sinh dat giai mon van hoa cép thanh phd; Gido vién c6 hoc sinh
dat giai cap thanh phd mon ning khiéu mirc khen thuong bang v6i muc khen thuéng hoc
sinh dat giai mon van hoa cap huyén.

2.1.2 Hoc sinh

- Hoc sinh dat giai van hoa cép thanh phé:

+ Giai nhat: 1.000.000d

+ Giai nhi: 700.000d

+ Giai ba: 500.000d

+ Gii khuyén khich: 300.000d

- Hoc sinh dat giai ning khiéu cip thanh phd: 200.000d/giai.
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2.2. Giao vién, hoc sinh dat gidi cdp dic khu
2.2.1. Giao vién
- Gido vién dat danh hi¢u gido vién day gioi cap dac khu. giao vién giai Nhat “Chir
viét dep” cap ddc khu: 500.000d; giao vién giai Nhi “Chir viét dep” cap huyén: 400.000d;
gido vién giai Ba “Chr viet dep” cap dac khu: 300.000; giao vién giai khuyén khich “Chir
viét dep” cap dac khu: 200.000d.

- Gi4o vién co6 hoc sinh dat gidi cap dac khu mon van hoa muc khen thudng bang
voi muc khen thudng hoc sinh dat giai van hoa cap dac khu.

- Gi4o vién c6 hoc sinh dat giai cap dic khu mon nang khiéu:
+ Giai nhat: 300.000d

+ Giai nhi: 250.000d

+ Giai ba: 200.000d

+ Giai khuyén khich: 150.000d

2.2.2. Hoc sinh

- Hoc sinh dat giai van héa cap dic khu:

+ Giai nhat: 500.000d

+ Gidi nhi: 400.000d

+ Gidi ba: 300.000d

+ Giai khuyén khich: 200.000d

- Hoc sinh dat giai nang khiéu cép dic khu: 100.000d/giai.
2.3. Gi4o vién, tdp thé Iop, hoc sinh dat gidi cdp truong
2.3.1. Gidi van héa cdp truong

+ Giai nhat: 150.000d

+ Giai nhi: 120.000d

+ Giai ba: 80.000d4

+ Gidi khuyén khich: 50.000d

2.3.2. Gidi phong trdo cdp truwong

- Gidi tap thé:

+ Gidi xudt sic: 400.000d

+ Gidi nhat: 300.000d

+ Giai nhi: 200.000d

+ Giai ba: 150.000d4

+ Gii khuyén khich: 100.000d

- (3141 ca nhan:
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+ Gidi xuét sac: 150.000d

+ Giai nhat: 120.000d

+ Gidi nhi: 100.000d

+ Gidi ba: 80.000d

+ Giai khuyén khich: 50.000d

3. Khen thudng tap thé c4 nhan cudi nim hoc

+ Hoc sinh dat danh hi¢u hoc sinh gioi, hoc sinh xuat sic: 100.000 déng

+ Tép thé 16p tién tién xuét sac: 200.000d/tap thé

4. Khen thwéng ddt xuat trong cac dot thi dua

+ Can b0, gido vién, nhan vién dat thanh tich trong dot thi dua: 150.000 déng

+ Hoc sinh dat thanh tich xuét sic trong dgt thi dua: 50.000d/hs

(Gido vién, hoc sinh dat nhiéu giai chi khen thudng mirc cao nhat).

Piéu 18. Quy dinh quén 1y, mua sim tai sin, trang thiét bj trudng hoc

1. Quan 1y, sir dung tai san, trang thiét bi

Viéc quan 1y, theq do1 su dung ta‘ti’ san, thiét b phai d}I(yc thuc hién trén phﬁn mém
quan ly tai san va c6 so theo ddi chi ti€t tai san, trang thi€t bi; viéc tinh hao mon, khau
hao tai san c6 dinh duoc thye hién theo Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018
cua B9 Tai chinh va dugc quy dinh cu thé nhu sau:

1.1. Hiéu truéng: Chiu trach nhiém chung quan 1y toan bo tai san, trang thiét bi day
hoc cua nha truong, quyét dinh vé viéc phan bo tai san, thiét bi cho tirng bd phan quan 1y,
str dung theo ndm hoc.

1.2. Ké todn: Chiu trach nhiém m¢ sé khoa sb quan ly tai san, thiét b theo quy
dinh; thuc hién nghiém tic viéc cap nhét sé lidu trén phan mém quan ly tai san, thiét bi
cua nhd truong; thuc hién viéc tinh hao mon tai san c6 dinh ding Théng tu sb
45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018; phdi hop v6i Pho Hiéu truéng phu trich CSVC kiém
tra tinh hinh sir dung tai san, trang thiét bi cta céc b phan.

1.3. Pho Hiéu truong phu trach CSVC: Quan ly viéc str dung tai san chung cta nha
truong, thuorng xuyén kiém tra xem xét dé co giai phap quan Ii hitu hiéu; chiu trach
nhiém ban giao sir dung tai san, trang thiét bi cho cac bd phan, cc 16p vio dau nam hoc
va khi két thiic ndm hoc (viéc ban giao phai dwoc thiét 1ap thanh bién ban co dy dii chirc
ki ctia nguoi ban giao, ngudi nhan va xac nhan cia Hiéu truéng). Két thuc ndm hoc va
nam ngan sach phoi hop v6i nguoi phu trach cac bg phén, gido vién chu nhiém kiém ké
danh gia, phan loai tai san, trang thiét bi, dé xuat thanh 1y theo quy dinh, trang bi mdi tai
san, thiét bi ctia timg phong, timg 16p hoc nham dam bao phuc vu ngay cang tdt hon cong
tac giang day va cong vi¢c chung cta nha truong.

1.4. Cdc bo phdn: Co trach nhiém quan 1y tai san, trang thiét bi cua phong minh,
dac biét may vi tinh, may chi€u (theo bién ban ban giao quén 1y tai san).
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1.5. Gido vién chu nhiém: c6 trach nhi€ém quan 1y tai san, trang thiét bi cua 16p hoc,
giao hoc sinh tu su dung va bdo v¢ tai san cta 16p minh.

Gido vién, nhan vién, hoc sinh lam mat, hong hdc, hu hai tai san do ¢6 y hay thiéu
trach nhiém s€ phdi tuy boi hoan bang gia tri ban dau cua tai san.

2. Mua sim tai sén, trang thiét bj

Thyc hién viéc mua sim tai san theo Quyét dinh sb 50/2017/Qb-TTg ngay
31/12/2017 cta Thu tudng Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh muc, ché do quan 1y, sir
dung may mdc, thiét bi ctia co quan nha nuoc, to chirc, don vi su nghiép cong lap; Quyét
$0 22/2017/Qb-UBND ngay 09/11/2017 vé viéc ban hanh danh muc tai san, thiét bi mua
sam tap trung trén dia ban thanh pho Hai Phong va Nghi quyet s6 06/2023/NQ-HPND
ngay 18/7/2023 ciia HDND thanh phé Hai Phong vé phan cap quan 1y tai san cong thudc
pham vi quan 1y ctia thanh phd Hai Phong;

Cian ctr vao nhu cau thyc té st dung, cac bo phan lap nhu cau mua sam gii 1én Ban
giam hi€u, b phan phu trach co so vat chat, thiét b kiém tra va phoi hop v6i bo phén Ke
toan 1ap du tru, 16n ké hoach guri 1én cap trén dé thuc hién viéc mua sam, dap tng nhu cau
cong vige; dam bao tiét kiém, tranh lang phi. H6 so mua sam tai san, trang thiét bi yéu
cau phdi day du, hop phap theo cac quy dinh hién hanh.

Viéc mua sam tai sén,’thiét bi phai thyc hién cong khai trong cudc hop Hoi dong su
pham nha truong va niém yét trén bang cong khai.

Piéu 19. Sir dung cac ngudn thu ngoai ngan sach

1. Hoc phi:

Nghi dinh nghi dinh s6 238/2025/ND-CP ngay 03/9/2025 Chinh phu quy dinh vé
chinh sach hoc phi, mién, gidm, ho tro h(_)f: phi, ho trg chi phi hoc tap va gia dich vy trong
th vuc giao duc, dao tao; Nghi quyet s6 08/2023/N Q-HDND ngay 08/12/2023 ctua Hoi
dong Nhan dan thanh pho Hai Phong; Hudéng dan so 86/HDLSGDDT-STC ngay
25/01/2024 cua lién S¢ Gido duc va Pao tao va So Tai chinh:

* Mirc mién giam du kién:

* Mién giam : 62.000 dong/thing/hoc sinh cap THCS

* Mién giam : 62.000 dong/thang/hoc sinh cap Tiéu hoc

* Mtrc chi:

- 100% cho tang cuong co so vat chat, mua sam sach, tai liéu tham khao, do ding
thi€t bi, d6 dung, trang thi€t thiét bi phuc vu cong tac day va hoc, mua sdm, sua chira,
nang cap co so vat cl}ﬁt, b6 sung cho cac hoat dong cua sy nghiép gido duc, ho trg, phuc
vu gidng day (bao gobm céac khodn chi nghi¢p vu chuyén mon va cac khoan chi thuong
xuyén thudc noi dung chi hoat dong su nghiép gido duc), khen thudng tai truong.

2. Cac khoan thu dich vu
2.1. Day hoc 2 buéi/ngay (d6i véi cip Tiéu hoc)
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- Thue hién theo Nghi quyét s§ 02/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2021 ciia Hoi ddng
nhan dan thanh phd Hai Phong; Huéng dan 86/HDLS-GDDT-STC ngay 25/01/2024 ciia
lién S& Gido duc va Dao tao va S Tai chinh.

* Mirc thu: 30.000d/hoc sinh/thdng

* Ngi dung chi: chi hd trg mua sim co sO vat chét, chi tu stra co s& vat chét, hd tro
dién nudc cho cép Tiéu hoc.

3. Cac khoan thu hg, chi h

Thyc hién theo Nghi quyét sé 02/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2021 cta Hoi dong
nhan dan thanh phd Hai Phong; Cong van s6 5031/BGD&DPT-KHTC ngay 27/10/2017
ciia BO Gido duc va Pao tao; Cong vin s 7439/UBND-VX ngay 28/11/2011 cia Uy ban
Nhan dan thanh phd Hai Phong.

3.1. Quj Di

~ Thyc hién theo 125-KH/LN ngay 29/8/2023 cua Thanh Doan - S6 GD&DT thanh
pho Hai Phong trién khai phong trao “ K& hoach nho” giai doan 2023 —2027.

¥ Muic thu (Xdy dung tie dong gop ké hoach nho): Tri gia twong duong 2.500/kg
gidy/nam hoc/doi vién (tri gia khong qua 35.000 dong/ndm hoc/doi vién).

* Chi:

- Trich 25% ndp 1én Hoi dong Poi ddc khu Cat Hai.
- Chi 75% cac hoat dong cua Lién Doi.

3.2. Kham sirc khoe hoc sinh

Thuc’hién theo Thong tu lién tich 13/2016{TTLT-BYT-BGDDT ngay 12/5/2016
cua BO Y té va B Gido duc va Pao tao quy dinh veé cong tac y té truong hoc.

* Dy kién thu: 15.000 déng/ném hoc/hoc sinh

_* Chi: Thanh toan cho Trung tam y t& huyén Cat Hai. Kham strc khoe cho hoc sinh
01 lan/hoc sinh/nam hoc.

3.3 Tién Enetviet;

Thyc hi¢n theo cong van sé{ 645/UBND-VHXH ngay 14/8/2025 cua UBND Dic
khu Cat Hai v/v trién khai phan mém truyén thong gido duc eNetViet, ho trg cong tac chi
dao di€u hanh nganh GDDT: Thu TH&THCS17

* Dy kién thu: 15.000 dong/thang x 9 thang/hoc sinh= 135.000d/hs

* Chi: Thanh todn cho nha cung cép dich vu

* Pbi voi cac khoan thu ho, chi ho phai co ké hoach, du toan thu chi day di, dung
muc dich, cong khai, minh bach.

Pi¢u 20. Sir dung kinh phi tiét kiém

Po6i voi kinh phi dugc giao quyén tu chii theo Nghi dinh 16/2015/Nb-CP ngéy
14/2/2015 cta Chinh phu, cudi ndm tai chinh, sau khi hoan thanh nhi€ém vy, s6 chi thuc té
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thap hon dy toan NSNN dugc giao thi phan chénh 1éch nay xdc dinh la kinh phi quan ly
hanh chinh tiét kiém. Phan kinh phi nay dugc phan bo st dung nhu sau:

a) Chi tang thu nhdp: St dung chi cho CB-CVC nhim tang thém thu nhép chinh
dang cho CBCVC nham dong vién, khuyén khich CB-CVC (ké ca Lao dong hop dong tir
01 nam tr& 16n) phan ddu cong tac, ¢6 trach nhiém trong cong vide dugc giao. Biét tiét
kiém, chong lang phi, chi tiéu dung quy ché ndi bo véi hinh thirc chia theo qua két qua
ndm hoc lién trude va Hoc ky I cua ndm tai chinh.

Can cu tinh toan: quy tlen lvong, tién cong dugc phép tra tang thém toi da trong
nim; hé s6 lwong; hé s6 phu cap lwong thim nién VK, h¢ s6 phu cap chirc vy; hi¢u suit
cong tac cua timg CB-CVC dugc phéan loai theo cap do thanh tich.

Vigc tra thu nhdp tdng thém cho can bg, cong chirc dam bao theo nguyén tic gén
v6i chat lvong va hiéu qua cong viée cu thé dua vao két qua xép loai theo nim tai chinh,
hé sb tang thém chia ra [am 3 muc, mdi mic ¢6 hé sd cach nhau 13 0,1 (Khong tinh cho
CBCVC khong hoan thanh nhiém vu).

Hiéu truong quyét dinh hé s6 tra thu nhap ting thém cho CB-CVC sau khi thong
nhat ¥ kién vé1 Chu tich Cong doan va Hoi dong nha truong.

b) Sau khi b6 sung ting thu nhdp: kinh phi tiét kiém con lai s¢ dugc sir dung mua
sdm tai san, trang thiét bi phuc vu cho hoat dong ctia don vi (tai san c¢6 trong ké hoach
Mua sam dau ndm).

Pi¢u 21. Chi thu nhip binh quan ting thém cho cin b, cong chirc, vién chirc
trong don vi

Cian ctr Nghi quyét 05/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2022 ctia Hoi dong nhan dan
thanh phd Hai Phong vé muc chi thu nhap binh quén ting thém cho can bd, cong chirc,
vién chirc trong cac co quan chinh quyén Dang, doan thé do thanh phé quan 1y; Hudng
dan s6 5104/STC-TCHCSN ngay 15/12/2022 cia S¢ Tai chinh hudng dan thuc hién Nghi
quyét 05/2022/NQ-HDND vé thu nhép tang thém.

Cian ¢t két qua d4nh gid xép loai chat lugng vién chirc vao thang 6 hang nam dé
thuc hién chi tra thu nhap tang thém theo cong thirc:

, Mikc chi tra thu nhap binh quéan tang thém = Mic lwong theo ngach béc, phu
cap chirc vu x h¢ so0 diéu chinh thu nhap binh quén ting thém x so thang tinh huwéng
trong nam.

Trong do:

’ - Mtrc lvong theo ngach bac, phu cép chirc vy 14 hé s6 luong theo ngach bac, phu

cap chirc vu nhan vé1 mire luong co sé
Hé sb luong theo ngach béc, phy cap chire vu dé tinh chi tra thu nhap binh quan

tang thém: 1a h¢ s6 Iuong theo ngach bac, phyc cap chire vu binh quan theo ndm hodc s6
thang dwgc hudng cua nim danh gia, xép loai cong chirc, vién chic.

- Hé s6 diéu chinh thu nhap binh quén ting thém:
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) He s6 diéu chinh thu nhap binh quén ting thém
Nam Hoan thanh t&t nhiém vu tré 1én Hoan thanh nhiém vu
Nam 2022 04 0,2
Néam 2023 0,5 0,3
Tir ndm 2024 dén nim 2026 0,6 0,4

- Thoi gian tinh hudng i da: 12 thang (ndm 2022 thoi gian tinh hwong téi da la 5
thang).

Chuong |1
TO CHUC THU'C HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH
Pic¢u 22. Piéu khoan thi hanh

Toan thé CB - CVC ciia nha trudng phai co trach nhiém thyc hién nghiém tac dinh
murc da xay dung trong QCCTNB.

Tép thé, c4 nhan khong thuc hién theo quy ché nay, tuy mirc do vi pham sé co hinh
thirc xtr 1y ky luat phu hop voi hanh vi vi pham.

Trong qua trinh té chtre thuc hién quy ché néu co nhiing van dé chua phu hop véi
tiph hinh thuc t€ do ché dél, chinh ség:h nha nudce co diéu chin}} thi giao cho cac by phan,
to chuyén mon kip thoi kién nghi diéu chinh bang van ban, k& toan tham muu cho Hiéu
truong xem xet va thong qua cac budi hop Hoi dong su pham d@ tién hanh chinh sira quy
ché cho phu hgp.

Cac mﬁc chi chua néu trong QCCTNB thi thyc l}ién gheo ché do hién hanh c6 can
cu vao nguon ngan sach chi hoat dong trong ndm cua cap tham quyén giao.

Quy ché nay dugc cong khai cho toan thé Can bg- Cong vién chirc dé thyc hién.

B6 phan Ké toan c6 trach nhiém thuc hién Thu - Chi kinh phi dung dinh muc va cac
quy dinh khac dugc néu trong quy ché nay.

Piéu 23. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché dugc thong qua vao ngay 03 thang 10 nim 2025 va duoc ap dung thuc
hién tir ngay 03 thang 10 nam 2025./.
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UBND DAC KHU CAT HAI
TRUONG TH&THCS HA SEN

DANH SACH NHAN VIEN
Khoan cong tac phi nim 2025 thwong xuyén di cdng tac trong dic khu

s , MUC KHOAN/ .
STT HOQ VA TEN CHUC VU THANG (dbng) GHI CHU
1 | Vii Thao Phuong Ké toan 350.000

CONG 350.000
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