UBND DAC KHU CAT HAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH&THCS HA SEN DPoc 1ap — Tw do — Hanh phiic
$6:347QD-TH&THCSHS Cat Hai, ngay 21 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly, van hanh va sir dung
Hé thong CSDL cia Trwong TH&THCS Ha Sen

HIEU TRUONG TRUONG TH& THCS HA SEN

Can cir Ludt Giao dich dién tir sé6 20/2023/QH15 ngay 22/6/2023; Ludt
Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006, Lugt An toan thdng tin mang
ngay 19 thang 11 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s 64/2007/NP-CP ngay 10/4/2007 cua Chinh phu vé
ung dung cdng nghé thdng tin trong hoat dong cua co quan nha nuoc;

Can cir Nghi dinh S6 4 7/2020/ND-CP ngay 09/4/2020 cua Chinh phu quy
dinh ve quan ly, két noi va chia sé diz liéu so cua co quan nha nuoc;

Can cir Nghi dinh $6 85/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 cua Chinh
phi vé bdo dam an toan h¢ thong thong tin theo cap do;
Can cir 7Ngh,i quyet so 203/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nam 2025 cua Quoc
hoi vé to chic chinh quyén dia phuwong tai thanh pho Hdi Phong;

Can cir Nghi dinh S6 13/2023/ND-CP ngay 17 thang 4 nam 2023 ciia Chinh
phu vé bado vé dir liéu ca nhan;

Can cu Quyet dinh sé 749/0b-TTg ngay 03 thang 6 nam 2020 cua Thu

twréng Chinh pha vé viéc phé duyér “Chuwong trinh Chuyén déi sé quéc gia dén
nam 2025, dinh hudng dén nam 2030

Can cir Théng tw s6 42/2021/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2021 cua
B¢ Giao duc va Dao tao quy dinh vé co so dir liéu nganh giao duc;

Can cir Thong tw sé’~ 12/2022/TT-BTTTT ngay 12/8/2022 cua Bg Thdng tin
va Truyén thong huong dan xac dinh cap d¢ an toan hé thong thong tin;

Can cir Quyet dinh s6 5344/0D-SGD ngay 07/8/2025 ciia So GD&DT vé
viéc ban hanh,Quy che quan ly, van hanh va si dung Hé thong CSDL nganh giao
duc thanh pho Hdi Phong;

Can cir Quyét dinh s6 1102/0D-UBND ngay 19/8/2025 ciia UBND diic khu
Cat Hai ve viéc ban hanh Quy che quan ly, van hanh va si dung Hé thong CSDL
nganh giao duc dac khu Céat Hadi;

Xét dé nghi ciia T6 Vin phong.

QUYET PINH:
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Piéu 1. Ban hanh Quy ché quan 1y, van hanh va sir dung Hé thong CSDL
cua Truong TH&THCS Ha Sen.

DPiéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ky va dugc bo sung, stra doi khi
cd van dé mdi ndy sinh hodac khong con phu hop

Piéu 3. Cac 6ng (ba) Hiéu truong, Pho Hiéu trudng, cac T6 chuyén mén,
cac bd phan va moi can bg, gido vién, nhan vién trong nha truong chiu trach nhi€ém
thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- BGH;

- Céc t6 chuyén mén;

- Cong thong tin dién tir nha trudng;
- Luu: VT.

Lé Dinh Dang
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Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan 1y, van hanh va st dung Hé thng co so
dir liéu (CSDL) cta Truong TH&THCS Ha Sen.

2. Péi tuong ap dung: Can bd quan 1y; cac to chuyén mon; t6 Vin phong;
gi4o vién; nhan vién co lién quan dén viéc str dung Hé théng co s dit liéu (CSDL)
ctua nha truong.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Co s& dir liéu cua Truong TH&THCS Ha Sen (goi tat 1a CSDL) 1a tap
hop dir liéu s hda théng tin phuc vu quan 1y nha nuéc vé gido duc, bao gom: dix
liu vé& truong hoc, 16p hoc, can bo quan ly, gido vién, nhan vién, ngudi hoc,
chuong trinh gido duc, co sé vat chat va céc dir liéu lién quan khac do S¢ Gio
duc va Pao tao thanh phd Hai Phong quy dinh.

2. Hé thong co so dix licu (goi tat 1a Hé thong CSDL) cua Truong
TH&THCS Ha Sen gom: ha tang ki thuat céng nghé théng tin, phan mém quan
ly va dix liéu s6 hoa chuyén nganh, do S Gido duc va Pao tao quy dinh.

Hé théng CSDL c6 cé4c chirc ning co ban: thu thap, luu trit, bdo céo, tong
hop, phan tich va cung cap théng tin so vé giao duc phuc vu cong tac quan ly nha
nudc trong linh vyc gido duc va dao tao. Hé théng duoc trién khai va van hanh
trén moi truong Internet tai dia chi truy cap https://csdl.haiphong.edu.vn, va cung
cap thong tin theo cac nhdm dit liéu sau: Truong hoc, 16p hoc; doi ngii can b,
gido vién; ngudi hoc; co sé vat chat - thiét bi; tai chinh; va cac thdng tin khac theo
quy dinh hién hanh.

3. Mi dinh danh trén Hé théng CSDL la chudi ky tu duy nhit dugc
gan cho ting ddi twong bao gom: Truong, can bd quan ly, gido vién, hoc sinh...
nham dinh vi va nhan dang théng nhat trong toan hé théng. Ma dinh danh duoc
cap theo quy dinh ciia Bo Gido duc va Pao tao hoic duoc tao tu dong trén phan
mém CSDL. M4 nay khong tring véi ma dinh danh c& nhan do B Cong an cap
va khong c6 gia tri thay thé can cudc cong dan hoic ma dinh danh céng dan.

’ Viéc su dung ma dinh dgnh la bat budc trong qua trinh quan ly, khai thécN,
doi soat va bao cao dir lieu nham dam bao tinh chinh xac, khdng trung 1ap va de
truy xuat théng tin.

4. Tai khoan trén Hé thong CSDL 1a théng tin dinh danh do nha trudng cap,
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gom tén ding nhap va mat khau, dung dé truy cap, cap nhat, khai thac va sir dung
Hé thong CSDL theo pham vi phan quyén. Co6 hai loai tai khoan:

a) Tai khoan quan tri: dung dé quan tri toan b hodc mot phan Hé thong
CSDL nganh theo tham quyén, bao gém cac chirc ning thiét 1ap, phan quyén,
giam sat va diéu phéi hoat dong trén hé thong;

b) Tai khoan khai thac: dung dé cap nhat, tra ctu, sir dung thong tin trén hé
théng trong pham vi nhiém vy dugc giao. Viéc st dung tai khoan phai tuan thu
quy dinh bao mat, khdng chia sé thong tin dang nhap cho t6 chirc, ca nhan khéac
khi chua duoc phép, va phai thuc hién ban giao khi c6 thay doi nhan su hoic vi
tri cbng tac.

5. Bao cao dir lidu trén Heé théng CSDL (goi tat 1a bao cao CSDL) la viéc
nhap, tong hop va sir dung dir liéu sé6 hoa theo dinh dang théng nhat duoc
quy dinh trén hé théng, phuc vu cong tac théng ké, tong hop, phan tich, giam sét
va diéu hanh trong linh vuc gido duc va dao tao.

. ) . o Chuong II ) .
QUAN LY, VAN HANH VA SU DUNG HE THONG CO SO DU LIEU

Piéu 3. Cac dic tinh cia Co sé dix liéu

1. Tinh théng nhat: Dit liéu duoc chuan hoa dinh dang, ma hoa théng nhét
toan nganh, dong bd véi hé thong co s dir liéu caa B6 Gido duc va Pao tao va
cac co so dit liéu quoc gia cd lién quan;

2. Tinh dy du: Dit ligu phai bao quat day du céc treong thong tin bat budc
theo tirng doi tugng quan ly; dam bao khong thicu sét trong qué trinh thu thap,
cap nhat.

3. Tinh chinh xac: Dit li¢u phan 4nh dung thyc té quan 1y, dugc nhap dung
quy trinh, c6 kiém duyét, luu vét thoi diem tao lap;

4. Tinh kip thoi: Dit lieu phai duoc cap nhét ngay khi co thay qéi; dam bao
dap trng thoi gian béo cao, thong ké theo quy dinh cua nganh va yéu cau phat sinh;

5. Tinh bao mat va an toan thong tin: Dix liéu trong CSDL phai dugc bao
V¢ theo cap do, khdng d€ ro ri, truy cap trai phép; dam bao quyén riéng tu dit ligu
ca nhan va dir li¢u to chire theo quy dinh phap luat hién hanh.

Piéu 4. Nguyén tic quan ly, van hanh va sit dung Hé théng CSDL

Viéc quan 1y, van hanh va s dung Hé thong co so dit ligu tuan thu céc
nguyén tac sau:

1. Thong nhat, day du, chinh xac, kip thoi trong khai théc va sur dung dix
liéu, phuc vu hiéu qua cong tac quan ly nha nudc vé gido duc va dao tao theo quy
dinh hién hanh.

~ 2.Pam béo ket ndi va chia s¢ dix ligu lién thong: Hé thong CSDL bao dam
ket noi, chia se dir lieu thong suot, lién tuc gitra nha truong, cac don vi quan ly
gido duc trong thanh pho; dong thoi dap ung yéu cau chia sé, tich hop dit liéu véi
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cac hé thong CSDL chuyén nganh, CSDL cép tinh, quéc gia, va Hé thong CSDL
nganh do Bo Giao duc va Pao tao quan ly.
3. Khai thac dung tham quyén, bao dam an ninh di liéu

a) Mai to, bo phan, ca nhan chi dugc truy cap, st dung dir liéu trong pham
vi chiric nang, nhiém vu dugc phéan cong;

b) Chiu tréch,nhiém bao dam tinh chinh x&c, toan ven, an toan va bao mat
dir liéu theo phan cap quan ly;

¢) Nghiém cdm cac hanh vi sau:

- Cung cap, chia s¢, sao chép hogc khai thac di liéu trén Hé thong CSDL
nganh vi muc dich truc lgi ca nhan, vu loi t6 chirc hoac sir dung trai muc dich;

- Truy cap trai phép, vuot quyén hoac can thiép trai phép vao di liéu ngoai
pham vi phan quyén;

- Co y nhap sai, ¢6 ¥ lam sai léch thong tin, cap nhat di liéu khong ding
thuc te;

- Khéng thyc hién hoc thuc hién khong dy du cac bién phap bao mat dan

dén 16 lot, ro ri, mat mat, that thoat dir liéu;

- Vi pham céac quy dinh cua phap luat vé an toan thong tin mang, bao vé di
liéu c& nhan, quyén riéng tu va bi mat nha nudc.

Piéu 5. Tai khoan trén Hé théng CSDL

1. Tai khoan trén H¢ thong CSDL gom tén déng nhap va mat khau, do quan
tri nha truong cap cho bo phan, ca nhan dé thuc hién viéc truy cap, cap nhat, khai
thac va st dung thong tin theo phén cap quan ly.

2. Tai khoan trén Hé théng CSDL duoc phan loai nhu sau:

a) Tai khoan quan tri: dugc cap cho ngudi dimg dau hodc bo phan duoc uy
quyén caa don vi dé thuc hién viéc quan ly, thiét lap thong tin don vi, phan quyén
st dung va kiém soat cac hoat dong trén hé théng theo tham quyén duoc giao.

b) Tai khoan khai thac: dugc cap cho can bo quan ly, gido vién, nhan vién
thudc don vi dé thuc hién viéc cap nhat, bao céo, tra ciru va khai thac dir liéu phuc
vu cdng tac chuyén mon, nghiép vu.

3. Viéc sir dung tai khoan phai tuan thu cac quy dinh vé bao mat thong tin.
Nguoi dugc cap tai khoan co trach nhiém:

~ a) Bao mat tuyét doi thong tin tai khoan; khong chia s¢ tén dang nhap, mat
khau cho ngudi khéng ¢ tham quyen;

b) Thyc hién ding chirc ndng dugc phan quyen; chiu trach nhiém vé toan
bo hoat dong cap nhat, khai thac dir liéu thuc hién qua tai khoan duoc cap;

¢) Kip thoi bao cao véi nguoi phu trach hodc co quan c6 tham quyeén khi
phat hién nguy co mat an toan, bi chiém quyén st dung, ro ri di liéu;

d) Ban giao lai tai khoan cho don vi khi chuyén vi tri cong tac, nghi ché do



hodc co thay doi nhan sy theo quy dinh.

e) Cap nhat nguoi sir dung mai theo quy trinh ban giao néi bo cua don vi.

Piéu 6. Phan cap quan ly va cap phat tai khoan trén Hé thong CSDL

Quan tri vién co trach nhiém:

a) Str dung tai khoan quan tri & phan quyén cho cac bo phan chuyén mén,
ca nhan su dung tai khoan khai théac;

b) Quan ly chit ché viéc phan quyén, bao mat va su dung tai khoan trong
noi bo don vi;

¢) Béo céo Hiéu truong khi ¢6 phat sinh nhu cau cap thém, thu hdi hodc
thay doi thong tin tai khoan.

_ 4. Viéc cap moi, diéu chinh, thu hoi tai khoan phai bao dam dung tham
quyén, c6 bién ban hoac d€ nghi bang vén ban; bao dam nguyén tac an toan, bao
mat va thong nhat hé thong.

5. Trach nhiém khi xay ra su ¢ vé tai khoan

Truong hop tai khoan bi mat, bi danh cdp hoac bj truy cap tréi phép, ca
nhan dugc cap tai khoan phai thong bao kip thoi cho quan tri vién hoac thu truong
don vi dé xu 1y, dam bao an toan hé thong.

6. Viéc ra soat, kiem soat dinh ky hé thong tai khoan trén Hé thong CSDL
duoc thyuc hién toi thiéu 6 thang mot 1an nham phat hié,n, xu ly kip thoi céc tai
khoan khdng con sir dung, sai pham, hoac cé nguy co mat an toan thdng tin.

Piéu 7. Trach nhiém cap nhat va quan Iy dir liéu trén Hé thong CSDL
1. Truong TH&THCS Ha Sen c¢o trach nhi¢m:

a) Ban hanh huéng dan vé danh muc di liéu, biéu mau, thoi gian cap nhat
va quy trinh kiém tra dix lidu;

b) T6 chuc kiém tra, giam sat viéc cap nhat, khai thac va quan ly dit ligu
trén Hé thong CSDL cua cac bo phan thugc pham vi quan ly;

¢) Thuc hién tong hop, phan tich, bao cdo dir liéu va chia sé véi cac co
quan, t6 chuc ¢ tham quyeén khi duoc yéu cau theo quy dinh.

3. Céc 16, bo phan, c& nhan c6 trach nhiém:

a) TO chuc nhap ligu day du, chinh xac, kip thoi theo ding danh muc dit
liéu, biéu mau va thoi gian quy dinh;

b) Cap nhat théng tin ngay khi c¢é sy thay doi lién quan dén ngudi hoc, cén
bo, gido vién, co s& Vit chit va cac thong tin khac theo hudng dan;

¢) Chiu trach nhi¢m trudc phap luat va cap quan ly tryuc tiép vé tinh chinh
Xac, trung thuc va day dua caa dir liéu do to, bo phan cap nhat;

d) Phéi hop véi quan tri don vi quan ly dé kiem tra, x4c minh dit ligu khi
cd yéu cau.
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Piéu 8. Quan ly, bao mat va an toan thong tin trén Hé théng CSDL

1.Heé théng CSDL duoc bao dam an toan thong tin theo quy dinh ctia phap
luat ve an toan théng tin mang, bao v¢ dir li¢u ca nhan va bao dam an toan hé
thong thong tin theo cap do.

2. Thong tin trén Hé thong CSDL la dir ligu thudc pham vi quan 1y cia
Truong TH&THCS Ha Sen, duoc bao vé theo quy dinh phép luat vé bao vé di
liéu ca nhan, bi mat nha nudc va an toan théng tin mang.

3. Viéc khai thac, su dung dix liu trén Hé thong CSDL phai diing muc dich,
ding pham vi dugc phan quyén; bao dam khdng xam pham quyén riéng tu cua to
chtc, ca nhan va khong 1am anh huéng dén an ninh, trat tu x& hoi.

4. Hiéu trudng chiu trach nhiém cao nhat vé viéc bao ¢am an toan, an ninh
va toan ven dit liéu trong pham vi duoc phan cap quan ly; to chac thuc hién cap
nhat, kiém tra, giam sat dé bao dam dir liéu duoc quan ly thong nhat, chinh xac,
day du va kip thoi trén Hé thong CSDL.

5. C4c t6, bo phan, c& nhan su dung Hé théng CSDL c¢6 trach nhiém:

a) Khong chia s¢, cung cap thdng tin, di liéu cho bén thi ba khi chuwa dugc
phép bang van ban Hiéu truong nha truong;

b) Tw quan ly tai khoan truy cap; thiét 1ap va thuc hién cac bién phap bao
mat phu hop (d6i mat khau dinh ky, khong luu trir cong khai, str dung thiét bi an
toan...);

¢) Chi sir dung H¢ thong CSDL dé phuc vu nhiém vu duoc giao; chiu trach
nhiém truge phap luat néu dé xay ra ro ri, sai 1éch, mat mat dir liéu hoac vi pham
quy dinh vé bao mat;

d) Kip thoi bao cao cho Hiéu truong hoac quan tri vién khi phat hién hanh
Vi truy cép trai phep, sy c6 ky thuat hodc nguy co mat an toan thong tin trong qua
trinh str dung hé thong.

6. Quan tri nha truong cd trach nhiém hudéng dan, kiém tra viéc thuc hién
cac bién phap an toan thong tin; xay dung phuong an sao luu dit liéu, khoi phuc
hé théng va xu 1y rai ro khi c6 su ¢d xay ra.

Piéu 9. Hwéng din, hd tro ky thuat Hé théng CSDL

Truong TH&THCS Ha Sen, phdi hop véi don vi cung cap phan mém, c6
trach nhiém:

a) Cung cip tai liéu dién tir huéng dan st dung Hé théng CSDL tai
dia chi https://csdl.haiphong.edu.vn hogc dia chi truy cap khac do Truong
TH&THCS Ha Sen quy dinh va thong bao bang van ban;

b) T6 chuc hoat dong hudng dan, hd tro ky thuat thong qua tong dai
19004740 va cac kénh ho tro truc tuyén khac dugc cong bo riéng bang van ban.

“Trong qué trinh sir dung Hé thong CSDL, khi phat sinh 18i ky thuat, sy cd
hé thong hoac khéng thé truy cap, cac don vi va ca nhan co trach nhiém:
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a) B&o c4o kip thoi vé quan tri vién dé duoc hd trg xu ly;

b) Cung cap day du thdng tin lién quan dén 13i, sy ¢6 hoac tinh huong phét
sinh nham phyc vy cong tac xac minh, khac phuc va theo ddi nhat ky k¥ thuat hé
thong.

Piéu 10. Trich xuat, chia sé, tich hep dir liéu tir Hé théng CSDL

1. Viéc trich xuat, chia s¢, tich hop dir ligu tir Hé thong CSDL chi
dugc thuc hién nham phyc vy cbng tac quan 1y nha nudce, nghiép vu chuyén mon,
thong keé, bao cao, kiém tra, thanh tra, giam sat, nghién ctu khoa hoc va cac nhiém
vu khac dugc Hiéu truong phé duyét bang van ban.

2. Hi¢u truong chu tri, thyc hién hogc cho phép trich Xuat, chia s¢, tich hop
dir liéu tir HE thong CSDL. Céc co quan, t0, bo phan, to chic ¢6 nhu cau phai gu
van ban d€ nghi, néu rd muc dich, ngi dung, pham vi dir liéu va thoi gian sir dung.

3. C4c t6, bo phan, ca nhan duoc quyén trich xuat, sir dung, tong hop di
liéu thugc pham vi quan ly va chi phuc vu hoat dong chuyén mén, nghiép vu noi
bd. Viéc chia s¢ du Ii@u cho bén thir ba hoac st dung ngoai pham vi nhiém vu
phai dugc su dong y bang van ban caa Hiéu trudng.

4. Vigc tich hop, két ndi va chia sé dir ligu gitra H¢ thong CSDL véi Co s6
dir liéu dac khu, thanh pho, cap quoc gia hodc cac h¢ thong chuyén nganh khac
dugc thyc hién theo hudéng dan cua S¢ Giao duc va Pao tao, phu hop véi quy dinh
tai Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP va cac van ban phap luat hién hanh,

5. Nghiém cam cac hanh vi sau:

a) Trich xuat, chia sé dit liéu vuot tham quyén hodc vi muc dich ca nhan,
thuong mai;

b) Cung cap, tiét 16 dir liéu cho bén thir ba khong c6 tham quyen;

’ c) Lam sai léch, bop méo hoac st dung sai muc dich dit liéu dugc trich
xuat;

d) Tu y két ndi, tich hop, chia sé¢ dir liéu tir Hé théng CSDL vai hé
thong bén ngoai khi chua dugc Hiéu truong cho phép.

Piéu 11. B4o c4o, khai thac va sir dung dir liéu tir Hé théng CSDL

1. Bao cao dir liéu trén Hé th()ng CSDL la hinh thirc bao cao dién tu cd gia

tri phap 1y twong duong véi bao cao bang van ban gidy; duoc st dung phuC vu
cong tac théng ké, quan 1y nha nudc, Kiém tra va danh gia cac hoat dong gido duc.

2. Bdo cao CSDL duoc thyc hién dinh ky hai (02) lan trong nam hoc hoic
theo yéu cau dot xuat cua S¢ Gido duc va Pao tao:

a) Ky dau nam hoc: cham nhat vao ngay 15 thang 10 hang nam;
b) Ky gitra nam hoc: cham nhét vao ngay 25 thang 01 hang nam.
¢) Ky cudi nam hoc: cham nhat vao ngay 15 thang 6 hang nam.
3. Trach nhiém thuc hién bao céo:
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a) Céc to, bo phan, ca nhan: thuc higf:n nhap liéu, cap n‘hat, xac nhan dix liéu
dung han va chiu trach nhiém toan dién vé tinh chinh xac, day du, trung thuc cua
du liéu;

b) Quan trj vién: giam sat, don déc, kiém tra tién d6 va tong hop béo céo
Cua cac co s¢ giao duc trén dia ban;

¢) Truong TH&THCS Ha Sen: theo déi, tong hop, kiém tra va st dung di
liéu b&o cao phuc vu cong tac chi dao, quan ly.

4. Viéc khai thac, str dung dit liéu tir Hé théng CSDL phai bao dam:

a) Bang muc dich phuc vu cdng tac quan 1y nha nudc;

b) Bang tham quyén va pham vi truy cap duoc phan cap;

¢) Tuan tha quy trinh phé duyét, trich xuat va sir dung dit liéu do So Giéo
duc va Pao tao quy dinh;

d) Khdng cung cap, chia sé hoac sir dung lai dir liéu cho bén tha ba khi
chua dugc phép bang van ban cua Hiéu truong.

5. Truong TH&THCS Ha Sen c6 trach nhiém thyc hién hé thong bieu mau
béo cao, dinh dang k§y thué}t va hudng dan su dung Hé thong CSDL dé céc to, bo
phan , ca nhan thuc hién dong bo.

Piéu 12. Kiém tra, danh gia viéc thuc hién Quy ché

1. Truong TH&THCS Ha Sen c6 trach nhiém to chirc kiém tra, gidm sét
viéc thuc hién cap nhat, quan ly, khai thac va bao mat dir liéu trén Hé thong CSDL
cua cac to, bo phan, c& nhan thugc pham vi quan ly.

2. Vi@c kiém tra, danh gia dugc tbuc hiér} dinh Ky theovké hoach hing nim
hodc dot xuat theo chi dao cua cap co tham quyen. Ket qua kiém tra phai dugc 1ap
thanh van ban va gui thong bao den to, bo phan, ca nhan dugc kiém tra dé chan
chinh, khac phuc néu co sai sot.

3. Truong hqp phat hién dir liéu khdng chinh xac, cc’g dau hiéu giég mao hoac
cap nhat khong day du, quan tri vién o trach nhiém yéu cau ca nhan, t6 chuc lién
quan giai trinh, thyc hién khac phuc va béao cao két qua xur ly vé Hiéu truong nha
treong.

Piéu 13. Xir ly vi pham trong quan ly va sir dung Hé théng CSDL

L T chic, ca nhan vi pham cac quy dinh cua Quy ché nay, tly theo tinh
chat va muc do, sé bi xir ly theo mét hoac nhiéu hinh thuc sau:

a) Nhic nho, phé binh, yéu cau rat kinh nghiém;

b) Thu hoi quyén truy cap hé théng, khda tai khoan hoic diéu chinh quyén
han truy cap;

c) Xir ly ky luat theo quy dinh cua luat vién chtc hoic theo quy ché noi bo
cua don vi,

d) Boi thuong thiét hai néu gay ton that vé dir liéu, tai san, uy tin cho co
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quan quan ly.
2. Céc hanh vi vi pham nghiém trong bao gém:
a) Lam sai léch, x6a bo, pha hoai dix liéu trén hé théng;

b) Truy cap trai phép, vuot quyén hoic chia sé trai phép dit liéu cho bén
ngoai;

¢) Str dung dix liéu vi muyc dich truc loi, xuyén tac, gdy mat an toan thdng
tin hoic anh huong dén quyén va loi ich hop phap cua té chic, c& nhan.
Cac hanh vi nay sé& bi xt 1y theo quy dinh phap luat hién hanh vé hinh sy, hanh
chinh, dan su va cac quy dinh cé lién quan.

3. Hiéu truéng nha truong co trach nhiém:

a) Kiém tra, giam sat va kip thoi phat hién, xir Iy hoic dé xuat xu ly cac vi
pham trong pham vi quan ly;

b) Trudng hop vuot tham quyen, kip thoi béo cdo vé UBND dic khu Cét
Hai hoac S¢ Giado duc va Bao tao dé dugc xem xét, xur 1y theo quy dinh.

biéu 14. Sir dung thong tin trong Hé théng CSDL

1. Théng tin trong Hé thong CSDL c6 gia tri phap 1y va duoc str dung thdng
nhat trong hoat dong quan 1y nha nudc vé gido duc.

2. Viéc truy cap, str dung va kha}l thac thong tin trong Hé th{Sng CSDL phai
thuc hién thdng qua tai khoan dugc cap, dting pham vi phan quyén va theo chic
nang, nhiém vu duoc giao.

3. Thong tin trong Hé thong CSDL phai dugc st dung ding muc dich, bao
dam tuan thu cac quy dinh phap luat vé bao vé dir liéu ca nhan, s¢ hiu dir liéu,
quyén riéng tu va an toan thong tin.

4. S& Gi4o dyc va Pao tao, Uy ban nhan dan dic khu Cat Hai va nha truong
duogc quyén truy cap, sir dung va khai thac dit liéu thuoc pham vi dugc phan cap;
dong thoi c6 trach nhiém tiép nhan, xtr ly kip thoi cac phan anh, khiéu nai lién
quan dén dix liéu thuoc pham vi quan Iy.

5. Truong hop phét hién théng tin khéng chinh xac hoic chua day du, to
chtc, c& nhan c6 thé gui dé nghi cap nhat, diéu chinh dén co quan quan Iy theo
phan cap dé xem xét, xu 1y theo quy dinh.

6. Co quan, to chic, c& nhan khong thudc pham vi quy dinh tai khoan 2
bicu 1 cua Quy ché nay, neu c6 nhu cau khai thac hodc st dung thong tin tir Hé
thong CSDL, phai gui van ban d€ nghi den Hicu truong de duoc xem xet, cung
cap theo quy dinh phap luat hién hanh.

~ Chuong Il
‘ TO CHUC THUC HIEN
bieu 15. Trach nhiém cia Hi¢u truwéng
1. Hiéu truong c6 trach nhiém ban hanh quy dinh noi bo ve quan 1y, khai
thac va st dung Hé thong CSDL bao dam phu hop véi huéng dan cua S¢ Giao
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duc va Pao tao, Uy ban nhén dan déc khu Cat Hai va quy dinh caa phap luat hién
hanh. Ban hanh quyét dinh thanh lap Ban quan ly CSDL cua don vi

2. Quan ly tat ca c4c tai khoan st dung trén CSDL cua nha truong, kiém tra
viéc thuc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.

3. Kiém tra viéc cap nhat théng tin ctia cac bo phan, ca nhan theo quy dinh.

4. Quyét dinh viéc khen thuong, xi Iy vi pham theo tham quyen va dé nghi
cac cap co tham quyen khen thuong, ki lut voi cac to chirc, ca nhan vi pham quy
che nay.

Piéu 16. Trach nhiém caa Ban quan ly hé théng

1. Phan quyén cho to chuyén mon, c& nhan, can bo quan 1y, bo phan sur
dung CSDL. Tham muu cho Hiéu trudng cac diéu Kién dam bao vé co s vat chat,
trang thiét bi phuc vu cho hoat dong caa Hé thong CSDL don vi.

2. Quan ly va bao mat dit liéu, thuc hién khéa/mo, diéu chinh, thay doi
thong tin theo yéu cau cua Hi¢u trudng.

3. Cap nhat kip thoi nhitng thay doi, diéu chinh cta co quan quan ly cap
trén.

4. Cap nhat dy liéu ban dau vao dau mdi nam hoc hoac khi c6 su thay doi
theo phén cong cua Hiéu trudng.

5. Hudng dan, hd tro gido vién sir dung cac ang dung trén Hé théng CSDL.

Piéu 17. Trach nhiém cia c& nhan

1. Thuc hién viéc cap nhat day du thdng tin trén hé thong CSDL theo nhiém
vu dugc giao dam bao tinh chinh xac, ding thoi gian quy dinh.

2. Chiu trach nhiém vé bao mat thong tin tai khoan, dir liéu va cac nhiém
vu khac theo cac quy dinh cua quy ché nay.

Piéu 18. Kinh phi bao dam cho viéc quan ly, van hanh Hé thong CSDL

1. Kinh phiquan ly, van hanh, bao tri, m¢ rong va nang cap Hé théng CSDL
duoc bao dam tir nguon ngan sach nha nudc cap hang nam.

3. Truong TH&THCS Ha Sen c6 trach nhiém lap du toan kinh phi hévng
nam cho cac hoat dong duy tri, quan ly, van hanh h¢ thong va gui co quan c6 tham
quyen phé duyét.

Piéu 19. Hiéu lwc thi hanh va té chirc thuc hién

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va dugc &p dung tai Truong
TH&THCS Ha Sen./.
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