UBND HUYEN CAT HAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH&THCS HIEN HAO Péoc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: 60/KH-TH&THCSHH Hién Hao, ngay 08 thdng 4 nam 2025
KE HOACH

T6 chirc xét cong nhin tot nghiép THCS niam hoc 2024 - 2025

Can clr Thong tu sO 31/2024/TT-BGDDT ngay 29/12/2023 cua B Gido
duc va Pao tao vé€ viéc ban hanh Quy ché xét cong nhan tot nghiép trung hoc co
SO;

Thyc hién Cong van sO ?09/PGDDT ngay 20/3/2025 cua Phong Giao duc
va Pao tao Cat Hai vé viéc t6 chirc xét cong nhan tét nghi€ép THCS nam hoc
2024 — 2025;

Can ¢t vao tinh hinh thyc té ctia cAdp THCS nha trudng;

pé thu’c‘ hién théng loi nh,iém vu pém hoc 2024 — 2025, truong
TH&THCS Hién Hao xay dung ké hoach t6 chic xét cong nhan tét nghiép
THCS nam hoc 2024 — 2025 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

- Bao dam, chinh xac, céng béng, kh&:lCh quan va dung Quy ché cua Bo
Gi4o duc va bao tao, dam bao chat lugng pho cap gido duc.

- Thyc hién ding thoi gian quy dinh dé dam bao Ké hoach tuyén sinh vao
16p 10 THPT nam hoc 2025 — 2026.

- Két qua xét cong nhan tot nhiép THCS phai dugc thong bao cong khai
t&1 ca nhan va cha me nguoi hoc.

’ - bam bao théng nhat thong tin gitra hoc ba va dir kién trén phﬁn mém xét
tot nghiép THCS, tuyén sinh vao 16p 10 THPT.

IL. NOI DUNG
1. Cong tic chuan bi

- Nha trudng giao t6 chuyén mén THCS t6 chic cho toan thé gido vién
cdp THCS nghién ctru hoc tdp Quy ché xét cong nhan tét nghiép THCS ban
hanh kém theo Thong tu sb 31/2024/TT-BGDDT ngay 29/12/2023 cia B6 Gio
duc va Pao tao (goi tat 1a Thong tu 31) vao phién hop to chuyén mon thang 4,
thang 5 nam hoc 2024 - 2025.

- Chi dao t6 chuyén mon THCS giam sat chit ch& viéc hoan thanh chuong
trinh day, hoc va t6 chirc on tip cho hoc sinh. Thuc hién kiém tra danh gia két
qua x&p loai hoc luc va ren luyén hoc sinh theo ding quy dinh, hoan tat cac thu
tuc, ho s0 xet cong nhéan ding thoi gian. Ra soat khdp cac thong tin vé hoc sinh
giita s6 ghi dau bai, s theo doi va danh gia hoc sinh, s6 goi tén ghi diém, hoc
ba, s6 luong diém thanh phan cac mon hoc theo phan phdi chuong trinh, xir ly
nghiém nhitng c4 nhan thém diém, stra diém sai quy dinh trong s6 goi tén ghi
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diém hoac hoc ba; khép céc thong tin vé bai day ké hoach giang day, s6 dau bai
va phan phdi chuong trinh.

- Chuan bj day du hd so ciia ngudi hoc tham du xét cong nhan t6t nghiép
THCS theo Diéu 6 ciia Quy ché 31; truong hop ngudi hoc con thiéu hd so nha
truong théng bao cho hoc sinh trudc ngay xét cong nhan tot nghiép trude 15
ngay dé ngudi hoc c6 thdi gian chuén bi bd sung hd so.

- Nha truong thanh 1ap 01 Hoi dong xét cong nhan t6t nghiép THCS dugc
quy dinh tai Di€u 7 Quy ché 31, 1p danh sach thanh vién trong hoi dong xet
cong nhan tot nghiép THCS dang, du thanh phan g1 vé Phong Gido duc va bBao
tao.

- T6 chirc kiém tra va kiém tra chéo vé hd so ctia ngudi hoc dé nghi xét
cong nhan tot nghiép THCS giita cac loai ho so cua 16p hoc, vé thong tin cia
nguoi hoc trén cac loai gidy to (lay thong tin trén gidy khai sinh 1am chuan),
tranh nham 14n, sai sot ddn dén viéc phai bo sung phdi bang va in lai bang tot
nghi¢p THCS.

- Chuan bi ddy du cic vin ban quy pham phap luat, vin ban hudng dan
lién quan, ho so xét cong nhan t6t nghiép cua hoc sinh, cac danh sach, biéu miu
theo quy dinh; cac trang thiét bi, vin phong pham va phan cong dong chi Bui
Thi Hoa Hué — nhén vién Vin thu phdi hop véi té chuyén mén THCS tham gia
vao viéc nhap va xu 1y dir liéu trén may tinh theo ting cong doan duoc giao.
Théng nhét st dung mot chuong trinh tng dung trén may tinh xét cong nhan t6t
nghiép THCS Microsoft Word 2003. Danh sach ngudi hoc xét cong nhén tot
nghi¢p sép xép theo thr tu a, b, ¢ ciia ho tén hoc sinh (theo thi tw wu tién: tén,
ho, dém).

2. T6 chirc xét cong nhén tot nghiép

2.1. Thoi gian xét cong nhén tot nghiép

- Cham nhit ngay 09/5/2025 nha truong hoan thanh xong hd so du xét
cong nhan tot nghiép THCS, gui két qua so bd vé cum chuyén mén Ha Sen.

- Cham nhat ngay 15/5/2025 nha truong hoan thanh viéc xét cong nhén t6t
nghi¢p THCS, gui két qué so bg xét cong nhan tot nghi€p vé Phong Gido duc va
bao tao.

2.2. T6 chirc xét cong nhin tot nghiép

a) Piéu kién du xét cong nhan tbt nghiép THCS

Thuc hién ding theo Piéu 4 trong Quy ché 31 dam bao hop 1é, day du.

- Pbi véi nguoi hoc la d6i tugng khuyét tat du xét cong nhan tot nghiep
phai dap tmg diéu kién sau day: Nguoi khuyet tat hoc theo chuong trinh giao
duc chung; hoc hét chuwong trinh THCS; du dleu kién xét theo quy dinh; c6 giay
xac nhan khuyét tat do co quan c6 tham quyén cép.

- Gidy xac nhan khuyét tit cia UBND cép xd theo miu quy dinh tai
Thong tu 01//2019/TT-BLDTBXH ngay 02/01/2019 cua BO truéng Bo Lao
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dong — Thuong binh va Xa héi quy dinh v& viéc xéc dinh mirc do khuyét tat do
Ho1 dong xac dinh mtrc do khuyét tat thuc hién.

b) Ho so du xét cong nhan tdt nghiép

- ,Hc‘A) so du xét cong nhan tdt nghiép thuc hién theo quy dinh tai Diéu 6
Quy ché 31.

- Pi voi hoe sinh hoc hét 16p 9 tai nha trudong trong nam t6 chirc xét cong
nhan tot nghiép, ho so du xét cong nhan tot nghiép 1a hoc ba hoc sinh.

¢) Chuan bj trudce khi xét cong nhan tét nghiép

- Trude ngay Hoi dong xét tot nghiép 30 ngay, nha truong cong khai thoi
gian xét tot nghiép; to chirc kiém tra ho so _nguoi hoc du xet t6t nghiép, thong
bao ngudi hoc du xét tét nghiép, bod sung ho so dy xet va chuan bi du kiém tra;
1ap danh sach nguoi hoc diang ky xét cong nhan t6t nghiép.

- Khi kiém tra hd so du xét tét nghiép ctia ngudi hoc, phan cong rd ngudi,
16 vigce, 16 trach nhiém. Péi chiéu thong tin cac nhan cua nguoi hoc gitra Hoc
ba, glay khai sinh, gidy ching nhan, néu thong tin vé ho tich khong khop gitra
cac gidy tO lién quan thi phai ldy Gidy khai sinh lam can ct goc va thong bao
cho nguoi hoc dé diéu chinh. Khi ghi noi sinh vao céc hd so cap bang tot nghiép
THCS chi ghi dia danh tinh, thanh phé truc thudc Trung uong theo giay khai
sinh. Trudng hop gidy khai sinh khong c6 thong tin vé tén tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong, nha trudng thong bao cho ngudi hoc, cha me hoc sinh lién hé
v6i co quan tu phap dé bo sung thong tin noi sinh hop 1é.

d) Quy trinh, thu tuc xét cong nhan va cip bang tot nghiép

- Quy trinh, thu tuc xét cong nhan va cap bang tot nghiép thuc hién theo
quy dinh tai Piéu 8 Quy ché 31.

- Péi v6i nguoi hoc 1a ddi twong khuyét tat hoc hoa nhap: Xét tot nghiép
theo huong dong vién, khuyén khich su nd luc, su tién b va dam bao quyén loi
hoc sinh. Viéc xét 1én 16p va cong nhan t6 nghiép doi v6i hoc sinh khuyét tat cap
THCS duogc thyc hi¢n theo Thong tu 42/2013/TTLT-BGDDT-BLDTBXH-BTC
ngay 31/12/2013. Nha truong cén cu két qua hoc tap cac mon hoc, hoat dong
gido duc cua nguoi khuyet tat dé xét 1én 16p hodc cong nhan tot nghiép THCS
d6i v6i nguoi khuyét tat hoc chuong trinh chung hodc can cur két qua thuc hién
Ké hoach gido duc ca nhan dbi v6i ngudi khuyét tat khong dap tung duoc
chuong trinh gido duc chung dé xét 1én 16p hodc cong nhan tot nghiép THCS.

2.3. B4o cao két qua va lwu triv
a) Bao cao

- Ngay 15/5/2025 nha truong ndp ho so vé Phong Gido duc va Pao tao
Cat Hai (qua dong chi Poan Anh Tuyét) gom:

+ T& trinh dé nghi céng nhan tot nghiép do Chu tich hoi dong ky;

+ Bién ban xét cong nhan tét nghiép;
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+ Danh sach nguoi hoc dé nghi cong nhan tt nghiép;

b) H6 so luu trix

- Bia ho so;

- Quyét dinh cong nhan t6t nghi¢p THCS cua Phong Gido duc va Pao tao;

- Bang tong hop két qua xét cong nhan t6t nghiép THCS;
- Danh sach cong nhan tdt nghi¢p THCS;

- Céc loai hd so khac luu trit dén ky xét cong nhén tét nghiép THCS cua

2.3. Kinh phi mua phéi bing

Giao déng chi Bui Thi Hoa Hu¢, nhan vién van thu — ké toan toan nha
truong nop kinh phi mua phéi bang vé Phong Gido duc va Pao tao. Gia phoi
bang tot nghiép thuc hién theo Quyét dinh s6 723/QD-BGDDT ngay 18/02/2021
cua BO Giao duc va Dao tao.

3. Lich xét cong nhan tét nghiép THCS nim hoc 2024 - 2025

TT | Thoi gian NOi dung cong viéc Nguwoi thue Ghi chu
hién
Xay dung ke hoach xét TN . i
1 | 08/4/2025 | THCS Hi¢u truong
Nhén don dang ky du xet cong
£ nhan tot nghi€p THCS cua
21/4 dén . x A s A .
2 nguoi hoc chua tot nghiép ¢ ky |  Hiéu trudng
28/4/ 2025 | % " SRR A
tot nghiép hodc lan xét tot
nghiép truge (n€u co)
Dé xuat danh sach thanh vién
3 | 06/5/2025 | Hoi dong tot nghiép THCS guri | Hiu truong
vé PGD&DT.
05/5 dén T6 chuc kiém tra 1}11 cho'rAlgu:o‘l .
4 hoc chua dugc tot nghi¢p tu| HT, To THCS
06/5/2025 | AP
nam hoc trude (néu co)
Hoan thanh chuong trinh va ho ?
5 | 08/5/2025 |so du xét tot nghiép cua nguoi | HT, To THCS
hoe \ :
Kiém tra ho so ctia hoc sinh 16p | Hoi dong xét tot
6 | 09/5/2025 |9 tai truong nghiép nha
truong
Hoi dong xét tot nghiép lam | .. .» L A
7 | 12/5/2025 | viéc tai cum, truong THCS TT | 1! i‘)‘ﬁ‘;’é"et tot
Cat Ba gTep
Nop ho so cong nhan tt nghiép | .. .x .
8 | 15/5/2025 THCS vé& PGD&DT Hoi dong xét TN
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- Cong bo danh sach tot nghiép | - Hiéu trudng

THCS chinh thuc
17/5— |- Cép gidy chimg nhan tbt |- Hiéu truong,

20/5/2025 | nghi€p tam thoi cho nguoi hoc | Van thu

dugc cong nhan t6t nghiép theo

danh sach.

III. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban Giam hiéu

- X4y dung ké hoach, t6 chirc xét cong nhan tot nghiép cdp THCS nim
hoc 2024 — 2025.

- Lap to trinh va dé xuat Hoi dong xét tét nghiép THCS gui vé Phong
Giado duc va DPao tao.

- Chi dao :[6 chuyén mén THCS kiém tra chit ch& vé ho so xét tét nghiép,
viéc danh gia, x€p loai hoc sinh theo dung quy dinh, dung thoi gian.

2. To chuyén mén THCS

- T6 chtic cho gido vién trong t6 nghién ctru, hoc tdp quy ché xét tot
nghi¢p THCS ban hanh kém theo Thong tu 31 cua B GD&PT; Thong tu
42/2013/TTLT-BGD BT BLDTBXH-BTC.

- Chuén bi ddy du co sd vat chat phuc vu cho Hoi dong xét tét nghiép
kiém tra, lam viéc.

- T6 chuc ki’ém tra ho so cla nguoi hoc xét t6t nghiép, phan cong 1o
nguoi, 10 vige, o két qua trong qua trinh t6 chirc thuc hién.

- Hpém tat cac thu tuc, chuén bi déy du cac hd so, van ban dé phuc vu cho
vige x€t tot nghi¢p THCS theo lich cua Phong Gido duc va bBao tao.

Trén day la ké hoach xét cong nhan tot nghiép THCS nam hoc 2024 —
2025. bé nghi t6 chuyén moén THCS, gido vién cap THCS, nhan vién nha truong
c6 lién quan can ctr chuic nang, nhi€ém vu dugc giao thuc hién nghjém tac cac
ndi dung trong K& hoach nay. Trong qua trinh trién khai thuc hién néu co vuong
mac, can bao cao kip thoi Ban giam hiéu nha truong d€ hudng dan giai quyet./.
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