UBND XA AN LAO
TRUONG TH AN THANG

S8: 197/TB-THAT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc ldp- Ty do- Hanh phic

An Ldo, ngay 04 thang 7 nam 2025

THONG BAO

V& viée giéi thiéu miu con diu méi
ciia Trudng Tiéu hoc An Thiing, xd An Lio, thanh phé Hai Phong

Ciin cir Nghij dinh sé 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phu vé
quan ly va sir dung con diu; Nghi dinh s6 56/2023/ND-CP ngay 24/7/2023 sira
ddi, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh 96/2016/ND-CP;

Cin cir Gidy chimg nhan dang ky mau con déu sé 01820/2025/DKMCD

ngay 03 thang 07 nam 2025 ctia Phong Canh séat quan 1y hanh chinh vé trat ty xa
hoi - Céng an thanh phé Hai Phong.

Trudng Tiéu hoc An Théang trén trong gidi thi¢u mau con dau méi cia

truong Tiéu hoc An Théng ké tir ngdy 04/7/2025 nhu sau:

1. Hinh thirc con diu

Tén co quan

x A
Mau con dau

Trudng Tiéu hoc An Théng

Noi nhan:
-UBND x4 An Lio;
-bing trang Web cua truong;
-Luu VT.
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UBND XA AN LAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH AN THANG Pic lap- T do- Hanh phiic
Sé: 198 /QD - THAT An Lao, ngay 04 thang 7 nim 2025
QUYET PINH

A *A . oA - 4 ’ pY 2> K
Vé viéc giao nhiém vu quan ly va sir dung con dau

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC AN THANG
Cén cir Nghi dinh sé 99/2020/NP-CP ngay 01 thang 07 ndm 2016 ciia Chinh

phii vé quan Iy va str dung con dau;

Can cir Piéu lé truong Tiéu hoc ban hanh kém theo Théng tu 28/2020/TT-
BGDPT ngay 04/9/2020 ctia Bé truong Bé Gido duc va Dao tqo;

Theo dé nghi ciia Té truong 16 vén phong.
QUYET DPINH:

Diéu 1. Giao quan ly va sir dung con diu ctia Trudong Tiéu hoc An Thang cho ba
Trinh Thi Quyén— CB thu vién cia nha trudng.

Piéu 2. Ba Trinh Thi Quyén cé nhiém vu quan ly, sir dung con déu theo dang
quy ché quan Iy va sir dung con déu ctia trudng; cac van ban quy dinh cia Nha nuéc.

Piéu 3. Céc ddng chi can bd, gido vién, nhan vién va ngudi lao dong trudng Tiéu
hoc An Thing va Ba Trinh Thi Quyén chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

HIEU TRUONG

Noi nhgn:
- Nhu Piéu 3:
- Luu: VT.
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UBND XA ANLAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH AN THANG Déc lap- Tw do- Hanh phiic
S6: 199/QD-THAT An Ldo, ngay 04 thdng 7 ndm 2025
QUYLT DINH

Vé vige ban hanh Quy ché quin Iy va sir dung con dAu

HIEU TRUONG TRU'ONG TIEU HQC AN THANG

Céin cie Nghi dinh sé 99/2020/ND-CP ngay 01 thing 07 ném 2016 ciia Chinh
phii vé quan 1y va sir dung con dau;

Cdn cir Nghj dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2020 cua Chinh phi
vé cong tdc vén thu;

BGDDT ngay 04/9/2020 ciia Bé trucng Bé Gido duc va Dao tao;

Theo dé nghj ciia T6 trudng té vin phong,
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh Quyét dinh kém theo Quy ché quén ly va sir dung con diu cta
Truong Tiéu hoc An Thing

Piéu 2. Quyét dinh ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. T6 trudng chuyén mon, Td truéng td van phong, can b, gido vién, nhan
vién, ngudi lao dong trudng Tiéu hoc An Théng chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3:
- Luu: VT.
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QUY CHE
CONG TAC QUAN LY VA SU DUNG CON DAU

(Kém theo Quyét djnh 56 199/QD-THAT ngay 04/7/2025 ctia Trudng TH An Thing)
Chuong I. NHUNG QUY DINH CHUNG

pidu 1. Pham vi didu chinh

Quy ché ndy quy dinh vé quan ly va sir dung con ddu cta trudng Tiéu hoc An
Thing

Pidu 2. Ddi tugng dp dung

Quy ché ndy dugce dp dung déi véi ca nhan duge giao quan Iy con diu cia Tiéu o>

hoc An Thfing DN\G
s HQC
Diéu 3. Nguyén tic xdy dung HAN

Quy ché vé quan ly va sir dung con diu cia trudng Tiéu hoc An Thing dugc xdy re
dyng theo Nghj dinh s 99/2020/ND-CP ngay 01 thang 07 nam 2016 cta Chinh phu
vé quan ly va sir dung con diu:

Quy ché dugc xdy dung trén nguyén tic dan chi, cong khai trong nha trudng.

Piéu 4. Nguyén tic quan Iy va sir dung con déu

1. Tuén thu Hién phap, phép luat.

2. Bao dam cdng khai, minh bach, tao diéu kién thuén lgi cho co quan, doan thé,

td chirc, ca nhan khi thyc hién thu tuc vé con diu.

3. Viéc ding ky, quén ly con ddu va cho phép sir dung con du phai bao dam cac
diéu kién theo quy dinh tai Nghij dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cia Chinh
phu v& quan ly va sir dung con dau.

4. Con déu 1a hinh tron; muc ddu mau do.
5. Viéc sir dung con diu, déng diu phai bao dam cac diéu kién theo quy dinh ciia
phép luat va Quy ché nay.
Chwong II. NOI DUNG QUY CHE
Pidu 5. Trach nhiém quan Iy con dédu
Con dAu truong Tiéu hoc An Thing dugc giao cho nhan vién van thu luu trir ciia
nha trudng sir dung va bao quan, chiju trdch nhiém truéc Higu trudng vé viéc quan ly,
sir dung con ddu ctia nha trudng,
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DI TR

Didu 6. Quy dinh quan ly con diu

1. Ddu phai dugc cét giit & trong tii c¢6 khéa tai phong lam viée cua nhén vién
phu trich bao quéan con ddu. Nhin vién dugce giao bao quan con ddu khoéng dugc mang
con diu ra khoi nha truomg khi chua c6 y kién coa Hiéu trudng nha truong. Trudng

hgp cn dua con ddu ra khdi nha trudmg phai duge sy ddng y ctia Higu trudng va phai
chju trdch nhiém vé viéc bao quan, sir dung con dau. Con diu phai dugc bio quan an

toan trong gid cling nhu ngoai gid lam vige.

2. Khéng giao con dédu cho ngudi khac, trudng hop van thu khéng cé miat &
trudng thi ban giao viéc quan Iy con déu cho ngudi khéc bang vin ban khi duge sy
ddng y ctia Hiéu truong.

Piéu 7. Sir dung con déu

1. DAu déng phai rd rang, ngay ngin, ding chiéu va ding ding myc ddu mau d6
theo quy dinh.

2. Khi d6ng diu 1én chir ky, diu déng phai trum 1én khoang 1/3 chix ky vé phia
bén trdi.

3. Viéc déng ddu 1én cac phy luc kém theo van ban chinh thyc hign theo quy dinh
va diu dugc déng 1én trang dau, trum 1én mot phin tén nha trudng hoic tén cia phu
luc.

4. Néu vin ban c6 phu luc tir 02 trang tr& 1én phai dong dau giap lai. DAu giap
lai dugc déng vao khoang giira mép phai cia van ban hodc phu luc vin ban, trim 1én
mot phf”m tht ca cac t& gidy cua vin ban, tai liéu; moi diu dong ti da 05 to van ban.

5. Nhan vién dugc giao quan ly con dAu phai truc tiép déng déu vao cac van ban,
gidy t& ciia nha trudmg, td chire trude khi ban hanh. Trude khi déng diu can phai kiém
tra thé thirc trinh bay va ndi dung vin ban, chit ky trén vin ban bao dam ding 1 cla
ngudi c6 thim quyén ky vin ban.

6. Khi nét dau bi mon hodc bién dang khong sir dung dugc nhin vién dugc giao
quéan ly, sir dung con diu phai bao Higu trudng dé 1am thu tuc ddi con ddu. Trudng
hop con dau bi mat, phai bao cdo ngay véi Higu trudng dé béo céo kip théi voi co
quan Cdng an noi xay ra mét con déu va lap bién ban.

7. Khi c6 quyét dinh thay dbi con diu ciia nha trudng trong trudng hop chia, tach
ho%c sap nhap thi phai ndp con dAu cii va 1am thi tuc xin khéc con diu méi.
8. Tuyét déi nghiém cAm déng déu khéng chi trén céc tai li¢u, chimg tir con dé
tréng hodc chua dién diy du ndi dung va trén gidy con dé tring.
Ditu 8. Thim quyén ki va déng diu
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1. Higu trudmg ¢d thim quyén ky (At ¢4 cdc van ban, chimg tir cla truong (theo
quy ché lam vige).
2. Pho Hiéu trudng duge ki thay cdc viin bén, chimg tir duge Hiu truéng phén
cbng hode uy quyén (theo quy ché lam vige).
3. Ngudi duge uy quyén phai chju trdch nhi¢m true Higu truéng va phdp lut
vé ndi dung cdc viin ban, gidy tir da ky.
Pidu 9. Céic hinh vi bj nghiém cdm trong sit dyng va qudn 1y con du
1. Lam gia con ddu, sir dung con déu gia.
2, Mua ban con ddu, tiéu hiy trdi phép con ddu.
3. Sir dung con ddu hét gid trj sit dung
4.Cé y lam bién dang, sira chita ndi dung mau con ddu d ding ky.

5. Khéng giao ndp con ddu theo quyét dinh ctia co quan c6 thim quyén hojic co
quan ding ky méu con déu.

6. Mugn, cho mugn, thué, cho thué, cim ¢, thé chip con dau; sir dung con diu
ctia Co quan, t6 chirc khac dé hoat dong.

7. Chiém gitr trdi phép, chiém doat con ddu.

8. Str dung con déu chwa ding ky mau con déu.

9. Lam gi4, stra chita, lam sai 1¢ch ni dung thong tin trén gidy chimg nhan dang
ky miu con dau.

10. Déng déu 1én chir ky ctia ngudi khong ¢6 thim quyén.

11. Khdng chp hanh viéc kiém tra con déu, khdng xuét trinh con déu khi c6 yéu
cAu kiém tra clia co quan dang ky mAu con déu.

12. Logi dung nhiém vy dugc giao trong qua trinh giai quyét thi tyc vé con diu
dé sach nhiéu, gay phién ha, xam pham quyén, loi ich hop phap clia co quan, t6 chi,
ca nhan.

13. Céc hanh vi khéac theo quy djnh cta phép lut.

Chuwong 111, TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 10. Trach nhiém thi hanh: Hiéu truéng Trudng Tiéu hoc An Thang c6 trach
nhiém ban hanh Quy ché nay dén cén b, gido vién, nhan vién thudc pham vi quan ly
dé thyc hién. Cé nhén duoc giao truc tiép quan Iy con déu ciia nha trudng c6 nhiém
vu thye hién nghiém tic Quy ché da dé ra.
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Dibu 1. X Iy vi pham: Cd nhdn vi pham cie quy dinh cita phap ludt vé quan ly
vi sit dung con diu va quy dinh cdla Quy ché ndy thi ty theo mire d§ va tinh chét dé
xit Iy theo quy dinh cha phdp ludt hi¢n hinh.

Didu 12. Stra ddi, bd sung Quy ché: Trong qué trinh trién khai thye hién Quy
ché ndy, néu pht sinh vuong mic, cdn b, gido vién, nhan vién, cd nhin dimg diu 1
chire dodn thé, kip thdi phan dnh vé Hi¢u truémg nha trudmg dé xem xét sira ddi, bd
sung cho phi hgp/.
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