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CÔNG TÁC THÁNG 12
I. SƠ KẾT CÔNG TÁC THÁNG 11.

1. Những việc đã làm.
1.1. Nhà trường.

Tổ chức kỉ niệm 43 ngày nhà giáo Việt Nam, trang trọng, ý nghĩa 

Tiếp tục sửa chữa, cài đặt máy tính phòng tin học, lắp camera, triển khai tu bổ cơ sở vật chất, bàn ăn bán trú, bảng lớp, ghế hội trường, bàn học sinh,….
Hoàn thành công tác kiểm tra nội bộ theo kế hoạch

Khen thưởng 15 CBQL, giáo viên, nhân viên, 83 học sinh, 15 tập thể lớp có thành tích tiêu biểu trong đợt thi đua 20/11, tổng kinh phí khen thưởng hơn 9 triệu đồng
1.2. Chuyên môn: 

Hoàn thành kế hoạch nhà trường, kế hoạch kiểm tra nội bộ, công tác thi đua khen thưởng

Triển khai dạy lồng ghép: An toàn giao thông, Quyền bổn phận trẻ em, giáo dục môi trường, PCMT – TP, kỹ năng sống, Giáo dục quốc phòng an ninh, CDS, Quyền con người, Lý tưởng cách mạng, STEM vào các môn học phù hợp.

Tổ chức thành công sinh hoạt chuyên môn cấp trường môn Toán 3, Lịch sử Địa lý lớp 4

Chỉ đạo thực hiện công tác bồi dưỡng học sinh năng khiếu tất cả các môn học, tổ chức cho tham gia các kì giao lưu học tập qua mạng
Hoàn thành kiểm tra đánh giá giữa kì I (Toán, TV lớp 4,5) theo TT27/2020 TTBGD. Nhập đánh giá CSDL ngành các môn GHKI 


Tổ chức giao lưu chữ viết đẹp giáo viên, học sinh cấp trường 

1.3. Các đoàn thể.

Động viên 100% cán bộ giáo viên nhân viên thực hiện phong trào thi đua: thi ứng dụng phần mền dạy học chọn ba sản phẩm có chất lượng. 

Phát động các cán bộ, giáo viên, nhân viên ủng hộ các tỉnh chịu ảnh hưởng thiên tai, lũ lụt theo phát động của UBMTrTQVN xã. 

Tham mưu cho nhà trường tổ chức kỉ niệm 43 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.

Xây dựng 02 tiết mục văn nghệ chất lượng biểu diễn chào mừng kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam

Chi Đoàn và công tác Đội: 

- Xây dựng kế hoạch tổ chức Hội thi tiếng hát học sinh chào mừng kỷ niệm 43 năm ngày nhà giáo Việt Nam (Vòng sơ khảo vào 15/11/2025 chọn 5 tiết mục vào chung kết dự kiến vào thứ năm ngày 20/11/2025)
- Công khai tiêu chí thi đua của Liên đội

- Thực hiện tốt kiểm tra nền nếp thể dục vệ sinh, đồ dùng dạy học, chấm trang trí lớp học đề xuất khen thưởng 15 lớp 
- Phát động 100% học sinh mua tăm tre ủng hộ hội người khuyết tật. Khắc phục ngay các tồn tại của tháng 10.

1.4. Kế toán thủ quỹ

Triển khai thu chi không dùng tiền mặt qua tài khoản ngân hàng

Hoàn thiện hồ sơ tài chính, thu chi từ đầu năm học duyệt hồ sơ chứng từ vào 16 và 30/11

Năm học này 100/100 các khoản thu chi theo thông báo đều nộp vào tài khoản tiền gửi qua kho bạc

Hoàn thiện chi trả cho một số đơn vị sửa chữa, tu bổ đầu năm học có đầy đủ chứng từ theo quy định nghiệp vụ kế toán

1.5. Thầy cô giáo: 

Tích cực thi đua dạy tốt học tốt, hoàn thành các kế hoạch nhà trường giao, tích cực tham gia vào các hoạt động chung của nhà trường.
Nghiêm túc thực hiện ATGT tại cổng trường (Chụp lại hình ảnh đầu giờ về thực hiện cổng trường ATGT, có nhận xét rút kinh nghiệm các em chưa thực hiện nghiêm túc để cha mẹ, học sinh thay đổi)

1.6. Công tác chăm ăn bán trú

Thực hiện quản lý học sinh bán trú đi vào nền nếp, việc học sinh ăn bán trú xả rác trên sân trường hạn chế hơn nhiều, các thầy cô nhắc các con triệt để không mang vỏ đồ ăn tráng miệng khỏi khu vực ăn bán trú
Công tác bán trú cho học sinh đã ổn định, tổ chức được ba tháng, nhìn chung có dấu hiệu rất tích cực phụ huynh tin tưởng, công tác tổ chức an toàn vệ sinh thực phẩm học sinh ăn ổn định khoảng 220 cháu
Học sinh tham gia ăn bán trú đã có ý thức và đi vào nền nếp nhìn chung các học sinh đã ăn hết suất, ăn tốt, biểu hiện sức khoẻ khá lên công tác chăm lo bán trú của trường được quan tâm. Cơ sở vật chất đảm bảo ngày tốt hơn rất nhiều
2. Tồn tại
Hàng ngày khi học sinh nghỉ trưa mở cửa cho thoáng mát, vệ sinh sạch sẽ sau giờ ngủ. Chú ý sử dụng điện, điều hoà sao cho phù hợp hiệu quả (Thời tiết mát hơn mở cửa sổ, kéo rèm để phòng ngủ được thông thoáng
Đồng chí Yến kiểm tra ngủ của hoc sinh nhắc nhở các đồng chí chăm ăn quản lý học sinh, những học sinh ăn chậm giao cho nhà bếp quản còn giáo viên phải trông học sinh không để xảy ra mất an toàn
Tiền điện tăng cao tháng 10-11 trên 5 triệu đồng, tiền nước trên 1,7 triệu (Các đồng chí ra khỏi phòng ngắt công tắc, cầu dao điện, phòng tin học tắt điện, quạt,...)
Vệ sinh môi trường của một số học sinh, một số lớp, một vài thầy cô chưa trách nhiệm cao, đề nghị hàng tháng các lớp cô trò tự tổng vệ sinh lớp một lần
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Chủ đề: “ Thi đua dạy tốt – học tốt chào mừng 81 năm ngày thành lập quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944-22/12/2025) và ngày hội Quốc phòng 

1. Công việc chính

- Phát động thi đua và kỉ niệm 22/12

- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch

- Ôn tập, kiểm tra HKI (Trường tổ chức kiểm tra ngồi theo phòng thi)
- Triển khai SHCM tổ, khối, liên trường.

- Chuẩn bị báo cáo sơ kết học kì 1

- Chủ động đón đoàn kiểm tra của địa phương, SGD.
II. CÁC CÔNG VIỆC CỤ THỂ

1. Chi bộ - Nhà trường chỉ đạo thực hiện
- Phát động thi đua và tổ chức các hoạt động chào mừng và kỷ niệm ngày thành lập QĐND Việt Nam và Ngày hội Quốc phòng toàn dân 22/12 
- Hoàn thiện hồ sơ đánh giá tổ chức cơ sở Đảng, đảng viên năm 2025
- Chỉ đạo học sinh các lớp tập đội hình, đội ngũ, đồng diễn bài thể dục trong chương trình
- Triển khai tu bổ cơ sở vật chất phong máy tính, CSVC chuẩn bị cho HKII
- Thực hiện kê khai thu nhập cá nhân.

+ Đối tượng: Hiệu trưởng, phó hiệu trưởng, kế toán.

- Tiếp tục công tác tự kiểm tra theo kế hoạch với các nội dung sau: 
Kiểm tra việc thực hiện các nội dung công khai công tác tiếp dân giải quyết đơn khiếu nại tố cáo
Kiểm tra hoạt động của các tổ, nhóm chuyên môn
Đánh giá GV theo chuẩn nghề nghiệp từ 2 -> 3 đ/c.

Kiểm tra học kì I.

Kiểm tra các khoản thu, thực hiện 3 công khai, 4 kiểm tra và kiểm tra tài chính  kì I năm học 2025 - 2026.
- Dự kiến tổ chức nhận xét kết quả học tập của học sinh. Tổ chức họp tổ, ban thi đua bình xét thi đua và sơ kết học kì I. 

- Công tác thu: Động viên cha mẹ học sinh đóng các khoản cần thiết, tổng kết công tác thu đợt 1 vào 31/12/2025 (Hoàn thành BHYT trước 15/12 nộp về bảo hiểm,...).

- Chủ động đón đoàn kiểm tra các cấp 
2. Chuyên môn 

Chỉ đạo thầy cô thực hiện nghiêm túc kế hoạch giảng dạy.

Chỉ đạo bồi dưỡng tổ chức cho học sinh giao lưu học tập các cuộc thi trên mạng
Triển khai hoạt động chào mừng kỷ niệm 81 ngày thành lập QĐND Việt Nam 22/2/1944-22/12/2025 (Chuyên môn lên lịch, phân công cụ thể)

+ Thể dục trong chương trình

+ Múa hát tập thể (Lớp 1-2 bài múa đơn giản, lớp 3-4-5 bài dân vũ đã thực hiện)

+ Trò chơi dân gian: Khối 1-2 nhảy bao bố; lớp 3 chạy ngắn, lớp 4 nhảy dây, lớp 5 kéo co

+ Thi đấu môn thể dục: cờ vua tất cả các lớp, chạy lớp 3-4-5, đá cấu lớp 4-5 (cả nam, nữ), bóng bàn lớp 4-5 (cả nam, nữ)

+ Các thầy cô giáo thi kéo co theo tổ, nhảy bao bố (Kéo co theo 3 tổ; tổ hành chính, 2 tổ chuyên môn cân đối vận động viên sao cho phù hợp, nhảy bao bố GV nam, giáo viên nữ từ 40 tuổi trở xuống trừ đc Ngọc)

Triển khai tổ chức dạy chuyên đề liên trường.
Học tập, nghiên cứu chuyên đề Xây dựng ma trận đề kiểm tra từ lớp 1 đến lớp 5 

Thực hiện kế hoạch tự kiểm tra của nhà trường:
- Kiểm tra việc thực hiện các nội dung công khai công tác tiếp dân giải quyết đơn khiếu nại tố cáo
- Kiểm tra hoạt động của các tổ, nhóm chuyên môn
- Đánh giá GV theo chuẩn nghề nghiệp từ 2 -> 3 đ/c.

- Kiểm tra học kì I.

- Tổng kiểm tra hồ sơ giáo viên (lần 2); kiểm tra vở h/s toàn trường (vở toán, chính tả, tập viết).

3. Các đoàn thể

Tiếp tục vận động 100% CBGV-NV tích cực, chủ động trong công việc hoàn thành chỉ tiêu học kì I đã đề ra, quyên góp ủng hộ theo tinh thần vận động của cấp trên. 
Thầy Hoàng, thầy Kỳ tổ chức cho các thầy cô giáo thi kéo co theo tổ, nhảy bao bố (Kéo co theo 3 tổ; tổ hành chính, 2 tổ chuyên môn cân đối vận động viên sao cho phù hợp, nhảy bao bố GV nam, giáo viên nữ từ 40 tuổi trở xuống trừ đc Ngọc)

Công tác Đội: Kết hợp chặt chẽ với các giáo viên chủ nhiệm để tổ chức thành công buổi tổng duyệt đội hình đội ngũ cấp trường:
+ Diễu hành biểu dương lực lượng theo lớp
+ Thực hiện các động tác tại chỗ (Nghiêm nghỉ, các động tác quay, đội hình đội ngũ)
+ Bài thể dục trong chương trình, đồng diễn theo kế hoạch
+ Nhảy bao bố lớp 1, lớp 2

+ Khen thưởng tập thể và cá nhân
Các hoạt động TDTT, trò chơi dân gian như:  Nhảy bao bố Lớp 1-2 mỗi lớp 2 nam, hai nữ (Trọng tài đc Nguyễn Minh, đc Hiến), bịt mắt đánh trồng lớp 3 mỗi lớp 2 nam, hai nữ (Trọng tài đc Len), Chạy 60 m lớp 3-5 mỗi lớp 2 nam, hai nữ (Trọng tài đc Hiền), nhẩy dây lớp 4 lớp 2 nam, 2 nữ (Trọng tài đc Trần Minh), đá cầu lớp 4 – 5 mỗi lớp 2 nam, 2 nữ (Trọng tài đc Trung), Kéo co lớp 5 mỗi lớp 5 nam, 5 nữ (Trọng tài đc Hoàng), Cờ vua từ lớp 1 đến lớp 5 mỗi lớp 1 nam, 1 nữ (Trọng tài đc Yến, Lê)

+ Cơ cấu giải cá nhân mỗi môn xếp 1 giải nhất, 1 giải nhì nam; 1 giải nhất, 1 giải nhì nữ. 

+ Giải đồng đội trò chơi dân gian chỉ xếp 1 giải nhất. 

+ Bài tập thể dục trong chương trình xếp 1 giải nhất, 1 giải nhì, 1 giải ba (theo khối)

* Cô Yến, cô Minh lập danh sách học sinh ngay tuần 1 phân công thầy cô phụ trách (Trọng tài như đã phân công) triển khai thực hiện có biên bản gửi kết quả về nhà trường trước 18/12/2025.

- Giáo dục học sinh không vứt rác ra sân, vườn trường, sân thể dục thể thao, sau giờ thể dục thể thao tự vệ sinh sân tập. Duy trì trực sao đỏ, giữ gìn VS trường lớp và làm tốt công tác phát thanh măng non. 

- Xếp loại nền nếp các lớp học kì I. Kiểm tra nội vụ lớp học.

4. Thủ quỹ, Kế toán

Theo doi thu bảo hiểm hoàn thiện nộp về Bảo hiểm xã hội huyện vào trước 15 tháng 12, các khoản khác đã chi và sử dụng nộp trả đơn vị hợp tác, cung cấp.

Tổng hợp thu đợt một vào 31/12 đề nghị động viên khen thưởng theo Quy chế thi đua đầu năm.
Quyết toán kinh phí ngân sách cuối năm kịp thời đúng hạn
II. KẾ HOẠCH TUẦN

Tuần 1
- Phát động các hoạt động chào mừng ngày thành lập QĐND Việt Nam và ngày hội Quốc phòng toàn dân 22/12. 
- Xây dựng kế hoạch kiểm điểm đảng viên năm 2025
- Hướng dẫn kê khai thu nhập cá nhân. 

- Chuyên môn triển khai, tổ chức chuyên đề chuyên môn liên trường theo kế hoạch
- Các lớp lập danh sách tham gia thi các môn trong ngày hội khỏe về đ/c TPT

- Tập luyện đội hình đội ngũ, bài thể dục trong chương trình, thể dục thể thao, các môn thi đấu, và trò chơi dân gian,...
Tuần 2

- Chủ động đón đoàn kiểm tra của các cấp
- Chuyên môn triển khai, tổ chức SHCM liên trường theo kế hoạch
- Chuyên môn thực hiện kiểm tra chuyên đề theo kế hoạch 
- Tổ chức một số môn thi cờ vua, đá cầu, trò chơi dân gian 
- Đón đoàn kiểm tra PCGD, XMC của SGD.
- Xây dựng hoàn thiện ma trận đề kiểm tra HKI

Tuần 3
- Chuyên môn triển khai, tổ chức các hoạt động chuyên môn theo kế hoạch
- Tổ chức thi đấu và tổng kết các môn thi đầu TDTT, trò chơi dân gian các khối lớp.
- Từ ngày 17/12-20/12 tổ chức kiểm điểm đảng viên cuối năm

- Từ ngày 19/12-25/12 tổ chức chuyên đề “Hành quân về nguồn-Hội khoẻ Phủ Đổng cấp trường”.
Tuần 4
- Chuẩn bị báo cáo sơ kết học kì 1

- Chuyên môn triển khai, tổ chức các hoạt động chuyên môn theo kế hoạch

- Từ thứ 6 ngày 26/12/2025-31/12/2025 kiểm tra HKI
- Thứ năm ngày 01/01/2026 nghỉ tết dương lịch
- Dự kiến tuần 2 năm 2026 tổng kiểm tra hồ sơ giáo viên (lần 2); chấm VSCĐ toàn trường
- 13/1-17/1/2026 tổ chức làm học bạ, họp ban thi đua và sơ kết học kì I trong  tháng 1.

- Dự kiến tuần 2 năm 2026 kiểm tra các khoản thu, thực hiện 3 công khai, 4 kiểm tra và kiểm tra tài chính  kì I năm học 2025 – 2026
