UBND PHUGNG KIEN AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS PONG HOA Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

So: 14/QD-THCSDH Kibndn, neay 10 tidng 10 wibn 2025

QUYET PINH
Veé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd
Nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG THCS PONG HOA

Cén cir vao Quyét dinh s6 131/0P-UBND ngay 29/7/1992 cua Uy ban
nhan déan qudn Kién An vé viéc chia tach trwong PTCS Pong Hoa;

Can cie Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cua
Chinh phu Nghi dinh quy dinh co ché tw chii tai chinh cia don vi sw nghiép cong
lap, Can cir Nghi dinh s6 111/2025/ND-CP ngay 22 thang 5 nam 2025 cua Chinh
phii sira d6i, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21
thang 6 ndm 2021 ciia Chinh phii quy dinh co ché tw chii tai chinh cia don vi su
nghiép cong lap;,

Can cir Quyét dinh sé 33 77/QD-UBND ngay 31/12/2024 cia UBND qudn
Kién An vé viéc giao quyén tw chu, tw chiu trdch nhiém vé thuc hién nhiém vy va
tai chinh cua don vi su nghiép cong ldp nam 2025,

Can cir cong vin s6 246/UBND-KT,HT&DPT ngay 21/7/2025 cia Uy ban
nhdn dan phwong Kién An vé viéc hedng dan cdp xd xdy dung Quy ché chi tiéu
noi bo;

Céin cir két qua Hoi nghi cdn bg, vién chikc, nguoi lao dong nam hoc 2025-
2026 ( ngay 09/10/2025 ) va xét @ nghi cia by phan Tai chinh- Ké todn vé viée
diéu chinh Quy ché chi tiéu ngi bo.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Noi dung Quy ché chi tiéu
ndi bd nam hoc 2025-2026 cua trudng THCS Pong Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky, cac quy dinh
trude day trai voi Quyét dinh nay déu bai bé.

Piéu 3. Can bo, gido vién, nhan vién trong trudng cin ctt Quyét dinh thi
hanh.

Noi nhin:
- Phong KT,HT&DT phudng;
- Kho bac Nha nuéc Khu vue I11;
- Luu KT,VT.




UBND PHUONG KIEN AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS PONG HOA Djc ldp — Tw do — Hanh phiic

Kién An, ngay 09 thdng 10 ndm 2025

BIEN BAN HQI NGHI CAN BQ, VIEN CHU'C, NGUOI LAO PONG
Vé viéc thong nhit Quy ché Chi tiéu ndi bd
Nim hoc 2025-2026

Thoi gian: 14 gio 00 phat ngay 09 thang 10 nam 2025

Pia diém: Hoi trudong truong THCS Pdng Hoa

Thanh phin tham gia: tip thé CBGVNV nha truong

Chii toa: Ong Lé Van Hung- Hiéu trudng nha trudng

Thw ky: Ba Pham Thi Hong- Gido vién

NQI DUNG:

1. Ong Lé Vin Hung- Hiéu treéng néu ly do cudc hop va trién khai
cac van ban chi dao:

Can ctir Nghi dinh s 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nim 2021 cua
Chinh phii Nghi dinh quy dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi su nghiép cong
lap; Can c Nghj dinh s6 111/2025/ND-CP ngay 22 thang 5 nam 2025 ctia Chinh
phu stra doi, bd sung mot s didu cia Nghi dinh s& 60/2021/ND-CP ngay 21
thang 6 nam 2021 cua Chinh phi quy dinh co ché tu chu tai chinh cia don Vi su
nghi€p cong 1ap;

Cin ¢t Thong tu s 56/2022/TT-BTC huéng dan mot sé ndi dung vé co
ché tu chu tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap; xi 1y tai san, tai chinh khi td
chirc lai, giai thé don vi sw nghiép cong lap.

Cin ctr Quyét dinh sé 3377/QD-UBND ngay 31/12/2024 ciia UBND quén
Kién An vé viéc giao quyén tu chi, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu va
tai chinh cua don vi su nghiép cong 14p nam 2025;

Quyét dinh sb 2999/QD-UBND ngay 25/7/2025 ciia Uy ban nhan dan
thanh phd vé viéc giao du toan thu, chi ngén sach nam 2025 cho cac cap, cac
nganh, cac don vi thanh ph6 Hai Phong sau sdp xép; v

Cén ctr cong van so6 246/UBND-KT,HT&DT ngay 21/7/2025 cta Uy ban
nhan dan phuong Kién An vé viéc huéng dén cip xa xdy dung Quy ché chi tidu
noi bo;

Xét dé nghi cia bd phén ké toan, tai chinh.

Bo phan ké toan di tham muu véi lanh dao nha truong xay dung du thao
diéu chinh quy ché chi tiéu ndi bd. Ngay 09/10/2025, nha trudng té chirc Hoi
nghi can bg, vién chirc, nguoi lao dong. Thong qua Hoi nghi nay, xin y kién déng



g6p cua toan thé CBGVNV nha truong vé viée xay dung Quy ché chi tidu ni bo
méi phtt hgp hon véi didu kién thuc té ctia nha truong.

2.'Y kién thao luan:

Sau khi nghe Dy thao Quy ché chi tiéu ndi bd méi, 100% CBGVNV trong
Hoi nghi déu nhét tri véi cac ndi dung diéu chinh trong Du thao.

3.Két luan cua ddng chi chi toa:

Sau khi d4 ban bac va thong nhat, nha truong nhat tri voi céc ndi dung trong
Quy ché chi tiéu ndi bo méi. Nha truong s& bao cdo va dé nghi lanh dao cip trén
thdm dinh ngi dung Quy ché chi tiéu noi bd mai.

100% cén bo, gido vién, nhan vién thdng nhit véi ndi dung bién ban trén.

Bién ban duoc 1ap thanh 03 ban vao lic 14 git 30 phat cing ngay./.
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UBND PHUONG KIEN AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS PONG HOA Pjc lap - Ty do - Hanh phic

Kién An, ngay 10 thang 10 nam 2025

QUY CHE CHI TIEU NQI BQ
NAM HOQC 2025-2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 14 /QP-THCSPH ngay 10/10/2025
ctia Hiéu truomg truong THCS Pong Hoa)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Ciin ¢t phap ly

Can cir Thong tu s6 56/2022/TT-BTC hudéng din mot sé nodi dung vé co
ché tu chu tai chinh cta don vi su nghiép cong lap; xir 1y tai san, tai chinh khi t6
chuec lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

Can ctr Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nim 2021 cia
Chinh phi Nghi dinh quy dinh co ché tu cha tai chinh cia don vi su nghiép cong
lap; Can cir Nghi dinh s 111/2025/ND-CP ngay 22 thang 5 ndm 2025 cta Chinh
pht sira ddi, bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21
thang 6 nam 2021 cta Chinh phd quy dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi su
nghi€p cong 14p;

Cin cir Quyét dinh s6 3377/QD-UBND ngay 31/12/2024 cia UBND quan
Kién An veé viéc giao quyén tu chu, tu chju trach nhiém vé thuc hién nhiém vu va
tai chinh cia don vi sy nghiép cong 1ap nam 2025;

Quyét dinh sd 2999/QD-UBND ngay 25/7/2025 ctia Uy ban nhén dén
thanh phé vé viée giao du toan thu, chi ngan sach nam 2025 cho cac cép, cac
nganh, cac don vi thanh phd Hai Phong sau sip xép;

Cin cir Nghi quyét s6 14/NQ-HPND ngay 05/8/2025 ctia Hoi dong nhan
dan phuong Kién An vé du toan thu ngéan sach nha nudc trén dia ban; thu, chi
ngan sach va phan bd ngan sach nim 2025 cta phudng Kién An;

Can cir cong vin sb 246/UBND-KT,HT&DT ngay 21/7/2025 cta Uy ban
nhan dan phudng Kién An vé viéc hudng dan cdp xa xdy dung Quy ché chi tiéu
noi bo;

Piéu 2. Pdi twgng va pham vi ap dung ciia quy ché



1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly cac ngudn thu, cac khoan chi, quan ly
mua sam, st dung va quan ly tai san trong truong Trung hoc co s Pong Hoa -
Pon vi sy nghiép cong 14p tu chi nhém 4: Can ¢t vao nhiém vu duogc giao va
kha ning ngudn tai chinh, don vi duogc quyét dinh murc chi hoat dong chuyén
mon, chi quéan 1y, nhung t6i da khong vuot qua muec chi do co quan nha nudc c6
thAm quyén quy dinh.

2. Quy ché duge 4p dung dbi vdi toan thé cén bd, gido vién, nhan vién
trong bién ché va hop dong truc thude truong.

Piéu 3. Muc dich xdy dung quy ché.

1. Tao quyén chu dong trong viéc quan ly va chi tiéu tai chinh cho Thu
truong don vi va cdn b9, vién chirc trong don vi hoan thanh nhiém vu duoc giao.

2. La cin cir ¢ Kho bac Nha nuéc quén ly, kiém soat thanh todn cac khoan
chi tiéu cua don vi qua Kho bac Nha nudc va dé cac co quan quan ly cip trén, co
quan tai chinh va c4c co quan thanh tra, kiém toan theo d&i, kiém tra theo quy
dinh.

3. Str dung tai san ding muc dich, cé hiéu qua.

4. Thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi.

5. Cong bang trong don vi; khuyén khich tang thu, tiét kiém chi, thu hat va
gilt dugc nhitng ngudi cé nang luc trong don vi.

Piéu 4. Nguyén tic xAy dung quy ché chi tiéu nji b0

Viéc xay dung quy ché chi tiéu ndi bd theo nguyén téc phu hop véi kha
ning cin ddi ngudn tai chinh cta don vi, trong pham vi ngudn kinh phi duogc
giao.

Diéu 5. Kinh phi thue hién ché d§ tw chi

I. Kinh phi ngan sdch nha nwéc cip

Ngudn ngan sach nha nudc cap hang nim theo du toén dugc UBND
phudng giao du toan, bao gom:

Kinh phi dam béao chi hoat dong thuong xuyén va khong thuong xuyén.
Cin cr vao du toan dugc giao, ké toan lap ké hoach rut du toan theo sb thuc té
phét sinh, thuc hién rat du toan dé chi hoat dong cua don vi.

Déi véi ngudn kinh phi khéng thuong xuyén dugc UBND phudng cip bd
sung, ké toan cin ctr vao du toén bd sung dugc giao, bao cdo thu trudng don vi

thuc hién theo ding quy dinh.



I1. Kinh phi thu ngoai ngdn sdch

1. Céc ngudn thu hop phap theo quy dinh:

Pugc théng nhét cdp uy chi b, BGH, tap thé CB, GV, NV va dai dién
CMHS; theo théa thuan, nhét tri véi CMHS trong céc cudc hop va can cir quy
dinh, huéng dan tai cac vin ban:

+ Can ctr Thong tu sb 09/2024/TT-BGDPT ngay 03/6/2024 cia Bo Gido
duc va Pio tao quy dinh vé cong khai trong hoat dong cta cic co sé gido duc
thudc hé théng gido duc quéc dan;

+ Can ci Nghi dinh sb 24/2021/ND-CP ngay 23/3/2021 cata Chinh
pht quy dinh viéc quan 1y trong co s& gido duc mam non va co sé gido duc phd
thong cong lap; tuyét ddi khong dé xay ra tinh trang “lam thu” d4u nim hoc;
Cong vin s6 6495/SGDDT-VP ngay 12/9/2025 cua S& Gido duc va Pao tao vé
viéc tdng cuong, cong khai, minh bach trong thuc hién céc khoan thu tai cac co
s¢ gidao duc nam hoc 2025-2026;

+ Cén ¢t Cong vian sb 2941/SGDDT-KHKD ngay 24/9/2024 cua Sé Gido
duc va Pao tao vé hudng dan thuc hién Quy dinh vé cong khai ddi véi cac co s&
gido duc thudc hé théng gido duc quéc‘ dan theo Thong tu sb 09/2024/TT-
BGDDT;

+ Cin ctr Cong vin s6 6126/SGDDT-KHTC ngay 29/8/2025 ctia S& Gio
duc va Pao tao vé viéc thuc hién cac khoan thu trong linh vuc giao duc, dao tao
nam hoc 2025-2026;

Nghi quyét s6 02/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2022 ctia Hoi déng nhan dan
thanh phé Hai Phong quy dinh danh muc c4c khoan thu va muc thu, co ché quan
ly thu chi ddi véi céac dich vu hd trg hoat dong gido duc, dao tao ddi véi co sé
gido duc cong lap trén dja ban thanh phd Hai Phong; Nghi quyét sb 08/2023/NQ-
HDND ngay 08/12/2023 vé stra dbi, bd sung Diéu 3 Nghi quyét 02/2022/NQ-
HDND ngay 20/7/2022;

+ Cin ct Huéng dan lién s& sb6 86/HDLS-GDBT-STC ngay 25/01/2024
cia SGDDT, STC thanh phé huéng din lién s thuc hién thu, co ché quén ly thu
chi theo nghi quyét 08/2023/NQ-HPNDve stra dbi, bd sung Diéu 3 Nghi quyét
02/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2022;

* Cac ngudn kinh phi ngoai ngan siach bao gém:

1.1. Hoc phi:

+ Can clr Nghi quyét s6 217/2025/QH15 cta Qubc hoi v& mién, hd trg hoc
phi dbi véi tré em mam non, hoc sinh phd thong, nguoi hoc chuong trinh gido
duc phd thong trong co sé gido duc thudc hé thdng gido duc quéc dan;

+ Cén cr Nghi dinh 238/2025/ND-CP ngay 03/9/2025 cua Chinh Phu quy
dinh vé chinh sich hoc phi, mién, giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tap va gia dich
vu trong linh vuc gido duc, dao tao



Str dung hoc phi: t6i thiéu 40% sé chénh léch thu 1én hon chi dé chi tao
nguén cai cach tién lvong (sau khi da thuc hién cic nghia vu véi Nha nuée theo
quy dinh).

1.2. Day thém, hoc thém cdc mén vin héa:

Cén ctr Thong tu s6 29/2024/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2024 cla
Bo Gido duc va Pao tao vé viéc Ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém;

1. Kinh phi t6 chirc day thém, hoc thém trong nha trudng sir dung ngudn
ngan sdch nha nudce va cc ngudn kinh phi hop phép khéc theo quy dinh ctia phap
luat.

2. Viéc thu, quan li, str dung tién hoc thém thuc hién theo quy dinh cua
phép luat vé tai chinh, ngan sach, tai san, ké toan, thué va cac quy dinh khac co
lién quan.

1.3. Trong xe hoc sinh:

Mikre thu: 30.000d/hs/théang (dbi véi xe dap); 50.000 d/hs/thang (d6i véi
xe dap dién)

Mire chi:

+ Chi ndp thué gié trj gia tang, thué thu nhap doanh nghiép: 10%.

+ Chi truc tiép cho nguoi coi xe theo phan cong va hop dong ky thoa
thuan.

+ Tang cudng co s& vét chat phuc vu viéc trong xe.

1.4. Nuéc udng:

Mirc thu: 10.000d/hs/thang (thu 9 thang)

Mike chi sau khi da trir 2% kinh phi ndp thué theo quy dinh:

+ Chi trd 100% kinh phi thu dugc cho bén ky hop dong thué cung cap hé
thdng loc nude udng truc tiép cho hoc sinh.

* V& hoc thém lién két:

Thuyc hién Théng tu sb 04/2014/TT-BGDDT ngay 28/02/2014 ctia Bd Gido
duc va Dao tao ban hanh quy dinh quén ly hoat dong gido duc k§ ning séng va
hoat dong gido duc ngoai gio chinh khod:

Cong vin s6 1645/SGDPT-GDTX&DPH ngay 21/6/2023 cta S& Gido duc
va Dao tao Hai Phong vé viéc hudng dan hoat dong cac Trung tdm NN, TH,
KNS, HDGDNGCK; '

Cong van sb 2577/SGDPT-GDTX&PH ngay 20/9/2023 cia S& Gido duc
va Pao tao Hai Phong vé viéc ting cudng quan ly hoat dong lién két dbi voi TT
NN, TN, KNS, HDGDNGCK,;



Cong van sb 3047/SGDPT-GDTX&DPH ngay 02/11/2023 vé viéc chan
chinh cong tac quan ly cac hoat dong ngoai gid chinh kho4 tai cac co s& gido duc
mam non, phd thong, thuong xuyén;

+ Can ctr Cong van sd 2906/SGDPT-GDTX-DH ngay 14/5/2025 cua Sé
Gi4o duc va Pao tao vé viéc diéu chinh cho phép hoat dong ddi véi Trung tim
khac 1am nhiém vu gido duc thuong xuyén va Trung tdm hd trg phat trién gido
duc hoa nhép (b6 sung).

1.5. Hoc thém ky néing song lién két:

Hoc sinh ty nguyén tham gia hoc (Khdng qud 8 tiét/théng).

Miic thu: 12.000 d/hs/tiét

Mirc chi sau khi da trir 2% kinh phi nop thué theo quy dinh:

+ Kinh phi tra bén Trung tdm ky ning séng: 85%.

Muc chi 15% duoc trich lai:

* Bdi dudng quan ly chi dao, quan ly qu¥ cta truong: 12%

* HJ tro co sd vat chit nha trudng: 3%.

1.6. Hoc thém Tiéng Anh yéu t6 nwéc ngodi:

Hoc sinh tu nguyén tham gia hoc (Khdng qud 8 tiét/théng)

Miic thu: 40.000 d/hs/tiét

Mikc chi sau khi da trir 2% kinh phi ndp thué theo quy dinh:

+ Kinh phi tra bén Trung tdm Tiéng Anh: 85%.

Muc chi 15% duogc trich lai:

* Boi dudng quan ly chi dao, quan 1y quy cta truong: 12%

* HJ tro co s& vat chat nha truong: 3%.

2. Céac nguon thu hd, chi hd

2.1. Bio hiém y té va kinh phi cham séc sicc khée ban dau:

+ Can cir Cong van sd 7048/VP-VX ngay 05/8/2025 ctia UBND thanh phé
vé viée trién khai thuc hién chinh sach BHYT hoc sinh, sinh vién ndm hoc 2025-
2026; Cong van s6 5758/SGD DT-VP ngay 20/8/2025 ciia S& Gido duc va Pao
tao vé viéc thuc hién cong tac BHYT hoc sinh, sinh vién nam hoc 2025-2026;
Cong vin s6 114/BHXH-TST ngay 13/8/2025 cta Bao hiém x3 hoi co s& Kién
An vé viéc thuc hién trién khai coéng tic BHYT hoc sinh, sinh vién nam hoc
2025-2026;

Mirc thu va ndp vé co quan bao hiém: 631.800 déng/hoc sinh/nam.

Kinh phi CSSKBBD dugc co quan bao hiém cip vé theo quy dinh:

+ Chi mua thudc théng thuong, vat tu y té phuc vu so cip clru, Xt tri ban
dau cho tré nhu: bong, bang, dau, cao, nudc mubi sinh ly..



+ HO tro co sé vat chit, mua sém, sua chita trang thiét bi y té phuc vu
chdm séc stre khoe ban dau, ti tai liéu quéan 1y hd so sire khoe.

+ Chi mua van phong phdm phuc vu hoat dong kham chira bénh trong cong
tac cham séc sirc khoe ban dau.

+ Boi dudng can bd y té phuc‘mg da hd trg nha trudng viée so ctru hoc sinh.

+ Chi cong tac tuyén truyén phong chéng dich bénh, phun thubc khu
khuan, chi phi khac néu c6 phéat sinh phuc vu cho céng tac y té truong hoc.

2.2. Quy “ Vong tay bé ban”’:

Mitc thu: Cho vin ban huéng dan thu

Mirc chi:

* Sau khi trich nop vé Ban chip hanh Poan phuong, kinh phi dugc st
dung tai don vi chi cho céc hoat dong sau:

+ Mua sém, trang bi co s& vat chét: Péng phuc nghi 18, c& tréng, trang tri
phong truyén théng Di.

+ Cong tac dao tao, bdi dudng, tap hudn tong phu trach, cén bo doi, trang
bi tai li€u phuc vu hoat dong k¥ nang, nghiép vu doi.

+ Céc hoat dong phong trao cta Doi; Pai hoi Lién doi.

+ Téng qua cho thiéu nhi ¢6 hoan canh khé khin

+ Khen thudng céc tap thé, ca nhan c6 thanh tich xuét sic trong cong tac
Doi.

+ Chi phi thyc hién chuyén d& Poi, chuyén dé thuc hién trong ndm hoc.

2.3. Bao Dgji:

Can ctr Cong vin sb 08-CV/DTN ngay 12/9/2025 ciia BCH Poan phudng
Kién An vé viéc tiép tuc trién khai thuc hién phong trao doc va lam theo bao Péi
nam hoc 2025-2026;

Thyc hién theo van ban huéng dan, chi dao cia co quan chuyén mén céc
cap.

Muec thu: 20.000 d/HS/thang (' 7’ huc kién thu 7 thang).

Mtrc chi: Chi mua bao B6i 1007 Vicini phi thu duoc

3. Cac khoan thu tlep nhin ti tAi iry, vin dong ( néu c0):

Can ct vao Théng tu sb 16/20:18/TT-BGDDT ngay 03 thang 8 nam 2018
ciia B Gido dyuc va Pao tao quy dinh vé tai trg cho cac co sé gido duc thudc hé
thdng gido duc quéc dan. Tai trg cho gido duc dé ting cudng co sd vat chat
trudng 16p, hd tro hoat dong day- hoc, hoat dong gido duc tai cac co s& gido duc,
thuc hién tét chu chuong x3a hi hoa gido duc.

Céng vin sb 6341/UBND-VX ngay 10/9/2021 cia UBND thanh phd Hai
Phong vé huéng dan thuc hién Thong -4 :5/2018/TT-BGDDT ngay 03 thang 8



nam 2018 cua Bo Gido duc va Pao tao quy dinh vé tai trg cho cdc co s& giao duc
thudc hé théng gido duc qudc dén.

Viéc quan ly va sir dung cac khoan tai tr¢g phai ddm bao nguyén tac cong
khai, minh bach theo quy dinh tai Thong tu 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024
quy dinh vé cong khai trong hoat dong clia cac co s& gido duc thudc hé thong
gido duc qubc dan. :

Gi4 tri khoan tai trg phai duoc theo dbi va ghi chép trong sd sach ké toan
cua co s giao duc theo quy dinh hién hanh.

Muc thu: Phy huynh tuy nguyén déng gop (khong van dong hoc sinh co
hoan canh kho khan).

Mirc chi: Theo K& hoach cta nha trudng di duoc ban bac théng nhét trong
cép uy, BGH, Hoi déng su pham va dai dién cha me hoc sinh, trinh cac cép phé
duyét va dong y chu trurong.

4. Thu thanh 1y, nhuong ban tai san co dinh:

+ Chi thanh todn cdc khoan nghiép vu chuyén mon.

+ Chi mua sdm trang thiét'bi phuc vu giang day, hoc tap.

Diéu 6. Tai san cong.

1. Tai san cong bao gom:

1.1. Pét va cong trinh xay dung.

1.2. Trang thiét bi cia Ban giam hiéu va bd phan tai chinh ké toan: Ban,
ghé 1am viéc, ti dung tai lidu, gia dung tai liéu, may vi tinh dé ban, may in, loa
vi tYnh, dién thoai ¢6 dinh, quat dién, ban ghé tiép khach.

1.3. Trang thiét bi lam viéc chung cta co quan: ti sach tai liéu, ban ghé
phong hop, hoi trudng, thiét bi 4m thanh, quat dién.

1.4. Hé thdng mang vi tinh cta co quan, hé thong thong tin lién lac, trang
thiét bi dién.

1.5. Ho so, tai liéu; vat tu, van phong pham, thiét bi van phong, dung cu
phuc vu cong tac day va hoc

1.6. Tai san vo hinh: Phan mém may tinh, co s& dir li€u, cac phén mém
chuyén dung. '

2. Tai san cia don vi duwgc hinh thanh tir cac ngudn:

2.1. Tai san Nha nudc giao cho don vi quan 1y, duge mua sim bang tién tir
ngan sach Nha nuéc hodc ¢ ngudn gde tir ngan sach Nha nudc.

2.2. Pugc mua sdm tir cac ngudn thu hop phap cta don vi.

2.3. Tai san vién trg cia cac td chirc, ca nhan trong va ngoai nudc biéu
tang. ‘



2.4. C4c tai san khac dugc xac 14p s& hitu Nha nude.

Piéu 7. Cac ndi dung quy dinh vé chi tiéu ndi bo, sir dung tai san cong.

1. Chi tién luong cho can bo, vién chirc, ngudi lao dong va céc khoan phu
cép, déng gép theo tién luvong do Nha nude quy dinh dbi véi don vi su nghiép
cdng; chi tién cong theo hop dong vu viée.

2. Chi hoat dong chuyén mén; dao tao, bdi dudng: Pon vi nhém 4: Can cir
vao nhi¢ém vu dugc giao va kha ning ngudn tai chinh, don vi duge quyét dinh
mirc chi hoat dong chuyén mén, chi quan 1y, nhung tdi da khéng vuot qua mirc
chi do co quan nha nuéc 6 thim quyén quy dinh.

3. Chi cong tac phi, hoi nghi va tiép khach

4. Chi st dung vin phong pham

5. Chi phi sir dung dién, nude, dién thoai, internet, bao chi, phi vé sinh....

6. Quy dinh chi cac khoan phi, 1€ phi ctia don vi du toan

7. Chi khen thuéng, bdi dudng, chi khéc

8. Quy dinh mua sim, bao dudng thudng xuyén, thanh ly tai san tai don vi

9. Quy dinh vé tra luong va cdc khoan thanh toén khéc cho c4 nhan qua tai
khoan.

10. Quy dinh trich lap va sir dung céc quy.

CHUONG II
QUY PINH VE CAC KHOAN CHI VA QUAN LY CAC KHOAN CHI

Picu 8. Quy dinh vé chi thanh toan ¢4 nhan:

8.1. Chi tién luong cho cén bo, vién chire, ngudi lao dong va cac khoan phu
cép, dong gép theo tién lwong do Nha nuéc quy dinh ddi v6i don vi su nghiép
cong; chi tién cong theo hop dong vu viée (néu co);

Nguén chi tra: Ngudn ngén sach nha nuéc cap va ngudn hoc phi theo chi
tiéu bién ché dugc duyét.

Do twong duoc huong: Cén bg, gido vién, nhan vién trong nha truong.

Muece chi tra:

- Pugc tra trén co s¢ thoi gian 1am viéce thuc té thé hién qua bang phéan
cong nhiém vy. Cac trudng hop nghi thai san, dm dau duoc huéng ché do cua
BHXH.

* Tinh trén co so:

- Mitrc luong t6i thiéu quy dinh hién hanh



- Hé s luong theo ngach, bac (theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay
14/12/2004 cta Chinh pht; Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 stra
d6i, bd sung ché d6 nang bac lwong thudng xuyén, nang bac lwong trudce thoi han
va ché d6 phu cip thdm nién vuot khung dbi véi can b, cong chire, vién chirc va
ngudi lao dong; Can cr Thong tu s6 03/2021/TT-BGDPT ngay 02 thang 02 nim
2021 ciia B6 Gido duc va Pao tao quy dinh mi s, tidu chuan chirc danh nghé
nghiép va bd nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cac truong trung hoc
co s& cong lap; Can cir Thong tu sé 08/2023/TT-BGDPT ngay 14 thang 4 nim
2023 ctia Bo Gido duc va Pao tao stra ddi, b sung mét sé diéu cua Thong tu sb
03/2021/TT-BGDDT;

+ Phu cép chirc vu lanh dao (theo Thong tu sb 33/2005/TT-BGD&DT
ngay 08/12/2005 cia Bo Gido duc va Dao tao).

+ Hé sb phu cdp uwu dai: Theo Théng tu lién tich sé 01/2006/TTLY-
BGD&DT-BNV-BTC ngay 23/01/2006 cia Lién B§ Gido duc va Dao tao — Bo
Tai chinh.

+ Phu cip trach nhiém: Theo Théng tu sb 05/2005/TT-BNV ngay
05/01/2005 ctia B6 Noi vu; Thong tu sé 23/TTLN ngay 15/01/1996 cta Ban
TCCB Chinh phi-Bé GD&PT-B6 Tai chinh- TUDTNCSHCM vé viée hudng
dan ché do cong tac va phu cép trach nhiém ddi véi gido vién lam Tong phu trach
d6i Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh trong trudng phd théng.

+ Phu cép thdm nién nha gido (theo Nghi dinh s 77/2021/ND-CP ngay
01/8/2021 ctia Chinh phu quy dinh ché d6 phu cép tham nién nha gido).

+ Phu cdp kiém nhiém: Theo Théng tu sé 78/2005/TT-BNV ngay
10/8/2005 cua Bo Noi vu.

+ Phu cép doc hai: Can c Thong tu sd 26/2006/TT-BVHTT ngay
21/02/2006 ctia B4 Vin hoa - Thong tin; Thong tu s 20/2023/TT-BGDPT ngay
30/10/2023 cua Bo Gido duc va Pao tao huéng dan vé vi tri viée 1am, co cdu vién
chirc theo chirc danh nghé nghiép va dinh mirc s6 luong ngudi 1am viéc trong céc
co s& gido duc phd thong va cac trudong chuyén biét cong lap.

8.2. Chi trich ndp Bio hiém

Nguén chi tra: Ngudn ngan sach nha nudc cap va ngudn hoc phi theo chi
tiéu bién ché duoc duyét.

Doéi twgng dwge huong: Cén bd, gido vién, nhan vién trong trudng.

Mike chi tra: Trich ndp bao hiém, kinh phi cong doan theo quy dinh hién
hanh.

8.3. Ché d¢ lam thém gio, thanh toan gio day vrgt mirc

Nguén kinh phi chi tra: Ngan sach nha nude cip chi thuong xuyén.



Mikc chi tra: Ché do 1am thém gio, thanh toan gi¢ day vuot muec

Ngu6n kinh phi chi tra: Ngan sach nha nuéce cAp chi thudng xuyén.

Murc chi tra: Theo Théng tu s6 23/2015/Tt-BLDTBXH ngay 23/6/2015 cua
Bo Lao dong thuong binh xa hi huéng dan thuc hién mot sb diéu vé tién luong
ctia Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé ndi dung cua bd luat lao dong; Thuc hién theo
Théng tu sé 05/2025/TT-BGDDT ngay 07/3/2025 cta Bo Gido duc & Dao tao
stra ddi bd sung mot s6 diéu cua quy dinh ché do lam viéc d6i véi gido vién phé
thong, du bi dai hoc; Thong tu s6 21/2025/TT BGDPT ngay 23/9/2025 cua Bo
Gido duc va Dao tao quy dinh ché d¢ tra tién luong day thém gi déi véi nha gido
trong cac co s& gido duc cong lap

Nguén kinh phi chi tré:

+ Ngén sach nha nuéc cép chi thuong xuyén.
Déi twong hwong:
Déi twong duoc huong: Can bg, gido vién, nhan vién trong trudng.
8.4. Thu nhdp ting thém doi véi cong chirc, vién chirc ciia TP Hii Phong

Thuc hién Nghi quyét sé 05/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2022 v& mirc chi thu
nhdp binh quan ting thém cho can by, cong chire, vién chirc lam viéc trong cac
co quan chinh quyén, Dang, doan thédo thanh phd quan 1y;

Nghi quyét s6 01/2023/NQ-HDND ngay 18/4/2023 ciia Hoi ddng nhan dan
thanh phd Hai Phong sira ddi, bd sung mot sb didu cia Nghi quyét sé
05/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2022 v& muc chi thu nhap binh quén tang thém
cho cén b9, cong chirc, vién chire lam viée trong cac co quan chinh quyén, Pang,
doan thé do thanh phd quén ly.

D6i vé6i vién chirc thude truong TACS Ddng Hoa dp dung “Nhom 2” theo
Nghi quyét s6 05/2022/NQ-HDND:

He¢ sé diéu chinh thu nhap binh qy g4, 2 thém duoc tinh theo lan murc luong
ngach bac, chirc vu hodc mirc luong ti:sc "7y tri viée 1am, chtrc danh, chirc vy lanh
dao, thuc hién 10 trinh nhu sau:

- Nam 2022: Hoan thanh tét nhiém vy tr& 1én: 0,4

Hoan thanh nhiém vu: 0,2
- Nim 2023: Hoan thanh tét nhi¢m vu tr& 1én: 0,5
Hoan thanh nhiém vu: 0,3
- Tir 2024 dén 2026: Hoan thank “A zhiém vu trd 1én: 0,6
Hoan thar ovu: 0,4



Nguén kinh phi chi: ngudén ngén sach nha nudc va ngudn hoc phi cai cach
tién luong
8.5. Thué muwén nhan vién bio vé, lao cong, y té
Nguodn chi tra: Ngan sach nha nude cip chi thudng xuyén.
Péi twong huong: Nhan vién dugc thué mudn bao vé, trong xe, nhan vién
y té, lao cong don vé sinh trong truong.
Muec chi tra hang thang:
+ Nhan vién bao vé: murc chi khong qua 3.500.000 dong/ngudi/thang.
+ Nhan vién lao cong: Don vé sinh toan bd san truong, hanh lang, khu hiéu
by, khu vé sinh gido vién, hoc sinh: muc chi khong qua 4.000.000
d6ng/ngudi/thang.
8.6. Thué mwén nhan vién coi xe hoc sinh:
Nguoén chi tra: Tt ngudn thu giri xe hoc sinh
Poéi twgng hiedmg - Nhan vién duoc thué mudn trong xe
Mukc chi tra hang thdang:
+ Nhan vién coi xe hoc sinh; mirc chi khong qua 3.000.000 dong/ngudi/thang
8.7.Thué chuyén gia: thanh toan theo hop dong thuc té cong viée va thoi gian
thué mudn, khoén cong viéc dé thanh toan.
Nguon chi tra: Ngan sach nha nudc cép chi thudng xuyén.
Piéu 9: Chi hoat dong chuyén mén
Don vi nhém 4: Cén cr vao nhiém vu dugc giao va kha néang nguén tai
chinh, don vi duoc quyét dinh murc chi hoat dong chuyén mén, chi quan ly,
nhung t6i da khéng vuot qua murc chi do co quan nha nudc ¢ thim quyén quy
dinh.
- Nguén chi tra: Ngudn ngan sich va thu khac tai don vi
- Murc chi tra: '
- Can cr nhu cau thuc té, ein ctr du toan kinh phi x4y dung hang nim, don
vi thuc hién chi phi nghiép vu hoat dong chuyén mon, cac chi phi t6 chuc chuyén
d&, céc chi phi to chirc ngay hoi, ngay 1&, hoi thi, mua sam trang thiét bi, d6 dung,
sach tai liéu, in 4n pho 6 tai liéu phuc vu chuyén moén dam bao yéu cau tbi thiéu
theo quy dinh cta bac hoc, ding quy dinh hién hanh.
9.1. Quy dinh vé chi thanh todn cdc khodn chi phi nghiép vu chuyén
mon:
- Chi mua sd séach, sach truyén, bao chi phuc vu chuyén mon, thu vién:
Theo thuc té sir dung, trén tinh than tiét kiém.



- Chi hoc tap bdi dudng, tap huén: Khéng vugt qua 50.000.000 d/nam.

- Chi in 4n, pho t6 bai tap, bai kiém tra, tai liéu chuyén moén: Theo hod don
thuc té, trén tinh than tiét kiém. |

- Chi tién thué phuong tién cho gido vién, hoc sinh di thi, giao luu, tham
quan, tim hiéu vé lich st, vin héa ctia dit nudc (néu c6) do céc cap t chuc:
Theo hod don thyc té phat sinh.

- Céc cuge thi thyc hién chi theo Nghi quyét s 23/2022/NQ-HPND ngay
09/12/2022 ctia Hoi dong nhan dan thanh phé Hai Phong quy dinh ndi dung va
mtre chi t0 chire cac ky thi, cude thi, hoi thi ép dung dbi véi gido duc phé thong
trén dia ban thanh phd Hai Phong, cu thé nhu sau:

STT N¢i dung chi Don vi tinh Mirc chi
1 [Ban t6 chirc
Trudng ban dong/ngudi/ngay 200.000
Phé trudng ban dong/ngudi/ngay 170.000
Uy vién, thu ky dong/ngudi/ngay 140.000
Y té, k¥ thut vién, nhan vién . o
v, s dong/ngudi/ngay 90.000
2 |H9i dong ra deé thi
a  [Chu tich/Trudng ban dong/ngudi/ngay 200.000
Pho Chu tich/Pho Trudng ban déng/ngubi/ngéy 170.000
c Uy vién, thur kj, bio v¢ vong déng/ngubi/ngéy 140.000
trong 24h/24h
g VY Vien, thuky bio vé vong ddng/ngudi/ngay 90.000
ngoat
3 |Hi dong thi
a |Chu tich dong/ngudi/ngay 210.000
b [Ph6 Chu tich dong/ngudi/ngay 170.000
¢ [Uy vién déng/ngudi/ngéy 140.000
4 [Hoi dong coi, chAm thi
a  [Chii tjch/Trudng ban dong/ngudi/ngay 210.000
b  [Ph6 Chu tich/Phé Trudng ban déng/nguc‘ri/ngély 170.000
o 3 vien, fiurky, Siamthy, stim ddng/nguodi/ngay 140.000
[khao, k¥ thuat vién
d |Cong an, bao vé, phuc vu déng/ngu‘oi/ngéy 90.000




5 |Cong tiac xay dung ngan hang cau hdéi thi

5.1 |Xay dung va phé duyét ma trgn dé thi

a [Chu tri dong/nguoi/ngay 210.000
Thanh vién dong/ngudi/ngay 170.000

5.2 |Tién cong doi voi cau hoi

a [Tién cong soan thao ciu héi tho dong/cau 9.000

Tién cong ra soat, chon loc, thim 3 .
b |. o dong/céu 8.000
dinh va bién tép cau hoi

Tién cong chinh sira cau hoi sau " A
c . . dong/céu 6.000
thir nghiém

Tién cOng ra soat, lya chon va

d |nhdp céc cau hoi vao ngén hang ddng/cau 1.000

cau hoi thi theo hudng chuin hoa

- Chi t6 chuc céc chuyén dé, cac hoi thi, hdi thdo, cac cudc giao luu cia cac
cép; cac ngay 18 khai giang, so két, tong két, ky niém cac ngdy 18 16n trong nim,
cong tac tuyén sinh, cong tac phd cap:

+ Trang tri khanh tiét, bang biéu, san khau, phuc vy loa dai, phong bat su
kién: Thanh toan theo héa don thuc té.

+ Thanh toan tién khdm sirc khoé cho hoc sinh va gido vién tham gia cac
chuyén dé, cudc thi, giao luu héi thi cac cap.

- Chi thanh toan hgp ddng thué ngoai theo hop dong va muc dich sir dung
khi ¢6 nhu cdu vé nang cao nghiép vu chuyén mén, mirc chi khéng qua 500.000
d/giang vién/ngay.

- Van phong phim phuc vy thi, cac cudc thi HSG céc cép (Thanh toan theo
hoa don thuc té)

- Chi bdi dudng td phuc vu chuyén mén nghiép vu, t6 cong tac tuyén sinh
sinh, phé cap muc chi khong qua 2.000.000d/ ngudi/dot.

- Bdi dudng hoc sinh gidi cac doi tuyén, phu trach cac cau lac bd khong qua
1.000.000d¢/mén/nam.

- Chi cho hoat déng Poan, Doi: Mua trang phuc Poan ddi, tréng c& nghi
thirc, huy hiéu, chi cho cac hoat dong: Theo hoa don thuc té.

9.2. Chi trang phuc céng tdc, tién boi dwdng ngodi troi cho gido vién day
thé duc:

* Trang phuc cong tdc:

- Béi tuong hudng: Cén bd, gido vién, nhan vién trong trudng



- Chi dong phuc, trang phuc cho CB, GV, NV: muc chi khong qua
4.000.000 déng/ngubi/ném; bdo hé lao dong cho lao cong, bao vé: mic chi
khong qué 2.000.000 ddng/ngudi/nim.

* Boi dwdng ngoai troi cho gido vién day thé duc :

- Ngudn chi tra: Ngén séach cp

- Chi ché d¢ giang day thé duc ngoai troi, trang phuc quan 4o thé duc hang
ndm theo QP s 51/2012/QD-TTr ngay 16/11/2012 cia Thua tuéng Chinh phu.

- Tién trang phuc GV thé duc: theo hoa don thuc té (Goém 02 bo thé thao dai
tdy/ndm, 2 d6i giay thé thao/ndm, 4 doi tt thé thao/ndm, 4 4o thé thao ngén tay/nam.
Trang phuc thé thao do Viét Nam san xuat, phu hop v6i khi hau timg viing mién)

- Boi dudng day thé duc ngoai troi (Theo s6 tiét thuc day ngoai troi): murc
hudng 1% murc luong co sd/tiét va duogce chi theo tung hoc ky

9.3. Quy dinh vé quén Iy va siv dung kinh phi doi véi cdn bo dwoc ciwr di
dao tao, boi duing.

Nguén chi tra: Nguén ngan sach va thu khac

Muee chi tra:

Thyc hién theo Thong tu sb 23/2019/NQ-HDND ngay 19/7/2019 cta Hoi
dong nhan dan thanh phd quy dinh mirc chi cho cdng tic dao tao, bdi dudng can
b9, cong chire, vién chirc va nguoi hoat dong khong chuyén trach thanh phd Hai
Phong

Chi hd trg céan bo, gido vién, nhan vién dot xuét duogc cir di hoc tép nang
cao trinh d6 chinh tri va nghiép vu chuyén mén; cac dot hoc tap ngén han, dai
han cta cép trén, can ct tinh hinh thuc té Hiéu truong phé duyét muc chi theo
gidy dé nghi.

Piéu 10. Chi cdng tac phi, hoi nghi va tiép khach

10.1. Vé ché dp cong tic phi va chi hji nghi.

Nguén chi tra: Ngéan sach cép va ngudn thu khac

Mue chi tra:

Thyc hi¢n theo Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cta Bo Tai
chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi; Thong tu 12/2025/TT-
BTC ngay 19/3/2025 cua B Tai chinh st d6i, bé sung mét sé diéu ctia Thong tu
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi,
ché d6 chi hoi nghi;



Thong tu 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 quy dinh ché do tiép khach
nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché do chi t6 chirc hoi nghi, hoi thao quéc
té tai Viét Nam va ché do tiép khéach trong nudc; Thong tu 54/2021/TT-BTC
ngdy 06/7/2021 stra d6i, bd sung Khoan 4, Piéu 35 Théng tu 71/2018/TT-BTC
ngdy 10/8/2018 quy dinh ché d¢ tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét
Nam, ché d6 chi t6 chtrc hoi nghi, hoi thao qubc té tai Viét Nam va ché do tiép
khach trong nudc;

Nghi quyét s6 09/2018/NQ-HDPND ngay 12/7/2018 ctiia Hoi dong nhan dén
TP Hai Phong quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 hoi nghi str dung ngan sach
dia phuong;

Cong van s6 1148/UBND-TCHK ngay 10/9/2018 v/v trién khai thyuc hién
Nghi quyét 09/2018/NQ-HDND ngay 12/7/2018.

Chi khoan cong tac phi:

Nha truong thuc hién thanh toan khoan cong tac phi theo thang khi vién churc
phai thudng xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang, muc t6i da theo quy
dinh khong qua 500.000 dong/ngudi/thang, cu thé nhu sau:

+ K& toan: 500.000 dong/thang.
+ Thua quy: 200.000 dong/thang

10.2. Vé ché dp chi tiép khdch:

Nguoén chi tra: ngudn ngan sach nha nudc, thu khac tai don vi

Mike chi trd: Thuc hién theo Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018
ctia B6 Tai chinh quy dinh ché d6 tiép khach. Thong tu 54/2021/TT-BTC ngay
06/7/2021 sira d6i, bd sung Khoan 4, Piéu 35 Thong tu 71/2018/TT-BTC ngay
10/8/2018 quy dinh ché db tiép khach nuéc ngoai vao lam viée tai Viét Nam, ché
do chi t6 chirc hoi nghi, hdi thao québc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong
nudc;

Thue hién Nghi quyét sb 12/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021 cia Hoi
ddng nhan dan thanh phd Hai Phong ban hanh quy dinh ché d¢ tiép khach nuéc
ngoai vao lam viéc tai Hai Phong; ché d6 chi t6 chirc hdi nghi, hoi thao québc té
tai Hai Phong va ché do tiép khach trong nudc.

1. Pon vi phai thwe hién tiét kiém trong viéc tiép khach: viéc td chuc
tiép khach phai don gian, khéng pho truong hinh thirc, thanh phan tham du chi 1a

nhitng nguoi tryc ti€p co lién quan. Nghiém cam viéc sir dung cac loai rugu, bia



ngoai dé chiéu dai, tiép khéch. Khong st dung ngan sach dé mua qua tang déi voi
cac doan khéach dén 1am viéc.

2. Mikc chi tiéu tiép khach

- D6i v6i khach dén lam viéc tai co quan, don vi: Chi nudc udng mirc chi
t6i da khong qué 30.000 ddng/ngudi/budi (nira ngay).

- Chi moi com than mat: Vé nguyén tic, don vi khong dugc t6 chie chiéu
dai dbi voi khach trong nude dén lam viée tai co quan minh. Trudng hop that can
thiét, cén cir vao kha nang ngan séch don vi c6 thé té chitc moi com khéch, murc
chi cu thé nhu sau:

* Mirc chi t6i da 300.000 dong/sut (da bao gdm dd ubng) déi véi cac dbi
tuong.

Piéu 11. Chi sir dung vin phong phim

Nguén chi tra: Tt ngudn ngén sach cép va thu khéc theo quy dinh

Poi tuong huong: Cén b), gido vién, nhan vién trong trudong

Mukc chi tra:

- BO phan van phong: Thyc hién chi tiéu tiét kiém theo thuc té nhung t6i
da khong qué 150 triéu dong/nam do nha trrong mua.

- Khoan vin phong phdm cho CB, GV, NV: Mic chi téi da khong qua
300.000 dong/ ngudi/ nam.

Piéu 12. Chi phi sir dung dién, nuéc, dién thoai, internet, bao chi, phi
v¢ sinh....

Nguén chi tra: Ngan sach Nha nuéc

a. Quy dinh vé sir dung dién.

Thuc hién Chi thj sb 34/CT-TTg ngay 07/8/2017 cta Thu tuéng Chinh phu
vé viée tdng cuong tiét kiém dién.

Thanh toén tién dién: Thuc hién thanh toan tién dién hang thang theo thuc
té ctia don vi. Thuyec hién tiét kiém tranh lang phi, tit khi khong str dung.

b. Quy dinh vaé sir dung nuée.

Thanh toén tién nudc: Thuc hién thanh toan tién nuéc hang thang theo
thuc t& cia don vi. Thuc hién tiét kiém tranh lang phi, khod van voi nudc khi
dung xong.

¢. Quy dinh vé chi vé sinh moi truong va dich vu vé sinh

Cong tac vé sinh mdi truong lam viée: Thanh toan tién phi vé sinh cong
cong cho cong ty vé sinh mdi trudng theo hop ddng thoa thuan ting thoi diém.



Thanh toédn tién cong phét sinh don vé sinh trong don vi theo hop dong
thoa thuan thué & ting thoi diém (néu c6).

d. Quy dinh vé chi nhién liéu.

Thué may phét dién trong truong hop mat dién. Sir dung tiét kiém tdi da,
bao vé mdy phét dién khi sir dung, chi st dung may phat dién khi that can thiét,
chi tra theo thuc té sir dung cua nha truong.

e. Quy dinh vé sir dung vién thong va dit mua bzo chi

Nguén chi tra : Tt ngudn ngan sach cip.

Thyc hién quy dinh tai Van ban hop nhét s6 17/VBHN-BTC ngay 04 thang
3 nam 2014 cua B¢ tai chinh quyét dinh vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chuén,
dinh muc sir dung dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong dbi véi
can bd lanh dao trong céc co quan hanh chinh, don vi su nghiép, to chirc chinh
tri, cac td chire chinh tri- xa hoi;

Muc chi tra:

* V& dién thoai:

- Chi phi mua dién thoai c¢6 dinh quy dinh khong qua 600.000 d¢/may.

- Chi phi ldp dat may: Thanh toan theo hop ddng lip dit véi co quan buu
dién.

- Lép dat dién thoai c¢6 dinh tai don vi toi da khong qua 3 may

- Pién thoai ¢b dinh tai co quan: Murc thanh toan theo thuc té st dung
nhung khong qué 250.000d/may/thang.

* V& cude phi internet: Mtrc thanh toan theo thuc té cua don vi nhung
khong sir dung internet vao viéc riéng, sir dung tiét kiém, thanh toan kinh phi
theo héa don thuc té.

* V& dat mua béo chi: thanh toén t6i da khéng quéa 600.000 d/thang

Picéu 13. Ve chi cac khoan phi, 1& phi ciia don vi du toan

Nguoén chi tra: ngudn ngan sach nha nuée, thu khéc tai don vi

Mitc chi tra: Thuc hién chi theo thuc té phat sinh ctia don vi, dua trén
hudng dan, chi dao ctia céc cép c6 thdm quyén.

Dicu 14: Chi khen thwéng, hd trg cho can bd, gido vién, nhan vién va
hoc sinh

Nguén chi tra: Tir ngudn ngan sach nha nude, ngudn thu khac (néu c6) cho
can b, gido vién, nhan vién. Quy Ban dai dién CMHS thudng cho hoc sinh.

Mare chi tra:



* Thuwéng Chién si thi dua, Lao dong tién tién:

Can clr theo Ludt thi dua, khen thuéng ngay 15/6/2022; Nghi dinh sb
98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cia Luat thi dua, khen thudng; Thong tu sé 01/2024/TT-BNV ngay
24/02/2024 Quy dinh bién phép thi hanh Luat Thi dua, khen thudng va Nghi dinh
50 98/2023/ND-CP ngay 31 théang 12 nim 2023 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét s diéu cia Luat Thi dua, khen thudng;

Cén cur theo cac Quyét dinh ctia UBND thanh phd sé 20/2019/QD-UBND
ngdy 19/6/2019 ban hanh Quy dinh vé cong téc thi dua, khen thuong tai thanh
phd Hai Phong va sé 21/2022/QD-UBND ngay 26/4/2022 sita déi, bé sung mot
sé diéu cua Quy dinh vé cdng tdc thi dua, khen thudng tai thanh phé Hai Phong
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 20/2019/QD-UBND ngay 19/6/2019

Cu thé muc chi:

+ Chién sf thi dua cép bd, ban, nganh, tinh, doan thé trung uong, muc
chi:03 1an lwong co s6/ nguoi

+ Chién sf thi dua cap co s&, mirc chi 1 14n luong co s/ ngudi

+ Lao dong tién tién: muc chi 0,3 1an luong co so/ ngudi

* Thudng can bg, gido vién, nhin vién c6 thanh tich theo quy ché chi
tiéu cia don vi:
+ Chién sf thi dua cép bd, ban, nganh, tinh, doan thé trung uwong, muc chi
3 lan lwong co sd/ nguoi
+ Chién si thi dua cap co s&, mirc chi 1 1an luong co sd/ nguoi
+ Lao dong tién tién: murc chi 0,3 1in luong co so/ nguoi
* Thudng can bg, gido vién, nhan vién c6 thanh tich theo quy ché chi
tiéu cia don vi:
+ Khen thuong CBGV-NV:
Khen thuéng CCVC theo két qua binh bau thi dua cudi ndm hoc ctia Hoi
dong thi dua, khen thudng cta truong.
- Bat danh hiéu CSTP céc cép: 300.000 — 500.000d/nim
- Bat danh hi¢u LDTT, HTTNV: 200.000 — 300.000d/ndm
Khen thuéng cén b, gido vién dat cac danh hiéu thi dua khéac: Thuc hién
theo nghi quyét cia Hoi ddng Thi dua - Khen thudng nha truong véi cac mure chi
cu thé (Can cur Quyét dinh cua Hiéu truong).
+ Khen thuong hoc sinh:



Tap thé 16p dat tién tién xudt sic, 16p tién tién: khong qua
300.000d/16p/ky; 16p dep: khong qua 200.000 d/16p ky.
Hoc sinh dat giai viét v& vé mai truong: Giai xuat sic: 200.000d/hs; Giai
nhét: 150.000d/hs; Giai nhi: 100.000d/hs; Giai ba: 50.000d/hs
Hoc sinh dat danh hiéu HS xuét séc, HSG khong qua 100.000d/hs/nam.
* Khen thuwdng giao vién va hoc sinh ¢6 thanh tich trong giing day va

hoc tap:
Mire chi t6i da nhw sau:

TT N§i dung Tién thuéng hoc sinh | Tién thwéng gido vién
Giai vin hoa (Hoc sinh gi6i 16p 9, KHKT, Toan+KHTN bing tiéng
Anh, Olympic tiéng Anh), gidi toan biing may tinh casio

1 Cap quoc gia
Giai nhat 500.000 1.500.000
Giai nhi 400.000 1.200.000
Giai ba 300.000 1.000.000
Giai khuyén khich 200.000 700.000
2 | Cép thanh phd
Giai nhat 300.000 1.000.000
Giai nhi 200.000 800.000
Giai ba 150.000 500.000
Giai khuyén khich 100.000 300.000
3 Cap quan
Giai nhat 150.000 500.000
Giai nhi 100.000 400.000
Giai ba 80.000 300.000
Giai khuyén khich 60.000 200.000
4 | Cap truong
HS xuit sic trong nim 100.000
HS danh hiéu HSG 80.000
HS danh hiéu HSTT 50.000
Giai nhat 100.000
Giai nhi 70.000
Giai ba 50.000
Giai khuyén khich 30.000
Giai viin nghé ( Cac cudc thi giao luu, vé, Hyi khoe Phu dong)
1 Cip Qudc gia
Giai nhat 300.000 700.000




Giai nhi 200.000 500.000
Giai ba 150.000 400.000
Giai khuyén khich 100.000 300.000
2 | Cap thanh phd
Giai nhat 200.000 500.000
Giai nhi 150.000 400.000
Giai ba 100.000 300.000
Giai khuyén khich 70.000 200.000
3 Cap quin
Giai nhat 100.000 300.000
Giai nhi 80.000 200.000
Giai ba 60.000 100.000
Giai khuyén khich 40.000 50.000

*Khen thwéng GV va hoc sinh ¢6 thanh tich trong dot thi vao 10:
+ GVCN c¢6 100% HS thi d6 vao THPT cong 1ap, muc chi tdi da khong
qua: 2.000.000d/16p/nam.

- Khen thuong GVCN c6 HS dat diém cao nhat truong, dat tha khoa, 4
khoa: 300.000-500.0004
- Khen thuéng gido vién c6 hoc sinh dat diém 9,5 mon vin va 9,5 moén
toan: 500.000d
- Khen thudng gido vién c6 hoc sinh dat diém 9,25 mo6n van va 9,25 mon
toan: 500.000d
- Khen thuéng GV ¢6 tir 3 hoc sinh dat diém 10 mén tiéng Anh: 500.000d
- Khen thudng GV ¢6 tir 3 hoc sinh dat diém 9,5 mon tiéng Anh: 300.000d
- Khen thudng 16p xép thir nhat: 500.000d, xép thir nhi: 300.000d, xép thi
ba: 200.000d.
- Khen thudng 16p dat tong diém cao tép 3 cla truong: Nhat: 500.000d,
Nhi: 300.0004, Ba: 200.0004.
+ Murc thuéng cho HS dat diém cao trong ky thi vao 10 THPT.
- Khen thudng hoc sinh dat thu khoa, 4 khoa: 300.000-500.000d
- Khen thuéng HS dat diém 9,25 moén van va 9,75 mon toan: 300.0004
- Khen thuéng hoc sinh dat diém 9,75 mén vin va 9,5 mon toan: 500.0004
- Khen thuéng hoc sinh dat 9,5 mén vin va 9,5 mon toan: 300.000d
- Khen thudng hoc sinh dat diém 9,5 mén tiéng Anh va diém 10 cic mon
khac: 100.0004
Chii y: Chi duoc khen thuwéng gidi cao nhdt va Can ctr Quyét dinh cia Hidu
trudng )



*Cac khoan chi h tro

Nguén chi tra: Trich tir ngudn tiét kiém chi cta don vi

Doi tuwong duwoc huong: Can bd , gido vién, nhén vién trong truong

a, Chi hd trg cho CB, GV, NV cac ngay L&, Tét, khai giang, hdi nghi,
so' két, tong két trong nim (néu cé kinh phi tiét kigm dwoc):

Mike chi hé tro:

- Ngay Nha gido Viét Nam 20-11, tét Nguyén dan: muc chi tdi da khong
qué 1.500.000 dong/ngudi/lan.

- Cac ngay 1&: ngay Qudc khanh 2/9, Tét Duong lich, Gid t6 Vua Hung,
Ngay 30/4&1/5; Quéc té phu nir 8/3, tét Poan vién, ngay phu nit VN 20/10; mirc
chi tbi da khong quéa 500.000 dong/ngudi/lan.

+ Chi cho can b, gido vién, nhan vién nghi huu vao ngay Nha gido Viét
Nam 20/11 va dy khai giang hang nim; mutc chi t6i da khéng qua 500.000
dong/ngudi/lan (khong tinh hoa ting).

+ Chi lién hoan céc dip dai hoi, so két, tong két, hoi nghi mirc chi ti da
khong quéa 400.000 dong/suét.

b, Chi khdc (néu cé kinh phi tiét ki¢m dwoc)

Nguén chi tra: Ngudn ngan sach cép va thu khac

Poi tuwong duoc huong: Céan b, gido vién, nhan vién trong truong.

Mukc chi tra:

Chi con CB, GV, NV c¢6 thanh tich cao trong hoc tap, d6 dai hoc, cac ngay
Tét thiéu nhi 1/6, Tét Poan vién, mirc chi tdi da khong qua 300.000 dong/
ngudi/lan.

Chi tham hoi 6m dau, hi€u hi d6i véi cha me, vo chéng, con can bd, gido
vién, nhan vién mtc chi t6i da khéng qua 500.000d/ngudi/lan. Mua vong hoa tdi
da 300.000d/1an.

Thu trudng don vi cd thé quyét dinh t6 chirc tham hoi viée hiéu dbi véi
mdt s trudng hop c6 quan hé cong téc thudc pham vi quan 1y nha nude, muc chi
t6i da khong qua 1.000.000d/ngudi (va vong hoa theo hoa don thuc té)

Mua hoa chiao mimg, khdu hiéu, trang tri co quan theo héa don thuc té€.

Chi quan hé véi céc don vi, dia phuong nhu: Sinh hoat cum thi dua, 18 hoi,
ky niém, khanh thanh, mirc chi t6i da khong qua 1.500.000 d/ 1an.

Chi truc cac ngay nghi L&, Tét, truc chdng bdo.....: Mirc chi tdi da khong
qua 300.000 dong/ngudi/ngay.

Chi lién hoan toan trudng cac ngay hoi nghi, so két, tong két, khai giang,
murc chi tdi da khong qua 500.000 d/nguoi/lan.



HO tro cén bd, gido vién, nhan vién tham quan, du lich, mtc chi toi da
khéng qua 6.500.000/ngudi/nam.

Cén b9, gido vien nghi ch€ d¢ huu tri hodc chuyén cong tac: Mitc chi tbi da
khéng qué 1.200.000 déng/ ngudi (bao gom ca hoa).

Céac khoan chi khac phat sinh, cén ctr tinh hinh thuc té chi ti da khéng qua
500.000 d/ngudi/lan

Piéu 15. Chi khac

15.1. Vé chi khdim siic khoé dinh ky cho CB, GV, NV: hod chit vé sinh
phong dich; thuéc y té, :

Nguén chi tra: ngudn ngan séch nha nudc, thu khac tai don vi

Mikc chi tra: Thyc hién chi theo thuc té phat sinh ctia don vi, dua trén
huéng dan, chi dao cta cac cap c6 thAm quyén.

15.2. V& chi cdc khoin khdc

Nguén chi tra: ngudn ngén sach nha nudc, thu khac tai don vi

Mukc chi tra: Thyc hién chi theo thuc té phat sinh ctia don vi, thuc hién chi
tiét kiém, hiéu qua.

Piéu 16. Quy dinh veé tra lwong va cac khoan thanh toan khac cho ca
nhan qua tai khoan

Cin ctr Pidu 29 Luat Phong, chdng tham nhiing 2018 quy dinh thanh toan
khéng dung tién mait (Luat phong chdng tham nhiing sé 36/2018/QH14 ngay
20/11/2018 cua Quéc hoi Phong chéng tham nhiing) vé viéc tra luong va céac
khoan thanh toan khac cho cac nhan qua tai khoan

Doi tugng thuc hién: Can b, gido vién, nhan vién trong truong.

CHUONG III
QUY PINH VE SUA CHUA, MUA SAM VA QUAN LY SU DUNG TAI
SAN, TRANG THIET BI, PHUONG TIEN LAM VIEC

Piéu 17. Quy dinh ve tai san, trang thiét bj, phwong tién lam viéc.
1. Tirng buée cung cip tai sin cho cic c4 nhan, bo phan truc thude don
vi dé thuc hién chirc nang, nhiém vu dugc giao; c6 cht luong tdt, st dung lau
bén, tiét kiém, c6 hiéu qua.
2. Vige trang cap phai ciin cir vao kha ning ngudn ngin sich Nha nuée
cép va tlr ngudn thu dugc dé lai ctia don vi dé tdng cudng co sd vat chét thuc hién
theo Quyét dinh sb 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 ctia Thu tuéng Chinh phu



vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuén, dinh muc, ché d6 quan ly, sir dung may
méc, thiét bj clia co quan nha nudc, t6 chirc, don vi sy nghiép cong lap; Quyét
dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 18/11/2020 cia UBND thanh ph6 Hai Phong
ban hanh tiéu chuin, dinh muc st dung may méc, thiét bi chuyén dung thudc linh
vuc gido duc va dao tao thanh phd Hai Phong.

3. Viéc mua sim tai san dwgc thye hién theo ké hoach, du toan NSNN
hang nam duoc cip c6 thim quyén phé duyét.

4. Thyc hién diéu chuyén tai san tir noi thira dén noi thiéu trude khi
thuc hién trang bi tai san mai.

5. Nhirng tai sin ¢6 dinh da tinh hao mon du nhung van st dung duoc
thi khong duoc xo04 sb tai san ¢ dinh va van tiép tuc quan ly nhu nhitng tai san
c6 dinh khéc.

6. Pinh ky vao cudi mdi nim tai chinh hoic bat thudng (cac truong hop
ban giao, chia tach sat nhép giita cac don vi hodc tong kiém ké danh gia lai tai
san c¢b dinh theo chu truong cuia nha nude) don vi phai tién hanh kiém ké tai san
dang str dung trong don vi. Moi trudng hop phat hién thira, thiéu tai san ¢ dinh
déu phai ghi rd trong Bién ban kiém ké, x4c dinh rd nguyén nhan, trach nhiém, dé
xuét bién phap xtr ly va ghi chép kip thdi vao cac sb ké toan lién quan theo quy
dinh ctia ché d6 ké toan hanh chinh su nghiép hién hanh.

7. Can by, cong nhan vién va cac by phan dwgc don vi giao quan ly, su
dung cac trang thiét bi va phuong tién 1am viéc phai c6 trach nhiém bao quan, giir
gin bao dam sir dung lau bén, tiét kiém, hiéu qua str dung ding muc dich phuc vu
cong tac chuyén mon va cac hoat dong cua don vi.

8. Nghiém cam viéc mang tai sin, trang thiét bi va phwong tién lam
viéc ra khoéi co quan, cho thué, cho muon, diéu chuyén gitta cac bd phan khi chua
dugc phép cua lanh dao don vi.

9. Trong qua trinh st dung tai san dwgc thwe hién biao dudng, sira
chira thuong xuyén: ‘

Muc chi stra chita, bao dudng tai san theo thuc t€ phat sinh ciia don vi, thuc
hién bao quan t6t tai san dé tiét kiém t6i da chi phi sira chita.

10. Cén bd, gido vién, nhin vién cia don vi lam mat mat, hw héng hodc
gdy ra thiét hai vé tai san cta don vi phai cin cr vao 16i, tinh chét cua hanh vi
gdy thiét hai, mirc do thiét hai tai san thuc té gay ra dé quyét dinh dinh muc va
phuong thirc bdi thudng thiét hai, bao dam khach quan, cong bang,cong khai.

11. Xir 1y trach nhiém vét chat ddi véi can b, gido vién, nhan vién da
gay ra thiét hai vé tai san ctia don vi phai thanh 1ap Hoi déng dé danh gia.



12. Viéc mua sim tai san ciia don vi phéi thwe hién theo quy dinh ciia
Nha nuéc.

Cian cir Quyét dinh sb 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 ctia Thi tuéng
Chinh phii quy dinh tiéu chuan, dinh muc sir dung may méc, thiét bj.

- Céc bd phén, c4 nhan dé nghi trinh lanh dao phé duyét trang cép tai san,
trang thiét bi lam viéc theo quy dinh.

- Viéc mua sdm tai san phai theo Luat ddu thau sé 22/2023/QH15 ngay
23/6/2023 ctia Quéc hdi.

* Poi voi tai san, cong cu dung cu, vat tu van phong c6 gia trj tir 20 triéu
dong dén 50 triéu dong c6 gidy dé nghi mua sim, hop dong mua bén, hod don
thué, bién ban nghi¢m thu hang hda, thanh 1y hgp dong.

* D6i v6i tai san, cong cu dung cu, vét tu van phong c6 gia trj tir 50 triéu
dong dén 100 triéu dong thi thu truéng don vi quyét dinh, quy trinh nhu sau:

+ Gidy dé nghi mua sim, bo gia canh tranh 3 don vi.

+ Quyét dinh phé duyét ké hoach lwa chon nha thau.

+ Quyét dinh chi dinh thau.

+ Hop déng.

+ Ho4 don, bién ban nghiém thu, thanh ly.

- Tai san khi mua vé don vi phai c6 phiéu giao nhan hang va c6 sy giam
sat ctia ké toan.

13. Poi véi viéc sira chira thuwong xuyén tai sin ¢ dinh

- Theo yéu ciu cua céc c4 nhén, b phén sir dung tai san, bo phan hanh
chinh kiém tra, danh gia muc d§ hong cla tai san dé stra chita, trinh thi truong
don vi phé duyét.

- Sau khi stra chita xong phai c6 bién ban ban giao cta don vi sira chita va
ngudi nhan.

- Néu gia tri stra chita tir 10 triéu dong tré 1én phai c¢6 ky két hop dong,
thanh ly hop dong do thu trucmg don vi ky va tham dinh cta co quan chtrc nang.

14. Pdi véi viéc mua sam, sira chira 16n tai san ¢ dinh

DPéi véi g06i thdu mua sim tai san thuc hién theo Luat ddu thiu sb
22/2023/QH15 ngay 23/6/2023 cua Quéc hdi.

15. V& hao mon tai san.

Thyc hién theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTC huéng din ché do quan ly,
tinh hao mon, khau hao tai san cd dinh tai co quan, t6 chirc, don vi va tai san cb
dinh do Nha nuéc giao cho doanh nghiép quéan ly khéng tinh thanh phan vén nha
nudec tai doanh nghiép.

16. Vé thanh Iy tai san.



- Can cr Quyét dinh sé 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 ctia Thi tudng
Chinh pht quy dinh tiéu chuén, dinh murc sir dung may maéc, thiét bi;

- Can cir Thong tu sé 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cta B6 Tai
chinh huéng din mét sé ndi dung cia Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét mét s6 diéu cta Luat quan ly, sir
dung tai san cong.

- Tai san thanh 1y 12 nhiing tai san du thira, hét han str dung, khong c6 nhu
clu sir dung nhung khong thé diéu chuyén cho bg phan khéc s dung, tai san da
hu hong khong thé sira chira dugc.

- Khi thanh 1y tai san c¢6 nguyén gia tir 10 triéu déng trd 1én phai c¢6 hudng
dan ctia co quan tai chinh.

- Tién thu duoc tir thanh ly tai san sau khi trir di cac chi phi c¢6 lién quan
dén viéc thanh ly tai san duoc bd sung vao quy khen thudng va quy phuc loi ctia
don vi.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Trach nhiém t6 chirc thwe hién

Thii trwéng don vi c6 trach nhiém trién khai thuc hién quy ché nay.

Céc ca nhan vi pham quy ché chi tiéu ndi bd vé cac dinh mirc thu, chi sé& bi
xt ly ky ludt, x@ phat vi pham hanh chinh theo quy dinh tai Théng tu sd
98/2006/TT-BTC ngay 20/10/2006 ctia B Tai chinh huéng dan viéc bdi thuong
thiét hai va xir Iy ky luat d6i véi can bg, gido vién, nhan vién vi pham phap luat
vé thuc hanh tiét kiém chdng lang phi va Théng tu sé 188/2014/TT-BTC ngay
10/12/2014 cta Bo Tai chinh hudng din huéng din mot sé didu ciia Nghi dinh
84/2014/ND-CP ngay 08/9/2014 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét méot s diéu cua
Luat thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi.

Dicu 14. Hiéu lyc ciia quy ché.

Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngdy 10/10/2025. Nhitng quy dinh trudc day
ctia don vi trai v&i quy ché nay déu bai bo.

Trong qué trinh thuc hién quy ché nay cé thé duoc bd sung thay dbi, didu
chinh cho phu hop véi tinh hinh cu thé ctia don vi va quy dinh cua Nha nuée.




